México D. F., 2 de julio de 2004.
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
LINEAMIENTOS para la creacion, operacion e interconexion informéatica de los Registros de

Personas Acreditadas de las dependencias y organismos descentralizados de la Administracion
Publica Federal.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcién
Publica.

EDUARDO ROMERO RAMOS, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37 fracciones VI, XXVI y XXVII de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal; 69-B y 69-C de
la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, y 5 fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcién Puablica, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 69-B de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo establece la obligacion de las
dependencias y organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal de crear un registro de
personas acreditadas para realizar tramites ante éstos, con el objeto de simplificar el acreditamiento de la
personalidad en los tramites subsecuentes.

Que de acuerdo con el referido precepto, los registros de personas acreditadas deben estar interconectados
informaticamente a fin de que el numero de identificacion asignado por una dependencia u organismo
descentralizado a una persona sea obligatorio para las deméas dependencias u organismos de la Administracion
Publica Federal.

Que en tal virtud, y con el propésito fundamental de fomentar una creciente interaccion a distancia entre el
gobierno y la ciudadania, y reducir costos de cumplimiento de obligaciones y obtencion de servicios para los
particulares por lo que se refiere al acreditamiento de la personalidad ante distintas dependencias y organismos
descentralizados, con fecha 28 de abril de 2004, el Titular del Ejecutivo Federal suscribio el Decreto por el que
se establece el procedimiento y los requisitos para la inscripcién en los Registros de Personas Acreditadas
operados por las dependencias y organismos descentralizados de la Administracion Pablica Federal y las bases
para la interconexién informatica de los mismos, el cual fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
4 de mayo del mismo afio.

Que los articulos 3 y segundo transitorio del Decreto antes mencionado, prevén que la Secretaria de la
Funcién Publica establecera los lineamientos para la creacion, operacion e interconexion informatica de los
Registros de Personas Acreditadas, por lo que en cumplimiento de dichos preceptos, y a fin de brindar a la
ciudadania y a las propias dependencias y organismos descentralizados el apoyo necesario para facilitar la
inscripcién en el Registro de Personas Acreditadas correspondiente, asi como para la creacién, operacion e
interconexion de los mismos a través del Registro Unico de Personas Acreditadas, he tenido a bien expedir los
siguientes:

LINEAMIENTOS
CAPITULO 1

Disposiciones generales

PRIMERO .- El presente instrumento tiene por objeto establecer los lineamientos para la creacion, operacion
e interconexion informética de los Registros de Personas Acreditadas de las dependencias y organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal, asi como los procedimientos para la recepcién y tramite
de las solicitudes de inscripcién en el Registro Unico de Personas Acreditadas, que formulen las personas fisicas
y morales.

SEGUNDO.- Para efectos de los presentes Lineamientos se entiende por:

l. Acreditamiento de personalidad: El procedimiento mediante el cual se comprueba la capacidad legal
y representacion de las personas fisicas y morales que soliciten su inscripcion en el Registro de
Personas Acreditadas;

I1. Habilitador: Servidor publico designado por la dependencia u organismo descentralizado como
responsable de dar de alta y habilitar a los servidores publicos encargados de la ventanilla y a los
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registradores de las unidades administrativas acreditantes. El habilitador no ejerce funciones en los
términos del articulo 19 del Decreto a que alude la fraccion Xl de este lineamiento;

Administrador Unico: La Unidad de Gobierno Electrénico y Politica de Tecnologias de la Informacion,
responsable de la operacion, mantenimiento, control y monitoreo del sistema informatico del RUPA
con la facultad y capacidad para dar de alta y habilitar a los habilitadores de cada dependencia y
organismo descentralizado;

Apéndice documental: Archivo fisico del Registro de Personas Acreditadas que contendra la
documentacion e informacidon que quede en poder de la unidad administrativa acreditante y que
sustenta la inscripcidn en el Registro de Personas Acreditadas correspondiente;

Certificado del habilitador: El medio de identificacion electronica que genera el habilitador a través
de la pagina de www.certificacion.gob.mx, y que debera proporcionar al Administrador Unico a fin
de que éste le otorgue los permisos correspondientes para habilitar al personal de ventanilla y al
registrador correspondiente;

Certificado de ventanilla y Certificado de unidad administrativa acreditante: El medio de
identificacion electrénica que genera el personal de ventanilla y el registrador de la unidad
administrativa acreditante a través de la pagina de www.certificacion.gob.mx, y que debera
proporcionar al habilitador a fin de que éste le otorgue los permisos correspondientes para ingresar
y operar el sistema del RUPA, el cual servira como elemento de seguridad para reconocer como
auténtica la informacion que se registre por su conducto;

Clave de usuario y contrasefia: Elementos de seguridad del RUPA que los solicitantes generaran en
la direccion electronica del RUPA y utilizaran en lo sucesivo para dar seguimiento a sus solicitudes
de inscripcion a través de dicha direccién electrénica;

Constancia: El documento que expida la dependencia u organismo descentralizado en que se haga
constar el acreditamiento de personalidad y la inscripcion en el Registro de Personas Acreditadas o
en el RUPA;

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién;
Dependencias: Las secretarias de Estado y sus érganos administrativos desconcentrados;

Decreto: Decreto por el que se establece el procedimiento y los requisitos para la inscripcién en los
Registros de Personas Acreditadas operados por las dependencias y organismos descentralizados de
la Administracion Publica Federal, y las bases para la interconexién informatica de los mismos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2004;

Direccién electrénica del RUPA: jError!Marcador no definido.;

Interconexién informatica: Conexion fisica y funcional de los equipos de computo, redes de
telecomunicaciones y servicios informaticos utilizados por el mismo o diferentes prestadores, de
manera que los usuarios puedan comunicarse entre si o acceder a los servicios de otros
prestadores;

Medio electrénico: El dispositivo de almacenamiento de informacion conocido como disco flexible o
disco compacto, compatible con computadoras personales, que contiene informacién no protegida
en archivo de texto en formato Word o Adobe Acrobat;

Ndamero de identificacién: El nimero asignado en la constancia al solicitante, de conformidad con
las bases establecidas en el Decreto, mismo que se conformard con un ndmero integrado con la
clave de la dependencia u organismo descentralizado, folio del RUPA, asi como la clave del RFC del
interesado o, en su caso, con la CURP;

Organismos descentralizados: Los organismos descentralizados de la Administracion Publica
Federal, sujetos al Titulo Tercero A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo;

Personas acreditadas: Persona fisica o moral que obtenga, previo el tramite respectivo, su
inscripcion en el Registro de Personas Acreditadas;

Registro de personas acreditadas: Base de datos que lleva cada dependencia y organismo
descentralizado de la Administracion Publica Federal, para la realizacion de tramites ante ellos;

RFC: Registro Federal de Contribuyentes;

Registrador: Servidor publico de la unidad administrativa acreditante de cada dependencia u
organismo descentralizado, que tenga a su cargo el acreditamiento de personalidad de las personas
acreditadas y de sus representantes legales o apoderados;



XXI. RUPA: El Registro Unico de Personas Acreditadas que interconecta y sistematiza informéaticamente a
los Registros de Personas Acreditadas creados en términos del articulo 69-B de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo;

XXI11. Secretaria: La Secretaria de la Funcion Publica;

XXI111. Solicitante: Las personas fisicas y morales nacionales o extranjeras que soliciten su inscripcién en el
RUPA ante cualquier dependencia u organismo descentralizado;

XXIV. Solicitud de inscripcion: Documento electrénico que estard a disposicion de los solicitantes en la
direccion electrénica del RUPA, y que podran capturar e imprimir pra ser presentado ante la
ventanilla correspondiente, acompafiando los documentos a que se refiere el articulo 10 del
Decreto;

XXV.  Tecnologia de servicios por Internet (Webservice): Es el medio a través del cual se realiza la
consulta o intercambio de informacion entre los sistemas informaticos de las dependencias y
organismos descentralizados utilizando como medio de comunicacion la red de Internet;

XXVI. Tramite: Cualquier solicitud o entrega de informacidn que las personas fisicas o0 morales del sector
privado hagan ante una dependencia u organismo descentralizado, ya sea para cumplir una
obligacion, obtener un beneficio o servicio o, en general, a fin de que se emita una resolucion,
incluyendo la relativa a cualquier recurso administrativo, sin comprender aquella documentacién o
informacion que solo tenga que presentarse en caso de un requerimiento de una dependencia u
organismo descentralizado;

XXVII. Unidad administrativa acreditante: Area o areas de la dependencia u organismo descentralizado que
tenga a su cargo el acreditamiento de personalidad de las personas acreditadas y de sus
representantes legales o apoderados;

XXVIII. Usuario: Para efectos de consulta o ingreso a la pagina del RUPA, es la persona que realiza una
consulta o captura una solicitud de inscripcion, y

XXIX. Ventanilla: Es el area o areas de las dependencias y organismos descentralizados, encargada de
recibir las solicitudes de inscripcién en el RUPA y de verificar que la informacién y documentacion
que se acompafia estd completa conforme a lo establecido por los articulos 9, 10 y 11 del Decreto.
Constituye el vinculo entre el solicitante y el registrador de la unidad administrativa acreditante.

CAPITULO 11
Incorporacion al sistema informatico del RUPA

TERCERO.- Las dependencias y organismos descentralizados que no cuenten con Registro de Personas
Acreditadas o bien, que contando con éste, opten por utilizar los servicios que proporciona la Secretaria, deberan
establecer, de acuerdo a sus necesidades, una o mas unidades administrativas areditantes y el nimero de
ventanillas que se requieran, asi como designar al personal responsable de cada una de ellas.

Las dependencias y organismos descentralizados, por conducto del oficial mayor o su equivalente, deberan
informar al administrador Unico, el nombre del habilitador y del responsable de la unidad o unidades
administrativas acreditantes, asi como el correo electrénico de estos uUltimos, y el domicilio de las ventanillas
encargadas de recibir las solicitudes.

El administrador Gnico incluira en la pagina de Internet de la Secretaria, la informacion relativa a la ubicacion
de las ventanillas de las distintas dependencias y organismos descentralizados y el correo electrénico de los
responsables de las unidades administrativas acreditantes.

Las dependencias y organismos descentralizados que cuentan con Registro de Personas Acreditadas y opten
por no utilizar los servicios que proporciona la Secretaria, deberan observar lo previsto por este lineamiento.

CUARTO.- Las dependencias y organismos descentralizados incorporaran de manera clara y accesible en su
portal principal de Internet, un vinculo a la direccion electronica del RUPA. La incorporacién al mismo por parte
de las dependencias y organismos descentralizados se llevara a cabo a través del siguiente procedimiento:

l. Las dependencias y organismos descentralizados comunicardn a la Secretaria por escrito, la
designacion del servidor publico que fungira como habilitador;

I1. El habilitador designado por cada dependencia y organismo descentralizado, generara su certificado a
través de la pagina de certificacion ubicada en la direccion electrénica www.certificacion.gob.mx, el
cual sera enviado al administrador Unico a fin de que éste le otorgue los permisos correspondientes;

I11. La Secretaria a través del administrador Unico proporcionara a cada habilitador de las dependencias y
organismos descentralizados, los permisos y una clave de acceso al RUPA;



IV. El registrador designado por la dependencia u organismo descentralizado para autorizar las
inscripciones en el Registro de Personas Acreditadas, debera proporcionar su certificado al habilitador a
fin de que, a través de éste, se inscriba su firma electrénica ante la Secretaria y le proporcione su clave
de acceso al RUPA con los permisos respectivos, y

V.  Los servidores publicos encargados de las ventanillas, deberan proporcionar su certificado al habilitador
de la dependencia u organismo descentralizado de que se trate, a fin de que éste los dé de alta y les
proporcione su clave de acceso al RUPA.

QUINTO.- Las dependencias y organismos descentralizados que cuenten con delegaciones,
subdelegaciones, representaciones o equivalentes, designaran al servidor o servidores publicos, con el nivel que
determine el titular de la propia dependencia u organismo descentralizado, como registrador o registradores de
la unidad administrativa acreditante y a los encargados de la ventanilla o ventanillas correspondientes, quienes
proporcionaran su certificado al habilitador de la dependencia u organismo de que se trate para efectos de
darlos de alta en el RUPA, en los términos del lineamiento cuarto anterior.

SEXTO.- La Secretaria proporcionara capacitacion a distancia a través de videoconferencias o cualquier otro
medio de comunicacion electrénica, en materia de acceso, goeracion y consulta del RUPA a los habilitadores,
registradores, asi como al personal de ventanilla de las dependencias y organismos descentralizados. Dichos
servidores publicos a su vez, brindaran capacitacion y asesoria al demas personal de la dependencia u organismo
descentralizado que requiera ingresar o consultar el RUPA.

SEPTIMO.- El administrador Unico, a solicitud por escrito de las dependencias y organismos
descentralizados, dara de alta o de baja en el RUPA, segln corresponda, al habilitador designado por aquéllos y
realizara las modificaciones que le sean requeridas. El administrador Gnico tendra acceso a la informacion
relacionada con las solicitudes de registro que se presenten ante las dependencias y organismos
descentralizados y las constancias emitidas por los mismos, sin embargo, no podra modificar dicha informacion.

OCTAVO.- El habilitador de cada dependencia y organismo descentralizado sera el responsable de realizar
las altas, modificaciones y bajas de los certificados, asi como de las contrasefias de los registradores de las
unidades administrativas acreditantes y de los encargados de las ventanillas, para efectos del RUPA. Asimismo
verificarda el cumplimiento del tiempo de respuesta a las solicitudes de inscripcién correspondientes y el estado
en que se encuentran, asi como la vigencia de las constancias, debiendo informar el estado que guardan las
solicitudes a la unidad administrativa acreditante.

CAPITULO 111

Interconexién de los Registros de Personas Acreditadas al RUPA

NOVENO.- Las dependencias y organismos descentralizados que ya cuenten con un Registro de Personas
Acreditadas, deberan proporcionar a la Secretaria la estructura o diagrama de flujo actual de su base de datos,
para llevar a cabo la interconexion electrénica con el RUPA. Asimismo, deberan proporcionar la informacion a
que se refiere el segundo parrafo del lineamiento tercero.

DECIMO.- Las dependencias y organismos descentralizados deberan desarrollar, en coordinaciéon con el
administrador Unico, un Webservice para operar en linea las 24 horas, los 365 dias del afio, a través del cual
pondran a disposicion de dicho administrador UGnico, la informacion existente en su Registro de Personas
Acreditadas, para su consulta a través del RFC o CURP de las personas fisicas o morales que se encuentren
registradas en su respectivo registro.

El Webservice debera responder de manera agil y satisfactoria a partir de la consulta y responder al mismo
tiempo a multiples consultas. A través del Webservice se insertara la informacion y datos que se encuentran ya
registrados en la base de datos referida en el lineamiento noveno.

DECIMO PRIMERO.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo cuarto transitorio del Decreto, en el caso
de que el Registro de Personas Acreditadas de una dependencia y organismo descentralizado no contenga toda
la informacion que se requiere para efectos del RUPA, los campos correspondientes se reflejaran en blanco en el
despliegue de la informacion.

CAPITULO 1V
Solicitud de inscripciéon al RUPA

DECIMO SEGUNDO.- Las personas fisicas y morales que soliciten su inscripcion en el RUPA, podran
ingresar a la pagina del RUPA en Internet, en la direccion electrénica: jError!Marcador no definido, y



seleccionar la opcién 1, “acceso solicitantes” y a continuacion seleccionar la opcion “alta de usuario”, en donde
debera proporcionar la informacion que le sea solicitada. Dentro de esta informacion se requerird el nombre del
usuario y la contrasefia cuyo nimero de caracteres, en ambos casos, sera a eleccion del solicitante, datos que
deberan proporcionar a fin de dar seguimiento a su solicitud de inscripcién.

DECIMO TERCERO.- Al ingresar al sistema informético del RUPA por Internet, el solicitante debera indicar
si se trata de una persona fisica o0 moral en la opcién respectiva y llenar la informacién y datos que le sean
requeridos.

Asimismo, debera transcribir o, en su caso, copiar del medio electrénico a que se refiere el articulo 11 del
Decreto, las clausulas integras relativas a las atribuciones o poderes de su administrador o administradores o
representantes legales y apoderados, contenidas en los instrumentos publicos correspondientes y, en su caso,
las limitaciones y modalidades de los mismos.

Para el caso de los poderes que otorgue una sociedad mediante acuerdo de la asamblea o del érgano
colegiado de administracion, se tendra que transcribir la parte del acta protocolizada ante notario o corredor
publico, en la que conste el acuerdo relativo a su otorgamiento y en donde aparezca la firma de quienes
actuaron como presidente o secretario de la asamblea o del 6rgano de administracion, segun corresponda, o
bien, del delegado especialmente designado para ello en sustitucién de los anteriores, de conformidad con lo
establecido por el articulo 10 de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

El solicitante podra verificar toda la informacion que hubiere capturado en su solicitud de inscripcién y en
caso necesario, realizar su correccién. Cuando la informacion esté completa y correcta, imprimira su solicitud.

DECIMO CUARTO.- Las personas fisicas y morales que soliciten su inscripcion en el RUPA, contardn con un
plazo de cinco dias habiles, contado a partir de la fecha de la captura de su solicitud, para presentarse en la
ventanilla de cualquier dependencia y organismo descentralizado, ante la cual deberan entregar su solicitud en
forma impresa y firmada, asi como la documentacion a que alude el articulo 10 y, en su caso, el articulo 11 del
Decreto.

Transcurrido dicho plazo sin que el solicitante se presente ante la ventanilla, la solicitud respectiva quedara
cancelada. Los interesados podran acudir a la ventanilla a fin de recibir el apoyo necesario para capturar
electrénicamente su solicitud.

DECIMO QUINTO.- Las personas a que se refiere el articulo 13 del Decreto, tales como sindicatos,
confederaciones, y demés personas morales de naturaleza analoga, podran solicitar su inscripcion en el RUPA
ante la dependencia a la que corresponda el despacho de los asuntos del orden administrativo de que se trate,
debiendo acompafiar a su solicitud de inscripcién los documentos que acrediten su legal constitucién y registro,
la personalidad de sus representantes y demas documentos que sean necesarios conforme a los ordenamientos
legales y demas disposiciones juridicas que regulen la materia que corresponda para el acreditamiento de su
personalidad.

Para los efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, la dependencia de que se trate determinara la
informaciéon y documentacion que deberan proporcionar o acompafar dichas personas para acreditar su
existencia legal, modalidades y alcance de las facultades de sus representantes.

CAPITULO V

Calificacion e inscripcion de informacion y expedicion de la constancia

DECIMO SEXTO.- El titular de cada dependencia y organismo descentralizado determinara qué ventanillas
recibiran solicitudes de inscripcién, asi como el horario de atenciéon correspondiente. Esta informacién debera
estar visible en las oficinas de atencion al publico, asi como en sus respectivas paginas electronicas de Internet.

DECIMO SEPTIMO.- El servidor publico encargado de la ventanilla recibird la solicitud de inscripcion en
forma impresa, debiendo revisar que el formato esté debidamente llenado y se acompafien los documentos
requeridos por los articulos 9, 10 y 11 del Decreto.

En caso de que la solicitud no cumpla con los requisitos correspondientes, en ese momento se prevendra al
solicitante para que subsane las omisiones en un plazo de cinco dias habiles; de no hacerlo en dicho plazo, se
tendra por no presentada su solicitud. El responsable de la ventanilla asentara en la aplicacion del RUPA que la
informacién se encuentra incompleta, especificando qué datos o informacion es la faltante.

Cuando se cumpla con los requisitos previstos en los articulos 9, 10 y 11 del Decreto, el personal de
ventanilla ingresara a la aplicacion del RUPA, a fin de revisar la informacion capturada por el solicitante y en su
caso, podra corregir y/o complementar la misma a peticion del solicitante. En este Ultimo supuesto, el personal
de ventanilla deberd imprimir nuevamente la solicitud, la cual debera ser firmada de conformidad por el
solicitante.



El RUPA generara el acuse de recibo de la solicitud de inscripcion, el cual debera ser impreso y entregado al
solicitante, junto con la documentacion que hubiere presentado para efectos de identificacién personal, a que se
refiere el articulo 10, apartado A, fracciones | y Il y apartado B, fracciones IV y V del Decreto, una vez cotejada
dicha documentacion con la copia simple de ésta.

El personal de la ventanilla debera remitir a la unidad administrativa acreditante, la solicitud de inscripcion, el
acuse de recibo firmado de conformidad por el solicitante, y la documentaciéon que se acompafie a ésta, a mas
tardar el dia siguiente al de la recepcion de la solicitud.

Una vez emitido el acuse de recibo de las solicitudes de inscripcion, el personal de la ventanilla no podra
modificar éstas. Sin embargo, podra realizar consultas a dichas solicitudes a través de la pagina del RUPA, en las
opciones “seguimiento de solicitudes”, “revision solicitudes de modificacion”, “estadisticas” y “consulta de
vigencia”.

DECIMO OCTAVO.- El registrador de la unidad administrativa acreditante designado en los términos del
articulo 19 del Decreto, calificara los documentos que se acompafien a la solicitud de inscripcién, verificando que
cumplan con los requisitos a los que se refiere el articulo 10 del Decreto, conforme a lo siguiente:

l. Debera cotejar el original o la copia certificada de los documentos que se acompafien a la solicitud de
inscripcion, con la copia simple de los mismos y, en su caso, certificara esta Ultima;

I1. Verificard que la solicitud de inscripciéon o la documentacién que se acompafia a la misma, cumpla con
los requisitos previstos en los articulos 9, 10 y 11 del Decreto. De no cumplir con éstos, prevendra al
solicitante por escrito, fax o correo electrénico, cuando asi lo hubiere manifestado expresamente el
solicitante;

Dicha prevencion debera realizarse dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la
solicitud. El solicitante deberd subsanar las omisiones en un plazo de cinco dias habiles, contados a
partir del dia habil siguiente de la notificacion de la misma, de lo contrario se tendrd por no presentada
la solicitud;

I11. Si la documentacién e informacion cumple con los requisitos mencionados en la fraccion anterior, se
debera ingresar a la pagina del RUPA en Internet, en la direccion electrénica jError!Marcador no
definido, y seleccionar la opcion 3, “acceso unidad administrativa acreditante”, a efecto de cotejar
que la informacidn capturada por el solicitante sea congruente con la documentacion respectiva;

IV. El registrador, una vez calificada la informacion y la documentacion presentada por el solicitante,
inscribird de manera electronica los datos previstos en el articulo 14 del Decreto;

V.  El registrador, ingresarda al apéndice documental del RUPA las copias simples de la documentacién
respectiva, una vez cotejadas con los originales y certificadas;

V1. El registrador debera resolver sobre la solicitud de inscripcién en un plazo de 15 dias habiles contados
a partir del dia habil siguiente al de su recepcién en la misma, ya sea expidiendo la constancia
correspondiente o bien, emitiendo la resolucion que contenga las causas por las que se rechaza la
inscripcion;

VII. Para los efectos de lo sefialado en fraccion anterior, el registrador remitird a la ventanilla la constancia
o la resolucion mencionada, junto con los documentos que en original o en copia certificada hubiere
acompafiado el solicitante a su solicitud de inscripcion;

VIII.La constancia expedida por el registrador debera ser firmada autégrafamente por el servidor publico
que la expida, y se notificara via electrénica al interesado si asi lo hubiere solicitado por escrito, de lo
contrario, debera acudir a la ventanilla correspondiente a recibir la constancia, quien le hara entrega de
la documentacion a que se refiere la fraccion VIl anterior y, en su caso, la constancia o la resolucion de
rechazo, y

IX. Una vez expedida la constancia o, en su caso, la resolucién de rechazo de la solicitud de inscripcion, el
registrador no podra modificar éstas, sin embargo, a través de la pagina del RUPA podra realizar las
consultas correspondientes, en las opciones “seguimiento de solicitudes”, “revision solicitudes de
modificacion”, “estadisticas” y “consulta de vigencia. Subsanados los motivos de rechazo, los
interesados podran volver a solicitar su inscripcion en el RUPA.

Para los efectos de lo dispuesto en el articulo 10, apartado A, fraccién 1V, inciso a) del Decreto, la persona
fisica que asi lo requiera, podra acudir previamente ante la unidad administrativa acreditante de la dependencia
u organismo descentralizado en que pretenda efectuar su solicitud de inscripcion, a fin de ratificar su firma, ante
dos testigos, contenida en la carta poder que en su oportunidad acompafie a su solicitud.

CAPITULO VI

Solicitud de prérroga de vigencia, modificacidon de datos, cancelacion y reposicion de la constancia
de inscripcion al RUPA



DECIMO NOVENO.- Para solicitar la prérroga de vigencia de una inscripcion o la modificacion de ésta, asi
como la reposicion o cancelacién de una constancia, en los términos de los articulos 23, 25, 27 y 28 del Decreto,
la persona acreditada por § o a través de sus representantes legales o apoderados, debera presentar una
solicitud por escrito con firma autégrafa, de preferencia ante la unidad administrativa acreditante ante quien se
realizé el registro inicial, en la que se sefiale el motivo de la solicitud y el nimero de identificacion
correspondiente. En todos los casos a que se refiere este lineamiento, el personal encargado de la ventanilla
entregara al solicitante el acuse de recibo de la solicitud efectuada.

VIGESIMO.- En el caso de solicitud de prdrroga de vigencia de la inscripcion, los interesados podran
presentarla en los términos del parrafo anterior, por lo menos con quince dias hébiles de anticipaciéon a la fecha
en que concluya la vigencia de la misma, ante cualquier unidad administrativa acreditante, de preferencia ante
aquélla en la que se realizo el registro inicial.

La prérroga ampliard de manera inmediata la vigencia de la inscripcién por un plazo de cinco afios en
tratandose de personas morales, y de dos afios por lo que hace a los apoderados y representantes legales. Dicha
prorroga no implicara la emisién de una nueva constancia.

El registrador verificard que la persona que suscribe la solicitud de prérroga tiene facultades para ello,
debiendo inscribir ésta en un plazo que no excedera de cinco dias habiles contado a partir del dia habil siguiente
al de la solicitud respectiva, sin necesidad de confirmar la resolucién correspondiente a la persona acreditante.

En el caso de no haberse tramitado la prérroga de la inscripcion en los términos del articulo 23 del Decreto,
dicha inscripcion o las inscripciones relativas a los apoderados o representantes legales perderan su vigencia.

VIGESIMO PRIMERO.- Tratandose de solicitudes de modificacion de los datos de las personas acreditadas
o0 de sus representantes legales o apoderados, o bien, de la documentacion que sirvi6 de base para el
acreditamiento de personalidad, los interesados deberan acompafiar los documentos o instrumentos publicos en
los que consten las modificaciones, asi como, en su caso, el medio electrénico que los contenga, en los términos
del articulo 25 del Decreto.

El registrador, en un plazo de 15 dias hébiles contados a partir del dia habil siguiente al de la recepcion de la
solicitud, expedird la constancia o constancias respectivas, lo cual no implicara la modificacion del numero de
identificacion asignado originalmente o, en su caso, emitira la resolucién que contenga las causas por las que se
rechaza la inscripcién correspondiente.

Para los efectos de este lineamiento, el registrador inscribird las modificaciones correspondientes en los
términos del articulo 14 del Decreto y el lineamiento décimo octavo del presente instrumento.

Los datos e informacién anteriores a la modificacién que se realice, se contendran en un archivo ele ctrénico
que podra ser consultado histéricamente por el habilitador y el registrador de cada dependencia y organismo
descentralizados.

VIGESIMO SEGUNDO.- En el caso de solicitud de cancelacién de inscripcion, el registrador verificara que
la persona que la suscribe tiene facultades para ello, debiendo inscribir dicha cancelacion en un plazo que no
excedera de cinco dias habiles contado a partir del dia habil siguiente al de la solicitud respectiva, sin necesidad
de confirmar la cancelacién a la persona acreditante.

VIGESIMO TERCERO.- El escrito de solicitud de reposicién de una constancia por robo o extravio, debera
contener la manifestacién de este hecho y firmarlo el interesado bajo protesta de decir verdad, sefialando que
tiene pleno conocimiento de las penas a que se haria acreedor por el delito de falsedad en declaraciones ante
autoridad distinta a la judicial.

El registrador expedira en el término de dos dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al de la
recepcion de la solicitud, la repostcion requerida.

CAPITULO VII
Consulta del RUPA

VIGESIMO CUARTO.- Cualquier persona o servidor publico podra consultar sin costo alguno el RUPA, a
través de direccion electronica jError!Marcador no definido., la informacién relativa a la vigencia de las
constancias emitidas, el acreditamiento de personalidad de las personas acreditadas, asi como las facultades de
los representantes legales y el alcance y modalidades de los poderes otorgados a sus apoderados,
proporcionando el niumero de identificacion, el RFC o el CURP correspondiente.

VIGESIMO QUINTO.- La persona que tenga un interés juridico en un procedimiento administrativo, tendra
acceso al apéndice documental del RUPA, a fin de estar en posibilidad de controvertir el reconocimiento de la
personalidad de la contraparte, ante la autoridad que conozca del procedimiento respectivo, quien resolvera lo
conducente dentro del mismo.



Para ello, dicha autoridad, a solicitud de la parte interesada, le proporcionara el numero de identificacion vy,
en su caso, el nombre de la dependencia u organismo descentralizado que realizé la inscripcion correspondiente,
en la cual se encuentra el apéndice respectivo, para que la parte interesada pueda consultar la documentacion
en dicho apéndice y, en su caso, solicitar copia certificada de la misma, a fin de que esté en posibilidad de
aportar los elementos de prueba a la autoridad que conozca el procedimiento en los términos de este
lineamiento.

CAPITULO VIII

Requerimientos técnicos para acceder al RUPA

VIGESIMO SEXTO.- Para ingresar a la pagina del RUPA se requiere utilizar el navegador Explorer 6.0 o

superior. Para mayor informacion de requerimientos técnicos, podra consultar el manual de usuario que se
encuentra en la pantalla principal del RUPA, en el campo de “ayuda”.

VIGESIMO SEPTIMO.- Para atender las solicitudes de inscripcion en el RUPA, las dependencias y
organismos descentralizados deberan contar con equipos de cémputo con acceso a Internet.

VIGESIMO OCTAVO.- La Secretaria promovera la aplicacion de la Firma Electrénica Avanzada en aquellas
dependencias y organismos descentralizados de acuerdo a su infraestructura tecnoldgica y al grado de
automatizacion de tramites y servicios con que cuenten, independientemente de la operaciéon del RUPA. En este
caso, se proporcionara al interesado, si asi lo solicita, un Certificado Digital y una Firma Electrénica Avanzada
para la realizacién de sus tramites y servicios, de acuerdo a las disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- La persona acreditada ante un Registro de Personas Acreditadas antes de la entrada en vigor
del Decreto, una vez transcurridos seis meses contados a partir de la publicacion del mismo, debera acudir ante
la dependencia u organismo descentralizado en donde haya obtenido originalmente su inscripcién a fin de que le
sea asignado un nuevo numero de identificacién y le sea expedida la constancia, debiendo proporcionar para
tales efectos, la informacion que le sea requerida, en los términos de los lineamientos décimo segundo a décimo
cuarto, de lo contrario se tendra por cancelado el registro o registros correspondientes.

TERCERO.- El administrador Unico deberd cumplir puntualmente con lo establecido en la Ley Federal de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, su Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, D. F., al primer dia del mes de julio de dos mil cuatro.- El Secretario de la Funcién Pablica, Eduardo
Romero Ramos.- Rubrica.



