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PRESENTACION

E I acceso a la informacién publica favorece la democracia y la participacién ciudadana, asi como la eficiencia y la
rendicion de cuentas de los servidores publicos, por lo que el compromiso de la Administracion Publica Federal es
lograr un equilibrio entre la transparencia de la gestion gubernamental, el buen funcionamiento del Estado y la
proteccion del derecho a la vida privada, que la informacidn gubernamental es publica, reservada o confidencial de
acuerdo a los ordenamientos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

Los archivos son conjuntos de documentos en cualquier soporte, producidos o recibidos por las dependencias y
entidades en el ejercicio de sus atribuciones, los cuales deben de estar organizados y clasificados ya que constituyen
el medio que permitira el acceso a la informacion publica gubernamental.

El calendario institucional e informe de avance en la organizacion de los archivos del Hospital Infantil de México
Federico GoOmez, forma parte del programa de trabajo los cuales determinan el cumplimiento de las metas.

MARCO LEGAL

Con fundamento en lo dispuesto por los articulo 4 fraccion V' y 32 de la Ley Federal de Trasparencia 'y Acceso a la
Informacion Pdblica Gubernamental, asi como el 46 del Reglamento de dicha Ley. Asimismo el 7° transitorio de
los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de
la administracion publica federal.



MODULO 1

EN
COORDINACION GENERAL
DE ARCHIVOS 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 CINCO AVANCES
ANOS
Registro de Coordinadores de Archivos. ABRIL
Fecha limite: 2 de abril de 2004 100 %
Elaboracion del Programa de trabajo ABRIL 100%
para la organizacion y conservacion de
los archivos del Instituto.
Reuniones de trabajo con los JUNIO ENERO | ENERO | ENERO
responsables de los
archivos. AGOSTO Y DIC. Y DIC. 100 %
NOV
Establecimiento de criterios especificos DIC JUNIO 100 %
para procedimientos y organizacion de
archivos.
Establecimiento de un programa de ANEXO 1 ENERO | ENERO | ENERO | ENERO | ENERO | ENERO | ENERO 100%
capacitacion y asesoria archivistica.
Realizacion de Cursos de Archivonomia JULIO MAYO JUNIO ABRIL MAYO MAYO SEP SEPT 100%
Y Y
OCT JUNIO

Desarrollo de aplicaciones de ENERO | ENERO 100%
tecnologias de la informacion para el
manejo y control de archivos.
Elaboracion del Cuadro de OCTUBRE 100%

Clasificacion de Archivos.
Fecha limite: octubre de 2004




Elaboracidn del Catalogo de
Disposicién Documental
Fecha limite: octubre de 2004

Si

100%

Actualizacién del Catalogo de
Disposicion Documental

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

100%

Disefio de formatos para inventario de
archivos y Portada de Expediente.

Si

100%

Concluir el inventario general de la
informacion generada, obtenida,
adquirida, transformada o conservada
por cualquier titulo con anterioridad al
12 de junio de 2003.

ENERO

100%

Disefio e integracion de la Guia Simple
de Archivos.
Fecha limite: 1° de enero de 2005

50%

100%

100%

Solicitud de Inventario por expediente

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

100%

Elaboracidon del Proyecto del Sistema de
Administracion de Archivos

MARZO

100%

Instalacion del Sistema de
Administracion de Archivos en la
Coordinacion General de Archivos

ABRIL

100%

Solicitud a las areas para la revision del
Catalogo de Disposicion Documenta,
en cuanto a tiempo de guarda y
custudia.

JUNIO

100%

Implementacidn en todas las areas del
Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Transparencia.

AGOST

100%

Elaboracion del Proyecto del Archivo
de Concentracion e Historico del
HIMFG.

JUNIO

100%

Elaboracion de Criterios para baja
documental que no forman parte de un
expediente.

JUNIO

100%




MODULO 2

ARCHIVOS DE TRAMITE

2004

2005

2006

2007

2008

2009

2010

2011

EN
CINCO
ANOS

AVANCE

Designacion del responsable(s) del
archivo de tramite

ENERO

100%

Registro de correspondencia de entrada
y salida en formatos con elementos de
descripcion obligatorios.

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

100%

Clasificacion y descripcion de
expedientes de archivo en caratulas .

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

100%

Elaboracion de Inventario general por
expedientel.

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

ENERO

100%

Establecimientos de recursos
materiales y espacios fisicos adecuados
para la conservacién de archivos
(mobiliario, espacios y medidas de
seguridad.

ENERO

100%

Establecimientos de mecanismos que
garanticen la integridad, autenticidad y
disponibilidad de archivos en formato
electronico.

ENERO

ENERO

100%

Evaluar y enviar los expedientes de los
archivos de tramité al archivo de
concentracion

PENDIENTE

Aplicacion del Manual Administrativo
de Aplicacidn General en Materia de
Transparencia.

AGOST

100%

OBSERVACIONES: En los moédulos 3 y 4 correspondiente a las actividades de los Archivos de Concentracion e
Historicos no se han cumplido debido que no se cuenta con el espacio fisico en la Institucion.




