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PRESENTACION

El acceso a la informacion publica favorece la democracia y la participacion ciudadana, asi como la
eficiencia y la rendiciéon de cuentas de los servidores publicos, por lo que el compromiso de la
Administracion Publica Federal es lograr un equilibrio entre la transparencia de la gestion
gubernamental, el buen funcionamiento del Estado y la proteccion del derecho a la vida privada, que
la informacion gubernamental es publica, reservada o confidencial de acuerdo a los ordenamientos
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

Los archivos son conjuntos de documentos en cualquier soporte, producidos o recibidos por las
dependencias y entidades en el ejercicio de sus atribuciones, los cuales deben de estar organizados y
clasificados ya que constituyen el medio que permitird el acceso a la informacidon publica
gubernamental.

MARCO LEGAL

Con fundamento en lo dispuesto por los articulo 4 fraccion V y 32 y 37 fraccion IV de la Ley
Federal de Trasparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental y 42 del Reglamento de
dicha Ley.



TIPO DE DOCUMENTO

CLASIFICACION DE LA

TIEMPO DE GUARDA

CODIGO INFORMACION (ANOS)

DE SECCION, SERIES Y SUBSERIES VALOR
CLASIFI- DOCUMENTALES HISTORICO
CACION ARCHIVO | ARCHIVO

ADMVO. | LEGAL | CONTABLE | RESERVADA | CONFIDENCIAL DE DE
TRAMITE | CONCEN-
TRACION
1c ADMINISTRACION
1C.1 Direccién General X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1C.2 Direccion de area X 3 ANOS 9ANOS EVIDENCIAL
1C.3 Subdirecciones médicas y administrativas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1c.4 Jefaturas de Departamento médicas y X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
) administrativas
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 Disposiciones juridicas en la materia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.2 Programas y proyectos en la materia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.3 Registro y certificacion de firmas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.4 Registro y certificacion de firmas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
acreditadas ante la dependencia
2C5 Actuaciones y representaciones en X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
materia legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.7 Estudios, dictamenes e informes X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.8 Juicios contra la dependencia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.9 Juicios de la dependencia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.10 Amparos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.11 Interposicion de recursos administrativos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.12 Opiniones técnico juridicas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.15 Notificaciones X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.16 Inconformidades y peticiones X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.17 Delitos y faltas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL




2C.18 Derechos Humanos 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.19 Juicios vs Personal Médico SI 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2C.20 Casos Médico Legal SI 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C PROGRAMACION Y
DESARROLLO ORGANIZACIONAL
3C.1 Organizacion y Sistemas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.11 Modificacion de estructuras X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.1.2 Manual de organizacion general X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.1.3 Manual de organizacion especifico X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.1.4 Manual de procedimientos generales X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.15 Manual de procedimientos especificos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.16 Certificacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.2 Sistemas Informaticos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.2.1 Comité de informatica X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.3 Planeacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C3.1 Junta de gobierno X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.3.2 Sistema integral de informacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3C.3.3 Programa operativo para la transparencia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
y combate a la corrupcion
3C.34 Programa de transparencia y acceso a la X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
informacion
3C.35 Comité de informacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C RECURSOS HUMANOS
4C.1 Seleccion, Contratacion y Desarrollo de X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
Personal
4C.11 Reclutamiento y Seleccion de Personal X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C.1.2 Plantilla de Personal X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C.1.3 Capacitacion Continua y Desarrollo de X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
Personal de areas administrativas
4C.2 Sueldos y Prestaciones X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C.2.1 Nomina de pago de personal X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C.2.2 Fonac X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C.2.3 ISSSTE X Si 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C.3 Relaciones Laborales X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL




4C.3.1 Expedientes de personal X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C3.2 Licencias X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C3.3 Control de asistencia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C.3.4 Bajas de personal X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
4C.4 Estancia Infantil X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Tesoreria X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.2 Contabilidad X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.2.1 Pélizas de egresos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.2.2 Pélizas de ingresos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.2.3 Pélizas de diario X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.2.4 Libros contables y registros auxiliares X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.3 Costos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.3.1 Tabulador de cuotas de recuperacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.3.2 Estudios de costos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
5C.4 Presupuesto X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
6C RECURSOS MATERIALES
6C.1 Adquisiciones generales X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
6C.2 Adguisiciones Farmacéuticas 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
6C.3 Licitaciones X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
6C.4 Sanciones, inconformidades y X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
conciliaciones derivados de contratos ) )
6C.5 Contratos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
6C.6 Fianzas y cheques cruzados X sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
6C.7 Inventario y Activo fijo 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
6C.8 Inventario fisico y control de bienes 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
muebles ) )
6C.9 Inventario fisico de bienes inmuebles X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
6C.10 Almacenamiento, control y distribucion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
de bienes muebles _ _
6C.11 Disposiciones y sistemas de X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
abastecimiento y almacenes _ _
6C.12 Control de calidad de bienes e insumos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL




6C.13 Comités y Subcomités de Adquisiciones, X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
Arrendamientos y Servicios

6C.14 Comité de Bienes Muebles X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

6C.15 Comisiones consultivas mixtas de X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
abastecimiento

6C.16 Almacenes X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

6C.16.1 Almacén de viveres X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

6C.16.2 Almacén de roperia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

6C.16.3 Almacén general X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

6C.16.4 Unidad de Farmacia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
GENERALES

7C.1 Mantenimiento X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.1.1 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
predial, etc.)

7C.1.2 Mantenimiento, conservacion e X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
instalacion de mobiliario y equipo

7C.2 Servicios Generales X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.2.1 Disposiciones en materia de servicios X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
generales

7C.2.2 Programas y proyectos en servicios X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
generales

7C.2.3 Control del parque vehicular X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.2.4 Vales de combustibles X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.3 Ingenieria Biomédica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.3.1 Mantenimiento a equipo médico y X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
conmutador

7C.4 Unidad de Alimentacion y Dietética X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.5 Obra Publica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C5.1 Disposiciones en materia de obra publica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.5.2 Programas y proyectos en materia de X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
obra publica

7C5.3 Control y seguimiento de obras y X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
remodelaciones

7C.5.4 Comité de Obra Publica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.6 Proteccion Civil X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

7C.7 Seguridad y Vigilancia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

8C COMUNICACION SOCIAL X




9C

ORGANO INTERNO DE CONTROL

9C.1 Auditoria X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.2 Programas y proyectos en materia de X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
control y auditoria

9C.3 Auditoria X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.4 Visitadurias X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.5 Revisiones de rubros especificos X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.6 Seguimiento a la aplicacion de medidas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
y/o recomendaciones

9C.7 Participacion en Comités X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.8 Requerimientos de informacion a X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
dependencias y entidades

9C.9 Quejas y denuncias de actividades X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
publicas

9C.10 Peticiones, sugerencias y X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
recomendaciones

9C.11 Responsabilidades X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.12 Inconformidades X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.13 Inhabilitaciones X Sl 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.14 Declaraciones patrimoniales X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

9C.15 Normatividad, control, evaluacion y X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL

seguimiento




1S ENSENANZA
18.1 Subdireccién de ensefianza X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.1.1 Acuse de oficios X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.1.2 Comités X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.1.3 Convenios X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.1.4 Desarrollo e infraestructura del portal de X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
Internet de la dependencia . .
1S.1.5 Estados de cuenta de fondos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.1.6 Informes X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
18.1.7 Metas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
15.1.8 Minutas de reuniones X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.2 Educacion de Pre y Posgrado X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
18.2.1 Convenios institucionales X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
18.2.2 Residencias médicas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
18.2.3 Rotaciones internas y externas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.2.4 Servicio social X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.3 Educacion Médica Continua X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.3.1 Cursos de posgrado para médicos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
especialistas
18.3.2 Cursos monograficos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
15.3.3 Diplomados X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.3.4 Sesiones clinicopatolégicas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
154 Cemesatel X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.4.1 Transmisiones via satelite X 3 ANOS 9 ANOS
1S.5 Ediciones Médicas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.5.1 Publicacion del Boletin Médico del X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
Instituto
1S.6 Hemerobiblioteca X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.6.1 Catalogo de revistas y libros X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
1S.6.2 Convenios de prestamos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
interbibliotecarios
15.6.3 Oficios girados y recibidos X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL




25

INVESTIGACION

2S.1 Disposiciones en materia de 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
investigacion
25.2 Programas y Proyectos de investigacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
en salud
2S.3 Registro de protocolos de investigacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.4 Registro de Investigadores X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.5 Registro de investigacion en salud (SSA) X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.6 Fondo Sectorial de investigacion en salud X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.7 Estimulos a investigadores X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.8 Publicaciones cientificas X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.9 Comité interno de investigacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.10 Sistema Nacional de Investigadores X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.11 Evaluacion a investigadores X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.12 Financiamiento de proyectos de 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
investigacion
2S.13 Comision Externa en Investigacion en X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
salud
2S.14 Bacteriologia Intestinal X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.15 Biologia del Desarrollo y Teratogénesis X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
Experimental
2S.16 Consulta Externa X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
25.17 Epidemiologia y Medicina Preventiva X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
25.18 Farmacologia Clinica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
25.19 Genética X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
25.20 Inmunologia y Reumatologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
25.21 Inmunoquimica y Biologia Celular X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
25.22 Medicina Comunitaria X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
2S.23 Neumologia y Fisiologia Pulmonar X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S ATENCION MEDICA Y
HOSPITALARIA
3S.1 Direccion General X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.2 Direccion Médica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.3 Asistencia Médica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3s.3.1 Alergia e Inmunologia Clinica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.2 Atencién ambulatoria X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.3 Cardiologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.4 Consulta Externa de Pediatria General X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.5 Dermatologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.6 Endocrinologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.6.1 Clinica de Diabetes X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
38.3.7 Gastroenterologia y Nutricion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.8 Hematologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.9 Infectologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.9.1 Virologia de Diagnoéstico X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
25.3.9.2 Virologia de Transplante X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.10 Medicina del Adolescente X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.11 Medicina Interna X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
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35.3.12 Nefrologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.13 Neonatologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.3.14 Neurologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.15 Oncologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.3.16 Psiquiatria Infantil X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S8.3.17 Unidad de Terapia Intensiva Pediatrica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.4 Asistencia Quirdrgica X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.4.1 Anestesia, Terapia Respiratoria y X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
Medicina del Dolor
35.4.2 Cirugia Cardiovascular X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.3 Cirugia de Térax y Endoscopia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.4.4 Cirugia General X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.5 Cirugia Plastica y Reconstructiva X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.6 Estomatologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.7 Neurocirugia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.8 Oftalmologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.9 Ortopedia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.10 Otorrinolaringologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.11 Transplantes X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.4.12 Urologia y Ginecologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
355 Servicios Auxiliares de Diagndstico X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.5.1 Audiologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.5.2 Banco de Sangre X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.5.3 Bioestadistica y Archivo Clinico X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.5.4 Enfermerfa X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.5.5 Foniatria X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.5.6 Laboratorio Clinico X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.5.7 Medicina Nuclear Molecular X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.5.8 Patologia Clinica y Experimental X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.5.9 Radiologia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
35.5.10 Radioterapia X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.5.11 Rehabilitacion X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
3S.5.12 Esc. Sup. De Terapia Fisica y X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
Rehabilitacion del HIMFG
35.5.13 Trabajo Social X 3 ANOS 9 ANOS EVIDENCIAL
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