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HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO
FEDERICO GÓMEZ 



PRESENTACIÓN 
 
 

El acceso a la información pública favorece la democracia y la participación ciudadana, así como la eficiencia y la 
rendición de cuentas de los servidores públicos, por lo que el compromiso de la Administración Pública Federal es 
lograr un equilibrio entre la transparencia de la gestión gubernamental, el buen funcionamiento del Estado y la 
protección del derecho a la vida privada, que la información gubernamental es pública,  reservada o confidencial de 
acuerdo a los ordenamientos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Gubernamental. 
 
La elaboración de la guía simple derivado de los Lineamientos generales para la organización y conservación de los  
archivos del Instituto, sirve para acercarse a las descripciones archivísticas necesarias para identificar, establecer 
términos y conceptos y explicar el contexto y el contenido de los documentos de archivo, así como el sistema que 
los ha producido. Esto se consigue con la elaboración de una representación de la unidad de descripción y de las 
partes que la componen mediante el análisis, organización y registro de la información. 
En la Guía Simple se establecen los elementos de descripción útiles para identificar el contexto, el contenido y 
estructura de los archivos de la Institución en cualquiera de las etapas de los documentos de archivo de trámite, 
concentración e histórico.  
 
 

MARCO LEGAL 
 
 

Con fundamento en lo dispuesto por el artículo 4 fracción V y 32 y 37 fracción IV de la Ley Federal de 
Trasparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental y 42 del Reglamento de dicha Ley. 

 



                                         
                       
 
 

                                        GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE 
 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 
RESPONSABLE 

Y CARGO 

 
CORREO ELECTRÓNICO 

 

 
SECCIÓN 

 

 
SERIE DOCUMENTAL 

 

 
FECHAS

 

 
VOLUMEN 

 

 
UBICACIÓN 

FÍSICA. 
 

DEPARTAMENTO  DE  
ADQUISICIONES 
FARMACEUTICAS 

MARTHA BEATRIZ 
IBARRA VAZQUEZ 

adq_farmaceuticas@himfg.net.mx RECURSOS 
MATERIALES 

ADQUISICIONES 
FARMACEUTICAS 

2001 A LA 
FECHA 

8 GAVETAS 
21 CAJAS 

DPTO. DE ADQ. 
FARMACEUTICAS 

DEPARTAMENTO  DE 
ALMACENES 

ROSA MA. GÓMEZ 
SOBERANES 

rrosygomez@yahoo.com.mx RECURSOS 
MATERIALES 

ALMACENES 1999 A LA 
FECHA 

5 CAJAS DEPTO. DE 
ALMACENES 

ALMACEN GENERAL JORGE HILARIO 
MENDOZA 

jorgehilario@yahoo.com.mx RECURSOS 
MATERIALES 

ALMACEN GENERAL 1992 A LA 
FECHA 

38 CAJAS ALMACEN 
GENERAL 

ALMACEN DE ROPERIA ARTURO 
HERNÁNDEZ 
PACHECO 

arturopacheco@yahoo.com.mx RECURSOS 
MATERIALES 

ALMACEN DE ROPERIA 1998 A LA 
FECHA 

4 CAJAS ALMACEN DE 
ROPERIA 

ALMACEN VIVERES FERNANDO RUIZ 
MATINEZ 

ffernandoruiz@yahoo.com.mx RECURSOS 
MATERIALES 

ALMACEN DE VIVERES 1996 A LA 
FECHA 

39 CAJAS ALMACEN DE 
VIVERES 

DEPARTAMENTO  DE 
ANESTESIA, TERAPIA 
RESPIRATORIA Y MEDICINA DEL 
DOLOR 

LETICIA SOLANA 
BARBOSA 

yetital@hotmail.com ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

ANESTESIA, TERAPIA 
RESPIRATORIA Y 
MEDICINA DEL DOLOR 

1987 A LA 
FECHA 

19 CAJAS 
6 GAVETAS 

BODEGA DEL 
ALMACEN GRAL. Y 
EN LA OFICINA DE 
ANESTESIA 

SUBDIRECCIÓN DE ASISTENCIA 
QUIRÚRGICA 

RITA NOEMI 
CABALLLERO 
PEREZ 

subqxhim@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

ASISTENCIA QUIRÚRGICA 2000 A LA 
FECHA 

EXPEDIENTES DEPTO. DE 
ASISTENCIA 
QUIRÚRGICA 

DEPARTAMENTO  DE 
AUDIOLOGÍA Y FONIATRÍA 

MARIA HORTENSIA 
GRANADOS 
ALVAREZ 

hortegrana2@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

AUDIOLOGÍA Y FONIATRÍA 1993 A LA 
FECHA 

2 GAVETAS DEPTO. DE 
AUDIOLOGÍA Y 
FONIATRÍA 

DEPARTAMENTO  DE 
BACTERIOLOGÍA INTESTINAL 

MARCELA 
CALLEJAS FLORES 

callejasflores@yahoo.com.mx INVESTIGACIÓN BACTERIOLOGÍA 
INTESTINAL 

2001 A LA 
FECHA 

4 FOLDERS DEPTO. DE 
BACTERIOLOGÍA 
INTESTINAL 

DEPARTAMENTO  DE BANCO DE 
SANGRE 

LILIAN ORTINEZ 
BENAVIDES 

danielr@avantel.net ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

BANCO DE SANGRE 2001 A LA 
FECHA 

1 CARPETA DEPO. DE BANCO 
DE SANGRE 
 

 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO 
FEDERICO GÓMEZ 

 
DR. MARQUEZ No. 162, COL. DOCTORES 

DELEG. CUAUHTEMOC, 06720 MEXICO, D.F. 
TEL. 52 28 99 17



DEPARTAMENTO  DE 
BIOESTADÍSTICA Y ARCHIVO 
CLÍNICO 

ELSA 
SALINAS SERDAN 

salinasserdan@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

BIOESTADÍSTICA Y 
ARCHIVO CLÍNICO 

2001 A LA 
FECHA 

3 CAJAS DEPTO. DE 
BIOESTADÍSTICA Y 
ARCHIVO CLÍNICO 

BIOLOGÍA DEL DESARROLLO Y 
TERATOGENESIS 
EXPERIMENTAL 

MARIA FELIX MEJIA 
SANCHEZ 

mfmejia@yahoo.com.mx INVESTIGACIÓN BIOLOGÍA DEL 
DESARROLLO Y 
TERATOGENESIS 
EXPERIMENTAL 

1985 A LA 
FECHA 

4 CAJAS DEPTO. DE 
BIOLOGÍA DEL 
DESARROLLO Y 
TERATOGENESIS 
EXPERIMENTAL 

DEPARTAMENTO  DE 
CARDIOLOGÍA 

MARGARITA LUCIA 
TALAVERA 

margarita_cardio@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

CARDIOLOGÍA 1993 A LA 
FECHA 

15 FOLDER DEPTO. DE 
CARDIOLOGÍA 

DEPARTAMENTO  DE 
CEMESATEL 

MARIA DE LOS 
ANGELES ROJAS 
CAMPOS 

cemesatel@lycos.com ENSEÑANZA CEMESATEL 1997 A LA 
FECHA 

4 CAJAS DEPTO. DE 
CEMESATEL 

DEPARTAMENTO  DE CIRUGÍA 
CARDIOVASCULAR 

OFELIA ZAMUDIO 
WONG 

zamudiowofelia@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

CIRUGÍA 
CARDIOVASCULAR 

2000 A LA 
FECHA 

1 CARPETA DEPTO. DE 
CIRUGÍA 
CARDIOVASCULAR 

DEPARTAMENTO  DE CIRUGÍA 
GENERAL 

MAGDALENA SOFIA 
RODRIGUEZ 
SANTIAGO 

cirugíagral_1236@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

CIRUGÍA GENERAL 1990 A LA 
FECHA 

2 CARPETAS 
LEFFORD 

DEPTO. DE 
CIRUGÍA GENERAL 

DEPARTAMENTO  DE CIRUGÍA 
PLASTICA RECONSTRUCTIVA 

LOURDES HAMDAN 
FUERTES 

hamdanlulu2004@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

CIRUGÍA PLASTICA 
RECONSTRUCTIVA 

2002 A LA 
FECHA 

4 CARPETAS DEPTO. DE 
CIRUGÍA PLASTICA 

DEPARTAMENTO  DE CIRUGÍA 
TORAX Y ENDOSCOPIA 

V. ROCÍO GALAN 
MELO 

endoscopiahim@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

CIRUGÍA TORAX Y 
ENDOSCOPIA 

1989 A LA 
FECHA 

2 CAJAS OFICINA DE 
ENDOSCOPIA 

DEPARTAMENTO  DE 
COMUNICACIÓN SOCIAL 

IRMA ROSA 
HERNANDEZ 
MASCOTA 

himcomsoc@yahoo.com 
 
 

COMUNICACIÓN 
SOCIAL 

COMUNICACIÓN SOCIAL 2003 A LA 
FECHA 

1 CAJA 
1 CARPETA 

DEPTO. DE 
COMUNICACIÓN 
SOCIAL 

DEPARTAMENTO  DE 
CONTABILIDAD 

ROSA MARÍA VEGA 
TRUJILLO 

rvegatrujillo@yahoo.com.mx RECURSO 
FINANCIEROS 

CONTABILIDAD 1990 A LA 
FECHA 

9,509 LEGAJOS SOTANO 1 Y 2, Y 
BODEGA ANEXO A 
LAVANDERIA  

DEPARTAMENTO  DE COSTOS SANDRA 
ESMERALDA 
SOLANA BARBOSA 

costoshimfg@yahoo.com RECURSO 
FINANCIEROS 

COSTOS 1998 A LA 
FECHA 

36 CARPETAS DEPARTAMENTO  
DE COSTOS 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN MARICELA 
CERÓN VENEGAS 

 ADMINISTRACIÓN ADMINISTRACIÓN    

DIRECCIÓN GENERAL IRENE SOLANA 
BARBOSA 

dirgralhimfg@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

DIRECCIÓN GENERAL 1943 A LA 
FECHA 

3 GAVETAS DIRECCIÓN 
GENERAL 

DIRECCION MÉDICA LAURA ELENA 
GARCIA OJEDA 

lauradirmed@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

DIRECCION MÉDICA 2000 A LA 
FECHA 

12 CAJAS DIRECCION MÉDICA 

DEPARTAMENTO  DE EDICIONES 
MÉDICAS 

B. ESTELA 
ALATRISTE CEJA 
 

blanca50ac@yahoo.com.mx ENSEÑANZA EDICIONES MÉDICAS 1999 A LA 
FECHA 

1 CAJA DEPTO. DE 
EDICIONES 
MÉDICAS 

DEPARTAMENTO  DE 
EDUCACIÓN DE PRE/ POSGRADO 

CLAUDIA MUÑOZ 
BARRERA 
 

claudia181171@yahoo.com.mx ENSEÑANZA EDUCACIÓN DE PRE/ 
POSGRADO 

1992 A LA 
FECHA 

49 CAJAS BODEGA DE LA 
SUBDIRECCIÓN DE 
ENSEÑANZA 

DEPARTAMENTO  DE 
EDUCACIÓN MÉDICA 

ARACELI 
GUTIERREZ 
MOLSALVO 

emedicac@salud.gob.mx ENSEÑANZA EDUCACIÓN MÉDICA 1996 A LA 
FECHA 

22 CAJAS BODEGA DE LA 
SUBDIRECCIÓN DE 
ENSEÑANZA 

DEPARTAMENTO  DE 
ENDOCRINOLOGÍA 

MARIA DEL 
CARMEN 
PICHARDO GARCIA 
 
 
 

pichardog@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

ENDOCRINOLOGÍA 2000 A LA 
FECHA 

1 CARPETA DEPTO. DE 
ENDOCRINOLOGÍA 



DEPARTAMENTO  DE 
ENFERMERÍA 

MA. ESTHER 
YOLANDA 
DELGADILLO 
ALVAREZ 

yoladelgadilloalv@terra.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

ENFERMERÍA 1985 A LA 
FECHA 

1 CAJA DEPTO. DE 
ENFERMERÍA  

DEPARTAMENTO  DE 
EPIDEMIOLOGÍA Y MEDICINA 
PREVENTIVA 

DOLORES LECONA 
DESMOT 

mdlecona@hotmail.com INVESTIGACIÓN EPIDEMIOLOGÍA Y 
MEDICINA PREVENTIVA 

1999 A LA 
FECHA 

2 CAJAS  
3 CARPETAS 

DEPTO. DE 
EPIDEMIOLOGÍA 

SUBDIRECCIÓN DE ENSEÑANZA MARÍA DEL 
CARMEN ALVAREZ 
HERNÁNDEZ  

carmen76ah@hotmail.com ENSEÑANZA ENSEÑANZA 1992 A LA 
FECHA 

5 CAJAS BODEGA DE LA 
SUBDIRECCIÓN DE 
ENSEÑANZA 

ESTOMATOLOGÍA ANA LETICIA ALBA 
SOTO 

albaso62@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

ESTOMATOLOGÍA 1999 A LA 
FECHA 

2 CAJONES DE 
ARCHIVERO 

DEPTO. DE 
ESTOMATOLOGÍA  

DEPARTAMENTO  DE 
GASTROENTEROLOGÍA Y 
NUTRICIÓN 

OLGA GARCIA RUIZ olga200774@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

GASTROENTEROLOGÍA Y 
NUTRICIÓN 

2001 A LA 
FECHA 

1 CAJA DEPTO. DE 
GASTROENTEROLO
GÍA Y NUTRICIÓN 

DEPARTAMENTO  DE GENETICA MARIA LETICIA 
BRAVO ROSAS 

letybravo@yahoo.com.mx INVESTIGACIÓN GENETICA 2003 A LA 
FECHA 

1 LIBRETA 
2 CARPETAS 

DEPTO. DE 
GENETICA 

DEPARTAMENTO  DE 
HEMATOLOGÍA 

MARIA DEL 
CARMEN CEDILLO 
CHAVIRA 

brandy2024@hotmail.com ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

HEMATOLOGÍA 2003 A LA 
FECHA 

1 GAVETA DEPTO. DE 
HEMATOLOGÍA 

DEPARTAMENTO  DE 
HEMEROBIBLIOTECA 

CLAUDIA 
GONZALEZ 
ALATRISTE 

alatristeclaudia2003@yahoo.com.mx ENSEÑANZA HEMEROBIBLIOTECA 1997 A LA 
FECHA 

3 CAJAS BODEGA DEL 
DEPTO. DE LA  HE- 
MEROBIBLIOTECA 

DEPARTAMENTO  DE 
INFECTOLOGÍA 

MARTHA ANGELICA 
SOTO RODRIGUEZ 

infectomarangelica@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

INFECTOLOGÍA 1998 A LA 
FECHA 

2 GAVETAS DEPTO. DE 
INFECTOLOGÍA 

DEPARTAMENTO  DE 
INVENTARIO Y ACTIVO FIJO 

MA. DE LOURDES 
GUILLEN 
NIEMEYER 

lourdesactivofijo@yahoo.com.mx RECURSOS 
MATERIALES 

INVENTARIO Y ACTIVO 
FIJO 

1943 A LA 
FECHA 

1 CD ROOM DEPTO.  DE 
INVENTARIO Y 
ACTIVO FIJO 

SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN 

MARICELA ZARATE 
PAREDES 

subinv@himfg.com.mx INVESTIGACIÓN  INVESTIGACIÓN 1989 A LA 
FECHA 

16 CAJAS SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN 

SUBDIRECCIÓN MANTENIMIENTO 
Y SERVICIOS GRALES. 

  MANTENIMIENTO Y 
SERVICIOS GRALES. 

MANTENIMIENTO Y 
SERVICIOS GRALES. 

   

DEPARTAMENTO  DE MEDICINA 
NUCLEAR DEPARTAMENTO  DE 
MOLECULAR 

MARÍA GUADALUPE 
SERVIN MARTINEZ 

guadalupe641211@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

MEDICINA NUCLEAR 
MOLECULAR 

2001 A LA 
FECHA 

3 CAJAS DEPTO. DE 
MEDICINA 
NUCLEAR 
MOLECULAR 

DEPARTAMENTO  DE 
NEONATOLOGÍA 

MARIA 
CONCEPCIÓN 
PACHECO 
CASARES 

conchita491208@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

NEONATOLOGÍA 2000 A LA 
FECHA 

2 GAVETAS DE 
ARCHIVERO 

DEPTO. DE  
NEONATOLOGÍA 

DEPARTAMENTO  DE 
NEUMOLOGÍA Y FISIOLOGÍA 
PULMUNAR 

SILVIA ADRIANA 
NAVARRO 
DUPOTEX 

neumologiahim@hotmail.com INVESTIGACIÓN NEUMOLOGÍA Y 
FISIOLOGÍA PULMUNAR 

2000 A LA 
FECHA 

1 CARPETA DEPTO. DE  
NEUMOLOGÍA Y 
FISIOLOGÍA 
PULMUNAR 

DEPARTAMENTO  DE 
NEUROCIRUGÍA 

SILVIA GAYOSSO 
VAZQUEZ 
 

sgayossom@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

NEUROCIRUGÍA 1998 A LA 
FECHA 

1 CAJA DEPTO. DE  
NEUROCIRUGÍA 

OBRA PÚBLICA EDITH ANDREA 
UGALDE JUAREZ 

andreitauj@hotmail.com.mx MANTENIMIENTO Y 
SERVICIOS GRALES. 

OBRA PÚBLICA 1993 A LA 
FECHA 

337 CARPETAS 
7 CAJAS 

BODEGA SOTANO 2 
Y OFICINA DE OBRA 
PÚBLICA 

DEPARTAMENTO  DE 
ONCOLOGÍA 

HERMELINDA 
ARREDONDO 
GUTIÉRREZ 

arredondolynda@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

ONCOLOGÍA 2000 A LA 
FECHA 

2 CAJAS DEPTO. DE  
ONCOLOGÍA 



DEPARTAMENTO  DE 
ORGANIZACIÓN Y SISTEMAS 

MARIA VIRGINIA 
VALENCIA 
BELTRAN 

orgysistehim@yahoo.com.mx PROGRAMACIÓN Y 
DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL 

ORGANIZACIÓN Y 
SISTEMAS 

1992 A LA 
FECHA 

170 VOLS. 
6 TOMOS 
3 CARPETAS 

DEPTO. DE 
ORGANIZACIÓN Y 
SISTEMAS 

DEPARTAMENTO  DE 
ORTOPEDIA 

NATALIA CRISTINO 
FERNÁNDEZ 

himortopedia@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

ORTOPEDIA 2000 A LA 
FECHA    

1 CARPETA DEPTO. DE 
ORTOPEDIA 

DEPARTAMENTO  DE PATOLOGÍA 
CLINICA Y EXPERIMENTAL 

MARINA 
CONTRERAS 
JIMENEZ 

marinacontrerasjimenez@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

PATOLOGÍA CLINICA Y 
EXPERIMENTAL 

1958 A LA 
FECHA 

10 CAJAS 
2 TARJETEROS 

DEPTO. DE 
PATOLOGÍA 

DEPARTAMENTO  DE 
PLANEACIÓN 

MARGARITA 
FLORES GUERRA 

mago_fg2003@yahoo.com.mx PROGRAMACIÓN Y 
DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL 

PLANEACIÓN 1990 A LA 
FECHA 

397 
EXPEDIENTES 

DEPTO.  DE 
PLANEACIÓN 

DEPARTAMENTO  DE 
PRESUPUESTO 

ADALBERTO 
ALEMAN LÓPEZ 

adalbertoalemanlopez@yahoo.com.mx RECURSO 
FINANCIEROS 

PRESUPUESTO 2000 A LA 
FECHA 

4 EXPEDIENTES DEPTO. DE 
PRESUPUESTO 

SUBDIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN Y 
DESARROLLO ORGANIZACIONAL 

MARIA 
MAGDALENA 
AVENDAÑO 
SANCHEZ 

mavendanos@yahoo.com.mx PROGRAMACIÓN Y 
DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL 

PROGRAMACIÓN Y 
DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL 

2002 A LA 
FECHA 

1 BIBLIORATO SUBDIR. DE 
PROGRAMACIÓN Y 
DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL 

DEPARTAMENTO  DE 
RADIOLOGÍA 

ROCIO LOPÉZ 
AVILA 

rociohim@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

RADIOLOGÍA 2001 A LA 
FECHA 

1 CARPETA DEPTO. DE 
RADIOLOGÍA 

RADIOTERAPIA A. ADRIANA 
BECERRIL 
RAMÍREZ 

ayahuit17@hotmail.com ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

RADIOTERAPIA 2002 A LA 
FECHA 

6 CARPETAS OFICINA DE 
RADIOTERAPIA 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSO 
FINANCIEROS 

ELIZABETH 
CASTILLO 
MENDOZA 

elizabeth101169@yahoo.com.mx RECURSO 
FINANCIEROS 

RECURSO FINANCIEROS 1996 A LA 
FECHA 

6 EXPEDIENTES ARCHIVO DE 
CONTABILIDAD 
SOTANO 1 Y 
SUBDIR. DE 
RECURSO 
FINANCIEROS 

SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS 
HUMANSOS 

MÓNICA SÁNCHEZ 
LÓPEZ 

monicarechum@yahoo.com.mx RECURSOS HUMANSOS RECURSOS HUMANSOS 1997 A LA 
FECHA 

20 CAJAS ARCHIVO DE 
PERSONAL, EDIF. 
MUNDET 3ER. PISO 

DEPARTAMENTO  DE 
RELACIONES LABORALES 

ERIKA ESTHER 
RÍOS LEÓN 

erikalaborales@yahoo.com.mx RECURSOS HUMANSOS RELACIONES LABORALES 2003 A LA 
FECHA 

1 GAVETA DEPTO. DE 
RELACIONES 
LABORALES 

RELACIONES LABORALES 
 

MARIA DE 
LOURDES PEÑA 
DOMINGUEZ 

lulup181061@yahoo.com.mx RECURSOS HUMANSOS RELACIONES LABORALES 
 

1940 A LA 
FECHA 

35 
ARCHIVEROS 
167 CAJAS 

ARCHIVO DE 
PERSONAL, EDIF. 
MUNDET 3ER. PISO 

DEPARTAMENTO  DE 
SELECCIÓN, CONTRATACIÓN Y 
DESARROLLO DE PERSONAL 

LIZBETH NOEMI 
FRANCO 
ALBARRAN 

noemi3009@hotmail.com RECURSOS HUMANSOS SELECCIÓN, 
CONTRATACIÓN Y 
DESARROLLO DE 
PERSONAL 

2001 A LA 
FECHA 

95 CARPETAS Y 
6 CAJONES DE 
ARCHIVERO 

DEPTO. DE 
SELECCIÓN, 
CONTRATACIÓN Y 
DESARROLLO DE 
PERSONAL 

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
AUXILIARES DE DIAGNÓSTICO 

PERLA ZEPEDA 
GUTIERREZ 

perlazepeda2000@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

SERVICIOS AUXILIARES 
DE DIAGNÓSTICO 

1993 A LA 
FECHA 

6 CAJAS SUBDIRECCIÓN DE 
SERVICIOS 
AUXILIARES DE 
DIAGNÓSTICO  

DEPARTAMENTO  DE SISTEMAS 
INFORMÁTICOS 

MARIA EUGENIA 
CONTRERAS 
ALCANTARA 
 

maeucoal@yahoo.com.mx PROGRAMACIÓN Y 
DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL 

SISTEMAS INFORMÁTICOS 1997 A LA 
FECHA 

22 CARPETAS DEPTO.  DE 
SISTEMAS 
INFORMÁTICOS 

DEPARTAMENTO  DE SUELDOS Y 
PRESTACIONES 

ROCIO BOLLAIN Y 
GOYTIA GONZALEZ 
 

profesorux@yahoo.com RECURSOS HUMANSOS SUELDOS Y 
PRESTACIONES 

2001 A LA 
FECHA 

21 CAJAS DEPTO. SUELDOS Y 
PRESTACIONES 



DEPARTAMENTO  DE TERAPIA 
INTENSIVA 

MIRIAM MUÑOZ 
PEÑA 

miriam050464@yahoo.com.mx ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

TERAPIA INTENSIVA 1996 A LA 
FECHA 

2 CAJAS DEPTO. DE  

DEPARTAMENTO  DE TESORERIA FELIPE GUERRERO  
BARCENAS 

felipetesoreria@yahoo.com.mx RECURSO 
FINANCIEROS 

TESORERIA 1993 A LA 
FECHA 

34 CAJAS SOTANO 1 TERAPIA 
INTENSIVA 

DEPARTAMENTO  DE TRABAJO 
SOCIAL 

JUANA 
DELGADILLO FONG 

juana_delgadillofong@yahoo.com.mx 
 
 

ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

TRABAJO SOCIAL 2001 A LA 
FECHA 

4 CAJAS DEPTO. DE 
TRABAJO SOCIAL 

UNIDAD DE ALIMENTACIÓN Y 
DIETETICA 

GABRIELA JUAREZ gabriela.him@com.mx RECURSOS 
MATERIALES 

UNIDAD DE 
ALIMENTACIÓN Y 
DIETETICA 

2002 A LA 
FECHA 

7 GAVETAS OFICINA DE 
ALIMENTACIÓN Y 
DIETETICA 

UNIDAD DE FARMACIA ROCÍO CORTES 
RIOS 

rrociocortes@yahoo.com.mx RECURSOS 
MATERIALES 

UNIDAD DE FARMACIA 1992 A LA 
FECHA 

36 CAJAS BODEGAS DE 
ALMACEN GRAL., Y 
DE ROPERIA 

DEPARTAMENTO  DE UROLOGÍA 
Y GENECOLOGÍA 

MARIA ELENA 
MAYA GUZMAN 

mayag_e@hotmail.com ATENCIÓN MÉDICA Y 
HOSPITALARIA 

UROLOGÍA Y 
GENECOLOGÍA 

2003 A LA  
FECHA 

1 CAJA DEPTO. DE 
UROLOGÍA Y 
GENECOLOGÍA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                       
                      GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 

 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN E HISTÓRICO 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 
Elementos Descripción 
1.1 Unidad  Administrativa Dirección General 
1.2 Área de procedencia del archivo  Hospital Infantil de México Federico Gómez 
1.3 Nombre del responsable y cargo Fernando Paz Camacho 
1.4 Domicilio Dr. Márquez 162 Colonia Doctores 
1.5 Teléfono 52-28-99-17 Exts. 1048 y 1058 
1.6 Correo electrónico fpazc@himfg.com.mx 
 

2. ÁREA DE CONTEXTO 
2.1 Unidad  Administrativa de             
procedencia 

Dirección General 

2.2 Sección  
 
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicación física 
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   

 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO 
FEDERICO GÓMEZ 



Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe Quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   



Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   



Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   



Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
Junta de Organo de Gobierno 1996, 2001, 2002 Dos cajas Sótano Uno Edificio 
Auditoria Contraloría Interna 1994  Federico Gómez 
COCOA 1996   
Enajenación de Bienes 2002   
Comité de Auditoría 2002   
Comité de Infecciones Nosocomiales 1996   
Licitación pública Internacional 1996   
Comité de Obra Pública 2002   
Informe quinquenal 1994, 1998   
Consejo Mexicano de Certificación en Pediatría 2003   
Dirección de Administración  1999, 2000   
CGINS 2002   
 



 
 


