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     GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 
ARCHIVO DE TRÁMITE                                                                                 
1.- ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
	Elementos 
	Descripción 

	1.1 Unidad Administrativa 
	

	1.2 Área de procedencia del archivo  
	

	1.3 Nombre del responsable y cargo 
	

	1.4 Domicilio 
	

	1.5 Teléfono 
	

	1.6 Correo electrónico 
	


2.- ÁREA DE CONTEXTO 
	2.1 Unidad Administrativa de 

Procedencia
	

	2.2 Sección
	


	2.3 Serie documental 
	2.4 Fechas (s) 
	2.5 Volumen 
	2.6 Ubicación física 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


              GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
	Elementos 
	Descripción 

	1.1 Unidad Administrativa 
	

	1.2 Área de procedencia del archivo  
	

	1.3 Nombre del responsable y cargo 
	

	1.4 Domicilio 
	

	1.5 Teléfono 
	

	1.6 Correo electrónico 
	


2. ÁREA DE CONTEXTO 

	2.1 Unidad Administrativa de 

Procedencia
	

	2.2 Sección
	


	2.3 Serie documental 
	2.4 Fechas (s) 
	2.5 Volumen 
	2.6 Ubicación física 
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