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Hospital Infantil de México Federico
Gémez Instituto Nacional de Salud
CENDI Inicial-Preescolar

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

' _ IDENTIFICACION :

1. Area de identificacién |Hospital Infantil de México Federico Gémez
2. Unidad administrativa | CENDI
3. Nombre del titular DRA. NORMA LUCIA VINAS FLORES

4. Cargo Encargada del CENDI
5. Domicilio Dra. Marquez 162, col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México
6. Teléfono 55 52 28 99 17 ext. 9164

CONTEXTO Y CONTENIDO

7. Correo electronico x0.himfg@gmail.com xcaret2002@live.com.mx |8. Fecha | 15-enero-2026 q

9. Archivo CENDI Inicial- Preescolar

10. Area eneradora CENDI Inicial- Preescolar
o Hospital Infantil de México Federico Gémez

2C. ASUNTOS JURIDICOS ‘ -

~ 14 DESCRIPGION | 15 FECHAS EXTREMAS | 16 EXPEDIENTES/ 517 UBICAC!‘ON '
. ... _ ___ _ __ _ __ _ _ - ~ VOLUMEN | _Fisilca
2C.15 Notificacion de medidas de seguridad del 06/10/2025 - 06/10/2025 1 CENDI
CENDI
2C.16 Peticién de lugar en el CENDI 09/07/2025 - 19/09/2025 1 CENDI
2C. 16 _ Justificacion de tiempo extra del personal 12/11/2025 09/12/2025 1 _ CENDI

. | Hospital Infantil de México Federico Gémez
3C. PROGRAMACION. ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION - =
3C. 10 Solicitud de documentos de seguridad 19/06/2025 - 19/06/2025 1 CENDI

estructural
Fondo Hosﬁal Infantil de México Federico Gomez ,
Seccién | 4C. RECURSOS HUMANOS ... _ - .
4C.6 Prérroga de nombramientos 04/02/2025 - 25/11/2025 1 CENDI
4C.6 Cambio de servicio del personal 23/06/2026 - 23/06/2025 1 CENDI

Margarita Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9164 Y 2142
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Hospital infantil de México Federico
Gémez Instituto Nacional de Salud

CENDI Inicial-Preescolar

4C.8 Firmas de entrada y de salida 20/01/2025 - 01/12/2025 1
4C.8 Permiso para la salida del personal del area |02/04/2025 - 02/04/2025 1

de adscripcion
4C.8 Cierre del servicio 21/07/2025 - 26/09/2025 1
4C.8 Solicitud de vacaciones Segundo Periodo 02/10/2025 - 02/10/2025
4C.14 Evaluacién del desempefio 14/03/2025 - 19/12/2025 1 CENDI
4C.22 Juntas CTE SEP 28/01/2025 - 01/12/2025 1 CENDI
4C.22 Capacitacién para personal 19/03/2025 - 25/11/2025 1 CENDI
4C.22 Autorizacion para ser sede de la Junta de 11/06/2025 - 18/06/2025

CTE SEP
4C.23 Servicio social 05/03/2025 - 05/03/2025 1 CENDI
Fondo  |Hospital Infantil de México Federico Gémez ... - . .
Seccion  |5C. RECURSOS FINANCIEROS - . -
Compras directas
Fondo  |Hospital Infantil de México Federico Gomez ; . . ; .
6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBL]CA - =
6C.4 Adquisicién de platos 12/03/2025 - 21/03/2025 1 CENDI
6C.4 Deteccion de necesidades del servicio 31/07/2025 - 11/09/2025 1 CENDI
6C.4 Uniformes y calzado 31/07/2025 - 31/07/2025 1 CENDI
6C.6 Contratacién de servicios externos 23/06/2025 - 23/06/2025 1 CENDI
6C.17 Inventario fijo 22/01/2025 - 23/06/2023 1 CENDI
6C.22 Notificacién de observaciones de la SEP, 21/08/2025 - 21/08/2025 1 CENDI

constancia de seguridad estructural
'Hospital Infantil de México Federico Gomez .. . . .
7C. SERVICIOS GENERALES . . - . ~
7C.3 Mantenimiento de laminas 11/08/2025 - 11/08/2025 1 CENDI
7C.3 Mantenimiento de plomeria y electricidad 07/10/2025 - 07/10/2025 1 CENDI
7C.3 Elaboracién de ponche 05/12/2025 - 05/12/2025 1 CENDI
7C.5 Autorizacion de entrada de personas 16/05/2025 - 16/12/2025 1 CENDI
7C.5 Autorizacién de entrada de pasteles 08/01/2025 - 10/12/2025 1 CENDI
7C.5 Autorizacién de entrada de comida 20/06/2025 - 20/06/2025 1 CENDI

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55)52 28 99 17 Ext. 9164 Y 2142
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Hospital Infantil de México Federico
Gémez Instituto Nacional de Salud
CENDI Inicial-Preescolar

SALUD

chevapia pe

7C.5 Solicitud de camaras y videograbaciones del |06/10/2025 - 31/10/2025 1
CENDI
7C.6 Servicios de limpieza (exhaustivo) 14/05/2025 - 14/05/2025 1 CENDI
7C.6 Revision del patio 19/11/2025 -19/11/2025 1 CENDI
7C.15 Solicitud de aulas y auditorio 04/03/2025 - 06/10/2025 1 CENDI
7C.15 Solicitud de maestro de ceremonias 19/05/2025 - 24/11/2025 1 CENDI
7C.16 Registro de brigadistas 27/02/2025 - 27/02/2025 1 CENDI
7C.16 Notificacién de observaciones de la SEP 19/06/2025 21/10/2025 1

; | _ |Hospital lnfantxl*:de México Federico Gémez . -
Secciéon  |8C. TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA lNFORMACION - ... _ ___ _ _ __ @ @
10/04/2025 - 02/1 0/2025 1 CENDI

X Inventario documental
8C.23 Actualizacion de firmas electronicas 20/01/2025 -29/01/2025 1 CENDI
8C.23 Auto‘rizacién ingreso a grupos de WhatsApp 12/03/2025 13/03/2025

ondo | Hospital Infantil de México FedencorGémez
Seccion 9C COMUNICAC!ON SOCIAL '

Seccion 0

Fondo | - }Jn: -
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Fondo  |Hospital Infantil de México Federico Gomez

Seccion ' -

12C. 7 Informacién para el INAE 6/10/2025 16/10/2025 CENDI

Seccion  |4S. ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA - = -
Solicitud cubre bocas 16/01/2025 - 03/03/2025 1 CENDI

487
4S.7 Consideracion del uso de cubrebocas 01/04/2025 - 04/04/2025 1 CENDI
4S.7 Seguimiento de exantema 29/09/2025 - 29/09/2025 1 CENDI

A Ma" garita Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9164 Y 2142
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seCeErARia OF SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

 IDENTIFICACION

1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gomez.

2. Unidad administrativa Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos De Investigacion

3. Nombre del titular Maria de Lourdes Cristobal Martinez

4. Cargo Jefa del Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacion

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.

6. Teléfono 55 5228-9917 ext. 4007

7. Correo electrénico mcristobal@himfg.edu.mx |8. Fecha |12 enero 2026

. : . ‘ ‘ , CONTEXTO Y CONTENIDO ; L o

9. Archivo Tramite

10. Area generadora Departamento Auxiliar Administrativo de Proyectos de Investigacion

11. Fondo HIMFG

12. Seccion 6C. Recursos Materiales y Obra Publica )

. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA

6C.4 Control | Adquisiciones Adjudicacién Directa; 01-abril-2025 al 19 40 Departamento Auxiliar

de Contratos | Documentacién Administrativa soporte de de diciembre de Administrativo de Proyectos de
contratacién, Suficiencia Presupuestal, 2025 Investigacion
Requisiciones, Recetarios, Cotizaciones,
Formatos (Fo-Con-05)

6C.6 Control | Adquisiciones Contratos, Documentacion 04-abril-2025 al 31 78 Departamento Auxiliar

de Contratos | administrativa soporte de contratacion, de diciembre de Administrativo de Proyectos de
Suficiencia Presupuestal, Requisiciones, 2025 Investigacion
Recetarios, Cotizaciones, Formatos (Fo-Con-05
y Fo-Con-12).

29)%5 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: {52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Aleraia e Inmunoloaia Clinica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

__IDENTIFICACION

1 . 'Aréa‘de identificacién ‘Hdspital Infantil dé México Federico Goémez
2. Unidad administrativa |ALERGIA E INMUNOLOGIA CLINICA
3. Nombre del titular José Alonso Gutierrez Alonso
4. Cargo Jefe de Departamento de Alergia e Inmunologia Clinica
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 5552289917
7. Correo electrénico pediatra.alonso@gmail.com o 8. Fecha | 13 de enero 2026
ey - orvelia.vipo@yahoo.com.mx
jgutierrez@himfg.edu.mx
... - . ' . CONTEXTOYCONTENIDO = .
9. Archivo TRAMITE
10. Area generadora Alergia e Inmunologia Clinica ]
. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
Fondo HIMFG
Seccidn 4C. RECURSOS HUMANOS )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
* SOLICITUDES PARA ACTUALIZACI(’)N DE FIRMA NUEVO JEFE DEL DEPARTAMENTO.
« SOLICITUD PARA FIRMA DE MEDICO SUPLENTE.
+ CURSOS
« SOLICITUD LICIENCIA POR PATERNIDAD.
4C.6 - EVALUACION ANUAL DE DESEMPERO (ESTANDAR SQE. 9- SQE.0.1). 8/01/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA
« CALENDARIO DE CAPACITACION PARA TRABAJADORES PARA EL DESEMPENO
INSTITUCIONAL.
» EVALUACION ANUAL DEL DESEMPERO.
+ DEMANDA DE VESTUARIO EJERCICIO 2026.
4C.8 OAPACIDADES, Exoy VA (VACACIONES, | DESCASOS ¥ LICENCIAS.| 2/04/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA
4C.13 + CEDULAS DE EVALUACION (VALES). 6/01/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA

1, f 2 g%s Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2150. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gdémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Aleraia e Inmunoloaia Clinica

Fondo HIMFG
Seccidn 5C. RECURSOS FINANCIEROS
z FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
DESC C p
SERIE ESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
« EVALUACIONES DE COTIACIONES.
+ SOLICITUDES DE SUFICIENCIA PRESUPUESTALES.
5C.3 * QUIMICAS(ALERGENOS DE. TRATAMIENTO. v DIAGNGSTICG, MATeRIALES | 22/01/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA
ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIO, MATERIAL DE LABORTORIO,
ETIQUETAS PARA FRASCOS,
Fondo HIMFG
Seccién 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
DESCRIPC <
SERIE ION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
+ CALENDARIO DE SESIONES 2026 DEL COFAT.
+ REMISION DE ANEXOS TECNICOS DE CONTRATACIONES ANTICIPADAS PARA EL
INICIO DEL EJERCICIO FISCAL 2026,
6C.7 « AUMENTO POR CANTIDAD DEL MATERIAL CON CODIGO 13100144, 13/10/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA
« COPIAS DE CONTRATOS DE ALERGENOS DE TRATAMIENTO Y DIAGNOSTICO,
MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIO, MATERIAL DE
LABORTORIO.
+ RETIRO DE BIENES MUEBLES EN EL AREA POR BAJA SOLICITADA.
6C.17 « OFICIOS RELACIONADOS CON INVENTARIO BIENES. 28/02/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA
Fondo HIMFG
Seccion 7C. SERVICIOS GENERALES
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
ESCRIPCION .
SERIE D © EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
« SOLICITUDES APOYO PARA INGRESO ¥ USO DEL BICIESTACIONAMIENTO.
» ACCESO AL PONENTES USO ESTACIONAMIENTO.
« LIMPIEZA EXHAUSTIVA.
7C.5 « SOLICITUDES APOYO PARA INGRESO Y USO DEL ESTACIONAMIENTO A PERSONAL | 7/01/2025 - 30/12/2025 14 OFICINA DE ALERGIA
QUE OTORGA CAPACITACION A MEDICOS RESIDENTES.
+ APOYO PARA ACCESO PARA EL EVENTO INTER PRECEPTOR NUCALA.
« AUTORIZACION PARA INGRESO DE PONENTES DE SESIONES ACADEMICAS.
Fondo HIMFG
Seccion 9C. COMUNICACION SOCIAL
E FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
DESCRIPCION p
SERIE EXTREMAS VOLUMEN FISICA
+ OFICIO PARA INCORPORARAR A PERSONAL yio BAJAS DE GRUPOS DE
9.C.14 WhatsApp HIM INFORMATIVOS. ) 10/03/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA
« SEMBLANZA Y FOTOGRAFA DEL TITULAR DEL AREA.

Afio de

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2150. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gbmez
Instituto Nacional de Salud
Devartamento de Alercuia e Inmunolocgia Clinica

INVITACIONES A REUNIONES DEL COMITE DE ENSENANZA.

Fondo HIMFG
Seccién 11C.PLANEACION INFORMACION, EVALUACION Y POLITICA
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
» CALENDARIO DE INFORME ESTADISTICO 2025, SOLICITUDES PARA CORREOS
INSTITUCIONALES.
« SOLICITUDES PARA CLAVES DE ACCESO A EXPEDIENTES HARMONI.
+ SOLICITUDES PARA CORREOQOS INSTITUCIONALES
MGs | 2 SHOTUESTARAMCUACONATOTOCORAO0N. | v oeun e oe | 210112025 - 3011212025 1 OFICINA DE ALERGIA
INTERNET PARA EL DEPTO. '
« ACTIVACION DE RED INTERNA A EQUIPOS DE COMPUTO LAPTOP.
+ INFORME MENSUAL DE EXAMENES DE LABORATORIO ALERGIA (METAS).
o SOLITUD PARA ENTREGA OPORTUNA DEL INFORME MES DICIEMBRE.
Fondo HIMFG
Seccion 1S. GOBIERNO
, FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
« VOLANTE DE TRAMITE 761 COMENTARIO.
18.5 « INVITACION A LA APERTURA DE LA UNIDAD DE TERAPIA CELULAR, QUEJAS. | 25/03/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA
FELICITACIONES.
Fondo HIMFG
Seccion 2S. INVESTIGACION
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
25.1 + SOLICITUD PARA USO DEL AULA HEMATO-ONCOLOGIA. 4/02/2025 - 30/12/2024 1 OFICINA DE ALERGIA
Fondo HIMFG
Seccion 3S. ENSENANZA
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUNMEN FiSICA
» 4to. INFORME TRIMESTRAL ARCHIVOS 2025.
+ NUEVO PROFESOR TITULAR Y PROFESORES ADJUNTOS DEL CURSO DE
ESPECIALIDAD. .
+ ROTACIONES MEDICAS. .
38.5 : ACTAS DE EVALUACIONES RESIDENTES. 13/01/2025 - 30/12/2025 1 OFICINA DE ALERGIA

SOLICITUDES DE PERMISOS DE RESIDENTES PARA ASISTENCIA DE
CONGRESOS. CALIFICACIONES RESIDENTES.
SOLICITUD DE AULA PARA SESIONES ACADEMICAS 2026

3er. INFORME TRIMESTRAL 2025 JULIO-SEPTIEMBRE

Ao de
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seEeRETARIA DE SALUD }

Hospital Infantil de México Federico Gbmez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Aleraia e Inmunologia Clinica

SOLICITUD DE AULA PARA SESIONES ACADEMICAS 2026

3er. INFORME TRIMESTRAL 2025 JULIO-SEPTIEMBRE
ASPIRANTES ACEPTADOS CURSO ESPECIALIDAD 2026 —2028.
MENCION HONORIFICA A MEDICOS RESIDENTES CURSO DE ESPECIALIDAD.
SOLICITUD PARA AUTORIZACION DE VACACIONES A MEDICOS DE SERVICIO
SOCIAL.
EQUIPOS DE COMPUTO, PLAN DE TRABAJO ANO 2026.

Seccion

| 4S. ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS
EXTREMAS

EXPEDIENTES/
VOLUMEN

UBICACION
FISICA

48.2

. * e o ¢ o 0 8 0 o o e o .

CIERRE DE ACTIVIDADES ALMACEN POR INVENTARIO FISICO 2024,
INFORMACION PARA EL PROCESO DE CONTRATACION.

REQUERIMIENTO DE VESTUARIO Y EQUIPO 2026.

CALENDARIO DE ROTACIONES AL AREA DE CONVALECIENTES

MEDICOS ADSCRITOS.

SOLICITUDES DE RESUMENES POR MAYORIA DE EDAD.

1er., 2do., 3er., 4to., INFORME TRIMESTRAL DE PRODUCTVIDAD ACADEMICA. —
INVITACIONES A CURSOS.

MEDICAMENTOS PROXIMOS A CADUCAR, LENTO Y NULO MOVIEMIENTO.
CRITERIOS DE ACEPTACION DE PACIENTES DE PRIMERA VEZ.

SOLICITUDES DE RESUMENES POR MAYORIA DE EDAD,

INVITACION A CAPACITACION PARA EL PERSONAL DE SALUD.

MINUTAS DE TRABAJO DE REUNIONES DE JEFATURAS.

RESPUESTA A PROYECTO DE ATENCION INTENGRAL A LAS ENFERMEDADES
AUTOINMUNES EN MEXICO: relevancia, diagnostico y tratamiento en poblacion
pediatrica, PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO Pe-06 ejercicio 2026.

RESPUESTA AL FORMATO “AUDITORIA MODELO DE CERTIFICACION.

ROL AREA DE RESPIRATORIOS.

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION (PAC) 2025.

7/01/2025 - 30/12/2025

OFICINA DE ALERGIA

Aito de
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

H
SECRETARIA D6 SALUD H

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

‘ __ IDENTIFICACION -
Hospltal Infantil de México Federlco Gomez

Departamento de Asuntos Juridicos

Lic. Ramoén Lépez Hernandez

~Area de identificacion
. Unidad administrativa
. Nombre del titular

1
2
3
4.
5
6
7

Cargo Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos

. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtemoc, Ciudad de México.

. Teléfono 5552289917 Extension 2010

) Correo electronlco rlopez@himfg.edu.mx 8. Fecha |14 de enero de 2026
9. Archlvo Tramite ,
10. Area generadora Departamento de Asuntos Juridicos
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 1C. LEGISLACION

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACI(’)N
EXTREMAS EXPEDIENTES/ FISICA
VOLUMEN
HIMFG/1C/10/1.01/2025 Convenio de colaboracién para la|Del 01 de enero Oficina del

realizacion de actividades relacionadas
con prestar servicios  médicos,
hospitalarios, quirurgicos y
asistenciales de tercer nivel con la
Secretaria de la Defensa Nacional

del 2025 al 31 de
diciembre de
2027

1 Expediente

Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.02/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacién de actividades relacionadas
con prestar servicios medicos,
hospitalarios, quirtrgicos y
asistenciales de tercer nivel con la
Policia Bancaria e Industrial

Del 01 de enero
al 31 de
diciembre de
2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.r

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

HIMFG/1C/10/1.03/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacién de actividades relacionadas
con prestar servicios médicos,
hospitalarios, quirargicos y
asistenciales de tercer nivel con la
ISSEMYM

Del 02 de enero
al 31 de
diciembre de
2024

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.04/2025

Convenio de colaboracién para la
realizacion de actividades relacionadas
con prestar servicios médicos de tercer
nivel de radioterapia y cirugia
oncolégica pediatrica con el DIF
HIDALGO

Del 2 de enero al
31 de diciembre
de 2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.05/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacién de actividades relacionadas
con prestar servicios médicos,
hospitalarios, quirurgicos y
asistenciales de tercer nivel con la
ISSTECH

Del 01 de enero
de 2025 al 31 de
diciembre de
2027

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.06/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacion de actividades relacionadas
con prestar servicios médicos,
hospitalarios, quiruargicos y
asistenciales de tercer nivel con la
ISSSTESON

Del 01 de enero
de 2025 al 31 de
diciembre de
2027

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.07/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacion de actividades relacionadas
con prestar servicios médicos,
hospitalarios, quirdargicos y
asistenciales de tercer nivel con la
ISSSTEP

Del 01 de enero
de 2025 al 31 de
diciembre de
2027

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoce, Ciudad de México

) 'I"cl:’ (52) 5552289917 Ext. 2340 www .himfg edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SALUD |

sgepETARIA B8 SALUD

HIMFG/1C/10/1.08/2025

Convenio de colaboracién para la
realizacion de actividades relacionadas
con prestar servicios ' médicos,
hospitalarios, quirurgicos y
asistenciales de tercer nivel con la
Secretaria de Marina

Del 01 de enero
de 2025 al 31 de
diciembre de
2027

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.09/2025

Convenio de colaboracién para la
realizacién de actividades relacionadas
con prestacién del servicio integral de
radioterapia con aceleracion lineal vy
Servicios meédicos quirurgicos
oncolégicos de tercer nivel con el
Hospital Juarez de México

Del 6 de febrero
de 2025 al 6 de
febrero de 2027

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.10/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacién de actividades relacionadas
con prestar servicios  médicos,
hospitalarios, quirurgicos y
asistenciales de tercer nivel con el 20
de Noviembre

Del 14 de febrero
al 31 de
diciembre de
2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.11/2025

Convenio de colaboracion para la
realizaciéon de actividades relacionadas
con prestar servicios médicos,
hospitalarios, quirargicos y
asistenciales a los menores Maria
Belén Flores Mariano y Julian Emiliano
Pineda Arroyo con el 20 de Noviembre

Del 14 de febrero
al 31 de
diciembre de
2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.12/2025

Convenio de colaboracién para la
realizacidn de actividades relacionadas
con prestacion de servicios médicos
de tercer nivel de radioterapia y cirugia
oncolégica pediatrica con el Hospital
de la nifiez oaxaquefa

Del 1 de abril de
2025 al 31 de
diciembre de
2027

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.13/2025

Convenio de colaboracién para la

Del 1 de octubre

1 Expediente

Oficina del

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoce, Ciudad de Meéxico
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realizacién de actividades relacionadas
con Gestionar apoyos econdmicos
para tratamientos medicos 0
quirurgicos de especialidades a nifos,
nifas y adolescentes en situaciéon
vulnerable con Visibn Mundial de
México

al 31 de
diciembre de
2025

Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.14/2025

Convenio de colaboracién para
realizar actividades de suministré e
intercambio de unidades de sangre y
sSus componentes, con fines
terapéuticos.

18 de noviembre
de 2025 al 18 de
noviembre de
2030

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/1.15/2025

Convenio de colaboracién para
canalizar pacientes a “EL INCAN” con
diagndstico de enfermedad oncoldgica
para que le proporcione atencion
medica

17 de noviembre
de 2025 al 17 de
noviembre de
2030

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.01/2025

Convenio de comisién para la
realizacion de una estancia de
investigacion en el departamento de
patologia y laboratorio médico de Ila
universidad de california con Sara
Huerta Yépez

Del 15 de enero
al 31 de
diciembre de
2024

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.02/2025

Convenio de comisién para la
realizacion de proyectos de
investigacion cientifica en la University
of Colorado Denver School of Medicine
con Carlos Ernesto Franco Paredes

Del 2 de enero

del 2025 al 31 de -

diciembre de
2026

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.03/2025

Convenio de comision para la
realizacibn de wuna estancia de
investigacién en el departamento de
patologia y laboratorio médico de la
universidad de california con Sara

Del 20 de febrero
del 2025 al 19 de
febrero de 2026

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

Dr. Mérquez 162, Col. Dociores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Mésico
Tel: (32) 5552289917 Ext. 2340 .www .himfg.edu.mx
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Huerta Yépez

HIMFG/1C/10/2.04/2025

Contrato global para la realizacion del
protocolo numero D3461C00030 en
participantes pediatricos de 5 a
menores de 18 afios con lupus
eritematoso con el centro clinico,
Parexel International México S.A de
CV

Del 21 de mayo
del 2025 al
cumplimiento

Oficina del

Departamento de
Asuntos Juridicos
1 Expediente

HIMFG/1C/10/2.05/2025

Enmienda 1 al contrato de estudio
clinico para la realizacién enmendar el
contrato de conformidad con los
términos y condiciones de esta
enmienda debido a la enmienda al
protocolo del estudio “d” de fecha 25
de septiembre 2023 y protocolo de
estudio “e” de fecha 24 de junio de
2024 con ICON Clinical Research
México S.A de C.V

Del 26 de mayo
de 2025 al
cumplimiento

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

1 Expediente

HIMFG/1C/10/2.06/2025

Contrato de estudio clinico para la
realizacién de un estudio de extension
en fase Ill, de retiro aleatorizado y
aumento en la dosis, multicéntrico para
investigar la seguridad, la eficacia vy
tolerabilidad de ritlecitinib en
participantes adultos y adolescentes
con vitiligo no segmentario con Pfizer
Inc.

Del 11 de junio de
2025 al
cumplimiento

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

1 Expediente

HIMFG/1C/10/2.07/2025

Convenio  modificatorio para la
realizacion de la modificacién de la
declaracion 1.7, actualizando Ia

declaracion lll.1 y actualizar la clausula
3 “vigencia del contrato” con Norvartis.

Del 7 de agosto
de 2025 al
cumplimiento

Oficina del
Departamento de

1 Expediente |Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.08/2025

Convenio  modificatorio  para la

Del 5 de agosto

1 Expediente | Oficina del

Dr. Mérquez 162, Col. Doclores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 ,\\'ww.hiwmfg.edu.mx
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realizacion de la modificacion del
anexo A, del protocolo HIM-2023-032
con Eli Lily y Compafia de México,
S.AdeC.V

de 2025 al
cumplimiento

Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.09/2025

Convenio  modificatorio para la
realizacién de la modificacion del
anexo A, del protocolo HIM-2022-074
con Eli Lily y Compafia de México,
S.Ade C.V.

Del 5 de agosto
de 2025 al
cumplimiento

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.10/2025

Protocolo de aceptacién para el
proyecto “Creacién de un modelo
predictivo para identificar la obesidad y
el riesgo cardio metabdlico en nifios y
adolescentes mexicanos”

Del 14 de febrero
de 2025 al 14 de
febrero de 2026

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.11/2025

Convenio especifico para el desarrollo

de la investigacibn denominada
“Ildentificacién y cuantificacién de
mirnas como estrategia para el

diagnédstico y la prevencién de riesgo
cardiovascular en poblacién infantil
obesa.”

Del 1 de agosto
de 2024 al 1 de
febrero de 2026

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.12/2025

de colaboracién
conjuntaran

Convenio general
para que las partes

Del 20 de octubre
de 2025 al 20 de

Oficina del
Departamento de

esfuerzos 'y recursos para la|octubre de 2030 . Asuntos Juridicos
o - o 1 Expediente
realizacidn de diversas actividades
relacionadas con la salud, educacién e
investigacion.
HIMFG/1C/10/2.13/2025 Enmienda No. 1 al contrato de|Del 11 de Oficina del

investigador, al estudio de
“PEDISTAD, Estudio pediatrico de
dermatitis atépica”.

noviembre de
2025 al
cumplimiento

1 Expediente

Departamento de
Asuntos Juridicos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Cindad de México
Tel: (52) 5552289917 £xt. 2340 .www.himfp.edu.mx
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HIMFG/1C/10/2.14/2025

Contrato de coedicidén para la primera
edicion impresa en idioma espafol de
la obra denominada “la resistencia a
los  antimicrobianos: una  visién
horizontal”.

Del 23 de octubre
de 2025 al
cumplimiento del
objeto

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/2.15/2025

Contrato de prestacién de servicios
para la realizacién del “Estudio clinico
fase IV, postcomercializacion,
prospectivo y multicentrico para
evaluar la seguridad y efectividad de
somatropina solucién inyectable en
nifos mexicanos con trastornos del
crecimiento”.

Del 16 de
diciembre de
2025 al 16 de
diciembre de
2027

1 Expediénte

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.01/2025

Convenio especifico para la realizacion
del plan y programa de estudios del
pregrado y posgrado de la licenciatura
de enfermeria y obstetricia en el
sistema escolarizado y abierto asi
como en los programas de servicio
social con la UNAM.

Del 1 de julio de
2024 al 31 de
diciembre de
2028

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.02/2025

Convenio de apoyo para la formacién
de recursos humanos para la salud,
con el fin de que realice el curso

universitario en dermatologia
pediatrica con Dr. Jania Quirarte
Rodriguez.

Del 1 de marzo
de 2025 al 28 de
febrero de 2028

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.03/2025

Convenio de apoyo para la formacion
de recursos humanos para la salud,
con el fin de que realice el curso
universitario en dermatologia
pediatrica con Dr. Jesus Ariel Carrasco
de la Vega.

Del 1 de marzo
de 2025 al 28 de
febrero de 2028

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.04/2025

Convenio de colaboracién para la

Del 21 de marzo

1 Expediente

Oficina del

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alealdia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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realizacion de llevar  acciones
concertadas que contribuyan  al
mejoramiento de la ensefianza durante
el desarrollo de ciclos clinicos de
alumnos de la licenciatura de
enfermeria con la UAM-X.

de 2025 al 20 de
marzo de 2030

Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.05/2025

Convenio de colaboraciéon para la

1 de febrero de

Oficina del

realizacién del servicio social con Saint | 2024 al 31 de 1 Expediente | Departamento de
Luke, School of Medicine, S.C. enero de 2027 Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.06/2025 Convenio de colaboracién para la|18 de abril de Oficina del
realizacién de servicio social y campos |2025 al 17 de 1 Expediente Departamento de
clinicos con la Universidad | abril de 2028 Asuntos Juridicos
Panamericana.

HIMFG/1C/10/3.07/2025 Convenio de colaboracién para la|Del 9 de junio de Oficina del
realizacién de servicio social y|2025 al 8 de junio Departamento de
practicas clinicas alumnos de la|de 2028 1 Expediente |Asuntos Juridicos

licenciatura de psicologia con Ila
Instituto universitario Eleia, S.C.

HIMFG/1C/10/3.08/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacién de servicio social de
enfermeria con el centro de estudios

Del 02 de junio de
2025 al 01 de
junio de 2028

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

tecnologicos de bachillerato
profesional.

HIMFG/1C/10/3.09/2025 Convenio de colaboracion para la|Del 30 de junio de Oficina del
realizacién de servicio social con la|2025 al 29 de 1 Expediente | Departamento de

Universidad Oparin, S.C.

junio de 2028

Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.10/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacion de servicio social rotatorio
de vinculacién y practicas clinicas con
la universidad panamericana.

Del 30 de junio de
2025 al 29 de
junio de 2028

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.11/2025

Convenio de colaboracion para la
realizacién rotaciones médicas en las
instituciones  para  completar la

Del 15 de julio de
2025 al 14 de julio
de 2028

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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formacion académica de los médicos
residentes con la IMIEM.

HIMFG/1C/10/3.12/2025

Convenio de colaboracién para la
realizacibn campos clinicos con
Universidad Alzate de Ozumba.

Del 08 de
septiembre de
2025 al 07 de
septiembre de
2028

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.13/2025

Convenio de apoyo para la formacién
de recursos humanos para la salud,
para que Emily Gabriela Aguirre
Herrera  realice el curso en
‘Dermatologia pediatrica”.

Del 01 de marzo
de 2025 al 28 de
febrero de 2028

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/3.14/2025

Convenio de  colaboracion para el
intercambioc  de  estudiantes de
posgrado para sujetarse al programa
de rotaciones externas.

Del 19 de mayo
de 2025 al 19 de
mayo de 2030

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.01/2025

Contrato de Donacién condicional de
material médico para el area de
oncologia pediatrica con  Socios
plateros en accion.

Del 21 de
noviembre de
2024 al
cumplimiento

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.02/2025

Contrato de Comodato de material
médico con Socios plateros en accion.

Del 21 de
noviembre de
2024 al 20 de
noviembre de
2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.03/2025

Contrato de Comodato de Rack para
alojamiento de peces cebra con
CINVESTAV.

30 de noviembre
de 2024 al 29 de
noviembre de
2029

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.04/2025

Contrato de arrendamiento para
cafeteria del segundo piso del edificio
Federico Gémez y cafeteria ubicada
en primer piso del edificio Arturo

Del 1 de enero al
31 de diciembre
de 2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuanhtémoc, Ciudad de México
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Mundet con Thelma Margarita Diaz
Arredondo.

HIMFG/1C/10/4.05/2025

Contrato de arrendamiento para la
colocacion de 4 maquinas auto
expendedoras de café con Mega
Vending de México.

Del 1 de enero al
31 de diciembre
de 2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.06/2025

Contrato de arrendamiento para
cafeteria ubicada en sexto piso del
edificio de Hemato-Oncologia con Ana
Judith Velazquez Guzman.

Del 1 de enero al
31 de diciembre
de 2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.07/2025

Contrato de Comodato de equipos
médicos con Socios plateros en
accion.

Del 16 de enero
de 2025 al 15 de
enero de 2026

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.08/2025

Acuerdo de colaboracién para |la
realizacion de actividades de manera
altruista a pacientes con CENATAC
ASOCIACION CIVIL.

Del 10 de febrero
de 2025 al 9 de
febrero de 2030

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.09/2025

Del 25 de febrero
de 2025 al
cumplimiento

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.10/2025

Del 25 de febrero
de 2025 al
cumplimiento

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.11/2025

Del 25 de febrero
de 2025 al
cumplimiento

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.12/2025

Del 25 de febrero
de 2025 al
cumplimiento

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.13/2025

Contrato de fideicomiso numero
5207886.
Contrato de fideicomiso nimero
520808.
Contrato de fideicomiso numero
520778.
Contrato de fideicomiso numero
520794.
Convenio de colaboracién para la

obtencion de créditos en efectivo a
cuenta de nomina a los trabajadores
con su banco.

Del 02 de junio de
2025 al 31 de
diciembre de
2026

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoe, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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HIMFG/1C/10/4.14/2025

Acuerdo de colaboraciéon para la
realizacion de actividades de manera
altruista a pacientes con Nido Social.

Del 20 de junio de
2025 al 19 de
junio de 2030

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.15/2025

Contrato de prestacion de servicios de
consultoria de procesos de manual del
almacén con Pyresia Consulting.

Del 21 de julio al
30 de noviembre
de 2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.16/2025

Convenio de colaboracién para la
obtencién de créditos en efectivo a
cuenta de ndémina a los trabajadores
con F Capital México.

Del 1 de
septiembre de
2025 al 31 de
septiembre de
2026

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.17/2025

Contrato de Comodato de equipos
meédicos con Becton Dickinson de
México.

Del 15 de agosto
al 30 de
septiembre de
2025

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.18/2025

Contrato de Comodato para el uso y
goce temporal del inmueble a Banco
Mercantil del noroeste S.A.

Del 02 de
diciembre de
2024 al 1 de
diciembre de
2030

r Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.19/2025

Contrato de confidencialidad para
proteger la informacion durante las
negociaciones y operaciones entre las
partes.

Del 01 de octubre
de 2025 al 1 de
octubre de 2030

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.20/2025

Contrato de arrendamiento de uso de
espacio fisico no hospitalario para la
operacion de cafeteria ubicado en el
primer piso del edificio Arturo Mundet
lugar que cuenta con superficie de
93.84 metros cuadrados.

Del 01 de enero
al 31 de
diciembre de
2026

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/1C/10/4.21/2025

Contrato de arrendamiento de uso de
espacio fisico no hospitalario para la
operacion de cafeteria ubicado en

Del 01 de enero
al 31 de
diciembre de

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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planta baja del edificio de ensefianza|2026
lugar que cuenta con superficie de
13.45 metros cuadrados.
HIMFG
Fondo
Seccién 2C ASUNTOSJURIDICOS
HIMFG/2C/17] Carpeta de Investigacion. 22 de julio de Oficina del
C.I.FED/CDMX/SZ0/3491/2025 2025 1 Expediente Departamento de
Indeterminado Asuntos Juridicos
HIMFG/2C/17/ Carpeta de Investigacion. 30 de julio de Oficina del
C.LFED/CDMX/SZ2S5/3601/2025 2025 1 Expediente Departamento de
Indeterminado Asuntos Juridicos
HIMFG/2C/17/ Carpeta de Investigacion. 30 de julio de Oficina del
C.I.LFED/CDMX/SZS/3596/2025 2025 1 Expediente Departamento de

Indeterminado

Asuntos Juridicos

HIMFG/2C/17]
C.LFED/CDMX/SZ0/3910/2024

Carpeta de Investigacion.

22 de agosto
de 2025,
indeterminado

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/2C/17/
C.|.FED/CDMX/SZ0/3913/25

Carpeta de Investigacion.

22 de agosto
de 2025,
Indeterminado

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/2C/17/
C.1.FED/CDMX/S20/4000/25

Carpeta de Investigacion.

23 de agosto
de 2025,
Indeterminado

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/2C/17/
C.|.FED/CDMX/SZ0/4228/25

Carpeta de Investigacion.

04 de
septiembre de
2025,
Indeterminado

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/2C/17/
C.I.LFED/CDMX/SZ0/4116/25

Carpeta de Investigacién.

03 de
septiembre de
2025,
Indeterminado

1 Expediente

Oficina del
Departamento de
Asuntos Juridicos

HIMFG/2C/17/

Carpeta de Investigacion.

12 de

1 Expediente

Oficina del

Dr. Marquez 162, Col. Doclores, C.P. 06720, Alcaldia Cuaubitémoc, Cindad de México
Tel: (52) 5552289917 Ex. »234() www.himfg.edu.mx




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL. DE SALUD

SALUD |

BORETARIA BE SALUD

C.I.LFED/CDMX/SZ0/4309/25 septiembre de Departamento de
2025, Asuntos Juridicos
Indeterminado
HIMFG/2C/17 Carpeta de Investigacion. 20 de octubre Oficina del
C.I.FED/FEILC/FEILC- de 2025, 1 Expediente Departamento de
CDMX/0000073/2025 Indeterminado Asuntos Juridicos
HIMFG/2C/17 Carpeta de Investigacion. 12 de Oficina del
.FED/CDMX/SPE/0005433/2025 septiembre de - Departamento de
clF 2025, 1 Expediente Assntos Juridicos
Indeterminado

Dr. Marquez 162, Col. Doclores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Cindad de México
Tel: (52) 5552289917 Iixt. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Salud

Secretarfa de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE Hospital Infantil de México Federico Gémez
INVENTARIO DOCUMENTAL CUARTO TRIMESTRAL Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

Pagina 6

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

. . : IDENTIFICACION
1. Area de identificacién Hospital Infantil de México Federico Gémez
2. Unidad administrativa Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano.
3. Nombre del titular Lic. Martin Huescas Vergara
4. Cargo Jefe de Departamento
5. Domicilio Dr. Marquez #162 Col. Doctores, 06720, Cuauhtemoc Ciudad de México
6. Teléfono 55 52 28 99 17 ext.2409 - 2291
7. Correo electrénico mhuescas@himfg.edu.mx |8. Fecha { 12/01/26
~ - o CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Direccién General, Direccidon de Administracion, Subdireccion de Recursos Humanos, Atencién y Desarrollo de
Capital Humano.
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 4C.3 ]
- 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
4C.3 Expediente Unico de Personal Ene — Dic 2025 46 Tercer Piso del Edificio Arturo
Mundet. Area Archivo de
Personal




Secretar(a de Salud

Salud

i
|

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Gomez

2. Unidad administrativa

Departamento de Atencidon y Desarrollo de Capital Humano

3. Nombre del titular

Lic. Martin Huescas Vergara

4, Cargo Jefe del Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano
5. Domicilio Dr. Marquez 162 Col. Doctores, C.P. 06720, Del. Cuauhtémoc, Ciudad De México
6. Teléfono 55 5228 9917 EX. 2409 y 9043

7. Correo electrénico

adch@himfg.edu.mx

| 14 de enero de 2026

_ CONTEXTO Y CONTENIDO

| 8. Fecha

9. Archivo

Tramite

10. Area generadora

Departamento de Atencion y Desarrollo de Capital Humano

11. Fondo

HIMFG

12. Seccidn 2C. Asuntos Juridicos
16.
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ 1. U}Pifsclé\:ION
VOLUMEN

o DEPARTAMENTO DE ATENCION Y

2C/3 SE INFORMA SUPLENTES DE CARGO ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
JUNTAS DE CONCILIACION Y ALBITRAIJE / DEPARTAMENTO DE ATENCION Y

2C/8 INFORME DE JUICIOS DE TRABAJADORES ENERO-DICIEMBRE T CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
OPINION SOBRE CONTRATACION DE DEPARTAMENTO DE ATENCION Y

2C/12 DESPACHOS JURIDICOS ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
DEPARTAMENTO DE ATENCION Y

2C/16 OFICIOS DE QUEJAS DE TRABAJADORES ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
OFICIO DE HECHOS SUCEDIDOS EN EL DEPARTAMENTO DE ATENCION Y

2C/m HOSPITAL ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO

5026
S e

A
atio de
Margarita

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55)-52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409
www. himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

Salud

" Secretarfa de Salud

Fondo HIMFG
Seccidn 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FISICA
CATALOGO DE CLAVES PARA SU N
3C/20 DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
EJERCICIO PRESUPUESTAL 2025 ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
Fondo HIMFG
Seccion 4C. RECURSOS HUMANOS
EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
OFICIOS DE PRESTAMOS DE
EXPEDIENTES Y SOLICITUDES DE
DEPARTAMENTO DE ATENCION' Y
4C/3 DOCUMENTACION DEL ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
PERSONAL
OFICIOS DE RESERVAS DE PLAZA,
CAMBIOS DE ADSCRIPCION, DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
4c/4 PRORROGAS DE ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
NOMBRAMIENTOS
COPIAS DE OFICIOS SOBRE
SOLICITUDES PAGO POR DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
AC/s ABSORCIONES Y ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
DEVOLUCIONES
COPIAS DE OFICIOS SOBRE
SOLICITUDES DE COMEDOR DEPARTAMENTO DE ATENCION'Y
/ ! -
4C/8 GESTIONES DE PRESTACIONES, ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
CAMBIO DE HORARIO
COPIAS DE OFICIOS DE
LICENCIAS CON GOCE DE DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
4C/20 SUELDO POR COMISION ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
SINDICAL
DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
4C/22 CAPACITACION ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO

......
Ry

Margarita

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55} 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409

www . himfg.edu.mx




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencidén y Desarrollo de Capital Humano

Fondo HIMFG
Seccioén 5C. RECURSOS FINANCIEROS
EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FISICA
DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
5C/22 SOLICITUD PARA EXPEDIR ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL
CHEQUES A TRABAJADORES HUMANO
CONTROL PRESUPUESTARIO DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
5C/26 EJERCICIO FISCAL 2025, ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL
ESTRATEGIAS Y ACCIONES HUMANO
Fondo HIMFG
Seccién 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FISICA
DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
6C/17 INICIO DE INVENTARIO 2025 ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO
Fondo HIMFG
Seccién 7C. SERVICIOS GENERALES
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FISICA
DEPARTAMENTO DE ATENCION
7C/3 REPOSICION DE TARJETONES ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA Y DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO
SOLICITUD PARA RETIRAR DEPARTAMENTO DE ATENCION
7C/15 CANDADOS DE LOCKERS EN AREA ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA Y DESARROLLO DE CAPITAL

MEDICA

HUMANO

,(gj

afio de

> Margarita
m H J‘o{g\mm

www.himfg.edu.mx

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: {55) 52 28 99 17 Ext, 9043 Y 2409




Salud %

Secretar(a de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

Fondo HIMFG
Seccion 9C, COMUNICACION SOCIAL
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FISICA
OFICIOS CIRCULARES DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
9C/3 INSTITUCIONALES ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
INVITACION A GRUPOS
INFORMATIVOS DE WHATSAPP,
9C/16 INVITACION A TOMA DE FOTO ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DE;;?E&%E%E;?K%S&EJ o
PARA ACTUALIZACION DE )
PAGINA WEB
Fondo HIMFG
Seccién 10C. CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN EISICA
DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
10C/3 AUDITORIA ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
OFICIOS DE CITAS PARA
ATESTIGUAR Y DEJAR DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
10C/15 CONSTANCIA DE ENTREGA- ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
RECEPCION
Fondo HIMEG
Seccion 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION NIVELES DE CLASIFICACION
EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FISICA
OFICIOS SOBRE SISTEMA DE
DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
12C/7 PORTALES DE OBLIGACIONES DE ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA
TRANSPARENCIA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
OFICIOS DE DATOS DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
12¢/9 DOCUMENTALES ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO

Margarita

ﬁnﬂf\zwﬂ

www.himfg.edu.mx

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: {55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Audiologia y Foniatria

Secretaria de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

' IDENTIFICACION
1. Argg De” Hospital Infantil De México Federico Gémez
Identificacion
2. Unidad

Administrativa Audiologia y Foniatria

3. Nombre Del Titular | Silvia Ortiz Rodriguez

4. Cargo Jefa del Departamento de Audiologia y Foniatria

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores C.P. 06720 Cuauhtémoc

6. Teléfono 5552289917 ext. 6102

7. Correo Electrénico | sortiz@himfg.edu.mx |8. Fecha |15 de enero 2025
~ ~ ' CONTEXTO Y CONTENIDO ‘

9. Archivo Tramite

10. Area Generadora Audiologia y Foniatria

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
12. Seccién 2C. ASUNTOS JURIDICOS
16.
13. Serie 14. Descripcién 15. Fechas Extremas Expedientes/ | 17. Ubicacion Fisica
Volumen
HIM 2C. 7
ESTUDIOS, DICTAMENES, Oficina Departamento de
DICTAMENESE  |ASUNTOS LEGALES  |23/01/25-17/09/25 1 Audiologia y Foniatria
INFORMES

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
himfg.edu.mx




" Secretaria de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

Departamento de Audiologia y Foniatria

Descripcidn Fechas Extremas

Volumen

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION,Y PRESUPUESTACION
HIM 3C.19 OFICIOS, SOLICITUD DE
ANALISIS PRESUPUESTO, ALTAS Oficina Departamento de
FINANCIERO Y EN EL SISTEMA DE 04/02/25- 30/12/25 1 Audiologia y Foniatria
PRESUPUESTAL INSABI
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 4C RECURSOS HUMANOS
Serie Descripcién Fechas Extremas \E/xpedlentes/ Ubicacién Fisica
olumen
OFICIOS
HIM 4C. 20 ; . -
CAPACITACION Oficina Departamento de
PR PERSONAL BASE Y 08/01/25- 15/12/25 1 Audiologia y Foniatria
PERMISOS
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 5C RECURSO FINANCIEROS
Serie Descripcién Fechas Extremas \E/xpedlentes/ Ubicacion Fisica
olumen
HIM 5C.20 OFICIOS DE COMPRAS N
COMPRAS DIFE PROVEEDORES Y 03/01/25-22/10/25 1 OflC!na D'epartamen‘fo de
DIRECTAS SUFICIENCIAS Audiologia y Foniatria
AUTORIZADOS
Fondo Hospital Infantil de México Federico Goémez
Seccién 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Serie Expedientes/

Ubicacién Fisica

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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Secretaria de Salud §

Hospital Infantil de México Federico Gémez -

Instituto Nacional de Salud

Departamento de Audiologia y Foniatria

DE SEGURIDAD Y

SALIDAS DE EQUIPOS

HIM 6C.20
OFICIOS CONTRATOS .

ggmslﬂzgg DIRECTOS DE IC Y AAA |13/01/25- 05/12/25 1 ggg:gf; Departamento de
CON PROVEEDORES giay

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez

Seccién 7C. SERVICIOS GENERALES

Serie Descripcidn Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica

Volumen

HIM 7C. SERVICIOS .

OFICIOS, ENTRADAS Y 21/05/25-30/07/25 1 Oficina Departamento de

Audiologia y Foniatria

VIGILANCIA
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gbmez
Seccion 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
, o Expedientes/ .
Serie Descripcién Fechas Extremas Volumen Ubicacion Fisica
HIM 8C. 16 INFORMES Y
ADMINISTRACION |TRIMESTRES DE Oficina Departamento de
Y SERVICIOS DE | INVENTARIO DE 15/01/25-15/10/25 1 Audiologia y Foniatria
ARCHIVO ARCHIVOS
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gdmez
12. Seccion 9C. COMUNICACION SOCIAL
16.
13. Serie 14. Descripcion 15. Fechas Extremas Expedientes/ | 17. Ubicacion Fisica
Volumen
HIM 9C.3 OFICIOS ¥ -
PUBLICACIONES E CIRCULARES 17/01/25-01/10/25 1 Oﬂc!na Dlepartam.en’fo de
Audiologia y Foniatria

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tek (52) 5552289917 Ext. 6102 w imfg.edu.mx
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Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

Departamento de Audiologia y Foniatria

IMPRESOS
INSTITUCIONALES
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
Serie Descripcion Fechas Extremas \E/xpedlentes/ Ubicacion Fisica
olumen
HIM 11C.16 K)/I'I:Elf\?é%SA,nggORME Oficina Departamento de
INFORME DE ’ 28/01/25- 23/12/25 1 : °p o
LABORES TRIMESTRALES, Audiologia y Foniatria
INDICADORES DE T.L.
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 1S. GOBIERNO
Serie Descripcién Fechas Extremas \E/xpedlentes/ Ubicacién Fisica
olumen
HIM 1S. 1 OFICIOS DE LA
SESIONES DE LA |DIRECCION GENERAL Y 18702/25-21/07/25 1 Oficina Departamento de
JUNTA DE MEDICA Audiologia y Foniatria
GOBIERNO
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
12. Seccidn 3S. ENSENANZA
16.
13. Serie 14. Descripcion 15. Fechas Extremas Expedientes/ | 17. Ubicacion Fisica
Volumen
HIM 3S. 4 OFICIOS, Oficina Departamento de
CAPACITACIONY |CALIFICACIONES, 05/01/25-22/12/25 1 Audioloa P Foniatri
ACTUALIZACION udiologia y Foniatria

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México




Hospital Infantil de México Federico Gomez -
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Audiologia y Foniatria

Salud

Secretaria de Salud

DEL PERSONAL PERMISOS MEDICOS,

MEDICO Y CURSOS

PARAMEDICO

(EDUCACION

CONTINUA)

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gbmez

Seccién 4S. ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

Serie Descripcidn Fechas Extremas \E/xpedlentes/ Ubicacién Fisica

olumen

o2 og  |OFICIOS EN RELACION -

CONSULTA A LA CONSULTA 10/01725-15/12/25 1 Oficina Departamento de
EXTERNA, CRITERIOS O Audiologia y Foniatria

EXTERNA ¥ PARAMETROS

ESPECIALIDADES

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Goémez

Instituto Nacional de Salud

IDENTIFICACION

. KFEa de identificaéién k

Hospltal Infantil de México Federlco Gomez

1
2. Unidad administrativa Departamento de Bioestadistica y Archivo Clinico
3. Nombre del titular Dr. Fernando Paz Camacho
4. Cargo Jefe del Departamento de Bioestadistica y Archivo Clinico
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc
6. Teléfono (52) 5552289917 ext. 2222
7. Correo electrénico fgaz@hlmfg edu.gob.mx ~_ [8.Fecha | 08-01-26
. . ____ CONTEXTO Y CONTENIDO .-
9. Archivo Archlvo de Tramlte
10. Area generadora Departamento de Bioestadistica y Archivo Clinico
11. Fondo Hospital Infantil de México
12. Seccidén 11C. Planeacién, informacion, evaluacion y politicas
16. 2
13. SERIE 14. DESCRIPCION o e S | EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
VOLUMEN
THIMFG/11C/12/1/2025. Informes estadisticos de | Enero a Diciembre 1 expediente Oficina de la  Jefatura de
Captacion,  produccidén, y|consulta externa, urgencias, 2025 Bioestadistica y Archivo Clinico
difusion de la informacion |epidemiologia y hospitalizacién.
estadistica.
11. Fondo Hospital Infantil de México
12. Seccion 4S. Atencion Médica y Hospitalaria
16. A
13. SERIE 14. DESCRIPCION e S | EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
VOLUMEN
HIMFG/4S/3/1/2025 Relacion de  documentaciéon| Enero a Diciembre 1 expediente Oficina de la  Jefatura de
Expediente clinico. suelta para integrar los 2025 Bioestadistica y Archivo Clinico
expedientes clinicos

M«srgai e

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel. (52) 5552289917, ext. 2519/2222 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

11. Fondo Hospital Infantil de México
12. Seccién 4C. Recursos Humanos
16. -
13. SERIE 14. DESCRIPCION TS | EXPEDIENTES/ 17. UBICATION
VOLUMEN
HIMFG/4C/8/1/2025 Documentacién  referente  al| Enero a Diciembre 1 expediente Oficina de la Jefatura de
Control de asistencia | control de asistencia 2025 Bioestadistica y Archivo Clinico
(vacaciones, descansos y
licencias, incapacidades, etc.)
11. Fondo Hospital Infantil de México
12. Seccion 2C. Asuntos juridicos
16. 2
13. SERIE 14. DESCRIPCION g(.:.:g’é;nwﬁg EXPEDIENTES/ 17. L::?écl:é:mN
VOLUMEN
HIMFG/2C/7/1/2025 Documentacidén relacionada a| Enero a Diciembre 1 expediente Oficna de la Jefatura de
Estudios, dictamenes e estudios, dictamenes e informes 2025 Bioestadistica y Archivo Clinico

informes.

del Departamento de Asuntos
Juridicos.

&
KRR S P & Dt

BAargacita

Ma=za

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel. (52) 5552289917, ext. 2519/2222 www.himfg.edu.mx




. Salud

Secretarfa de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

7 IDENTIFICACION |

1. Area de identificacién Hospital Infantil de México Federico Gbmez

2. Unidad administrativa Departamento de Cardiologia

3. Nombre del titular Dr. Ifiaki Navarro Castellanos

4. Cargo Jefe del Departamento de Cardiologia

5. Domicilio Dr. Marquez #162, Col. Doctores CP. 06720

6. Teléfono 55 52289917

7. Correo electrénico inavarro2000@gmail.com 8. Fecha |13 de enero de 2026
‘ CONTEXTO Y CONTENIDO ‘

9. Archivo Tramite

10. Area generadora Departamento de Cardiologia

11. Fondo HIMFG

12. Seccion 2C ASUNTOS JURIDICOS

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACION
EXTREMAS EXPEDIENTES/ FiSICA
VOLUMEN

A Ao dg
La Mujer
Indigena




Secretarfa de Salud

Salud

2C.7 ESTUDIOS, ACUSES DE RESUMENES 15.01.2025 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
DICTAMENES E CLINICOS DE PACIENTES DE |27.11.2025 CARDIOLOGIA
INFORMES CARDIOLOGIA
2C.16 PETICIONES POR PARTE DE |14.04.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
INCONFORMIDADES Y LA DIRECCION MEDICA 15.04.25 CARDIOLOGIA
PETICIONES
HIMFG
Fondo
Seccion 4C. RECURSOS HUMANOS
4C.4 REGISTRO DE TODO ASUNTO 24,01.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE PUESTOS | RELACIONADO A LA 21/10/2025 CARDIOLOGIA
Y PLAZAS EXTENSION O MOVIMIENTO
DE PLAZAS DEL. PERSONAL
DE CARDIOLOGIA
4C.8 CONTROL DE PERMISOS, LISTAS DE 2.01.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
ASISTENCIA ASISTENCIA Y 01.12.25 CARDIOLOGIA
(VACACIONES, PRESTACIONES DE MEDICOS
DESCANSOS Y ADSCRITOS AL
LICENCIAS, DEPARTANMENTO DE
INCAPACIDADES, ETC) |CARDIOLOGIA
Fondo HIMFG
Seccion 5C. RECURSOS FINANCIEROS
5C.3 GASTOS O SUFICIENCIAS 11.02.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
EGRESOS POR PRESUPUESTALES, 30.12.25 CARDIOLOGIA
2025
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Secretarfa de Salud

; Salud

PARTIDA COTIZACIONES Y GASTOS A
PRESUPUESTAL COMPROBAR
Fondo HIMFG
Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.4 ADQUISICIONES DISPOSICIONES, 17.02.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
NECESIDADES, 30.12.25 CARDIOLOGIA
CONTRATACIONES EN
MATERIA ADQUISITIVA Y
PRESUPUESTAL
Fondo HIMFG
Seccion 7C. SERVICIOS GENERALES
7C.5 SERVICIOS DE SOLICITUDES DE ACCESO A |16.01.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
SEGURIDAD Y EMPRESAS Y SOLICITUDES 9.08.25 CARDIOLOGIA
VIGILANCIA PARA ESTACIONAMIENTO
7C.11 MANTENIMIENTO, PROGRAMA DE 23.04.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
»CONSERVA_CION E MANTENIMIENTO, 6.10.25 CARDIOLOGIA
INSTALACION DE PREVENTIVO Y CORRECTIVO

MOBILIARIO 2026, SOLICITUDES DE
MANTENIMIENTO A EQUIPOS,
ETC.
Fondo HIMFG
Seccion 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.16 ADMISNITRACION
Y SERVICIOS DE
ARCHIVO

ARCHIVOS DE TRAMITE
TRIMESTRAL, GUIA SIMPLE
DE ARCHIVOS E INVENTARIO

13.01.25 AL
3.10.25

1 FOLDER

DEPARTAMENTO DE
CARDIOLOGIA

2025
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Salud

GENERAL POR EXPEDIENTE
DE CARDIOLOGIA 2025

Fondo

HIMFG

Seccidén

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C.9 SISTEMAS DE INFORMES MENSUALES DE 22.01.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
INFORMACION ECOCARDIOGRAMAS, 26.12.25 CARDIOLOGIA
ESTADISTICA DE LA ELECTROCARDIOGRAMAS,
DEPENDENCIA INTERCONSULTAS Y

CATETERISMOS
11C. 20 INDICADORES FELICITACIONES, QUEJAS, 10.06.24 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
DE DESEMPENO, SUGERENCIAS, ETC. DE 31.12.24 CARDIOLOGIA
CALIDAD Y PARTE DE CALIDAD
PRODUCTIVIDAD HOSPITALARIA
45.4 SERVICIOS DE ASUNTOS RELACIONADOS A [22.04.24 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
CONSULTA EXTERNAY |LA CONSULTA EXTERNA 22.04.24 CARDIOLOGIA
ESPECIALIDADES
Fondo HIMFG
Seccion 3S ENSENANZA
3S.5 REALIZACION DE ROTACIONES INTERNAS Y 19.02.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
PRACTICAS EXTERNAS DE MEDICOS 05.11.25 CARDIOLOGIA

PROFESIONALES DE

2025
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Salud

ALUMNOS EN LA

ENTIDAD
Fondo HIMFG
Seccidén 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.7 PROGRAMAS PROGRAMA ANUAL DE 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
OPERATIVOS ANUALES | CARDIOLOGIA METAS CARDIOLOGIA
Fondo HIMFG

Seccioén 9C. COMUNICACION SOCIAL

9C.18 ENCUESTAS DE ENCUESTAS DE CALIDAD 29.01.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
OPINION HOSPITALARIA 12.12.25 CARDIOLOGIA
Fondo HIMFG

Seccion 1S GOBIERNO

18.7 SE§IONES DEL SESIONES DEL COMITE 21.01.25 AL 1 FOLDER DEPARTAMENTO DE
COMITE DE ATENCION MORBI MORTALIDAD Y 7.10.25 CARDIOLOGIA

MEDICA HOSPITALARIA

CLINICOPATOLOGICAS

2025
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SECRETABIA DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gomez  *
Instituto Nacional de Salud

IDENTIFICACION.

1. Area ’de’ide'h‘tifincacién Hospltal Infantll de México Federico Gomez

2. Unidad administrativa | Compras Gubernamentales Generales

3. Nombre del titular Leonith Desireé castillo Garcia

4. Cargo Jefa del Departamento de Compras Gubernamentales Generales

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col Doctores, 06720, Cuahutemoc, Ciudad de México
6. Teléfono (65) 52 28 99 17 extencion 9035

_ CONTEXTO Y CONTENIDO

7 Correo electrontco adq generaies@htmfg edu.mx; Izavala@himfg.edu.mx _18. Fecha |08/01/2026 | _

9 Arch|vo Arohlvo de Tramlte
10. Area generadora Departamento de Compras Gubernamentales Generales
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 6C.4 )
: 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN ' FISICA
6C.4 Adquisiciones 2025 59 Expedientes Area de archivo de Tramite
(archivero y cajas)
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gobmez
Seccidén Recursos Materiales )
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN | FISICA
6C.6 Control de Contratos 2025 05 Carpetas Area de archivo de Tramite
(librero)

Afio de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

|

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

S , ' - - _IDENTIFICACION .
1. Area de identificacion HOSPITAL lNFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
2. Unidad administrativa RECURSOS MATERIALES
3. Nombre del titular GRACIELA VILLEDA GONZALEZ
4. Cargo JEFA DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS GUBERNAMENTALES FARMACEUTICAS
5. Domicilio DR. MARQUEZ No. 162 COL. DOCTORES, 06720, CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO
6. Teléfono 55 52289917 EXT. 2088, 9051
7. Correo electrénico adgutsuc:ones@hlmfg edu mx 8. Fecha |15 DE ENERO DEL 2026
e = __ CONTEXTO Y CONTENIDO s
9. Archivo TRAMITE
10. Area generadora COMPRAS GUBERNAMENTALES FARMACEUTICAS
11. Fondo HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccion 2C ASUNTOS JURIDICOS ]
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/2C/7/1/2025 | DICTAMENES JURIDICOS DE NO RESCISION DE | 13-ENERO AL 31- 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS
CONTRATOS DICIEMBRE-2025 GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS
Fondo HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Seccidn 4C RECURSOS HUMANOS ]
” FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE | DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFG/4C/8/1/2025 | LISTADO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DEL 02-ENERO AL 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS
DEPARTAMENTO 31/DICIEMBRE-2025 GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS
Fondo HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Seccion 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA )
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
2025

£\ La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

s

HIMFG/6C/2/1/2025

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,

29-ENERO 2025

1 EXPEDIENTE

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL HIMFG. GUBERNAMENTALES

(EJERCICIO 2025 FARMACEUTICAS
HIMFG/6C/4/1/2025 | LICITACION PUBLICA NACIONAL ABIERTA 17-ENERO AL 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS

ELECTRONICA No. . LA-12NBG0012NBG003-N-5- | 31/DICIEMBRE-2025 GUBERNAMENTALES

2025 "ADQUISICION DEL SUMINISTRO DE FARMACEUTICAS

OXIGENO MEDICINAL LIQUIDO, GASES
MEDICINALES Y ESPECIALES’

HIMFG/6C/6/2025

CONTRATO SOPORTE DE CONTRATACION
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL (REQUISICION,
RECETARIOS, COTIZACION, FO-CON-05 Y FO-
CON-12)

01-ENERO AL
31/DICIEMBRE-2025

344 EXPEDIENTES

DEPARTAMENTO DE COMPRAS
GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS

HIMFG/6C/8/1/2025

PENAS CONVENCIONALES EN PROCESO DE

20-ENERO AL

1 EXPEDIENTE

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

DEDUCTIVA 31/DICIEMBRE-2025 GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS
HIMFG/6C/23/1/2025 | COMITE DE ADQUISICIONES, 13-ENERO AL 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL HIMFG 31/DICIEMBRE-2025 GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS
HIMFG/6C/23/2/2025 | SUBCOMITE REVISOR DE PROYECTOS DE 13-ENERO AL 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS
CONVOCATORIA DEL HIMFG 31/DICIEMBRE-2025 GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS
HIMFG/6C/24/2025 | COMITE DE ENAJENACION DE BIENES 13-ENERO AL 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS
MUEBLES E INMUEBLES 31/DICIEMBRE-2025 GUBERNAMENTALES
, , FARMACEUTICAS
Fondo HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Secciodn 10C CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFG/10C/2025 INICIO DE AUDITORIAS Y SOLICITUD DE 02-ENERO AL 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS
INFORMACION 31/DICIEMBRE-2025 GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS

2025

Afo de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de identificacion | Hospital Infantil De México Federico Gomez
2. Unidad administrativa | Departamento de Comunicacién Social y del CEMESATEL
3. Nombre del titular Enid Alvarez Soberanis
4. Cargo Jefa del Departamento de Comunicacién social y del CEMESATEL
5. Domicilio Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 5552289917 Ext. 2354
7. Correo electronico ealvarez@himfg.edu.mx 8. Fecha |15 de enero 2026
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo
10. Area generadora Departamento de Comunicacién Social y del CEMESATEL
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
12. Seccién 2C. ASUNTOS JURIDICOS ,
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
2C.16 Solicitud de informacién por indagatoria 6/03/25 al 26/11/25 |1 carpeta Bodega del CEMESATEL
Fondo Departamento de Comunicacién Social y del CEMESATEL
Seccion 4C. RECURSOS HUMANOS ]
' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

SERIE A GRESNGN EXTREMAS VOLUMEN FISICA
4C3 Constancia de hechos 18/03/25 al 05/12/25 |1 carpeta Bodega del CEMESATEL
4C.5 Pago de néminas de personal de honorarios | 29/01/25 a1 19/12/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
4C.8 vacaciones 29/02/25 al 10/12/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
4C.13 Evaluacion de productividad del personal 31/01/25 al 03/12/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
4C.23 Servicio Social 07/01/25 al 07/01/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
4C.26 Solicitud de credenciales 09/01/25 al 10/11/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL

S3p2
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Seccion ‘ 6C. RECURSOS MATERIALES Y DE OBRA PUBLICA )
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE RESORIPEION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
6C.4 Adquisiciones 23/01/25 al 23/01/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
6C.17 Baja de equipo, salida de equipo 09/01/25 al 10/12/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
6C.20 Abastecimiento de cubrebocas 23/01/25 al 22/12/25 |1 carpeta Bodega del CEMESATEL
6C.21 Equipos e insumos necesarios 25/02/25 al 24/02/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
Seccion | 7C. SERVICIOS GENERALES ,
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE BESERR U EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
7C.5 Accesos 23/01/25 al 02/12/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
7C.7 Solicitud de transporte 20/01/25 al 03/10/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
7C.11 Solicitudes de servicio y reparaciones en el 20/02/25 al 02/12/25 |1 carpeta Bodega del CEMESATEL
area
7C.15 Reservacion de espacios 09/01/25 al 05/11/25 |1 carpeta Bodega del CEMESATEL
Seccibn TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
8C.16 Inventario general por expediente, inventarios |15/01/25 al 06/10/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
documentales
8C.25 Accesos de dominio a intranet 24/01/25 al 16/12/25 |1 carpeta Bodega del CEMESATEL
Seccibn 9C. COMUNICACION SOCIAL )
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
PERIE DESCRIPEICN EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
9C.3 Disefio de carteles, disefio de oferta 07/01/25 al 17/12/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
académica, infografias, fotografia, firmas
electrénicas
9C.4 Material multimedia Transmisiones, correos 16/01/25 al 15/12/25 |1 carpeta Bodega del CEMESATEL
institucionales, videos.
9C.5 Publicidad institucional en redes sociales, 03/01/25 al 31/12/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
;—" 2025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

WhatsApp, pagina web, intranet y pizarrones

9C.6 Solicitudes de entrevistas 12/02/25 al 06/05/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
9C.16 Felicitaciones 10/04/25 al 11/12/125 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
Seccion [11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
11C.16 Reportes mensuales o trimestrales de 08/01/25 al 22/10/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
actividades, solicitudes de informacion de
actividades.
11C.19 Sesion Clinico Patoldgica 14/02/25 al 11/09/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
Seccion 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
12C.7 Solicitudes de informacion, actualizacién de | 20/01/25 al 22/10/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
SIPOT por trimestre
12C.10 Numeros telefonicos para integracion de chat |02/01/25 al 22/10/25 |1 carpeta Bodega del CEMESATEL
institucional
12C.10 Autorizacion de imagen de padres de familia y | 20/02/25 al 08/12/25 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL
trabajadores
Seccion 3S. ENSENANZA
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3S.1 Reuniones de trabajo 27/02/25 al 22/10/125 | 1 carpeta Bodega del CEMESATEL

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

_ IDENTIFICACION

. Area de identificacién

| Hospital Inféntil de México Federico Gémez

. Unidad administrativa

Recursos Financieros

. Nombre del titular

C.P. Luis Marquez Plaza

. Cargo Subdirector de Recursos Financieros
. Domicilio Dr. Marquez 162, col. Doctores C.P. 06720, Cuauhtémoc, CDMX
. Teléfono 5552289917 Ext. 2485

~Noghlw|o| -~

finanzas@himfg.edu.mx

. Correo electrénico

IB.Fecha |15 de enero de 2026
. CONTEXTO Y CONTENIDO ~ ‘ .. @

9. Archivo

Archivo de ’Trakmite

10. Area generadora Departamento de Contabilidad
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 5C. Recursos Financieros ]
z 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE ENERO A 180 DEPARTAMENTO DE
EGRESOS : DICIEMBRE 2025 CONTABILIDAD
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE ENERO A 365 DEPARTAMENTO DE
INGRESOS DICIEMBRE 2025 CONTABILIDAD
5C.19 POLIZAS DE DIARIO ENERO A 110 DEPARTAMENTO DE
DICIEMBRE 2025 CONTABILIDAD

2025
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Guia de Archivo Documental 2025
Archivo de Tramite

’ . . IDENTIFICACION
Area de identificacién Hospital lnfantll de México Federico Gomez
Unidad administrativa Departamento de Desempefio y Organizacion Institucional
Nombre del titular Mtra. Maria Milagros Sanchez Becerril
Cargo Jefa del Departamento de Desempeiio y Organizacién Institucional
Domicilio Dr. Marquez No. 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México
Teléfono 5552289917 Ext. 2509
Correo elyectrén,icyo - marlamnagros@hnmfg edu.mx , l Fecha 09 de enero de 2025
, - , ‘ . CONTEXTO Y CONTENIDO ‘ " ' .
Archivo Trémite
Area generadora Departamento de Desempefio y Organizacion Institucional
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 1C Leglslamon ‘
- = : - . o Expedientes/ | Uhicacién‘
‘Sjerli‘e . . Descrlpcién ~ . :“.“~Fechas extyrem‘as‘ , ~volumen. | Fisica
1C.10/NO/ Documento fundamental que defme Ia AnaqueH Charola2 del
. estructura, organizacion, funcionamiento| Octubre-diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Estatuto Organico del HIMFG y principios rectores de la institucion Organizacion Institucional
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién | ; 2C Asuntos Juridicos ,
e ; ‘ ... ‘.Expedxen es/ |  Ubicaciéon
; Sgne ; o Descripcion - Fechas g’xtre‘mgsl | volumen |  Fisica
2C.5/NO/9 El presente documento tiene por objeto

Criterios para la Celebracion de |establecer los criterios para la
Actos  Juridicos mediante los | celebracion de actos juridicos mediante
cuales se podra otorgar el Uso de |los cuales se podra otorgar el uso o
Espacios Fisicos No Hospitalarios | aprovechamiento temporal de espacios

Anaquel 1, Charola 2 del
Octubre-diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

en el HIMFG fisicos, no hospitalarios, en el Hospital.
3 2025 1.de 10
L e La \R‘il‘i}er Dr. Marquez #162, Col. Doctores C P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX Tel: [55) 52589917 Ext. 2509, wwww hirnfa.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion
; 4 : E g 5
' . ' ~ . ' o Expedientes/ Ubicacion
Serie Descrlpc;én , Fechas extremag  eluinen Fisica
3C.11/M0O/4120
Ay - . o Anagquel 1, Charola 3
Manual de Organizacion Espec;f}go Manugles Especificos de Organizacion de Enero-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
del Departamento de Investigacion | cada area del HIMFG 0 acion Institucional
Farmacoepidemiolégica rganizacion Instituciona
3C.11/MO/4140 Anaquel 1, Charola 3
Manual de Organizacién del | Manuales Especificos de Organizacién de Enero-Diciembre 2025 1 De adamlnto d’e Desempefio
Departamento  Administrativo  de | cada area de! HIMFG pOr anizacion Institucicf)nal y
Control y Gestién a la Investigacion g
3C.11/M0/2400 ) o Anaquel 1, Charola 3
Manual de Organizacion Especifico de la | Manuales Especificos de Organizacion de | gy Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Subdireccion de Asistencia Quirtirgica cada area del HIMFG Organizacién Institucional
3C.11/M0O/4160
Manual de Organizacion del . . Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Informacion g%%ugﬁz Ezmﬁjgg’ de Organizacién de Febrero-Diciembre 2025 1 Departamento de Desemperfio y
Estratégica en Investigacién. Organizacion Institucional
3C.11/MO/5310 . o Anaquel 1, Charola 3
Manual de Oraanizacién del | Manuales Especificos de Organizacion de i ; -
Departamento de Segvicios Gonmarales. | cada area del HIMFG Febrero-Diciembre 2025 1 Departam.entg’de De_sempeno y
Organizacion Institucional
M Id gc.mmo;gzo; ifico de | Manuales Especificos de Organizacion de Anaquel 1, Charola 3
anual de Organizacién Especifico de _Dici A
I Subdireccié% o Asistencig i | cada drea del HIMFG Marzo-Diciembre 2025 1 Dep())anam'entg,de Desempefio y
rganizacion Institucional
3C.11/M0/2500 Anaquel 1, Charola 3
Manual de Organizacién Especifico de | Manuales Especificos de Organizacion de . ' .
la Subdireccién de Servicios Auxiliares | cada area del HIMFG Marzo-Diciembre 2025 1 Departanjentqlde De'sempeno y
de Diagnéstico Organizacion Institucional
3C.11/M0O/2300 - o Anaquel 1, Charola 3
Manual de Organizacion Especifico del (l\)/lazr;u;’a::sa EZF‘?T&IE?; de Organizacion de Marzo-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Departamento Reumatologia Organizacion Institucional
Manual de %?él:{xlgé1n01fit)specifico del Ma(\jnuz,ales ESF}?I?I{;E%S de Organizacion de Abril-Diciembre 2025 1 Depaﬁgr?\%‘i:yd,ecg:gg;geﬁo y
Departamento Asuntos Juridicos cada area de Organizacién Institucional
3C.11/M0/2000 Manuales Especificos de Organizacion de Anaquel 1, Charola 3
Manual de Organizacién Especifico de la cada area deFHlMFG 9 Abril-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
DireccidggViédica Organizacion Institucional

% 2025
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Hospital Infantil de México Federico Gédmez
Instituto Nacional de Salud

3C.11/M0O/3000
Manual de Organizacion Especifico de la
Direccién de Enserianza

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Abril-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.11/MO/3100
Manual de Organizacién Especifico de la
Subdireccion de Ensefianza

Manuales Especificos de Organizacién de
cada area del HIMFG

Abril-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.11/MO/5230
Manual de Organizacion Especifico del
Departamento de Almacenes

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Abril-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/MO/2310
Manual de Organizacion Especifico del
Departamento de Endocrinologia

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Mayo-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/M0/2430
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento Neurocirugia

Manuales Especificos de Organizacién de
cada area del HIMFG

Mayo-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desemperfio y
Organizacion Institucional

3C.11/MO/2260 ‘
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Neonatologia

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Junio-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.11/MO/3120
Manual de Organizacion Especifico de

Manuales Especificos de Organizacion de

Departamento de Educacion Médical cada area del HIMFG

Continua

Junio-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.11/M0O/5201
Manual de Organizacion Especifico de
Servicios Farmacéuticos

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Julio-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/MO/5301
Manual de Organizacién Especifico de la
Unidad de Alimentacion y Dietética

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Julio-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/M0/5320
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Mantenimiento

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Julio-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/M0/2220
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Infectologia

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Agosto-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/M0O/2280
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Gastroenterologia y
Nutricién

Manuales Especificos de Organizacién de
cada area del HIMFG

Agosto-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/MO/5240
Manual de Organizacidn Especifico del
Departamento de Inventario y Activo Fijo

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Agosto-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

3C.11/Mm0O/4110
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Investigacion
Biomédica

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Septiembre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/M0O/6120
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Septiembre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.11/M0O/2520
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Laboratorio Clinico

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Octubre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.11/M0OJ/2620
Manual de Organizacion Especifico del
Departamento de Trabajo Social

Manuales Especificos de Organizacién de
cada area del HIMFG

Octubre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.11/M0/2340
Manual de Organizacion Especifico del
Departamento de Alergia e Inmunologia
Clinica

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Noviembre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.11/M0O/3110
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de Educacion de Pre y
Posgrado

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Noviembre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desemperio y
Organizacion Institucional

3C.11/M0/6110
Manual de Organizacién Especifico del
Departamento de  Desempefio vy
Organizacién Institucional

Manuales Especificos de Organizacién de
cada area del HIMFG

Noviembre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.11/MO/3140
Manual de Organizaciéon Especifico del
Departamentc de Hemerobiblioteca

Manuales Especificos de Organizacion de
cada area del HIMFG

Diciembre-Diciembre 2025

Anaqguel 1, Charola 3
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.12/MP/4120
Manual de Procedimientos del
Departamento de Investigacion
Farmacoepidemiolégica

Manuales de Procedimientos de cada
area del HIMFG

Enero-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 1
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.12/MP/4140
Manual de Procedimientos del
Departamento Administrativo de Control
y Gestion a la Investigacion.

Manuales de Procedimientos de cada
area del HIMFG

Enero-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 1
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.12/MP/4160
Manual de Procedimientos del
Departamento de Informacion
Estratégica en Investigacion

Manuales de Procedimientos de cada
area del HIMFG

Febrero-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 2
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.12/MP/2300
Manual de Procedimientos del
Departamento Reumatologia

Manuales de Procedimientos de cada
area del HIMFG

Marzo-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 1
Departamento de Desemperfio y
Organizacion Institucional

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

3C.12/MP/1010

Anaquel 1, Charola 1

Manual de Procedimieptgs del Manuales de Procedimientos de cada Abril-Diciembre 2025 Departamento de Desempefio y
Departamento de Asuntos Juridicos area del HIMFG Organizacién Institucional
3C'12/MP/231Q Manuales de Procedimientos de cada Anaquel 1, Charola 1
Manual de Procequlentlos del | b Mayo-Diciembre 2025 Departamento de Desempefio y
Departamento de Endocrinologia area del HIMFG Organizacion Institucional
M | d30'12|/3MP/2d4~3Q t del | Manuales de Procedimientos de cada Anaquel 1, Charola 1
anua e rocedimientos el b Mayo-Diciembre 2025 Departamento de Desempefio y
Departamento de Neurocirugia area del HIMFG Organizacién Institucional
3C.12/MP/2260 _ Anaquel 1, Charola 1
Manual de Proced|m|eptos del Manuales de Procedimientos de cada Junio-Diciembre 2025 Departamento de Desempefio y
Departamento de Neonatologia area del HIMFG Organizacion Institucional
3C.12/MP/3120
Manual de  Procedimientos  del | Manuales de Procedimientos de cada Junio-Diciembre 2025 De aﬁgﬁ%ﬁy&fgzgi1eﬁo
Departamento de Educacion Médica | area del HIMFG % izacion Instit np | y
Pl rganizacion Instituciona
3C.12/MP/2220 Anaquel 1, C
22C . quel 1, Charola 1
Manual de Procedlm]entos del Manuales de Procedimientos de cada Agosto-Diciembre 2025 Departamento de Desempefio y
Departamento de Infectologia area del HIMFG Organizacién Institucional
3C.12/MP/2280
Manual ~ de  Procedimientos  del|Manuales de Procedimientos de cada Adgosto-Diciembre 2025 De a/r?gr?qlﬁyd’ecgzgsw1eﬁo
Departamento de Gastroenterologia vy | area del HIMFG g P N semp y
Nutricic Organizacidn Institucional
utricioén
3C.12/IMP/4110
Manual de  Procedimientos  del | Manuales de Procedimientos de cada Anaquel 1, Charola 1

Departamento de
Biomédica

Investigacién

area del HIMFG

Septiembre-Diciembre 2025

Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.12/NOI/35
Procedimiento para la Aceptacion,
Recepcion, Registro y Control de las
Donaciones en Especie

Procedimientos de cada area del HIMFG

Septiembre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 2
Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

3C.12/MP/2520
Manual de Procedimientos del
Departamento de Laboratorio Clinico

area del HIMFG

Manuales de Procedimientos de cada

Octubre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 1
Departamento de Desempefio y
Organizacion Institucional

3C.12/MP/2620
Manual de Procedimientos del
Departamento de Trabajo Social

area del HIMFG

Manuales de Procedimientos de cada

Octubre-Diciembre 2025

Anaquel 1, Charola 1
Departamento de Desempefio y
Organizacidn Institucional

Afo de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

3C.12/MP/2340

Anaquel 1, Charola 1

Manual  de Procedimientos  del | Manuales de Procedimientos de cada . - ~
Departamento de Alergia e Inmunologia | area del HIMFG Noviembre-Diciembre 2025 L Depadam‘entq/de De.sen.)peno y
Clinica Organizacién Institucional
3C.12/MPI3110
Manual de Procedimientos  del | Manuales de Procedimientos de cada Noviembre-Diciembre 2025 y D ﬁ\naquil 1d’ CSaroIa ! -
Departamento de Educacion de Pre y | area del HIMFG oviembre-Liclembre epariamenio de Desempeno y
Organizacion Institucional
Posgrado
3C.12/MP/6110
Manual  de Procedimientos  de! | Manuales de Procedimientos de cada Noviembre-Diciembre 2025 1 D ﬁ\naquil 1& CSarola ! ~
Departamento de  Desempefio vy | area del HIMFG oviembre-Liclembre epartamento de LEesempeno y
Organizacion Institucional Organizacién Institucional
3C.12/MP/3140 .- Anaquel 1, Charola 1
Manual  de Procedimientos  del g/lrzr;u;;?i‘Ihﬁ’e:GProced;mlentos de cada Diciembre-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Departamento de Hemerobiblioteca Organizacién Institucional
3C.12/1/G0O/5310 . Anaquel 1, Charola 2
Guia de Operacion del Departamento de g/lrzgu:élez”\(/j”eiG}:’rocedlmlentos de cada Febrero-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Servicios Generales Organizacién Institucional
3C.12/1/G0O/5230 - Anaquel 1, Charola 2
Guia de Operacién del Departamento de g/:rzr;u;;?;“\(ngprocedlmientos de cada Abril-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Almacenes Organizacion Institucional
3C.12/1/G0OI5201 . Anaquel 1, Charola 2
Guia de Operaci’c’mAde Servicios I\é/lrz;r;u;é?zll\ile:zGProcedlmlentos de cada Julio-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Farmacéuticos Organizacién Institucional
3C.12111G0/5301 - Anaquel 1, Charola 2
Gula de_ Operaqifﬁn de }a pnidad de l\é/lr:guczia;?i{”\(:EGProcedtmmntos de cada Julio-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefioy
Alimentacion y Dietética Organizacion Institucional
3C.1211G0OJ5320 L Anaquel 1, Charola 2
Guia de Operacion del Departamento de gllrzzr;uczia:zH\sli:iGProcedlmlentos de cada Julio-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Mantenimiento Organizacion Institucional
3C.12/1/60/5240 Manuales de Procedimientos de cada Anaquel 1, Charola 2

Guia de Operacién del Departamento de
Inventario y Activo Fijo

area del HIMFG

Agosto-Diciembre 2025

1 Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

2025
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 9C Comumcacmn Social -
‘ ' - | Expedientes/ Ubicacion
Serie Descrl c o . Fechas extremas ] 0t : S
e | peion | Fochas extrem _volumen _Fisica
9C.5/NO/M1 Estos lineamientos son de observancia
Lineamientos para Otorgar el apoyo a la | obligatoria para el Comité de Apoyo a la
Difusién de los Resultados de la|Difusi6n de los Resultados de la
gve?ttgamon y a la Educacién Médica t(r)]c\)/ﬁts;rt:gac;onl Hysaitalla itzigzcacmln Meéd;ig Anaquel 1, Charola 2
ontinua de estLiIeger loasp nor?lnas ;nc(raite?irgf qLe Septiembre-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
regiran el financiamiento parcial para asistir Organizacién Institucional
a reuniones cientificas y para favorecer la
difusion del resultado de las Investigaciones
desarrolladas en el propio Instiiuto.
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 11C Planeacmn lnformacmn Evaluamon olltlcas
- f Expedientes/ Ubicacion
SC e tre o
Serie - De rlpclon ; | Fechas xtremas Voluimen Fisica
Documento que garantizard que todos los
animales producidos y utilizados dentro de la
11C.14/39 Institucis " dad
Manual de Integracién y dn:bli;rgr?n 3; daquuigrsoes' q::' %Ct)rrogecienss‘ti?utg: Anagquel 1, Charola 2
Funcionamiento del Comité Interno q Marzo-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
. . cumplen con la NOM-062-Z0O0-199 parar N o
para el Uso y Cuidado de los Animales seguir  generando  investigacion  de Organizacién Institucional
de Laboratorio (CICUAL) excelencia en beneficio de la nifez
mexicana.
11C.14119 Documento que aporta informacién para
Manual de Integracion Y | disminuir el ?m actpo ambiental resultgnte Anaquel 1, Charola 2
Funcionamiento del Comité Interno de de las activigades cotidianas _de la Marzo-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Sistemas de Manejo Ambiental y Uso Institucion Organizacion Institucional
Eficiente de la Energia
11C.14/40 Este Subcomité es el érgano asesor del
Manual de Integracidn y |cuerpo de gobierno y del personal
Funcionamiento del Subcomité de | responsable de brindar la atencion médica
Abasto del HIMFG del Hospital, que investiga y aplica las Anaquel 1, Charola 2
norma y sus lineamientos que regulan la Abril-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y

adquisicién de medicamentos, material de
curacion, materiales de  consumo
instrumental equipo, médico y otros que
permitan la correcta prestacién de los
servicios

Organizacion Institucional
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

11C.14/32 Documento que define el tipo de
Manual de Integracién y | dispositivos médicos objeto de vigitancia,
Funcionamiento del Comité de|elementos conceptuales de los eventos e Anaquel 1, Charola 2
Tecnovigilancia del HIMFG incidentes adversos, como estrategia de Mayo-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
vigilancia y recoleccion de reportes, Organizacién Institucional
analisis de los reportes que se realizan de
acuerdo
11C.14/5 Este documento servira de apoyo para
Manual de Integracion y | coordinar y dar seguimiento a las
Funcionamiento del Comité para la|acciones de prevencion, deteccion, Anaquel 1, Charola 2
Deteccién y Control de Infecciones | vigilancia, estudio, control de informacion Junio-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
Asociadas a la Atencion de la Salud |de IAAS y capacitacion, asi como Organizacién Institucional
(CODECIAAS). apegarse a 0S procesos sanitarios
relacionados.
11C.14/25 Construir un drgano de asesoramiento,
Manual de Integracion y | coordinacién e informacion relacionada
Funcionamiento del Comité delcon los medicamentos, para promover
Farmacia y Terapéutica estudios de consumo de Anaquel 1, Charola 2
f . = . Agosto-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
armacoeconomia y toda actividad dirigida 0 o P
) . rganizacién Institucional
a promover el uso racional y garantizar el
uso eficiente de los medicamentos en el
Hospital
11C.14/13 Sirve para evaluar aspectos éticos
Manual de Integracién vy | relacionados con las investigaciones que Anaauel 1. Charola 2
Funcionamiento del Comité de Etica |se realizan el HIMFG, para contribuir a . - d : ~
L . . Septiembre-Diciembre 2025 1 Departamento de Desempefio y
en Investigacion salvaguardar la integridad, los derechos y 0 Y o
la seguridad de los pacientes actuales rganizacion Institucional
g pacien y
potenciales de la investigacién
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 38 Ensenanza
 Serie | Descripcion Fechas extremas Expedientos| Ubicacion
, peieh ‘ , volumen Fisica
38.5/NO/4 El reglamento tiene como objetivo lograr Anaquel 1, Charola 2

Reglamento de Médicos Residentes
del HIMFG

el 6ptimo funcionamiento del alumno en la
Institucién, apegandose a la normatividad.

Marzo-Diciembre 2025

Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

1\ La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 4S Atencién Medica y Hospitalaria
' - - . - Expedientes/ | Ubicacién
Seri . ~ - De c | c s o ~ Lo
: S [ fEntpeion . Fechas exiroma volumen | = Fisica
4S.2/NO/34 Guia que sirve de apoyo para el Anaquel 1, Charola 2
Guia de Infeccién por VIH/SIDA | diagnéstico paciente con cierta Mayo-Diciembre 2024 1 Departamento de Desemperic y
Diagnostico y Tratamiento de la | sintomatologia Organizacién Institucional
Infeccién por VIH/SIDA en Pediatria.
4S.7/NOI25
Manual Practico COVID 19 para la )
Prevencién, Deteccion, Control y Documento que sirve de apoyo para la Anaquel 1, Charola 2
Vigilancia de SARS-CoV-2 Estrategia | Prevencion y tratamiento al paciente con Mayo-Diciembre 2024 1 Departamenio de Desempefio y
para Pacientes Hospitalizados y este padecimiento. Organizacion Institucional
Trabajadores de Salud en un Hospital
Pediatrico
Documento basado en procesos vy
,4S/NO/21 procedimientos especificos para cada
Programa Médico del HIMFG area sustantiva del instituto, cuyos
objetivos son garantizar: a) la atencion, Anaquel 1, Charola 2
seguridad vy satisfaccién de los usuarios, Junio-Diciembre 2024 1 Departamento de Desempefio y
b) el bienestar, seguridad y desarrollo del Organizacién Institucional
personal, ¢) la productividad institucionali,
y d) la sustentabilidad social,
administrativa y financiera del instituto
4$/NO/22_ o Es un sistema de gestién hospitalaria
PrOgrama Médico AquIteCtonICO del horizonta]) hasado en procesos
HIMFG estandarizados y procedimientos
gspgcxﬁcos para cada area.gustantlva‘ del Anaquel 1, Charola 2
instituto, garantiza la atencién, seguridad . - "
; e . Junio-Diciembre 2024 1 Departamento de Desempefio y
y satisfaccion de los usuarios, el o o
. ) Organizacién Institucional
bienestar, seguridad y desarrollo del
personal, la productividad institucional, la
sustentabilidad social, administrativa y
financiera del instituto.
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

4S/NO/23

Manual de  Procedimientos
Seguridad Radiolégica (Radioterapia)

de

Facilitar la informacion al personal
ocupacionalmente expuesto y operadores
del Acelerador Lineal de los
procedimientos de operacidn
administrativo os y de emergencia

Julio-Diciembre 2024

Anaquel 1, Charola 2
1 Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

45/NO/36

Procedimiento para la elaboracién de

Resumenes Clinicos

Descripcion de la actividad en el
procedimiento de elaboracién de resumen
clinico del paciente solicitante

Diciembre-Diciembre 2024

Anaquel 1, Charola 2
1 Departamento de Desempefio y
Organizacién Institucional

5
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Secretaria de Salud

Salud }

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud -
Departamento de Educacion de Pre y Posgrado  Ligs

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area De
|dentificacién

Hospital Infantil De México Federico Gémez

2. Unidad
Administrativa

Departamento de Educacion de Pre y Posgrado

3. Nombre Del Titular

Dr. Edgar Barajas Coldn

4. Cargo Jefe del Departamento de Educacién de Pre y Posgrado
5. Domicilio Dr. Marquez No. 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX
6. Teléfono 555228-9917 Ext. 2056

7. Correo Electrénico

abril_uff@hotmail.com

| §8.Fecha
_ CONTEXTO Y CONTENIDO .

14 de‘yenero 2026

9. Archivo

Trkémkite

10. Area Generadora

Departamento de Educacion de Pre y Posgrado

11. Fondo Hospital Infantil De México Federico Gémez
12. Seccién 3S-Ensefianza
Fondo Hospital Infantil De Meéxico Federico Gémez
Seccién 3S-Ensefianza
Serie Descripcion Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica
Volumen
3S.5 OFICIOS DE | OFICIOS DE SOLICITUD, Archivero Departamento
SOLICITUDY | RESPUESTA Y RENOVACION | ENERO-DICIEMBRE 11 FOLDER de Educacién de Pre y

afto de
Margarita

Maza

2020

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2380/2342www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Educacién de Pre y Posgrado

Salud ]

Secretaria de Salud

RENOVACION DE SERVICIO SOCIAL IPN 2025 Posgrado
DE SERVICIO
SOCIAL IPN 2025

Fondo Hospital Infantil De México Federico Gémez
., 3S-Ensefianza
Seccién
Serie Descripcion Fechas Extremas Sxpedientes/ Ubicacion Fisica
olumen
3S.5 OFICIOS DE
SOLICITUD DE Archiver
APERTURAY  |OFICIOS DE SOLICITUD DE chivero
ENERO- Departamento de
RESPUESTA DE |APERTURA Y RESPUESTA DE OCTUBRE 1 FOLDER Educacion de Pre
SERVICIO SERVICIO SOCIAL UNAM 2025 5 Scr;(;o” errey
SOCIAL UNAM 0sg
2025
18.2.2 OFICIOS
DE Archivero
FELICITACIONES | OFICIOS DE RESPUESTADE | o\ rpy. Departamento de
FELICITACION Y QUEJAS DE 2 CARPETAS .
Y QUEJAS DE MEDICOS RESIDENTES DICIEMBRE Educacién de Pre y
MEDICOS Posgrado
RESIDENTES
Margarita Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

M aza Tel: [52] 5552289917 Ext. 2380/2342www.himfg.edu.mx




Salud

Seeretaris de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Educacién Médica Continua

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

- - , - _ IDENTIFICACION
. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gomez

1

2. Unidad administrativa Departamento de Educaciéon Médica Continua

3. Nombre del fitular Laura Analia Cruz Garcia

4, Cargo Jefa del Departamento de Educacion Médica Continua

5. Domicilio Calle Dr. Mérquez 162 Col. Doctores Delegaciéon Cuauhtémoc

6. Teléfono 5552289917

7. Correo electrénico lcruz@himfg.edu.mx 8. Fecha | 17/10/2025
o . . _ CONTEXTO Y CONTENIDO ..

9. Archivo Tramite

10. Area generadora Departamento de Educacién Médica Continua

11. Fondo HIMFG

12. Seccidn 2S. Investigacién
13. Serie 14. Descripcién 15. Fechas Extremas 16. Expedientes/ 17. Ubicacién Fisica

Volumen
Organizacién de eventos cienftificos y académicos |01/01/2025 1 expediente Departamento de educacion

254 de investigacion 30/diciembre/2025 médica continua
12. Seccidn 3S. Ensenanza
13. Serie 14. Descripcién 15. Fechas Extremas 16. Expedientes/ 17. Ubicacién Fisica

Volumen

Capacitacion y actualizacidn de personal médico
35.4/1 y paramédico: con relacién a la logistica para
desarrollo de los cursos

16/abril/2024
30/diciembre/2025

Departamento de educacion

51 expedientes médica continua

& = margarita
r T N ERE




Salud

Setretarls de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Educaciéon Médica Continua

Copocﬁc’:c;_on.y GCTUQHZG.(,:’OH de pe{rs'oncl medico 12/marzo/2024 . Departamento de educacidn
35.4/2 y paramédico: con relacion a la logistica para L 1 expediente . .
) 30/diciembre/2025 médica continua
desarroliar los diplomados
Capacﬁgc;_on .y oc’ruohzqgon de pelrspncxl medico 07 /noviembre/2024 . Departamento de educacion
35.4/3 y parameédico: con relacion a la logistica para . 3 expedientes g .
. - L 30/diciembre/2025 médica continua
desarrollo de las sesiones clinico patoldgicas
38.4/4 Capacitacioén y actualizaciéon de personal médico | 4/mairzo/2024 | expediente Departamento de educacion
) y paramédico: evaluaciones de asistentes a cursos | 30/diciembre/2025 P médica continua
12. Seccibn 4C. Recursos Humanos
13. Serie 14. Descripcién 15. Fechas Extremas 16. Expedientes/ 17. Ubicacién Fisica
Volumen
. . 01/01/2025 1 expediente Departamento de educacion
4C.13 Productividad en el rabajo 30/diciembre /2025 médica continua
12. Seccién 5C. Recursos Financieros
13. Serie 14. Descripcidén 15. Fechas Extremas 16. Expedientes/ 17. Ubicacion Fisica
Volumen
5C.7 Valores Financieros: Con relacion a las 26/noviembre/2024 1 expediente Departamento de educacion
' liguidaciones de Cursos Académicos. 30/diciembre/2025 P médica continua
12. Seccién 4C. Recursos Materiales y Obra Piblica
13. Serie 14. Descripcién 15. Fechas Extremas 16. Expedientes/ 17. Ubicacidn Fisica
Volumen
e . 01/01/2025 1 expediente Departamento de educacion
6C.17 Inventario Fisico y Control de bienes muebles 30/diciembre/2025 médica continua
. 01/01/2025 1 expediente Departamento de educacion
6C.4 Adquisiciones 30/diciembre/2025 médica continua

bda

B MNMaza




Salud

Secretaris de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Departamento de Educacion Médica Continua

Instituto Nacional de Salud

12. Seccién 7C. Servicios Generales
13. Serie 14. Descripcion 15. Fechas Extremas 16. Expedientes/ 17. Ubicacién Fisica
Volumen
Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y 01/01/2025 1 expediente Departamento de educacion
7C.6 : . e - .
fumigacion 30/diciembre/2025 médica continua
12. Seccidn 8C. Tecnologia y Servicios de la Informacién
13. Serie 14. Descripcién 15. Fechas Extremas 16. Expedientes/ 17. Ubicacién Fisica
Volumen
- . . . 01/01/2025 1 expediente Departamento de educacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo 30/diciembre /2025 médica continua
12. Seccidn 9C. Comunicacion Social
13. Serie 14. Descripcién 15. Fechas Extremas 16. Expedientes/ 17. Ubicacidn Fisica
Volumen
. . . 01/01/2025 1 expediente Departamento de educacion
9C.4 Material Multimedia CEMESATEL 30/diciembre/2025 médica confinua

Margarita

Maza




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Enfermeria

Secretarfa de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Argg D?, Hospital Infantil De México Federico Gomez
|dentificacion

2. Unidad
Administrativa
3. Nombre Del Titular |Angélica Maria Hernandez Tapia

Departamento de Enfermeria

4. Cargo Jefa del Departamento

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.

6. Teléfono 55 5228 9917 Ext. 2301-2302

7. Correo Electronico | Angie.himfg@hotmail.com 8. Fecha |15 de enero de 2025
- ... ... CONTEXTOYCONIENDO. ... ... . .
9. Archivo Tramite

10. Area Generadora Departamento de Enfermeria

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gdmez
12. Seccion 2C. Asuntos Juridicos
13. Serie | 14. Descripcion 15. Fechas 16. Expedientes/ | 17\ jicacién Fisica
Extremas Volumen
2. 6 OFICIOS VARIOS, CONVENIOS, 17 ENERO 2025 ’ DEPARTAMENTO DE
) NOTIFICACIONES. 20 NOVIEMBRE 2025 ENFERMERIA
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Seccién 4C. Recursos Humanos
Serie Descripcion Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacién Fisica
Volumen
1G5 PAGOS DE FESTIVOS, TIEMPO EXTRA, 02 ENERO 2025 y DEPARTAMENTO DE
] DESCUENTOS POR FALTAS 31 DICIEMBRE 2025 ENFERMERIA

SR ECR. 2O2Ss
ki s RS La RNiajer
g = Indigena

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 2301-2302 www.himfg.edu.mx




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Departamento de Enfermeria

SEGUIMIENTO DE CONTRATACION DE

20 ENERO 2025

DEPARTAMENTO DE

4G PERSONAL DE ENFERMERIA 23 DICIEMBRE 2025 ENFERMERIA
03 MARZO 2025 DEPARTAMENTO DE
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 17 DICIEMBRE 2025 1 ENFERMERIA
4C.20 PRESTACIONES LABORALES, ESTATUS, 13 ENERO 2025 ’ DEPARTAMENTO DE
] ACTAS ADMINISTRATIVAS 16 DICIEMBRE 2025 ENFERMERIA
Fondo Hospital Infantil de Meéxico Federico Gomez
Seccién 5C. RECURSOS FINANCIEROS
: ., Expedientes/ AT
Serie Descripcion Fechas Extremas xpedient Ubicacion Fisica
Volumen
SUFICIENGIAS PRESUPUESTALES, 17 FEBRERO 2025 DEPARTAMENTO DE
5C.3 REEMBOLSOS POR GASTOS DEL 18 DICIEMBRE 2025 1 ENFERMERIA
DEPARTAMENTO
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Serie Descripcion Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica
~ Volumen
604 DETECCION DE NECESIDADES PARA 29 ENERO 2025 y DEPARTAMENTO DE
) COMPRA DE MATERIAL DE CURACION, ETC. |31 DICIEMBRE 2025 ENFERMERIA
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 7C. SERVICIOS GENERALES
Serie Descripcion Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica
Volumen
7c ACTIVIDADES DE LOS SERVICIOS DE 13 ENERO 2025 ’ DEPARTAMENTO DE
] LIMPIEZA'Y LAVANDERIA 26 DICIEMBRE 2025 ENFERMERIA
2616 CAPACITACION AL PERSONAL DE 15 ENERO 2025 y DEPARTAMENTO DE
' ENFERMERIA 1° DICIEMBRE 2025 ENFERMERIA

FEA 2025

b AT cher
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Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Enfermeria

Salud

Secretarfia de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Goémez
Seccién 9C. COMUNICACION SOCIAL
. L di R
Serie Descripcion Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica
Volumen
SOLICITUDES DE IMPRESIONES DE 07 ENERO 2025 DEPARTAMENTO DE
9C.3 CARTELES, TRIPTICOS PARA CURSOS, 1° DICIEMBRE 2025 1 ENFERMERIA
TRASMISIONES, ETC.
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 2S. INVESTIGACION
. o Expedientes/ .
Serie Descripcion Fechas Extremas P t Ubicacion Fisica
Volumen
) 28 DE FEBRERO 2025 DEPARTAMENTO DE
25.1 PROTOCOLOS DE INVESTIGACION 58 DE FEBRERO 2025 1 ENFERMERIA
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 3S. ENSENANZA
. o Expedi s/ T
Serie Descripcion Fechas Extremas pediente Ubicacion Fisica
Volumen
35 1 CURSOS DE ACTUALIZACION DE 02 ENERO 2025 ’ DEPARTAMENTO DE
) ENFERMERIA 1° DICIEMBRE 2025 ENFERMERIA
355 SOLICITUDES PARA REALIZACION DE 14 FEBRERO 2025 ’ DEPARTAMENTO DE
) SERVICIO SOCIAL Y ESPECIALIDADES 31 DICIEMBRE 2025 ENFERMERIA

ko

o hlujer
Inxcliggena

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 2301-2302 www.himfg.edu.mx




SALUD |

secperanid OF gALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

_ IDENTIFICACION

_Area de identificacion

Hospital lnfantl! de México Federico Gémez

_ Correo electronico

1

2. Unidad administrativa Hemerobiblioteca

3. Nombre del titular Héctor Olivares Clavijo

4. Cargo Jefe de Departamento

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720 Cuauhtémoc, CDMX
6. Teléfono 55289917 ext. 2340

7

Psic abc@yahoo.com.mx

___CONTEXTO Y CONTENIDO

115 de enero de 2026

9.

Archivo

Tramite

1

0. Area generadora

Hemerobiblioteca

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
12. Seccion 1C. Legislacién
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
1C.10/1 Convenios de préstamo mterbrbhotecarlo con otras 14 ene 25/22 dic 25 1 Oficina del Departamento
instituciones
1C.10/2 Reglamentos de la institucidn 23jul 25/23 jul 25 2 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 2C. Asuntos Juridicos )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
2C.3 Personal autoriza a recibir informacién via WhatsApp 7 mar 25/7 mar 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion )
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3C.12 Manuales de organizacion 12 dic 25/19 dic 25 1 Oficina del Departamento

2 AOM%S Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www. himfg.edu.mx
4\ La Mujer

Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

&

Oficina del Departamento

[ 3C.20 l Gestion del ejercicio presupuestal del HIM l 03 jul 25/03 jul 25 [ 1
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccidn 4C. Recursos Humanos i
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4C.7 Acreditacién de firmas electronicas del personal 20 ene 25/20 ene 25 1 Oficina del Departamento
autorizado
4C.8 Calendario de vacaciones del personal 10 dic 25/10 dic 25 1 Oficina del Departamento
4C.12 Evaluacidn anual del desempefio del personal 26 nov 25/26 nov 25 1 Oficina del Departamento
4C.20 Tallas del uniforme del personal 26 feb 25/26 feb 25 1 Oficina del Departamento
4C.21 Seguridad e Higiene en el trabajo 30 jun 25/30 jun 25 1 Oficina del Departamento
4C.22 Deteccidn de Necesidades de Capacitacion (DNC) 23 jun 25/23 jun 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 5C. Recursos Financieros )
’ FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
5C.3 Normatividad de cierre de ejercicio 2024 21 ene 25/21ene 25 1 Oficina del Departamento
5C.11 Informacién financiera 23 may 25/23 may 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 6C. Recursos Materiales y Obra Publica ]
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
6C.4 Solicitud de equipo 30 jun 25/30 jun 25 1 Oficina del Departamento
6C.6 Disposiciones y procedimientos para recepcion de 29 oct 25/18 nov 25 1 Oficina del Departamento
documentos/
6C.15 Fotocopiadoras 5 mar 25/5 mar 25 1 Oficina del Departamento
6C.17/1 Inventario y control de bienes y muebles 8 abr 25/8 abr/25 1 Oficina del Departamento
6C.17/2 Salida de bienes de la UNAM 24 abr 25/24 abr 25 2 Oficina del Departamento
6C.20 Solicitud de abastecimiento 20 ene 25 /20 ene 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccidn 7C. Servicios Generales

Afo de

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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SALUD |

seEcnEranis DE 5ALUD

Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
7C.6 Fumigacidn 27 jun 25/27 jun 25 1 Oficina del Departamento
7C.11 Solicitud de servicio 9 abr 25/11 nov 25 1 Oficina del Departamento
7C.13 Solicitud de lugar de estacionamiento para externos 21 feb 25/21 feb 25 1 Oficina del Departamento
7C.16 Brigadas de proteccion civil 21 feb 25/21feb 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 8C. Tecnologia y Servicios de la Informacion ,
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
8C.16 Inventario documental trimestral 15 abr25/15 oct 25 1 Oficina del Departamento
8C.18 Titulos de revistas solicitadas 30jul 25/30jul 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gébmez
Seccion 9C. Comunicacién social )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
9C.3/1 Solicitud de equipo que requiere el drea 30 jun 25/30 jun 25 1 Oficina del Departamento
9C.3/2 Disposiciones y procedimientos para recepcion de 29 oct 25/18 nov 25 2 Oficina del Departamento
documentos
9C.5 Documentos de fotocopiado para su servicio y mantenimiento. 5 mar 25/5 mar 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 10C. Control y auditorias de actividades publicas )
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
10C.14 Declaraciones patrimoniales 21 may 25/21 may 25 1 Oficina del Departamento
10C.15 Recepcidn de facturas 22 oct 25/22 oct 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 11C. Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas ,
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
11C.8 Autoevaluacion Institucional 26 jul 25/26 jul 25 1 Oficina del Departamento

2025

Afio de
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|} La Mujer
Indigena




Hospital

Infantil de México Federico Gdomez
Instituto Nacional de Salud

5

Oficina del Departamento

11C.10 Estadistica Hemerobiblioteca 2024 INGI 13 mar 25/13 mar 25 1
11C.13 Encuestas 25 sep 25/25 sep 25 1 Oficina del Departamento
11C.14 Integracion de grupos interinstitucional/ 4 sep 25/4 sep 25 1 Oficina del Departamento
11C.16 Informe de actividades de la Hemerobiblioteca 9 abr25/9 sep 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 12C. Transparencia y acceso a la informacion ]
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
12C.5 Suplente para comité de transparencia en las 14 enero25/31 jul 25 1 Oficina del Departamento
reuniones
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 2S.Gobierno )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
25.1 Tesis dirigidas por Dr. Adridn Chavez 27 ene 25/27 ene 25 1 Oficina del Departamento
25.2 Tesis alumnos de posgrado 13 mar 25/27 ene 25 1 Oficina del Departamento
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 3S. Ensefianza ]
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
35.2/1 Baja médicos residentes para control de fotocopiado 28 ene 25/01 oct/25 1 Oficina del Departamento
35.2/2 Carta de no adeudo de material bibliografico para los 22 ene 25/22 ene/25 2 Oficina del Departamento
residentes que se dan de baja o finalizan su residencia.
35.5 Alumnos de posgrado con derecho a fotocopias 5 mar 25/5 mar 25 1 Oficina del Departamento

2025

Ano de Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P.

06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfp.edu.mx
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SALUD |

BECHETARIA DE $ALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

Instituto Nacional de Salud

_ IDENTIFICACION

_Area de identificacion

Hospltal lnfantll de México Federico Gbmez

. Unidad administrativa

Departamento de Infectologia

. Nombre del titular

Dr. Rodolfo N. Jiménez Juarez

. Cargo Jefe del Departamento de Infectologia
. Domicilio Dr. Marquez 162, Colonia Dotores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México
. Teléfono 5552289917 extension:2331

INjo|o N a]

) Cko,rreo, eleotrénico

. drpmenezguarez@gma alheli0186@gmail.com

CONTEXTO Y CONTENIDO,

‘[8.Fecha_,k

13 dey enero del 2026 ,

9. Arch‘i\’/c'j'

Archlvo de Tramite
10. Area generadora Departamento de Infectologia
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
12. Seccion 2C. Asuntos Juridicos )
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiISICA
2C. 16 Resoluciones y parte legal de los | 07/03/2025-23/12/2025 1 Expediente. Oficina de
Inconformidades y pacientes. Infectologia
peticiones.
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 4C. Recursos Humanos )
: EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4 C. 8 Control de Vacaciones y permisos de los |24/01/2025/15/12/2025. 1 Expediente. Oficina de
asistencia(Vacaciones,| doctores adscritos y personal. Infectologia
descansos y licencias,
incapacidades, etc.).

Dr. Marquez 162, Col. Doctores,
Cuauhtémoc, Ciudad de México

C.P. (06720, Alcaldia

2025

i Afo de
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ECHETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

4C.16 Control de Declaracién patrimonial. 21/01/2025- 1 Expediente. Oficina de
prestaciones en 05/12/2026. Infectologia
materia econdmica
(FONAC, Sistema de
ahorro para el retiro,
seguros, etc).
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 5C. Recursos Financieros )
- EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
5C. 3 Gastos o Suficiencia presupuestal. 02/01/2025- 1 Expediente. Oficina de
egresos por partida 20/12/2025. Infectologia.
presupuestal.
Fondo | Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 6C. Recursos Materiales y Obra Publica )
2 EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
6C. 17 Inventario Inventario y verificacion fisica de 23/01/2025- 1 Expediente. Oficina de
Fisico y Control de bienes muebles. 12/12/2025. Infectologia
Bienes Muebles.
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccidn 7C. Servicios Generales )
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México 2025
LaAI'\‘/?S?er
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECHETARIA DE 5ALUD

7C.7 Servicios de Servicio de Transporte 13/02/2025- 1 Expediente. Oficina de
Transportacion 15/12/20252 Infectologia
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién ‘ 3S. Ensenanza. )
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FISICA
3S. 1 Disefno de Planes Calendarios. 15/01/2025/21/12/2025. 1 Expediente. Oficina de
Académicos. , Infectologia
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 4S. Atencion//Médica y Hospitalaria i
: EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4S. 4 Servicios Tratamiento de pacientes. 16/01/2025/28/12/2025 1 Expediente. Oficina de
Auxiliares de Infectologia
Diagnéstico y
Tratamiento.
Fondo

Dr. Marquez 16Z, Col. Doclores, C.P. 06720, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México

2025
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BECHETARIA DE 5ALUD

SALUD |

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidén 28. Investigacion
: EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
Investigacion,organizacion de | 13/02/2025-15/12/2025 1 Expediente. Oficina de
2S5.4 eventos cientificos y académicos Infectologia.

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. (6720, Blcaldia

Cuanhtémoc, Ciudad

de Méxwico

7\ La Mujer
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[‘IUD}JILGI 1idliiti ue IvicAaiLu recuct ivu aullics
Instituto Nacional de Salud

Subdireccién de Mantenimiento
Departamento de Ingenieria Biomédica

Secretaria de Salud

Salud ;

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de Hospital Infantil de México Federico Gémez
identificacion
2. Unidad Ingenieria Biomédica

administrativa

3. Nombre del titular | Ing. Juana Gabriela Barrén Rosas

4. Cargo Jefa del Departamento de Ingenieria Biomédica

5. Domicilio Dr. Marquez No. 162 Col. Doctores C:P: 06720

6. Teléfono 5552289917 ;o :

7. Correo electrénico | gbarron@himfg.edu.mx |8. Fecha |15 de enero 2026

CONTEXTO Y CONTENIDO |

9. Archivo Tramite

10. Area generadora Ingenieria Biomédica

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez

12. Seccion 7C. Servicios Gengrales ]

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACION
EXTREMAS EXPEDIENTES/ FISICA
VOLUMEN

7C.11 Seguimientos de contrato de 01/01/2026 26 Expedientes Departamento de Ingenieria
mantenimiento de equipos médicos y de 16/12/2026 Biomédica
laboratorio ( Copias de factura, ordenes
de servicio)

7C.8 Solicitudes de telefonia instalaciones 01/12/23 al 2 Expediente Departamento de Ingenieria
telefénicas, claves de salida de llamadas, 10/09/2023 Biomédica
instalacion de internet

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez

12. Seccioén 5C. Recursos Financieros }

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACION
EXTREMAS EXPEDIENTES/ FISICA
VOLUMEN

5C.20 Gastos a comprobar de mantenimientos 10/02/2023 al 1 Expedientes Departamento de Ingenieria
correctivos menores y refacciones de 03/12/2023 Biomédica
equipos médico y de laboratorio

Dr. Mérquez No 162, Col. Doctores CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc. Tel: (52) 5552289917 Ext 9070 y 2479 www.himfg.edu.mx



Hospital Infantil de México Federico Gémez §
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

_____|IDENTIFICACION

) Areé de idenfificacién

Hbs’pital Infantil de México Federico Gobmez

1

2. Unidad administrativa | Departamento de Inventario y Activo Fijo

3. Nombre del titular Oscar Roberto Sanchez Bermudez

4. Cargo Jefe del departamento de inventario y activo fijo

5. Domicilio DR. Marquez No. 162 Col Doctores, 06720 Cuauhtémoc, Ciudad de México
6. Teléfono 55522289917 ext. 2436

7. Correo electrénico osanchez@himfg.mx 8. Fecha

15 de Enero del 2025

_ __ CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Tramite

10. Area generadora Departamento de Inventario y Activo Fijo

11. Fondo HIMFG
12. Seccién 5C Recursos Financieros )

” 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION

13. SERIE A 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
5C.3 Conciliaciones Febrero a Diciembre 1 Archivero
5C.1 Robo y Extravié Enero a Diciembre 1 Archivero
Fondo HIMFG

Seccién 6C Recursos Materiales ;

” FECHAS EXPEDIENTES/ “UBICACION

SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
6C.16 Disposicién de Activo Fijo Enero a Diciembre 4 Archivero
6C.17 Inventario Fisico de Bienes Muebles Enero a Diciembre 251 Archivero
6C.17 Solicitudes de Bajas Enero a Diciembre 4 Archivero
6C.24 Comité de Enajenacién de bienes muebles | Enero a Diciembre 1 Archivero

2025

Afo de

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuavhtémoc, Cindad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg edu.mx

La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Salud %

Secretaria de Satud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

_ IDENTIFICACION

*a de Identlﬁcaclon -

Hospltal lnfantll de Mexmo Fedenco Goémez
xdad administrativa Subdireccién de Asistencia Medica
smbre del titular Dr. José Carlos Romo
1go Jefe del Departamento de Nefrologia
yicilio Dr. Marquez No. 162, Doctores
iéfono 5552289917 ext. 2118
Tec eiectr o Dr j romo@gmau mx_ | Fecha l1 5/enero/2026 _
' , _ CONTEXTO Y CONTENDO = =  —
:::hivo Tramlte
ra generadora Departamento de Nefrologia
ndo HIMFG
3Cion 5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
‘ VOLUMEN FiSICA
5.0 Gastos o egresos por partida presupuestal 21 enero al 31 de diciembre 2025 1 Departamento de Nefrologia
. Fondo HIMFG
. Seccién 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
i VOLUMEN FiSICA
3 SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 21 abril al 23 septiembre 2025 1 Oficina de Nefrologia
2026
b.i;;ga(iféta Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 66720, Alcaldia Cuauhtémo, Ciudad de México

azs : . Tel: (52) 5552289517 Ext. 2223/2226 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

: Salud I

Secretaria de Salud

Fondo HIMFG
Seccion 7C SERVICIOS GENERALES
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
7C.3 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO 12 febrero 2025 1 Oficina de Nefrologia
Fondo HIMFG
Secciéon 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
11C.6 DIRECCION DE PLANEACION 22 enero al 26 diciembre 2025 1 Oficina de Nefrologia
Fondo HIMFG
Seccion 1S GOBIERNO
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
181 DIRECCION GENERAL 13 enero al 04 diciembre 2025 1 Oficina de Nefrologia
Fondo HIMFG
Seccion 3S ENSENANZA
- SERIE DESCRIPC!ON FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FisICA
3S8.1 DIRECCION DE ENSENANZA 21 enero al 12 diciembre 2025 1 Oficina de Nefrologia
Fondo HIMFG
Seccion 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
435 SUBDIRECCION DE ASISTENCIA 07 enero al 5 diciembre 2025 1 Oficina de Nefrologia
QUIRURGICA
2026
M;,rf;ad,—éita Dr. Mérquez 162, Col. Doctcres, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Maza

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2223/2226 www himfg.edu.mx




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL:2025
- ARCHIVO DE TRAMITE '

IDENTIFICACION

. Area de identificacion Hospital lnfantll de México Federico Gomez

1
2. Unidad administrativa | DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA
3. Nombre del titular DR. RAUL VILLEGAS SILVA
4. Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA
5. Domicilio , DR. MARQUEZ No. 162, COL. DOCTORES C.P. 06720 CUAUHTEMOC
6. Teléfono ' 55562-289917 EXT. 2532
7. Correo electronico Raul. v;llegass:lva@gman com |8. Fecha [14/01/2026
CONTEXTO Y CONTENIDO ' ’
9. Archivo Concentracion
10. Area generadora Departamento de Neonatolog|a
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
12. Seccidn A 2C ASUNTOS JURIDICQS . . .
: ' 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 7. UICAC!ON
13. SERIE 14. DESCRIPCION " EXTREMAS VOLUMEN FISICA |
2C.15 NOTIFICACIONES 25 DE NOVIEMBRE DE |1 OFICINA DE NEONATOLOGIA
2025
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 4 ' 4C RECURSOS HUMANOS ‘ ' » ' h ’ .
' FECHAS EXPEDIENTES/ ' UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA

4C 4 {REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y -16 DE ENERO DEL 1 OFICINA DE NEONATOLOGIA

PLAZAS 2025
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA 6 DE ENERO AL 1 OFICINA DE NEONATOLOGIA

: « : : 19 DE DICIEMBRE : : :
DE 2025 ~

4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 7 DE ABRIL DE 202 1 OFICINA DE NEONATOLOGIA
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO 8 DE OCTUBRE 1 OFICINA DE NEONATOLOGIA

PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS DEL 2025

ADMINISTRATIVAS

.8 ?ﬁ%jg”?
mégg%fma




11 DE 2025

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
1 Seccion 5C. RECURSOS FINANCIEROS
5C.20 COMPRAS DIRECTAS 25 DE ABRIL AL 5 OFICINA DE NEONATOLOGIA
DE NOVIEMBRE
DE 2025
5C.27 FONDO ROTATORIO 12 DE MARZO DE OFICINA DE NEONATOLOGIA
2025
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion A 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA | , ,
6C .4, " [ADQUISICIONES ' " |2 DE ENERO AL 9 [OFICINA DE NEONATOLOGIA
DE DICIEMBRE DE
2025
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 19 DE MARZO AL OFICINA DE NEONATOLOGIA
31 DE DICIEMBRE
DE 2025 .
6C.16 DISPOSICION DE ACTIVO FIJO 9 DE ENERO DE OFICINA DE NEONATOLOGIA
2025
6C.18 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES 30 DE ABRIL AL 25 OFICINA DE NEONATOLOGIA
INMUEBLES DE NOVIEMBRE
DE 2025
6C.20 DISPOSICION Y SISTEMAS DE 2 DE ENERO AL 8 OFICINA DE NEONATOLOGIA
ABASTECIMIENTO Y ALMACENES DE DICIEMBRE DE
' ' 2025 '
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 7C. SERVICIOS GENERALES
7C.6 - SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, 10 DE OCTUBRE OFICINA DE NEONATOLOGIA
HIGIENE, Y FUMIGACION DE 2025 ‘ '
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 5 DE FEBRERO AL OFICINA DE NEONATOLOGIA

Afso de
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NOVIEMBRE DE
2025 '

Fondo Hospltal Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO 11 DE JULIO 2025 OFICINA.DE NEONATOLOGIA
8C. 10 SEGURIDAD INFORMATICA 3 DE JULIO 2025 OFICINA DE NEONATOLOGIA
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO |15 DE ENERO AL OFICINA DE NEONATOLOGIA
15 DE OCTUBRE
DE 2025
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 9C COMUNICACION SOCIAL
9C.7 BOLETINES INFORMATIVOS 20 ENERO AL 26 OFICINA DE NEONATOLOGIA
DE NOVIEMBRE
DE 2025
9c.9 . AGENCIAS, PERIODISTAS DE NOTICIAS, 28 DE FEBRERO OFICINA DE NEONATOLOGIA
ARTICULOS | REPORTAUJES, ARTICULOS, AL 21 DE
CADENA TELEVISIVAY OTROS MEDIO DE NOVIEMBRE DE
COMUNICACION SOCIAL 2025
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 12 DE MARZO DE OFICINA DE NEONATOLOGIA
202
aC.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES . 13 DE FEBRERO OFICINA DE NEONATOLOGIA
’ ' ' ‘AL 19 DE ' ’ '
SEPTIEMBRE DE
2025
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion . 1S. GOBIERNO. , . ‘
18.7 SESIONES DE COMITE DE ATENCION 23 DE ENERO AL OFICINA DE NEONATOLOGIA
‘ ' ' ‘ 11 DE DICIEMBRE ‘ '
DE 2025
Fondo Hospital Infantil de México Federlco Goémez
Seccion 3S.ENSENANZA- :

%130 <l
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35.1 DISENO DE PLANES ACADEMICOS 4 ENERO AL 15 DE 1 OFICINA DE JEFATURA DE
DICIEMBRE DE NEONATOLOGIA

‘ . ‘ . . ‘ . 2025 |

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez

Seccion 4S. ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

482 SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA'Y 2 DE ENERO AL 1 OFICINA DE NEONATOLOGIA

ESPECIALIDADES 15 DE DICIEMBRE
‘ ' ‘ ‘ D E 2025 " '

487 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 30 DE ABRIL AL 25 1 OFICINA DE NEONATOLOGIA
DE NOVIEMBRE
DE 2025

w1otTob Doctores. U0 G070 Meahdie Cauhiemou, Cradad do Sesann 10 CPASR2IAUOET - Db vy Bt cdinmy




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccién Médica
Subdireccién de Asistencia Médica
Departamento de Neurologia

+ Salud

Secretarfa de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

.. ‘ _ ___ IDENTIFICACION
1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Goémez
2. Unidad administrativa Neurologia
3. Nombre del titular Juan Carlos Garcia Beristain
4. Cargo Apoyo Administrativo A 6
5. Domicilio Dr. Marquez 162 Col. Doctores, 06720 Cuauhtémoc Ciudad de México
6. Teléfono 555228 99 Ext. 214717
7. Correo electronico beristainjc@gmail.com letymorgado@gmail.com 8. Fecha |12 de enero 2026
. , . CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Neurologia
11. Fondo HIMFG
12. Seccién - 2s Investigacién
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACI()N
: EXTREMAS VOLUMEN FISICA
2s.1 Investigacion Proyectos de Investigacion |6- 01 -2025
Proyectos de Sometimientos y 31-12- 2025 carpeta Oficina Neurologia
Investigacion asentimientos
Sometimiento y
asentimientos
Fondo HIMFG
Seccién 5C Recursos Financieros
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
5¢.24 oficios de los Oficios de los estados 6- 01 -2025
estados financieros financieros 31-12- 2025 carpeta Oficina de Neurologia

Margar-ita Dr. Marquez 162, Edificio Federico Gémez, Piso 3, Colonia Doctores, 06720 CDMX
; a Z a Conmutador: 55 52289917 ext. 2147




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccién Médica
Subdireccion de Asistencia Médica
Departamento de Neurologia

Salud l

Secretarfa de Salud

5¢.27 fondos del Fondos del departamento 6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
departamento 31-12- 2025
Fondo HIMFG
Seccion 4S Atencion Medica y Hospitalaria

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACI@N

EXTREMAS EXPEDIENTES/ FISICA
VOLUMEN

4s.2 Informes pacientes y | linforme de pacientes y filtros | 6- 01 -2025
filtros 31-12- 2025 carpetas Oficina de Neurologia
4s.3 oficios para harmoni | Oficios para Harmoni 6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
Solicitudes y recetarios solicitudes y recetarios 31-12- 2025
4s.1 informes mensuales | Informes mensuales, 6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
solciitudes solicitudes 31-12- 2025
Fondo HIMFG
Seccion 7C Servicios Generales

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACI()N

EXTREMAS EXPEDIENTES/ FISICA
VOLUMEN

7¢.13 Solicitud permisos, | Solicitud permisos, entradas | 6- 01 -2025 carpeta
entradas estacionamiento | estacionamiento 31-12- 2025 Oficina de Neurologia
7c. 11 Servicios de Servicios de Mantenimientos |6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
Mantenimiento y y mobiliarios 31-12- 2025
Mobiliarios
7¢.12 Mantenimientos Mantenimientos Equipos de | 6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
equipos de computo Computo 31-12- 2025
Fondo HIMFG
Seccion 3S Ensefianza

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ 17. UE}ICACI()N

EXTREMAS VOLUMEN FISICA

3s.1 Programas UNAM Programas UNAM 6- 01 -2025 carpeta

pAS pAs

ariiy e

- Margarita Dr, Mérquez 162, Edificio Federico Gomez, Piso 3, Colonia Doctores, 06720 CDMX
A Ma 23 Conmutador: 55 52289917 ext, 2147

§otaciones Rotaciones 31-12- 2025 Oficina de Neurologia
&




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direcciéon Médica
Subdireccion de Asistencia Médica
Departamento de Neurologia

- Salud

Secretaria de Salud

Oficina de Neurologia

3S .2 Expedientes Expedientes residentes 6- 01 -2025 carpeta
residentes oficios oficios 31-12- 2025
3S.4 Cursos, rotaciones, |Cursos, rotaciones, programa |6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
programa operativo operativo 31-12- 2025
3S.6 evaluaciones y Evaluaciones y documentos |6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
documentos UNAM UNAM 31-12- 2025
Fondo HIMEG
Seccion 4C Recursos Humanos

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS |[16. EXPEDIENTES/ 17. UE}ICACION

EXTREMAS VOLUMEN FISICA

4.C.3 Incidencias Incidencias, vacaciones 6- 01 -2025 carpeta
vacaciones 31-12- 2025 Oficina de Neurologia
4.C.8 permisos control de | Permisos, control asistencias |6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
asistencia 31-12- 2025
4C.12 Formatos de Formatos de evaluaciones, 6- 01 -2025 carpeta
evaluaciones anuales del |anuales del personal del drea |31-12- 2025 Oficina de Neurologia
area
5C.13 Productividad Productividad asuntos 6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
asuntos inherentes del inherentes del personal 31-12- 2025
Personal
Fondo HIMFG
Seccidn 6 C Recursos Materiales

13. SERIE 14, DESCRIPCION 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ 17. UE}ICACl()N

EXTREMAS VOLUMEN FISICA

6C.4 Seguimiento de Seguimiento de compras del |6- 01 -2025 carpeta
compras del area area 31-12- 2025 Oficina de Neurologia

2026

ari e

g o Y s ; ; i
e Marga rita  Dr. Mirquez 162, Edificio Federico Gémez, Piso 3, Colonia Doctores, 06720 CDMX
M a Z 3 Conmutador: 55 52289917 ext. 2147




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica
Subdireccion de Asistencia Médica
Departamento de Neurologia

Salud

Secretaria de Salud

6C .17 Solicitudes de Solicitudes de inventario y 6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
inventario y control de control de bienes del 31-12- 2025
bienes del departamento | departamento
6C .20 Solicitudes de Solicitudes de abastecimiento |6- 01 -2025 Carpeta Oficina de Neurologia
Abastecimiento 31-12- 2025
Fondo HIMFG
Seccién 2 C Asuntos Juridicos
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACK')N
EXTREMAS EXPEDIENTES/ FISICA
VOLUMEN
2c¢.12 oficios de opiniones | Oficios de Opiniones técnicas |6- 01 -2025
técnicas juridicas juridicas pacientes 31-12- 2025 carpeta Oficina de Neurologia
pacientes
2C .13 Oficios Oficios designaciones peritos  |6- 01 -2025 carpeta Oficina de Neurologia
designaciones peritos 31-12- 2025

AR WA
s ile
Marga rita Dr. Marquez 162, Edificio Federico Gdmez, Piso 3, Colonia Doctores, 06720 CDMX
a z a Conmutador: 55 52289917 ext. 2147
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

_ IDENTIFICACION

_Area de identificacion

Hospltal Infantil de Mexico Federico Gomez

. Unidad administrativa

DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA

. Nombre del titular

Radll Frias Austria

I NIRNTIENIYIINIEN

. Cargo Jefe del Departamento de Ortopedia
. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.
. Teléfono 55522899 ext. 2187
. Correo electrénico ortogedlah mfg@gmall com |8. Fecha [15 Enero 2026
. - _ _CONTEXTO Y CONTENIDO | S - .
9. Archivo Concentrac:on
10. Area generadora DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA
11. Fondo HIMFG
12. Seccidén 2C ASUNTOS JURIDICOS ]
. 15. FECHAS |16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
é%ﬁ?jﬁ;i”fm Atencién al paciente de identidad VarD: DEPARTAMENTO DE
ar-Dic 1
ASESORIAS reservada ORTOPEDIA
2C.16 Quejas y felicitaciones para el Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
INCONFROMIDADES |personal medico ORTOPEDIA
Y PETICIONES
Fondo HIMFG
Seccion 4C RECURSOS HUMANOS )
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4C.6RECLUTAMIENTO Informes de rotacion Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
Y SELECCION DE ORTOPEDIA
PERSONAL

2025

Ano de

Dr. Marquez 162, Col. Dactores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.
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Hospital Infantil de México Federico Gémez |
Instituto Nacional de Salud

4C.22 CAPACITACION |Cursos de capacitacion a todo el Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
CONTINUAY personal ORTOPEDIA
DESARROLLO
PROFESIONAL
Fondo HIMFG .
Seccion 5C RECURSOS FINANCIEROS )
: ' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
5C.3 GASTOS O Pago de insumos con convenios Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
EGRESOS POR ORTOPEDIA
PARTIDA
PRESUPUESTAL
Fondo HIMFG
Seccién 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA Mar-Dic
PUBLICA ]
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
6C.4 ADQUISICIONES |Anexos técnicos para la contratacion Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
e ORTOPEDIA
6C.6 CONTROL DE Contratacion de servicios Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
CONTRATOS hospitalarios ‘ ORTOPEDIA
Fondo HIMFG
Seccion 7C SERVICIOS GENERALES ]
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
7C.5 SERVICIO DE Ingreso a proveedores Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
SEGURIDAD Y ORTOPEDIA
VIGILANCIA
7C.6 SERVICIO DE Limpieza en el servicio Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
LIMPIEZA ORTOPEDIA
Fondo HIMFG
@ 2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
instituto Naciona!l de Salud

3S ENSENANZA

Seccidén )
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION | EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3S.1 DISENO DE Curso anual del departamento de Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
PLANES ortopedia | ORTOPEDIA
ACADEMICOS
3S.4 CAPACITACION |Autorizacion de Curso Monografico Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
ACTUALIZACION DEL | de Ortopedia Pediatrica ORTOPEDIA
PERSONAL MEDICO
3S.6 EVALUACION DE | Aspirantes y rotantes del servicio de Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
PLANES ortopedia ORTOPEDIA
EDUCATIVOS POR
ORGANOS
EXTERNOS ‘ )
Fondo HIMFG . '
Seccion 4S ATENCION MEDICA Y
HOSPITALARIA ' - ]
’ - FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
4S.2 SERVICIOS DE | Pacientes especificos para atencion Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
COSULTA EXTERNA |médica. : ' ORTOPEDIA
Y ESPECIALIDADES '
48.5 SERVICIOS Ocupacion de quiréfanos. Mar-Dic 1 DEPARTAMENTO DE
QUIRURGICOS ' ' ORTOPEDIA
4S6TRANSFUDION Requerimiento de donadores de Octubre 1 DEPARTAMENTO DE
SANGUINEA (BANCO ORTOPEDIA

DE SANGRE)

sangre

g ;ﬁ’é?’ .
) . @ 2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.-

.| La Mujer
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Salud [

Secretaria de Salud

Instituto Nacional de Salud
Departamento de Presupuesto

Hospital Infantil de México Federico Gomez

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

a

. Area de identificacion

Hosp‘ital lhfantil de México Federico Gomez

N

. Unidad administrativa

Recursos Financieros

. Nombre del titular

C.P. Luis Marquez Plaza

. Cargo Subdirector de Recursos Financieros
. Domicilio Dr. Marquez 162, col. Doctores C.P. 06720, Cuauhtémoc, CDMX
. Teléfono 5552289917 Ext. 2503

Nl o M w

. Correo electronico

finanzas@himfg.edu.mx

CONTEXTO Y CONTENIDO

8. Fecha

15 de enero de 2026

9.

Akrchi\k/o

Archivo de Tramite

10. Area generadora Departamento de Presupuesto
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 5C. Recursos Financieros
. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
5C.3 SUFICIENCIAS PRESUPUESTALES ENERO A 11 DEPARTAMENTO DE
DICIEMBRE 2025 PRESUPUESTO

2026

afio de
Margarita

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2503 www.himfg.edu.mx




SALUD |

sECREYadis OB Hapun

Hospital Infantil de México Federico Gémez §
Instituto Nacional de Salad

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICAGION |

1. Area de ldentlﬂcébi.éﬁ

Hospltallnfantll de.‘i\/‘lnév‘)‘(lco l;é‘d:e’riéo Gbmez

2. Unidad administrativa

Psiquiatria y Medicina del Adolescente

3. Nombre del fitular

Dra. Maria Isabel Barrera Flores

4. Cargo Jefa del Departamento
5. Domicilio Dr. Marquez No. 162 Col. Doctores
6. Teléfono

5552289917 Ext. 2042

5 de enero 2026

CONTEXTO Y CONTENIDO15
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Subdireccién de pediatria Ambulatoria
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 3S Ensefanza
£ 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
38.3 Evolucién de los programas educativos 11 de diciembre |Carpeta 1 Oficina del Departamento de
2025 Psiquiatria y Medicina del
Adolescente
Seccibén 2S. Investigacién
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
28.5. Intercambio Académico y Cientifico 20 de octubre Carpeta 1 Oficina del Departamento de
2025 Psiquiatria y Medicina del
Adolescente
Seccion 2 C Asuntos Juridicos

2 9}%5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 555228917 Ext.- 2340. www.himfq.edu.mx
La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gédmez

Instituto Nacional de Salud .

UBICACION

x FECHAS EXPEDIENTES/
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
2C.6 Asistencia, Consultas y Asesoria 6 de octubre de |Carpeta 2 Oficina del Departamento de
2025 Psiquiatria y Medicina del
Adolescente
2C.05 Notificaciones 6 de octubre Carpeta 2 Oficina del Departamento de
2025 ' Psiquiatria y Medicina del
‘ Adolescente
Seccion ‘ 4C Recursos Humanos ]
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4C.8 Control de Asistencia 01 de octubre Carpeta 3 Oficina del Departamento de
2025 Psiquiatria y Medicina del
Adolescente
Seccion 7C Servicios Generales ’
5 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
7C.11 Mantenimiento, Conservacién e Instalacién |9 de octubre Carpeta 4 Oficina del Departamento de
de Mobiliario 2025 Psiquiatria y Medicina del
Adolescente
Seccién | 9C. Comunicacién Social _ ]
" FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
9C3 Publicaciones e Impresos Institucionales |01 octubre 2025 |Carpeta 4 Oficina del Departamento de

Psiquiatria y Medicina del
°Adolescente

2025

Afio de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

L osEeRETARIA DR 2ALUG

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION ‘

1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gomez

2. Unidad administrativa Departamento de Rehabilitacion

3. Nombre del titular Dra. Maria de Lourdes Martin Lépez

4. Cargo Jefa del Departamento de Rehabilitacién

5. Domicilio Dr. Marquez No. 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc., C.P. 06720

6. Teléfono 55 52 28 99 17 Exts. 5101 y 6110

7. Correo electronico Imartin_63@hotmail.com | 8. Fecha | 15/Enero/2026

CONTEXTO Y CONTENIDO e ‘

9. Archivo .| Tramite

10. Area generadora Departamento de Rehabilitacion

14. Fondo HIMFEG ‘

12. Seccidn IS Gobierno ~ . Lo ; ;

13. SERIE 14. DESCRIPCION 16. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN Fisica

18.7 Sesiones del Comité de Atencion Médica y Hospitalaria 15/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
06/octubre/2025

Fondo: HIMFG

Seccioén 2C. Asuntos Juridicos ‘ ‘

2C.17M1 Quejas 03/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
25/noviembre/2025

Fondo | HIMFG

Seccidn 28. Investigacién ~

28.1 Protocolos de Investigacion 08/ene/2025 1 Departamento de Rehabilitacion

' 14/0ct/i2025

29625 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: [52) 5552289917 Ext.- 2340.
AnNo de
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SALUD

SEORBETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccién 3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C. 14 Capacitacion para acreditacién de Calidad 12/febrero/2025 Departamento de Rehabilitacion
16/diciembre/2025
Fondo HIMFG
Seccion 38. Ensefanza : :
35.4/1 Calificacion de Médicos Residentes 02/enero/2025 Departamento de Rehabilitacion
30/noviembre/2025
38.4/2 Médicos Residentes 02/enero/2025 Departamento de Rehabilitacion
12/diciembre/2025
38.4/3 Rotacién de Enfermeria 12/febrero/2025 Departamento de Rehabilitacion
20/julio/2025
38.4/5 Servicio Social 14/enero/2025 Departamento de Rehabilitacion
27/octubre/2025
Fondo HIMEG
Seccidn , 4C. Recursos Humanos i ~
4C.4/1 Seleccion de Personal 17/enero/2025 Departamento de Rehabilitacion
16/diciembre/2025
4C.472 Vestuario y Equipo 15/enero/2025 Departamento de Rehabilitacion
13/febrero/2025
4C.8/2 Permisos de Personal 15/enero/2025 Departamento de Rehabilitacién
02/diciembre/2025
4C.8/3 Permisos Médicos, Vacaciones, Comisién 07/enero/2025 Departamento de Rehabilitacién
Académicas,.Etc. 31/diciembre/2025
4C.13 Cédulas de Evaluacién 02/enero/2025 Departamento de Rehabilitacién
30/noviembre/2025
4C.20 Reportes de Personal 02/enero/2025 Departamento de Rehabilitacién
12/diciembre/2025
4C.26 Constancias 21/enero/2025 Departamento de Rehabilitacion
31/diciembre/2025

Ao de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG ‘
Seccidn 4S. Atencion Médica y Hospitalaria
48.2/2 Departamento de Audiologia y Foniatria 29/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
28/marzo/2025
48.2/3 Diversos del Departamento de Rehabilitacion 08/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
10/diciembre/2025
4S.2/4 Catalogo de Firmas 21/febrero/2025 1 Departamento de Rehabilitacién
27/febrero/2025
48.2/5 Transferencias y Resiimenes Médicos 08/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
10/diciembre/2025
4S.41 Prescripcién de Medicamentos 24/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
04/diciembre/2025
48.4/2 Entrega de valvulas PEP,IMT y Salbutamol 07/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
25/julio/2025
Fondo HIMEG
Seccion 5C. Recursos Financieros ~ : :
5C.12 Ejercicio Presupuestal., Manejo de Fondos y Presupuesto | 21/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
06/noviembre/2025
5C.20 Compras Directas, Contratos, Cotizaciones, Facturas, 18/febrero/2025 1 Departamento de Rehabilitacién
Procesos de Compras 27/mayo/2025
Fondo HIMEG :
Seccion 6C. Recursos Materiales y Obra Publica
6C.4 Deteccion de Necesidades 12/junio/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
05/septiembre/2025
6C.16 Inventario y Activo Fijo 18/agosto/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
30/septiembre/2025
6C.20 Solicitud de Farmacia 20/febrero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
20/octubre/2025

ARo de

2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Meéxico. Tel: {52] 5552289917 Ext.- 2340.
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMEG

Seccién 7C.Servicios Generales ~

7C.8 Solicitud Servicio, Abastecimiento, Reporte de servicio, 29/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion

Ingresos Estacionamiento, Limpieza exhaustiva, etc. 15/diciembre/2025
7C.16 Registro de Brigadista efectivo 19/febrero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
04/marzo/2025

Fondo HIMFG ,

Seccién 8C. Tecnologia y Servicios de la Informacion : ,

8C.3 Normatividad Tecnolégica 05/marzo/2025 1 Departamento de Rehabilitacion

19/diciembre/2025
8C.16 Catalogo de Disposicion Documental, Guia Simple 11/abril/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
de Archivos, Inventario General por Expediente 03/octubre/2025

Fondo HIMEG :

Seccion 9C. Comunicacidn Social ~

9C.3 Departamento de Comunicacion Social y del Cemesatel 06/marzo/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
25/abril/2025

9C.16 Invitaciones 26/agosto/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
05/septiembre/2025

Fondo HIMEG f

Seccion 14C. Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas e ,

11C.16 Informe de Labores 22/enero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
30/diciembre/2025

11C.16/2 Informe de Labores Trimestrales 07/marzo/2025 1 Departamento de Rehabilitacion
22/diciembre/2025

11C.19 Metas, E023 26/febrero/2025 1 Departamento de Rehabilitacion

. 26/febrero/2025

11C.22/2 Formatos de Rehabilitacion Internos 11/junio/2025 1 Departamento de Rehabilitacion

18/junio/2025

2025

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Inctitiitn Nacional de Salnid

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

_IDENTIFICACION

1. Area de identificacién Hospltal lnfantll de MeX|co Fedenco Goémez.
2. Unidad administrativa Departamento de Seleccién, Contrataciéon y Seguimiento de Capital Humano.
3. Nombre del titular Mtra. Mayely Montserrat Ibafiez Vargas.
4. Cargo Jefa del Departamento de Seleccién, Contratacion y Seguimiento de Capital Humano.
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 55 52 28 99 17 Ext. 9007
7. Correo electromco seleccnonycontratacnon Q h|mf edu mX 8. Fecha |15-enero-2026
9. Archwo Archlvo de tram!te
10. Area generadora Departamento de Seleccién, Contratacién y Seguimiento de Capital Humano
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 4C. Recursos Humanos
. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN HSICA
4C.4 REGISTRO Y
CONTROL DE FORMATO CON DAT!S éF?EZZERSONAL DE NUEVO 01/01/2025-31/12/2024 1 EXPEDIENTE ZDgF}LICS'gég]EF%g%&?\EET
PUESTOS Y PLAZAS
4C.4 REGISTRO Y .
CONTROL DE OFICIOS SOPORTES DE MOVIMIENTOS DE PERSOINAL | 01/01/2025-31/12/2025 12 EXPEDIENTES 2DCO)F:>!C5”(\;AESE=|S<§I§%1CLREET
PUESTOS Y PLAZAS
4C.6 LISTADOS PARA CURSO DE INDUCCION DE PERSONAL ,
RECLUTAMIENTO Y DE NUEVO INGRESO, ACUSES DE OFICIOS DE OFICINA DE SELECCION
SELECCION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL DE NUEVO INGREsO | V/01/2025-31/12/2025 T EXPEDIENTE 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
PERSONAL ENVIADOS AL ARCHIVO DE PERSONAL
4C.7
IDENTIFICACION Y | VERIFICACION DE LA FUENTE ORIGINAL EN TITULOS Y OFICINA DE SELECCION
ACREDITACION DE GRADOS PROFESIONALES 10/01/2025-31/12/2025 1EXPEDIENTE 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
PERSONAL
4C.7 CEDULAS DE ASIGNACION DE SERVICIO DE COMEDOR | 01/01/2025-31/12/2025 1 EXPEDIENTE OFICINA DE SELECCION

2025
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SECRETARIA DE 3ALUD i

- SALUD |

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Inatitiirn Narional de Saliid

2D0 PISO EDIFICIO MUNDET

IDENTIFICACION Y
ACREDITACION DE
PERSONAL
4C.7
IDENTIFICACIONY | OFICIOS DE SOLICITUD DE ACCESO AL SERVICIO DE 03/01/2025- | EXPEDIENTE OFICINA DE SELECCION
ACREDITACION DE COMEDOR 31/12/2025 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
PERSONAL
4C7
IDENTIFICACIONY | DOCUMENTACION PARA TRAMITE DE CREDENCIAL DE 01/03/2025- 4 EXPEDIENTES OFICINA DE SELECCION
ACREDITACION DE MEDICOS RESIDENTES 31/12/2025 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
PERSONAL
4C.7
IDENTIFICACION Y OFICINA DE SELECCION
ACREDITACION DE FORMATOS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL 01/01/2025-31/12/2025 4 EXPEDIENTES 20O PISO EDIFICIO MUNDET
PERSONAL
4C.13 ) )
DOCUMENTACION EVALUACION DE PRODUCTIVIDAD OFICINA DE SELECCION
PRODUCTIVIDAD EN EN EL TRABAIO 01/01/2025-31/12/2025 4 EXPEDIENTES 200 PISO EDIFICIO MUNDET
EL TRABAJO
ggﬂg;ﬁg&%ﬂ\é DOCUMENTACION DEL SEGUIMIENTO AL PROCESO DE OFICINA DE SELECCION
SERVIDORES DE EVALUACION DEL DESEMPENO DE MANDOS DENTRO | 16/01/2025-11/12/2025 1 EXPEDIENTE D0 PISO EDIFICIO MUNDET
DEL HIMFG
MANDO
4C.20 RELACIONES . OFICINA DE SELECCION
LABORALES COMISION MIXTA DE VESTUARIO Y EQUIPO 01/01/2025-31/12/2025 1 EXPEDIENTE DO PISO EDIFICIO MUNDET
4C.20 RELACIONES 01/01/2025- OFICINA DE SELECCION
LABORALES DIA DE REYES Y DIA DE LAS MADRES 10/03/2025 1 EXPEDIENTE 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
4C. 23 SERVICIO . . .

- A - | “CARTAS DE PRESENTACION, CARTAS DE ACEPTACION, OFICINA DE SELECCION
SOCIAL DE AREAS OFICIOS DE TERMINO, CARTAS DE LIBERACION 18/02/2025-31/12/2025 1 EXPEDIENTE 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
ADMINISTRATIVAS
4C.26 EXPEDICION .

DE CONSTANCIAS Y FORMATOS DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES 01/01/2025-31/12/2025 5 EXPEDIENTES OFICINA DE SELECCION

CREDENCIALES 2DO PISO EDIFICIO MUNDET

2025

Ano de
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SECRETARIA DE SALUGD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Ingtitiita Nlacional de Salinid

4C.27
COORDINACION .
GBOTALCON | TMMIEDE OWNTOSOECOUPIBDNO 08 | syoymas: | e | OFNADESEACTON
ORGANISMOS CARGOS O COMISIONES) ’ 31/12/2025 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
DESCENTRALIZADOS
Y PARAESTATALES
Fondo HIMFG
Seccion 9C. COMUNICACION SOCIAL
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBL%TSAON
9C.18 ENCUESTAS | DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ENCUESTA DE OFICINA DE SELECCION
DE OPINION CLIMA'Y CULTURA ORGANIZACIONAL (ECCO) 01/01/2025-31/12/2025 1 EXPEDIENTE 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
Fondo HIMFG
Seccién 10C. CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ VOLUMEN UB::(i:SAlgL\ON
10C.14 .
QOFICIOS RECIBIDOS POR PARTE DE LA SFP PARA OFICINA DE SELECCION
DECLARACIONES 01/01/2025-31/12/2025 2 EXPEDIENTES
PATRIMONIALES CONOCIMIENTO 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
Fondo HIMFG
Seccioén 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ VOLUMEN UB‘F?S’?&ON
o | O e oA Tmor™ | 09035 | e | OTCNADESACEON
NACIONALES PROIGUALDAD 08/12/2025 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
01/03/2025- OFICINA DE SELECCION
NC.19 INDICADORES DOCUMENTACION INDICADOR 11 {[COCASEP) 31/12/2025 1 EXPEDIENTE 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
Fondo HIMFG
Seccion 1S. JUNTA DE GOBIERNO
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ VOLUMEN UB:%?EL\ON
zmoo%;s Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: {52} 5552289917 Ext.- 2340.
La Mujer

Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gémez
inatittita Nacional de <aliid

1S.1 SESIONES DE LA 4
INFORME DE ACTIVIDADES DE LAS SESIONES DE JUNTA OFICINA DE SELECCION

JUNTA DE DE GOBIERNO 12/02/2025-31/12/2025 1 EXPEDIENTE 2DO PISO EDIFICIO MUNDET
GOBIERNO

Fondo HIMFG

Seccién 3S ENSENANZA

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UB::(I;SITEL\ON
OFICINA DE SELECCION

357 VINCULACION ALUMNOS DE LA U-610 PARA SU ALTA EN EL INSTITUTO | 01/01/2025-31/12/2025

INTERINSTITUCIONAL

DOCUMENTACION ENVIADA A SALUD DE LOS

Y OFICIOS DE BAJAS.

2 EXPEDIENTES

2DO PISO EDIFICIO MUNDET

Ano de
) La Mujer
" Indigena

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

Salud

Secretaria de Satud }

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

o ; , _IDENTIFICACION
1. Area de identificacion | Hospital Infantil de México Federico Gomez
2. Unidad administrativa | Departamento de Sueldos
3. Nombre del titular L.C. Raymundo Sanchez Morales
4. Cargo Jefe del Departamento de Sueldos
5. Domicilio Dr. Marquez 162 Col. Doctores C.P. 06720 Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 5552 28 99 17 ext. 9048 y 2403
7. Correo electronico rsanchez@himfg.edu.mx |8. Fecha |15 de enero 2026
, ' o ' CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Archivo de tramite
10. Area generadora Departamento de Sueldos
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
12. Seccién | 2C Asuntos Juridicos

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION

EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
Disposiciones en materia de asuntos juridicos,
2C/8/1 . | Oficios relacionados con laudos y certificacion de enero-diciembre 1 carpeta Archivero de la oficina
. | documentos del departamento de sueldos.
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

Salud §

Secretaria de Safud

11. Fondo . Hospital Infantil de México Federico Goémez

Seccién 4C Recursos Humanos

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA

4C/16/1 i | Disposiciones en materia de recursos humanos de la
Direccién Médica, Control de prestaciones en
materia econdmica Fonac, sistema de ahorro para el
retiro, seguros etc. Oficios relacionados con personal
de atencion integral al paciente, enfermeria, trabajo
social y relaciones publicas.

enero-diciembre 1 Carpeta Archivero de la oficina

4C/5/1 - {Envio y recepcion de oficios relacionados, con
nombramientos del personal de sueldos, recibos de
pago de néminas ordinarias y extraordinarias por enero-diciembre 1 Archivero de la oficina
Tesoreria, convenio del programa Past, rendicion de
cuentas, nominas, quinquenios.

4C/16/M1 . | Oficios de Tiempo Extraordinario 2025, Autorizacion Archivero de la oficina
y negativas de pago de tiempo extra por la direccion enero-diciembre 1
de administracion.

4C/271 - | Coordinacién laboral con organismos Archivero de la oficina
descentralizados y paraestatales.
Difusién de la normatividad emitida por el Gobierno enero-diciembre 1
Federal aplicable a los Institutos Nacionales de
Salud.

4C/27/2 Coordinacion laboral con organismos
descentralizados y paraestatales.

Oficios Varios, Programas y Proyectos en materia de enero-diciembre 1 Archivero de la oficina
Recursos Humanos, Panxea, Mascp, Pat, Cocodiy
Junta de Gobierno.

2026

ano de
Margarita

Maza
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México




Salud ;

Secretaria de Saftud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 4C Recursos Humanos
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN Fisica
4C/8/1 Control de asistencia (vacaciones, descansos y Archivero de la oficina
licencias, incapacidades, etc.).Control de o
Asistencia, Actas administrativas, faltas enero-diciembre 1
injustificadas para actas.
4C/8/2 Listados de faltas de operativos y enfermeria de la Archivero de la oficina
primera quincena de enero a la primera de diciembre enero-diciembre 1
2025.
4C/13/1 Productividad en el trabajo. Cedulas de Evaluacion Archivero de la oficina
de Productividad del personal del Departamento de enero-diciembre 1
Sueldos.
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 5C Recursos Financieros
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN Fisica
5C/14/1 .| Rechazos de némina, disponibilidad presupuestal,
| solicitudes de cheques para pago, solicitud de
creacion o cancelacién de pasivos, solicitud de enero-diciembre 1 Archivero de la oficina
| cuentas por liquidar. Nominas y pagos diversos
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 6C Subdireccion de Recursos Materiales y Obra Publica
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
6C/16/1 | Oficios con relacién a compras gubernamentales

generales e inventario y activo fijo del Departamento

de Sueldos. Disposiciones de activo fijo

enero-diciembre

Archivero de la oficina

220
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Salud

Secrataria de Safud

|

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

Fondo ‘ Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 7C Servicios Generales
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
7CM1N ' | Oficios con relacién a mantenimiento, conservacion e

| |instalacion de mobiliario, servicios generales e

ingenieria biomédica del departamento de sueldos,

enero-diciembre

1

Archivero de la oficina

Fondo Hospital infantil de México Federico Gomez
Seccidn 10C Control y Auditorias de Actividades Ptiblicas
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
10C/3M /| Oficios de Auditoria Interna, Externa, Quejas, Costo . . -
de Titulares y Organo Interno de Control. enero-diciembre 1 Archivero de la oficina
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccidén 12C.Transparencia y Acceso a la Informacién
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
i EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
12C/6/1 Solicitudes de Transparencia y Acceso a la

‘| Informacién, Atencién a la guia de operacion del

departamento. Solicitudes de acceso a la informacion

enero-diciembre

Archivero de la oficina

o i
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

‘Salud

Secretarfa de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

. IDENTIFICACION

Hospltal [nfantil de México Federico Gomez
Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comumcacnones
A. Isaac Vera Ramirez

Area de identificacion
Unidad administrativa
Nombre del titular

Cargo Jefe del Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
Domicilio Dr. Marquez N° 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720
Teléfono 55 52 28 99 17 Ext. 2513, 9034

Correo electronico ivera@himfg.edu.mx

Fecha |15 de enero de
| 2026 _

- ‘ __CONTEXTO Y CONTENIDO
Archivo Tramite
Area generadora Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 2¢. Asuntos Juridicos
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
2¢. 3 Registro y certificacion de | gy oo 06/05/2025 y Estante del area
firmas 06/05/2025 secretarial
2c. 12 Opiniones técnico- Expedientes de Confidencialidad, Solicitud de Copias 08/01/2025 y Estante del area
juridicas Certificadas y Convenios de Confidencialidad 01/10/2025 secretarial
2c. 16 Inconformidades y Seguimiento a fallo en equipos conectados a red Institucional y 14/01/2025 Estante del area

- Solicitud del Sindicato para solventar la problematica al 1 .
peticiones Sistema Harmoni 01/10/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 3c. Programacion, organizacion y presupuestacion :
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
3c.11 Integracion y dictamen de Manual de Organizacién Especifico de TICs 24/07/2025 1 Estante del area
manuales, de organizacion 29/09/2025 ) secretarial

ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Sélud

secretarfa de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 4c. Recursos Humanos ]
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
4c¢. 3 Expediente Unico de Expediente de personal que contienen la documentacion 14/02/2025 1 Estante del area
personal relativa a la historia laboral del personal activo si 23/12/2025 secretarial
causarpa baja en el Departamento, asi como,
documentacion relativa al control de asistencia
4c. 6 Reclutamiento y Solicitudes de contrataciones para el Departamentos de 13/04/2025 1 Estante del area
seleccion de personal TICs 29/09/2025 secretarial
4c. 7 ldentificacion y Oficios de identificacion de personal otras empresas '09/01/2025 1 Estante del area
acreditacion de personal 07/10/2025 secretarial
4c¢. 12 Evaluaciones y Evaluaciones Anuales de Desempefio 09/01/2025 1 Estante del area
promociones 19/12/2025 secretarial
4c. 20 Relaciones laborales | Manual de Organizacion Especifico de TICs 08/04/2025 1 Estante del area
(comisiones mixtas, 08/04/2025 secretarial
sindicato nacional de
trabajadores al servicio del
estado (condiciones
laborales)
4c. 22 Capacitacion Deteccion de Necesidades de Capacitacion 18/06/2025 1 Estante del area
continua y desarrollo 09/10/2025 secretarial
profesional del personal de
areas administrativas
4c. 23 Servicio social de Solicitudes para realizar servicios sociales, practicas 23/05/2025 1 Estante del area
areas administrativas profesionales y seguimientos 18/12/2025 secretarial
4c. 25 Censo de personal Oficios de informacion del personal de TICs 23/05/2025 1 Estante del area
23/09/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidén 5c. Recursos Financieros
A FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION. EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
5C. 12 Asignacion y Solicitud de pagos de: Uninet S.A. de C.V,, Estratec, SA. de C.V,, 07/01/2025 1 'Estante del area
optimizacion de recursos Global Incom, S.A. de C.V., Incontact México, HD Latinoamerica, 23/12/2025 secretarial
financieros S.A. de C.V.y suficiencias de: Servicio de Intenet Corporativo,
Licencias de Antivirus para equipo de computo, Red de
Comunicacién de voz y datos, Servicio de Mantenimiento Preventivo
y Correctivo Equipo Eléctrico, Fondo de Apoyo a la Investigacion

2020
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-Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

"'4;""

Estante del rea

5C. 21 Garantias, fianzas y o o 10/01/2025
depbsitos Péliza de garantia de: Braxem, S.A. de C.V. 28/02/2025 1 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 6c. Recursos Materiales y Obra Plblica
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION ;
. EXTREMAS VOLUMEN FISICA

6¢.4 Adquisiciones Solicitudes y seguimiento a: Cotizaciones de refacciones, 03/01/2025 1 Estante del area

Adquisicion de refacciones para equipos de computo y 22/12/2025 secretarial

telecomunicaciones, Investigacién de mercado servicio de

Internet corporativo, Servicio de Internet Corporativo oficios y

documentos diversos, Proyectos para contratacién de servicios

varios, Servicio de Mantenimiento preventivo y correctivo a

equipos eléctrico, aires acondicionados equipos tipo de

servidos nodos cableado, Servicio de arrendamiento de

equipos de seguridad Firewall y Monitoreo, Adquisiciones de

servicios de arrendamiento de equipo de fotocopiado en blanco

y negro, color, Solicitud de contratacién de servicio de

fotocopiado e impresion por 36 meses mas, Solicitud de

contrataciones de TIC's, Proceso de compra de equipos de

computo con fondos propios, Proceso de contratacién del

Servicio de admon. De continuidad de la RED, Ampliacion de

contrato Global Incom, Penalizacion a proveedor ESTRATEC,

S.A. DEC.V,,
6c¢. 6 Control de contratos Seguimiento al contrato Estratec, S.A. de C.V. 24/01/2025 1 Estante del area

09/12/2025 secretarial

Bc. 17 Inventario fisico y control Asignacion de bienes muebles 07/02/2025 1 Estante del area
de bienes muebles 19/12/2025 secretarial
8c. 18 inventario fisico y control Asignacion de bienes muebles 05/02/2025 1 Estante del area
de bienes inmuebles 23/09/2025 secretarial
6c. 4 Adquisiciones Renovacién de licencias, investigaciones de mercado, 04/01/2024 1 Estante del area

ampliacién de contratos, deteccion de necesidades, etc. 17/12/2024 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 7c. Servicios Generales Publica ,

2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION 2
EXTREMAS VOLUMEN FISICA

7c. 3 Servicios basicos (energia | Solicitud para realizar instalacién equipo Fluoroscopia - 04/07/2025 1 Estante del area
eléctrica, agua, predial, etc.) 04/08/2025 secretarial

ario de
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Salud

Secretaria de Safud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Estante del area

7¢. 11 Mantenimiento, Solicitud de mantenimiento a equipo eléctrico del érea de TICS 04/02/2025 1
conservacion e instalacion de tierras fisicas, Dafios en la oficina del Departamento de TICS, 06/08/2025 secretarial
mobiliario Incidentes en el servicio de fotocopiado
7c¢. 12 Mantenimiento, Solicitudes de revisiones de equipos TICS 04/01/2025 1 Estante del area
conservacion e instalacién de 29/10/2025 secretarial
equipo de computo
7c. 13 Control del parque Entrada a proveedores y visitantes distintos de TICS 16/01/2025 1 Estante del area
vehicular 17/12/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 8c. Tecnologias y Servicios de la Informacion
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
8c. 6 Desarrollo de redes de Informacion de Redes y Comunicaciones 09/10/2025 1 Estante del area
comunicacion de datos y voz 09/10/2025 secretarial
8c. 11 Desarrollo de sistemas | Desarrollo de Sistemas de: Minutas de Reuniones, 18/07/2025 1 Estante del area
Configuracién de Programas, Pagos BANORTE, Listados i
Estaticos o Descentralizados del Personal Médico, Protocolos 17/12/2025 secretarial
de Investigacion, Programacion GRP y ECE, Trabajos de
Desarrollo de Softeare y Acceso a los Servidores Informaticos.
8c. 13 Control y desarrolio del | Seguimiento de solicitudes de multifuncionales e impresoras, 04/02/2025 1 Estante del area
parque informatico Reportes multifuncionales, Entrega de equipos y Donato 350 16/12/2025 secretarial
equipos de Computo
8c. 16 Administracion y Oficios de Conservacion de Archivos TIC'S y Declaratoria para 15/01/2025 1 Estante del area
servicios de archivo validacién de instrumentos de control 24/11/2025 secretarial
8c. 21 Instrumentos de consulta | Circulares varias, Seguimiento Donacion de Licencia Harmoni 07/01/2025 1 Estante del area
MD, Usuarios altas bajas en Sistema de Expediente Clinico i
Electronico (ECE Harmoni), Incidencias Harmoni y Seguimiento 19/12/2025 secretarial
a la atencion de altas y bajs de usuarios en la plataforma
AAMATES
8c. 22 Procesos técnicos en los | Anexos Técnicos para diferentes proyectos y Respaldo de 10/04/2025 1 Estante del area
servicios de informacion informacion 13/11/2025 secretarial
8c. 25 Servicios y productos en | Atencion y seguimiento a solicitudes de: Sistema Electronico 06/01/2025 1 Estante del area
internet e intranet Hospital Infantil de México (SEHIM), Hipervinculo, Estatus 23/12/2025 secretarial
Seguridad Perimetral (Firewall), Suprimir contrasefias de
equipo de computo , Sistema de Administracion Hospitalaria
(SIAH), Seguimiento al estatus de equipos de computo
obsoletos, Difusiones por Correo Electronico, Solicitud de
Correo Institucional, Mesa Ayuda Subdireccion de
Mantenimiento , Solicitud de Nodos, Solicitudes de Acceso a
Internet, Solicitudes de Acceso a la Red Institucional,

IS Wy r”'“g; g
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Secretarfa de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Informacién, Servidor REDCAP y Imagenologia RIS / PAC
Sistema de Almacenamiento de Imagenes Médicas
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 9c. Comunicacion Social
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
9c¢. 3 Publicaciones e impresos | Actualizacion de firmas electrénicas, Publicacién en la Pagina 20/01/2025 4 Estante del area
institcionales Web y Modificaciones en la Pagina Web 08/08/2025 secretarial
9c¢. 18 Invitaciones y Invitaciones a Eventos 17/09/2025 4 Estante del area
felicitaciones : 17/09/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 10c. Control de Auditoria de Actividades Publicas
' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
10c. 3 Auditoria Seguimiento a la Solicitud de Infromacién, Area de Quejas, 06/03/2025 1 Estante del area
Denuncias e Investigacion (Software Office), Observaciones 30/06/2025 secretarial
para confratacién de Servicio de Internet Corporativo y
Auditoria MXGA
10c. 14 Declaraciones Presentacién de la Declaracion Patrimonial de Servidores 05/04/2025 1 Estante del area
patrimoniales Publicos 30/04/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 11c. Planeacioén, Informacion, Evaluacion y Politicas
: 2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
11c. 7 Programas a mediano | Programa de Trabajo de Control Interno y Matriz de Riesgo "13/01/2025 1 Estante del area
plazo PTAR - ; '05/12/2025 secretarial
L Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios '27/05/2025 1 Estante del area
11c. 8 Programas de accion (PAAAS) '27/05/2025 secretarial
11¢. 14 Grupo interinstitucional Plan Ingtitucional de Tecnologias della Informacion (PITI) y ‘07/02/2025 1 Estante del area
de informacién (comités) Egr;ajg!?ag%r’: E,?,yoe.ﬁg? de Tecnologias de la Informacion y "29/10/2025 secretarial
11¢. 16 Informe de labores Informe de Actividades TICS y Rendicion de Cuentas de TICS ggj?ggggg 1 Est:gé&:e?:rlijlrea
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Salud I

Secretarfa de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccidon 12c. Transparencia y Acceso a la Informacién
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
12C. 10 Sistema de datos Datos Abiertos y Datos Personales 19/02/2025 y Estante del area
personales ' 10/10/2025 secretarial

20206
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‘Salud

Secretarfa de Salud

|
:
|

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025 Hospital Infantil de México Federico Gomez
ARCHIVO DE TRAMITE Instituto Nacional de Salud
IDENTIFICACION
1. Area de identificacién Hospital Infantil de México Federico Gomez
2. Unidad administrativa Departamento de Terapia Intensiva
3. Nombre del titular Maria De Lourdes Marroquin Yanez
4. Cargo Encargada del Departamento de Terapia Intensiva
5. Domicilio Dr. Marquez 162 Co. Doctores Ciudad de México C.P. 06720 Alcaldia Cuauhtémoc
6. Teléfono 5552 2899 17 ext. 2095
7. Correo electrénico mirismupe@yahoo.com.mx |8. Fecha |15/04/2025
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Departamento de Terapia Intensiva
11. Fondo HIMFG
12. Seccidn 4C Recursos Humanos ,
: FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
éC.E? t E)/lﬁzio de golicitucli de Contratacion de 02/01/2025 al Archivero
eclutamiento édicos Especialistas a .
y Seleccion de | Oficio Remowacion do Contrato de Médicos 31/12/2025 Folder Depa‘tarlnf”t" de Terapia
Personal Adscritos nensiva
Fondo HIMFG
Seccion 4S Atencién Médica Hospitalaria )
% FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
4S.1 Disposicion | Informacion de actividades asistenciales del Archivero
en materia de | Departamento. 02/01/2025 al Folder Departamento de Terapia
;‘toinp‘iglr;:i“aédica Solicitud de equipamiento del Departamento. 31/12/2025 Intensiva

> X 2 AO'%S Dr. Warquez 162, Col. Dortores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México Tel: (52} 8552283817 £xt. 2340 .www.himfg.edu.mx
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- Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccién 3S Ensefianza ]
4 FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
384
Capacitacion y | Informaciones de Curso de Reanimacion
actualizacién | Avanzada Pediatrica 02/02/2025 al Archivero
del Personal Informacion de Programacién de Cursos que 31/12/2025 Folder Departamento de Terapia
Médico Y imparte el Departamento de Terapia Intensiva
Parameédico Intensiva
Fondo HIMFG
Seccién 4S. Atenciéon Médica Hospitalaria )
4 FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
- ._ | Informacién de control de infecciones Archivero
é.psic?e\rﬁ?cill?sg?clzz nosocomiales 05/1%/22/%251 Folder Departamento _de Terapia
Reporte de cierre de salas Intensiva
Fondo HIMFG
Seccion 3S Ensefanza : )
' FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
3S.4
Capacitacion y | Informaciones de Curso de Reanimacion
actualizacion | Avanzada Pediatrica 02/04/2025 al Archivero
del Personal Informacién de Programacioén de Cursos que 31/12/2025 Folder Departamento de Terapia
Médico Y imparte el Departamento de Terapia Intensiva
Paramédico Intensiva
2 9%5 Dr. pldrauez 162, Col. Doctores, C.P. 086720, Alcaldia Cuavhtémog, Cludad de México Tel {52) 5552289917 £xt. 2340 .www.himfg.edu.mx
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: Salud é

Secretarfa de Salud [

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccion 4S Atencién Médica Hospitalaria )
A FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FISICA
4S.1 Disposicién | Informacién de actividades asistenciales del 02/04/2025 al Archivero
en materiade | Departamento. a Folder Departamento de Terapia
atencion médica | Solicitud de equipamiento del Departamento. 31/12/2025 P Intensiva P
hospitalaria
Fondo HIMFG
Seccién 3S Ensefianza )
- FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
3S.4
Capacitacién y | Informaciones de Curso de Reanimacion
actualizacién | Avanzada Pediatrica 02/04/2025 al Archivero
del Personal Informacién de Programacion de Cursos que 31/12/2025 Folder Departamento de Terapia
Médico Y imparte el Departamento de Terapia Intensiva
Paramédico Intensiva
Fondo HIMFG
Seccion 4S. Atencion Médica Hospitalaria '
A FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
- . |Informacién de control de infecciones Archivero
é'si;e\é"%ign?éz nosocomiales 05/8‘1“22/%2531 Folder Departamento de Terapia
P g Reporte de cierre de salas Intensiva
% 2A0r‘m%35 Dr. Marguez 162, Col, Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuavhtémor, Cludad de México Telt (52 5552289817 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
La MUjel" R e e e e e e e e e e e e s

Indigena




Salud |

Sacretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccion 5C Recursos Financieros
4 FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
5C.3 Archivero
Gastos o - . 02/04/2025 al ,
Egresos por Solicitud para Suficiencia Presupuestal 31/12/2025 Folder Departarlnento .de Terapia
ntensiva
Comprobar
Fondo HIMFG
Seccidn B6C Recursos Materiales y Obra Publica )
. FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
6C.4 . Archivero
- Entrega de Suficiencias Presupuestales 02/05/2025 al .
Adquisiciones Entrega de Dictamenes de Adquisiciones 31/12/2025 Folder Departac?;ﬁgr:zs: Terapia
Fondo HIMFG
Seccién 10C Control y Auditoria de Actividades de Actividades Publicas )
2 FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
10C.3 Acuse de Recibo de las Declaraciones 02/05/2025 al Archivero
Declaraciones |Patrimoniales de todo el Personal Médicos Folder Departamento de Terapia
. ; 31/12/2025 .
Patrimoniales | del Departamento Intensiva
‘é%r 2 g}%s Dr. Marguez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuavhtémor, Cludad de México Tel {52 5552289817 Bxt. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Secretarfa de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Secciodn 5C Recursos Financieros
. FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA
5C.3 Archivero
Gastos 0 - L 02/10/2025 al :
Egresos por Solicitud para Suficiencia Presupuestal 31/12/2025 Folder Departaﬁ?grt]c;is: Terapia
Comprobar
Fondo HIMFG
Seccidn 6C Recursos Materiales y Obra Publica '
A FECHA EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMA VOLUMEN FiSICA

6C.4 L Archivero

. Entrega de Suficiencias Presupuestales 02/11/2025 al :
Adquisiciones Entrega de Dictamenes de Adquisiciones 31/12/2025 Folder Departa:r::g;zﬂ: Terapia
6C.17 Control
de Bienes Oficios de inventarios c_ie baja de mobiliario y 02/12/2025 al Archivero .
Muebles equipo. Folder Departamento de Terapia

: 31/12/2025 .

(Inventario Intensiva
Fisico)

Ario de
La Mujer
Indigena

‘2 2025

S
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Salud }

Secretarfa de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUNENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

‘ ' L ; : IDENTIFICACION
Area de identificacion Hospltal lnfantll de México Federico Gomez
Unidad administrativa Departamento de Trasplantes
Nombre del titular Dr. Gustavo Varela Fascinetto
Cargo Encargado de la Jefatura del Departamento de Trasplantes
Domicilio Dr. Marquez N° 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720
Teléfono 55 52 28 99 17 Ext. 2131, 9096
Correo electronico varelafas@aol.com ' Fecha | 15 de enero de
2026
: s - _CONTEXTO Y CONTENIDO o L
Archivo Tramite
Area generadora Departamento de Trasplantes
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 3c. Programacion, Organizacion y Presupuestacion
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3c.5 Registro Programatico Oficio relacion de informe de actividades que integran los 06/03/2025 1 Archivero
de Proyectos Institucionales | asuntos del Comité Interno de Trasplantes 18 /08 /2025
32.%ZaLnJZ?gsaf:ﬁngmD;c;amen Sg;g):t:: Seguimientos a una felicitacion al departamento de 18702 / 2005 1 Archivero
Lineamientos de Procesos y ’ 19709/ 2025
Procedimientos
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 4c. Recursos Humanos
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FISICA
4¢.4 Registro y Control de Oficios de reservacion de plazas y Prorroga de mantenimiento 217105/ 2025 1 Archivero
Puestos y Plazas 10712/ 2025
4¢.8 Control de Asistencia Oficios relacionados con el personal dependiente del 23/01/72025 1 Archivero
(vacaciones, descansos y Departamento 05/11 /2025
Licencias, incapacidades, etc) . '
Fondo | Hospital Infantil de México Federico Gémez

5 11
i ?i.i L

afio e
Margarita
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Secretaria de Salud

Salud

Hos/pital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Seccion | 5c. Recursos Financieros .
: "FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
5¢.3 Gastos o Egresos por Oficios relacionados en solicitud de reembolso de gastos de 27 /0112025 1 Archivero
partida presupuestal procuraciones multiorganicas ‘ 18 /112 / 2025
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 6¢. Recursos Materiales y Obra Publica
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
6¢.17 Inventario fisico y Oficios relacionados con inicio de inventario del Departamento 10703 /2025 1 Archivero
control de bienes muebles ' 30/07 / 2025
6¢.20 Disposiciones y Formato denominado Detencidn de Necesidades 2025 16 /01 /2025 1 Archivero
sistemas de abastecimiento y | Departamento de trasplantes 01/12 /2025
almacenes :
Fondo Hospital Infantil de México Federico Goémez
Seccion 7c. Servicios Generales Publica
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS . VOLUMEN FISICA
7c.12 Mantenimiento, Circulares de Informacion de equipos para impresion 0570372025 1 Archivero
conservacion e instalacién de 29 /05 /2025
equipo de computo
7c.13 Control de Parque Oficio solicitud de lugares de estacionamiento y cambio de tarjetén 10/02 /2025 1 Archivero
Vehicular por automovil 10/ 02/ 2025
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 8c. Tecnologias y Servicios de la Informacién
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
8c.6 Dt?sarfolio de Redes de | Oficios relacionados entrega de tripticos y carteles de donaciény 20/01 /2025 1 Archivero
comunicacién de Datos y Voz | trasplante de drganos 03/03/2025 ~
8c.16 Administracion y Oficios de entrega de Inventario General y Guia simple 2023 15701/ 2025 1 Archivero
Servicios de Archivo 08/10/2025

Fondo

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Seccidn

11c¢. Planeacién, Informacion, Evaluacién y Politicas

afio de
Margarita

Maza
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretaria de Safud

2 - FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACIN
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
11C.9 Sistemas de Oficios Informativos y alcances de Circulares 21701172025 1 Archivero
Informacién Estadistica de la : 18 /11 /2025
Entidad
11C.14 Grupo Invitacion y Oficios de sequimiento de acuerdos 28/ 01/ 2025 1 Archivero
interinstitucional de 10/ 12/ 2025
informacion (Comités)
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 3S. Ensefianza -
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
3S5.4 Capacitacion y Oficio invitacion a los médicos para participar en ser coordinador o 157101 /2025 1 Archivero
Actualizacion del personal discurso en la sesiones clinicopatologicas 29/07 /2025
médico y Paramédico (
Educacién continua) .
3S.5 realizacién de Servicio Oficios relacionados para rotaciones de otros institutos asi como 10/ 01/ 2025 1 Archivero
social y de practicas servicio social, proceso de donacidn de trasplantes 15/10/ 2025
Profesionales de alumnos en '
la Entidad
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Seccién 4S. Atencién Medica y Hospitalaria
‘ : FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
4S.2 Servicios de Consulta Oficios para no seguir agendando citas de consulta externa - 06701 /2025 1 Archivero
Externa y Especialidades o 11712 /2025
4S.3 Expediente Clinico Oficio solicitud de revisién de biopsia de los pacientes 28 /0172025 | 1 Archivero
16 /12 / 2025
4S.6 Transfunciones Oficios en relacion del programa de la toma de unidades de sangre 28 102 /2025 1 Archivero
sanguineas (Banco de '

afo de )
Margarita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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Secretaria de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

sangre)

28 /02 /2025

4S .4 Vigilancia Epidemiologia

Invitacién para una capacitacién de higiene bucal para los médicos
epidemiologia

29/07 /72025
10/10/ 2025

4S.1.1 Direccion General

Oficios solicitados informacion y contestacion de correos que
solicitan de otras Instituciones

06/01/2025
05/11/2025

43.2.1 Asistencia Quirtirgica

Oficios y solicitud de Informacion requerida de varias partidas

14 /01/2025
29/12/2025

45.3.1 Nefrologia

Presentacién de casos de los pacientes para el Comité de Trasplantes

1170372025
02 /1212025

45.4.1 Cirugia General

Roles de guardia de los residentes que rotan en los Departamentos

3170172025
28/ 1172025

1 Archivero
1 Archivero
1 Archivero
1 Archivero
1 Archivero

EAAY
afo de
Margarita

Maza
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Salud §

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

_ IDENTIFICACION
1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gomez
2. Unidad administrativa Urgencias
3. Nombre del titular Ricardo Gil Guevara
4. Cargo Viridiana Juarez Barajas
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 55 52 28 99 17 Ext 2064
7. Correo electrénico rgll@hlmfg edu.mx |8. Fecha [15 ENERO 2025
‘ o . ____ CONTEXTO Y CONTENIDO . L L
9. Archivo Tramlte
10. Area generadora Departamento de Urgencias
11. Fondo HIMFG
12. Seccion HIMFG/2C ASUNTOS JURIDICOS
. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
SUGERENCIAS Y QUEJAS SOBRE EL SERVICIO 22 ENERO 2025

HIMFG/2C.16 15 DICIEMBRE 2025 1 ARCHIVERO 1

INCONFORMIDADES URGENCIAS
Y PETICIONES

""Eé} &$e

Margarlta , , , ‘
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
aza Tel: {52) 5552289917 Ext. 2064 www.himfg.edu.mx




Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Seccion HIMFG/3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
; FECHAS EXPEDIENTES/ | UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/3C.5 PROGRAMACION INFORMATICA 5 MARZO 2025 1 ARCHIVERO 1
REGISTRO 8 OCTUBRE 2025 URGENCIAS
PROGRAMATICO DE
PROYECTOS
INSTITUCIONALES
Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccion HIMFG/4C RECURSOS HUMANOS
) 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS oL AT
HIMFG/4C.3
EXPEDIENTE UNICO DOCUMENTOS REFERENTES 02 ENERO 2025 1 ARCHIVERO 1
DE PERSONAL AL PERSONAL DE URGENCIAS 31 DICIEMBRE 2025 URGENCIAS
HIMFG/4C.8 CONTROL
DE ASISTENCIA 1 ARCHIVERO 1
(VACACIONES, REPORTE DE ASISTENCIA DE MEDICOS, GUARDIAS, 13 ENERO 2025 URGENCIAS
DESCANSOS Y LICENCIAS E INCAPACIDADES, CONTRATACION DE 8 DICIEMBRE 2025
LICENCIAS, PERSONAL
INCAPAClDADES,ETC)

Fondo

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

-

343 424

Margarita
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Maza

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2064 www.himfg.edu.mx




Salud

|
%
Secretaria de Salud E

Hospital Infantil de México Federico Gédmez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

[12. Seccién | HIMFG/5C RECURSOS FINANCIEROS
. 15. FECHAS [ 16. EXPEDIENTES/ | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/5C.3
GASTOS O EGRESOS SUFICIENCIAS PRESUPUESTALES, COMPRAS 22 ENERO 2025 1 ARCHIVERO 1
POR PARTIDA CONSOLIDADAS, CAPITULO 5000 18 NOVIEMBRE 2025 URGENCIAS
PRESUPUESTAL
Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccién HIMFG/6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
, 15. FECHAS [ 16. EXPEDIENTES/ | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/6C.18
INVENTARIO FISICO Y ALTAS, BAJAS, TRASLADOS Y DONASCIONES DE 23 ENERO 2025 1 ARCHIVERO 1
CONTROL DE BIENES EQUIPO PARA LA INSTITUCION 5 DICIEMBRE 2025 URGENCIAS
INMUEBLES
HIMFG/6C.20 DONACIONES Y MATERIAL ADQUIRIDO DE OTRAS 15 ENERO 2025
DISPOSICIONES Y INSTITUCIONES 12 SEPTIEMBRE 2025 1 ARCHIVERO 1
SISTEMAS DE URGENCIAS
ABASTECIMIENTO Y
ALMACENES
Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccién HIMFG/7C SERVICIOS GENERALES
, 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/7C.11 14 ENERO 2025 ARCHIVERO 1

ay BT ooy oo T T T T
Margarlta , ' ,
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
a za Tel: {52) 5552289917 Ext. 2064 www himfe.edu.mx




Salud

Secretaria de Salud Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

MANTENIMIENTO, | MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION | 5 DICIEMBRE 2025 1 URGENCIAS
CONSERVACION E DE MOBILIARIO
INSTALACION DE
MOBILIARIO
Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccidén HIMFG/9C COMUNICACION SOCIAL
: 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/9C.PUBLICIDA
D INSTITUCIONAL DOCUMENTOS PARA DIFUNDIR AL PERSONAL DEL 20 ENERO 2025 1 ARGHIVERO 1
HIMEG 12 DICIEMBRE 2025 URGENCIAS
HIMFG/9C.16 ‘
INVITACIONES Y INVITACIONES Y FELICITACIONESA DEL PERSONAL 15 ENERO 2025 1 ARCHIVERO 1
FELICITACIONES DE LA INSTITUCION 12 NCVIEMBRE 2025 URGENCIAS
Fondo HOSPITAL iNFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccion HIMFG/11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
- 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFG/11C.12
CAPTACION, 1 ARCHIVERO 1
PRODUCCION Y INFORMACION ESTADISTICA DE PACIENTES DE 6 ENERO 2025 URGENCIAS
DIFUSION DE LA URGENCIAS 31 DICIEMBRE 2025
INFORMACION
ESTADISTICA
HIMFG/1C.14
GRUPO ACTAS Y MINUTAS DE LOS DIFERENTES COMITES DE| 23 ENERO 2025 1 ARCHIVERO 1
INTERINSTITUCIONAL LA INSTITUCION 13 NOVIEMBRE 2025 URGENCIAS
DE INFORMACION
(COMITES)

e
Margarita

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52) 5552289917 Ext. 2064 www.him{g.edu,mx




Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

HIMFG/11C.19 3 ENERO 2025
INDICADORES ACTIVIDADES MENSUALES 30 DICIEMBRE 2025 1 ARCHIVERO 1
URGENCIAS
Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccién HIMFG/3S ENSENANZA N
Ny 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/3S.1
DISENO DE PLANES GUARDIAS, CALENDARIO ANUAL DE ROTACIONES 13 ENERO 2025 1 . ARCHIVERO 1
AC/—\DEI\/IICOQ 24 DICIEMBRE 2025 v UR SENCIAS
Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccion HIMFG/4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA -
ane 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES! | 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/4S8.1 i ' '
ATENCION DE SOLICITUDES Y RESUMENES DE PACIENTES DE 3 ENERO 2025 1 "ARCHIVERO 1
URGENCIAS URGENCIAS o 22 DICIEMBRE 2025 . URGENCIAS
HIMFG/4S.2 A ’ ' '
SERVICIOS DE 20 ENERO 2025 1 ARCHIVERO 1
CONSULTA EXTERNA Y INFORMACION RELACIONADA CON LAS AREAS 20 ENERO 2025 . URGENCIAS
ESPECIALIDADES QUIRURGICAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

afio de

Margarita , , , ,
Dr. Margquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Ma Za Tel: (52) 5552289917 Ext. 2064 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

. Area de identificacion

Hospltal lnfantll de MeX|co Federico Gomez

1
2. Unidad administrativa Urologia
3. Nombre del titular Dr. Mario Diaz Pardo
4. Cargo Jefe de Departamento -
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, Cp. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
6. Teléfono 5552289917 ext. 9072
7. Correo electrénico mpardo@himfg.edu.mx | |8. Fecha [14/01/26

..~ __ @ ‘ " . _ CONTEXTO Y CONTENIDO .-
9. Archivo En tramite
10. Area generadora Departamento de Urologia
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 4C. Recursos Humanos

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA

4C.3 Expediente relacionados con el personal 10 feb 2025 1 Archivero
Expediente adscritos al Servicio 11 nov 2025
Unico de
personal
4C.8 Control Listas de asistencia de los médicos adscritos 08 ene 2025 1 Archivero
de asistencia y periodos vacacionales 31 dic 2025
4C.13 Evaluacion Evaluacion del personal 03 mar 2025 1 Archivero
del desempefio de 31 nov 2025
servidores de
mando

Fondo HIMFG

Seccién 5C. Recursos Financieros
Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México 2023
Francisco

Tel: {52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfe.edu.mx
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SALUD

ECHETARIA IVE $ALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBIQACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
5C.3 Gastos o Copias control de servicios e insumos 29 abr 2025 1 Archivero
Egresos por solicitados 05 nov 2025
partida
presupuestal

Fondo HIMFG

Seccion 3S. Ensefianza

3S8.2 Encuestas, calificaciones, cedula de 08 ene 2025 1 Archivero
Expediente evaluacion, Expediente alumnos 15 dic 2025
LS Alumnos '

Fondo HIMFG

Seccion 4S. Atencién Médica y Hospitalaria

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4S.2 Servicios Base de datos de estudios médicos y 01 ene 2025 1 Archivero
de consulta consulta, resimenes clinicos, interconsultas 15 dic 2025
Externay
Especialidades
4S.5 Servicios | Oficios, informes semanal, informe trimestral, 05 ene 2025 1 Archivero
Quirurgicos procedimientos endoscdpicos, nota 15 dic 2025
operatoria

4 2023

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Meéxico pt
 Francisco
WA

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfa.edu.mx



' Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Gobmez

Unidad administrativa

Direccién de Administracion

Nombre del titular

Maestro Noé Paz Cruz

Cargo Director de Administracion
Domicilio Dr. Marquez 162 Col. Doctores C.P. 06720 Del. Cuauhtémoc, Ciudad de México
Teléfono 55 5228 9916 ext. 9016

Correo electronico

csolis@himfg.edu.mx | Fecha

[ 15 de enero del 2026

CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo

Tramite

Area generadora

Direccion de Administracion

Fondo HIMFG
Seccion 1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
1C.10 CONVENIOS Y CONTRATOS 1 CARPETA DIRECCION DE
INSTRUMENTOS JURIDICOS CELEBREDOS CON 07-ENE 23-DIC ADMISITRACION
CONSENSUALES DIFERENTES INSTITUCIONES Y
DEPENDENCIAS
Fondo HIMFG
Seccion 2C. ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
2C.3
REGISTRO Y CERTIFICACION COPIAS PARA SER 04-FEB 10-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
DE FRIMAS CERTIFICADAS ADMISITRACION

2026
ano de
Margarita
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Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
ss.xgalnydgauud DIRECCION DE ADMINISTRACION
2C.4
REGISTRO Y CERTIFICACION REGISTRO Y CERTIFICACION 20-ENE 10-OCT 1 CARPETA DIRECCION DE
DE FIRMAS ACREDITADAS DE FIRMAS ADMISITRACION
ANTE LA ENTIDAD
2C.5 EDIFICIOS
ACTUACIONES Y OCOTLAN Y PRAGA 06-FEB 12-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
PRESTACIONES EN MATERIA ADMINISTRACION
LEGAL
2C.6 CALENDARIO MENSUAL DE 03-ENE 30-SEP 1 CARPETA DIRECCION DE
ASISTENCIAS, CONSULTAS Y AUDIENCIAS LABORALES ADMISITRACION
ASESORIAS
2C.7 DICTAMENTES DIVERSAS 27-NOV 1 CARPETA DIRECCION DE
ESTUDIOS, DICTAMENES AREAS, OPINION JURIDICA 02-ENE ADMISITRACION
E INFORMES
2C.8 DIVERSOS JUICIOS 1 CARPETA DIRECCION DE
JUICIOS CONTRA LA ENTIDAD LABORALES, JURIDICOS, 03-ENE 24-DIC ADMINISTRACION
MERCANTILES EN CONTRA EL
HIMFG.
2C.8.1 SEGUIMIENTO DE DIVERSOS 1 CARPETA DIRECCION DE
LAUDOS Y PAGOS JUICIOS LABORALES DE 03-ENE 19-DIC ADMINISTRACION
EXEMPLEADOS DEL HIMFG.
2C.8.2 SOLICITUD DE PAGOS PARA 02-ENE 12-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
REQUIERIMIENTOS DE PAGO LOS SERVICIOS DE ADMINISTRACION

§ &ULO

ano de

Margarita
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- Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

SUBROGACION POR
SERVICIOS MEDICOS
OTORGADOS A DIFERENTES

INSITUCIONES

2C.15 NOTIFICACIONES PARA 07-ENE 31-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE

NOTIFICACIONES PRESENTARSE A JUZGADOS, ADMINISTRACION
FISCALIAS PARA DESAHOGO

DE PRUEBAS

2C.16 LINEAMIENTOS Y 15-ENE 20-SEP

INCONFORMIDADES Y RESPONSABILIDADES
PETICIONES
2C17 INVESTIGACIONES SOBRE 25-FEB 15-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE

DELITOS Y FALTAS

IRREGULARIDADES, ROBOS
DENTRO DE LA INSTITUCION.

ADMINISTRACION

Fondo HIMFG
Seccién 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FisICA
3C.7
PROGRAMAS OPERATIVOS | DETECCION DE NECESIDADES 06-FEB 05-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
ANUALES ANUAL (PAAS ADMISITRACION
3C.12 SOLICITUES DE
INTEGRACION Y DICTAMEN DE ACTUALIZACIONES DE 23-ENE 16-SEP
MANUALES, NORMAS Y MANUALES DE PROCEMIENTOS 1 CARPETA DIRECCION DE

LINEAMIENTOS DE PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS

DE DIFERENTES AREAS

ADMINISTRATIVAS

ADMINISTRACION

2026

ano de

Margarita
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Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
gglgigalud DIRECCION DE ADMINISTRACION
3C.14 PROGRMAS DE DIRECCION DE
CERTIFICACION DE CALIDAD RECERTIFICACION 04-ABR 07-AGO 1 CARPETA ADMINISTRACION
DE PROCESOS Y SERVICIOS ESTANDARES DE
ADMONS CERTIFICACION DE
HOSPITALES
3C.15 ACTUALIZACION DE DIRECCION DE
DESCONCENTRACION DE CATALOGOS DE SERVIDORES 21-FEB 21-AGO 1 CARPETA ADMINISTRACION
FUNCIONES PUBLICOS CON FACULTADES
DE REQUERIR
CONTRATACIONES,
ARRENDAMIENTOS DE UN BIEN
Y O SERVICIO, MASCP

Fondo HIMFG
Seccion 4C. RECURSOS HUMANOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBI(}AClC’)N
VOLUMEN FISICA
4C.3 RENUNCIAS, 26-FEB 26-FEB 1 CARPETA DIRECCION DE
EXPEDIENTE UNICO DE ESTRANAMIENTOS Y ADMISITRACION
PERSONAL COMPATIBILIDAD DE EMPLEOS
4C.4 BAJAS, ALTAS, CAMBIOS DE 02-ENE 23-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
REGISTRO Y CONTROL DE DEPARTAMENTO, RESERVAS, ADMISITRACION
PLAZAS MOVIMIENTOS DE PLAZAS DE
PERSONAL

g 2020
F 5 ano de
Margarita
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Hospital Infantil de México
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

Salud

Secretaria de Salud

PAGOS DE NOMINAS, TIEMPO 15-ENE 23-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
4C.5 EXTRA, TURNOS, PAGOS ADMISITRACION
NOMINAS DE PAGO DE EXTRAORDINARIOS,
PERSONAL DESCUENTOS DE PENSION VIA
NOMINA
4C.6 PERFILES DE PERSONAL DE LA | 02-ENE 21-NOV 1 CARPETA DIRECCION DE
RECLUTAMIENTO Y INSTITUCION ADMISITRACION
SELECCION DE PERSONAL
4C.6/1 HONORARIOS Y SERVICIOS 09-ENE 02-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
CONTRATO LABORAL DE PROFECIONALES ADMISITRACION
PERSONAL
4C.7 CREDENCIALIZACION, 13-FEB 30-SEP 1 CARPETA DIRECCION DE
IDENTIFICACION Y REGISTRO DE FIRMAS PARA ADMISITRACION
ACREDITACION DE PERSONAL USURIOS DE MODULOS,
IDENTIFICACION DE PERSONAL
4C.8 LICENCIAS SINDICALES, 1 CARPETA DIRECCION DE
CONTROL DE SISTENCIA VACACIONES, FALTAS, 08-ENE 31-DIC ADMISITRACION
(VACACIONES, DESCANSOS, EXENCION DE CHECAR
LICENCIAS) ASISTENCIA, GUARDIAS Y
ASISTENCIA LABORAL
4C.8 /1 INCIDENCIAS, CONFLICTOS 05-FEB 19-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE

INCIDENCIAS DE ASISTENCIAS

FALTAS EN EL INSTITUTO

ADMISITRACION

2026
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Hospital Infantil de México

’ Instituto Nacional de Salud
¥4 é:reatalrlla'!ledSalud DIRECCION DE ADMINISTRACION
SERVICIO DE GUARDERIA DEL 07-JUL 20-AGO 1 CARPETA DIRECCION DE
4C.8/2 CENTRO DE DESARROLLO ADMISITRACION
GUARDERIAS INFANTIL DEL INSTITUTO

PAGOS DIVERSOS 20-FEB 16-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
4C.11 (DIA DE REYES, DIA DE LA ADMISITRACION

ESTIMULOS Y RECOMPENSAS | MADRE PAGOS, ANTIGUEDAD,

VALES, ETC)
4C.12 22-MAY 15-DIC DIRECCION DE
EVALUACIONES Y POSTULACIONES A PUESTOS CARPETA ADMISITRACION
PROMOCIONES DE PERSONAL
4C.13 12-MAY 12-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
PRODUCTIVIDAD EN EL PREMIOS, CEDULAS DE ADMISITRACION
TRABAJO EVALUACION
4C.14 ; EVALUACIONES DE METAS DE 10-ENE 11-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
EVALUACION DEL DESEMPENO MMYS, EVALUACION ANUAL ADMISITRACION
DE SERVIDORES DE MANDO DEL DESEMPENO
PUBLICOS
4C.16 LIQUIDACIONES DEL FONDO 1 CARPETA DIRECCION DE
CONTROL DE PRESTACIONES DEL AHORRO CAPITALIZABLE 02-ENE 16-DIC ADMISITRACION
EN MATERIA ECONOMICA (FONAC), SEGUROS Y
DESCUENTOS VIA NOMINA

4C 17 TRAMITES PARA 10-AGO 10-OCT DIRECCION DE
JUBILACIONES Y PENSIONES JUBILIACIONES 1 CARPETA ADMISITRACION

~ S F
AOPA e
FACPAS

ano de

Margarita
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\: Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE

4C.19 CONTROL DE BECAS 13-FEB 15-OCT ADMISITRACION
BECAS OTORGADAS AL PERSONAL 1 CARPETA

DEL HIMFG.
COMISIONES MIXTA, DIRECCION DE
4C.20 SEGURIRDAD E HIGIENE, 04-FEB 02-DIC ADMISITRACION
RELACIONES LABORALES CAPACITACION,
(COMISION MIXTA, SINDICATO, | PRODUCTIVIDAD, ESCALAFON 1 CARPETA
COND. LABORALES) Y VESTUARIO, COMISION DE
SEGURIDAD Y SALUD
4C.20/1 10-FEB 28-OCT DIRECCION DE
QUEJAS Y DENUNCIAS ACTAS ADMINISTRATIVAS 1 CARPETA ADMISITRACION
LABORALES

4C.21 DIRECCION DE

SERVICIOS SOCIALES Y COMISION MIXTA DE 10-FEB 10-FEB ADMISITRACION
CULTURALES DE SEGURIDAD SEGURIDAD 1 CARPETA

E HIGIENE EN EL TRABAJO

10-ENE 13-NOV DIRECCION DE

4C.22 INVITACIONES DE DIVERSOS ADMISITRACION
CAPACITACION CONTINUA'Y CURSOS QUE OFRECE LA 1 CARPETA

DESARROLLO DE PERSONAL

INSTITUCION AL PERSONAL

Fondo

HIMFG

Seccién

5C. RECURSOS FINANCIEROS

2026

ino de
Margarita
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: Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBIQACIC')N
VOLUMEN FISICA
5C.3 DISTRIBUCION PRESUPUESTO 16-ENE 30-SEP 1 CARPETA DIRECCION DE
GASTOS O EGRESOS POR X CAPITULO Y PARTIDA ADMISITRACION
PARTIDA PRESUPUESTAL
PRESUPUESTAL
5C.10 03-ENE 28-AGO 1 CARPETA DIRECCION DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO PAGOS SUBRROGADOOS ADMISITRACION
5C.11 REGISTRO DE USUARIOS EN 10-ENE 07-NOV 1 CARPETA DIRECCION DE
ESQUEMAS FINANCIEROS SIAF-REFAS, SICOP ADMISITRACION
5C.12 1 CARPETA DIRECCION DE
ASIGNACION Y OPTIMIZACION | ASIGNACION Y REINTEGRO DE 04-FEB 12-NOV ADMISITRACION
DE RECURSOS FINANCIEROS RECURSOS
5C.12 /1 SOLICITUD DE SUFICIENCIAS 01-ENE 30-NOV 1 CARPETA DIRECCION DE
SUFICIENCIAS PRESUPUESTALES PARA SU ADMISITRACION
PRESUPUESTALES AUTORIZACION
5C.13 PAGOS A PROVEEDORES 13-FEB 16-NOV
CREDITOS QUE NO SON EN SU 1 CARPETA DIRECCION DE
CONCEDIDOS TOTALIDAD ADMINISTACION

@ 2026
~ Margarita

A 572

ano de
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A Salud

' Secretarla de Salud

Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

5C.14 SOLICITUDES DE PAGOS 08-ENE 04-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
CUENTAS POR LIQUIDAR REGISTRO DE CUENTAS ADMISITRACION
CERTIFICADAS
5C.16 SOLICITUD DE AMPLIACIONES 07-ABR 22-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
AMPLIACION DE PRESUPUESTALES ADMISITRACION
PRESUPUESTO
5C.20 03-ENE 05-SEP 1 CARPETA DIRECCION DE
COMPRAS DIRECTAS REPORTES DE COMPRAS ADMISITRACION
DIRECTAS
5C.21 CUMPLIMIENTO AL PLAZO DE 08-ENE 18-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
GARANTIAS, FIANZAS Y ENTREGA DE LA GARANTIA DE ADMISITRACION
DEPOSITOS CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
5C.22 ENVIO DE FACTURAS PARA 10-ENE 19-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
CONTROL DE CHEQUES PAGO Y EMISION DE CHEQUES ADMISITRACION
SOLICITUD DE APERTURAS DE

5C.22\1 CUENTAS BANCARIAS Y 07-ENE 01-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE

CUENTAS BANCARIAS PAGOS DE REEMBOLSOS CON ADMISITRACION
HIMFG CARGO A FONDOS.

5C.23 CONCILIACIONES MESUALES 19-ENE 22-JUL 1 CARPETA DIRECCION DE

CONCILIACIONES DE CFDI'S Y RECIBOS ADMISITRACION

5C.24 INFORMES DE ESTADOS 1 CARPETA DIRECCION DE

ESTADOS FINANCIEROS FINANCIEROS DICTAMINADOS 14-ENE 03-DIC ADMISITRACION

ano de
Margarita
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Hospital Infantil de México

' Instituto Nacional de Salud
gggggﬂud DIRECCION DE ADMINISTRACION
POR EL AUDITOR EXTERNO
5C.24 /1 REQUERIMIENTOS DE 02-MAY 02-MAY 1 CARPETA DIRECCION DE
DESPACHO AUIDITOR INFORMACION DEL AUDITOR ADMISITRACION
EXTERNO EXTERNO
5C.26 21-ENE 19-ENE 1 CARPETA DIRECCION DE
ESTADOS DEL EJERCICIO DEL | DISPOSICIONES DE CIERRE DE ADMISITRACION
PRESUPUESTO EJERCICIO
5C.27 SOLICITUDES DE FONDOS 13-ENE 30-ENE 1 CARPETA DIRECCION DE
FONDO ROTATORIO FIJOS 'Y COMPROBACION DE ADMISITRACION
GASTOS
5C.28 PAGOS DE DERECHOS ANTE 19-FEB 12-MAR 1 CARPETA DIRECCION DE
PAGO DE DERECHOS EL D.O.F. ADMISITRACION
Fondo HIMFG
Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBIQACI()N
VOLUMEN FISICA
SOLICITUDES DE COMPRAS 15-ENE 22-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
6C.4 DIVERSAS DE DIFERENTES ADMISITRACION
ADQUISICIONES AREAS. ADMINISTRATIVAS Y
MEDICAS
6C.4\1 COTIZACIONES,

ESTUDIOS DE MERCADO EVALUACIONES TECNICAS, 15-ENE 31-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE

|
)

clc VAS YA
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Secretarla de Salud

Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ANEXOS TECNICOS

ADMISITRACION

PROCEDIMIENTOS
CONSOLIDADAS (DIVERSAS)

6C.4\2 DE MEDICAMENTQOS, INSUMOS,
CONSOLIDADAS MATERIAL DE CURACION, 02-ENE 23-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
INSABI BIENES TERAPEUTICOS Y ADMISITRACION
EQUIPO) EFECTUADAS POR EL
INSABI-UNOPS-PLATAFORMA
AAMATES.
6C.4\3 PROCEDIMIENTO CENTRAL DE 14-MAR 12-OCT 1 CARPETA DIRECCION DE
CENTRO DE MEZCLAS MEZCLAS HIMFG (FARMACIA) ADMISITRACION
PROCEDIMIENTO DE DIRECCION DE
INVITACION A CUANDO MENOS 13-ENE 31-DIC ADMISITRACION
6C.4\4 3 PERSONAS ELECTRONICA
LICITACIONES NACIONAL E INTERNACIONAL, 1 CARPETA
ADJUDICACION DIRECTA
RELACION DE CONTRATOS
6C.6 DE COMPRAS 03-ENE 31-DIC DIRECCION DE
CONTROL DE CONTRATOS GUBERNAMENTALES 1 CARPETA ADMISITRACION
GENERALES Y
FARMACEUTICAS
MODIFACIONES Y
AMPLIACIONES
COMUNICADOS A DIRECCION DE
6C.6/1 PROVEEDORES ACREEDORES 20-ENE 10-DIC ADMISITRACION
COPIAS DE PENAS A SANCIONES, PENAS 1 CARPETA

2026
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Hospital Infantil de México
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

; Salud

Secretaria de Salud

CONVENCIONALES

CONVENCIONALES POR
INCUMPLIMIENTO DE

CONTRATOS
6C.7 POLIZAS DE SEGUROS, 05-ENE 10-OCT 1 CARPETA DIRECCION DE
SEGUROS Y FIANZAS ASEGURAMIENTO Y FIANZAS ADMISITRACION
6C.13 21-FEB 21-FEB DIRECCION DE
CONSERVACION Y CONSERVACION DE ADMISITRACION
MANTENIMIENTO DE LA EXTERIORES 1 CARPETA
INFRAESTRUCTURA FISICA
6C.14 DECRETO PUBLICADO D.O.F.
REGISTRO DE PROVEEDORES DE PROVEEDORES 01-ENE 10-DIC DIRECCION DE
Y CONTRATISTAS SANCIONADOS PARA NO 1 CARPETA ADMISITRACION
CELEBRAR CONTRATOS
6C.16 DIRECCION DE
DISPOSICIONES DE ACTIVO DESIGNACION DE BIENES 28-FEB 04-DIC 1 CARPETA ADMISITRACION
FIJO
6C.17 RESGUARDO, CAMBIOS Y DIRECCION DE
INVENTARIO FISICO Y BAJAS DE BIENES 14-ENE 12-SEP 1 CARPETA ADMISITRACION
CONTROL DE BIENES INVENTARIADO
6C.18 TRAMITES DE INDAABIN, ALTAS DIRECCION DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES | Y BAJAS EN EL PADRON DE 21-ENE 09-OCT ADMISITRACION
MUEBLES RESPONSABLES 1 CARPETA
INMOBILIARIOS

&V L0
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Secretarla de Salud

Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

6C.19 RECUPERACION DE EQUIPOS,
ALMACENAMIENTO, ENTRADAS Y SALIDAS DE 11-FEB 11-OCT 1 CARPETA DIRECCION DE
CONTROL Y DISTRIBUCION DE | BIENES MUEBLES, CONTROL ADMISITRACION
BIENES MUEBLES DE RESGUADO EN LAS AREAS
6C.20 DISTRIBUCION DE ALIMENTOS 18-SEP 29-OCT DIRECCION DE
DISPOSICION DE SISTEMAS DE | INGRESADOS AL ALMACEN DE 1 CARPETA ADMISITRACION
ABASTECIMIENTO VIVERES
DONATIVOS DIVERSOS 02-ENE 11-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
6C.20\ 1 RECIBIDOS EN EFECTIVO Y ADMISITRACION
DONATIVOS ESPECIE
6C.20\2 RELACION DE MEDICAMENTOS 1 CARPETA DIRECCION DE
CENSIDA (MEDICAMENTOS RETROVIRALES, 02-ENE 05-DIC ADMISITRACION
RETROVIRALES) PRESCRIPCION MEDICA
FARMACIA
RECEPCION DE BIENES E 1 CARPETA DIRECCION DE
6C.21 INSUMOS RECIBIDOS EN LOS 14-ENE 21DIC ADMISITRACION
CONTROL DE CALIDAD DE ALMACENES DE FARMACIA,
BIENES E INSUMOS - GENERAL Y VIVERES
6C.22 SOLICITUDES DE TRAMITE DE 03-MAR 24-NOV 1 CARPETA DIRECCION DE

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
OBRAS Y REMODELACIONES

OBRAS REMODELACIONES,
URGENCIAS, RESIDENCIAS

ADMISITRACION
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 Salud

*  Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

6C.23
COMITES Y SUBCOMITES DE
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y

SESIONES COMITES DE
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, SUBCOMITE

13-ENE 13-ENE

1 CARPETA

DIRECCION DE
ADMISITRACION

SERVICIOS REVISOR
Fondo HIMFG
Seccion 7C. SERVICIOS GENI’ERALES -
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBIQACION
VOLUMEN FISICA
7C.3 SISTEMAS DE MANEJO 15-ENE 09-DIC DIRECCION DE
SERVICIOS BASICOS AMBIENTAL Y USO EFICIENTE ADMISITRACION
DE LA ENERGIA, LUZ AGUA, 1 CARPETA
PREDIAL
7C.5 DIRECCION DE
SERVICIOS DE SEGURIDAD Y SERVICIOS DE SEGURIDAD Y 13-FEB 09-DIC ADMISITRACION
VIGILANCIA VIGILANCIA DEL HIM 1 CARPETA
7C.6 1 CARPETA DIRECCION DE
SERVICIOS DE LAVANDERIA, ORDENES DE SERVICIO DE 22-ENE 25-AGO ADMISITRACION
LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
FUMIGACION
7C.11 SOLICITUD DE DIRECCION DE
MANTENIMIENTO, MANTENIMIENTO A MOBILIARIO ADMISITRACION
CONSERVACION E EN LOS SERVICIOS DE 28-MAR 11-DIC 1 CARPETA
INSTALACION DE MOBILIARIO MANTENIMIENTO

(B WA a
VACFAS
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Hospital Infantil de México

: Instituto Nacional de Salud
y égalrlglgalud DIRECCION DE ADMINISTRACION
7C.12 MANTENIMIETO CORRECTIVO Y DIRECCION DE
MANTENIMIENTO Y PREVENTIVO DE EQUIPOS DE 04-ABR 04-JUN ADMISITRACION
CONSERVACION DE EQUIPOS COMPUTO 1 CARPETA
DE COMPUTO
7C.12/1
MANTENIMIENTO DE MANTENIMIENTOS 02-ENE 02-DIC DIRECCION DE
EQUIPOS MEDICOS CORRECTIVOS Y 1 CARPETA ADMINISTRACION
PREVENTIVOS DE QUIPOS
MEDICOS EN DIVERSAS AREAS
7C.13 SOLICITUDES DE 22-ENE 29-0OCT DIRECCION DE
PARQUE VEHICULAR ESTACIONAMIENTO 1 CARPETA ADMISITRACION
(TARJETONES)
7C.15 SERVICOS DE LIMPIEZA, DIRECCION DE
CONTROL Y SERVICIOS EN ACCESO A SALAS Y 12-MAY 25-JUL 1 CARPETA ADMISITRACION
AUDITORIOS Y SALAS AUDITORIOS
PROTECCION CIVJL EN EL HIM, 03-MAR 03-MAR 1 CARPETA DIRECCION DE
7C.16 SIMULACROS, SENALIZACION Y ADMISITRACION
PROTECCION CIVIL EXTENGUIDORES
Fondo HIMFG
Seccion 8C. TECNOLOGIAS Y'SERVICIOS DE LA INFORMACION -
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBIQACION
VOLUMEN FISICA
8C.4 21-MAR 11-DIC DIRECCION DE
2026
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Hospital Infantil de México

A Instituto Nacional de Salud
y sSecrgalrlla'!igalud DIRECCION DE ADMINISTRACION
DESARROLLO DE CORREOS ELECTRONICOS. ADMISITRACION
INFRAESTRUCTURA DE 1 CARPETA
TELECOMUNICACIONES
8C.6 RENOVACION DE LA RED
DESARROLLO DE HOSPITALARIA PLURIANUAL 25-JUN 25-JUN 1 CARPETA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA DE ADMINISTRACION
COMUNICACION
8C.13/1 CENSO DE EQUIPO DE 05-MAR 05-MAR DIRECCION DE
CONTROL Y DESARROLLO COMPUTO, LAPTOP Y CPU ADMISITRACION
DEL PARQUE INFORMATICO 1 CARPETA
CURSO INTRODUCCION A LA DIRECCION DE
8C.16 LEY GENERAL DE ARCHIVOS, 15-ENE 14-OCT ADMISITRACION
ADMINISTRACION Y SERVICIOS | INVENTARIOS GENERAL POR 1 CARPETA
DE ARCHIVO EXPEDIDENTE Y GUIA SIMPLE
8C.21 REGISTROS Y PAGOS DE 27-FEB 20-NOV DIRECCION DE
INSTRUMENTOS DE CONSULTA FACTURAS DIFERENTES 1 CARPETA ADMISITRACION
PROVEEDORES (SIAH)
8C.25 FALLAS EN INTERNET 18-SEP 11-DIC DIRECCION DE
SERVICIOS Y PRODUCTOS DE SERVICIO DE INTERNET Y LA 1 CARPETA ADMISITRACION

INTERNET E INTRANET

RED INHALAMBRICA

LU L0
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. salud

’ Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

8C.25/1 SOLICITUDES DE INSTALACION DIRECCION DE
SOLICITUDES AL AREA DE DE NODOS DE RED. 04-MAR 13-NOV 1 CARPETA ADMISITRACION
SISTEMAS
Fondo HIMFG
Seccion 9C. COMUNICACION SOCIAL
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FisICA
9C.3 INFORME DE PROGRAMAS DE | 14-AGO 03-OCT DIRECCION DE
PUBLICACIONES E IMPRESOS COMUNICACION SOCIAL DE 1 CARPETA ADMISITRACION
INSTITUCIONALES PROMOCION Y PUBLICIDAD
9C.18 DIRECCION DE
ENCUESTAS DE OPINION NOTAS INFORMATIVAS, 20-ENE 29-ENE 1 CARPETA ADMISITRACION

ENCUESTAS EN EL HOSPITAL

Fondo HIMFG
Seccion 10C. CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
AUDITORIAS PRACTICADAS 11-FEB 01-DIC 1 CARPETA DIRECCION DE
10C.3 POR LA A.S.F., SEGUIMIENTO A ADMISITRACION
AUDITORIAS PRACTICADAS RECOMENDACIONES Y
POR LAA.S.F. OBSERVACIONES
10C.3\ 1 SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS
INFORMES PARA AUDITORIAS PRACTICADAS LAS AREAS DIRECCION DE
DEPENDIENDIENTES DE LA 10-FEB 18-JUL ADMISITRACION
AUDITORIA INTERNA HIM DIRECCION DE 1 CARPETA
ADMINISTRACION POR
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Hospital Infantil de México
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

. salud

' Secretaria de Salud

DIVERSOS ORGANOS
FISCALIZADORES

10C.3/2 JUICIO DE NULIDAD
ORGANO INTERNO DE PROMOVIDOS POR EMPRESAS, | 28-ENE 28-ENE DIRECCION DE
CONTROL NOTIFICACIONES QUE ADMISITRACION
DERIVAN DE EXPEDIENTES 1 CARPETA

POR PRESUNTAS
IRREGULARIDADES

10C.3/3
SEGUIMIENTO DE SEGUIMIENTO DE 26-AGO 23-SEP DIRECCION DE
OBSERVACIONES OBSERVACIONES DE LA ADMISITRACION
OFICINA DE 1 CARPETA
RREPRESENTACION
10C.14 PRESENTACION DE 21-ABR 21-ABR DIRECCION DE
DECLARACIONES DECLARACION PATRIMONIAL 1 CARPETA ADMISITRACION
PATRIMONIALES
10C.15 RENDICION DE CUENTAS DE LA | 31-ENE 28-OCT DIRECCION DE
ENTREGA RECEPCION ADMINISTRACION PUBLICA ADMISITRACION
FEDERAL Y PARA REALIZAR LA 1 CARPETA

ENTREGA-RECEPCION DE LOS
ASUNTOS A CARGO DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS

Fondo HIMFG

Seccion 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION

VOLUMEN FiSICA
l
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" Salud

Secretarla de Salud

Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

11C.8 PROGRAMA DE TRABAJO DE 02-ENE 22-DIC DIRECCION DE
PROGRAMAS DE ACCION ADMINISTRACION DE RIESGO 1 CARPETA ADMISITRACION
TRIMESTRAL
11C.8.1 REPORTES TRIMESTRALES DE 10-ENE 11-DIC DIRECCION DE
PTCI TRABAJO DE CONTROL 1 CARPETA ADMISITRACION
INTERNO
11C.11 DIRECCION DE
NORMAS DE ELABORACION, CATALOGO DE CLAVES DE 25-JUN 24-NOV 1 CARPETA ADMISITRACION
ACTAS DE INFORMES ADSCRICION, CATALOGO DE
ESADISTICOS FIRMAS
11C.14 /1 INFORMES PARA COMITE DE 27-ENE 22-DIC DIRECCION DE
COCODI CONTROL Y DESEMPENO 1 CARPETA ADMISITRACION
INSTITUCIONAL (COCODI)
11C.14 /2
COCASEP 19-MAR 28-NOV DIRECCION DE
SESIONES ORDINARIAS DEL 1 CARPETA ADMISITRACION
COMITE
11C.15 13-ENE 10-DIC DIRECCION DE
EVALUACION DE PROGRAMAS MATRIZ DE RIESGOS ADMISITRACION
DE ACCION 1 CARPETA
11C.19 INDICADORES COVID 30-OCT 30-OCT 1 CARPETA DIRECCION DE
INDICADORES ADMISITRACION
Fondo HIMFG
Seccion 12C. TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACION

2026
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" Salud

] Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBI(}ACI()N
VOLUMEN FISICA
) 12C.5 SESIONES COMITE DE 13-FEB 13-FEB 1 CARPETA DIRECCION DE
COMITE DE TRANSPARENCIA TRANSPARENCIAS ADMISITRACION
12C.6 SEGUIMIENTO DE 09-ENE 26-NOV DIRECCION DE
SOLICITUD DE ACCESO ALA | SOLICITUDES DE ACCESO A LA 1 CARPETA ADMISITRACION
INFORMACION INFORMACION
12C.7 SEGUIMIENTO SOLICITUDES 17-FEB 17-FEB 1 CARPETA DIRECCION DE
PORTAL DE TRANSPARENCIA DE ACCESO A LA ADMISITRACION
INFORMACION
Fondo HIMFG
Seccion 1S. GOBIERNO :
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBI(}ACION
VOLUMEN FISICA
INTEGRACION DE DIRECCION DE
181 INFORMACION PARA CARPETA 24-MAR 19-NOV 1 CARPETA ADMISITRACION
SESIONES DE JUNTA DE JUGO
DE GOBIERNO SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
ADOPTADOS
Fondo HIMFG
Seccion 4S. ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA -
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBIQACION
VOLUMEN FISICA
4S.2 PACIENTES REFERIDOS 16-ENE 16-ENE 1 CARPETA DIRECCION DE

SERVICIOS DE CONSULTA
EXTERNA Y ESPECIALIDADES

CATALOGO DE
INTERVENCIONES,

ADMISITRACION

= &
-
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Hospital Infantil de México

Instituto Nacional de Salud
y ggalrl}ggalud DIRECCION DE ADMINISTRACION
TRATAMIENTOS, SERVICIOS
AUXILIARES DE DIAGNOS PARA
INTERCAMBIO, CARTAS
COPROMISO

4S.2.1 REGISTRO DE PACIENTES 28-ENE 28-ENE 1 CARPETA DIRECCION DE
CUENTA DE ENFERMOS EXTERNOS ATENDIDOS EN LOS ADMISITRACION

DIFERENTES SERVICIOS DEL

HIMFG
4S.6 LIBROS DE REGISTRO ANTE LA 20-OCT 20-OCT DIRECCION DE
BANCO DE SANGRE COFEPRIS 1 CARPETA ADMISITRACION
48.7 MEDIDAS IMPLEMENTADAS 03-JUL 27-NOV 1 CARPETA DIRECCION DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA PARA MITIGAR EL CONTAGIO ADMISITRACION
DEL VIRUS COVID '

2026
ano de
Margarita
Ma Za Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

; . - __ IDENTIFICACION
1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gémez
2. Unidad administrativa Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico
3. Nombre del titular Dra. Claudia Gutiérrez Camacho
4. Cargo Directora de Ensefianza
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P 06720, Alcaldia Cuauhtémoc
6. Telefono 55 52 28 99 17
7. Correo electronico ensenanza@himfg.edu.mx |8. Fecha | 16 de enero 2026
... @ @ . _ CONTEXTO Y CONTENIDO . .
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico
11. Fondo HIMFG
12. Seccidn 1.C Instrumentos juridicos consensuales (convenios, base de colaboracién, acuerdos, etc)
16. :
13. SERIE 14. DESCRIPCION ErameaS | EXPEDIENTES! 17 LBICACION
VOLUMEN
HIMFG/1C/10/1/2025| Convenios, bases de colaboracién 27-03-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
23-12-2025 la Direccion de
Ensefianza
Fondo HIMFG
Seccion 2.C Asuntos juridicos .
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS |  VOLUMEN FiSICA
HIMFG/2C/16/1/2025 Casos especiales, 14-08-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
inconformidades y quejas 12-12-2025 la Direccion de
Ensefianza
202‘5 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfg edu.mx
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SEQRETARIA DE SALUD i

Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccidén 4.C Recursos Humanos
x FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFG/4C/3/1/2025 | Documentos del personal de la direccion| 24-01-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
de ensefianza y desarrollo académico 22-12-2025 la Direccion de Ensefianza
HIMFG/4Cl16/1/2025 Proceso de seleccion de nuevos 22-08-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
residentes 27-11-2025 la Direccion de Ensefianza
HIMFG/4C/8/1/2025 Listas de asistencia a clases de los 21-08-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
medicos residentes 11-12-2025 la Direccién de Ensefianza
Fondo HIMFG
Seccion 5.C Recursos Financieros
4 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFG/5CI3/1/2025 Suficiencias presupuestarias de 22-06-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
Educacién Médica Continua 22-12-2025 la Direccion de Ensefianza
HIMFG/5C/20/1/2025| Procesos de compra terminados de 17-01-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
diversa areas con el fondo de Educacion| 24-10-2025 la Direccién de Ensefianza
Médica Continua
HIMFG/5C/20/2/2025 Procesos de compra terminados de 31-01-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
diversa areas con el fondo de Recursos 15-12-2025 la Direccién de Ensefianza
Propios Banorte
HIMFG/5C/20/3/2025| Compras en proceso de diversa areas 13-02-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
con el fondo de Rec. Prop. Banorte la Direccién de Ensefianza
2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www . himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Goéme
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccidn 7.C Servicios Generales
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFG/7C/5/1/2025 Accesos, resguardos 11-09-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
18-12-2025 la Direccion de Ensefianza
Fondo HIMFG
Seccidn 8.C Tecnologias y servicios de la
informacion
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/8C/16/1/2025 Reportes trimestrales e inventario 26-03-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
documental 10-10-2025 la Direccion de Ensefianza
Fondo HIMFG
Seccién 9.C Comunicacién Social
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/9C/16/1/2025 | Invitaciones a reuniones, inauguraciones | 15-08-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
y congresos 27-11-2025 la Direccién de Ensefianza
Fondo HIMFG
Seccién 10.C Control y auditorias de actividades
publicas
4 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFG/10C/14/1/2025| Diversas declaraciones patrimoniales 09-05-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
del personal de la Dir. Ense. 25-05-2025 la Direccion de Ensefianza
2025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext - 2340. www.himfe edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccion 11.C Planeacion, informacién,
evaluacion y politicas
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/11C/8/1/2025 Programa bienestar residentes. 25-07-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
19-12-2025 la Direccion de Ensefianza
Fondo HIMFG
Seccion 3.S Ensefianza
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/3S/2/1/2025 Diversos documentos que contienen 06-05-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
informacion de médicos residentes 06-08-2025 la Direccion de Enseflanza
HIMFG/3S8/4/1/2025 | Capacitacién y actualizacién de médicos 15-12-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
residentes 15-12-2025 la Direccion de Ensefianza
Fondo HIMFG
Seccién 4.S Atencidon médica y hospitalaria
4 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/4S/3/1/2025 Expediente electronico Harmoni 06-06-2025 1 Expediente Librero sala de juntas de
18-12-2025 la Direccion de Ensefianza

2025

Ao de

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfg edu.nx

} La Mujer

Inrdicdconna




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico

Salud 1

Secretaria de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

. - _ IDENTIFICACION
1. Arnga De_’ Hospital Infantil De México Federico Gomez
ldentificacion
2. Unidad

. . Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico
Administrativa y

3. Nombre Del Titular | Dra. Claudia Gutiérrez Camacho

4. Cargo Directora de Ensefianza y Desarrollo Académico

5. Domicilio Dr. Marquez No. 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX

6. Teléfono 555228-9917 Ext. 2342

7. Correo Electronico | enlaceensenanza@himfg.edu.mx 8. Fecha ] 14-enero-2026

~_ CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Tramite
10. Area Generadora | Direccidon de Enseflanza y Desarrollo Académico

Fondo Hospital Infantil De Mexico Federico Gémez
Seccion 11C-PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
Serie Descripcién Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica
Volumen
AREADE
11C.19 INDICADORES EVALUACION
INDICADORES | PRESUPUESTALES ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA DIRECCION DE
ENSENANZA

gy gy Py /1
e a0 de
“ wlrgarlta Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.F. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
aAzZa Tel: (52) 5552289917 Ext. 2380/2342 www.himfg.edy.mx
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Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico

Fondo Hospital Infantil De México Federico Gémez

Seccion 1S-GOBIERNO
Serie Descripcion Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica

Volumen
TRIE AREADE
SESIONES DE ENERO- EVALUACION
LA JUNTADE  |INFORMEDEACTIVIDADES | by pmpre 1 CARPETA I DIRECCION DE
GOBIERNO ENSERANZA
18112 AREA DE _
SESIONES DE MARZO- EVALUACION
LA JUNTADE | /UNTA DE GOBIERNO DICIEMBRE 1 CARPETA DIRECCION DE
GOBIERNO ENSERANZA
AREA DE
196 SESONES | COMITE DE CONTROL Y ENERO- . carpeTA  |EVALUACION
D stz " | DESEMPERO INSTITUCIONAL | OCTUBRE DIRECCION DE
ENSERANZA

Fondo Hospital Infantil De México Federico Gomez

Seccion 3S-ENSENANZA
Serie Descripcién Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica

Volumen

3S.6/1

EVALUACION | PROGRAMA DE ESTIMULOS A AREA DE

DE PLANES LA CALIDAD DEL DESEMPENO | - . EVALUACION
EDUCATIVOS | DEL PERSONAL DE SALUD OCTUBRE-ABRIL 11 CARPETA | pIRECCION DE
POR ORGANOS |EJERCICIO 2024 ENSEKANZA
EXTERNOS

3s62 PROGRAMA DE ESTIMULOS A | JUNIO- © CARPETA AREA DE
EVALUACION  |LA CALIDAD DEL DESEMPENO | DICIEMBRE EVALUACION

o= ‘ Margarita
il NMaza
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccidn de Ensefianza y Desarrollo Académico

Salud

Secretarfa de Salud ]

DE PLANES DEL PERSONAL DE SALUD DIRECCION DE
EDUCATIVOS EJERCICIO 2025 ENSENANZA
POR ORGANOS

EXTERNOS

Margarita Dr. Médrquez 163, Col. Doctores, C.F. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direcciéon de Investiaacion

Salud {

Secretaria de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

. @ @ @ ~ - _ IDENTIFICACION

1. Area De Identificacién Hospltal Infantll De Mexxco Federlco Gomez

2. Unidad Administrativa | Direccidén de Investigacion

3. Nombre Del Titular Dr. Rodrigo Vazquez Frias

4. Cargo Subdirector de Gestidn de la Investigacion

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720

6. Teléfono 5552289917 Ext. 4315y 4109

7. Correo Electronico 1 d.investigacion. himfg(@ ,gma” com |8 Fecha |15/01/2025

.. . ___CONTEXTO Y CONTENIDO -

9. Archivo de Tramlte

10. Area Generadora Direccién de Investigacion

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gbmez

12. Seccién 2S. Investigacion

13. Serie 14. Descripcion 15. Fechas Extremas cliilua(gidlentey 17. Ubicacion Fisica

2S.1 Proyectos de investigacion 01/01/2025-31/12/2025 81 expedientes Direccién de Investigacion

25.2 Evaluacion de los investigadores porlas 20105/2025-31/12/2025 f expediente | Direccion de Investigacion
comisiones externas en investigacion

2025

(i, Ao de
‘\ La Muier Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico
Gbémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de identificacién |Hospital Infantil de México Federico Gémez
2. Unidad administrativa |Direccién de Planeacion
3. Nombre del titular Dra. Miriam Guadalupe Herrera Segura
4. Cargo Directora de Planeacion
5. Domicilio Dr. Marquez No. 162, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720
6. Teléfono 5552289917 ext. 2511
7. Correo electronico mherrera@himfg.edu.mx |8. Fecha |31 de diciembre de 2025
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Archivo de Ty amite
10. Area generadora Direccién de Planeacion
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 1S. GOBIERNO )
. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
1S.1 SESIONES DE JUNTA DE GOBIERNO 27/02/2025 -14/11/2025 1 Expediente Direccién de Planeacioén
Fondo HIMFG
Seccion 2C. ASUNTOS JURIDICOS i
A FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

SERIE DESONIFCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
2C.7 2;)5&0_\%!; S)SIIQCI:IE_)OlgoRSELACIONADOS A BBl B0E - 85I 1 Expediente Direccion de Planeacion
Fondo HIMFG
Seccion 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION ,

B FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

BERIE e BE e EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3C.5 REGISTRO DE PROGRAMA DE INVERSION | 13/01/2025 —20/11/2025 1 Expediente Direccién de Planeacién
L :\,/\IJ/IESEI'_A\ECSPNNORI\IAS \[()ICL-:-NAEAEI\'/\IIIENng 15101050 Saitaialzg 1 Expediente Direccion de Planeacion

LT % 2 025 Dr.-Margquaz-162,-Colonis-Doctores,. - C.P.-06 720, Alcaldis -Cusuhtémoeo, -Ciudad - de Maxico - T
- > 3 P = Tel:(52) 5552289917 Ext. 9055 %251 1.www.himfg.edu.mox1l
e & E - - Ao de
£ ! g. La Mujer
, TA ; s

Indigena



Hospital Infantil de México Federico

Instituto Nacional de Salud

Gbémez

DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTO

EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO

3C.20 PRESUPUESTAL 19/12/2024- 23/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacion
Fondo HIMFG
Seccion 4C. RECURSOS HUMANOS
/. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESGRIFCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4C.20 RELACIONES LABORALES 02/01/2025- 31/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacion
4C.20 RELACIONES LABORALES 21/01/2025- 03/12/2025 1 Expediente Direccion de Planeacién
Fondo HIMFG
Seccion 4S. ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE BESGRIRGION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4S.3 EXPEDIENTE CL[NICO 22/01/2025- 19/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacion
4S.3 EXPEDIENTE CLINICO 06/01/2025- 29/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacion
Fondo HIMFG
Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE BESCRIPGION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
6C. 4 ADQUISICIONES 21/01/2025- 30/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacion
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 15/01/2025- 28/10/2025 1 Expediente Direccién de Planeacién
Fondo HIMFG
Seccion 7C. SERVICIOS GENERALES
B FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
e BESCRIRGIAN EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
7C.1 COPIA DE OFICIOS RELACIONADOS AL 1 Expediente Direccién de Planeacion
TEMA DE INFRAESTRUCTURA 13/01/2025- 11/12/2025
Fondo HIMFG ]
Seccion 8C. TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

- ¥ 2 02 s Dr.-Margquaz-162, -Colonia-Doctores, - C.P.-06 720, Alcaldia -Cusuhtémoe, -Ciudad -de Mdxico - T
3 — Tal:(52)- 5552289917 Ext. 9055 v 251 1.www.himfg.edu.moc Y
4&“’_‘& - ™ Ao d‘;-
i é La Mujer .
h—lﬁ (R
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Hospital Infantil de México Federico

Instituto Nacional de Salud

Goémez

. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
RERIE mEsCalEcian EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO 31/12/2024- 23/12/2025 2 Expedientes Direccién de Planeacion
Fondo HIMFG
Seccion 9C. COMUNICACION SOCIAL
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SRERIE DESLRIPGIGN EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 07/01/2025- 18/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacion
Fondo HIMFG
Seccion 10C. CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE BESCERIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
10C.3 AUDITORIA 06/01/2025- 19/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacion
Fondo HIMFG
Seccion 11C. PLANEACION INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS ’
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE PESLRIRGION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION 07/01/2025- 23/12/2025 1 Expediente Direccion de Planeacién
11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION 21/02/2025- 03/12/202 1 Expediente Direccién de Planeacion
11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION | 06/01/2025- 05/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacion
11C .14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION | 07/01/2025- 11/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacién
11C.156 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION 06/01/2025- 03/11/2025 1 Expediente Direccion de Planeacién
11C.16 INFORME DE LABORES 09/01/2025- 30/12/2025 1 Expediente Direccion de Planeacion
11C.19 INDICADORES 21/01/2025-09/12/2025 1 Expediente Direccién de Planeacién
Fondo HIMFG
Seccion 12C. TRASPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION ]
4 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE gl g EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
12C.6 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION

03/01/2025- 19/12/2025

1 Expediente

Direccion de Planeacién

Dr.-fMarquez-162,-Colonis-Doctores, - C.P.-06 720, Alcaliis Cusuhtémoe. Ciudad-de tisSxico - ]
Tel(52)- 5552289917 Ext.9055y-251 1.www.himfg.edu.mx"]|




:Salud

Secretarfa de Salud

Instituto Nacional de Salud
Direccién General

GUIA DE ARCHIVO DOUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gémez

IDENTIFICACION

1. Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Gomez

2. Unidad administrativa

Direccion General

3. Nombre del titular

Dr. Adrian Chavez Lépez

4. Cargo Director General
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 5552289917 ext. 2173
7. Correo electrénico elsahernandezlopez.65@gmail.com | 8. Fecha [ 12-enero-2026
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Direccién General
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
12. Seccion 3S.4 Ensefianza 5
15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
384 | Invitacién a eventos y reuniones de los | 2-ene al 31-dic.-2025 1 Expediente Archivero
CAPACITACION | Comités Académicos.- .
Y
ACTUALIZACION
DEL PERSONAL
MEDICO Y
PARAMEDICO
(EDUCACION
CONTINUA)

Margarita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 2173, www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccion General

Salud

Secretarfia de Salud .

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 1C.10 Legislacion
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
1C.10.1
INSTRUMENTOS
JURIDICOS
CONSENCUALES Comunicaciones oficiales emitidas o recibidas 2 de enero al 30 de ; <
(CONVENIOS, por el Departamento de Asuntos Juridicos con diciembre de 2025 4 Expedlentos Hifchivere
BASES DE areas del HIMFG e instituciones externas
COLABORACION,
ACUERDOS, ETC.
1C.10.2
INSTRUMENTOS
JURIDICOS CONVENIOS
CONSENCUALES | Contratos firmados por el director generalensu | - 8 de enero al 29 de ; ;
(CONVENIOS, calidad de Representante legal y contratos diciembre de 2025 1 Expedients ArchivER
. BASES DE celebrados por diferentes areas
COLABORACION, :
ACUERDOS, ETC.
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 2C Asuntos juridicos
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
2C.71
; PACIENTES JURIDICO
Dlg'sr;:\JAEII\IOESS' E Solicitudes, dictamenes e informes que responde %i%?efr:‘;:eo da; %ste 2 Expedientes Archivero
INFORMES el drea juridica de casos medico legales
2C.7.2
- PETICION CIUDADANA
EBTUDICS, Solicitudes, dictamenes e informes que se 2 do énaraal 10 d6 1 Expedientes Archivero
DICTAMENES E N . octubre del 2025
INFORMES responde a diversas autoridades

q"-

-y
-

I ?~—| l Maféérita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX, Tel: 55 5228 9917 Ext. 2173, www.himfg.edu.mx




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Direccién General

2C.7.3
INMUEBLES OCOTLAN Y PRAGA
DIE%TSEEIFSIDESS' E Documentos reIaciona:;s con pagos de dichos zg‘ifé]rzrzslzz)gg N 1 Expediepte Archivero
INFORMES predios
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 3C Programacioén, Organizacion y Presupuestacion
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3C.31 SECRETARIA DE SALUD
PROCESOS DE Comunicaciones y/o instrucciones oficiales s: 1;;1?;0 dﬂl%ggs 1 Expediente Archivero
PROGRAMACION emitidas por dicha Institucion P
3C.3.2 SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA ‘& do enioroal Bids _
PROCESOS DE Comunicaciones y/o instrucciones oficiales marzo del 2025 1 Expediente ~ Archivero
PROGRAMACION emitidas por dicha Institucién
3C.3.3 SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO :
PROCESOS DE Eomniadbnen it ot . £ demngronloice 1 Expediente Archivero
PROGRAMACION omunicaciones y/o instrucciones oficiales enero del-2025
emitidas por dicha Institucién
3C.3.4 SUBSECRETARIA DE INTEGRACION Y
o DESARROLLO 9 de enero al 9 de ; ;
PFI,RF({)%CI:?E\SI\AC,)ASC?OEN Comumcamones ylo instrucciones oficiales enero del 2025 ) 1 Efodieiis Archivere
emitidas por dicha Institucién :
3C.13.1
3 DIRECCION DE ADMINISTRACION :
MgCDgigl\rl\llgi(ggN Comunicaciones oﬁ:izzles, ig;ernas y externas de 2igieerenrl])er;odaell 12%53 1 Expediente Archivero
ADMINISTRATIVA it
3C.14.1
CER’CTA’z'lgﬁg'gg PE | CALIDAD (QUEJAS, CERTIFICACIONES Y
VALIDACIONES) 3 de febrero al 17 de . ’
PSRSFS\ﬁEIOOSSY Comumcactones oficiales internas y externas de diciembre del 2025 1 Expediente Arealvaro
ADMINISTRATIVOS osta. Hrea
Iwn e A T S e R e I S I S RS U T e v ]

Margarlta

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 2173, www.himfg.edu.mx




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Direccién General

3C.14.2
CEALIADDE QUEJAS PACIENTES HIMFG 7 do enero a1 20 de
PROCESOS Y Gestiones ante inqonformidadqs por la atencion diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
SERVICIOS proporcionada a pacientes
ADMINISTRATIVOS
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 4C Recursos Humanos
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FisICA
4C.8.1
CONTROL DE
ASISTENCIA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
(VACACIONES, . - - X 6 de enero al 30 de . .
DESCANSOS Y Comunicaciones oficiales internas y externas de diciembre del 2025 2 Expedientes Archivero
LICENCIAS, estadted
INCAPACIDADES,
ETC)
4C.8.2
CONTROL DE
ASISTENCIA
g/é\scéﬁ\ A%ggg% Permisos solicitadoZiRIr:Dsigicién General porel | 2 de enero al 17 de 1 Expediente Archivero
LICENCIAS personal médico de la Institucién para asistir a diciembre del 2025 P
INCAPACID AD’ES congresos, vacaciones, etc.
ETC)
4C.191 BECAS 7 de febrero al 7 de : :
BECAS Becas otorgadas a médicos febrero del 2025 1 Expediontp PIShivaes
4C.20.1
RELACIONES CENDI-GUARDERIA
LABORALES Servicios escolares otorgados a los hijos de los dz qe elr)len:jall 30(1285 1 Expediente Archivero
(COMISIONES trabajadores .
MIXTAS, SNTSSA,

D

-

St

Méréarita
Al ;7

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 2173, www.himfg.edu.mx




Salud |

Secretar(a de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Direccion General

CONDICIONES
LABORALES
4C.20.2
RELACIONES SINDICATO
LABORALES Solicitudes en apoyo y beneficio de la base
(COMISIONES trabajadora o fegrerg 1'21(;52‘;3 1 Expediente Archivero
MIXTAS, SNTSSA, i ek :
CONDICIONES
LABORALES
4C.20.3
RELACIONES
LABORALES SINDICATO INDEPENDIENTE DE
(COMISIONES INVESTIGADORES eaarEaslads. 1 Expediente Archivero
MIXTAS, SNTSSA, Comunicaciones oficiales de investigadores
CONDICIONES
LABORALES
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 5C Recursos Financieros
SERIE‘ DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
. EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
5C.3.1 SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
GASTOS O (CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO) 9 dumnercdl Hide . )
EGRESOS POR | Comunicaciones oficiales de dicha &rea con areas diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
PARTIDA del HIMF e instituciones externas referentes a eigmare
PRESUPUESTAL presupuesto
5C.22.1
TESORERIA v 3 de enero al 23 de . .
Cg:-égalég - Manejo de fondos y tramites bancarios diciembre del 2025 1 Expedionts R
5C.24.1 ESTADOS DE CUENTA Y FONDOS Sdo efieroEl 4ds
ESTADOS Informacién relacionada con los fondos bancarios | - marzo del 20225 1 Expediente Archivero
FINANCIEROS institucionales
5C.24.2 REEMBOLSO
ESTADOS Gastos urgentes realizados por la Direccién n‘:')\(/’iznig?éodzll 25295 1 Expediente Archivero
FINANCIEROS General

' Margarita

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctdres, 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 21 73, www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccion General

- Salud

Secretarfa de Salud

5C.25.1 ANALISIS Y COSTOS
AUXILIARES DE " Realizacién de analisis de costos de ;: v(ij:rr?t? ree“é;l,zsogg 1 Expediente Archivero
CUENTAS medicamentos de alto costo
5C.25.2 SUBROGADOS
ST . Comunicaciones oficiales emitidas por las !
AU)C(:IJJ.IEANR&%DE diferentes instituciones de atencién en salud que ﬁig;;l:)er;o dﬂl?()gg 3 Expedientes Archivero
tiene contrato de servicios subrogados con el
HIMFG
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Secciéon 6C Recursos Materiales y Obra Publica
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN : FISICA
6C.4.1 SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES 3.8 Grinre al 1 de
ADQUISICIONES . Comunicaciones oficiales relacionados con diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
compras generales farmacéuticas y generales
6C.9.1 o OBI?A ITUBLIICA ;
vl omunicaciones oficiales relacionados con las 9 de enero al 15 de ; ;
AITACORARE adecuaciones y remodelaciones de areas de la diciembre del 2025 1 Expedicnie AireHe
OBRA PUBLICA i
Institucién
6C.16.1
ACTIVO FIJO :
DISPOSICIONES e " : 28 de enero al 10 de . .
DE ACTIVO FIJO Comunicaciones relacm'nad'as con los bienes de junio del 2025 1 Expediente Archivero
la Institucion
6C.20.1
DISPOSICIONES Y _ ALMACENES -
Comunicaciones relacionadas con movimientos 3 de enero al 30 de . .
SISTEMAS DE on oo e . g 1 Expediente Archivero
de material e insumos que se utilizan en la diciembre del 2025 .
ABASTECIMIENTO Institucié .
Y ALMACENES hatitueiEn
6C.20.2
DISPOSICIONES Y FARMACIA
SISTEMAS DE Registro y manejo de los medicamentos utilizados 1;;2;;2:3;?;3;53 1 Expediente Archivero
ABASTECIMIENTO ) para los pacientes
Y ALMACENES

Margarita
1 & Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX, Tel: 55 5228 9917 Ext. 2173, www.himfg.edu.mx
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: Salud |

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Direccion General

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidon ____7C Servicios Generales
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
7C.3.1
SERVICIOS SUBDIRECION DE MANTENIMIENTO Y DEPTO.
BASICOS DE MANTENIMIENTO
(ENERGIA Comunicaciones relacionadas con todos los 13 c(ij:n?lr)]fe:?i:ll élgzdse 1 Expediente Archivero
ELECTRICA, servicios relativos al mantenimiento de la
AGUA, PREDIAL, Institucion
ETC)
7C.3.2
SERVICIOS
BASICOS
MANTENIMIENTO
(ENERGIA - - 20 de enero al 20 de . .
ELECTRICA, Solicitudes de arregllos tyt n;ggoras alas areas de la diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
AGUA, PREDIAL, e
ETC
7C.5.1
SERVICIO DE
SEGURIDAD Y COORDINA_CIO!\J DE SE_GURIDAD Y VIGILANCIA 1.d.e enero al 30 de 2 Expedientes Arehivare
Comunicaciones de ingreso de vehiculos diciembre del 2025
VIGILANCIA
7C.6.1
SERVICIO DE
LAVANDERIA, SERVICIOS GENERALES 8 dis anero al Gide
LIMPIEZA, Oficios relacionados con las dreas de intendencia, diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
HIGIENE Y RPBI y Lavanderfa ®
FUMIGACION :
7C.15.1
CONTROL Y AUTORIZACION LOBBY Y SALON DE USOS
SERVICIOS DE MULTIPLES Zj?ci‘;‘fn‘;’;eergeﬁ"z%gg 1 Expediente Archivero
AUDITORIOS Y Solicitudes para hacer uso del Lobby y Auditorio
SALAS

ano de *

Margarita

Maza
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- Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Direccién General

7C.16.1
PROTECCION PROTECCION CIVIL
CIVIL Comunicaciones de las actividades de 13;‘30:{:)6(:;32'(?255% 1 Expediente Archivero
capacitacit_ﬁn sobre proteccién civil g
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
s [ TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION 2 de enero al 24 de . .
DESA&%%%S BEL Comunicaciones referentes con la red, diciembre del 2025 1 Expediente Archiier
INFORMATICO expediente electronico e internet
8C.16.1 :
HEMEROBIBLIOTECA
ADMINISTRACION Y " ; 8 de enero al 9 de . :
SERVICIOS DE Solicitudes de adrt(culos g fo;matos del archivo diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
ARCHIVO e expedientes
8C.211 INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
Rl (INSABI) 10 de enero al 27 de ; :
lNSTCRgMgSJ&S DE Oficios de solicitud de informacién sobre diciembre del 2025 1 Expediante Archiven
pacientes que no tienen derechohabiencia
8C.21.2 FARMACIA GRATUIDAD
= Comunicaciones y/o instrucciones emitidas por | Del 15 de febrero al 15 . 3
lNSngNMéESJ%S BE la CCINSHAE, respecto a la implementacién del de febrero del 2025 1 Expadianis Ao
Programa de Farmacia Gratuita
8C.21.3 COMISION COORDINADORA DE INSTITUTOS
Xl NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE 3 de enero al 30 de . .
INSTRUMENTOS DE ALTA ESPECIALIDAD (CCINSHAE) diciembre del 2025 AExpEeuies Archiverp
CONSULTA
CENTRAL DE MEZCLAS HIMFG
062454 Comunicaciones relacionadas con las 22 de abril al 22 de
e actividades del Centro de Mezclas abril del 2025 1Expedients Rrthivere

- Margarita
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccién General

Salud

Secretaria de Salud

CENTRAL DE MEZCLAS ONCOLOGICAS-
8C.21.5 INCAN
lNSng:\\fgSJT%S DE Oficios relacionados con las actividades Srcri;r';:r;; glogg < 1 Expediente Archivero
conjuntas realizadas con el Centro de Mezclas : : |
del INCAN.
8C.21.6 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION L=
INSTRUMENTOS DE Y PRESUPUESTO (DGPyP) 2 de enero al 16 de z .
CONSULTA Oficios de solicitud y respuesta de peficiones | diciembre del 2025 1 Expadiinte Arshivar
presupuestarias
8C.21.7 DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DE
INSTRUMENTOS DE LA BENEFICENCIA PUBLICA 27 de enero al 27 de . :
CONSULTA Oficios de solicitud de apoyo a pacientes de la octubre del 2025 1 Expadionts cx ol
Institucion
8C.21.8 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
INSTRUMENTOS DE HUMANOS 2 de enero al 22 de : . .
- CONSULTA Oficios relacionados con los movimientos de noviembre del 2025 1 Expedients Arohlvere
plazas y comisiones
8C.21.9 DIRECCION GENERAL DE CALIDAD Y
INSTRUMENTOS DE EDUCACION EN SALUD 7 de marzo al 7 de . . ;
CONSULTA Comunicaciones relacionadas con los médicos marzo del 2025 1 Expedients Archivero
residentes
8C.21.10 :
FUNDACION RIO ARRONTE
INSTRUMENTOS DE <l Ty 7 de enero al 7 de ; .
CONSULTA Solicitudes de apoyo para _Ia adquisicion de enero del 2025 1 Expediente Archivero
equipo médico .
8C.21.11 DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y
S DESARROLLO EN SALUD (DGPLADES) "
lNSngMgLTJ&S DE Comunicaciones relacionadas con el programa szeo an?kr)]re ::j:'l godzes 1 Expediente Archivero
anual de trabajo de procesos de mantenimiento P
de la unidad médica
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Secciéon 9C Comunicacion Social

Margarlta
A Maza
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Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gé6mez

Instituto Nacional de Salud
Direccion General

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FisSiCA
9C.31
COMUNICACION SOCIAL Y CEMESATEL
PUBLICAGIONESE Comunicaciones relacionadas con la difusién 2'd_e enero al 12 de 1 Expediente Archivero
IMPRESOS irfforna Ao f stiuitn diciembre del 2025
INSTITUCIONALES
922 CIRCULARES
PUBIIR;'EQCI;?OI\ISE SE Oficios emitidos para conocimiento de 1;(3:"?2%%:: 332(158 1 Expediente Archivero
INSTITUCIONALES actividades de todo el personal del HIMFG
9C.14.1 INVITACIONES
ACTOS Y EVENTOS | Invitaciones a diferentes eventos dentro y fuera 1(()fd.e felt):rzrg ?I2:)92g e 1 Expediente Archivero
" OFICIALES : de la institucién iclembre de
9C.14.2 FELICITACIONES Y AGRADECIMIENTOS 2 de enero al 9 de
ACTOS Y EVENTOS Oficios de felicitacién o agradecimiento a los diciemtr)]re del 2025 1 Expediente Archivero
OFICIALES trabajadores de la Institucién
9C.16.1 PREMIO AARON SAENZ 7 de enero al 7 de
INVITACIONES Y | Convocatoria y documentos del personal médico i U 1 Expediente Archivero
FELICITACIONES que desee para participar por dicho premio
9C.16.2 ACADEMIAS, ASOCIACIONES Y CONSEJOS 21 de abril al 21 de ,
INVITACIONES Y Comunicaciones oficiales para asistencia y abril del 2025 1 Expediente Archivero
FELICITACIONES participacién a eventos
9C.16.3
ASOCIACION DE MEDICOS DEL HIMFG 2 de marzo al 22 de ; .
IL'\IIE\I/_llTC-/I\'? Aglr\:)Er\lsEé Participaciones en Jornadas Medicas octubre del 2025 ¥ Expeionte Archisans
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 10C Control y Auditorias de Actividades Publicas
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FisICA

Mafgarita

Maza
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. Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Direccién General

OFICINA DE REPRESENTACION .
Comunicaciones oficiales sobre informacion
AL}lgIch};l A general de la Institucion y seguimiento de Zii?:?enn:g:ezao dzll 1222dse 1 Expediente Archivero
inconformidades interpuestas por el personal de
la Institucién
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
AJ gﬁ.gél A Comunicaciones oficiales sobre solicitud de s-,:adge?:s:: 3lel1 gOC.I‘Ze5 1 Expediente Archivero
auditorias realizadas a las areas de la Institucién P
AUDITORES EXTERNOS 10 de enero al 5 de
10C.3.3 Comunicaciones oficiales de dicha area con febrero del 2025 . :
AUDITORIA areas del HIMFG y las contestaciones que se le 1 Expadiente drchiamo
dan
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
SERIE DESCRIBCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
DIRECCION PLANEACION :
11C.6.1 Coordinar al Integracién de los informes 7'd6 ensto al 16 e _
PLANES presentados ante la Junta de Gobierno, Metas e diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
NACIONALES indicadores, asf como resultado de programas y
curso que debe realizar el personal
SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO
11C.71 PROGRAMATICO Y DISENO
o . OGANIZACIONAL 2 de enero al 26 de ; .
MPSE())IEI\TS“IQﬁiZ% Comunicaciones oficiales emitidas y recibidas diciembre del 2025 1 Expedients Arch}vero
por la SSPyDO con dreas del HIMFG e
instituciones externas

A Maza

Margarita
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. Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
Direccién General

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 1S Gobierno
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
‘ . EXTREMAS VOLUMEN FISICA
18.1.1 DIRECCION GENERAL (DEPARTAMENTO DE I :
SESIONES DE JUNTA GESTION) Al 1 Expediente Archivero
DE GOBIERNO Oficios relacionados con el drea de Gestion )
18.1.2 INFORME DE GOBIERNO
Iy Toda la informaci6n que se remite o recibe 2 de enero al 3 de : ;
SESIONES DE.JUNTA relacionada con la Junta de Gobierno del diciembre del 2025 1 Expediente RHivere
DE GOBIERNO HIMFG
1513 INFORME DE GOBIERNO )
By Toda la informacién que se remite o recibe 14 de enero al 1 de . .
SESIQNES BE JUNTA relacionada con la Junta de Gobierno del diciembre del 2025 1 Expadiante Pirchiiverg
DE GOBIERNO HIMEG
15.2.1 PATRONATO-FUNDACION AMIGOS
pray HISTORICOS DEL HIMFG 23 de enero al 19 de ; :
SEE.:.%I\IO?\&?SL Informe sobre las actividades realizadas por el junio del-2025 1 Bxpediants PeeHive,
HIMFG con fondos del Patronato
18.2.2 PATRONATO EQUIPO
SESIONES DEL Adaquisicién de equipo para el HIMFG con 2§§uebr::rgee:|22032§e 1 Expediente Archivero
PATRONATO fondos del Patronato
18.2.3 VOLUNTARIAS
s Toda la informacion que se remite o recibe 24 de enero al 19 de , :
Sggjr%%iiggl' relacionada con el Grupo de Voluntarias del junio del 2025 1 Expediente Archivero
HIMFG
18.4.1 '
SESIONES DEL COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO
CONSEJO TECNICO INSTITUCIONAL (COCODI) 6 de enero al 27 de ; .
DE ADMINISTRACION Toda la informacién que se remite o recibe octubre del 2025 1 Expedicnts ATERIVER
Y PROGRAMACION relacionada con el COCOCI del HIMFG
18.71 COMITES _ .
SESIONES DEL Toda la informacién que se remite o recibe 7 de febrero al 13 de . ;
COMITE MEDICO relacionada con los diferentes Comités del diciembre del 2025 1 Expadiente Aushivero
HOSPITALARIA HIMFG

-,
&
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccion General

':‘ Salud

Secretarfa de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 2S Investigacion
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
28.11 DIRECCION DE INVESTIGACION :
2els Toda la informacién que se remite o recibe 3 de enero al 12 de : :
m‘;gg.clgggl ODE relacionada con protocolos y proyectos de diciembre del 2025 1 Expediente Avdhiivero
investigacion . )
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 3S Ensefianza
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
35.3.1 DIRECCION DE ENSENANZA Y
EVALU AC-IO.N DE LA DESARROLLO ACADEMICO
Toda la informacion que se remite o recibe 7 de enero al 14 de : :
C/;I;gg?q,z\ﬁ }\'g 8 relacionada con la ensefianza de médicos diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
EDUCATIVOS residentes, rotaciones coordinacion de cursos, ?
efc.
38.7.2 UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE
iy MEXICO 3 de enero al 25 de . X
INTI;/I;I;‘!\?SUTLH"‘S ICOI(I;IN AL Comunicaciones relacionadas con la ensefianza junio del 2025 1Expadiente Atchivero
del personal médico de la Institucion
38.7.3 CENTRO NACIONAL PARA LA SALUD DE LA
s INFANCIA'Y LA ADOLESCENCIA (CENSIA) 2 de febrero al 30 de :
INTég’I\II\(l:SUTl'#SggN AL Comunicaciones sobre la medicina de la infancia octubre del 2025 1 Expediants Archivero
e y la adolescencia
) CENTRO NACIONAL DE PROGRAMAS
38.74 PREVENTIVOS Y CONTROL DE
VINCULACION ENFERMEDADES (CENAPRECE) o e Pt 1 Expediente Archivero
INTERINSTITUCIONAL Comunicaciones entre el HIMFG y dicha novie .
institucién

< ano ae

Mai'garita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 2173, www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Go6mez
Instituto Nacional de Salud
Direccién General

Salud

Secretarfa de Salud

38.7.5 CENTRO NACIONAL DE EXCELENCIA .
" TECNOCLOGICA ENSALUD (CENETEC) 7 de enero al 16 de : .
INTE\./IQTI\?SUTLI?SIC?ISN AL Comunicacione; siﬂg; ng1 HIMFG y dicha mayo del 2025 1 Expaditnie Archiivare
38.7.6 COMISION FEDERAL PARA LA PROTECCION = doenero l 91 de
VINCULACION CONTRA RIESTOS SANITARIOS (COFEPRIS) noviembre del 2025 1 Expediente Archivero
INTERINSTITUCIONAL Comunicaciones sobre alertas sanitarias
3S.7.7 COMISION NACIONAL DE SEG(URIDAD
R NUCLEAR Y SALVAGUARDIAS (CNSNS) 7 de febrero al 10 de . .
INTI;/llRII\II\?SUTLI?LCJ:ICcl)gN AL Comunicacionei:; set?tgsi g:]HIMFG y dicha septiembre del 2025 1 Expadionts Arshlvero
35.7.8 CONSEJO DE SALUBRIDAD GENERAL
VINCUI._P:CION Comunicacioneslen}i.ttida.s y recibidas entre las 23 dte gne;o ;alzggsde 1 Expediente Aechivero
INTERINSTITUCIONAL naugEenhas octubre de
SISTEMA NACIONAL_DE PRQTECCION
INEGRAL DE NINAS, NINOS Y
38.7.9 ADOLESCENTES SIPINNA Y PRIMERA i L
VINCULACION INFANCIA marzo de 1 Expediente Archivero
INTERINSTITUCIONAL | Comunicaciones de prevencién médica de la .
infancia y la adolescencia
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 4S Atencion Médica y Hospitalaria
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4S.21 DIRECCION MEDICA :
SERVICIOS DE Toda la informacion que se remite o recibe 3 de enero al 29 de ; :
CONSULTAEXTERNA | relacionada con las 4reas médicas de la diciembre del 2025 1 Exgediants Archivero
Y ESPECIALIDADES Institucién
SUBDIRECCION DE PEDIATRIA 2 de enero al 19 de A .
48 AMBULATORIA diciembre del 2025 1 ExpEdiants Ardilvero

Margarita

Maza
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Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional
Direccion General

de Salud

SERVICIOS DE Toda la informacién que se remite o recibe
CONSULTA EXTERNA | relacionada con esa Subdireccion y las éreas a
Y ESPECIALIDADES su cargo
SUBDIRECCION DE ATENCION INTEGRAL AL
SERCISéfgS DE PACIENTE 2 de enero al 9 de
Toda la informacién que se remite o recibe 1 Expediente Archivero
CONSULTA EXTERNA relacionada con esa Subdireccion y las areas a enero del 2025
Y ESPECIALIDADES y
su cargo
4S.2.4
ENFERMERIA
. SERVICIOS DE ; 5 A . 20 de enero al 24 de X .
CONSULTA EXTERNA Toda la I?L?;Eﬁﬁlég quenseel rae:_r:alt: o recibe diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
Y ESPECIALIDADES Saare
48.2.5 :
TRABAJO SOCIAL
SERVICIOS DE . c ; ; 2 de enero al 30 de : ;
CONSULTA EXTERNA Toda la |nrf:;'ran::?(::rllc;r('ni gléi nsc; lrg:zge o recibe diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
Y ESPECIALIDADES
4S.2.6
RELACIONES PUBLICAS
SERVICIOS DE ; : A = 27 de febrero al 23 de z .
CONSULTA EXTERNA Toda la |nrfg;':(1:"ag:r|]<;r; que:e Irgp;l;e o recibe diciembre del 2025 1 Expediente Archivero
Y ESPECIALIDADES i )
48.41 SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES
SERVICIOS DE DIAGNOSTICO . :
AUXILIARES DE Toda la informaci6én que se remite o recibe 130?:;2‘:%:: 532d5e 1 Expediente Archivero
DIAGNOSTICO Y relacionada con la Subdireccién y las areas a su
TRATAMIENTO cargo '
4S.4.2
SERVICIOS BANCO DE SANGRE
AUXILIARES DE Toda la informacién que se remite o recibe gigi?a re:}r:;:;o daell 12});’; 1 Expediente Archivero
DIAGNOSTICO Y relacionada con el area
TRATAMIENTO
ot Gl . IMAGENOLOGIA )
Toda la informacién que se remite o recibe 2 de enero al 12 de ; ;
SILA)((BHI\-IISSRE%OD E{ relacionada con el area diciembre del 2025 1 Expecients ATRHINEES
TRATAMIENTO j
4S.4.4 LABORATORIO
SERVICIOS Toda la informacion que se remite o recibe gig;:%?;o da<;|22%g§ 1 Expediente Archivero
AUXILIARES DE relacionada con el area

¢ Margz;rlta
A Maza
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Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Direccién General

DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO
45.4.5
SERVICIOS PATOLOGIA 2 do oiiars dl:2 de
AUXILIARES DE Toda la informacién que se remite o recibe 1 Expediente Archivero
DIAGNOSTICO Y relacionada con el drea fokiegha del.2och
TRATAMIENTO
4S.51 SUBDIRECCION DE ASISTENCIA MEDICA
i Toda la informacién que se remite o recibe 6 de enero al 30 de ; ;
QSERTJVRIEII%?)S relacionada con la Subdireccion y las areas a su diciembre del 2025 1 Expadients Archiverg
cargo
48.5.2 EPIDEMIOLOGIA
SERVICIOS Toda la informacién que se remite o recibe 2_d9 enero al 26 de 1 Expediente Archivero
QUIRURGICOS relacionada con el area diciembre.del 2025
458.5.3 RADIOTERAPIA 18 d 112 d
SERVICIOS Toda la informacién que se remite o recibe B b F 1 Expediente Archivero
QUIRURGICOS relacionada con el area diclembrs del 2025
48.5.4 HEMATO-ONCOLOGIA 17 de-erisre al:30 d&
SERVICIOS Toda la informacién que se remite o recibe 1 Expediente Archivero
QUIRURGICOS relacionada con el area octubre del 2025
48.5.5 TRASPLANTE MEDULA OSEA .
SERVICIOS Toda la informacién que se remite o recibe 7 ds enero al 7 de 1 Expediente Archivero
QUIRURGICOS relacionada con el drea ociubredsl 2025 ]
. SUBDIRECCION DE ASISTENCIA
48.5.6 QUIRURGICA
SERVICIOS Toda la informacion que se remite o recibe iigﬁa;ﬁ';o dae]l 3210259 1 Expediente Archivero
QUIRURGICOS relacionada con la Subdireccion y las 4reas a su
cargo
4S.5.7 TRASPLANTES
ks Toda la informacién que se remite o recibe 13 de enero al 15 de ’ .
L relacionada al CENATRA y al érea de diciembre, del 2025 1 Expediente HARCRLTERS

trasplantes del hospital
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

. Area do identificacién Hospital infantil de México Federico Gémez

1

2. Unidad administrativa Direccion médica

3. Nombre del titular Dr. Victor Ofivar Lopez

4. Cargo Director médico

6. Domicilio Dr. Mérquez N°162 Col. Doctores
6. Teléfono 52-28-99-17 Ext. 9148

7

. Correo electrénico

ENERO - DICIEMBRE 2025

direccionmedica@himfg.edu.mx

_CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Tramite

10. Area generadora Direccién médica

13. SERIE 14, DESCRIPCION 16. FECHAS EXTREMAS 16, EXPEDIENTES/VOLUMEN 47. UBICACION FiSICA
- - Hosp!tannfanﬂl deMéxteoFedaﬁcoGémez - | - - z : = T 7 g i T

1C.10INSTRUMENTOS
JURIDICOS CONSENSUALES

(CONVENIOS, BASES DE CONVENIOS DE COLABORACION DE LA INSTITUCION 07/02/2025-30/12/2025 4 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
COLABORACION, ACUERDOS,

Hospital mfamxl de México Federleo Gémez

2C - ASUNTOS JURIDICOS

2C.3 REGISTRO Y REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS DE LA .
CERTIFICACION DE FIRMAS INSTITUCION 09/07/2025-24/07/2025 1 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E DOCUMENTOS JURIDICOS DE PACIENTES CON CASO

INFORMES MEDICO LEGAL Y SIGNADOS POR LA SS 02/01/2025-30/12/2025 218 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
2C.8 JUICIOS DE LA ENTIDAD DOCUMENTOS RELACIONADOS A JUICIOS 16/07/2025-24/07/2025 2 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
2C.15 NOTIFICACIONES NOTIFICACIONES DE LA DIRECCION MEDICA 11/06/2025-18/12/2025 3 ) ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
2C.17 DELITOS Y FALTA FALTAS Y DELITOS DENTRO DE LA INSTITUCION 11/06/2025-11/06/2025 1 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

- Hospi!al lnfantn de México Federico Gémez

12.secoien. e, PROGRAMACIONORGANIZACIDNYPRESUPUESTACIGN




3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS
ANUALES

DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROGRAMA
OPERATIVO DE LA INSTITUCION

21/02/2025-07/07/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

3C.10 DICTAMEN TECNICO DE
ESTRUCTURAS

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA ESTRUCTURA DE
LA INSTITUCION

18/07/2025-18/07/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

3C.11 INTEGRACION Y
DICTAMEN DE MANUALES, DE
ORGANIZACION

DOCUMENTOS RELACIONADOS A MANUALES DE LA
INSTITUCION

03/07/2025-03/07/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

3C.14 CERTIFICACION DE
CALIDAD DE PROCESOS Y
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE
PERSONAL

CERTIFICACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DENTRO DE LA INSTITUCION

Hospitai Infantil de Méxice Federico Gomez

AC - RECURSOS HUMANOS

DOCUMENTOS REFERENTES AL PERSONAL DE LA
DIRECCION MEDICA

10/04/2025-10/04/2025

31/01/2025-25/11/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE
PUESTOS Y PLAZAS

NOTIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DE INFORMES
SOBRE PEROSNAL, CAMBIOS DE ASIGNACION ,
RESERVAS DE PLAZA Y CONTRATACIONES

02/01/2026-24/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

(VACACIONES, DESCANSOS Y

LICENCIAS, INCAPACIDADES,
ETC.)

REPORTE DE ASISTENCIA DE MEDICOS, GUARDIAS,
LICENCIAS E INCAPACIDADES, CONTRATACION DE
PERSONAL

02/01/2026-24/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

4C.20 RELACIONES LABORALES
(COMICIONES MIXTAS,
SINDICATO NACIONAL DE
TRABAJADORES AL SERVICIO
DEL ESTADO (CONDICIONES
LABORALES)

QUEJAS Y RESOLUCIONES DEL AREA DE CALIDADY
DEPARTAMENTODE DE LA INSTITUCION

07/01/2025-19/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

4C.22 CAPACITACION
CONTINUA Y DESARROLLO
PROFESIONAL DEL PERSONAL
DE AREAS ADMINISTRATIVAS

11, Fondo

12, Secelén

5C.3 GASTOS O EGRESOS POR
PARTIDA PRESUPUESTAL

DOCUMENTOS DE CAPACITACION DEL PERSONAL DE
AREAS ADMINISTRATIVAS

5C -RECURSOS FINANCIERDS

BENEFICIENCIA PUBLICA, SUFICIENCIA
PRESUPUESTALES, COMPRAS CONSOLIDADAS,
CAPITULO 5000, VISITA DE INSPECCION

08/07/2025-18/11/2025

02/01/2025-30/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

Hospital ln‘ranm de México Federico Gémez . -

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

5C.27 FONDO ROTATORIO

14, Fondo

12, Secclén

GASTOS COMPROBADOS DE FONDO FIJO DE
DIRECCION MEDICA

Hospital Infantil de México Federico Gémez
6C-RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

07/01/2025-19/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA




6C.4 ADQUISICIONES

ENTRADA DE MATERIAL , DONACIONES DE LA
INSTITUCION

30/04/2025-30/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

6C.13 CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA

OFICION DE MANTENIMIENTO , REPARACIONES Y
ADECUACINES DE EQUIPO DE LA INSTITUCION

07/01/2025-10/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

6C.17 INVENTARIO FISICO Y
CONTROL DE BIENES MUEBLES

ALTAS, BAJAS, TRASLADOS Y DONASCIONES DE EQUIPO

PARA LA INSTITUCION

17/01/2025-30/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

8C.20 DISPOSICIONES Y
SISTEMAS DE
ABASTECIMIENTO Y
ALMACENES

12 Secoién

Hospital Infantil de México Foderizo Gomez

7€ - SERVICIOS GENERALES

DONACIONES Y MATERIAL ADQUIRIDO DE OTRAS
INSTITUCIONES

06/01/2025-30/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

7C.5 SERVICIOS DE
SEGURIDAD Y VIGHLANCIA

ENTRADA DE PROVEDOORES Y EQUIPOS DE
DEMOSTRACION A LA INSTITUCION

13/01/2025-23/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

7C.6 SERVICIOS DE
LAVANDERIA, LIMPIEZA,
HIGIENE Y FUMIGACION.

12, Seccién

Hospital infantil de Méxiso Faderico Gomez ;
8C - TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

FUMIGACION, LIMPIEZA DE AREAS DEL HOSPITAL

03/01/2025-26/11/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

8C.13 CONTROL Y

DESARROLLO DEL PARQUE CONTROL DE LAREDY PACS RIS 06/01/2025-29/12/2025 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
INFORMATICO
8C.16 ADMINISTRACION Y INDICACIONES SOBRE EL ARCHIVO ADMVO Y .
SERVICIOS DE ARCHIVO LOCALIZACION DE EXPEDIENTES 17/01/2025-06/10/2025 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

42. Sscolén

Hospital Infantll de Méxioo Fedorioo Gomer

9C - COMUNICAGION SOCIAL

9C.5 PUBLICIDAD DOCUMENTOS PARA DIFUNDIR AL PERSONAL DEL .
INSTITUCIONAL HIMFG 21/02/2025-11/06/2025 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

9C.16 INVITACIONES Y INVITACIONES Y FELICITACIONESA DEL PERSONAL DE .
FELICITACIONES LA INSTITUCION 07/01/2025-30/12/2025 4 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

11.Fonde _ [HospitalIntanti de México Federico Gémez

12, Seccién - _ 100 - CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS




VERIFICACIONES DE AUDITORIA

10C.3 AUDITORIA 1310212025-18/07/2025 3 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
10C. 14 DECLARACIONES OFICIOS RELACINADOS A LA DECLARACION .
PATRIMONIALES PATRIMONIAL PARA EL PERSONAL DE LA INSTITUCION 16/05/2025-16/05/2025 ! ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA DIRECCION

10C.15 ENTREGA RECEPCION MEDICA 02/06/2025-24/06/2025 1 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

11. Fondo Hospital infantii do México Federico Gomez , - ' ,

42. Secolén __[11C - PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C.12 CAPTACION,
PRODUCCION Y DIFUCION DE
LA INFORMACION ESTADISTICA

INFORMACION ESTADISTICA DE PACIENTES E : -
INFORMACION MEDICA 23/01/2025-17/09/2025 3 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

11C.14 GRUPO ACTAS Y MINUTAS DE LOS DIFERENTES COMITES DE LA

INTERINSTITUCIONAL DE INSTITUCION 07/01/2025-23/12/2025 29 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
INFORMACION (COMITES)
g;g&gfméutﬁsc;gzlgi PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO (PTAR) 06/01/2025-05/12/2025 4 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
11C.16 INFORME DE LABORES 03/07/2025-30/12/2025 2 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
11C.19 INDICADORES ACTIVIDADES MENSUALES DE LAS AREAS DEL HOSPITAL 07/01/2025-30/12/2025 4 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
1100??26“23?5\‘385 E DOCUMENTOS RELAC:S‘\ASD/?:E/:\;A ORGANIZACION DE 09/04/2025-26/08/2025 2 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

Hospital Infantil de México Federico Gémez

12. Seccién 12C - TRANSPARENGIA Y ACCESO A LA INFORMACGION ,

12C.6 SOLICITUDES DE .
ACCESO A LA INFORMACION RERSPUESTAS A SOLICITUDES DE INFORMACION 09101/2025-10/1012025 4 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

Hospital infantil de México Federico Gémez
15 - GOBIERNO

42, Saccién

1 oS e JUNTA | INFORMES DE SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO 21/01/2025-16/11/2025 3 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA




18.4 SESIONES DEL CONSEJO
TECNICO DE ADMINISTRACION
Y PROGRAMACION

11, Fondo
12, Secolén

25.1 PROYECTOS DE
INVESTIGACION

11, Fondo

12 Seccién

35.1 DISENO DE PLANES
ACADEMICOS

_ [Hospital Infantll da Méxlco Fedarioo Gémez

ASUNTOS RELACIONADOS CON EL CONSEJO TECNICO,
MINUTAS ETC.

Hospital Infantii de México Federico Gomez
25 - INVESTIGACION ‘

DOCUMENTOS SOBRE PROYECTOS DE INVESTIGACION

3S - ENSENANZA

ROTACIONES PARA FINES ACADEMICOS DE MEDICOS
RESIDENTES

09/04/2025-11112/2025

27/05/2025-18/09/2025

27/10/2025-27/10/2025

ARCHIVERQ 1 - DIRECCION MEDICA

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

35.2 EXPEDIENTE DE ALUMNO

DOCUMENTOS DE RESIDENTES O ROTANTES DE LA
INSTITUCION

16/07/2025-26/09/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

35.3 EVALUACION DE LA
CALIDAD DE L.OS PROGRAMAS
EDUCATIVOS

EVALUACIONES Y CALIFICACIONES DE LOS MEDICOS DE
LA INSTITUCION

02/09/2025-15/10/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

38.4 CAPACITACION Y
ACTUALIZACION DEL
PERSONAL MEDICO Y
PARAMEDICO (EDUCACION
CONTINUA)

4S.1 ATENCION DE URGENCIAS

DOCUMENTOS DE CAPACITACION

{Hospital Infantll de México Federioo Gomoz

45 - ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA |

RESUMENES, NOTAS DE AREAS DE URGENCIAS Y
TERAPIA

24/01/2025-18/12/2025

04/04/2025-19/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

48.2 SERVICIOS DE CONSULTA
EXTERNA Y ESPECIALIDADES

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS SERVICIOS DE
CONSULTA ESTERNA

03/01/2025-30/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

48.3 EXPEDIENTE CLINICO

INFORMACION SOBRE REUNIONES DEL COMITE
EXPEDIENTE CLINICO

09/01/2025-30/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

QUIRURGICAS, CIRUGIAS

4S5.4 SERVICIOS AUXILIARES DE ESTUDIOS DE RAYOS X, GAMAGRAMA, MEDICINA -
DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO NUGLEAR, ETC 22/04/2025-29/12/2025 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA
4S.5 SERVICIOS QUIRURGICOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS AREAS 15/04/2025-17/12/2025 ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA




48.7 VIGHLANCIA
EPIDEMIOLOGICA

INFECCIONES
NOSOCOMIALES Y COVID 19

05/02/2025-12/12/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA




 SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

Instituto Nacional de Salud

IDENTIFICACION

1. Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Gomez

2. Unidad administrativa

LABORATORIO DE INVESTIGACION EN BACTERIOLOGIA INTESTINAL

3. Nombre del titular

DR. JUAN XICOHTENCATL CORTES

4. Cargo JEFE DEL LABORATORIO DE INVESTIGACION EN BACTERIOLOGIA INTESTINAL
5. Domicilio DR. MARQUEZ 162 COLONIA DOCTORES. C.P. 04390. CUAUHTEMOC. CDMX.
6. Teléfono 5552289917 EXT. 4506 Y 4500
7. Correo electronico juanxico@yahoo.com |8. Fecha |15 DE ENERO DE 2026
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo TRAMITE
10. Area generadora LABORATORIO DE INVESTIGACION EN BACTERIOLOGIA INTESTINAL
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 4C RECURSOS'HUMANOS )
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/4C/12/1/2025 EVALUACION ANUAL AL DESEMPERNO DEL 11-12-2025 TEXPEDIENTE LABORATORIO DE
EVALUACIONES Y PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD 11-12-2025 INVESTIGACION EN
PROMOCIONES BACTERIOLOGIA INTESTINAL
HIMFG/4C/26/1/2025 SOLICITUD DE CREDENCIALES PARA LOS 22-01-2025 TEXPEDIENTE LABORATORIO DE
EXPEDICION DE ALUMNOS DEL LIBI 27-08.2025 INVESTIGACION EN
CONSTANCIAS Y BACTERIOLOGIA INTESTINAL
CREDENCIALES
Fondo HIMFG
Seccién 5C RECURSOS' FINANCIEROS ]
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMIFG/5C/3/1/2025 SOLICITUD CANCELAGION DE PAGO DE 05-11-2025 T EXPEDIENTE [ABORATORIO DE
GASTOS O EGRESOS POR PUBLICACION 05-11-2025 INVESTIGACION EN
PARTIDA PRESUPUESTAL BACTERIOLOGIA INTESTINAL
HIMFG/5C/12/1/2025 SOLICITUD PAGO DE PUBLICACION 11-03-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE

Dr. Marquez 162, Col, Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
) -

Tel: {52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx

2023 _

L Francisco




y SaLllb |

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

ASIGNACION Y 11-03-2025 INVESTIGACION EN
OPTIMIZACION DE BACTERIOLOGIA INTESTINAL
RECURSOS FINANCIEROS
HIMFG/5C/21/1/2025 SOLICITUD INFORME DE CUMPLIMIENTO DE 11-02-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
GARANTIAS, FIANZAS Y CONTRATO 11-02-2025 INVESTIGACION EN
DEPOSITOS BACTERIOLOGIA INTESTINAL
Fondo HIMFG
Seccién 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFGI6C/4/1/2025 DEMANDA DE VESTUARIO PARA EL PERSONAL 19-02-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
ADQUISICIONES DEL LIBI 19-02-2025 INVESTIGACION EN
BACTERIOLOGIA INTESTINAL
HIMFG/6C/16/1/2025 INDICACIONES PARA TRAMITE DE BAJA DE 28-11-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
DISPOSICIONES DE EQUIPO 28-11-2025 INVESTIGACION EN
ACTIVO FIJO BACTERIOLOGIA INTESTINAL
HIMFG/6C/20/1/2025 ENTREGA DE CUBREBOCAS 2025 01-02-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
DISPOSICIONES Y 3-11-2025 INVESTIGACION EN
SISTEMAS DE BACTERIOLOGIA INTESTINAL
ABASTECIMINTO Y
ALMACENES
Fondo HIMFG
Seccidn 7C SERVICIOS GENERALES
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICAC!ON
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/7C/5/1/2025 PERMITIR ACCESO A PONENTES PARA COLOQUIO 09-10-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
SERVICIOS DE 15-10-2025 INVESTIGACION EN
SEGURIDAD Y VIGILANCIA BACTERIOLOGIA INTESTINAL
RIMFG/7C/6/1/2025 SOLICITUD DE CAFETERA Y MESAS PARA EVENTO 09-10-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
SERVICIOS DE 09-10-2025 INVESTIGACION EN

LAVANDERIA, LIMPIEZA,
HIGIENE Y FUMIGACION

BACTERIOLOGIA INTESTINAL

Fondo

HIMFG

Seccion 8C TECNOLOG'lA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION )
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
Dr. Mérquez 162, Col, Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémeoc, Ciudad de México 202%,

Tel: (52) 5552289917 Ex

2340 .www.himfg.edu.mx

Francisco
VILLA




> SaLUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

HIMFG/8C/16/1/2025 SOLICITUD Y ENTREGA DEL INVENTARIO 16-01-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
ADMINISTRACION Y GENERAL POR EXPEDIENTE 4°, TRIMESTRE 2024 09-10-2025 INVESTIGACION EN
SERVICIOS DE ARCHIVO SOLICITUD DEL INVENTARIO GENERAL POR BACTERIOLOGIA INTESTINAL
EXPEDIENTE 1er. TRIMESTRE, 2 y 3°.
Fondo HIMFG
Seccion 9C. COMUNICACION SOCIAL ]
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
‘ EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/9C/14/1/2025 ENTREGA DE FOTOGRAFIAS COLOQUIO 24-10-2025 1 EXPEDIENTE [ABORATORIO DE
ACTOS Y EVENTOS INFECCIONES URINARIAS 2025 94-10-2025 INVESTIGACION EN
OFICIALES BACTERIOLOGIA INTESTINAL
HIMFG/9C/16/1/2025 AGRADECIMIENTOS COLOQUIO INFECCIONES 13-11-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
INVITACIONES Y URINARIAS 2025 13-11-2025 INVESTIGACION EN
FELICITACIONES BACTERIOLOGIA INTESTINAL
Fondo HIMFG
Seccion 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
13. SERIE 14, DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMIFG/11C/12/1/2025 SOLICITUD DE EXPEDIENTES CLINICOS 03-06-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
CAPTACION,PRODUCCION 03-06-2025 INVESTIGACION EN
Y DIFUSION DE LA BACTERIOLOGIA INTESTINAL
INFORMACION
ESTADISTICA
Fondo HIMFG
Seccién 2S. INVESTIGACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFGI2S/1/1/2025 SOLICITUD DE REPOSICION DE REGULADORES, 23-01-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
PROYECTOS DE SOLICITUD PAGO DE ARTICULO 19-12-2025 INVESTIGACION EN
INVESTIGACION 40, INFORME TRIMESTRAL DE PRODUCTIVIDAD BACTERIOLOGIA INTESTINAL
HIMFG/2S/2/1/2025 SOLICITUD CARTA DE ADSCRIPCION 11-03-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
EVALUACION DE LOS 03-04-2025 INVESTIGACION EN
INVESTIGADORESPOR BACTERIOLOGIA INTESTINAL
LAS COMISIONES
EXTERNAS DE
INVESTIGACION
HIMFG/25/411/2025 SOLICITUD DE CONSTANCIAS Y MATERIAL DE 59-01-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
ORGANIZACION DE APOYO PARA EL EVENTO DEL CHIQUITUNEL 15-10-2025 INVESTIGACION EN

§ 2023
Frmchisca




Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

EVENTOS CIENTIFICOS Y

ORGANIZACION DEL COLOQUIO INFECCION DE

BACTERIOLOGIA INTESTINAL

ACADEMICOS DE VIAS URINARIAS 2025
INVESTIGACION
HIMFG/2S/5/1/2025 FECHAS DE SEMINARIOS 20-05-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
INTERCAMBIOS ACTIVIDADES DE INVESTIGACION 11-12-2025 INVESTIGACION EN
ACADEMICOS Y BACTERIOLOGIA INTESTINAL
CIENTIFICOS
Fondo HIMFG
Seccion 3S ENSENANZA
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICAC!ON
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/3S/4/1/2025 INGRESO AL POSGRADO 16-01-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
CAPACITACION Y AUTORIZACION CURSO MONOGRAFICO 13-11-2025 INVESTIGACION EN
ACTUALIZACION DEL FECHAS DE CURSOS DE CAPACITACION BACTERIOLOGIA INTESTINAL
PERSONAL MEDICO Y
PARAMEDICO
HIMFG/3S/5/1/2025 CARTAS DE ACEPTACION Y TERMINACION DE 24-01-2025 1 EXPEDIENTE LABORATORIO DE
REALIZACION DE ALUMNOS DE SERVICIO SOCIAL 05-12-2025 INVESTIGACION EN

SERVICIO SOCIAL Y DE
PRACTICAS
PROFESIONALES DE
ALUMNOS DE LA
IDENTIDAD

BACTERIOLOGIA INTESTINAL

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: {52) 5552289917 Ext, 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez §
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

. Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Gomez

. Unidad administrativa

Laboratorio de Investigacién en Enfermedades Infecciosas y Parasitarias

. Nombre del titular

Dr. Fortino Solérzano Santos

. Cargo Investigador en Ciencias Médicas C
. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C. P. 06720, Ciudad de México, CDMX
. Teléfono 5552289917 Ext. 2375

~N|OOIOy A IWIN -

. Correo electronico

solorzanof056@gmail.com |8. Fecha |13 de enero de 2026

CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Tramite
10. Area generadora Laboratorio de Investigacién en Enfermedades Infecciosas y Parasitarias
11. Fondo HIMFG
12. Secciéon 4C Recursos Humanos )
: 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4C.8 Incidencias del personal 10/ene/2025 13 Expedientes Caja 1/2025
Control de 16/dic/2025 Bodega
asistencia Laboratorio de Investigacion
(vacaciones, en Enfermedades Infecciosas
descansos, y Parasitarias
licencias e
incapacidades)

7'\ La Mujer
Indigena

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

4C.13 Cédulas de productividad 04/feb/2025 1 Expediente Caja 1/2025
Productividad 03/dic/2025 . Bodega
en el trabajo Laboratorio de Investigacion
en Enfermedades Infecciosas
y Parasitarias
4C.14 Cédulas de evaluacion al desempefio 23/enef2025 1 Expediente Caja 1/2025
Evaluacion al 2024 y 2025 30/oct/2025 Bodega
desempefio de Laboratorio de Investigacion
Servidores de en Enfermedades Infecciosas
mando y Parasitarias
Fondo HIMFG
Seccidn 6C Recursos Materiales y Obra Publica )
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
6C.17 Inventario de Activo Fijo 27/enef2025 1 Expediente Caja 1/2025
Inventario fisico 10/dic/2025 Bodega
y control de Laboratorio de Investigacion
bienes muebles en Enfermedades Infecciosas
y Parasitarias
6C.20 Pedidos mensuales de laboratorio y oficina 04/feb/2025 1 Expediente Caja 1/2025
Disposiciones y 01/dic/2025 Bodega
sistemas de Laboratorio de Investigacién
abastecimiento en Enfermedades Infecciosas
y almacenes y Parasitarias

2025

Ano de

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccién 7C Servicios Generales )
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
7C.11 Solicitudes de servicio a equipo e 13/ene/2025 1 Expediente Caja 1/2025
Mantenimiento, instalaciones de Laboratorio 26/nov/2025 Bodega

conservacion e
instalacion de

Laboratorio de Investigacion
en Enfermedades Infecciosas

mobiliario y Parasitarias
Fondo HIMFG
Seccion 8C Tecnologia y Servicios de la Informacion )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
8C.16 Administracién de Archivo 15/ene/2025 1 Expediente Caja 1/2025
Administracién 07/oct/2025 Bodega
y Servicios de Laboratorio de Investigacion
Archivo en Enfermedades Infecciosas
y Parasitarias
Fondo HIMFG
Seccién 9C Comunicacién Social )
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
9C.3 Comunicados HIMFG 11/feb/2025 1 Expediente Caja 1/2025
Publicaciones e 11/mar/2025 Bodega
impresos Laboratorio de Investigacion

institucionales

en Enfermedades Infecciosas
y Parasitarias

2025

La Mujer
Indigena

Ao de

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez ° ::
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccion 2S Investigaciéon ’
. FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
251 Convocatorias 10/mar/2025 1 Expediente Caja 1/2025
Proyectos de 03/agos/2025 Bodega
Investigacion Laboratorio de Investigacion
en Enfermedades Infecciosas
y Parasitarias
2S.3 Tramites Direccion de Investigacion y 28/ene/2025 2 Expedientes Caja 1/2025
Asesorias en Laboratorio 21/nov/2025 Bodega
materia de Laboratorio de Investigacion
investigacion en Enfermedades Infecciosas
y Parasitarias
Fondo HIMFG
Seccion 3S Ensefanza )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3S.2 Tesis 16/jul 1 Expediente Caja 1/2025
Expediente del Licenciatura y Maestria 12025 Bodega
alumno 06/oct/2025 Laboratorio de Investigacion
en Enfermedades Infecciosas
y Parasitarias
3S.4 Cursos Monograficos 27/enel2025 4 Expedientes Caja 1/2025
Capacitacion y 01/dic/2025 Bodega

Actualizacién

Laboratorio de Investigacién

del personal en Enfermedades Infecciosas
médico y y Parasitarias
paramedico
(Educacion
continua)

2025

La Mujer
Indigena

Ano de

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

seonervants DE SALUD

3S.5 Servicio Social, Estadias y Practicas 07/enel2025 5 Expedientes Caja 1/2025
Realizacién de Profesionales 06/nov/2025 Bodega
servicio social y Laboratorio de Investigacion
de practicas en Enfermedades Infecciosas
profesionales y Parasitarias
de alumnos en
la entidad

2 A(ﬁ)og::s Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Secretaria de Satud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Laboratorio de Investigacion en Ciencias Omicas
y Epidemiologia Microbiana

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

% : Margarita
=N

. ‘ _____ IDENTIFICACION
1. Area de Hospital Infantil de México Federico Gémez
identificacion
2. Unidad Laboratorio de Investigacion en Inmunoquimica
administrativa
3. Nombre del Dra. Ariadnna Cruz
titular
4. Cargo Encargada del Laboratorio de Inmunoquimica
5. Domicilio Dr. Marquez No. 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtemoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 5552289917 EXT. 2000
7. Correo rosmeryhc@yahoo.com.mx 8. Fecha |15-enero-2026
electrénico

. - __CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Tramite
10. Area Laboratorio de Investigacion en Inmunoquimica

eneradora
11. Fondo HIMFG
12. Seccidn 2S - INVESTIGACION

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACION
EXTREMAS EXPEDIENTES/ FiSICA
VOLUMEN
2S8/1/1- Direccién | Investigacién de protocolos, Ene-15 a Dic-15- 1 Laboratorio de Investigacién.
de investigacion |adquisiciones e informes de 2025 en Inmunoquimica
investigacion

ario de

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2000 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Laboratorio de Investigacién en Ciencias Omicas
y Epidemiologia Microbiana

Secretaria de Satua r

| |

Fondo HIMFG
Seccion 3S - ENSENANZA
3S/5/1 Entrada y salida de oficios Ene-15 a Dic- 15- 1 Laboratorio de
Ensefianza de aceptacion de 2025 Investigacion. en

estancias Inmunogquimica

| | | i
Fondo HIMFG ‘ij
Seccién 4C - RECURSOS HUMANOS M
4C/31- Entrada y salida de oficios al Ene-15 a Dic-15- 1 Laboratofff’,o de Investigacion.
Expediente de  |laboratorio y hojas de 2025 en lignunoquimica
Recursos productividad. %
Humanos g
m

Fondo HIMFG i
Seccion 6C - RECURSOS MATERIALES
6C.20-Almacen | Solicitud de material de limpieza | Ene-15 a Dic-15- 1 Laboratorio de Investigacion.

y farmacia. 2025 en Inmunogquimica
Fondo HIMFG
Seccion /C - SERVICIOS GENERALES
7C.1111/- Solicitud de reparaciones y Ene-15 a Dic-15- 1 Laboratorio de Investigacion.
Mantenimiento | mantenimiento, preventivo. 2025 en Inmunoquimica

ano de

gﬁg
e Margarita
M D22 Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2000 www.himfg.edu.mx




Salud {

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Laboratorio de Investigacién en Ciencias Omicas

Instituto Nacional de Salud

y Epidemiologia Microbiana

Seccidn 8C — TECNOLOGIA Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION
8C.16 - Entrada y salida de documentos | Ene-15 a Dic-15- 1 Laboratorio de Investigacion.
Hemeroteca relacionados a los archivos 2025 en Inmunoquimica
generales
.
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Area de identificacion

'SALUD |

SECREVARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION
Hospltal Infantil de México Federico Gémez

Unidad administrativa

Banco de Sangre y Medicina Transfusional

Nombre del titular

Alicia Belem Lopez Victoria

Cargo Jefa del Servicio
Domicilio Dr. Marquez 162 col Doctores 06720 Cuauhtémoc Ciudad de México
Teléfono 5552289917 Ext 2282

Correo electronico

Archivo

banco-san reg himfg.edu.mx 13 de enero 2026

CONTEXTO Y CONTENIDO

De tramite

Area generadora

Direccion General, Subdireccion de Servicios Auxiliares y de Diagnostico, Banco de Sangre

Fondo

HIMFG

Seccién

4S/6 Atencion Medica Hospitalaria

SERIE

UBICACION
FiSICA

FECHAS
EXTREMAS

EXPEDIENTES/

DESCRIPCION VOLUMEN

HIMFG/4S/6/12 | HISTORIAS CLINICAS DE FLEBOTOMIA

01-01-2025 AL 31-12-2025 |24 ESPEDIENTES ARCHIVO OFICINA BANCO DE SANGRE

HIMFG/4S/6/11

HISTORIAS CLINICAS DE AFERESIS

01-01-2025 AL 31-12-2025 |12 EXPEDIENTES ARCHIVO OFICINA BANCO DE SANGRE

HIMFG/4S/6/13 | REGISTRO DE PRUEBAS CRUADAS 01-01-2025 AL 31-12-2025 | 16 LIBRETAS ARCHIVO OFICINA BANCO DE SANGRE
HIMFG/4S/6/14 | LIBRETAS DE INGRESOS Y EGRESOS 01-01-2025 AL 31-12-2025 | 8 LIBRETAS ARCHIVO OFICINA BANCO DE SANGRE
Fondo
Seccion
A FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
D P >
SERIE ESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA

2026
arto de
Margarita

Maza

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfg.edu.mx




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
SERVICIO DE CALIDAD

+ Salud

Secretarfa de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

. ; . . IDENTIFICACION

1. Area De Identificacion Hosplta! lnfantll De Mex:oo Federico Gdmez

2. Unidad Administrativa | Servicio de Calidad

3. Nombre Del Titular Juan Hernandez Arias

4. Cargo Encargado del Despacho del Servicio de Calidad

5. Domicilio Dr. Marquez 162, colonia Doctores. C.P. 06720. Delegacién Cuauhtémoc

6. Teléfono 55 52289917 ext. 2016

/7. Correo Electronico Caballero!ucerOZO@gmall com - Fecha L de enero 2026

. e . ___CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Tramite

10. Area Generadora Calidad

11. Fondo HIMFG

12. Seccién 3S. Ensefianza
13. Serie 14. Descripcién 15. Fechas Extremas \1/6' Expedientes/ 17. Ubicacion Fisica

olumen

35/4/1 Logistica , gestién documental 85;?;@832 1 expediente Calidad

Fondo HIMFG

Secciéon 4S. Atencion Médica Hospitalaria
Serie Descripcion Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica

Volumen
45/2/1 Oficios varios areas médicas, ?éﬁ;gggg 1 expediente Calidad
. - . 02/01/2025 : Calidad
45/3/1 MECIC, informe mensual, oficios varios 02/12/2025 1 expediente

ano d:

Margarita
Maza Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuavhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx




Salud

Secretarfa de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
SERVICIO DE CALIDAD

Informes , solicitudes 02/01/2025 . .
45/5/1 19/12/2025 1 expediente Calidad
Fondo HIMFG
Seccion 2C. Asuntos Juridicos
Serie Descripcién Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacion Fisica
Volumen
2C/15/1 Notificaciones, quejas, reportes 02/01/2025 1 expediente Calidad
15/12/2025
2C/1e/1 Personal y usuarios 02/01/2025 1 expediente Calidad
28/11/2025
Fondo HIMFG
Seccién 6C. Recursos Materiales
Serie Descripcién Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacién Fisica
Volumen
02/01/2025 . .
6c/16/1 Bienes muebles e inmuebles, bajas, altas 05/12/2025 1 expediente Calidad
Fondo HIMFG
Seccidn 7C. Servicios Generales
: Ny E i ) P
Serie Descripcion Fechas Extremas xpedientes/ Ubicacidon Fisica
Volumen
. . — 02/01/2025 . .
7C/6/1 Funcionamiento, reportes, incidentes 30/12/2025 1 expediente Calidad
Fondo HIMFG
Seccion 9C. Comunicacion Social
. e E iente e
Serie Descripcién Fechas Extremas xped s/ Ubicacién Fisica
Volumen
i ) 02/01/2025 : .
9C/5/1 Tripticos carteles , comunicados 05/12/2025 1 expediente Calidad
. . 02/01/2025 . .
9C/16/1 Ponencias, cursos 26/12/2025 1 expediente Calidad

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx

2020
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Salud

Secretarfa de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
SERVICIO DE CALIDAD

Fondo HIMFG
Seccién 11C. Planeacién
Serie Descripcién Fechas Extremas Expedientes/ Ubicacién Fisica
Volumen
; ; 02/01/2025 : .
11C/151 Minutas, informes 19/12/2025 1 expediente Calidad
- R P TR St s )

g Margarxta
A Maza Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: Xt ¥ himfe edu.mx

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfe.edu.m
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gbmez
Instituto Nacional de Salud

"
|
{
|
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i
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Unidad administrativa

Subdireccién de Asistencia Quirtirgica

Nombre del titular

Dra. Ma. Pueblito Patricia Romero Cardenas

Cargo Encargada del Servicio de Cirugia Cardiovascular
Domicilio Dr. Marquez No. 162, Doctores
Teléfono 55652289917 ext. 2226/2223
Correo electrénico mromero@himfg.edu.mx | Fecha | 12/enero/2026
CONTEXTO Y CONTENIDO
Archivo Tramite
Area generadora Servicio de Cirugia Cardiovascular
Fondo HIMFG _
Seccion 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
3C.3 DIRECCION DE ADMINISTRACION 21 enero al 13 octubre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FisICA
4C.3 SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 07 enero al 08 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
4C.8 PERMISOS 27 enero al 15 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
i N5 Tok (52) 5552269017 Ext. 2373/327% semmehmigenunmt o oo MR




Salud | {’”"’*

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccidén 5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBI(_:ACIC)N
VOLUMEN FISICA
5C.12 SUBDIRECCION DE RECURSOS 23 enero al 19 noviembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
FINANCIERSO
Fondo HIMFG
Seccion 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FisICA
6C.4 ADQUISICIONES 24 febrero al 11 noviembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
6C.6 COMPRAS GUBERNAMENTALES 06 enero al 29 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
FARMACEUTICAS
Fondo HIMFG
Seccion 7C SERVICIOS GENERALES
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBIQACI()N
VOLUMEN FISICA
7C.3 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO 28 aburil al 15 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
Fondo HIMFG
Seccion 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBIQACION
VOLUMEN FISICA
11C.6 DIRECCION DE PLANEACION 09 enero al 29 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
Fondo HIMFG
Seccion 1S GOBIERNO
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBl(}ACION
VOLUMEN FISICA
18.1 DIRECCION GENERAL 29 enero al 08 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gdmez

Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccion 2S INVESTIGACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FiSICA
28.1 DIRECCION DE INVESTIGACION 25 marzo al 11 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
Fondo HIMFG
Seccién 3S ENSENANZA
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
] VOLUMEN FiSICA
3S.1 DIRECCION DE ENSENANZA 14 enero al 17 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
Fondo HIMFG
Seccién 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ UBICACION
VOLUMEN FisiCA
4S.2 DIRECCION MEDICA 06 enero al 15 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
485 SUBDIRECCION DE ASISTENCIA 06 enero al 29 diciembre 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
QUIRURGICA
48.5.1 TRASPLANTES (CENATRA) 30 julio al 30 julio 2025 1 Servicio de Cirugia Cardiovascular
- e 20 ziﬁ_ >
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Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2223/2226 www.himfa.edu.mx




Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Servicio de Tdrax y Endoscopia

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de identificacién

Hospital Infantil de México Federico Gémez

2. Unidad administrativa

Subdireccién Asistencia Quirtirgica

3. Nombre del titular

Dr. Jaime Penchyna Grub

4. Cargo Jefe del Servicio de Térax y Endoscopia

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México

6. Teléfono 55-55228-99-17 ext. 2410

7. Correo electrénico | vgalanmelo @ yahoo.com | 8. Fecha ] OCT - DIC 2025
| CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Concentracién

10. Area generadora Cirugia de Torax y Endoscopia

11. Fondo HIMFG

12, Seccién 4S Atencién Médica Hospitalaria

13. SERIE 14, DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION

EXTREMAS VOLUMEN Fisica

HIMFG/4S/5/1/2025 Oficios, Informes trimestrales, 29 ene/5 dic 2025 1 ENDOSCOPIA

Asistencia Quirdrgica comunicados

HIMFG/4S/5/2/2025 Formatos de procedimientos 08 ene/16 dic 2025 |1 ENDOSCOPIA

Broncoscopia

HIMFG/4S/5/3/2025 Formatos de procedimientos 09 ene/27 nov 2025 |1 ENDOSCOPIA

Colangiopancreatografias

HIMFG/4S/5/4/2025 Formatos de procedimientos 30 ene/28 nov 2025 |1 ENDOSCOPIA

Colonoscopias

HIMFG/45/5/5/20245 Comunicados, oficios, circulares 13 ene/22 dic 2025 |1 ENDOSCOPIA

Correspondencia Interna

‘.w" Mz;rganta
il M aoza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Cindad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx




Salud ;

Secretaria de Satud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Servicio de Térax y Endoscopia

HIMFG/4S/5/6/2025 Formatos de procedimientos 03 ene/19 dic 2025 |1 ENDOSCOPIA
Cuerpos extrafios en via aérea y

digestiva

HIMFG/4S/5/7/2025 Formatos de procedimientos 09 ene/16 may 1 ENDOSCOPIA
Gastrostomias endoscopicas 2025

HIMFG/4S/5/8/2025 Formatos de procedimientos 23 ene/31 mzo 1 ENDOSCOPIA
Ingesta de cdusticos 2025

HIMFG/4S/5/9/2025 Reporte de cirugias y procedimientos 03 ene/25 dic 2025 |1 ENDOSCOPIA

Informe semanal

HIMFG/4S/5/10/2025 Formatos de procedimientos 03 enef22 dic 2025 |1 ENDOSCOPIA
Laringoscopias

Formatos de procedimientos 07 ene/18 dic 2025 |1 ENDOSCOPIA
HIMFG/4$/5/11/2025
Operaciones

Formatos de procedimientos 03 ene/22 dic 2025 |1 ENDOSCOPIA
HIMFG/4S5/5/12/2025
Panendoscopias

Oficios, cotizaciones 16 enef26 dic 2025 |1 ENDOSCOPIA

HIMFG/45/5/13/2025
Servicio Integral Endoscopia

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www himfg.edu.mx




{JSALUD |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

IDENTIFICACION

1. Area de identificacién

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

2. Unidad administrativa

Servicio de Dermatologia

3. Nombre del titular

Carlos Alfredo Mena Cedillos

4. Cargo Jefe de Servicio
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Doctores, Cuauhtemoc, 06720 CDMX
6. Teléfono 55 5228 9917 Ext. 2155
7. Correo electronico camenac@gmail.com berenicemedina.him@outlook.com |8. Fecha |14.01.2026
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Servicio de Dermatologia
11. Fondo HIMFG
12. Seccidn 2C. Asuntos Juridicos
16.
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ | 17" ‘{:?éfé‘:'o“'
‘ VOLUMEN
2C.3
Registro y Certificacion Firmas Autorizadas Adscritos 01 ene 2025 1 Archivero
De Firmas 01 feb 2025
2C.4
Registro Y Firmas grupo whatsapp e internet 06.03.2025 1 Archivero
Certificacion de Firmas 06.03.2025
Acreditadas ante la
Entidad
2C.15
Notificaciones Notificaciones Pax 19.02.2025 1 Archivero

Sgp2

Z\Oﬁés Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340,
Ano
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o SaLuD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

28.05.2025
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 4C. Recursos Humanos

16.
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ | 17" ”F?éféf'é"’
VOLUMEN
4C.3
Expediente Unico de Asuntos Relacionados con el 06.02.2025 1 Archivero
Personal Personal 25.06.2025
Del Servicio

4C.4
Registro y Control de |Registro de Brigada 12.03.2025 1 Archivero
Puestos y Plazas 12.03.2025
4C.8
Control de Asistencia |Listas de Asistencia, Permisos y 01.01.2025 1 Archivero
(Vacaciones, Vacaciones 31.12.2025
Incapacidad, Etc)
4C.11
Estimulos y Evaluacion participacion 26.03.2025 1 Archivero
Recompensas Programa Estimulos 30.11.2025
4C.13
Productividad en el Cédula de Evaluacion 01.05.2025 1 Archivero
Trabajo
4C.16
Control de Vestuario y Equipo de Trabajo 21.02.2025 1 Archivero
prestaciones en 21.02.2025
materia econémica
4C.22
Capacitacion Continua | Capacitacion y Desarrollo Adscritos 10.01.2025 1 Archivero

5,

& - f A 2 /\0"%5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340,
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

y Desarrollo Prof. De 06.10.2025
personal de Areas
Administrativas
4C.26
Expedicion de Constancias Académicas 22.01.2025 1 Archivero
constancias y Residentes 22.01.2025
Credenciales
11. Fondo HIMFG
12. Seccidn 5C. Recursos Financieros
16. .
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ | 17, UBICACION
VOLUMEN

5C.3
Gastos o Egresos por |Gastos, material, equipo interno 30.01.2025 1 Archivero
Partida Presupuestal 27.06.2025
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 6C. Recursos Materiales y Obra

Publica

16. :
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ | '7- UBICACION
VOLUMEN

6C.4
Adquisiciones Medicamentos préximos a caducar 30.01.2025 1 Archivero

Compras 28.11.2025

Necesidades
6C.13
Conservacion y Mantenimiento Preventivo Fisico 26.06.2025 1 Archivero
Mantenimiento de la 26.06.2025

Infraestructura Fisica

6C.16

o
ura Aib

Ano de
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Disposiciones de
Activo Fijo
11. Fondo

12. Seccién

13. SERIE

Vigilancia
7C.11
Mantenimiento,
Conservacion e
Instalacién de
Mobiliario
11. Fondo
12. Seccién

13. SERIE

8C.16
Administraci6n y

8C.22

Servicios de Seguridad

Servicios de Archivo

los Servicios de
Informacién
11. Fondo

12. Seccién

Pt

=
§
\ i

Procesos Técnicos en

A 2025
sl

4

Activo Fijo
HIMFG

14. DESCRIPCION

Visitas

Informacion

14. DESCRIPCION

Informacion

7C. Servicios Generales

Permisos, Acceso a Proy

Reporte de Archivo en Tramite

eedores y

Mantenimiento y arreglos a equipos
e instalacion eléctrica

8C. Tecnologias y Servicios de la

Proceso Técnico en Servicios de

9C. Comunicacién Social

Ao de

HIMFG
9C. Comunicacion Social |

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel:
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08.05.2025

- ]
15. FECHAS EXTREMAS

N

22.01.2025

04.12.2025
— % 12eUc0 0000 |

28.05.2025
— ]

16.
EXPEDIENTES/
VOLUMEN

17. UBICACION
FiSICA

1
s

08.01.2025
07.07.2025

15. FECHAS EXTREMAS

1

16.

EXPEDIENTES/
VOLUMEN

01.06.2025

— 0]
31.12.2025
—_—

03.02.2025
10.12.2025

1

Archivero

]

Archivero

17. UBICACION
FisicA

Archivero
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

16. ;
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ | 17" e ON
VOLUMEN
9C.16
Invitaciones y Invitaciones a Eventos y Clases 09.06.2025 1 Archivero
Felicitaciones Felicitaciones 21.11.2025
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 11C. Planeacién, Informacion,
Evaluacién y Politicas
16.
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ | 17 L::?éféf'o"'
VOLUMEN
11C.14
Grupo Comité Maltrato Infantil 11.02.2025 1 Archivero
Interinstitucional de 11.07.2025
Informacién (Comités)
11C.16
Informe de Labores Informes 10.01.2025 1 Archivero
31.12.2025
11. Fondo HIMFG
12. Seccidn 28S. Investigacion
16. .
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES | 17+ UBICACION
VOLUMEN
2S.1
Proyectos de Publicacion Articulo Cientifico 31.03.2025 1 Archivero
Investigacion 19.06.2025
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 3S. Ensefianza
l@y %@ 2/\0{10%5 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtéonc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

16.
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ | 17" UF?éfé‘f'ON
VOLUMEN

38.2
Expediente de Alumno |Vacaciones Medicas residentes y 24.01.2025 1 Archivero

Calificaciones 15.12.2025
3S.4
Capacitacion y Permisos Académicos de los 10.01.2025 1 Archivero
Actualizacién del Medicos residentes y 10.12.2025
personal Médico y Calificaciones
Paramédico
Educacién Continua)
38.5
Realizacion de Servicio | Servicio Social 10.01.2025 1 Archivero
Social y de Practicas 20.01.2025
Profesionales de
Alumnos en la Entidad
3S.6
Evaluacién de Planes |Evaluaciones de la UNAM 29.01.2025 1 Archivero
Educativos por 10.11.2025
Organos Externos
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 4S. Atencion Médica y

Hospitalaria i

16. A
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES/ | 17- UBICACION
VOLUMEN FISIEA

4S8.2
Servicios de Consulta |Avisos e Indicaciones para la 14.01.2025 1 Archivero
Externa y Consulta Externa 12.12.2025

§ a@% 2025
a,‘ 2 /\.nnlc;u o
iag) 7 La Muje
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Especialidades
48.3
Expediente -Acuse de Restumenes Clinicos 14.01.2025 1 Archivero
Clinico -Informacion laminillas, imagenes 30.12.2025
laboratorios
ELABORO REVISO
C. Berenice/Medina Sandoval Carlos Alfred Mc;na,Cedillos
Apoyo Administrativo Jefe de Bervicio de

Dermatologia

% : - % 29%5 Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.mx
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Instituto Nacional de Salud

secnptanis DE SaLUD

GUIA DE ARCHIVOS
2023.doc GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

_ IDENTIFICACION

1. Area de identificacién Hospltal Infantll de MeXlCO Fedenco Gbmez
2. Unidad administrativa | Subdireccion de Pediatria Ambulatoria.
3. Nombre del titular Laura Ledn Hernandez.
4. Cargo Apoyo Administrativo en Salud A7.
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores 06720 Alcaldia Cuauhtémoc.
6. Teléfono 55-52-28-99-17 ext. 2046 y 9020.
7. Correo electrénico Iaurma Ieon hotmail.com 8. Fecha |15 de Enero 2026.
. = ... CONTEXTOYGONTENDO 11— =
9. Archivo Tramlte.
10. Area generadora Servicio de Medicina del Adolescente.
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez.
12. Seccién 2C.Asuntos Juridicos. )
5 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
2C.15 Notificaciones 16 de julioa 29 |Carpeta 1 Oficina del Servicio de
de julio 2925, Medicina del Adolescente.
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez.
Seccion 3C.Programacion, organizacion y presupuestacion.
3C.3 Procesos de programacion. 17 de julioa 17 |Carpeta 1 Oficina del Servicio de
de julio 2025. Medicina del Adolescente.
3C4 Programa anual de inversiones. 13 de mayo a17 |Carpeta 1 Oficina del Servicio de
de septiembre Medicina del Adolescente.
2025.

2 Aoﬁ()%s Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez fﬂ‘

Instituto Nacional de Salud

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez.
12. Seccién 4C.Recursos Humanos.
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, 2 de eneroa 16 |Carpeta 2 Oficina del Servicio de
descansos, Licencias, incapacidades, etc). | de diciembre Medicina del Adolescente.
2025.
4C.13 Productividad en el trabajo. 6 de marzo a 8 Carpeta 2 Oficina del Servicio de
de julio 2025. Medicina del Adolescente.
4C.25 Censo de personal. 24 deeneroa7 |Carpeta 2 Oficina del Servicio de
de octubre 2025. Medicina del Adolescente.
Fondo Haospital Infantil de México Federico Gomez.
Seccidén 6C. Recursos Materiales y Obra Publica.
6C.4 Adquisiciones. 7 de febreroa 7 |[Carpeta 3 Oficina del Servicio de
de febrero 2025. Medicina del Adolescente.
6C.17 Inventario fisico y control de bienes 22 de septiembre | Carpeta 3. Oficina del Servicio de
muebles. ' a22de Medicina del Adolescente.
septiembre 2025.
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez.
12. Seccidn 7C.Servicios Generales.
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celulary 5demarzoab Carpeta 3- Oficina del Servicio de
radiolocalizador. de marzo 2025- Medicina del Adolescente.
7C.11 Mantenimiento, conservacién e instalaciéon |21 de mayo a 24 |Carpeta 3 Oficina del Servicio de
de mobiliario. de julio 2025. Medicina del Adolescente.
7CA12 Mantenimiento, conservacion e instalacion |3 de octubre a3 |Carpeta 3 Oficina del Servicio de
de equipo de cémputo. de octubre 2025. Medicina del Adolescente.
2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Goémez ]
Instituto Nacional de Salud

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez.
12. Seccidn 8C. Tecnologia y Servicios de la Informacion.
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de 29 de mayo a 30 |Carpeta 4 Oficina del Servicio de
internet de la entidad. de mayo 2025. Medicina del Adolescente.
8C.16 Administracién y servicios de archivo. 15 de abrita 10 |Carpeta 4 Oficina del Servicio de
de octubre 2025. Medicina del Adolescente.
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez.
12. Seccidén 9C. Comunicacién Social.
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales. |15 de julioa 13 Oficina del Servicio de
de noviembre Medicina del Adolescente.
2025.
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez.
12. Seccion 11C. Planeacién, Informacion, Evaluacién y Politicas.
11C. 14 Grupo interinstitucional de informacion 24 de abrila 24 |Carpeta b Oficina del Servicio de
(Comités). de abril 2025, Medicina del Adolescente.
11C. 15 Evaluacién de programas de accién. 29 de julioa 20 |Carpeta Oficina del Servicio de
de julio 2025. Medicina del Adolescente.
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez.
12. Seccidn 12C. Transparencia y Acceso a la Informacién.
12C. 6 Solicitud de acceso a la informacion. 3demarzoas Carpeta 6 Oficina del Servicio de
de marzo 2025. Medicina del Adolescente.
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gbmez.
12. Seccidén 2S. Investigacién.
28.5 Intercambio académico y cientifico. 17 de enero a 17 |Carpeta 7 Oficina del Servicio de

de septiembre
2025.

Medicina del Adolescente.

Ao de
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SALUD |
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11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez.
12. Seccién 3S. Enseflanza.
38.7 Vinculacién interinstitucional. 20 de marzo a 16 |Carpeta 7 Oficina del Servicio de
de octubre 2025. Medicina del Adolescente.
11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez.
12. Seccidn 4S. Atencion Médica y Hospitalaria.
4S.211 Presentacion del servicio. 20 de noviembre |Carpeta 7 Oficina del Servicio de
a 20 de Medicina del Adolescente.
noviembre 2025.
4S.2/2 Solicitud y envio de los principales 21 de agosto a Carpeta 7 Oficina del Servicio de
diagnosticos atendidos en el servicio. 21 de octubre Medicina del Adolescente.
2025.
48.2/14 Catalogo de firmas. 5 de marzoa 17 |Carpeta?7 Oficina del Servicio de
de marzo 2025. Medicina del Adolescente.
4S.2/5 Procesos terapéuticos. 6 de eneroa 12 |Carpeta?7 Oficina del Servicio de
de septiembre Medicina del Adolescente.
2025.
4S.2/6 Situacién laboral turno vespertino. 31 de enero a 10 |Carpeta 7 Oficina del Servicio de
de marzo 2025. Medicina del Adolescente.
48.217 Solicitud de estudios de laboratorio. 5de Marzoa Carpeta 7 Oficina del Servicio de
de marzo 2025. Medicina del Adolescente.

2 9}%5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instltuto Nacional de Salud
Direccién Médica
Subdireccion de Asistencia Médica
Departamento de Neurologla

. Salud

" secretaria de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE
_IDENTIFICACION i
1. Area de identificacion | Hospital Infantil de México Federico Gémez ]
2, Unidad administrativa | Neumologia Pediatrica S , ]
'3, Nombre del titular | Lourdes Mar(a del Carmen Jamaloa Balderas e
4.Cargo | Jefa del Servicio de Neumologla ]
5 Domicillo | Dr. Marquez 162 Col. Doctores, 06720 ( Cuauhtémoc Ciudad de México |
6. Teléfono  |55622809 17 Ext 2090 - e
7. Correo electronico drajamaica@yahoo.com.mx / buffy6921@gmail.com | 8. Fecha ‘[15 de enero 2026
B e CONTEID YCONTENDED. SR R
9. Archivo | Tramite e
10, Area generadora | Servicio de Neumologla Pediatrica MR
11,Fondo _[HIMFG e
12, Seccién __|4C Recursos Humanes  ~ — — — — — — —
13, SERIE 14. DESCRIPCION | 15, FECHAS 16, 17, UBICACION
EXTREMAS | EXPEDIENTES/ FISICA
- | VOLUMEN |
4C.4 Cambio de érea de 02- 01 -2028 Servicio de Neumologla
Registro y Control de empleado 31-12- 2026 1 Expediente Pediatrica
Puestos y Plazas I S B R R
4C.6 Reserva de plaza y 02- 01 -2026 Servicio de Neumologla
Reclutamiento y Selecclon | nombramiento 31-12- 2025 1 Expediente Pediatrica
de Personal S I . i —
4C.8 Listas de Aslstencia 02- 01 -2026 Servicio de Neumologia
|Control de Asistencla | | 31-12- 2028 1 Expediente Pediatrica

g ZUZL0O
ano de
- Margarita D Marquer 162, Bdificlo Federico Ghmer, Plao g, Colontn Doctores, 06720 CDMX
M a A a Conmutadory 5 52e¢80017 0xt, 2147




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

) Salud |

“" secretaria de Salud Direccion Médica

Subdireccion de Asistencia Médica
Departamento de Neurologla

4C.22 Capacitacion del personal 02- 01 -2025 Servicio de Neumologia
Capacitacion Continua y 31-12- 2025 1 Expediente Pediatrica
Desarrollo Profesional del
Personal de areas
Administrativas

B S e A S el

Fondo ~ JHIMFG -
(Secclon | '6C Recursos Materiales y Obra \ Piiblica o
6C.4 Adquisiclones Servicio de Neumologia
Adquisiciones 02- 01 -2025 1 Expediente Padiatrica
I S _31-12- 2028 s o
Fondo  THIMFG o o
(Secclén ~ [7CServiclos Generales o
7C. 5 'Entrada de Equipos 02- 01 -2026 Servicio d& Neumologia
Serviclos de Segurldad y 31-12- 2026 1 Expediente Pedlatrica
Vigilancia o R S S ——
7C. 12 'Equipo de Computo 02- 01 -2026 Servicio de Neumologia
Mantenimlento, 31-12- 2026 1 Expediente Pedlatrica
Conservacléon e Instalacion
de Equipode Computo | | R
Fondo | HIMFG ”
[ 8ecclon 11CP Plﬂnenclén, lnformamén, Evaluacién y politicas
11C. 16 'Minutas 02-01-2025 | 1Expediente | Servicio de Neumologia
Informe de Labores 31-12- 2026 Pediatrica

LU L0
ano de
Margarita Dr. Marquez 161, Edificio Yoderico Gomes, Plao g, Colonln Doctores, 06720 CDMX
aza Conmmutador 5 52080017 oxl, 2147
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Direccion Médica
Subdireccion de Asistencia Médica
Departamento de Neurologla

de los Programas
Educativos

Fondo HIMFG , -

Seccion 3S Ensefianza_ o _

38.3 Aspirantes y Solicitud de 02- 01 -2025 1 Expediente

Evaluacién de la Calidad | Documentos 31-12- 2025 Pediatrica

Servicio de Neumologia

38. 4

Capacitacion y
Actualizacion del Personal
Médico y Paramédico

Congresos y Cursos

38.8

Realizaclén de Servicio
Soclal y d Précticas
Profesionales de Alumnos
en la Entidad

Rotaciones

Fondo

HIMFG

| Secclén

| 48, Atencién Médica y Hospitalaria_

E—

'02- 01-2025
31-12- 2025

1 Expediente

Servicio dhe’mﬁéﬁﬁ'l—‘éiiogia
Pediatrica

102- 012026
31-12- 2026

1 Expediente

Servicio de Neumologia
Pediatrica

48. 2
Servicio de Consulta
Externa y Especialldades

Actividades varlas
relacionadas con el servicio

102- 01 -2025
31-12- 2025

1 Expediente

Servicio de Neumoalogia
Pediatrica

48. 4
Serviclos Auxliliares de
Diagnostico y Tratamiento

‘Medicamentos, vacunas,
restimenes clinicos, etc,

02- 01-2026
31-12- 2025

1 Expediente

Servicio de Neumologia
Pediatrica

2026

ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

seaerania ng [REFY]

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

... _ . . _IDENTIFICACION
. Area de identificacion Hospltal Infantll de Mexnco I’edenco Gomez

1
2. Unidad administrativa |Servicio de Oftalmologia
3. Nombre del titular Zaira del Carmen Bernal Diaz
4. Cargo Jefa del Servicio
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México
6. Teléfono 55522899
7. Correo electronico zbemalk hlmf edu mXx | oftalmo ed|a23 ' 13 de Enero del 2025
9. Archivo TRAMITE
10. Area generadora Servicio de Oftalmologia
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 2C. JURIDICO ]
% 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
2C.3 Catalogo de firmas para preinscribir enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
medicamentos.
2C.5 Firma de Convenio con la Fundacion Hospital enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
Nuestra Seiiora de la Luz.
2C.6 Informes sobre pacientes en caso médico legal. enero - diciembre 4 Oficina oftalmologia
Fondo HMFG
Seccién 4C. RECURSOS HUMANOS .
' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4C.3 Oficio de plantilla del personal adscrito a enero - diciembre 1 ~ Oficina oftalmologia
oftalmologia.
4C.4 Prorrogas de nombramientos, solicitud de enero - diciembre 7 Oficina oftalmologia
personal, solicitud de cambio de servicio.

29;%5 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfe.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

4C.6 Solicitud de plaza adicional, prorroga de enero - diciembre 2 Oficina oftalmologia
nombramiento
4C.8 Informe de ausencia de personal administrativo | enero - diciembre 8 Oficina oftalmologia
al Departamento de Desarrollo y Capital
Humano, Solicitud de record de asistencia del
personal de oftalmologia, Rotacidn de guardias
en respiratorio de médicos adscritos
Fondo HIMFG
Seccién 5C. RECURSOS FINANCIEROS )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
5C.10 Solicitud de liberacion de pagos a proveedoresa | enero - diciembre 9 Oficina oftalmologia
través del convenio World Vision
5C.20 Requisiciones para compras diversas de enero - diciembre 22 Oficina oftalmologia
medicamentos
5C.21 Liberacion de garantia a proveedor. Solicitud de | enero - diciembre 2 Oficina oftalmologia
reembolso por medicamento
5C. 24 Solicitud para saber si el servicio cuenta con enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
fondos activos para entrega de servicio
Fondo HIMFG
Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
6C. 4 Listado de necesidades del servicio. Demanda de | enero - diciembre 3 Oficina oftalmologia
vestuario. Listado de equipos médicos
prioritarios en oftalmologia. Cotizacionesy
fichas técnicas de equipos para oftalmologia
6C. 14 Acceso a empresasy proveedores para enero - diciembre 2 Oficina oftalmologia
demostracion de equipo
6C. 17 Declaraciéon de bienes personales. Bajas de enero - diciembre 6 Oficina oftalmologia

equipo no funcional o en mal estado. Envio a

Afo de

2025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www. himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
[nstituto Nacional de Salud

almacén focos WelchAllyn no utilizados en el
servicio de oftalmologia

6C. 18 Ingreso de equipos médicos de proveedores. enero - diciembre 3 Oficina oftalmologia
Ingreso de bienes muebles personales
Fondo HIMFG
Seccidn 7C. SERVICIOS GENERALES )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
7C. 3 Cambio de chapa oficina de oftalmologia enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
Fondo HIMFG
Seccion 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
8C.22 Carta compromiso para acceso a expediente enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
electrénico HARMONI
Fondo HIMFG
Secciéon 9C. COMUNICACION SOCIAL
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
9C. 16 Felicitacion a médicos de oftalmologia enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
Fondo HIMFG
Seccién 10C. CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS )
4 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
10C. 15 Solicitud de nuevo representante de entrega del| enero - diciembre 2 Oficina oftalmologia
Servicio de Oftalmologia. Informe de junta en la
oficina de representacion para Entrega -
Recepcion del Servicio de Oftalmologia
A 2 9)%5 Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfe.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccién 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
11C. 11 Principales padecimientos oftalmolégicos | enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
Fondo HIMFG
Seccién 12C. TRASPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION )
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
12C. 5 Informe trimestral sobre trasplantes de cornea. | enero - diciembre 15 Oficina oftalmologia
Informe mensual sobre cirugias canceladasy
reprogramadas. Informe sobre fallecimientos y
altas voluntarias.
12C. 6 Oficio de acceso a la informacién de obligaciones | enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
establecidas en la ley federal de transparenciay
acceso a la informaci6én
Fondo HIMFG
Seccién 1S. GOBIERNO
' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
1S8.7 Sesion en conjunto: Servicio de oftalmologia. enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
Departamento de oncologia y radioterapia
Fondo HIMFG
Seccion 3S. ENSENANZA
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
3S. 4 Oficio de rotantes para oftalmologia, permisos enero - diciembre 11 Oficina oftalmologia

congresos de médicos, solicitud de préstamo de
aula, informes trimestrales de ensefianza,

AN de
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cedulas de evaluacién para médicos, planeacién
de rotaciones, autorizacién de beca tiempo
completo,

3S8.5 Conclusion de servicio social enero - diciembre 1 Oficina oftalmologia
3S8.7 Solicitud de rotacion para residentes externos. enero - diciembre 3 Oficina oftalmologia
Oficio entrega de probatorios escaneados.
Aceptacion de médicos rotantes externos.
Fondo HIMFG
Seccion 4S. ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
4S. 2 Oficios sobre atencién a pacientes de consulta enero - diciembre 11 Oficina oftalmologia

externa, felicitaciones al personal médico de
consulta externa, respuesta a queja sobre
personal de vigilancia, oficios de respuesta sobre
atencién a pacientes, nota informativa sobre
atencion a paciente, respuesta a la Subdireccién
de Pediatria Ambulatoria sobre los criterios de
aceptacién de pacientes en consulta externa

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfa de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

_ IDENTIFICACION

Area de identificacion

Hospital Infantil de M

éxico Federico Gémez

Unidad administrativa

Servicio de Otorrinolaringologia

Nombre del titular

Carlos de la Torre Gonzalez

Cargo Jefe del Servicio de Otorrinolaringologia
Domicilio Dr. Marquez N° 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720
Teléfono 55 52 28 99 17 Ext. 2252, 2033

Correo electronico

cpelaez@himfg.edu.mx

Fecha |15 de enero de
2026 -

- . ~ ___ _CONTEXTO Y CONTENIDO
Archivo Tramite
Area generadora Servicio de Otorrinolaringologia
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gobmez
Seccidén 2c. Asuntos Juridicos
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
?C‘ 4 Reglsgr_? %;:emfltc;clon de | Catalogos de firma, actualizacion al Catalogo de Firmas para 24/02/2025 1 Archivero del area
El};rgg:dacre tadas ante fa prescripcion de medicamentos 24/02/2025 secretarial
2c¢. 16 Inconformidades y Seguimiento a notificaciones, incidencias, quejas y 08/01/2025 1 Archivero del area
peticiones felicitaciones internas y de familiares de pacientes 30/12/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccién 3c. Programacion, organizacién y presupuestacion
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3c. 14 Certificacion de calidad | Informe de asignacién de curso certificacion de formas 05/09/2025 Archivero del area
de procesos y servicios defunciones 1 .
administrativos 05/09/2025 secretarial

ano de
Margarita

Maza
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Secretarfa de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 4c. Recursos Humanos )

p FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
4c¢. 3 Expediente Unico de Expediente de personal que contienen la documentacién 21/01/2025 1 Archivero del area
personal relativa a la historia laboral del personal activo, si causara baja 28/11/2025 secretarial
en el Servicio, asi como, documentacién relativa al control de
asistencia y permanencia

4c. 6 Reclutamiento y Solicitud personal para turno vespertino 30/05/2025 1 Archivero del area
seleccion de personal 30/05/2025 secretarial
4¢. 8 Control de asistencia Control de guardias en respiratorios 04/03/2025 1 Archivero del area
(vacaciones, descansos y ‘ 04/03/2025 secretarial
licencias, incapacidades,
etc.)
4c. 12 Evaluaciones y Evaluaciones de Desempefio Anuales - 10/02/2025 1 Archivero del area
promociones 28/11/2025 secretarial
4c¢. 16 Control de Solicitud de vestuario 21/01/2025 1 Archivero del drea
prestaciones en materia 28/11/2025 secretarial
econdmica (FONAC,
Sistema de Ahorro para el
Retiro, Seguros, etc.)
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccidén 5¢. Recursos Financieros

4 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA

5C. 12 Asignacion y Suficiencias Presupuestales e Informe de los estados de cuenta 24/01/2025 1 Archivero del area
optimizacién de recursos 04/12/2025 secretarial

financieros

T ;;i% : :}"»“Tjé o
7 i{i%@
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Salud

Secretarfia de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 6¢. Recursos Materiales y Obra Publica
’ FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
6¢.4 Adquisiciones Seguimiento a fa adquisicion de tubos de ventilacion, 16/01/2025 1 Archivero del area
Necesidades para el ejercicio 2026, Necesidades de equipo 12/11/2025 secretarial
quirargico, y Seguimiento a la adquisicion de fresas cortantes y
diamantadas
6c. 6 Control de contratos Seguimiento de firma de contrato de RM-AF-0348/25 25/03/2025 1 Archivero del area
25/03/2025 secretarial
6¢c. 17 Inventario fisico y control | Oficios varios de Activos que se tienen en el servicio y 10/03/2025 1 Archivero del area
de bienes muebles movimiento de equipos : 23/09/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 7c. Servicios Generales Publica :
' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
7¢. 7 Servicios de Salidas y entradas de equipo para cirugia de distintos 04/04/2025 1 Archivero del area
fransportacion proveedores 12/12/2025 secretarial
7c. 11 Mar.‘Te”i”.“e';t‘l" i5n d Calendario de mantenimientos a equipcs y necesidades de 21/01/2025 1 Archivero de_‘ area
o e Aacion €e | mantenimientos ‘ 29/09/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez.
Seccioén 8c. Tecnologias y Servicios de la Informacion
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
8c. 16 Administracion y Integracion de Inventario Documental 2025 10/10/2025 1 Archivero del area
servicios de archivo 10/10/2025 secretarial
8c. 21 Instrumentos de consulta | Solicitudes de usuarios HARMONI y Circulares varios 16/01/2025 1 Archivero del area
18/11/2025 secretarial

2026
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Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Fondo
Seccidn 9c. Comunicacion Social
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
9c. 14 Actos y eventos oficiales | pejacion de areas para realizar el evento Festejo de enfermeras 01/12/2025 1 Archivero del area
Quirtirgicas 01/12/2025 secretarial
9c. 16 Invitaciones y Reconocimientos, felicitaciones al personal del Servicio de 13/10/2025 ’ Archivero del area
felicitaciones Otorrinolaringologia 13/10/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 11c. Planeacion, informacion, Evaluacion y Politicas
= FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
11c. 9 Sistemas de informacion | Informe semanal de cirugias . 13/01/2025 1 Archivero del area
estadistica de la entidad , v 24/09/2025 secretarial
Informe de Actividades de Curso Cochlear, Fecha 1 Archivero del area
11c. 16 Informe de labores reprogramadas de cirugias durante el periodo indicadores de la 10/01/2025 secretarial
’ CCINSAHE, Informe de Gestion Gubernamental reporte 13/10/2025
trimestral de actividades
Informe de Actividades de Curso Cochlear, Fecha 1 Archivero del area
11c. 19 Indicad reprogramadas de cirugias durante el periodo indicadores de la 24/07/2025 secretarial
e naicadores CCINSAHE, Informe de Gestion Gubernamental reporte 24/07/2025
trimestral de actividades ‘
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 1s Gobierno
' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
1s. 1 Sesiones de la junta de Informes de Actividades para Junta de Gobierno, informe de 13/01/2025 1 Archivero del area
gobierno cumplimiento en Procedimientos endoscopicos, Implantes 05/12/2025 secretarial
osteointegrados y cocleares, asi como laringotraqueoplatias
realizados en el trimestre
1s. 7 Sesiones del comité de - . . 16/01/2025 1 Archivero del area
atencién medica hospitalaria Oficio de fecha Clinicas de Implantes Cocleares y Oseos 16/01/2025 secretarial

#Y % S g
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Secretarfa de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccidn 2s Investigacion
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE _DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
2S. 1 Proyectos de Solicitud de extraccion de bloques de parafina 25/06/2025 1 Archivero del area
investigacién 25/06/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Goémez
Seccion 3s Ensefianza
‘ ' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE ‘ » ' DESCRIPCION ; EXTREMAS VOLUMEN FISICA
3s. 1 Disefio de planes Solicitudes de documentos complementarios Profesores de la 01/10/2025 1 Archivero del area
académicos UNAM : 20/10/2025 secretarial
3s. 4 Capacitacion y 1 Archivero del area
actualizacién del personal Invitaciones a participar en cursos de la Universidad 10/01/2025 secretarial
médico y paramédico Panamericana, actualizacién de profesores Titulares 27/08/2025
(Educacién Continua)
3s. 5 Realizacion de servicio - » 1 Archivero del area
social y de practicas Solicitudes y seguimientos de servicios social y practicas 01/10/2025 secretarial
profesionales de alumnos en la | profesionales 01/10/2025
entidad
3s. 7 Vinculacién Solicitudes para rotacién de alumnos 01/01/2025 1 Archivero del area
interinstitucional oS P j 10/10/2025 secretarial
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccién 4s Atencion Médica y Hospitalaria
' : FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | VOLUMEN FiSICA
4s. 2 Servicios de constilta Restimenes clinicos solicitados por pacientes y aceptacion de 10/02/2025 1 Archivero del area
externa y especialidades pacientes primera vez 15/12/2025 secretarial
. o : . 02/06/2025 1 Archivero del area
4s. 3 Expediente clinico Cambios de Apertura de Expediente 02/06/2025 secretarial
4s. 4 Servicios auxiliares de - L . ) 06/10/2025 1 Archivero del area
Solicitud de grabacion de estudio del oido 06/10/2025 secretarial

diagnéstico y tratamiento
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Unidad administrativa

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Nombre del titular

Dr. Antonio Rizzoli Cérdoba

Cargo Jefe del Servicio de Pediatria del Desarrollo y la Conducta
Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México
Teléfono 5552289917 ext. 9119

Correo electrénico

antoniorizzol@gmail.com, neurodesarrollohimfg.edu.mx.

Fecha

14 de enero de 2026

CONTEXTO Y CONTENIDO

Archivo Tramite
Area generadora Servicio de Pediatria del Desarrollo y la Conducta
Fondo HIMFG
Seccidn 1C Legislacién
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/VOLUMEN UBICACION FiSICA
1C.10 Convenios formalizados con Fundaciéon Rio Arronte IAP para la 10 de enero de 2025/25 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Instrumentos realizacion del proyecto bajo el esquema de convenios. julio de 2025 para carpetas del archivo documental)
juridicos
consensuales
(convenios,
bases de

colaboracion,
acuerdos, etc)

Fondo HIMFG
Seccién 2C. Asuntos Juridicos

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
2C.6 Documentacion de menores para juicios de controversias. 21 de enero de 2025/26 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Asistencia, marzo de 2025 para carpetas del archivo documental)
consultas y
asesorias
Fondo HIMFG
Seccidén 3C. Programacion, organizacién y presupuesto

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
3C.7 Andlisis de situacion del servicio de pediatria del desarrollo y la 16 de enero de 2025/7 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Programas conducta (FODA) e informe de actividades 2025. octubre de 2025 para carpetas del archivo documental)
operativos
anuales

B
g2
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Hospital Infantil de México Federico Godmez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccién 4C. Recursos humanos

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
4C.6 Contrataciones que se realizan en el servicio y plazas existentes. 31 de enero de 2025/12 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Reclutamiento y octubre de 2025 para carpetas del archivo documental)
seleccion de
personal

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
4C.8 Control de asistencia, vacaciones, permisos, etc. 13 de enero de 2025/2 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Control de diciembre de 2025 para carpetas del archivo documental)
asistencia

(vacaciones,
descansos y
licencias,
incapacidades,
etc)

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
4C.16 Tarifas de potenciacién del seguro de responsabilidad profesional. 10 de junio de 2025/12 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Control de junio de 2025 para carpetas del archivo documental)

prestaciones en
materia
economica
(FONAC,
sistema de
ahorro para el
retiro, seguros,

etc)
Fondo HIMFG
Seccién 6C. Recursos materiales y obra publica

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FISICA
6C.16 Baja de bienes muebles e inmuebles. 10 de enero de 2025/12 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Disposicion de diciembre de 2025 para carpetas del archivo documental)
activo fijo

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
6C.20 Medicamentos préximos a caducar de lento y nulo movimiento. 7 de febrero de 2025/12 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Disposicion y diciembre de 2025 para carpetas del archivo documental)
sistemas de
abastecimiento y
almacenes

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
6C.26 Lista de vestuario y tallas del personal del servicio 17 de febrero de 2025/11 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Comisiones de julio de 2025 para carpetas del archivo documental)
consultivas
mixtas de

abastecimiento

2025

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
6C.23 Procesos de contratacion bajo licitacion. 24 de febrero de 2025/3 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Comites y noviembre de 2025 para carpetas del archivo documental)

subcomités de
adquisiciones y
arrendamiento

Fondo HIMFG
Seccién 7C Servicios generales

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
7C.6 Fumigaciones por mes solicitadas. 12 de marzo de 2025/2 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Servicios de septiembre de 2025 para carpetas del archivo documental)
lavanderia,
limpieza, higiene
y fumigacion

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
7C.13 Entrada de vehiculos externos. 8 de abril de 2025/8 de abril 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Control de de 2025 para carpetas del archivo documental)
parque vehicular
Fondo HIMFG
Seccién 8C Tecnologia y servicios de la informacién

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
8C.3 Normatividad para el servicio de fotocopiadoras. 26 de marzo de 2025/20 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Normatividad mayo de 2025 para carpetas del archivo documental)
tecnoldgica

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
8C.16 Inventario documental de archivos. 31 de marzo de 2025/8 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Administracion y octubre de 2025 para carpetas del archivo documental)
servicios de
archivo
Fondo HIMFG
Seccién 9C Comunicacidn social

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
9C.4 Semblanza del servicio. 13 de marzo de 2025/15 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Material octubre de 2025 para carpetas del archivo documental)
multimedia

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
9C.16 Felicitaciones para el jefe de servicio y para el servicio. 22 de enero de 2025/2 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo

Invitaciones y
felicitaciones

octubre de 2025

para carpetas del archivo documental)

Fondo HIMFG
Seccion 12 C Transparencia y acceso a la informacién

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
12C.7 Quejas, sugerencias y felicitaciones para el servicio y personal del 3 de marzo de 2025/5 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Portal de servicio. diciembre de 2025 para carpetas del archivo documental)
transparencia
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Fondo HIMFG
Seccién 3S Ensefnanza
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
38.3 Constancias de aprendizaje de los profesores titulares. 24 de marzo de 2025/21 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo

Evaluacion de la
calidad de los

julio de 2025

para carpetas del archivo documental)

programas
educativos

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
384 Rotaciones, capacitaciones y solicitudes para capacitaciones. 10 de enero de 2025/11 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo

Capacitacion y
actualizacion del
personal médico
y paramedico...

diciembre de 2025

para carpetas del archivo documental)

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
38.7 Vinculacién con ofras instituciones para la ensefianza aprendizaje. 21 de enero de 2025/25 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Vinculacion noviembre de 2025 para carpetas del archivo documental)
interinstitucional
Fondo HIMFG
Seccién 4S Atencién médica y hospitalaria

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EXPEDIENTES/ VOLUMEN UBICACION FiSICA
4S8.2 Horarios de atencion y fechas de apertura de consulta durante el afio. | 12 de marzo de 2025/16 de 1 Bodega dentro del servicio (librero exclusivo
Servicio de diciembre de 2025 para carpetas del archivo documental)

consulta externa
y especialidad

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Servicio de Terapia Respiratoria

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

Salud ;

Secretaria de Salud

IDENTIFICACION
1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gomez
2. Unidad administrativa Servicio de Terapia Respiratoria
3. Nombre del titular César Augusto Bravo Recoder
4. Cargo Encargado del Servicio de Terapia Respiratoria
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores,06720,Cuauhtémoc, Ciudad de México
6. Teléfono 52-28-99-17 ext. 2100/ 2101
7. Correo electrénico tr-cesarmir@hotmail.com |8. Fecha |9 de Enero de 2025
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Jefatura del Servicio de Terapia Respiratoria
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 4C. RECURSOS HUMANOS
13. SERIE 14. DESCRIPCION 156. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
s B e o Archivero en
RECLUTAMIENTO Y RECOMENDACION, REPORTES DE INASISTENCIA DEL 07-01-2025 AL Folder Jefatura de Terapia
SELECCION DE PERSONAL DEL AREA Y SOLICITUDES DE INTERVENCION 31-12-2025 Respiratoria
PERSONAL EN CONFLICTOS INTERPERSONALES.
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA ]
- 156. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
OFICIOS DE SOLICITUDES DE COMPRAS GENERALES Y
6C.4 OFICIOS DE SOLICITUDES OF COMPRAS 09-01-2025 AL Colder Archivero en la Jefatura de
ADQUISICIONES FARMACEUTICAS {INSUMOS, MEDICAMENTOS Y 09-12-2025 Terapia Respiratoria
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS) ASf COMO
ENVIO DE DICTAMENES.

@ . 7
N . Dr. Marquez 162 P
Margarita §

Maza




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Servicio de Terapia Respiratoria

Salud

Secretaria de Salud

11. Fondo HIMFG
12. Seccién 7C. SERVICIOS GENERALES
. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
7C.11 OFICIOS DE SOLICITUDES DE SERVICIO, PETICIONES
ACCESO DE PROVEEDORES. )
ygxggggﬂgh&o& OFICIOS SOLICITUDES DE SERVICIO, FORMATOS DE 04-02-2025 AL Folder Archivero en la Jefatura de
" SOLICITUDES DE REVISION EQUIPOS, LISTADOS A2 i i ;
INSTALACION DE SEGUIMIENTOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 10-12-2025 Terapia Respiratoria
MOB|L|AR|O CORRECTIVO.
11. Fondo HIMFG ] ] ]
12. Seccién 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
11C.9 SISTEMAS DE
INFORMACION . ] 27-01-2025 AL Estante en la Jefatura de
ESTADISTICA DE LA|  "ORMES SOBRELAESTADRTICA DEL AREA. 31-12-2025 Carpeta Terapia Respiratoria
ENTIDAD

afio de

Margarita
A Maza

Dr. Marquez 162 Piso 2 Cor




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

L . . ‘ , ~  IDENTIFICACION
Area de identificacion Hospltal Infantll de México Federlco Goémez
Unidad administrativa Departamento de Servicios Farmacéuticos
Nombre del titular Mtra. Erika Janet Islas Ortega
Cargo Jefa de Servicios Farmaceéuticos
Domicilio Dr. Marquez No. 162, Col. Doctores C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Teléfono 555228-9917 ext. 2104 y 2050
Correo electronico enslas@h:qu edu.mx y macmtzmandu@gmail.com Fecha 14 de enero de 2026
.. . CONTEXTO Y CONTENIDO - @ @@
Archivo Archlvo de tramlte
Area generadora Departamento de Servicios Farmacéuticos
Fondo HIMFG
Seccién 6C. Recursos Materiales y Obra Publica ]
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
6C. 6C.6.1 REGISTROS DE ENVIO DEL CENTRO 1 DE ENERO DE 10 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS DE MEZCLAS 2025 2025 AL 1 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y OCTUBRE DE
OBRA 2025
PUBLICA
6C. 6C.6.2 CONCENTRADO DE REGISTROS DE 1 DE ENERO DE 10 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS  |ENVIO 2025 2025 AL 1 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y OCTUBRE DE
OBRA 2025
PUBLICA
6C. 6C.6.3 DEVOLUCIONES AL CENTRO DE 1 DE ENERO DE 3 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS MEZCLAS DE SALAS DE HOSPITALIZACION 2025 AL 30 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y | 2025 SEPTIEMBRE DE
OBRA 2025
PUBLICA

29}%5 Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcald{a Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (32) 5552289917 Ext.- 2340. www himfg edu.mx

La Mujer
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SALUD |

SHOBETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

OFICINA DE SERVICIOS

6C. 6C.6.13 BITACORA DE SEGUIMIENTO DE 1 DE ENERODE |4 EXPEDIENTE

RECURSOS MEZCLAS 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.20.2 REPORTE DIARIO DE SALIDAS DE 1 DE ENERO DE |12 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS MEDICAMENTO CONTROLADO 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.20.5.1. LABORATORIO DE FARMACIA 2 DEENERODE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS SOLICITUDES DE MEDICAMENTO 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y | PREPARACION NFFNC 2025 DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.21.1. LABORATORIO DE FARMACIA 2 DEENERO DE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS CONTROL DE LIMPIEZA DE LABORATORIO 2025 AL 30 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y | 2025 DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.21.2 LABORATORIO DE FARMACIA 8 DE ENERO DE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS DEVOLUCION DE NOTAS DE VENTA 2025 2025 AL 22 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.21.3 LABORATORIO DE FARMACIA 2 DE ENERODE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS DOSIFICACION DE RETROVIRALES 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.21.4 LABORATORIO DE FARMACIA 29 DE ENERO DE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS CONTEO DE MEDICAMENTO SOBRANTE 2025 |2025 AL 30 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

Afio de

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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SECRETADRIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

PUBLICA

6C. 6C.21.5 LABORATORIO DE FARMACIA 2 DE ENERODE |12 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS ENTREGA DE MEDICAMENTO A PISO 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.21.6 LABORATORIO DE FARMACIA 2 DE ENERODE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS REGISTROS DE PREPARACION DE NFFNC 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y | 2025 DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.21.7 LABORATORIO DE FARMACIA 6 DE ENERO DE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS SOLICITUD DE SUSTANCIAS Y MATERIAL 2025 AL 15 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y | 2025 DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.21.8 LABORATORIO DE FARMACIA 2 DE ENERODE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS BITACORA DE TEMPERATURA 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.20.5 ORDENES DE PREPARACION Y 1 DE ENERO DE |4 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS SURTIMIENTO DE NFFNC 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.20.3 DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS E |6 DE ENERO DE |4 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS INSUMOS 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

OBRA 2025

PUBLICA

6C. 6C.20.4 CARRO DE PARO DE 2025 1 DE ENERO DE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE

Afo de

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuavhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

OBRA 2025
PUBLICA
6C. 6C.20.1.4 SISTEMAS AUTOMATIZADOS DE 6 DE ENERO DE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
RECURSOS DISPENSACION 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MATERIALES Y DICIEMBRE DE
OBRA 2025
PUBLICA
Fondo HIMFG
Seccion 4S. ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA ,
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4S.2 4S.2.6 RECETAS SURTIDAS A PACIENTES 2 DEENERODE |24 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
ATENCION AMBULATORIOS 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MEDICA Y DICIEMBRE DE
HOSPITALARIA 2025
4S.2 4S.2.30 REPORTE DE FACTORES DE 2 DE ENERO DE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
ATENCION COAGULACION 2025 2025 AL 19 DE FARMACEUTICOS
MEDICA Y DICIEMBRE DE
HOSPITALARIA 2025
4S.2 4S.2.31 INCIDENTES ADVERSOS 7 DE MARZO DE |1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
ATENCION RELACIONADOS A LA MEDICACION 2025 2025 AL 19 DE FARMACEUTICOS
MEDICA Y NOVIEMBRE DE
HOSPITALARIA 2025
4S.2 4S.2.29 NOTAS DE VENTA 2025 2 DEENERODE |12 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
ATENCION 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MEDICA Y DICIEMBRE DE
HOSPITALARIA 2025
4S.2 4S.2.17 LABORATORIO DE FARMACIA 2 DEENERO DE |12 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
ATENCION PRODUCTIVIDAD 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MEDICAY DICIEMBRE DE
HOSPITALARIA 2025
4S.2 4S.2.4 RECETAS DE QUIMIOTERAPIA 1 DE ENERODE |12 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
ATENCION AMBULATORIA 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MEDICA Y DICIEMBRE DE

Afo de
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SECHETARIA DE SALUG

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

HOSPITALARIA 2025

452 4S.2.5 QUIMIOTERAPIAS CONFIRMADAS 2025 |1 DE ENERO DE 12 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
ATENCION 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MEDICA'Y DICIEMBRE DE

HOSPITALARIA 2025

452 4S.2.1 SOLICITUDES AL CENTRO DE 1 DE ENERO DE 12 EXPEDIENTES OFICINA DE SERVICIOS
ATENCION MEZCLAS INCAN 2025 2025 AL 31 DE FARMACEUTICOS
MEDICAY DICIEMBRE DE

HOSPITALARIA 2025

Afo de
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. Area de identificacion Hospital infantil de México Federico Gdmez

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

| IDENTIFICACION

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

4
2. Unidad administrativa Subdireccién de Asistencia Médica
3. Nombre del titular Dario Jorge Mario Molina Diaz

4. Cargo Subdirector de Asistencia Médica
5. Damicitio DOr. Mérquez N°162 Col. Doctores
6. Teléfono 52-28-98-17 Ext. 9113

7.

. Correo electrénico

dmolina@himfq.edu.mx

9. Archivo Trémite

| CONTEXTO YCONTENIDO

ENERO - DICIEMBRE 2025

10. Area generadora Subdireccion de Asistencia Médica

13. SERIE

14. DESCRIPCION
_ |Hospital Infantil de México Federico Gomez
| [2C-AsUNTOSJURIDICOS i

2C.7 ESTUDIOS,

Solicitudes de informacion de pacientes,
DICTAMENES E INFORMES

solicitudes de resumenes clinicos

Hospital Infantil de México Federico Gémez

4C_RECURSOSHUMANOS =~

4C.4REGISTROY . L
CONTROL DE PUESTOS Y Cambio denz‘r’nskfrg‘:;';’:“ozr‘s""ga de
PLAZAS

05/02/2025-19/12/2025

01/01/2025-24/12/2025

15, FECHAS EXTREMAS 16. EXPEDIENTES/VOLUMEN 17. UBICACION FiSICA

ARCHIVERQ SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

4C.6 RECLUTAMIENTQ Y

SELECCION DE PERSONAL Propuestas de contratacion

02/01/2025-15/12/2025

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

4C.8 CONTROL DE
ASISTENCIA (VACACIONES,
DESCANSQS Y LICENCIAS,
INCAPACIDADES, ETC.)

Listas de asistencias de los médicos adscritos

13/01/2025-13/08/2025

fiFonde
12.Seccion

- | Hospital Infantil de México Federico Gomez
. |5C-RECURSOSFINANCIEROS ¢

5C.3 GASTOS O EGRESQOS
POR PARTIDA
PRESUPUESTAL

Solicitudes de suficiencia presupuestal, resultados
de investigacién de mercado

|60 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Adquisiciones de equipo e instrumental médico,
evaluaciones técnicas

6C.4 ADQUISICIONES

156/01/2025-26/12/2025

| |Hospital Infantil de México Federico Gémez..

09/01/2025-25/12/2025

ARCHIVERQ SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

6C.6 CONTROL DE
CONTRATOS

Notificacion de adjudicaciones, copias de
contratos y seguimientos

17/01/2025-30/12/2025

ARCHIVERQ SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

6C.17 INVENTARIO FISICO
Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES

Baja de bienes, conclusién de inventarios

10/02/2025-08/12/2025

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

6C.20 DISPOSICIONES Y

SISTEMAS DE Medicamentos proximos a caducar, lento y nulo
ABASTECIMIENTO Y movimiento
ALMACENES

14/01/2025-22/12/2025

Hospital Infantil de México Federico
< SERVICIOS GENERALES

Gomez

7C.11 MANTENIMIENTO,
CONSERVACION E
INSTALACION DE
MOBILIARIO

Evaluacion técnica, calendario de mantenimiento y
mantenimientos preventivos

13/01/2025-04/12/2025

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA




7C.13 CONTROL DEL
PARQUE VEHICULAR

11. Fondo

8C.3 NORMATIVIDAD
TECNOLOGICA

Copias de peticion de acceso y salidas de
vehicuios

| |Hospital Infantil de México Federico Gomez

Solicitud de acceso a red institucional AAMATES

11 Fondo |
12, Seccion

9C.3 PUBLICACIONES E
IMPRESOS
INSTITUCIONALES

. |Hospital infantil de México Federico Gémez

| [sc.comunicaciON SOCIAL

Actualizacién de firmas electrénicas, grupos de
whatsapp, circulares

16/01/2025-26/08/2025

/|8C - TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DELA NFORMACIGN

18/01/2025-12/12/2025

20/01/2025-16/12/2025

11, Fondo

10C.3 AUDITORIA

11.Fondo

11C.14 GRUPO
INTERINSTITUCIONAL DE
INFORMACION (COMITES)

Informacion de pacientes

Hospital Infantil de México Federico Gomez i
Mol CONTROLYAUD!TOR}AS DE ACTIVIDADES PUBUCAS

13/02/2025-20/11/2025

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

| :Hospltal Infantil de México Federico Gomez.

Invitaciones a sesiones, comités

[11¢ - PLANEACION, INFORMACION, EVALUAC!ONYPOLIT\CAS

28/02/2025-05/12/2025

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERQ SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

11C.15 EVALUACION DE
PROGRAMAS DE ACCION

Acciones esenciales, evaluacion de expediente
clinico

09/01/2025-19/12/2025

ARCHIVERQO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

11C.16 INFORME DE
LABORES

Infermacién estadistica hospitalaria, informe de
actividades

07/01/2028-17/12/2025

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

11C.17 INFORME DE
EJECUCION

Gestion y rendicion de cuentas, capacitacion de
cuidados paliativos

15/01/2025-23/12/2025

ARCHIVERO $UBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

11C.18 INDICADORES

15.4 SESIONES DEL
CONSEJO TECNICO DE
ADMINISTRACION Y
PROGRAMACION

Indicadores de varios departamentos

03/01/2025-30/12/2025

Hospital Infantil de México Federico Gémez

. [15_GOBIERND

Sesiones del comité de adquisiciones, subcomité
revisor de proyectos

23/02/2025-25/08/2025

ARCHIVERO 1 - DIRECCION MEDICA

ARCHIVERQO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

18.7 SESIONES DEL
COMITE DE ATENCION
MEDICA HOSPITALARIA

Invitacionoes como reviser al subcomité de
mortalidad, andlisis de casos del subcomité

16/01/2025-11/12/2025

[-11' Fondo '
12! Seccion |

3S.4 CAPACITACION Y
ACTUALIZACION DEL
PERSONAL MEDICO Y
PARAMEDICO (EDUCACION
CONT]NUA)

- |Hospital Infantil de México Federico. Gémez

informes de actividades académicas, reservacion
de auias, solicitud de permisos

19/02/2025-23/12/2025

_Fondo |
12, Seccion |

48.2 SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA'Y

. | Hospital Infantil de Mbxico Federico Gémez

Informacién de los diferentes departamentos

02/07/2025-26/12/2025

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA

ARCHIVERQ SUBD. DE ASISTENCIA

TRATAMIENTO

ESPECIALIDADES MEDICA

4S.4 SERVICIOS

AUXILIARES DE Informacién de gasometrias realizadas, informes ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
DIAGNOSTICO Y mensuales de EEG, dosimetros 07/01/2025-30/12/2025

MEDICA




48.7 VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

Informe de casos sospechosos de covid, listas de
personal con sintomas respiratorios, casos de
varicela

02/01/2025-30/12/2025

ARCHIVERO SUBD. DE ASISTENCIA
MEDICA




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION
1. Area de Hospltal Infantil de México Federico Gomez
identificacién
2. Unidad Subdireccidn de Asistencia Quirurgica

administrativa

3. Nombre del titular

Dr. Sergio Ruiz Gonzalez

4. Cargo Subdirector
5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México
6. Teléfono 5552289917 ext 2179
;7 Correo electronlco subqulruglca@hlmfg edu.mx |8 Fecha Enero 08,2026
- . CONTEXTO Y CONTENIDO - L -
9 Archivo Tramite
10. Area generadora | Subdireccién de Asistencia Quirtirgica
11. Fondo HIMFG
12. Secciéon (4 C Recursos Humanos
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION

13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA :

4C RECURSOS . : .

HUMANOS ng;ogsﬁﬁfé%r;?gg s con el personal dependiente E?Ce 42/;622%25 1 EXPEDIENTE Subdireccién de Asistencia Quirtirgica
11. Fondo HIMFG
12. Seccién |6 C Recursos Materiales y Obra Publica )
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION

13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA

6C RECURSOS | Oficios relacionados con el programa anual de Ene 02/2025

MATERIALES Y | adquisiciones, copias solicitudes suficiencia Dic 16 /2025 1 EXPEDIENTE Subdireccion de Asistencia Quirtrgica

OBRA PUBLICA | presupuestal

&)

& afio de
o Margarita

Maza
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: Salud f

Secretarfa de Salud

Hospital infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

11. Fondo HIMFG
12. Seccién |11 C Planeacion, Informacién, evaluacion y Politicas ]
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
11C.PLANEACION, | Oficios rela.gionados'a‘solicitudes de
g&ﬁ%ﬂé%ﬂl\# E&?Qi?gﬁglsor;’%?sg?g?seguimiento acuerdos 5?081099/2/(2)255 1 EXPEDIENTE Subdireccion de Asistencia Quirdrgica
POLITICAS
11. Fondo HIMFG
12. Seccion |3S Ensefianza )
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3S.ENSENANZA ggiac(ij%smriiljcionados con informacion I\N/ls\r/11;//22(()32255 1 EXPEDIENTE Subdireccién de Asistencia Quirtirgica
11. Fondo HIMFG
12. Seccién |4S Atencion Médica y Hospitalaria
2 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
Oficios que contienen seguimiento areas
4S.ATENCION | adscritas a Subdireccion Ene 03/2025
MEDICA Y Documentacion relativa a infecciones . 2 EXPEDIENTES | Subdireccion de Asistencia Quirdrgica
HOSPITALARIA | nosocomiales y seguimiento preventivo y Dic 29/2025

correctivo

-
Vg

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Mexico

@3&;@ Tel: (52) 5552289917 www.himfg.edu.mx
ana de
Margarita

Maza




Salud

Secretaria de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Subdireccion de Atencion Integral al Paciente

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gbmez

2. Unidad administrativa Encargado del Despacho de la Subdireccion de Atencién Integral al Paciente

3. Nombre del titular Benjamin Romero Navarro

4. Cargo Encargado del Despacho de la Subdireccién

5. Domicilio Dr. Marquez 162, colonia Doctores. C.P. 06720. Delegacién Cuauhtémoc

6. Teléfono 5552289917 ext. 2296

7. Correo electronico bromero@himfg.edu.mx — xandrah2729@gmail.com |8. Fecha |11 de enero 2026

CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Concentracién

10. Area generadora Subdireccién de Atencion Integral al Paciente

11. Fondo HIMFG

12. Seccidn 4C RECURSOS HUMANOS

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FiSICA

HIMFG/7C.1/1/2025 | OFICIOS RELACIONADOS CON EL P}ERSONAL 01 de octubre 2025 Subdireccion de Atencidon
DEPENDIENTE DE LA SUBDIRECCION 1 Integral al Paciente

HIMFG/11C.1/1/2025 | DISP. EN MATERIA DE PLANEACION, PROGRAMAS, 19 de noviembre 1 Subdireccion de Atencién
PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICA, COCASEP, 2025 Integral al Paciente
CoCoDI

B, Abargper Mo e, Uell Bociores, TP 06720, Sleahdia Cunnbiremee, FHNN
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccidn de Enseflanza

Salud {

Secretaria de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE

- , - ‘ IDENTIFICACION
1. Area de Hospltal Infantil de México Federico Goémez

identificacion
2. Unidad Subdireccion de Ensefianza

administrativa
3. Nombre del titular | Dra. Diana Aideé Guerrero Reséndiz

4. Cargo Subdirectora de Ensefanza

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México

6. Teléfono 55 52 28 99 17 Ext. 2380

7 Correo electronlco subense@himfg edu.mx 14 de enero de 2026

L ' CONTEXTO Y CONTENIDO . ‘ .

9. Archlvo Tramite

10. Area generadora | Subdireccién de Ensefianza

11. Fondo HIMFG

12. Seccion 4C RECURSOS HUMANOS

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACION
EXTREMAS | EXPEDIENTES/ FiSICA
VOLUMEN

4C.5 UNIVERSIDAD |CHEQUES DE PAGO 10 -ENERO 1 GABETA 1 DE LA

AUTONOMA DE QUE ENVIA LA UNAM 2025 SUBDIRECCION DE

MEXICO PARA LOS 25-DICIEM- ENSENANZA
PROFESORES COMO 2025
INVESTIGADORES

.y 2026

ario de

A Mhadr'gar‘lta Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
azZa Tel: (52) 5552289917 Ext. 2380/2342 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccién de Ensefanza

Salud |

Secretaria de Salud

Fondo HIMFG
Seccion 1S.GOBIERNO
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACION
EXTREMAS EXPEDIENTES/ FiSICA
VOLUMEN
1S.6 MINUTAS DEL |HOJA DE REGISTRO 12-FEB-2025 1 GABETA 1 DE LA
COMITE DE DEL PERSONAL QUE 20-OCT-2025 SUBDIRECCION DE
ENSENANZA ASISTE AL COMITE, ENSENANZA
MINUTA DE LA SESION
Fondo HIMFG
Seccidén 3S ENSENANZA
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. 17. UBICACION
EXTREMAS EXPEDIENTES/ FiSICA
VOLUMEN
3S.2 EXPEDIENTE |DOCUMENTOS 2- ENERO- GABETA 1 DE LA
DE ALUMNO PERSONALES, 2025 3 SUBDIRECCION DE
ACADEMICOS Y 31- DIC-2025 ENSENANZA
COMPROBANTES DE
PAGO DEL CURSO

2026

G da

A K‘;}Irgarlta Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
aAZa Tel: (52) 5552289917 Ext. 2380/2342 www . himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

_Area de identificacion

Hospital' Infantil de México Federico Gbmez

. Correo electronico

1

2. Unidad administrativa | Subdirecciéon de Pediatria Ambulatoria

3. Nombre del titular Dr. Juan José Luis Sienra Monge

4. Cargo Subdirector de Pediatria Ambulatoria

5. Domicilio Dr. Marquez No. 162 Col. Doctores Delegacion Cuauhtémoc C.P.06720
6. Teléfono 5552289917

7

jsienra@himfg.edu.mx

8. Fecha |15 de Enero 2026
CONTEXTO Y CONTENIDO ' - o o

9. Archivo TTRAMITE

10. Area generadora | Subdireccién de Pediatria Ambulatoria
11. Fondo HIMFG
12. Seccidn 4S Atencion Médica Hospitalaria ]
. 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4S.3 Audiologia y Foniatria, Genética, Medicina del | Enero-Dic.2025 1FOLDER LIBRERO, oficina
Adolescente, Pediatria y Rehabilitacion
Fondo HIMFG
Seccion 4C RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMES FiSICA
Control de asistencias (vacaciones, Enero-Dic.2025 1FOLDER LIBRERO, oficina
4c8 ) descansos, licencias e incapacidades)
Fondo HIMFG
Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

¢\ La Mujer

29}%5 Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx

Indigena




ECHETARIA DE SALUY

Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

UBICACION

FECHAS EXPEDIENTES/ C
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMES FISICA
6C.17 Control de bienes muebles (Inventario fisico) | Enero-Dic.2025 1FOLDER LIBRERO, oficina
Fondo HIMFG
Seccion 8C.TECNOLOGIA Y SERVICIO DE LA .
INFORMACION 1FOLDER LIBRERO, oficina
SERIE DESCRIPCION FECHAS EX\';(EE('J%“ETS"ES’ UB,!?S?&ON
EXTREMAS
8C.16 Disposiciones y servicios de la informacion Enero-Dic.2025 1FOLDER LIBRERO, oficina
Fondo HIMFG
Seccion [12C. TRANSEARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS /'f,)éﬁwé:g UBICACION FISICA
EXTREMAS
12C.5 Oficios, informacién de transparencia Enero-Dic.2025 1FOLDER LIBRERO, oficina
Fondo HIMFG
Seccion |1S.GOBIERNO
SERIE DESCRIPCION FECHAS /!\E/)éﬁ%lé:g UBICACION FISICA
EXTREMAS
1S.1 Comités de Ensefianza (invitaciones) Enero-Dic.2025 1FOLDER LIBRERO, oficina

Afo de

2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx

La Mujer
Indigena




| SALUD |

Y sECRETARIA DE SALUD

1. Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE
~ IDENTIFICACION ‘

Hospital Infantil de México Federico Gbmez

2. Unidad administrativa |Recursos Financieros

3. Nombre del titular C.P. Luis Marquez Plaza

4. Cargo Subdirector de Recursos Financieros
5. Domicilio Dr. Marquez 162, col. Doctores C.P. 06720, Cuauhtémoc, CDMX
6. Teléfono 5552289917 Ext. 2485

9. Archivo

7. Correo electrénico ecastillo@himfg.edu.mx

|8. Fecha |15 de enero de 2026

Archivo de Tramite

_CONTEXTO Y CONTENIDO

10. Area generadora Subdireccion de Recursos Financieros
11. Fondo HIMFG
12. Seccion 5C. Recursos Financieros )
' 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
5C.12 Asignacion y Optimizacién de Recursos Financieros Octubre-Diciembre | 2 Expedientes Archivo de la Subdireccién
6C.23 Comités, Subcomités de Adquisiciones, Octubre-Diciembre | 1 Expediente Archivo de la Subdireccion
Arrendamientos y Servicios
10C.3 Control de Auditorias de Actividades Publicas Octubre-Diciembre | 1 Expediente Archivo de la Subdireccion

2025

ARG de Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2335. www.himfe.edu.mx
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 Salud

WU58 secretarfa de salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gémez
2. Unidad administrativa Subdireccién de Recursos Humanos
3. Nombre del titular Mtra. Mayely Montserrat Ibafiez Vargas
4. Cargo Encargada del Despacho de la Subdireccion de Recursos
5. Domicilio Dr. Marquez 162 Col. Doctores, C.P. 06720, Del. Cuauhtémoc, Ciudad De México
6. Teléfono 55 5228 9917 EX. 2393
7. Correo electrénico srth@himfg.edu.mx |8. Fecha [ 14 de enero de 2026
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo Tramite
10. Area generadora Subdireccién de Recursos Humanos
11. Fondo HIMFG
12. Seccidn 1C. LEGISLACION
16. P
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS EXTREMAS | EXPEDIENTES 1% UF?é?:‘f'ON
/ VOLUMEN
1C/I10 CONVENIOS DE COLABORACION FAMSA, SUBDIRECCION DE RECURSOS
CONSUBANCO FCAPITAL ENERC-DIGIEMBRE | 1 GARPETA HUMANOS
Fondo HIMFG
Seccion 2C. Asuntos Juridicos
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
2C/6 LISTADO DE PERTENENCIAS ENCONTRADAS EN SUBDIRECCION DE'-RECURSOS
LA OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS | ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA HUMANOS
HUMANOS
2C/9 FISCALIA TIEMPO EXTRA ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA SUBDIRECSIUOer\JAﬂI(E)SRECURSOS
2C/9 FISCALIA TIEMPO EXTRA ENERO-DICIEMBRE | 1 1 CARPETA SUBDIRECﬁLONrI\lAﬁ[(E)SRECURSOS
2C/9 FISCALIA TIEMPO EXTRA ENERO-DICIEMBRE 1.9 CARPETA SUBDIRECIEI:IUOIV’I\]AEJI(E)IS?ECURSOS
2C/16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA SUBDIRECSLONII\IA%ESRECURSOS
2C/16 TIEMPO EXTRAORDINARIO JURIDICO ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA SUBDIRECCION DE RECURSOS

www.himfg.edu.mx

ano de
Margarita
RMAawn
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D Y ) ¥ Dr. Mérquez %2, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409




¢ Salud

" Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

; oS
X S,

HUMANOS
2cHe TIEMPO EXTRAORDINARIO JURIDICO ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA SUBD'RECSLO,\;“A%SRECURSOS
Fondo HIMFG
Seceién 4C. RECURSOS HUMANOS
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS i ol
OFICIO DE PETICION, DICTAMENES DE SUBDIRECCION DE RECURSOS
4Ci4 AUTORIZACION Y MEMORIAS DE CALCULO ENERO-DICIEMBRE 1 OARPETA HUMANOS
ISTEMA INTEGRAL DE NOMINA 2025, PROPUESTA SUBDIRECCION DE RECURSOS
4CJ5 ANEXO TECNICO ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA HUMANOS
FIRMA ELECTRONICA DE PERSONAL CORREO
4C17 INSTITUCIONAL, ACCESO POR EL HOSPITAL | ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA SUBD'RECS'UOMNA%SECURSOS
GENERAL HACIA SISTEMA COLECTIVO METRO
SOLICITUDES DE TIEMPO EXTRAORDINARIO DE SUBDIRECCION DE RECURSOS
4ACI7 Uit e ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA e
SOLICITUDES DE TIEMPO EXTRAORDINARIO DE SUBDIRECCION DE RECURSOS
ACI7 Rkt ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA PO
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, SUBDIRECCION DE RECURSOS
4C/8 DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC. | ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA HUMANOS
ADQUISICION CONSOLIDADA DE MEDALLAS Y
ROSETAS. INVITACION A SESION COMISION SUBDIRECCION DE RECURSOS
4ci EVALUADORA PARA EL OTORGAMIENTO DE | ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA HUMANOS
PREMIOS DE ANTIGUEDAD
COMPROBACION DE MONEDEROS
ELECTRONICOS MEDIDAS DE FIN DE ANO DE 153
TARJETAS, "SERVICIO DE SUMINISTRO DE VALES
4CI16 DE DESPENSA, ELECTRONICOS Y/O IMPRESOS | ENERO-DICIEMBRE 1CARPETA | SUBDIRECCION DE RECURSOS

EN PAPEL, PARA LAS PRESTACIONES
MENSUALES Y/O DE UNICA OCASION, PARA EL

EJERCICIO 2026"

HUMANOS

62 L
PASYAS
ano ae
Margarita

‘ﬂ"f\

www.himfg.edu.mx

Dr. Mérquez 62, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409




Hospital Infantil de México Federico Gémez
_ Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencion y Desarrollo de Capital Humano

. Salud

Secretarfa de Salud

i)
SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS

4C.16 TABULADORES ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA

RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS,

SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES, ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA | SUBDIRECCION DE RECURSOS

s CONDICIONES LABORALES) RUMANGS
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO
G122 PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA SUBD'RECSLO“;'AEI%SRECURSOS
ADMINISTRATIVAS
ORGANIGRAMA INTERNO Y CATALOGO DE
4125 GLAMES DE ADEERIRGION ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA | SUPPIRECCION DE RECURSOS
Fondo HIMFG
Seceion 7C. SERVICIOS GENERALES
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VoLUmER ook
SUBDIRECCION DE
7GI5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANGIA ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA R CUR e
Fondo HIMFG
Seccién 8C. TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | =\ EDIENTE ey
N SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E ENERO.DICIEMBRE | 1 CARPETA | SUBDIRECCION DE RECURSOS

INTRANET HUMANOS

SUBDIRECCION DE RECURSOS
ENERO-DICIEMBRE 1 CARPETA HUMANOS

Y| Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409
ACYFAN www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

~ Salud

Secretaria de Salud

Fondo HIMFG
Seccion 9C. COMUNICACION SOCIAL
‘ EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | XPEDIENTE Ly
SUBDIRECCION DE RECURSOS
9C/5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA HUMANOS

SUBDIRECCION DE RECURSOS
9C/14 ACTOS Y EVENTOS SOCIALES ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA HUMANOS

ENERO-DICIEMBRE | 1GARPETA | SUBDIRECCION DERECURSOS

9C/16 CEREMONIA DE CLAUSURA 2025 HUMANOS
Fondo HIMFG i
Seccién 10C. CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS _
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | FXPEDIENTES! -
1062 AUDITORIA PARA EL EJERCICIO 2025 ENERGI-DICIEMBRE | 1 GARRETA SUBD]RECSLOI\?AEJEDSR FOURSOS

AUDITORIA PARA EL EJERCICIO 2025 SUBDIRECCION DE RECURSOS

10C/3 ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA o
Fondo HIMFG
Seccién 11C._PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS EX\';(')EEL'JEN"“EES’ UB;?:S’:‘&ON
1G4 GRUPO INTERI(E?)E‘II'_IEJE%SIEJ:AOIE g% ]lNFORMACION SSE——— SUBDIRECSIUONII\IAEIECE) IS?ECURSOS
14 — ENERO-DICIEMBRE | 1CARPETA | SUBPIRECTION DF RECURSOS

2 Tala Y~ Dr. Mérquez %62, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409
o O Lo www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencion y Desarrollo de Capital Humano

~ ; Salud

" Secretarfa de Salud

Fondo HIMFG dedest

Seccian 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION NIVELES DE CLASIFICACION
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | Z\EDIERTE Ly
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION: SUBDIRECCION DE RECURSOS
Pl ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA S I
12C/6
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION: SUBDIRECCION DE RECURSOS
R e ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA NN
1216
OFICIOS VARIOS SRH 2025, CLUB DEPORTIVO SUBDIRECCION DE RECURSOS
12C/10 SHCP, APROBACION CONVENIO, SOLICITUD ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA HUMANOS
CONVENIO, SINDICATO SOLICITUDES

Fondo HIMFG
Seccion 1S. GOBIERNO
. EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | =X/EDIENTE s
JUNTA DE GOBIERNO: SOPORTE,
ENERO.DICIEMBRE | 1 CARPETA | SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS
1S/
H. JUNTA DE GOBIERNO ENERO.DICIEMBRE | 1 cARPETA | SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS
1S/
SESIONES DEL COMITE DE ATENCION MEDICA
HOSPITALARIA: COCASEP 2025, INDICADORES 11 Y SUBDIRECCION DE RECURSOS
12, COCASEP INDICADOR ENERO-DICIEMBRE | 1 CARPETA HUMANOS
1817

~ & \ Y A Dr. Mérquez %62, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409
PASFAS www.himfg.edu.mx
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“ Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

Fondo HIMFG
Seccion 3S. ENSENANZA
¢ EXPEDIENTE UBICACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS | ¢/'\'or UMEN Fiston
EXPEDIENTES DE ALUMNOS 68 FORMATOS DE
INGRESO DE MEDICOS RESIDENTES PARA SU SUBDIRECCION DE RECURSOS
8512 ALTA ADMINISTRATIVA DE PAGO DE BECA cicLo | ENERO-DICIEMBRE |1 CARPETA HUMANOS
2025-2026
2T A /"'. ,g,, Dr. Marquez 62, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409
PAVFAS www .himfg.edu.mx
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secrETARis OE ZALUD

SALUD |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

lDENTIFICAClON

) 'Area d"e"ideh’ti"f‘icacién

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO’ GOMEZ

. Unidad administrativa

RECURSOS MATERIALES

. Nombre del titular

JUAN ANTONIO GAMA GOMEZ

. Cargo SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES ]
. Domicilio DR. MARQUEZ No. 162 COL. DOCTORES, 06720, CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO
. Teléfono 55 52289917 EXT. 2413, 9019

1
2
3
4
5
6
7

. Correo electronico

agama hlmf .edu. mx, lromero htmf edu mx

CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archi’vo

__18. Fecha |

15 DE ENERO DEL 2026

‘TRAMITE

10. Area generadora SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
11. Fondo HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
12. Seccidn 2C ASUNTOS JURIDICOS ]
. 15. FECHAS |16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA

HIMFG/2C/16/5200/02/2025

CONSTANCIAS HECHAS, VARIOS 02-ENERO AL 31- 1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE

PROVEEDORES DICIEMB’RE-ZOQS ] RECURSOS MATERIALES
Fondo HIMEG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Seccion 3C PROGRAMAGION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION ,
; FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA

HIMFG/3C/11/5200/37/2025

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES
DE ORGANIZACION

25-FEBRERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/3C/14/5200/03/2025

CERTIFICACION DE CALIDAD Y DEMAS
COPIAS

13-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/3C/19/56200/30/2025

ANALISIS FINANCIEROS Y DEMAS COPIAS

03-ENERO AL

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE

2025

Ano de

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289817 Ext.- 2340.

La Mujer

# Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

goperTaniar OF SALUD

31/DICIEMBRE-
2025

RECURSOS MATERIALES

Fondo

HIMFG HOSPITAL INFANTI

L DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Seccion

4C RECURSOS HUMANOS

HIMFG/4C/6/5200/16/2025

RECLUTAMIENTO, SELECCION DE
PERSONAL ASI COMO COPIAS VARIAS

02-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/4C/7/5200/18/2025

IDENTIFICACION DE PERSONAL, COPIAS
VARIAS

02-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

Fondo

HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Seccién

5C RECURSOS FINANCIEROS

HIMFG/5C/3/5200/33/2025

PARTIDAS PRESUPUESTALES

02-FEBRERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/5C/5/5200/32/2025

ESTADOS FINANCIEROS COPIAS VARIAS

06-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/5C/21/5200/31/2025

GARANTIAS, FIANZAS Y COPIAS VARIAS

03-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

Fondo

HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Seccion

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

HIMFG/6C/4/5200/21/2025

OFICIOS ABASTECIMIENTO
MEDICAMENTOS

02-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/6C/6/5200/20/2025

UTILES DE OFICINA ENTRE OTROS

03-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/6C/16/5200/23/2025

ENTRADAS Y SALIDAS DE ACTIVO FIJO

02-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/6C/20/5200/22/2025

ESCRITOS DE INSTRUMENTAL Y COPIAS
VARIAS

02-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

Fondo

| HHMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

2025

Afo de

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552288917 Ext.- 2340.
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Seccidon

7C SERVICIOS GENERALES

HIMFG/7C/6/5200/25/2025

SERVICIOS LAVANDERIA, VIGILANCIA

COPIAS VARIAS

11-MARZO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/7C/8/5200/27/2025

SERVICIOS DE EXTENSIONES, TELEFONIA

08-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/7C/16/5200/29/2025

PROTECCION CIVIL

17-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

Fondo

HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Seccion

8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

HIMFG/8C/3/5200/38/2025

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

08-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

HIMFG/8C/16/5200/11/2025

SERVICIOS DE ARCHIVO

19-FEBRERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

Fondo

HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Seccion

9C COMUNICACION SOCIAL

HIMFG/9C/3/5200/11/2025

PUBLICACIONES, COPIAS VARIAS

03-MARZO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

Fondo

HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Seccidén

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

HIMFG/11C/22/5200/35/2025

MODELOS Y PROGRAMAS DE
ORGANIZACION

15-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE

| RECURSOS MATERIALES

Fondo

HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Seccidén

1S GOBIERNO

HIMFG/18/1/5200/01/2025

SESIONES JUGO

21-ENERO AL
31/DICIEMBRE-
2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

Fondo

HIMFG HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Seccion

2S INVESTIGACION

) La Mujer

Ano de

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. wwyw. himfe.edu.mx
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sECREVAGIA O TALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

HIMFG/25/1/5200/12/2025

PROYECTOS DE INVESTIGACION Y
COPIAS VARIAS

09-ENERO AL

| 31/DICIEMBRE-

2025

1 EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

Ao de

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuavhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340 www. himfe edu.mx
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

. Area de idenﬁficacién

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACIO

Hospital Infantil de México Federico Gémez
instituto Nacional de Salud

. Correo electrénic;o

9 Avr'chlvoy ’

1 Hospital Infantil de México Federico Gémez

2. Unidad administrativa Subdireccién de Seguimiento Programatico y Disefio Organizacional

3. Nombre del titular Mtra. Maria del Carmen Medina Garcia

4. Cargo Subdirectora de Seguimiento Programatico y Disefio Organizacional

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 555228-9917 Ext.2505

7 mcmedinag@himfg.edu.mx

. ~_ CONTEXTO Y CONTENIDO
Tramite

8.Fecha

15 enero ,2‘0’25

10. Area generadora Subdireccién de Seguimiento Programatico y Disefio Organizacional
11. Fondo HIMFG

12. Seccion

11.C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas.

16. R
13. SERIE 14. DESCRIPCION' BaeeiaS | EXPEDIENTES/ 17 LA ION
VOLUMEN

11C.17/1/12025 Programa de Trabajo de Control Interno 2025 Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccién de Seguimiento Programatico y
Programas a Mediano Disefio Organizacional
Plazo
11C./7/2/2025 Documentacién relacionada con el Seguimiento del Programa de Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccién de Seguimiento Programatico y
Programas a Mediano | capacitacion, Investigacién, Oficios e informes sobre Perfil de Disefio Organizacional
Plazo Poblacién Atendida y de Bioestadistica y Archivo Clinico
11C.17/13/2025 Programa Quinquenal 2019-2024. Oficios y seguimiento de Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Programas a Mediano | asuntos relacionados con el PQ-2019-2024 Disefio Organizacional
Plazo
11C./8/1/2025 SINERHIAS Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Programas de Accién Disefio Organizacional
11C./8/2/2025 PNCCIMGP Enero ~ diciembre 2025 1 expediente Subdireccién de Seguimiento Programatico y
Programas de Accién Disefio Organizacional
11C./8/3/2025 Deteccién de Necesidades Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccién de Seguimiento Programatico y
Programas de Accion Disefio Organizacional

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.




SALUD ';

SECHETARIA DE SALUR

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

¢

11C./11/1/2025
Captacion, Produccion
y Difusion de la
Informacién Estadistica

Oficios y reportes de Administracién y Rendicién de cuentas

Enero ~ diciembre 2025

1 expediente

Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Disefio Organizacional

11C./14/1/2025

Grupo Interinstitucional
de Informacién
(Comités)

Documentacién presentada en COCODI.

Enero — diciembre 2025

1 expediente

Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Disefio Organizacional

HIMFG/11C/15/1/2025
Auditoria Interna y
Externa

Oficios y seguimiento de auditoria interna y externa

Enero — diciembre 2025

1 expediente

Subdireccién de Seguimiento Programaético y
Disefio Organizacional

11C./16/1/2025 Oficios y seguimiento para la integracién de los Informes de Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Informes de Labores Autoevaluacién. Disefio Organizacional
11C./16/2/2025 Oficios y seguimiento para la publicacién de anuarios Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Publicacion de anuarios Disefio Organizacional
11C./19/1/2025 Indicadores de Desempefio Hospitalario CCINSHAE Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccion de Seguimiento Programaético y
Indicadores Disefio Organizacional
11C.119/212025 Matriz de Indicadores para resultados (MIR). Oficios e informes de | Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Indicadores Seguimiento a los Indicadores de la MIR Disefio Organizacional
11C./19/3/2025 Cédulas y oficios de evaluacion anual de desempefio CCINSHAE | Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Evaluacién anual de Disefio Organizacional
desempeifio
CCINSHAE
Fondo HIMFG
Seccion 12. C Transparencia y Acceso a la Informacién

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION

EXTREMAS VOLUMEN FISICA

12C./5/1/2025 Capacitacion y reconocimientos 2025 Enero — diciembre 2025 1 expediente Subdireccién de Seguimiento Programatico y
Comité de Disefio Organizacional
Transparencia
12C./5/2/2025 Carpetas ordinarias y extraordinarias Enero — diciembre 2025 31 expedientes Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Comité de Disefio Organizacional
Transparencia
12C/6/1/2025 Solicitudes de acceso y bitacora Enero — diciembre 2025 7 expedientes Subdireccién de Seguimiento Programatico y

Solicitudes de Acceso a
la Informacion

Disefio Organizacional

12C/7/1/2025
Portal de
Transparencia

Obligaciones de transparencia SIPOT

Enero ~ diciembre 2025

1 expedientes

Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Disefio Organizacional

HIMFG/12C/7/2/2025
Asignacién de
Recursos a Sindicatos

Asignacién de Recursos a Sindicatos

Enero - diciembre 2025

1 expedientes

Subdireccion de Seguimiento Programatico y
Disefio Organizacional

HIMFG/12C/713/2025
Portal de Transparencia

Verificacién Vinculante

Enero — diciembre 2025

1 expedientes

Subdireccién de Seguimiento Programatico y
Disefio Organizacional

ZAILT

et Rt C§€z
Margarita

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.



*  SECRETARIA DE

SALUD

. SALUD

Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de identificacion Hospital Infantil de México Federico Gémez

2. Unidad administrativa Subdireccién de Servicios Auxiliares de Diagnostico

3. Nombre del titular Dr. Benjamin Romero Navarro

4. Cargo Subdirector de Servicios Auxiliares de Diagnostico

5. Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México

6. Teléfono 55.52.28.99.17 ext. 2260

7. Correo electrénico normalopez76@yahoo.com [8. Fecha |7 de Enero de 2026
CONTEXTO Y CONTENIDO

9. Archivo Tramite

10. Area generadora

Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagndstico

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
12. Seccion 3S.4 Ensefianza
, 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
3S.4 Invitacién a eventos y reuniones de los Comités 24-Feb—2025 — 22- | 1 Expediente OFICINA SERVICIOS
CAPACITACION Y | Académicos. dic-2025 AUXILIARES DE DIAGNOSTICO

ACTUALIZACION
DEL PERSONAL-

MEDICO Y
PARAMEDICO
(EDUCACION
CONTINUA)
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Seccion 7C.12 Mantenimiento, Conservacion e Instalacién de Equipo de Coémputo )
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA

$;
}ﬁﬁ“v
dn

% 2025
e

La Mujer
Indigena
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

7C.12
MANTENIMIENTO,
CONSERVACION
E INSTALACION

Solicitud de mantenimiento de equipos

8-Enero-2025-31-
Dic.-2025

1 Expediente

OFICINA SERVICIOS
AUXILIARES DE DIAGNOSTICO

DE EQUIPO
MEDICO
Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez
Seccion 4S Atencion Médica Hospitalaria )
' FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
BESIA DESSRIFCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
4S.4/1 SERVICIOS | Solicitudes de ingreso y egreso de instrumental y 3-Enero-2025-31- 1 Expediente OFICINA SERVICIOS
AUXILIARES DE | material que se encuentra en calidad de comodato o | Dic.-2025 AUXILIARES DE DIAGNOSTICO

DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

bienes de terceros.

48.4/2 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Diagnosticos finales de autopsias

6-Enero-2025-31-
Dic.2025

1 Expediente

OFICINA SERVICIOS
AUXILIARES DE DIAGNOSTICO

4S.4/3 SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

Solicitud de apoyo multidisciplinario para atencion a

pacientes.

14-Enero-2025-24-
Dic.-2025

1 Expediente

OFICINA SERVICIOS
AUXILIARES DE DIAGNOSTICO

4S.6
TRANSFUSION
SANGUINEA
(BANCO DE
SANGRE)

Informacién de indicadores para la realizacion de los

informes.

6-Enero-2025-31-
Dic.-2025

1 Expediente

OFICINA SERVICIOS
AUXILIARES DE DIAGNOSTICO

2

2025

Ano de

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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SALUD !

ECRETARIA R SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

... . - IDENTIFICACION

1. Area de identificacion HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

2. Unidad administrativa UNIDAD DE ALIMENTACION Y DIETETICA

3. Nombre del titular MARTHA PATRICIA HERNANDEZ RUIZ

4. Cargo ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ALIMENTACION Y DIETETICA

5. Domicilio Doctor Marquez 162, Doctores, Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, CDMX

6. Teléfono A 5552289917 EXT 2443

7. Correo electronico MARTHA HERNANDEZ@HIMFG EDU.MX |8. Fecha | 09-ENE-2026

~ . . CONTEXTO Y CONTENIDO . .

9. Archivo UNIDAD DE ALIMENTACION Y DIETETICA

10. Area generadora SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO

11. Fondo HIMFG

12. Seccidén 4C RECURSOS HUMANOS

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA

RECONTRATACION CAMBIOS DE HORARIOS, LICENCIAS CON Y SIN GOCE 10/ENE/2025 - EDIF. FEDERICO GOMEZ PB,

HIMFG/4C/8/2024 | DE SUELDO, CAMBIO DE TURNOS 02/DIC/2025 5 OFICINA ENC. DIETETICA
SERVICIO SOCIAL Y BECAS, LICENCIAS CON GOCE DE SUELDO 27/ENE/2025- 4 EDIF. FEDERICO GOMEZ PB,

HIMFG/4C/13/2024 17/DIC/2025 OFICINA ENC. DIETETICA

Dir. Kldrguez 162, Col. Doctarez, Alcaldiz Cuanhtémae, C R, 6720, Ciudad de Miéxico Tel: {353 52 28 98 17 Ext. 3542 Y 24432 1
www i Sz eduanx

2025
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SALUD |

Hospital Infantil de México Federico Gomez

SECRETARIA DE AALUD lnstltuto NaC|Ona| de Sa{ud
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA , | ,
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICAClON
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
SOLICITUD DE SUFICIENCIA, ANEXO TECNICO, DOCUMENTACION 15-ENE/2025- 4 EDIF. FEDERICO GOMEZ PB,
HIMFG/6C/4/112025 SOPORTE, ESTUDIO DE MERCADO 25/AG0O/2025 OFICINA ENC. DIETETICA
ACTA DE FALO, PROPOSICIONES TECNICAS, ACTA JUNTA . 03/ENE/2025- 4 EDIF. FEDERICO GOMEZ pB’
HIMEG/BC/4/2/2025 ACLARACION, PROPUESTAS A LICITACION, INVITACION DE COMITE 02DIC/2025 OFICINA ENC. DIETETICA
01/ENE/2025- 5 EDIF. FEDERICO GOMEZ PB,
HIMFG/6C/4/3/2025 COPIAS DE CONTRATOS DE VIVERES 01/SEP/2025 OFICINA ENC. DIETETICA
HIMFG
Fondo
Seccién 7C SERVICIOS GENERALES
EXAMENES DE ALIMENTOS, SOLICITUD DE SUFICIENCIA, ESTUDIO DE
HIMEG/7C/6/2024 | MERCADO, SOLICITUD DE CONTRATACION 23/ENE/2025- 4 EDIF. FEDERICO GOMEZ PB
16/DIC/2025
HIMFG
Fondo ]
Seccién 9C COMUNICACION SOCIAL
HIMFG/9C/1/2024 | COMUNICADOS PARA DIRECTORES, SUBDIRECTORES, JEFES Y 10/ENE/2025- 3 EDIF. FEDERICO GOMEZ PB
SUBJEFES 08/DIC/2025
Dr. Mirguez 162, Col Dorores, Alcaldia Cuanhtémac, OB, $66720, Ciudad de NMeéxice Telz {53132 28 88 17 Ext. 3543 Y 2443 2
wyvwv him £z edu.mx
2025
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SALUD |

SECHETARIA DE BALUD

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

____ IDENTIFICACION
Hospltal Infantil de México Fedenco Gbémez

Hospital Infantil de México Federico

T wefhs v Bb o2

Goémez

R T TN |

8 Fecha

uibcdf@ 0 mail com

1. Area de identificacion

2. Unidad administrativa | Unidad de Investigacién en Biologia Computacional y Disefio de Farmacos
3. Nombre del titular Dr. Diego Prada Gracia

4. Cargo Investigador en Ciencias Médicas C

5. Domicilio Dr. Marguez 162, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc, Ciudad de México.
6. Teléfono 5552289917 (ext. 3503)

7

. Correo electrc’)nico

CONTEXTO Y CONTENIDO _

Unidad de lnvesttgacuon en Biologia Computacional y Dlseno de Farmacos -

5 ’de’ enero de 2026

9. Archivo

10. Area generadora Unidad de Investigacion en Biologia Computacional y Disefio de Farmacos

11. Fondo Hospital Infantil de México Federico Gomez

12. Seccion Investigacion

13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION

EXTREMAS VOLUMEN FISICA

Fondo HIMFG

Seccién 2S. Investigacion

2S5.3 Asesorias en materia de investigacion 3/12/25 - 3/12/25 |1 Expediente Unidad de Inv. en Biol.

‘ Comp. y Dis. de Farm.

2S5.4 Organizacion de eventos cientificos y 20/1/25 - 31/12/25 |1 Expediente Unidad de Inv. en Biol.
académicos de investigacion Comp. y Dis. de Farm.

Fondo HIMFG

Seccion 6C. Recursos materiales y obra publica . - v ;

6C.4 Adquisiciones |314125 - 31112125 |1 Expediente |Unidad de Inv. en Biol.

Marganta

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx




SALUD |

SECRETARIA DE FALUD

Hospital Infantil de México Federico

O Y N N s vy |

Gémez

R s |

| Comp. y Dis. de Farm.

Fondo HIMFG
Seccién 8C. Tecnologia y servicios de la informacién
8C.16 Administracion y servicios de archivo 15/1/25 - 21/10/25 | 1 Expediente Unidad de Inv. en Biol.
Comp. y Dis. de Farm.
8C.25 Servicios y productos en iternet e intranet |16/12/25 - 1 Expediente Unidad de Inv. en Biol.
16/12/25 Comp. y Dis. De Farm.
2026
{gf‘}(} 6{3 B T e e
Margarita
aza Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx




. /SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025
ARCHIVO DE TRAMITE

IDENTIFICACION

1. Area de identificacion

Hospital Infantil de México Federico Gomez

2. Unidad administrativa

UNIDAD DE INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA EN ENDOCRINOLOGIA Y NUTRICION

3. Nombre del titular

MARIA GRACIELA SILVA AGUIRRE

4. Cargo APOYO ADMINISTRATIVO A6
5. Domicilio DR. MARQUEZ 162 COLONIA DOCTORES, CUAUHTEMOC CP.06720
6. Teléfono 5552289917 ext. 6100
7. Correo electrénico Marysilva18@gmail.com |8. Fecha |14 DE ENERO DE 2026
CONTEXTO Y CONTENIDO
9. Archivo TRAMITE
10. Area generadora UNIDAD DE INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA EN ENDOCRINOLOGIA Y NUTRICION
11. Fondo HIMFG
12. Seccién 1C LEGISLACION )
- 15. FECHAS 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS 27-01-25 1 EXPEDIENTE UNIDAD DE
INSTRUMENTOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASE 27-01-25 INVESTIGACION
JURIDICOS DE COLABORACION, ACUERDOS, EPIDEMIOLOGICA EN
CONSENSUALES ETC)) ENDOCRINOLOGIA Y
(CONVENIOS, NUTRICION
BASE DE
COLABORACION,
ACUERDQOS, ETC.)
Fondo HIMFG
Seccion 4C RECURSOS HUMANOS )
- FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE BESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/4C/8/1/2025 | CAMBIO DE HORARIO DE PERSONAL 01-09-2025 1 EXPEDIENTE UNIDAD DE
"CONTROL DE 17-12-2025 INVESTIGACION
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: S A LUD Hospital Infantil de México Fe‘derico Gomez
K oe UL : & Instituto Nacional de Salud
ASISTENCIA EPIDEMIOLOGICA EN
(VACACIONES, ENDOCRINOLOGIA Y
DESCANSOS Y NUTRICION
LICENCIAS,
INCAPACIDADES,
ETC)
HIMFG/4C/12/1/2025 | EVALUACION ANUAL AL DESEMPENO 02-12-2025 1 EXPEDIENTE UNIDAD DE
EVALUACIONES Y DEL PERSONAL ADSCRITO A LA 02-12-2025 INVESTIGACION

PROMOCIONES UNIDAD EPIDEMIOLOGICA EN
ENDOCRINOLOGIA Y
NUTRICION
Fondo HIMFG
Seccion 6C REGURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA ,
, FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMIFG/6C/18/1/2025|  PERMITIR SALIDA DE MATERIAL 14-03-2025 TEXPEDIENTE UNIDAD DE
INVENTARIO 01-12-2025 INVESTIGACION
FISICO Y CONTROL EPIDEMIOLOGICA EN
DE BIENES ENDOCRINOLOGIA Y
INMUEBLES NUTRICION
Fondo HIMFG
Seccion 7C SERVICIOS GENERALES '
: FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMEG/7C/5/172025 | AUTORIZACION DE ENTRADA A 27-01-25 TEXPEDIENTE UNIDAD DE
SERVICIOS DE DIFERENTES PERSONAS 24-09-25 INVESTIGACION
SEGURIDAD Y EPIDEMIOLOGICA EN
VIGILANCIA ENDOCRINOLOGIA Y
NUTRICION
Fondo HIMFG
Seccion 8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
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: : SALUD Hospital Infantil de México Federico Gomez
g Instituto Nacional de Salud
2 FECHAS EXPEDIENTES/ UBICACION
SERIE RESCRIPCION EXTREMAS VOLUMEN FiSICA
HIMFG/8C/16/1/2025 SOLICITUD Y ENTREGA DEL 156-01-2025 1 EXPEDIENTE UNIDAD DE
ADMINISTRACION INVENTARIO GENERAL POR 15-10-2025 INVESTIGACION
Y SERVICIOS DE EXPEDIENTE 4°. TRIMESTRE 2024 EPIDEMIOLOGICA EN
ARCHIVO SOLICITUD DEL INVENTARIO ENDOCRINOLOGIA Y
GENERAL POR EXPEDIENTE 1er., 2°y NUTRICION
3° TRIMESTRE 2025
HIMFG/8C/25/1/2025 SOLICITUD DE AMPLIACION DEL 10-04-2025 1 EXPEDIENTE UNIDAD DE
SERVICIOS Y SERVICIO DE INTERNET 10-04-2025 INVESTIGACION
PRODUCTOS EN EPIDEMIOLOGICA EN
INTERNET E ENDOCRINOLOGIA Y
INTRANET NUTRICION
Fondo HIMFG
Seccién 9C. COMUNICACION SOCIAL
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ 17. U3ICACIC’)N
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
i I B RS | TEXPEDIENTE UNIDAD DE
IMPRESIONES INVESTIGACION
INSTITUCIONALES EPIDEMIOLOGICA EN
ENDOCRINOLOGIA Y
NUTRICION
Fondo HIMFG
Seccion 2S. INVESTIGACION
13. SERIE 14. DESCRIPCION 15. FECHAS | 16. EXPEDIENTES/ 17. UBICACION
EXTREMAS VOLUMEN FISICA
HIMFG/2S/1/1/2025 CONTRATO DE PERSONAL, 27-01-25 1 EXPEDIENTE UNIDAD DE
PROYETOS DE SOLICITUD DE SERVICIO 14-08-2025 INVESTIGACION
INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA EN
ENDOCRINOLOGIA Y
NUTRICION
g : 3 2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

HIMFG/25/5/1/12025
INTERCAMBIOS
ACADEMICOS Y

CIENTIFICOS

TRABAJO INTERNACIONAL DEL
PROYECTO SCOLARS
VISITA DE ALUMNOS

16-05-2025
09-10-2025

1 EXPEDIENTE

UNIDAD DE
INVESTIGACION
EPIDEMIOLOGICA EN
ENDOCRINOLOGIA Y
NUTRICION
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