
No. 

1 

2 

3 

4 

Salud 
Secretarra de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Inst ituto Nacional de Salud 
Direcc ión General 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja 
Fecha 

1 de 13 
ABRIL-JUNIO 

Fondo: I Hospital Infantil de México Federico Gómez Instituto Nacional de Salud 
Unidad administrativa productora: I Dirección General 

Código de 
clasificación 
archivística 

HIMFG/1 C/1 0/1/2026 

HIMFG/1 C/1 0/2/2026 

HIMFG/1 C/1 6/1/2026 

HIMFG/1 C/16/2/2026 

Número 
de 

expediente 

1 

2 

1 

2 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Periodo de trámite 
No. 

Soporte 
Número de Descripción del del expediente 

total , 
documental 

archivero . asunto que trata 
Fecha Fecha de 

(consecutivo) cada expediente 
inicio final fojas 

Papel Electrónico 

ASUNTOS JURIDICOS 
Comunicaciones 
oficiales emitidas o 

Archivero 1 
recibidas por el 

224 X 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos con 
áreas del HIMFG e 
instituciones externas 
CONVENIOS 
Contratos fi rmados por 
el director general en 

Arch ivero 1 su calidad de 196 X 
Representante legal y 
contratos celebrados 
por diferentes áreas 
PATRONATO-
FUNDACION AMIGOS 
HISTORICOS DEL 

Archivero 1 
HIMFG 

27 X 
Informe sobre las 
actividades rea lizadas 
por el HIMFG con 
fondos del Patronato 
PATRONATO EQUIPO 

Arch ivero 1 
Adquisición de equipo 

18 X 
para el HI MFG con 
fondos del Patronato 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, CDMX. Tel: SS 5228 9917 Exts. 9010, 2173, 
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Valor Vigencia 
documental documental 

Total 
A UJ C/F AT AC de 

años 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 



5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Salud 
Secre tarfa de Salud 

HIMFG/1 C/16/3/2026 

HIMFG/l C/16/4/2026 

HIMFG/l C/1 6/5/2026 

HIMFG/2Cl7ll /2026 

HIMFG/2CI7I2I2026 

-
HIMFG/3C/3/1/2026 

HIMFG/3C/3/212026 

3 

4 

5 

1 

2 

1 

2 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Arch ivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Arch ivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Institut o Naciona l de Salud 
Dirección General 

VOLU NTARIAS 
Toda la información 
que se remite o recibe 

2 X relacionada con el 
Grupo de Voluntarias 
del HIMFG 
COMITÉ DE 
CONTROL Y 
DESEMPEÑO 
INSTITUCIONAL 
(COCODI) 39 X 
Toda la información 
que se remite o recibe 
relacionada con el 
COCOCI del HIMFG 
COMITES 
Toda la información 
que se remite o recibe 

102 X relacionada con los 
diferentes Comités del 
HIMFG 

PACI ENTES 
JURIDICO 
Solicitudes, dictámenes 
e informes que 295 X 
responde el área 
jurídica de casos 
medico legales 

PETICION 
CIUDADANA 
Solicitudes, dictámenes 

44 X 
e informes que se 
responde a diversas 
autoridades 
SECRETARIA DE 
SALUD 
Comunicaciones y/o 

O X 
instrucciones oficiales 
emitidas por dicha 
Institución 
SECRETARIA DE LA 
FUNCION PUBLICA 

O X Comunicaciones y/o 
instrucciones oficiales 
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X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 



12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

Salud 
Secretarra de Salud 

HIMFG/3C/3/3/2026 

HIMFG/3C/3/4/2026 

HIMFG/3C/13/1/2026 

HIMFG/3C/14/1/2026 

HIM FG/3C/1 4/2/2026 

HIMFG/4C/8/1/2026 

H 1M FG/4C/8/212026 

HIMFG/4C/1 9/1/2026 

3 

4 

1 

1 

2 

1 

2 

1 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Arch ivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
Dirección General 

emitidas por dicha 
Institución 
SECRETARIA DE 
HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Comunicaciones y/o 2 X 
instrucciones oficiales 
emitidas por dicha 
Institución 
SUBSECRETARIA DE 
INTEGRACION y 
DESARROLLO 
Comunicaciones y/o O X 
instrucciones oficiales 
emitidas por dicha 
Institución 
DIRECCION DE 
ADMINISTRACION 
Comunicaciones 415 X 
oficiales internas y 
externas de esta área 
CALIDAD (QUEJAS, 
CERTIFICACIONES Y 
VALIDACIONES) 

165 X Comunicaciones 
oficiales internas y 
externas de esta área 
QUEJAS PACIENTES 
HIMFG 
Gestiones ante 

9 X 
inconformidades por la 
atención proporcionada 
a pacientes 
SUBDIRECCION DE 
RECURSOS 
HUMANOS 

147 X 
Comunicaciones 
oficiales internas Y. 
externas de esta área 
PERMISOS 
Permisos solicitados a 
la Dirección General 
por el personal médico 442 X 
de la Institución para 
asistir a congresos, 
vacaciones, etc. 
BECAS 8 X 
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X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 4 6 



20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

Salud 
Secretarra de Salud 

HIMFG/4C/20/1/2026 

HIMFG/4C/20/2/2026 

HIMFG/4C/20/3/2026 

HIMFG/5C/3/1/2026 

HIMFG/5C/2211 /2026 

HIMFG/5C/24/1/2026 

HIMFG/5C/24/2/2026 

HIMFG/5C/25/1/2026 

1 

2 

3 

1 

1 

1 

2 

1 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
Dirección Genera l 

Becas otorgadas a 
médicos 
CENDI-GUARDERIA 

X 
Servicios escolares 
otorgados a los hijos de 

6 

los trabajadores 

SINDICATO X 
Solicitudes en apoyo y 

4 
beneficio de la base 
trabajadora 

SINDICATO 
INDEPENDIENTE DE 
INVESTIGADORES 

O X 
Comunicaciones 
oficiales de 
investigadores 
SUBDIRECCION DE 
RECURSOS 
FINANCIEROS 
(CONTABILIDAD Y 
PRESUPUESTO) 
Comunicaciones 87 X 
oficiales de dicha área 
con áreas del HIMF e 
instituciones externas 
referentes a 
presupuesto 
TESORERIA 
Manejo de fondos y 133 X 
trámites bancarios 
ESTADOS DE 
CUENTA Y FONDOS 
Información 

5 X 
relacionada con los 
fondos bancarios -
institucionales 
REEMBOLSO 
Gastos urgentes 

5 X 
realizados por la 
Dirección General 
ANALlSIS y COSTOS 
Realizació'n de análisis 
de costos de 4 X 
medicamentos de alto 
costo 
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X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 



28 

29 

30 

31 

32 

33 

34 

Salud 
SecretarCa de Salud 

HIMFG/5C/25/2/2026 

HIMFG/6C/4/1/2026 

HIMFG/6C/9/1/2026 

HIMFG/6C/16/1/2026 

HIMFG/6C/20/1/2026 

H 1M FG/6C/20/2/22026 

HIMFG/7C/3/1 /2026 

2 

1 

1 

1 

1 

2 

1 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
Dirección General 

SUBROGADOS 
Comunicaciones 
oficiales emitidas por 
las diferentes 
instituciones de 258 X 
atención en salud que 
tiene contrato de 
servicios subrogados 
con el HIMFG 
SUBDIRECCION DE 
RECURSOS 
MATERIALES 
Comunicaciones 575 X 
oficiales relacionados 
con compras generales 
farmacéuticas y 
generales 
OBRA PUBLICA 
Comunicaciones 
oficiales relacionados 84 X 
con las adecuaciones y 
remodelaciones de 
áreas de la Institución 
ACTIVO FIJO 
Comunicaciones 8 X 
relacionadas con los 
bienes de la Institución 
ALMACENES 
Comunicaciones 
relacionadas con 
movimientos de 353 X 
material e insumos que 
se utilizan en la 
Institución 
FARMACIA 
Registro y manejo de 
los medicamentos 18 X 
utilizados para los 
pacientes 
SUBDIRECION DE 
MANTENIMIENTO Y 
DEPTO.DE 
MANTENIMIENTO 52 X 
Comunicaciones 
relacionadas con todos 
los servicios relativos al 
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X X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 8 3 11 

X 1 1 2 

X 1 1 2 

X 1 1 2 

X 2 4 6 



35 

36 

37 

38 

39 

40 

41 

42 

Salud 
Secretarfa de Salud 

HIMFGI7C/3/2/2026 

HIMFG/7C/5/1/2026 

HIMFG/7C/6/1/2026 

HIMFG/7C/15/1/2026 

HIMFGI7C/16/1/2026 

HIMFG/8C/13/1/2026 

HIMFG/8C/16/1/2025 

HIMFG/8C/21/1/2026 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Arch ivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospita l Infantil de México Federico Gómez 
Inst it uto Nacion al de Sal ud 
D irección General 

mantenimiento de la 
Institución 
MANTENIMIENTO 
Solicitudes de arreglos 

52 X Y mejoras a las áreas 
de la Institución 
COORDINACION DE 
SEGURIDAD Y 
VIGILANCIA 221 X 
Comunicaciones de 
inQreso de vehículos 
SERVICIOS 
GENERALES 
Oficios relacionados 

5 X con las áreas de 
intendencia, RPBI y 
Lavandería 
AUTORIZACION 
LOBBY Y SALON DE 
USOS MUL TIPLES 

12 X Solicitudes para hacer 
uso del Lobby y 
Aud itorio 
PROTECCION CIVIL 
Comunicaciones de las 
actividades de 5 X 
capacitación sobre 
protección civil 
TECNOLOGIAS Y 
SERVICIOS DE LA 
INFORMACION 
Comunicaciones 24 X 
referentes con la red, 
expediente electrónico 
e internet 
HEMEROBIBLlOTECA 
Solici tudes de artícu los 

21 X Y formatos del archivo 
de expedientes 
INSTITUTO DE SALUD 
PARA EL BIENESTA R 
(INSABI) 
Oficios de solicitud de 

6 X información sobre 
pacientes que no 
tienen 
derechohabiencia 
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X 2 4 6 

X 2 2 4 

X 2 2 4 

X 2 2 4 

X X 2 2 4 

X 2 4 6 

X 2 3 5 

X 2 7 9 



43 

44 

45 

46 

47 

48 

Salud 
Secretarfa de Salud 

HIMFG/8C/21/3/2026 

HIMFG/8C/21/6/2026 

HIMFG/8C1211712026 

HIMFG/8C/21 /8/2026 

HIMFG/8C/2119/2026 

HIMFG/8C/21 /10/2026 

3 

6 

7 

8 

9 

10 

2 26 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
Dirección General 

COMISION 
COORDINADORA DE 
INSTITUTOS 
NACIONALES DE 
SALUD Y 
HOSPITALES DE 

109 X ALTA ESPECIALIDAD 
(CCINSHAE) 
Oficios de petición de 
Información de todas 
las actividades que 
realiza la Institución 
DIRECCION 
GENERAL DE 
PROGRAMACION y 
PRESUPUESTO 

63 X (DGPyP) 
Oficios de solicitud y 
respuesta de peticiones 
presupuestarias 
DIRECCION 
GENERAL DEL 
PATRIMONIO DE LA 
BENEFICENCIA 

150 X 
PUBLICA 
Oficios de solicitud de 
apoyo a pacientes de la 
Institución 
DIRECCION 
GENERAL DE 
RECURSOS 
HUMANOS 110 X 
Oficios relacionados 
con los movimientos de 
plazas y comisiones 
DIRECCION 
GENERAL DE 
CALIDAD Y 
EDUCACION EN 

13 X 
SALUD 
Comunicaciones 
relacionadas con los 
médicos residentes 

FUNDACION RIO 
7 X 

ARRONTE 
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X X 2 7 9 

X X 2 7 9 

X X 2 7 9 

X X 2 7 9 

X X 2 7 9 

X X 2 7 9 



49 

50 

51 

52 

53 

54 

55 

Salud 
Secretarfa de Sa lud 

HIMFG/8C/21/11/2026 

HIMFG/9C/3/1/2026 

HIMFG/9C/3/2/2026 

HIMFG/9C/1 4/1/2026 

HIMFG/9C/1 4/2I2026 

HIMFG/9C/16/1 /2026 

HIMFG/9C/16/2/2026 

11 

1 

2 

1 

2 

1 

2 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Arch ivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
Dirección General 

Solicitudes de apoyo 
para la adquisición de 
equipo médico 
DIRECCION 
GENERAL DE 
pLANEACION y 
DESARROLLO EN 
SALUD (DGPLADES) 
Comunicaciones 1 X 
relacionadas con el 
programa anual de 
trabajo de procesos de 
mantenimiento de la 
unidad médica 
COMUNICACiÓN 
SOCIAL Y 
CEMESATEL 
Comunicaciones 35 X 
relacionadas con la 
difusión interna de la 
Institución 
CIRCULARES 
Oficios emitidos para 
conocimiento de 38 X 
actividades de todo el 
personal del HIMFG 
INVITACIONES 
Invitaciones a 
diferentes eventos 47 X 
dentro y fuera de la 
institución 
FELICITACION ES y 
AGRADECIM IENTOS 
Oficios de felicitación o 

4 X agradecimiento a los 
trabajadores de la 
Institución 
PREMIO AARON 
SAENZ 
Convocatoria y 
documentos del O X 
personal médico que 
desee para participar 
por dicho premio 
ACADEMIAS, 
ASOCIACION ES Y O X 
CONSEJOS 
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X X 2 7 9 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 1 1 2 

X 1 1 2 

X 1 1 2 

X 1 1 2 



56 

57 

58 

59 

60 

61 

Salud 
SecretarCa de Salud 

HIMFG/9C/1 6i 3/2026 

HIMFG/10C/3/1/2026 

HIMFG/10C/3/2/2026 

HIMFG/10C/3/3/2026 

HIMFG/11 C/6/1/2026 

HIMFG/11 C!7I1/2026 

3 

1 

2 

3 

1 

1 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
Dirección General 

Comunicaciones 
oficiales para 
asistencia y 
participación a eventos 
ASOCIACION DE 
MEDICOS DEL HIMFG 
Participaciones en 

1 X 

Jornadas Medicas 
OFICINA DE 
REPRESENTACION 
Comunicaciones 
oficiales sobre 
información general de 
la Institución y 69 X 
seguimiento de 
inconformidades 
interpuestas por el 
personal de la 
Institución 
AUDITORIA 
SUPERIOR DE LA 
FEDERACION 
Comunicaciones 

46 X 
oficiales sobre solicitud 
de auditorias 
realizadas a las áreas 
de la Institución 
AUDITORES 
EXTERNOS 
Comunicaciones 
oficiales de dicha área 4 X 
con áreas del HIMFG y 
las contestaciones que 
se le dan 
DIRECCION 
PLANEACION 
Coordinar la 
Integración de los 
informes presentados 
ante la Junta de 28 X 
Gobierno, Metas e 
indicadores, as i como 
resultado de programas 
y curso que debe 
realizar el personal 
SUBDIRECCION DE 

40 X 
SEGUIMIENTO 
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X 1 1 2 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 



62 

63 

64 

65 

66 

Salud 
Sec retarra de Salud 

HIMFG/1 S/1/1/2026 

HIMFG/1 S/1/2/2026 

HIMFG/1 S/1/3/2026 

HIMFG/2S/1 /1/2026 

HIMFG/3S/3/1/2026 

1 

2 

3 

1 

1 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
Di rección General 

PROGRAMATICO y 
DISEÑO 
OGANIZACIONAL 
Comunicaciones 
oficiales emitidas y 
recibidas por la 
SSPyDO con áreas del 
HIMFG e instituciones 
extemas 
DIRECCION 
GENERAL 
(DEPARTAMENTO DE 

O X 
GESTION) 
Oficios relacionados 
con el área de Gestión 
INFORME DE 
GOBIERNO 
Toda la información 
que se remite o recibe 54 X 
relacionada con la 
Junta de Gobierno del 
HIMFG 
MINUTAS DE JUNTA 
DE GOBIERNO 
Toda la información 
que se remite o recibe 30 X 
relacionada con la 
Junta de Gobierno del 
HIMFG 
DIRECCION DE 
INVESTIGACION 
Toda la información 
que se remite o recibe 374 X 
relacionada con 
protocolos y proyectos 
de investioación 
DIRECCION DE 
ENSEÑANZA Y 
DESARROLLO 
ACADEMICO 
Toda la información 
que se remite o recibe 111 X 
relacionada con la 
enseñanza de médicos 
residentes, rotaciones 
coordinación de cursos, 
etc. 
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X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 



67 

68 

69 

70 

71 

72 

Salud 
SecretarIa de Salud 

HIMFG/3Sf7I1/2026 

HIMFG/3Sf7I2I2026 

HIMFG/3Sf7I3/2026 

HIMFG/3Sf7I4/2026 

HIMFG/3Sf7I5/2026 

HIMFG/3Sf7I6/2026 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospita l Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
Dirección General 

UNIVERSIDAD 
NACIONAL 
AUTONOMA DE 
MEXICO 
Comunicaciones O X 
relacionadas con la 
enseñanza del 
personal médico de la 
Institución 
CENTRO NACIONAL 
PARA LA SALUD DE 
LA INFANCIA Y LA 
ADOLESCENCIA 
(CENSIA) O X 
Comunicaciones sobre 
la medicina de la 
infancia y la 
adolescencia 
CENTRO NACIONAL 
DE PROGRAMAS 
PREVENTIVOS Y 
CONTROL DE 
ENFERMEDA DES O X 
(CENAPRECE) 
Comunicaciones entre 
el HIMFG y dicha 
institución 
CENTRO NACIONA L 
DE EXCELENCIA 
TECNOCLOGICA 
ENSALUD (CENETEC) O X 
Comunicaciones entre 
el HIMFG y dicha 
institución 
COMISION FEDERAL 
PARA LA 
PROTECCION 
CONTRA RIESTOS 

2 X 
SANITARIOS 
(COFEPRIS) 
Comunicaciones sobre 
alertas sanitarias 
COMISION NACIONAL 
DE SEGURIDAD 
NUCLEAR Y 17 X 
SALVAGUARDIAS 

j CNSNS) 
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X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 



73 

74 

75 

76 

77 

78 

79 

Salud 
Secretarra de Salud 

H 1M FG/3Sf71712026 

HIMFG/3SI718/2026 

HIMFG/4S/211/2026 

HIMFG/4S/21212026 

HIMFG/4S/214/2026 

HIMFG/4S/215/2026 

HIMFG/4S/216/2026 

7 

8 

1 

2 

4 

5 

6 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nac ional de Salud 
Di rección General 

Comunicaciones entre 
el HIMFG y dicha 
institución 
CONSEJO DE 
SALUBRIDAD 
GENERAL 10 X 
Comunicaciones 
emitidas y recibidas 
entre las Instituciones 
SISTEMA NACIONAL 
DE PROTECCION 
INEGRAL DE NIÑAS, 
NIÑOS Y 
ADOLESCENTES 
SIPINNA y PRIMERA 22 X 
INFANCIA 
Comunicaciones de 
prevención médica de 
la infancia y la 
adolescencia 
DIRECCION MEDICA 
Toda la información 
que se remite o recibe 

47 X 
relacionada con las 
áreas médicas de la 
Institución 
SUBDIRECCION DE 
PEDIATRIA 
AMBULATORIA 
Toda la información 

28 X 
que se remite o recibe 
relacionada con esa 
Subdirección y las 
áreas a su cargo 
ENFERMERIA 
Toda la información 
que se remite o recibe 31 X 
relacionada con el 
áreas 
TRABAJO SOCIAL 
Toda la información 18 X 
que se remite o recibe 
relacionada con el área 
RELACIONES 
PUBLICAS 

51 X 
Toda la información 
Que se remite o recibe 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 9010, 2173, 
www.himfQ.edu.mx 

X 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 
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Salud 
Secretarra de Salud 

HIM FG/4S/4/ 1/2026 

HIMFG/4S/4/212026 

HIMFG/4S/4/3/2026 

HIMFG/4S/4/4/2026 

HIMFG/4S/5/1 /2026 

HIMFG/4S/5/212026 

HIMFG/4S/5/3/2026 

HIMFG/4S/5/6/2026 

1 

2 

3 

4 

1 

2 

3 

6 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Archivero 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 
D irecc ión General 

relacionada con el 
áreas 
SUBDIRECCION DE 
SERVICIOS 
AUXILIARES DE 
DIAGNOSTICO 
Toda la información 101 X 
que se remite o recibe 
relacionada con la 
Subdirección y las 
áreas a su ca rgo 
BANCO DE SANGRE 
Toda la información 

11 X 
que se remite o recibe 
relacionada con el área 
IMAGENOLOGIA 
Toda la información 

33 X 
que se remite o recibe 
relacionada con el área 
LABORATORIO 
Toda la información 

120 X 
que se remite o recibe 
relacionada con el área 
SUBDIRECCION DE 
ASISTENCIA MEDICA 
Toda la información 
que se remite o recibe 67 X 
relacionada con la 
Subdirección y las 
áreas a su carqo 
EPIDEMIOLOGIA 
Toda la información 

38 X 
que se remite o recibe 
relacionada con el área 
RADIOTERAPIA 
Toda la información 

5 X 
que se remite o recibe 
relacionad a con el área 
SUBDIRECCION DE 
ASISTENCIA 
QUIRURGICA 
Toda la información 

96 X 
que se remite o recibe 
relacionada con la 
Subdirección y las 
áreas a su carqo 

Dr. Márquez 162, Col. Dodores, 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 9010,2173, 
www.himfQ.edu.mx 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 
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Salud 
Secretar ra de Salud 

HIMFG/4S/5/7/2026 7 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Archivero 1 

Hospita l In f antil de México Federico Gómez 
Instit uto Nacional de Salud 
Dirección General 

TRASPLANTES 
Toda la información 
que se remite o recibe 28-ene-26 10 X 
relacionada al 
CENATRA y al área de 
trasolantes del hosoital 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 9010, 2173, 
www.himfq.edu.mx 
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Salud 
Secretarra de Salud 

El presente inventario consta de 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Inst it uto Naciona l de Salud 
Dirección General 

Hoja de cierre del inventario documental (15) 

15 fojas y ampara la cantidad de 88 expedientes de los años ABRIL-JUNIO 2026 
conten idos en 3 arch iveros, con un peso aproximado de 210 kilogramos. 

ELABORÓ 

~. 
Eisa Hernández López 

Afanadora 

REVISO 

~ 
Albert Gómez Hernández 

Jefe del Departamento de Gestión 

2026 

Área de firmas 

AUTORIZÓ 

~ 
Albert Gómez Hernández 
Jefe del Departamento de 

Gestión 

Vo. Bo. 

Armida Guadalupe Escalante llizaliturri 
Jefa de la Hemerobiblioteca y 

Coordinadora General de Archivos 

año de 
Margarita 

Maza Dr. Márquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldía Cuauhtémoc. CDMX. Tel : 55 5228 9917 Exts. 9010, 2173, 
www.himfq .edu.mx 



·' 
Salud 
Secretaria de Salud 

Fondo 
Unidad administrativa 
productora: 
No.(S) Código de 

dasificación 
archivística(6) 

,;51\, ti K JI 
1 HIMFG/1 C.10/1.01/2026 

2 HIMFG/1 C.1 0/1.02/2026 

3 HIMFG/1 C.1 0/1.02/2026 

4 HIMFG/1 C.1 0/2.01/2026 

5 HIMFG/1C.10/2.01/2026 

6 HIMFG/1 C.1 0/2.01 /2026 

7 HIMFG/1C.1 0/2.01/2026 

8 HIMFG/1C.1 , 
~ 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud ,. 

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL ABRIL-JUNIO 2026 
Hoja No _----'0=--=1'--__ de 05 

Fecha 14/06/2026 

HIMFG 
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURíDICOS 

Número Número de uescrl.,...~'1 del asunto_~~e Periodo de trámite No. ~,JlVIl"" ,,..,, . :doc Valor ,.,,"" fin;: :~ .. , "";1(14) de caja trata cada ... ,. del 'Il'" 10) total de doa.", ... .... ,·'''-} ::ur"O"La,' ''j{fíii1 ,f 11l'" ¡ji In,," 
expediente (consecUtivo) Fecha Fecha fojas(11) Pape Electrónico A UJ 4!,¡.: AC Total 

(7) (8) 

I ¡nici., final I de 
'Q iIil

if 
'll v hi ti FJ 1" s'ños 

1.01/2026 1 Convenio de colaboración en 01-01- 31-12- O x x x x 2 4 6 
Expediente materia de servicios médicos, 2026 2026 

hospitalarios, quirúrgicos y 

asistenciales para menores 

pacientes de la PSI 

1.02/2026 1 Convenio específico de 25-02- 31-12- O x x x x 2 4 6 

Expediente colaboración técnica para la 2026 2026 

realización de actividades 
especializadas de apoyo a la 
atención médica 

1.03/2026 1 Convenio de colaboración para 20-04- 19-04- 45 x x x x 2 4 6 

Expediente el suministro de productos 2026 2030 

sanguíneos, plasmas no 
reactivos y plasmas reactivos 

2.01/2026 1 Convenio modificatorio al 31-12- Indet. O x x x x 2 4 6 

Expediente acuerdo del estudio cl ínico HIM- 2025 
2022-074 

2.02/2026 1 Convenio específico de 29-12- 31-12- 13 x x x x 2 4 6 

Expediente colaboración para la obtención 2025 2026 
de imágenes de resonancia 
magnética 

2.03/2026 1 Acuerdo de estudio clínico 26-03- Indt. 29 x x x x 2 4 6 

Expediente CONE 02 2026 

2.04/2026 1 Contrato de estudio clínico, 10-03- Indt. 24 x x x x 2 4 6 

Expediente desarrollo del protocolo HIM- 2026 
2024-070 

2 .05~fi2 1 Enmienda 1 a contrato de 19-03- Indt. 16 x x x x 2 4 6 

,Ejediente estudio clínico al protocolo 2026 
232SM302 

afio de 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. Margarita Te!: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 
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Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Secretaria de Salud 

. 
9 HIMFG/1C.10/2.01/2026 2.06/2026 1 Acuerdo de estudio clínico, 09-04- Indt. 39 x x x x 2 4 6 

Expediente desarrollo del protocolo Him- 2026 
2024-060 

10 HIMFG/1 C.1 0/3.01/2026 3.01/2026 1 Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02- O x x x x 2 4 6 
Expediente formación de recursos humanos 2025 2026 

para la salud para que la Dra. 
María José Siñan i Vilte realice 
el curso de posgrado de alta 

, especialidad en medicina en 
uft"" IIulu~ ía pediátrica 

11 HIMFG/1 C.1 0/3.02/2026 3.02/2026 1 Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02- O x x x x 2 4 6 
Expediente formación de recursos humanos 2025 2026 

para la salud para que la Dra. 
Roxanna Mareth Zamora 

Martínez realice el curso de 
posgrado de alta especialidad 
en medicina en diabetes 
mellitus en el niño y el 
adolescente 

12 HIMFG/1 C. 1 0/3.03/2026 3.03/2026 1 Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02- O x x x x 2 4 6 
Expediente formación de recursos humanos 2025 2027 

para la salud para que la Dra. 
Daniela Uzares Enríquez realice 
el curso de posgrado de alta 

especialidad en medicina en 
urología pediátrica 

13 HIMFG/1 C.1 0/304/2026 3.04/2026 1 Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02- O x x · x x 2 4 6 
Expediente formación de recursos humanos 2025 2027 

para la salud para que el Dr. 
Michael Fel ipe Guaba 

Rodríguez real ice el curso de 
posgrado de alta especialidad 

en medicina en cardiología 
intervencionista pediátrica 

14 HIMFG/1 C.1 0/3.05/2026 3.05/2026 1 Convenio de colaboración 19-12- 18-12- O x x x x 2 4 6 
Expediente académica en materia de ciclos 2025 2030 

cl ínicos y servicio social para las 

licenciaturas en nutrición, 
optometría y trabajo social del 

CICS UMA 

15 HIMFG/1 C.1 0/3.06/2026 3.06/2026 1 Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02- O x x x x 2 4 6 - Expediente formación de recursos humanos 2026 2028 

202 ,6 
para la salud para que la Dra. 
Brigney Isvetlia Aceves Poveda 

~ñ", .N ... ",I i" .... i ""."n IIniv ... "it",.in rlP ... 
Margarita Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

Tel: (52) 55522899 17 Ex!.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 
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Salud 
Secreblr[a de Salud 

16 HIMFG/1 C.1 0/3.07/2026 3.07/2026 1 

Expediente 

17 HIMFG/1 C.1 0/3.08/2026 3.08/2026 1 
Expediente 

18 HIMFG/1 C.1 0/3.09/2026 3.09/2026 1 
Expediente 

19 HIMFG/1 C.1 0/3.1 0/2026 3.10/2026 1 
Expediente 

20 HIMFG/1 C.1 0/3.1 0/2026 3.11/2026 1 
Expediente 

21 HIMFG/1 C.1 0/3.1 0/2026 3.1 2/2026 1 
Expediente 

22 HIMFG/1 C.1 0/3., 3.1 3/2026 1 

202 & ediente 

~ 
ano e 

Margarita 

Maza 

especialización en cardiología 
pediátrica 

Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02-
formación de recursos humanos 2026 2029 
para la salud para que la Dra . 
Patricia Castro Aguilar realice el 
curso universitario de 
especialización en dermatología 
pediátrica 

Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02-
formación de recursos humanos 2026 2028 
para la salud para que el Dr. 

Abraham Mizrahi Aguado 
realice el curso universitario de 
especialización en neurocirugía 
pediátrica 

Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02-
formación de recursos humanos 2026 2028 
para la salud para que la Dra . 
Jatzibe Arletle Uranga Vázquez 

realice el curso universitario de 
especialización en cardiología 
pediátrica 

Convenio de apoyo par.a la 01-03- 28-02-

formación de recursos humanos 2026 2028 
para la salud para que el Dr. 
Juan Manuel Espitia Rojas 

realice el curso universitario de 
especialización en cardiología 
pediátrica 

Conven io de colaboración 18-11- 17-11-
académica para el desarrollo de 2025 2028 
prácticas profesionales de 

pregrado y posgrado de 
psicología 

Convenio específico de 30-12- 29-12-
colaboración para prácticas 2025 2028 
clínica de la especialidad en 

estomatología del niño y del 
adolescente 

Convenio de apoyo para la 01-03- 28-02-
formación de recursos humanos 2026 2029 
para la salud para que la Dra. 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

O x x x x 

O x x x x 

O x x x x 

O x x x x 

10 x x x x 

13 x x x x 

4 x x x x 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 55522899 17 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 
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Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Secretarfa de Salud 

Leticia Yutzil Rivera Medina 
realice el curso universitario de 
especialización en dermatologia 
pediátrica 

23 HIMFG/1 C.1 0/3.1 0/2026 3.14/2026 1 Convenio especifico de 10-03- 09-03- 11 x x x x 2 4 6 
Expediente colaboración para servicio social 2026 2031 

de la licenciatura de médico 

_~jano 

24 HIMFG/1 C.1 0/3.1 0/2026 3.15/2026 1 Convenio de colaboración 27-04- 31-12- 14 x x x x 2 4 6 
Expediente académica para el desarrollo de 2026 2028 

prácticas de los cursos 
postécnicos de enfermería 

pediátrica 

25 HIMFG/1 C.1 0/4.01 /2026 4.01/2026 1 Segundo convenio modificatorio 01-01- 31-12- O x x x x 2 4 6 
Expediente al contrato de arrendamiento de 2025 2025 

espacio de uso no hospitalario, 
para modificar la cláusula 
tercera del contrato celebrado 

con Sanorte 

26 HIMFG/1 C.1 0/4.02/2026 4.02/2026 1 Contrato de arrendamiento de 01-01- 31-12- O x x x x 2 4 6 
Expediente espacio físico de uso no 2023 2028 

hospitalario para la instalación 

un módulo bancario y de 
servicios financieros en el 
primer piso del edificio Arturo 
Mundet 

27 HIMFG/1 C.1 0/4.03/2026 4.03/2026 1 Convenio de colaboración para 01-01- 31-12- O x x x x 2 4 6 
Expediente la promoción y comercialización 2026 2026 

de seguros individuales 
mediante descuento via nómina 

28 HIMFG/1 C.1 0/4.04/2026 4.04/2026 1 Convenio de colaboración para 01-01- 31-12- O x x x x 2 4 6 
Expediente la promoción y comercialización 2026 2026 

de seguros mediante descuento 

vía nómina 

29 HIMFG/1 C.1 0/4.05/2026 4.05/2026 1 Contrato de arrendamiento de 01-01- 31-12- O x x x x 2 4 6 
Expediente espacio físico de uso no 2026 2026 

hospitalario para la instalación 
una cafetería en el sexto piso 

del edificio de hemato-oncología 

30 HIMFG/1 C.1 0/4.06/2026 4 .06/2026 1 Convenio de colaboración para 15-01- 14-01- O x x x x 2 4 6 
Exped iente llevar a cabo el programa 2026 2030 

202 6 denominado "AT&T llamando a 

'1 casa" 

~~ 
ano ce 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtérnoc, Ciudad de Méx.ico. Margarita Tel: (52) 55522899 17 Ext. - 2340-2047. www.hirnfg.edu.mx 
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Salud 
Seaeurfa de Salud 

31 HIMFG/1 C.1 0/4.07/2026 

32 HIMFG/1 C.1 0/4.08/2026 

33 HIMFG/1 C.1 0/4.09/2026 

34 HIMFG/1 C.1 0/4.1 0/2026 

4.07/2026 
Expediente 

4.08/2026 
Expediente 

4.09/2026 
Expediente 

4 .1 0/2026 
Expediente 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 

Acuerdo de colaboración para la 23-02- 22-02- O x 
asistencia de manera altruista a 2026 2030 
los pacientes y sus familiares 
con la supervisión del 
voluntariado del HIMFG 

Convenio de colaboración para 13-03- 12-03- O x 
la asistencia de manera altruista 2025 2029 
a los pacientes y sus familiares 
bajo la coordinación de los 
departamentos de relaciones 
públicas y trabajo social 

Contrato de comodato para 20-03- 19-03- O x 
conceder a título gratuito bienes 2025 2030 
para habilitar una sala de 
descanso para uso de los 
pacientes y sus familiares 

Convenio de colaboración para 23-03- 22-03- O x 
la instalación , equipamiento, 2025 2030 
operación , mantenimiento y 
administración de la ludoteca 
hospitalaria 

Hoja de cierre del inventario documental (15) 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Te!: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Instituto Nacional de Salud 

x x x 

x x x 

x x x 

x x x 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 
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Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

El presente inventario consta de 06 fojas y ampara la cantidad de 34 expedientes de los años 2026 
contenidos en 01 gaveta, con un peso aproximado de 3.5 Kilogramos. 

Área de firmas 

ELABORÓ Vo. Bo. 

---+--++-------ld---=~~iilli¡~~~~~~I~~i?J=+--4))n ,c16m /Ct,,-k¡ o Olivera G reía ~ °a \rmida Guadalupe Escalante lIizaliturri 
Apoyo Administrativo en salud Jefe del Depa Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de 

A6 Adscrita al Departamento de Asuntos Jurídicos Asuntos Jurídicos Hemerobiblioteca y 
Asuntos Jurídicos Coordinador General de Archivos 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtérnoc, Ciudad de México. 
Te!: (52) 55522899 17 Ext. - 2340-2047. www.hirnfg.edu.mx 
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Salud 
Secreta rfa de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No 1 - --- -- de 3 
------''----

Fecha abril- junio 2026 
-------- - --- --

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Unidad administrativa 
productora: Servicio de Calidad 
No. Código de Número Número de Descripéión del asunto que Periodo de trámite No. total Soporte documental Valor documental 

d~~~~~~~a l clasificación de expediente archivero trata cada expediente del -', . 1Ilt:: de fojas 
archivística (consecutivo) ~e~~a _" Fecha Papel Electrónico A LlJ C/F AT AC Total 

iniCIO ;@ final de 
, , " 

\ ,_. 
ffi años 

1 HIMFG/3S/4/1 / 1 Archivero Enseñanza/ O X X 4 2 6 
2026 Capacitación 

actual ización personal 
méd ico Log ística , 
gestiór documental 

2 HIMFG/4S/2/1/ 1 Archivero Atención Médica 10 X X 4 2 6 
2026 Hospitalaria/ 

Servicios de Consulta 
Externa Oficios varios 
áreas médicas 

3 HIMFG/4S/3/1/ 1 Arch ivero Atención Médica 5 X X 4 2 6 
2026 Hospitalaria/ Evaluación 

del expediente clínico 
MECIC, informe 
mensual oficios varios 

4 HIMFG/4S/5/1/ 1 Archivero Atención Médica 6 X X 2 1 3 
2026 Hospitalaria/ Servicios 

Qu i rúrgl(;o~ 

1 Legislación/Organos 
Colegiados 

5 HIMFG/1 C/16/ Archivero Comités, invitaciones, 4 X X X 2 4 6 
1/ sesiones, minutas, 
2026 '>"''>IUII''''>, minutas. 

A" .A/!'" 

.F' ¿,\,'¿,O 
año de 

Dr.Márque~ 162, Col. Doctores,c.p. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de Méxíco. , Margarita Tel: (52) 55522899 17 Ext.- 2340-2047. W\vw.himfg.edu.mx 
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Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez ~ ! 
Instituto Nacional de Salud 

Secretaria de Salud . ,,A 

6 HIMFG/2C/15/ 1 Archivero Asuntos Jurídicos / 3 X X X ~ 6 
1/ Notificaciones OIC 
2026 

7 HIMFG/2C/16/ 1 Arch ivero Asuntos Jurídicos/ 3 X X X 2 4 6 
1/ Inconformidades y 
2026 Peticiones Personal y 

usuarios 
8 HIMFG/4C/12/ 1 Archivero Recursos Humanos / O X X 2 2 4 

1/2026 Evaluaciones y 
Promociones 
Evaluación anual del 
personal 

9 HIMFG/4C/13/ 1 Archivero Recursos humanos/ O X X 2 2 4 
1/2026 Productividad en el 

trabajo Evaluación 
10 HIMFG/6C/16/ 1 Recursos Materiales/ 

1/ Archivero Disposiciones de activo 3 X X 1 1 2 
2026 fijo 

Bienes muebles e 
inmuebles, bajas 

11 1 Arch ivero Servicios Generales/ 8 X X 2 2 4 
HIMFG/7C/6/1/ Lavandería 
2026 Funcionamiento, 

''''I-'U ' l",,, , incidentes 
12 HIMFG/8C/25/ 1 Arch ivero Tecnologías / Servicios 5 X X 2 2 4 

1/2026 Y Productos en Internet 
e Intranet Oficios de 
Instalación , reparación y 
comunicados 

13 HIMFG/9C/5/1/ 1 Archivero Comunicación Social / 5 X X 1 1 2 
2026 Publicidad institucional 

Trípticos carteles , 
comunicados 

14 HIMFG/9C/16/ 1 Arch ivero Recursos Humanos / 3 X X 1 1 2 
1/ Invitaciones y 
2026 Felicitaciones 

Ponencias cursos 
15 HIMFG/11 C/1 1 A.!lA 11 v"', u Planeaciónl Informe de 8 X X 2 4 6 

/1/2026 ~r ¡'l e:. Gobierno Planes 
¡ ~r ¿;,¡ '" r l.iI V 

afio de 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, i:; "p~ 06720, Alcaldía Cllaubtémoc, Ciudad de México. 

..... _ .. 

Margarita Tel: (52) 5552289917 Ext- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 
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Salud 
Secretaria de Salud 

El presente inventario consta de 3 ---=---
contenidos en Archivero 

ELABORÓ 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

fojas y ampara la cantidad de 15 
con un peso aproximado de 

Área de firmas 

REVISÓ AUTORIZÓ 

expedientes de los años 
2 kg 

abril-junio 2026 

Vo. Bo. 

Jua~Arias Jua z Arias 
Jefe del Servicio de Calidad Jefe del Servicio de Calidad 

2026 
aflo de 

Margarita 

Maza 
De. MÚC¡t,ez 162,CoL Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cllauhténloc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 55522899 17 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Armida Guadalupe Escalante 
IIizaliturri 

Jefa del Departamento de 
Hemerobiblioteca y 

Coordinadora General de Archivos 

, ) 
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SALUD 

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GÓMEZ 

Unidad Administrativa 
Dirección Médica 

Productora: 

Código de clasificación Número de 
No. Número de expediente 

arcihivistiCa Archivero 

1 HIMFG/1C/10/112026 1 ARCHIVERO 1 

2 HIMFG/1 C/16/1/2026 1 ARCHIVERO 1 

3 HIMFG/1 C/16/2/2026 2 ARCHIVERO 1 

4 HIMFG/1C/16/3/2026 3 ARCHIVERO 1 

5 HIMFG/1C/16/412026 4 ARCHIVERO 1 

6 HIMFG/1 C/16/512026 5 ARCHIVERO 1 

7 HIMFG/1 C/16/6/2026 6 ARCHIVERO 1 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 

I"'enoao oe 
trámiledel 

Descripción del asunto que expe iente 
trata cada expediente 

F. inicio F. final 

1C.10/ T1: 
JURíDICOS.CONVENIOS. 

BASES DE COLABDRACIÓN. 
ACUERDOS 

1C.16/SESIONES DE 
CONSEJO TECNICO DE 

ADMINISTRACiÓN 

1C.16/ COMITE DE 
ADQUISICIONES (CAAS) 

1C.16/COMITÉ 
TECNOVIGILANCIA 

1C.16/ COMITE DE BIENES 
MUEBLES 

1C.16/SUBCOMITE REVISOR 
DE CONVOCATORIAS DEL 

HIMFG (SUBREV) 

1C.16/ COMITE DE 
MORTALIDAD 

Soporte 
No. documental 

total de 
foja Papel E""'óoioo A 

11 X X X 

O X X X 

10 X X X 

7 X X X 

3 X X X 

4 X X X 

68 X X X 

Hospital Infanti l de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Valor Documental 

UJ . ClF 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Hoja 1 de 27 
Fecha: ABRIL - JUNIO 

Vigencia Documental 

Total de 
AT AC 

años 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 



8 HIMFG/1C/ 161712026 7 ARCHIVERO 1 1C.16/ COMITE DE ETICA 127 X X X X 2 4 6 

9 HIMFGl1 C/ 161812026 8 ARCHIVERO 1 1 C.16/ TRABAJO SOCIAL ll9'O6'2026 20 X X X X 2 4 6 

HIMFG/1C/161912026 9 ARCHIVERO 1 
1C.16/ COMITE DE OBRAS 

10 
PÚBLICAS 4 X X X X 2 4 6 

HIMFG/1C/16110/2026 10 ARCHIVERO 1 
1C.16/ BIOETICA 

X 2 6 11 
HOSPITALARIA 1 X X X 4 

12 HIMFG/1C/16/1112026 11 ARCHIVERO 1 1C.16/COCODI 7 X X X X 2 4 6 

HIMFG/1C/16/1212026 12 ARCHIVERO 1 
1C.16/COMITE DE 

13 
ENSEÑANZA 2 X X X X 2 4 6 

HIMFG/1C/16/13/2026 13 ARCHIVERO 1 
1C.161 RONDAS DE 

2 6 14 
SEGURIDAD 3 X X X X 4 

1C.16/ REUNiÓN ORDINARIA 

15 HIMFG/1C/16/14/2026 14 ARCHIVERO 1 
DEL COMITE DE VIGILANCIA 

DE LOS RECURSOS DE 
300412026 1 X X X X 2 4 6 

INVESTIGACiÓN 

16 HIMFG/1C/ 16/1512026 15 ARCHIVERO 1 1C.16/ PROTECCiÓN CIVIL 2 X X X X 2 4 6 

1C.16/ COMITE DE 
17 HIMFG/1 C/16/1612026 16 ARCHIVERO 1 FARMACIA Y TERAPEUTICA 13 X X X X 2 4 6 

(COFAT) 



18 HIMFG/1C/16/17/2026 17 ARCHIVERO 1 
1C.16/ COMITE DE 

VIGILANCIA 
24/0412026 1 X X X X 2 4 6 

19 HIMFG/1 C/ 16/18/2026 18 ARCHIVERO 1 1C.16/ CODECIAAS 4 X X X X 2 4 6 

20 HIMFG/1 C/16/19/2026 19 ARCHIVERO 1 
1C.1 6/ COMITEAUDITORIA 

1 
MEDICA 

X X X X 2 4 6 

21 HIMFG/1C/ 16/20!2026 20 ARCHIVERO 1 
1C.16/ COMITE MEXICANO 

DE TAMIZ NEONATAL 
14/0412026 8 X X X X 2 4 6 

22 HIMFG/1C/16/21/2026 21 ARCHIVERO 1 1C.16/ COERMI 0&0412026 2 X X X X 2 4 6 

23 HIMFG/ 1 C/16/22/2026 22 ARCHIVERO 1 
1C.16/ T1 :0RGANOS 

3 
COLEGIADOS 

X X X X 2 4 6 

1C.16/ SUBCOMITE DE 

24 HIMFG/ 1C/ 16/23/2026 23 ARCHIVERO 1 
TRASPLANTES DE CELULAS 

3 
PROGENITORASHEMATOPOY 

X X X X 2 4 6 

ETICAS 

25 HIMFG/1C/ 16/24/2026 24 ARCHIVERO 1 1C.16/ COCASEP O X X X X 2 4 6 

26 HIMFG/1C/16/25/2026 25 ARCHIVERO 1 1 C.16/ CONSEJO TECNICO 0&0412026 10 X X X X 2 4 6 

27 HIMFG/2C/7/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
2C.7/ PAMELA MALAGÓN 

O 
FERNÁNDEZ 

X X X X 2 4 6 



28 HIMFG/2Cf7I2I2026 2 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ANGEL DAVID 

CARDE NAS O X X X X 2 4 6 

29 HIMFG/2C/7/312026 3 ARCHIVERO 1 
2C.7/ DONOVAN JOEL 

O MUCIÑO LÓPEZ X X X X 2 4 6 

30 HIMFG/2C/7/4/2026 4 ARCHIVERO 1 2C.7/ MAITE ROSAS DIAZ O X X X X 2 4 6 

31 HIMFG/2C/7/512026 5 ARCHIVERO 1 
2C.7/ RENATA ISABELLA 

ZAHYR RAPHAEL 
2!W6I2026 2 X X X X 2 4 6 

32 HIMFG/2C/7/6/2026 6 ARCHIVERO 1 2C.7/ M.I.H.O 29/0&'2026 1 X X X X 2 4 6 

33 HIMFG/2C/7f712026 7 ARCHIVERO 1 
2C.7/1KER ADAIR ÁVILA 

TREJO 
26I06I202!l 2 X X X X 2 4 6 

34 HIMFG/2C/7/B/2026 8 ARCHIVERO 1 
2C.7/SHERL YN VÁZQUEZ 

REYES 
26I06I202!l 2 X X X X 2 4 6 

35 HIMFG/2Cf7I9/2026 9 ARCHIVERO 1 
2C.7/ DANA YARETZI Y 

KAREN AMEYALI 
26I06I202!l 2 X X X X 2 4 6 

36 HIMFG/2C/7/10/2026 10 ARCHIVERO 1 
2C.7/ALEXANDER ESPEJEL 

MEDINA 
2S/06'2026 1 X X X X 2 4 6 

37 HIMFG/2C/7/11/2026 11 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MARIA ISABELA 
HERNANDEZ OCHOA 

2S/06'2026 13 X X X X 2 4 6 



38 HIMFG/2C17/1212026 12 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MARíA JOSE MÉNDEZ 

TAPIA 
241OG'2026 2 X X X X 2 4 6 

39 HIMFG/2C/7/13/2026 13 ARCHIVERO 1 
2C.7/ LUISA ALEJANDRA 

1 X X X X 2 4 6 BASTIDA GARCIA 

40 HIMFG/2C/7/14/2026 14 ARCHIVERO 1 
2C.7/ EDWIN FERNANDO 

MORA BELTÁN 
2J/O&2026 3 X X X X 2 4 6 

41 HIMFG/2C/7/15/2026 15 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MIKAELA SANCHEZ 

HERNANDEZ 
21/0512026 12 X X X X 2 4 6 

42 HIMFG/2C/7/16/2026 16 ARCHIVERO 1 
2C.7/ OSWALDO YESHUA 

5 
CONTRERAS PEREZ 

111O&202ti X X X X 2 4 6 

43 HIMFG/2C/7/1712026 17 ARCHIVERO 1 
2C.7/ISAAC DOMINGO 

GONZALEZ MORA 
1Ml612026 11 X X X X 2 4 6 

44 HIMFG/2C17/18/2026 18 ARCHIVERO 1 
2C.7/ JESÚS MATIAS Ruíz 

TEMIQUETL 
111O&202ti 20 X X X X 2 4 6 

45 HIMFG/2C17/19/2026 19 ARCHIVERO 1 2C.7/ E.R.R.T 2= 14 X X X X 2 4 6 

46 HIMFG/2C17120/2026 20 ARCHIVERO 1 2C.7/ J.G.J 1810&'2026 8 X X X X 2 4 6 

47 HIMFG/2C/7121 /2026 21 ARCHIVERO 1 2C.7/ NIÑA SAINES ORTEGA 28I05I2026 14 X X X X 2 4 6 



48 HIMFG/2C1712212026 22 ARCHIVERO 1 
2C.7/JEREMY ISAAC 

DOMINGUEZ FERNANDEZ 

17_ 
2 X X X X 2 4 6 

49 HIMFG/2C/7/23/2026 23 ARCHIVERO 1 2C.7/ ANGEL DAVID M.S 17/0012026 1 X X X X 2 4 6 

50 HIMFG/2C/7/24/2026 24 ARCHIVERO 1 
2C.7/CLARA YAZMiN 

APARICIO LEZAMA (L.F.C.A) 
17/0012026 1 X X X X 2 4 6 

51 HIMFG/2C/712512026 25 ARCHIVERO 1 
2C.7/ KASSANDRA LUJAN 

RUEDA 
29 X X X X 2 4 6 

2C.7/ JESÚS AGUIRRE 
52 HIMFG/2C/7!26/2026 26 ARCHIVERO 1 HERNÁNDEZ y RODRIGO 17_ 6 X X X X 2 4 6 

vÁZaUEZ FRIA 

53 HIMFG/2C/7/27/2026 27 ARCHIVERO 1 
2C.7/ SANTIAGO NARVAEZ 

8 
HERNÁNDEZ 

13/0512026 X X X X 2 4 6 

54 HIMFG/2C/7/2812026 28 ARCHIVERO 1 2C.7/ AIL YN ROMERO ORTIZ 27/0412026 7 X X X X 2 4 6 

55 HIMFG/2C/7129/2026 29 ARCHIVERO 1 
2C.7/ LEONARDO GONZÁLEZ 

4 
ESCALANTE 

X X X X 2 4 6 

56 HIMFG/2C/7/30/2026 30 ARCHIVERO 1 
2C.7/ REGINA GALVÁN 

ALVARADO 
11_ 19 X X X X 2 4 6 

57 HIMFG/2C17/31/2026 31 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ANTONIO NICOLAS DE 

LA CRUZ LOPEZ 
12I05I2026 25 X X X X 2 4 6 



58 HIMFG/2C/7/32/2026 32 ARCHIVERO 1 2C.7/ CEYE 'ZT105t2026 12 X X X X 2 4 6 

59 HIMFG/2C/7/33/2026 33 ARCHIVERO 1 2C.7/ M.M.R. 00I05t2026 8 X X X X 2 4 6 

60 HIMFG/2C/7/34/2026 34 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ALMAADRIANA 

2 
BECERRIL RAMiREZ 

11105/2026 X X X X 2 4 6 

61 HIMFG/2C/713512026 35 ARCHIVERO 1 2C.7/ R.GA l MJ6/2026 4 X X X X 2 4 6 

62 HIMFGI2C/713612026 36 ARCHIVERO 1 
2C.7/ IVANALONSO CHIA 

5 
GAMEZ 

2111l512026 X X X X 2 4 6 

63 HIMFG/2C/7/37/2026 37 ARCHIVERO 1 2C.7/ EA M. 64 X X X X 2 4 6 

64 H 1M FG/2C/7/3812026 38 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MARIA GUADALUPE 

GARCIA LOPEZ 
7 X X X X 2 4 6 

65 HIMFG/2CI7139/2026 39 ARCHIVERO 1 2C.7/ N.H.H 04lO0I2026 6 X X X X 2 4 6 

66 HIMFG/2C/7/40/2026 40 ARCHIVERO 1 
2C.7/TADEO DE JESUS 

38 AGUIÑA SAUCEDa X X X X 2 4 6 

67 HIMFG/2C/7/41/2026 41 ARCHIVERO 1 2C.7/ JULlAN LOPEZ ROCHA 4 X X X X 2 4 6 



68 HIMFG/2C17/4212026 42 ARCHIVERO 1 
2C.7/ CCINSHAE 23800/25-17-

10-5 
03/0612026 8 X X X X 2 4 6 

69 HIMFG/2C/7/43/2026 43 ARCHIVERO 1 
2C.7/ JADE ELlZABETH 

7 X X X X 2 4 6 
LÓPEZ GARCiA 

21105'2026 

70 HIMFG/2C/7/44/2026 44 ARCH IVERO 1 2C.7/ AARON C.H 1= 20 X X X X 2 4 6 

71 HIMFG/2C/7/45/2026 45 ARCHIVERO 1 
2C.7/BRANDON SAIT SALAS 

12 
DUQUE 

16/04/2026 X X X X 2 4 6 

72 HIMFG/2C/7/46/2026 46 ARCHIVERO 1 
2C.7/ T1 :ESTUDIOS, 

06/04/2026 2 X X X X 2 4 6 
DICTÁMENES E INFORMES 

73 HIMFG/2C/7/47/2026 47 ARC HIVERO 1 2C.7/LEONARDO O. 21105'2026 9 X X X X 2 4 6 

74 HIMFG/2C17/48/2026 48 ARCHIVERO 1 
2C.7/ RUBEN MATiAS 

GARCiA ESCOBAR (R.M.G.E) 
2Ml5I2026 20 X X X X 2 4 6 

75 HIMFG/2C/7/49/2026 49 ARCHIVERO 1 2C.7/J.Y.M.G 2B105r.1026 6 X X X X 2 4 6 

76 HIMFG/2C/7/50/2026 50 ARCHIVERO 1 2C.7/DAG.S. 2BI05r.1026 6 X X X X 2 4 6 

2C.7/ ALBERTO DARlO 
77 HIMFG/2C/7/51/2026 51 ARCHIVERO 1 CANCHOLA VALENCIA 26/U5I2()26 2 X X X X 2 4 6 

(A.D.C.v) 



78 HIMFG/2C/7/5212026 52 ARCHIVERO 1 2C.71 D.O.P 1S/0412026 19 X X X X 2 4 6 

79 HIMFG/2C/7/53!2026 53 ARCHIVERO 1 2C.7/ 1CG 2910412026 3 X X X X 2 4 6 

HIMFG/2C/7/54/2026 54 ARCHIVERO 1 
2C .71 DESSIRE ALEJANDRA 

4 X X X X 2 4 6 80 ACOSTA JUNQUERA 

HIMFG/2C/7/5512026 55 ARCHIVERO 1 
2C.71 EDUARDO ALARCÓN 

4 X X X X 2 4 6 81 MORALES 

82 HIMFGI2C/7/56/2026 56 ARCH IVERO 1 
2C.71 JESUS TADEO 
MARTINEZ BARRIGA 

1M>512026 2 X X X X 2 4 6 

83 HIMFG/2C/7/57/2026 57 ARCHIVERO 1 2C.71 G.V.T.M 1 X X X X 2 4 6 

84 HIMFG/2C/7/5812026 58 ARCHIVERO 1 
2C.71 EDWIN ALVARADO 

AGUILAR 
lJt'JO<1I2026 9 X X X X 2 4 6 

85 HIMFG/2C/7/59/2026 59 ARCHIVERO 1 
2C.71 HANNA JUDITH 

SANDOVAL VILLANUEVA 
07/0512026 7 X X X X 2 4 6 

86 HIMFG/2C/7/60/2026 60 ARCHIVERO 1 
2C.71 ARWEN YDLlZTLI 

1 
BENITEZ GUTIERREZ 

14I05I2026 X X X X 2 4 6 

HIMFG/2C/7/61/2026 61 ARCHIVERO 1 
2C.71 JAVIER FLORES 

3 87 ÁNGELES 
14I05I2026 X X X X 2 4 6 



HIMFGI2C/716212026 62 ARCHIVERO 1 
2C.7/COPIAS CERTIFICADAS 

2 X X X X 2 4 6 88 HEMA TO-ONCOLOGIA 1= 

89 HIMFGI2C/7/63/2026 63 ARCHIVERO 1 
2C.7/ EFRAIN, GUADALUPE y 

l Z105'2026 10 X X X X 2 4 6 
NORMA 

90 HIMFG/2C/7/64/2026 64 ARCHIVERO 1 2C.7/ R.J.M.J 08/0512026 8 X X X X 2 4 6 

91 HIMFG/2C/7/65/2026 65 ARCHIVERO 1 2C.7/ M.E.R.G 0111J512026 2 X X X X 2 4 6 

HIMFG/2C/7/66/2026 88 ARCHIVERO 1 
2C.7/ JESÚS NICOLAS 

6 X X X X 2 4 6 92 NIEVES MORALES 
0111J512026 

93 HIMFGI2C/7/67/2026 67 ARCHIVERO 1 2C.7/ A.D.C.V 28/0<112026 7 X X X X 2 4 6 

94 HIMFG/2C/7/68/2026 68 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MARCO ANTONIO 

ROMERO ESCOBAR (M.R.E) 
04I0S'2026 4 X X X X 2 4 6 

95 HIMFG/2C1716912026 69 ARCHIVERO 1 
2C.71 DULCE VALERIA 
JARALEÑO CINTaRA 

23/0412026 7 X X X X 2 4 6 

96 HIMFG/2C/7170/2026 70 ARCHIVERO 1 2C.7/ K.M.F.M 7 X X X X 2 4 6 

97 HIMFGI2C1717112026 71 ARCHIVERO 1 2C.7/ L.R.E y MAR.E 9 X X X X 2 4 6 



98 HIMFG/2C/717212026 72 ARCHIVERO 1 
2C.7/ CALEB EMILlANO 

GALlNDO MUCIÑO 
">'0412026 7 X X X X 2 4 6 

2C.7/ RECORDATORIO DE 

99 HIMFG/2C/7173/2026 73 ARCHIVERO 1 AMPAARO IL YN ROMERO ""'0412026 2 X X X X 2 4 6 
ORTIZ 

100 HIMFG/2C/717 4/2026 74 ARCHIVERO 1 2C.7/ ISAAC CRUZ GONZALEZ 28I04I2026 2 X X X X 2 4 6 

101 HIMFG/2C/7175/2026 75 ARCHIVERO 1 2C.7/ RN FRIAS SANCHEZ 11 X X X X 2 4 6 

102 HIMFG/2C/7176/2026 76 ARCHIVERO 1 
2C.7/ NATALY RAMOS 

15 
GARCiA 

0!W04I2026 X X X X 2 4 6 

103 HIMFG/2C/7177/2026 77 ARCHIVERO 1 2C.7/ AIL YN ROMERO ORTIZ 2<I04I2026 1 X X X X 2 4 6 

104 HIMFG/2C/717812026 78 ARCHIVERO 1 2C.7/ SAlO TREJO LOPEZ 20I04I2026 5 X X X X 2 4 6 

105 HIMFG/2C/7179/2026 79 ARCHIVERO 1 2C.7/ CIRUGIA DE MANO 2'/0412026 2 X X X X 2 4 6 

106 HIMFG/2C/7/80/2026 80 ARCHIVERO 1 
2C.7/ COMITÉ DE 

2 
TRASPLANTES 

X X X X 2 4 6 

2C.7/ KAREN BETZAVETH 

107 HIMFG/2C/7/81/2026 81 ARCHIVERO 1 R.R , BRAYAN NICOLAS M.P, 1 X X X X 2 4 6 
EYMY NICOLE M.R 



108 HIMFG/2C/7/82/2026 82 ARCHIVERO 1 
2C.7/ PERSONAS 

FALLECIDAS 
17I04I2026 2 X X X X 2 4 6 

109 HIMFG/2C/7/8312026 83 ARCHIVERO 1 2C.7/ A.E.G.P l M><12026 7 X X X X 2 4 6 

110 HIMFG/2C/7/8412026 84 ARCHIVERO 1 
2C.7/ IAN CALEB TORRES 

PUGA 
lMl<112026 6 X X X X 2 4 6 

111 HIMFG/2C/7/85/2026 85 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MELANY ZAHORi 

GARCiA PÉREZ 
lMl<112026 7 X X X X 2 4 6 

2C.7/ SANTIAGO DAVID 
112 HIMFG/2C/7/86/2026 86 ARCHIVERO 1 MaLINA y ALAN MaLINA 2 X X X X 2 4 6 

SOSA 

2C.7/LEONEL TADEO 

113 HIMFG/2C/7/87/2026 87 ARCHIVERO 1 
MANJARREZ GARCiA y 

GRECIA LORELAY REYES 
0!ID1I2026 20 X X X X 2 4 6 

VALDERRAMA 

HIMFG/2C/7/88/2026 88 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ANGELlCA AZUARA 

9 X X X X 2 4 6 114 MONTIEL 

115 HIMFG/2C/7/89/2026 89 ARCHIVERO 1 2C.7/ D.G.S.D 08I1W2026 4 X X X X 2 4 6 

116 HIMFG/2C/7/90/2026 90 ARCHIVERO 1 
2C.7/ EIDAN YOCELES 

10 
SANTIAGO ARAGÓN 

08I1W2026 X X X X 2 4 6 

117 HIMFG/2C/7/91/2026 91 ARCHIVERO 1 
2C.7/ AXELJUÁREZ 

1 
GONZÁLEZ 

X X X X 2 4 6 



118 HIMFG!2C/7/9212026 92 ARCHIVERO 1 2C.7/ AL DO PEREZ MORA 06/0412026 1 X X X X 2 4 6 

119 HIMFG/2CI7/93/2026 93 ARCHIVERO 1 
2C.7/ OSCAR RODRIGO 

2 RAMIREZ IBARRA X X X X 2 4 6 

120 HIMFG/2C/7/94/2026 94 ARCHIVERO 1 2C.7/ AXEL GAEL GALlNDO 0110412026 8 X X X X 2 4 6 

121 HIMFG/2C/7/95/2026 95 ARCHIVERO 1 
2C.7/ T1 :ESTUDIOS, 

O X X X X 2 4 6 
DICTAMENES E INFORMES 

HIMFG/2C/7/96!2026 96 ARCHIVERO 1 
2C.7/ FLORES DEL ANGEL 

O X X X X 2 4 6 122 AINE ABIGAIL 

123 HIMFGl2CI7/97!2026 97 ARCHIVERO 1 2C.7/ M.J.S.O O X X X X 2 4 6 

124 HIMFG!2C/7/98!2026 98 ARCHIVERO 1 2C.7I K.J.J.B O X X X X 2 4 6 

HIMFG/2C/7/99!2026 99 ARCHIVERO 1 
2C.7/ EMILlANO SERRANO 

O X X X X 2 4 6 125 MARTiNEZ 

126 HIMFG/2C/7/100/2026 100 ARCHIVERO 1 2C.7I EMERSON L.R O X X X X 2 4 6 

127 HIMFG/2C17I101l2026 101 ARCHIVERO 1 2C.7/ A.E.R.M O X X X X 2 4 6 



128 HIMFG/2Cf7I102l2026 102 ARCHIVERO 1 2C.7/ M.S.C.A O X X X X 2 4 6 

129 HI M FG/2Cf7I1 03/2026 103 ARCHIVERO 1 2C.7/ ANGEL H.O O X X X X 2 4 6 

130 HIMFG/2C/7/104/2026 104 ARCHIVERO 1 2C.7/ V.S.C O X X X X 2 4 6 

131 HIMFG/2C/7/105l2026 105 ARCHIVERO 1 2C.7/ L.A.B.G O X X X X 2 4 6 

132 HIMFG/2Cf7I106l2026 106 ARCHIVERO 1 
2C.7/ FELIPE DE JESÚS 

O X X X X 2 4 6 
OLLUA LÓPEZ 

HIMFG/2C/7/107/2026 107 ARCHIVERO 1 
2C.7/ RENATAJOSELlN 

O X X X X 2 4 6 133 
MONDRAGON JUAREZ 

2C.7/ RECEPCiÓN EN LAS 
134 HIMFG/2C/7/108l2026 108 ARCHIVERO 1 AREAS DE PSIQUIATRíA 10 O X X X X 2 4 6 

FEBRERO 

135 HIMFG/2C/7/109/2026 109 ARCHIVERO 1 
2C.7/ KARINA JUDITH 

O X X X X 2 4 6 JIMENEZ BERNAL 

136 HIMFG/2C/7/110/2026 110 ARCHIVERO 1 
2C.7/ CAMILO CARBAJAL 

O X X X X 2 4 6 MARTíNEZ 

137 HIMFG/2Cf7I111/2026 111 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ALLlSON AIMME RUIZ 

O X X X X 2 4 6 BRISEÑO 



HIMFG/2C/7/11212026 112 ARCHIVERO 1 
2C.7NicTOR DANIEL GÓMEZ 

O X X X X 2 4 6 138 JIMÉNEZ 

139 HIMFG/2C/7/113/2026 113 ARCHIVERO 1 2C.7/ A.X.H.A O X X X X 2 4 6 

140 HIMFG/2C/7/114/2026 114 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ALICIA SHIREL 

O 
BECERRIL CRUZ 

X X X X 2 4 6 

141 HIMFG/2C/7/115/2026 115 ARCHIVERO 1 2C.7/ DILIGENCIAS O X X X X 2 4 6 

142 HIMFG/2C/7/11612026 116 ARCHIVERO 1 2C.7/ L.A.V.B O X X X X 2 4 6 

HIMFG/2C/7/11 7/2026 117 ARCHIVERO 1 
2C.7/ DYLAN CASTRO 

O 143 MORENO 
X X X X 2 4 6 

144 HIMFG/2C/7/118/2026 118 ARCHIVERO 1 2C.7/ N.N.A.A. O X X X X 2 4 6 

145 HIMFG/2C/7/119/2026 119 ARCHIVERO 1 2C.7/ E.G.V.D. O X X X X 2 4 6 

HIMFG/2C/7/120/2026 120 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ANDREA ELlZABETH 

O 146 SANTIAGO MARTiNEZ 
X X X X 2 4 6 

147 HIMFGI2C/7/121 /2026 121 ARCHIVERO 1 2C.7/ LUCIA CORNEJO DiAl O X X X X 2 4 6 



148 HIMFG/2Cf7I12212026 122 ARCHIVERO 1 2C.7/ K.J.T.P O X X X X 2 4 6 

149 HIMFG/2Cf7I123/2026 123 ARCHIVERO 1 
2C.7/ KEREM SEBASTIÁN 

O X X X X 2 4 6 
CUElLAR GONZÁlEZ , 

150 HIMFG/2C/7/124/2026 124 ARCHIVERO 1 
2C.7/ OSCAR POSADA 

O X X X X 2 4 6 
GARCíA 

151 HIMFG/2C/7/12512026 125 ARCHIVERO 1 
2C.7/THIAGOJORMAN 

O X X X X 2 4 6 
MIRElES sOlís 

152 HIMFG/2C/7/12612026 126 ARCHIVERO 1 
2C.7/ lENIN ADRIÁN 

O X X X X 2 4 6 
VALENCIA BLANCO 

153 HIMFG/2C/7/127/2026 127 ARCHIVERO 1 
2C.7/ JUAN ANDRÉS VARGAS 

O X X X X 2 4 6 
MElGOZA 

154 HIMFG/2Cf7I128/2026 128 ARCHIVERO 1 
2C.7/ SANTIAGO MANUEL 

O X X X X 2 4 6 
CHAVARRIA PÉREZ 

155 HIMFG/2C/7/129/2026 129 ARC HIVERO 1 
2C.7I BA YRON CRUZ 

O X X X X 2 4 6 
RODRIGUEZ 

156 HIMFG/2Cf7I130/2026 130 ARC HIVERO 1 2C.7/ N.G.SD. O X X X X 2 4 6 

157 HIMFG/2C/7/1 31/2026 131 ARC HIVERO 1 
2C.7/ NICOl GARCIA 

O 
SALGADO 

X X X X 2 4 6 



HIMFG/2C/7/132/2026 132 ARCHIVERO 1 
2C.7/ YASTAS SAAD SALAH 

O 158 MELEK GERGES 
X X X X 2 4 6 

159 HIMFG/2C/7/133/2026 133 ARCHIVERO 1 
2C.7/ HIROMI CANO 

O X X X X 2 4 6 ARELLANO 

HIMFG/2C/7/1 34/2026 134 ARCHIVERO 1 
2C.7/ VALENTINA SÁNCHEZ 

O 160 
CANO 

X X X X 2 4 6 

161 HIMFG/2C/7/135/2026 135 ARCHIVERO 1 2C.7/CRISTHIAN DANIEL A. R. O X X X X 2 4 6 

162 HIMFG/2C!7/13612026 136 ARCHIVERO 1 2C.7/ M.I.M.M. O X X X X 2 4 6 

163 HIMFG/2C/7/137/2026 137 ARCHIVERO 1 2C.7/ A.M.E.G. O X X X X 2 4 6 

164 HIMFG/2C/7/138/2026 136 ARCHIVERO 1 
2C.7/ GABRIEL RODRIGUEZ 

O 
HERNÁNDEZ 

X X X X 2 4 6 

165 HIMFG/2C/7/139/2026 139 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ESTRELLA GUADALUPE 

O X X X X 2 4 6 VELASCO DiAl 

166 HIMFG/2C/7/140/2026 140 ARCH IVERO 1 
2C.7/ ERICK GEOVANNY 

O 
MELQUIADES AYALA 

X X X X 2 4 6 

167 HIMFG/2C/7/141/2026 141 ARCHIVERO 1 2C.7/ E.G.M.A O X X X X 2 4 6 



168 HIMFG/2C/7/14212026 142 ARCHIVERO 1 2C.7/ L.A.G.B O X X X X 2 4 6 

169 HIMFG/2C/7/143/2026 143 ARCHIVERO 1 2C.7/ VOLANTES O X X X X 2 4 6 

170 HIMFG12C17114412026 144 ARCHIVERO 1 2C.71 C.G.O.C O X X X X 2 4 6 

171 HIMFG12C17114512026 145 ARCHIVERO 1 2C.71 PACIENTES 2026 O X X X X 2 4 6 

172 HIMFGI2C17114612026 146 ARCHIVERO 1 
2C.71 ALAN DONOVAN 

O SANCHEZALCANTARA X X X X 2 4 6 

173 HIMFG12C17114712026 147 ARCHIVERO 1 2C.71 I.V.H.C. O X X X X 2 4 6 

174 HIMFGI2CI7114812026 148 ARCHIVERO 1 2C.71 ANDRYK T.V. O X X X X 2 4 6 

175 HIMFGI2CI7I14912026 149 ARCH IVERO 1 2C.71 A.A.H.J O X X X X 2 4 6 

176 HIMFG12C17115012026 150 ARCHIVERO 1 2C.71 DONOVAN RAFAEL M.P O X X X X 2 4 6 

177 HIMFGI2CI7115112026 151 ARCHIVERO 1 
2C.7I ESTEFANY MAYTE 

O 
CALLEJAS TEJEDA 

X X X X 2 4 6 



178 HIMFG/2C/7/15212026 152 ARCHIVERO 1 
2C.7/ ANGEL ALBERTO 

O 
ESCAMILLA RODRIGUEZ 

X X X X 2 4 6 

179 HIMFG/2C/7/153/2026 153 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MISAEL HERNANDEZ 

O 
sANCHEZ X X X X 2 4 6 

180 HIMFG/2C/7/154/2026 154 ARCHIVERO 1 
2C.7/ EVAN EYDEN GARCíA 

O 
CAMPOS 

X X X X 2 4 6 

181 HIMFG/2C/7/15512026 155 ARCHIVERO 1 2C.7/PACIENTES 18I06I2026 12 X X X X 2 4 6 

182 HIMFG/2C/7/15612026 156 ARCHIVERO 1 2C.7/ R.M.G.E 02106/2026 1 X X X X 2 4 6 

183 HIMFG/2C/7/157/2026 157 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MARIO JOSEPH 

SANCHEZ ORTEGA 
22J04I2Il26 1 X X X X 2 4 6 

184 HIMFG/2C/7/158/2026 158 ARCHIVERO 1 
2C.7/ MIAZOE GUTlÉRREZ 

O 
BECERRIL 

X X X X 2 4 6 

185 HIMFG/2C/8/1 /2026 1 ARCHIVERO 1 2C.8/ DENUNCIAS O X X X X 4 2 6 

186 HIMFG/2C/8/212026 2 ARCHIVERO 1 2C.8/ AMPAROS O X X X X 4 2 6 

187 HIMFG/2C/911 /2026 1 ARCHIVERO 1 
2C.9/ T1 : JUICIOS DE LA 

O ENTIDAD 
X X X X 4 2 6 



188 HIMFG/2C11211 /2026 1 ARCHIVERO 1 2C.121 OPINIONES MEDICAS 14 X X X X 2 4 6 

189 HIMFG/2C/1511 /2026 1 ARCHIVERO 1 2C.15/ T1: NOTIFICACIONES O X X X X 2 4 6 

2C.161T1: 
190 HIMFGl2C/16/1/2026 1 ARCHIVERO 1 INCONFORMIDADES y O X X X X 2 4 6 

PETICIONES 

3C. 111T1 : INTEGRACiÓN Y 
191 HIMFG/3C/1111/2026 1 ARCHIVERO 1 DICTAMEN DE MANUALES. 2 X X X 2 4 6 

DE ORGANIZACiÓN 

3C .121 T1 : INTEGRACiÓN Y 
DICTAMEN DE MANUALES. 

192 HIMFG/3C11211 /2026 1 ARCHIVERO 1 NORMAS Y LINEAMIENTOS ,,.06/2026 2 X X X 2 4 6 
DE PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS 

3C.141T1: CERTIFICACiÓN 

193 HIMFG/3C/14/1/2026 1 ARCH IVERO 1 
DE CALIDAD DE PROCESOS 

165 
Y SERVICIOS 

X X X 2 4 6 

ADMINISTRATIVOS 

194 HIMFG/4C/311/2026 1 ARCHIVERO 1 
4C.3/ T1 : EXPEDIENTE ÚNICO 

DE PERSONAL 
l M:l612026 11 X X X X 20 5 25 

4CA/ T1 : REGISTRO Y 
195 HIMFG/4C/4/1/2026 1 ARCHIVERO 1 CONTROL DE PUESTOS Y 243 X X X 2 4 6 

PLAZAS 

196 H I MFG/4C/511/2026 1 ARCHIVERO 1 
4C.5/ AUTORIZACIONES DE 

7 X X X 2 4 6 
TIEMPO EXTRAORDINARIO 

4C.6/ CONTRATACIONES y 
197 HIMFG/4C/6/1/2026 1 ARCH IVERO 1 REQUERIMIENTO DE O X X X 2 4 6 

PERSONAL 



198 HIMFG/4C/811/2026 1 ARCHIVERO 1 
4C.81T1 :CONTROL DE 

ASISTENCIA 
99 X X X 2 1 3 

199 HIMFG/4C/11/1I2026 1 ARCHIVERO 1 
4C.11 /T1: ESTIMULOS y 

O X X X 2 4 6 RECOMPENSAS 

4C.141T1 : EVALUACiÓN DEL 

200 HIMFG/4C/14/1/2026 1 ARCHIVERO 1 DESEMPEÑO DE 12 X X X 2 2 4 
SERVIDORES DE MANDO 

201 HIMFG/4C/17I1/2026 1 ARCHIVERO 1 
4C.17/ T1 . JUBILACIONES Y 

PENSIONES 
1B10512026 2 X X X 2 4 6 

4C.20/T1 :RELACIONES 

202 HIMFG/4C/20/112026 1 ARCHIVERO 1 LABORALES, COMICIONES 101 X X X 2 4 6 
MIXTAS, SINDICATO 

203 HIMFG/4C/22/112026 1 ARCHIVERO 1 
4C.22/ T1 : CAPACITACiÓN 

6 
CONTINUA Y DESARROLLO 

X X X 2 4 6 

4C.26/ T1: EXPEDIC iÓN DE 

204 HIMFG/4C/26/1 /2026 1 ARCHIVERO 1 CONSTANCIAS Y O X X X 2 4 6 
CREDENCIALES 

5C.3/ T1: GASTOS O 

205 HIMFGl5C/31112026 1 ARCHIVERO 1 EGRESOS POR PARTIDA 542 X X X X 2 4 6 
PRESUPUESTAL 

206 HIMFG/5C/1111/2026 1 ARC HIVERO 1 
5C.111T1. ESQUEMAS DE 

FINANCIAMIENTO 
03/0&2U26 2 X X X X 6 6 12 

207 HIMFG/5C/27/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
5C.271T1 : FONDO 

32 
ROTATORIO 

X X X X 2 4 6 



208 HIMFG/6C/4/1/2026 1 ARCHIVERO 1 6C.4/ T1 : ADQUISICIONES 392 X X X 2 4 6 

209 HIMFG/6C/611/2026 1 ARCHIVERO 1 
6C.6/ T1 : CONTROL DE 

181 X X X 2 4 6 
CONTRATOS 

6C.6/ CONTRATOS DE 

210 HIMFG/6C/61212026 2 ARCHIVERO 1 SERVICIOS INTEGRALES Y 14 X X X 2 4 6 
ADQUISICIONES 

211 HIMFG/6C/10/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
6C.10/ VAlIDACION DE 

O 
EQUIPO MEDICO 

X X X 2 4 6 

6C.131T1 : CONSERVACiÓN y 
212 HIMFG/6C/1311/2026 1 ARCHIVERO 1 MANTENIMIENTO DE LA 78 X X X 2 4 6 

INFRAESTRUCTURA FISICA 

6C.141T1 : REGISTRO DE 

213 HIMFG/6C/14/1/2026 1 ARCHIVERO 1 PROVEEDORES y 10 X X X 2 4 6 
CONTRATISTAS 

6C.17/ T1 : INVENTARIO 

214 HIMFG/6C/ 1711 /2026 1 ARCHIVERO 1 FISICO y CONTROL DE 22 X X X X 6 6 12 
BIENES MUEBLES 

215 HIMFG/6C/1811/2026 1 ARCHIVERO 1 6C.181 BIENES INMUEBLES O X X X X 6 6 12 

216 HIMFG/6C/19/112026 1 ARCHIVERO 1 
6C.19/ CONTROL DE BI ENES 

3 
MUEBLES 

X X X 2 4 6 

6C.20/ T1 :DISPOSICIONES Y 

217 HIMFG/6C/20/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
SISTEMAS DE 

532 X X X 1 1 2 
ABASTECIMIENTO Y 

ALMACENES 



7C.3/ T1 : SERVICIOS 

218 HIMFGI7C/3/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
BASICOS (ENERGIA 

9 X X X 2 4 6 ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, 
ETC) 

219 HIMFGI7C/3/212026 2 ARCHIVERO 1 7C.3/ CASA DEL HOSPITAL O X X X 2 4 6 

220 HIMFGI7C/5/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
7C.5/ T1 : SERVICIOS DE 

25 
SEGURIDAD Y VIGILANCIA 

X X X 2 2 4 

7C.6/ T1 : SERVICIOS DE 

221 HIMFGI7C/6/1/2026 1 ARCHIVERO 1 LAVANDERIA, LIMPIEZA, 22 X X X 2 2 4 
HIGIENE Y FUMIGACiÓN. 

222 HIMFGI7C/811 /2026 1 ARCHIVERO 1 
7C.8/ TI. SERVICIOS DE 

TELEFONIA 
2<1'0412026 2 X X X 2 2 4 

7C. 111T1: MANTENIMIENTO, 

223 HIMFGI7C/11/1/2026 1 ARCHIVERO 1 CONSERVACiÓN E 4 X X X 2 2 4 
INSTALACiÓN DE MOBILIARIO 

8C.13/ T1: CONTROL y 
224 HIMFG/8C/13/1/2026 1 ARCHIVERO 1 DESARROLLO DEL PARQUE 78 X X X 2 4 6 

INFORMATICO 

225 HIMFG/8C1161112026 1 ARCHIVERO 1 
8C.16/ T1: ADMINISTRACiÓN 

27 
Y SERVICIOS DE ARCHIVO 

X X X 2 3 5 

226 HIMFG/9C/3/1/2026 1 ARCHIVERO 1 9C.3/ FORMATOS O X X X 2 1 3 

227 HIMFG/9Cl5I1/2026 1 ARCHIVERO 1 
9C.51T1 : PUBLICIDAD 

7 
INSTITUCIONAL 

X X X 1 1 2 



228 HIMFG/9C/8/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
9C.8/ NOTAS EN MEDIOS DE 

O X X X 2 1 3 
COMUNICACION 

229 HIMFG/9C/1411/2026 1 ARCHIVERO 1 
9C.14/ EVENTOS EN LA 

O X X X 1 1 2 
INSTITUCiÓN 

230 HIMFG/9C/1611/2026 1 ARCHIVERO 1 
9C.161T1: INVITACIONES y 

32 X X X 1 1 2 
FELICITACIONES 

231 HIMFG/10C/3/1/2026 1 ARCHIVERO 1 10C.3/ T1: AUDITORIA 10 X X X X 2 4 6 

232 HIMFG/1 0C/14/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
10C.141T1 : DECLARACIONES 

2 X X X X 2 4 6 
PATRIMONIALES 

1810512026 

233 HIMFG/10C/1511/2026 1 ARCHIVERO 1 10C.15/ACTA- ENTREGA O X X X X 2 4 6 

234 HIMFG/11 C/8/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
11C.81T1: PROGRAMAS DE 

O X X X 2 4 6 
ACCION 

235 HIMFG/11C/9/1/2026 1 ARCHIVERO 1 11 C.9/DATOS ABIERTOS O X X X 4 2 6 

236 HIMFG/l 1C/10/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
11C.10/ T1.INFORMACION 

ESTADISTICA 
18106/2026 6 X X X 4 2 6 

11C.12/T1: CAPTACION, 

237 HIMFG/11 C/1211/2026 1 ARCHIVERO 1 
PRODUCCION y DIFUCION 

O X X X 2 1 3 
DE LA INFORMACION 

ESTADISTICA 



238 HIMFG/11 C/1311/2026 1 ARCHIVERO 1 
11 C.13fT1 DESARROLLO DE 

ENCUESTAS 
1!W&2026 11 X X X 2 1 3 

239 HIMFG/11C/1511/2026 1 ARCHIVERO 1 
11C.151T1 : EVALUACION DE 

6 
PROGRAMAS DE ACCION 

X X X 2 4 6 

240 HIMFG/11C/16/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
11C.161T1 : INFORME DE 

50 
LABORES 

X X X 2 4 6 

241 HIMFG/11C/19/1/2026 1 ARCHIVERO 1 11 C.19/ T1 : INDICADORES 27 X X X 2 4 6 

242 HIMFG/11CI2211/2026 1 ARCHIVERO 1 
11 C.221 T1 :MODELOS DE 

O 
ORGANIZACiÓN 

X X X 2 2 4 

243 HIMFG/12C/6/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
12C.6/ T1 : SOLICITUDES DE 

ACC ESO A LA INFORMACION 
2Ml5'2026 3 X X X X 2 4 6 

244 HIMFG/12C/7/1I2026 1 ARCHIVERO 1 
12C.71T1 :PORTAL DE 

TRANSPARENCIA 
26/1l6I2026 2 X X X X 1 1 2 

245 HIMFG/1S11/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
1S.1/ T1 : ÓRGANOS DE 

1 X X X 
GOBIERNO 

4 2 6 

246 HIMFG/2S11 /1I2026 1 ARCHIVERO 1 
2S.1 / T1: PROYECTOS DE 

1 
INVESTIGACION 

X X X 4 2 6 

247 HIMFG/3S11/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
3S.11T1: DISEÑO DE PLANES 

O X X 
ACADÉMICOS 

X 4 2 6 



3S.3/T1: EVALUACiÓN DE LA 
248 HIMFG/3S13/1/2026 1 ARCHIVERO 1 CALIDAD DE LOS 1 X X X 4 2 6 

PROGRAMAS EDUCATIVOS 

3S.4/ T1 : PERSONAL MEDICO 
249 HIMFG/3S14/ 1I2026 1 ARCHIVERO 1 y PARAMEDICO 7 X X X 4 2 6 

(EDUCACION CONTINUA) 

3S.51 PRECTICAS 
250 HIMFG/3S1511 /2026 1 ARCHIVERO 1 PROFESIONALES Y O X X X 1 1 2 

SERVICIO SOCIAL 

251 HIMFG/4S11/1I2026 1 ARCHIVERO 1 
4S.lIT1 : ATENCIÓN DE 

URGENCIAS O X X X 2 1 3 

4S.21 T1: SERVICIOS DE 
252 HIMFG/4S1211 /2026 1 ARCHIVERO 1 CONSULTA EXTERNA Y 86 X X X 4 2 6 

ESPECIALIDADES 

253 HIMFG/4S13/1 /2026 1 ARCHIVERO 1 
4S.3/T1: EXPEDIENTE 

CLlNICO 
39 X X X 4 2 6 

4S.4/ T1 :SERVICIOS 

254 HIMFG/4S14/1I2026 1 ARCH IVERO 1 
AUXILIARES DE 
DIAGNÓSTICO Y 

13 X X X 2 1 3 

TRATAMIENTO 

HIMFG/4S1511 /2026 1 ARCHIVERO 1 
4S.5/ T1 : SERVICIOS 

9 255 
QUIRÚRGICOS 

X X X 2 1 3 

4S.6/ T1 : TRANSFUSiÓN 
256 HIMFG/4S1611/2026 1 ARCHIVERO 1 SANGUíNEA (BANCO DE O X X X 10 5 15 

SANGRE) 

257 HIMFG/4S17/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
4S.7/ T1 : VIGILANCIA 

EPIDEMIOLOGICA 
4D X X X 4 2 6 
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Salud 
Secretaria de Salud 

Código de clasificación 
archívistica 

HIMFG/6C/17/1/2026 

HIMFG/8C./16/1/2026 

HIMFG/4S./2/1/2026 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No __ 1 __ _ 

Fecha 

de 2 
10,-d-=--e- J:-u-::-lio----,-de---:::-:20::-::2:::"6-

-----------------------------

Subdirección de Pediatría Ambulatoria 

Número 
de 

expedien 
te 

año de 
Margarita 

Maza 

2 

3 

4 

6C./17/lnventario Físico y 

control de Bienes Muebles 

(mesa, sillas , escritorios, 

Servicios de Información 

(solicitudes de servicios y 
cambio de 
4S.2/Atención Médica y 

Hospitalaria. 

Pediatría, permisos, 
vacaciones, comisiones 
oficiales) 
Psiquiatría y Medicina 
del Adolescente.­
atención a pacientes, 
vacaciones, permisos, 
solicitudes de información 
de pacientes. 
Genética.- solicitud de 
compras de medicamentos 
Vacaciones, 
incapacidades, comisiones 
Oficiales, permisos. 
Audiología y Foniatría .­
vacaciones, comisiones 

solicitud de 

inicio 

58 

46 

182 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel : (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

documental 

Papel 

xxx xxx 

xxx xxx 2 3 5 

xxx xxx 4 2 6 
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Salud 
SecretAria d. Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 
No. Código de Número 

clasificación de 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No _-:2'--__ 

Fecha 

Infantil de a u. Ft:::uc"vu GórllCL 
Departamento de Psiquiatría y Medicina del Adolescente 

Número de Descripción del Periodo de No. Soporte Valor 

De 

carpeta asunto que trata cada trám1/2026ite del total de documental documental(13) 
archivística expediente (consecutivo) expediente .. :. fojas IIlC 

Fecha Fecha Papel _. A UJ C/F 
inicio final 

1 HIMFG/2C/6/1/2026 1 1 Expediente en Oficios de cuestión 45 X X X 

carpeta 1 legal, Citas y 

consultas 

2 HIMFG/2C/ 1 1 Expediente en Resumen Médico en 6 x X X 

15/1/2026 carpeta 1 cuestión legal 
Notificaciones 

3 HIMFG/2CI7/1/2026 1 1 Expediente en Oi"'ClII ICI en cuestión 4 X X X 
carpeta 1 ~egal Nota de Altas 

4 HIMFG/3S/211/2026 1 1 Expediente en Expediente de las 25 X X 

carpeta 5 Medicas Residentes 

5 HIMFG/4C4/1/2026 1 1 Expediente en Expediente de 1 )( X 

Carpeta 3 Registro y Control de 
Puestos Renovación 
de contrato 

6 HIMFG/4C18/1/2026 1 1 Expediente en Vacaciones, 25 X X 

carpeta 2 omisiones de 
entrada, días 
económicos y 

Permisos 

7 HIMFG/4C/ 

~ '-n' 
~~., lUcen Cedulas de 12 X X 

13/1/2026 ~'rrr'u 2 Evaluación 
1~1 - ----año 

•• Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtérnoc, Ciudad de México . 

. ¡?~-,5 Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.hirnfg.edu.mx 

. _ ~"'La'" -- ~i. 

-7:13:-:de;:--:-:cjuü,-·o-:;de,..-;2""026=-

ABRIL -JUNIO 2026 

Vigencia 
documental(1.) 

AT AC Total 
de 

años 
2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

4 2 6 

4 2 6 

2 1 3 

2 2 4 

1 
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9 

10 

11 

12 

13 

!f~~~) Salud ~ 
~, , 

Hosp;mllnfantil de Mé~co Fede"ca Gómez • 

~~111' Secretaria d. salud 
Instituto Nacional de Salud -

-, 
I 

HIMFG/ 1 1 Expediente en Evaluaciones y 29de 1 X X 2 1 3 
4C1211 /2026 Carpeta 3 Promociones Mayo de 

2026 

HIMFG/9C./ 1 1 Expediente en Publicaciones 8 X X 2 1 3 
3/1/2026 carpeta 3 informativas 

HIMFG/ 1 1 Expediente en Relaciones Laborales 3 X X 2 1 3 
4C20/3/1/2026 Carpeta 3 Comisiones Mixtas 

HIMFG/3SI7 1 1 Expediente en Cursos de Psiquiatría 2 X X 4 2 6 
/1/2026 carpeta 5 

HIMFG/ 1 1 Expediente en Inventario Flsico y 28 Abril 28/abril 43 X X 4 2 6 
6C18/4/1/2026 Carpeta 4 Control de Bienes 2026 2026 

HIMFG/ 1 1 Expediente en Inventario 2do. 30 Junio 3 X X 4 2 6 
8C16/212026 Carpera 3 Trimestrel 2026 

Hoja de cierre del inventario documental (1 5) 

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de ------13 expedientes de los años 2026 
contenidos en 5 carpetas, con un peso aproximado de 600 Gramos/Kilogramos. 

ELABORÓ 

Araceli Farfán Martínez 
Apoyo Administrativo en 

Salud A6 

Nombre, cargo y firma 

Área de firmas 
REVISÓ 

María Isabel Barrera Flores 
Jefa del Departamento de 
Psiquiatría y Medicina del 

Adoles nte 

AUTORIZÓ 

María Isabel Barrera Flores 
Jefa del Departamento de 
Psiquiatría y Medicina del 

Adolescent 

Gramos 

Vo.Bo. 

Armida Guadalupe Escalante 
llizalitu rri 

Jefa Del Departamento de 
Hemerobiblioteca y Coordinadora 

General de Archivo 

fA~ ,~!rR(h 
Nombre, cargo y firma 

~~~~~~~~~~~ __ ~~Iin __ )_/~/~~~~~~~ =CW~/~/o~~~fc7~ __ __ 
Coordinación General de Archivos 

Nombre, cargo y firma 

Dc. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 55522899 17 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

....................................................... 2 



Salud 
Secretarra de Salud 

2 HIMFG/2C/7/2/2026 

3 HIMFG/2C/7/3/2026 

4 HIMFG/3C/4/1/2026 

6 HIMFG/2S/5/1II2026 

7 HIMFG/3S/7/1//2026 

2 

3 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

2 

7 

7 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No 1 de ____ --=2:....... 

Fecha Abril-Junio 2026 

Opinión técnica de caso 16 Abril 16-Abril- 7 X 
investigado por la Comisión 2026 2026 
Ejecutiva de Atención a 

Víctimas de Cam 

Respuesta a reporte de 13- 13- 20 X 
atención . Mayo- Mayo-

2026 2026 

Vacaciones, omisiones de 25 X 
entrada y salida, días 

económicos. 

Solicitud de rotación de 28-Abril-

residentes del ISSSTE. 2026 

Participación y/o asistencia a 26 X 
congresos y cursos. 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 

X 4 2 6 

1 



8 

9 

Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Secretaria de Salud 

HIMFG/3Sf7I2/2026 1 7 Solicitud de rotación de 4 X X 4 2 
médicos del diplomado. 

HIMFG/3S/7/3/2026 1 7 Propuestas de cursos y 15 Abril 14 X X 4 2 
diplomado. Solicitud de 2026. 
entrada de asistentes al curso-
taller. 

Hoja de cierre del inventario documental (1 5) 

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 
contenidos en 7 carpetas, con un peso aproximado de 300 gr. 

9 expedientes de los años Abril-Junio 2026 ------

Área de firmas 

ELABORÓ 

Laura León Hernández 
Apoyo Administrativo en 

Salud A7. 

María Ofelia Mendoza Rojas 
Pediatra Adscrita al Servicio 
de Medicina del Adolescente. 

a
2026 

Nombre, cargo y firma 

Eric García Bravo 
Adscrito al Departamento de 

Psiquiatría y Medicina del 
Adolescente. En ausencia 

de María Isabel Barrera 
Flores. Jefa del 

Departamento de Psiquiatría 
y Medicina del Adolescente. 

Nombre, cargo y firma 

Vo. Bo. 

f3r~w ~ (; 
I dG.s cCl la /) -fr;¡ 

Armida Guadalupe Escalante 
IIizaliturri 
Jefa del Departamento de 
Hemerobiblioteca. 
Coordinadora General de Archivo. 

Coordinación General de Archivos 
Nombre, cargo y firma 

año de 
Margarita 

Maza 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu .mx 

6 

6 

2 



i 
! 

Salud 
Secretaría de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No _ --=0_1 __ _ de 05 __ -=....::c __ _ 

Fecha ABRIL - JUNIO 2026 

Fondo: I Hospital Infantil de México, Federico Gómez 
Un_idad adminbmdi'vCl producto,"ª-. I Departamento de Rehabilitación 
No. Código de Número Número Descripción del asunto que Periodo de trámite del No. Soporte Valor Vigencia 

clasificación de de caja trata cada expediente expediente total documental documental documental 
archivística expediente Fecha Fecha de Papel Electrónico A UJ C/F AT AC Total 

inicio final fojas de 
años 

1 HIMFG/1 S/1/1/2026 1 Carpeta Información diversa relevante 
1 de Dirección General y 08 X X 4 2 6 

Dirección Médica. 

2 HIMFG/2C/17/1/2026 1 Carpeta Reportes de las quejas del 
1 personal acreedor a ellas. 04 X X X 2 4 6 

3 HIMFG/2S/1/1/2026 1 Carpeta Protocolos de Investigación 
1 que se están llevando a cabo 07 X X 4 2 6 

en el Departamento de 
Rehabilitación 

4 HIMFG/3C/14/1/2026 1 Carpeta Información de capacitación 
1 obligatoria de los cursos, 01/04/2026 02 X X 2 4 6 

talleres y .constancias para 
llevar a cabo la Acreditación 
de Calidad 

5 HIMFG/3S/4/1/2026 1 Carpeta Evaluación del desempeño de 
1 Médicos Residentes, que 39 X X 4 2 6 

rotan en el Departamento de 

,J 20 z6 
Rehabilitación. 

-~ año de 
Margarita Dr. Márquez 162. Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 

Maza Tel: [52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfq.edu.mx 

1 



~t::",."t<J!~~_ Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez :J ,. 
;. 

Instituto Nacional de Salud 
Secretaria de Salud 

6 HIMFG/3S/4/2/2026 2 Carpeta Cartas de presentación, 
1 trámites de ingreso de los 05 X X 4 2 6 

Médicos Residentes, Solicitud 
de rotaciones. 

7 HIMFG/3S/4/3/2026 3 Carpeta Solicitud de Rotación para 
1 alumnos de enfermería de la 02 X X 4 2 6 

ENEO-UNAM 

8 HIMFG/3S/5/1/2026 1 Carpeta Cartas de presentación, 
2 Aceptación de Servício Social. 15 X X 1 1 2 

9 HIMFG/4C/4/1/2026 1 Carpeta Prórroga de Nombramientos, 
2 Tramites de Jubilación, 14 X X 2 4 6 

Cancelación de 
Nombramiento. 

10 HIMFG/4C/4/2/2026 2 Carpeta Solicitud de Vestuario para el 
2 personal del Departamento. 05 X X 2 4 6 

11 HIMFG/4C/8/1/2026 1 Carpeta Listas de asistencia del 
2 personal Médico del área. 01 /04/2026 58 X X 2 1 3 

12 H 1M FG/4C/8/2/2026 2 Carpeta Permisos de incidencias del 
2 personal del área , licencias, 09 X X 2 1 3 

1 ""e I UU<> , suspensiones etc. 
13 H I M FG/4C/8/3/2026 3 Carpeta Comisión Oficial , Vacaciones, 

2 Comisión Académicas del 12 X X 2 1 3 
personal del área médica. 

14 HIMFG/4C/1 3/1/2026 1 Carpeta Cédulas de Evaluación de 
2 Productividad mensual del 08 X X 2 2 4 

personal administrativo del 
área y/o Cédulas de 
Evaluación del Desempeño. 

15 H I M F G/4C/20/1/2026 1 Carpeta Reportes diversos del 
2 personal de terapias internos. 28 X X 2 4 6 

16 HIMFG/4C/26/1/2026 1 Carpeta Constancias de Capacitación 

. ~~ 20 ~62 
del personal adscrito a 22 X X 2 4 6 
Rehabilitación 

",;" 1M,.., -M-' ---; Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. argarlta 

Maza Tel: (52) 5552289917 Ext. - 2340-2047. www.himfq.edu.mx 

2 



.. ' ".,"'~ ..... 

Salud ~t( .; Hospital Infantil de México Federico Gómez 

<.;,~ Instituto Nacional de Salud 
Secretaria de Salud 

17 HIMFG/4S/2/1/2026 1 Carpeta Información diversa para 
3 conocimiento del Subdirector 03 X X 4 2 6 

de Pediatría Ambulatoria . 
Solicitud de sala de juntas del 

18 HIMFG/4S/2/2/2026 2 Carpeta. Departamento para llevar a 
3 cabo las clases y actividades 09 X X 4 2 6 

de los residentes , Sesiones 
del Departamento de 
Audiología y Foniatría. 

19 HIMFG/4S/2/3/2026 3 Carpeta Atención a diversas 
3 actividades y solicitudes del 43 X X 4 2 6 

Departamento de 
Rehabilitación. 

20 HIMFG/4S/2/4/2026 4 Carpeta Catálogo de Firmas del 
3 personal médico, para 12 

I 
X X 4 2 6 

prescripción medicamentos. 

21 HIMFG/4S/4/1/2026 1 Carpeta Prescripc:ón y aplicación de 
3 Toxina Botulínica a pacientes 39 X X 2 1 3 

de Rehabilitación, así como el 
control de las aplicaciones 
remitido a la Dirección Médica. 

22 HIMFG/5C/12/1/2026 1 Carpeta Cierre de ejercicio 
3 presupuestario, información de 04 X X X 2 4 6 

lineamientos en términos de 
presupuesto, cotizaciones, 
facturas . 

23 HIMFG/6C/4/1/2026 1 Carpeta Detección de Necesidades 
3 para el Departamento de 02 X X 2 4 6 

Rehabilitación . 

24 HIMFG/6C/16/1/2026 1 Carpeta Control de Inventario del 
3 equipo de terapias, equipo de 59 X X 1 1 2 

cómputo y mobiliario del 
Departamento de 

_J 1() 26 
Rehabilitación. 

:~ año de 
Margarita Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 

Maza Tel: [52]5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfq.edu.mx 

3 



Salud 
Secretarra de Salud 

25 H I M F G/6C/20/1/2026 1 Carpeta 
3 

26 HIMFG/7C/8/1/2026 1 Carpeta 
3 

27 HIMFG/7C/1 ~/ 1/2026 1 Carpeta 
4 

28 HIMFG/8C/11/1 /2026 1 Carpeta 
4 

29 HIMFG/8C/16/1/2026 1 Carpeta 
4 

30 HIMFG/9C.3/1/2026 1 Carpeta 
4 

l_t 20 ~6 
dl'"lVUe 

Margarita 

Maza 

Solicitud de Farmacia , para la 
petición de insumos para 
cubrir las necesidades del 
servicio 

Solicitud las diversas áreas del 
Departamento de Servicios 
Generales, para buen 
desempeño del área , tales 
como: limpieza exhaustiva, 
fumigación , desperfectos 
varios, carpintería , plomería, 
electricidad , ingresos al 
estacionamiento, jardinería., 
etc. 

Registro de Brigadista del 
personal de apoyo de 
Protección Civil 
Sistema Harmoni, Agenda 
Electrónica , captura de 
tratamiento, citas, recetas, 
expediente electrónico, de los 
pacientes del Departamento 
de Rehabilitación. 
Catálogo de Disposición 
Documental , Guía Simple de 
Archivos, Inventario General 
Expediente, entrega de la 
información de Archivo del 
área, oficios de petición para 
entrega del mismo. 

Información para los diversos 
eventos que se llevan a cabo 
en el Auditorio del HIMFG. , 
solicitud de información para 
generar los grupos de Watts 
App del HIM. Elaboración de 
carteles. 

06/05/2026 

22/04/2026 

, 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

04 X X 

22 X X 

01 X X 

06 X X 

08 X X 

03 X X 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: [52]5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

1 1 2 

2 2 4 

2 2 4 

2 4 6 

2 3 5 

2 1 3 

4 



Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Secretaria de Salud 

31 HIMFG/10C/3/1/2026 

32 HIMFG/11 C/16/1/2026 

33 HIMFG/11C/16/2/2024 2 

Carpeta Auditorías, Area de 
4 Responsabilidades 

Carpeta Informes de Labores 
4 mensuales del Departamento 

de Rehabilitación entregados 
a la Subdirección de Pediatría 
Ambulatoria , cada fin de mes, 
así como el Anual. 

Carpeta Informes de . Labores 

15/04/2026 

4 Trimestrales del Departamento 01/04/2026 
de Rehabilitación entregados 
a la Subdirección de Pediatría 
Ambulatoria . 

Hoja de cierre del inventario documenta! 

11 x x X 2 4 

43 X X 2 4 

03 X X 2 4 

El presente inventario consta de 05 fojas y ampara la cantidad de 33 expedientes de los años 2026 
contenidos en 04 Carpetas 

...... 

Ciar Es obedo López 
Apoyo Administrativo en Salud 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

------
con un peso aproximado de 

Área de Firmas 

Revisó 

Jhovani B mont Sánchez 
Jefe del Departamento 

de Rehabilitación 

Autorizó 

JhovaniBe ontSánchez 
Jefe del Departamento 

de Rehabilitación 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfq.edu.mx 

05 Kilogramos. 

VO.80 . 

Armida Escalante Ilizaliturri 
Jefa del Departamento de 

Hermerobiblioteca y 
Coordinadora General de Archivos 

6 

6 

6 

5 



Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

SecreUlrla de Salud 

Fondo. 
Unidad administrativa 
productora: 

1 ~"No. Número 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GOMEZ 

DEPARTAMENTO DE AUDIOLOGíA y FONIATRíA' 

Número de uescrl" ... uuqe, asunto que r')bl luuu de trámite No. total voa~go de 
clasificación de expediente carpeta trata 1m:: ,del de fojas 

lili archivística (consecutivo) Fecha Fecha " 

~ 
inicio final 1. 1- ,~;; 'w . %':w N 

1 HIMFG/2Cm1/2 1 1 CARPETA DICTAMENES 24 
026 

2 HIMFG/3C/19/1/ 1 1 CARPETA ANALlS DE COSTOS, 24 
2026 ALTA DE AUXILIARE, 

DIADEMAS E IMPLANTE 

3 HIMFG/4C/8/1/2 1 1 CARPETA OFICIOS VARIOS 5 
026 

4 HIMFG/5C/26/1/ 1 1 CARPETA OFICIOS VARIOS 4 
2026 

5 HIMFG/6C/6/1/2 1 1 CARPETA CONTRATOSI 7 
026 

6 HIMFG/7C/11/1/ 1 1 CARPETA OFICIOS DE SERVICIOS 2 
2026 GENERALES 

2C t26 
año de 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.p, 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, Margarita 

Maza Tel : (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Hoja No 1 de 3 
15 DE JULIO 2026 

Fecha 200 TRIMESTRE (ABRIL­
JUNIO) 

"""", .. documental I Valor "' " , d~~tmt;Ja./H\ 
"""''' ."' .... !~. I """lC11' 

Papel Electrónico UJ,., Ctt AT :i i T()tal 

1:" .:'(! de 
af'ios 

X X X 2 4 6 
AÑ AÑ AÑO 
OS O S 

S 
X X 2 4 6 

AÑ AÑ AÑO 
OS O S 

S 
X X 2 1 3 

AÑ AÑ AÑO 
OS 01 S 

X X X 2 4 6 
AÑ AÑ AÑO 
OS O S 

S 
X X 2 4 6 

AÑ AÑ AÑO 
OS O S 

S 
X X 2 2 4 

AÑ AÑ AÑO 
OS O S 

S 

1 



Salud 
Secretaria de S..ud 

7 HIMFG/8C/18/1/ 1 
2026 

8 HIMFG/9C/16/1/ 1 
2026 

9 HIMFG/11 C116/ 1 
1/2026 

10 HIMFG/1 S/1/1/2 1 
026 

11 HIMFG/2S/3/1/2 1 
026 

12 HIMFG/3S/4/1/2 1 
026 

13 HIMFG/4S/2/1 /2 1 
026 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 

1 CARPETA OFICIOS VARIOS 3 

1 CARPETA FELICITACIONES 1 

1 CARPETA INFORMES MENSUALES 30 
DE CONSULTA 

1 CARPETA OFICIOS E INFORMES A 09 DE 21 
DIRECCiÓN ABRIL 

2026 

1 CARPETA OFICIOS DE 20 DE 3 
PRESENTACION DE ABRIL 
PROYECTOS 2026 

1 CARPETA OFICIOS VARIOS 9 

1 CARPETA OFICIOS DE CONSULTA 6 
EXTERNA Y AFINES 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c. P. 06720, Alca ldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel : (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Instituto Nacional de Salud 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

1 1 2 
AÑ AÑ AÑO 

O O S 

1 1 2 
AÑ AÑ AÑO 

O O S 
2 4 6 
AÑ AÑ AÑO 

OS O S 

S 
4 2 6 
AÑ AÑ AÑO 

OS O S 
S 

4 2 6 
AÑ AÑ AÑO 

OS O S 

S 
4 2 6 
AÑ AÑ AÑO 

OS O S 
S 

4 2 6 
AÑ AÑ AÑO 

OS O S 

S 

2 ' 



Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental (1 5) 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 13 expedientes de los años 
Gramos. 

2026 
contenidos en 1 carpeta, con un peso aproximado de 580 

ELABORÓ 

r r¡ 
ALEJA ~RA CORTES 

CHAVEZ 
APOYO ADMINISTRATIVO A-S 

Área de firmas 

REVISÓ 

SILVIA ORTIZ RODRIGUEZ 
JEFA DEL DEPARTAMENTO 

DE AUDIOLOGíA y 
FONIATRíA 

AUTORIZÓ 

SILVIA ORTIZ RODRIGUEZ 
JEFA DEL DEPARTAMENTO 

DE AUDIOLOGíA y 
FONIATRíA 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. 
. . 

Vo. Bo. 

ARMIDA GUADALUPE ESCALANTE 
ILlZALlTURRI 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE 
HEMEROBIBLlOTECA y 

COORDINADORA GENERAL DE 
ARCHIVOS 



SALUD 
SiiCÁE'TA~lA. OC SALUO 

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 

Unidad Administrativa 
Subdirección de Asistencia Médica 

Productora: 

Código de clasificación Número de No. Número de expediente 
archivislica Archivero 

1 HIMFGl1CJ16/1/2026 1 ARCHIVERO 1 

2 HIM FGl2C/7/1/2026 1 ARCHIVERO 1 

3 HIMFGl4C/411/2026 1 ARCHIVERO 1 

4 HIMFGl4C/6/1/2026 1 ARC HI VERO 1 

5 HIMFGl4C/811/2026 1 ARCHIVERO 1 

6 HIMFGlSC/311/2026 1 ARCHIVERO 1 

7 HIMFGl6C/411/2026 1 ARCHIVERO 1 

ARCHIVO DE TRÁNlTE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 

-enoao ae 
trámite del 

Descripción del asunto que expediente 
trata cada expediente 

F. inicio F. final 

1C.161SESIONES DEL 
COMITE DE ATENCiÓN 
MÉDICA HOSPITALARIA 

2C.7/ ESTUDIOS, 
DICTÁMENES E INFORMES 

4CA/ REGISTRO y CONTROL 
DE PUESTOS Y PLAZAS 

4C.6/ RECLUTAMIENTO y 
SELECCiÓN DE PERSONAL 

4C.8/ CONTROL DE 
ASISTENCIA (VACACIONES, 
DESCANSOS Y LICENCIAS, 

INCAPACIDADES, ETC) 

5C.3/ GASTOS O EGRESOS 
POR PARTIDA 

PRESUPUESTAL 

6C.4/ 6CA ADQUISICIONES 

No. 
total de 

foja 

80 

1 

20 

O 

O 

100 

86 

Soporte 
documental 

Papel _kx> A 

X X X 

X X X 

X X X 

X X X 

X X X 

X X X 

X X X 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Valor Documental 

UJ C/F 

X 

X 

X 

Hoja 1 de4 
Fecha: ABRIL - JUNIO 

Vigencia Documental 

Total de 
AT AC 

años 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 1 3 

2 4 6 

2 4 6 



8 HIMFGl6C/61112026 1 ARCHIVERO 1 
6C.6/ CONTROL DE 

CONTRATOS 
62 X X X 2 4 6 

6C.17/INVENTARIO FíSICO y 
9 HIMFGl6C/17/1/2026 1 ARCHIVERO 1 CONTROL DE BIENES 24104/2026 2 X X X X 6 6 12 

MUEBLES 

6C.20/ DISPOSICIONES y 

10 HIMFGl6C/20/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
SISTEMAS DE 

166 X X X 1 1 2 
ABASTECIMIENTO Y 

ALMACENES 

7C.6/ 7C.6 SERVICIO DE 
11 HIMFGl7C161112026 1 ARCHIVERO 1 LAVANDERIA, LIMPIEZA, 6 X X X 2 2 4 

HIGIENE Y FUMIGACiÓN 

7C.11/ MANTENIMIENTO, 
12 HIMFG/7C111/1/2026 1 ARCHIVERO 1 CONSERVACiÓN E 29 X X X 2 2 4 

INSTALACiÓN DE MOBILIARIO 

13 HIMFG/7C/13/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
7C .131 CONTROL DE 

2 PARQUÉ VEHICULAR X X X 2 2 4 

14 HIMFG/8C/3I1/2026 1 ARCHIVERO 1 
8C.3I NORMATIVIDAD 

TECNOLÓGICA 
'O.ll6l2026 1 X X X 2 4 6 

15 HIMFG/9C/3I1/2026 1 ARCHIVERO 1 
9C.3/ PUBLICACIONES E 

9 X X X 2 1 3 IMPRESOS INSTITUCIONALES 

16 HIMFG/10C1311/2026 1 ARCHIVERO 1 10C.31 AUDITORIA 1 X X X X 2 4 6 

17 HIMFG/11C16/1/2026 1 ARC HI VERO 1 11 C.61 PLANES NACIONALES 34 X X X 2 4 6 



18 HIMFGlllC/15/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
llC.15/ EVALUACiÓN DE 

6 X X X 2 4 6 PROGRAMAS DE ACCiÓN 

19 HIMFGlllC/1611/2026 1 ARCHI VERO 1 
llC.16/INFORME DE 

LABORES 
10 X X X 2 4 6 

20 HIMFGlllC/17/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
11 C.17/ INFORME DE 

1 EJECUCiÓN 
X X X 2 4 6 

21 HIMFGlllC/19/1/2026 1 ARCHIVERO 1 11 C.19/ INDICADORES 14 X X X 2 4 6 

22 HIMFGl12C/6/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
12C.6/ SOLICITUDES DE 

6 X X X X 2 4 6 
ACCESO A LA INFORMACiÓN 

1610412026 

3S.4/ CAPACITACiÓN y 

23 HIMFGl3S14/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
ACTUALIZACiÓN DEL 

5 X X X 4 2 6 PERSONAL MÉDICO Y 
PARAMÉDICO 

4S.2I4S.2 SERVICIOS DE 
24 HIMFGl4S1211/2026 1 ARCHIVERO 1 CONSULTA EXTERNA Y 187 X X X 4 2 6 

ESPECIALIDADES 

4S.4/ SERVICIOS 

25 HIMFGl4S14/1/2026 1 ARCHIVERO 1 
AUXILIARES DE 

5 X X X 2 1 3 
DIAGNÓSTICO Y 
TRATAMI ENTO 

4S.6/4S.6 TRANFUSIÓN 
26 HIMFGl4S1611/2026 1 ARC HIVERO 1 SANGUINEA (BANCO DE 7 X X X 10 5 15 

SANGRE) 

27 HIMFGl4S17/1/2026 1 ARCHI VERO 1 
4S.7/ VIGILANCIA 

87 X X X 4 2 6 
EPIDEMIOLÓGICA 



Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre .del inventario documental 

El presente inventario consta de ~fojas y ampara la cantidad de rrexpedientes de los años 
peso aproximado de~kilogramos. 

2026 contenidos en 1.archivero, con un 

ELABORÓ 

26 
: '\0 de 

Margarita 
Maza 

Darío Jorge Mari 
Encargado de Des 

Subdirección de 
Médica 

Área de firmas 

lina Díaz 
cho de la 

H r 

Darío Jorge Ma o Molina Díaz 
Encargado de D pacho de la 

Subdirección d Asistencia 
Médic 

Vo. Bo. 

~)~(OI'Jfe 
Armida Guadalupe Escalante Ilizaliturri 

Jefa del Departamento de 
Hemerobiblioteca y Coordinadora 

General de Archivos del HIMFG 

.. ·J.f ·· 1 r · .. ~. J 
Dr. Márq,uez 162, Col. Doctores. C.P. 06120, Alcalá/a CU8uhtémoc. Cludad de Mé-xíco. 

Tel: (52} 5552289917 1:xt.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 



Salud 
Socretarra de salud 

Fondo: 

Unidad administrativa 
productora: 
N Código de "I~,· :.,· Núme Numero 
o. archivística ro de 

de folders 
exped consecuti 
iente vo 

1 HIMFG/2C/15/1/2026 1 folder 

2 HIMFG/4C/8/1I2026 1 folder 

3 HIMFG/4C/1211/2026 1 folder 

, 

4 HIMFG/4C/2211/2026 1 folder 

5 HIMFG/4C/26/1/2026 1 folder 

6 HIMFG/6C/4/1/2026 1 folder 

7 HIMFG/6C/1811/2026 1 folder 

8 HIMFG/7C/5/1/2026 1 folder 

9 HIMFG/8C/21/ • 1 I'i 1 i:fil~t:l~ 

~~' .&'\..~~ 
año de 

Margarita 
Maza 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No __ 1-=---__ 

~J 

de 2 ---=--

Fecha abril a junio de 2026 
-----~---~~--

Hospital Infantil de México Federico Gómez 

Servicio de Dermatología 

Descripción del asunto que trata cada Periodo de trámite del No. Soporte Valor Vigencia document~ 
expediente .. ". total documental documental(1 3) '"'' 

Fecha Fecha de Papel Electr6 A UJ C/F AT AC Total 
inicio final fojas nicc año 

Notificaciones 20.04.26 28.06.26 9 * 
,. 

I * 2 4 6 

Lista asistencia, permisos y rol de 02.04.26 30.06.26 85 * 
,. 

2 1 3 
vacaciones médicos adscritos 

Evaluación y Promociones 01 .04.26 30.06.26 5 * ,. 
2 2 4 

Administrativos 

Capacitación y desarrollo Adscritos 06.04.26 13.05.26 4 * * 2 4 6 

Constancias Académicas Residentes 14.05.26 14.05.26 1 * * 2 4 6 
Medicamentos tJl VAl! nos a "<>rl,,,.~r 
Compras 09.04.26 10.06.26 54 * * 2 4 6 

Necesidades 
Inventario Físico y Control de Bienes 
e Inmuebles 09.04.26 12 

,. ,. 
* 6 6 12 

Permisos Accesos a Proveedores y 08.04.26 15.06.26 4 * * 2 2 4 
Visitas 

Instrumentos de Consulta y Servicio 
de Informática 02 .06.26 06.06.26 2 

,. 
* 2 7 9 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldm Cuaubtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ex1." 2340-2047. wvvw.himfg.edu.mx 

1 



Salud 
Secretarfa d. Salud 

10 HIMFG/9C/3/1/2026 

11 HIMFG/9C/16/1/2026 

12 HIMFG/10C/14/1/2026 

13 HIMFG/11 C/22/1/2026 

14 HIMFG/3S/211/2026 

15 HIMFG/3S/4/1/2026 

16 HIMFGl4S/2/1/2026 

17 HIMFG/4S/3/1 /2026 

18 HIMFG/ 4S/ 4 / 1 /2026 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

folder 

folder 

folder 

folder 

folder 

folder 

folder 

folder 

folder 

2026 
año de 

Margarita 
Maza 

Impresos Institucionales 22.05.26 

Invitaciones y Felicitaciones 12.04.26 

Declaraciones Patrimoniales 25.05.26 

Modelos de Organización 08.06.26 

Vacaciones médicas Residentes y 01 .04.26 
Calificaciones 

Permisos académicos de los médicos 05.05.26 
residentes, rotaciones residentes 

HIMFG 

Avisos e información para la consulta 09.04.26 
extema 

Acuses de resúmenes clínicos 01.04.26 

Información laminillas, imágenes 26.06.26 
laboratorios 

22.05.26 

16.04.26 

29.05.26 

10.06.26 

30.06.26 

26.06.26 

21.05.26 

30.06.26 

29.06.26 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

1 * 

3 * * 

9 * * * 

25 * 

41 * * 

11 * * 

11 * . 

41 * * 

1 * * 

Dr. Márquez 162. CoL Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, CiudacÍ-eh: México. 
Te!: (52) 5552289917 Ex"t- 2340-2047. W\vw.himfg.edu.mx 

2 1 3 

1 1 2 

2 4 6 

2 2 4 

4 2 6 

4 2 6 

4 2 6 

4 2 6 

2 1 3 

2 



Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Secretarf. de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de __ -=-3 __ fojas y ampara la cantidad de _ __ 1'-'8=--__ expedientes de los años abril-junio 

contenidos en __ 1_8 __ folders, con un peso aproximado de _-,1""".5:0-_ Kilogramos. 

Área de firmas 

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ 

Lic. Bereni Medina Sandoval 
Apoy Administrativo 

Dr. Cario A. Mena Cedillos 
Jefe de S rvicio de 
Dermatología 

Dr. Carlos A. Mena Cedillos 
Jefe de Serv cio de 
Dermatología 

año de 
Margarita 

Maza 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldm Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 E,,,t.- 2340-2047. ww",·.himfg.edu.mx 

Vo. Bo. 

Dra. Armida Guadalupe 
Escalante llizaliturri 
Jefa del Depto. De 
Hemerobiblioteca y 
Coordinadora General 

de Archivos 

3 



Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

S&rotarfa de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 
No. Código de Número 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 
SERVICIO DE PEDIATRíA DEL DESARROLLO Y LA CONDUCTA 

Número de Descripción del asunto que Periodo de trámite No. total 
clasificación de expediente carpeta trata cada expediente del expediente de fojas 
archivística 

8 HIMFG/5C/28/1/ 1 1 
2026 

9 HIMFG/6C/17/2 1 1 
026 

10 HIMFG/6C/4/1/2 1 1 
026 

11 HIMFG/6C/20/1/ 1 1 
2026 

12 HIMFG/7C/6/1/2 1 1 
026 

13 HIMFG/8C/16/1/ 1 1 
2026 

14 HIMFG/9C/14/1/ 1 1 
2026 

15 HIMFG/11C/6/1/ 1 1 
2026 

Margarita 

Maza 

Fecha Fecha 
inicio . final 

CUOTAS DE O 
RECUPERACiÓN 

INVENTARIO 19/4/20 3 
26 

VESTUARIO PERSONAL 5 

MEDICAMENTOS 4 
PRÓXIMOS A CADUCAR 

DE LENTO Y NULO 
MOVIMIENTO 

SOLICITUD DIVERSOS 3 
SERVICIOS 

ARCHIVO DOCUMENTAL 1 

EVENTOS O 

COLABORACIONES 6 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel : (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Hoja No 

Soporte documental 

Papel Electrónico 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

2 de 4 

Fecha: 1°./04/2026 al 
30/06/2026 

Valor documental Vigencia 
documental 

A L/J C/F AT AC Total 
de 

años 
X X 2 4 6 

X X 6 6 12 

X 2 4 6 

X 1 1 2 

X 2 2 4 

X 2 3 5 

X 1 1 2 

X 2 4 6 

2 



Salud I 
Secretaria de Salud I 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 
No. Código de Número 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 
SERVICIO DE PEDIATRíA DEL DESARROLLO Y LA CONDUCTA 

Número de Descripción del asunto que Periodo de trámite No. total 
clasificación de expediente carpeta trata cada expediente del expediente de fojas 
archivística 

1 HIMFG/1 C/1 0/1/ 
2026 

2 HIMFG/2C/3/1/2 
026 

3 HIMFG/3C/7/1/2 
026 

4 HIMFG/3C/14/1/ 
2026 

5 HIMFG/4C/6/1/2 
026 

6 HIMFG/4C/8/1/2 
026 

7 HIMFG/4C/8/2/2 
026 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

a d 
Margarita 

Maza 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

Fecha Fecha 
inicio final 

PLATAFORMA VIRTUAL 6 
DE LA PRUEBA DE 
EVALUACiÓN EDI 

CATALOGO DE FIRMAS O 

PROYECTO EJECUTIVO 6 
2026 

AUDITORIA MODELO DE O 
CERTIFICACiÓN 

CONTRATACION Y O 
PLAZAS 

CONTROL DE 26 
ASISTENCIA MANDOS 

MEDIOS 

CONTROL ASISTENCIA O 
PERSONAL DEL 

SERVICIO 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Hoja No 

Soporte documental 

Papel Electrónico 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

1 de 4 

Fecha: 1°, /04/2026 al 
30/06/2026 

Valor documental Vigencia 
documental 

A lIJ C/F AT AC Total 
de 

años 
X x 2 4 6 

X X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 1 3 

X 2 , 1 3 

1 



Salud I Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Secretaria de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 
No. Código de Número 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 
SERVICIO DE PEDIATRíA DEL DESARROLLO Y LA CONDUCTA 

Número de Descripción del asunto que Periodo de trámite No. total 
clasificación de expediente carpeta trata cada expediente del expediente de fojas 
archivística 

16 HIMFG/12C/7/2 1 1 
026 

17 HIMFG/2S/1 /1/2 1 1 
026 

18 HIMFG/3S/4/1/2 1 1 
026 

19 H IMFG/3S/7/1 /2 1 1 
026 

20 HIMFG/4S/2/1/2 1 1 
026 

Margarita 

Maza 

Fecha Fecha 
inicio final 

QUEJAS SUGERENCIAS 25/5/20 3 
Y FELICITACIONES 26 

PROYECTOS DE 1 
INVESTIGACiÓN 

ROTACIONES, 15 
CAPACITACIONES, ETC 

CURSOS 10 

ATENCION A PACIENTES 19 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel : (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu .mx 

Hoja No 

Soporte documental 

Papel Electrónico 

X 

X 

X 

X 

X 

3 de 4 

Fecha: 1°./04/2026 al 
30/06/2026 

Valor documental Vigencia 
documental 

A LlJ C/F AT AC Total 
de 

años 
X 1 1 2 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

3 

I 



Salud 
Secretaría de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 20 expedientes de los años __ ...=c'----__ 2026 
contenidos en 1 carpeta , con un peso aproximado de 1 kilo. 

ELABORÓ 

FLOR BARR± GELES 

Apoyo Administrativo en Salud 
A7 

< e 
Margari ta 

Maza 

Área de firmas 

REVISÓ 

e de Servicio de Pediatría 
del Desarrollo y la Conducta 

AUTORIZÓ 

e de Servicio de Pediatría 
del Desarrollo y la Conducta 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcald ía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel : (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Vo. Bo. 

f+rrn 1~Ct:llo/) k 
ARMIDA GUADALUPE ESCALAN TE 

ILlZALlTURRI 
Jefa del Departamento de 

Hemerobiblioteca y Coordinadora 
General de Archivos del HIMFG 

4 



Salud 
5ecrWlri. de Salud 

ARCHIVERO 

026 I 

4 I HIMFGl5C/311/202 ARCHIVERO 
6 

5 I HIMFGl6C/18/1/20 I I ARCHIVERO 
26 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

INCONFORMIDADES y 

I I 1

72 X 
PETICIONES: QUEJAS Y 
RECOMENDACIONES AL 

24 X 
PERSONAL: EVALUACION 
DE DESEMPEÑO, 
CONTRA TACION DE 
PERSONAL 

CONTROL DE ASISTENCIA 

1

263 
IX (VACACIONES, 

DESCANSOS,LlCENCIAS, 
INCAPACIDADES 2026: 
REPORTE DE ASISTENCIA 
DE MEDICas, GUARDIAS, 
LICENCIAS E 
I NCAPA 
GASTOS O EGRESOS POR 11 

IX PARTIDA PRESUPUESTAL: 
SUFICIENCIAS 
PRESUPUESTALES y 
COMPRAS CONSOLIDADAS 
INVENTARIO FISICO y 

1

16 IX CONTROL DE BIENES 
INMUEBLES 2026: 
ALTAS, BAJAS y TRASLADO 
DE EQUIPO DENTRO DEL 

'G I 
Dr. Márquez J62, Col. Doctores. C P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, C iudad de Mél<ico. 
Tel : (52) 555228991 7 8.1 - 2340-2047. www.hirnfg.edu.mx 

Hoja No _-=-1 __ _ de 4 

Fecha ABRIL-JUNIO 2026 

ai'los 
4 6 10 
AÑO AÑ AÑo 
S OS S 

lAÑO I AÑ l AÑO 
OS S 

I I I 
I ~ÑO I AÑ l AÑO 

S OS S 

1 1 I 1 6 1 6 1

12 
AÑO AÑ AÑO 
S OS S 

1 



~l~í Salud ~; s..cretaña d. Salud 
(i Ho,pllal lnfanlil de Mé><I", Fede,loo G6mez • 

Instituto Nacional de Salud ' 

6 HIMFG/6C/20/11 1 ARCHIVERO DOSPISICIONES y 42 X 1 1 2 

2026 SISTEMQADE AÑO AÑ AÑO 
ABASTECIMIENTO Y O S 
ALMACENES; 
DONACIONES Y MATERIAL 
ADQUIRIDO DE OTRAS 

I INSTITUCIONES 

I 

I 7 HIMFGl7C/1111/20 1 ARCHIVERO MANTENIMIENTO,CONSERV 36 X 2 2 4 
26 ACION E INSTALACION DE AÑO AÑ AÑO 

I MOBILIARIO: S OS S 
I OFICIOS DE 
! MANTENIMIENTO DE 

QUIPO, REPARACIONES, 
ETC. 

8 HIMFG/8C/16/1/ 1 ARCHIVERO ADMINISTRACION y O X 2 3 5 

2026 SERVICIOS DE ARCHIVO: AÑO AÑ AÑO 
INVENTARIOS S OS S 
DOCUMENTALES 
TRIMESTRALES 

I 9 HIMFGl9C/511/202 1 ARCHIVERO PUBLICIDAD 15 X 1 1 2 
6 INSTITUCION.LI,L 2026: AÑO AÑ AÑO 

DOCUMENTOS PARA O S 
DIFUNDIR AL PERSONAL 

i 
DEL HIMFG 

10 HIMFG/9C/16/1/20 1 ARCHIVERO INVITACIONES Y 46 X 1 1 2 
26 FELICITACIONES: AÑO AÑ AÑO 

INVITACIONES Y 
FELICITACIONES AL 

O S 

PERSONAL DEL HIMFG 

11 HIMFGJ11 C/1211/2 1 ARCHIVERO CAPTACION, PRODUCCION 32 X 2 1 3 
026 Y DIFUSION DE LA AÑO AÑ AÑO 

INFORMACION 
ESTADISTICA 2026: 

S O S 

I 
INFORMACION 
ESTADISTICA DE 
PACIENTES 

I 12 HIMFGJ11C/1/1/20 1 ARCHIVERO INDICADORES: 9 X 2 4 6 

I 26 ACTNIDADES MENSUALES AÑO AÑ AÑO 

S OS S 

13 HIMFG/11C/16C A2026 INFORME DE LABORES: O X 2 4 6 

1/2026 ~ INFORME DE ACTIVIDADES AÑO AÑ AÑO 

.. W dIlV Uf;: 
6720, Alcaldía Cuaut 
www.himfg.edu.mx 

2 



Salud 
S<!cretari. de Salud 

14 I ~IMFG/3S/1/1/202 I 

15 I HIMFG/3S/4/1/2 
026 

16 I ~IMFGl4S/1/1/202 I 

17 I HIMFG/4S/7/1/2 
026 

I \JI 

I ARCHIVERO 

I ARCHIVERO 

I ARCHIVERO 

I ARCHIVERO 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 

DE GRUPOS DE TRABAJO 
DEL HIMFG 
DISENO DE PLANES 

1

23 
IX ACADEMICOS: OFICIOS 

REFERENTES A MEDICOS 
RESIDENTES Y ADSCRITOS 
DEL HIMFG 

CAPACITACION y 
10 IX ACTUALIZACION DEL 

PERSONAL MEDICO Y 
PARAMEDICO (EDUCACiÓN 
CONTINUA): CURSOS DE 
CAPACITACION PARA 
MEDICOS ADSCRITOS AL 
HIMFG I ATENCION DE URGENCIAS: 38 X 
OFICIOS REFERENTES A 
PACIENTES DEL HIMFG 

I I VIGILANCIA 13 X 
EPIDEMIOLOGICA: 
REPORTES DE BROTES 
EPIDEMIOLOGICOS DEL 
HIMFG 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Te! : (52) 5552289917 b,'t.- 2340-2047. \'<ww.himfg.edu.mx 

Instituto Nacional de Salud 

IS 

I I I I !ÑO I ~Ñ I ~ÑO 
S OS S 

I I I I ~ÑO I !Ñ I ~ÑO 
S OS S 

2 1 3 
AÑO AÑ AÑO 
S O S 

4 2 6 
AÑO AÑ AÑO 
S OS S 

3 



~ Salud 
secteuria d. Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental (15) 

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 17 expedientes de los años 2026 
contenidos en 1 archivero, con un peso aproximado de 

Área de firmas 

ELABORÓ 

Viridi'fi"na ~¡rez Barajas 
Apoyo Administrativo AS Jefe del Departamento de Urgencias 

Ricardo Gil Guevara 
Jefe del Departamento de Urgencias 

2026 
(iño de 

Margarita 

Maza 

"'--

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 555228991710--.1 - 2340-2047. \>'ww.himfg.edu.mx 

1.5 Kilogramos. 

Vo. Bo. 

4-rn;d~/)k 
Arrnida Guadalupe Escalante 

llizallturri 
Jefa del Departamento de 

Hemerobiblioteca Coordinadora 
General de Archivos 

4 



Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No _---'1 __ _ de 2 ------==-

Fecha Abril-mayo y junio 2026. 

Fondo: Hº-~!é3llnfantil_cje MéxicoFeº-E:lri~ GórllCL 
Unidad administrativa Departamento de Infectología y Servicio de Vacunas 
productora: 
No. Código de Número l'IIumero de Descripción del asunto que Periodo de trámite No. Soporte documental Valor documental Vigencia 

clasificación de expediente carpeta trata cada expediente del -!:. """ total de documental 
archivística Fecha Fecha fojas Papel ~ , .... A UJ C/F AT AC Total 

inicio final de 
años 

1 HIMFGI2C/161112026 1 Carpeta 1 Inconformidades y 11 x x x 2 4 6 
Peticiones 
Resoluciones y parte legal 
de Pacientes 

2 HIMFG/4C/811/2026 1 Carpeta 1 Control de asistencia, 61 x 2 1 3 
vacaciones, 
Descansos, incapacidades, 
licencias 

3 HIM FGl5C/311/2026 1 Carpeta 1 Gastos o egresos por 20 x X X 2 4 6 
partida presupuestal 

4 HIMFG/6C/16/112026 1 I,;arpeta 1 ni", • ",,::o de activo fijo O x X 1 1 2 
5 HIMFG/4S/1/112026 1 varpela 1 Atención de Urgencias 10 x X 2 1 3 
6 HI MFG/8C/23/112026 1 Carpeta1 Acceso y Reservas en el 33 x X 2 2 4 

Servicio de la Información 

7 HIMFGI7C.6/112026 1 Carpeta 1 Se. vil-.u de '''H'' , ... ,,"d, O X X 2 2 4 

." ''1-''-'"_''' Y fumigación 
8 HIMFG/2CI11/112026 1 Carpeta1 Interposición de Recursos 10 x X X 2 4 6 

administrativos 

9 HIMFG/4C/251112026 1 Carpeta 1 Expedición de constancias 10 x X 2 4 6 
Y credenciales 

10 HIMFG/9C/1 

2·( ),~ta 1 
Actos y Eventos Oficiales 82 x X 1 1 2 

-.~ ----afio de 
Margar~r. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. Maza el: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 



Salud 
Secretaría d. Salud 

El presente inventario consta de 2 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

fojas y ampara la cantidad de 10 expedientes de los años Abril- mayo y 
junio 2026 

contenidos en 1 carpetas con un peso aproximado de 200 .Gramos 

ELABORÓ 

Dulce A. Fernández Pérez 
Apoyo administrativo en Salud 
A4. 

ITeo;~2;b 
Nombre, cargo y firma 

año de 

REVISÓ 

Dr. Rodolfo N. Jiménez 
Juárez 
Jefe del Departamento de 
I nfectologia. 

Área de firmas 

Hnn ,.dff5CO-1at7k 
Vo. Bo. Armida Gpe. Escalante llizaliturri 

Jefe del Opto. de Hemerobiblioteca y 
Coordinadora General de Archivo 

Dr. Rodolfo N. Jiménez 
Juárez 
Jefe del Departamento de 
Infectologia. 

Coordinación General de Archivos 
Nombre, cargo y firma 

Margarit~r. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Mazael: (52) 555228991 7 Ext.- 234°-2°47· www.himfg.edu.mx 

2 



(~r<.~,) Salud 
~, SKretaria de Salud 

Fondo 
Unidad administrativa 
productora: 

>,. 
Código de Número · 

No. .clasificación de 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Servicio de Terapia Respiratoria 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENT ARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

tlpsQit91 JlJfantil de UA cederiw GÓllltL 

Servicio de Terapia Respiratoria 

/' Periodo de trámite 
Número 'de 

Descripción del asunto que 
del ... : "'" N.o. 

caja total de 

Hoja No 
Fecha 

Soporte 
documental 

trata cada expediente Fecha c, Fecha 
archivística ,. expediente ' (consecutivo) . . 

ihicio ' final 
fojas Papel Electrónico 

OFICIOS DE SOLICITUD 
DE RECONTRA TACION, 

1 HIMFG/4C/6/1/2026 1 Carpeta 1 
CUBRIR O LAZAS , NUEVOS 

3 X 
HORARIOS, CARTA DE 

RECOMENDACION 

OFICIOS DE REPORTES 
2 HIMFG/4C/8/1/2026 1 Carpeta 1 DE INASISTENCIA DEL 1 X 

PERSONAL DEL AREA 

OFICIOS DE SOLICITUDES 
DE COMPRAS 
GENERALES 

OFICIOS DE SOLICITUDES 
DE COMPRAS 

3 H1MFG/6C/4/1/2026 1 Carpeta 1 
FARMACEUTICAS 

(INSUMOS, 6 X 

MEDICAMENTOS Y 
SERVICIOS DE 

MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS). 

~n? ~ 
OFICIOS DE SOLICITUD 

DE CUBREBOCAS. 
lf"" ----año de 

Margarita Dr, Márquez 162, CoL Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuaubtémoc, Ciudad de México. 

Maza Te!: (52) 5552289917 Ext.- 2100 /210l. www.himfg.edu.mx 

1 de 3 
ABRIL A JUNIO DEL 2026 

Valor Vigenclq 
. ,documental documental 

'Á""" Total 
UJ C1F AT AC de 

años 

X 2 4 6 

X 2 1 3 

X 2 4 6 

1 



~~-." ":-~f' 

Salud /~I~ i~~, ~J ... ~ 
~. Secretá ria de S«lud 

4 HIMFG/6C/18/1/2026 

5 HI MFG/7C/5/1/2026 

6 HIMFG/7C/6/1/2026 

7 HIMFG/11C/9/1/2026 

8 HIMFG/4S/4/1/2026 

Ci~ 

1 

1 

1 

1 

1 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Carpeta 1 

Carpeta 1 

Carpeta 1 

Carpeta 1 

Carpeta 1 

~t Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Servicio de Terapia Respiratoria 

LISTADOS DE REPORTES 
DE INVENTARIO ANUAL, 

OFICIOS DE SOLICITUDES 
DE BAJA Y/O TRASLADO O X X X 6 6 12 

DE MUEBLES Y EQUIPOS. 
INFORMES DE EXTRAVIO 

DE BIENES. 

OFICIOS DE PETICIONES 
DE ACCESO O SALIDA A 3 X X 2 2 4 

PROVEEDORES. 
SOLICITUDES DE 

SERVICIO, OFICIOS DE 
SOLICITUD DE BATAS, 

SABANAS, JABON y 
LAVADO EXHAUSTIVO. 2 X X 2 2 4 

OFICIOS DE SOLICITUD 
DE CAPACITAclON DE 
LA VADO DE MANOS. 

INFORMES SOBRE LA 
ESTADISTICA MENSUAL 

DEL AREA. 
4 X X 4 2 6 

OFICIOS DE ENVIO DE 
HOJAS DE PACIENTES 

MENSUALES. 
OFICIOS DE RESPUESTA 

A CALIDAD SOBRE 
QUEJAS, INCIDENTES Y 3 X X 2 1 3 

FALLAS DE 
VENTILADORES. 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c. P. 06720, AIe'l ldia Cuaubtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 55522899 17 Ext.- 2100 /2101. www.hirnfg.edu.mx 
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Salud 
Secretaria de Salud 

El presente inventario consta de 3 -_...:....-_-

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Servicio de Terapia Respiratoria 

Hoja de cierre del inventario documental 

fojas y ampara la cantidad de ~ expedientes de los años 

contenidos en __ ....:8=-__ carpetas, con un peso aproximado de 200 gramos. 

ELABORÓ 

Nisa Paola Sánchez Meza 
Apoyo Administrativo del 

Servicio de Terapia 
Respiratoria 

2 6 
año de 

Margarita 

Maza 

Área de firmas 

, Césa Augusto Bravo Recoder 
Encargado del Servicio de 

Terapia Respiratoria 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuaubtémoc, Ciudad de México. 
Te!: (52) 5552289917 Ext.- 2100 12101. www.himfg.edu.mx 

Abril a Junio 2026 

Vo. Bo. 

Armida Escalante llizaliturri 
Jefa del departamento de Hemerobiblioteca 
y coordinadora general de archivos 

3 



Salud 
Sec:reurfa de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No __ 1 _____ d_e __ 3 ___ _ 

Fondo Hospital Infantil de MFncir.n Federico Gómez 
Unidad administrativa Departamento de Cardiología 
productora: 
No. Código de Número Número de Descripción del asunto que P:~dO de tr~:ite 

clasificación de expediente folder trata cada expediente 
archivística (consecutivo) Fecha Fecha 

inicio final 

1 HIMFG/1C16/1/ 1 Folder 1 SESIONES 
26 CLlNICOPATOLOGICAS y 

DE MORBI MORTALIDAD 
2 HIMFG/2C/7/1/2 1 Folder 1 RESUMENES y 

6 DICTAMENES CLlNICOS 
3 HIMFG/4C/4/1/2 1 Folder 1 REGISTRO Y CONTROL 

6 DE PUESTOS Y PLAZAS 
4 HIMFG/4C/8/1/2 1 Folder 1 CONTROL DE 

6 ASISTENCIA, 
VACACIONES, 
DESCANSOS, 
LICENCIAS, 
INCAPACIDADES, ETC. 

5 HIMFG/6C/18/1/ 1 Folder 1 INVENTARIO FISICO y ?? 04?R 

2026 CONTROL DE BIENES 
MUEBLES 

6 HIMr-'vf(~/11/1/ 1 Folder 1 MANTENIMIENTO, 01\ 14?R 

2026 CONSERVACION E 
INSTALACION DE 

2( 126 
MOBILIARIO 

año de 

No. total 
de fojas 

16 

11 

5 

54 

1 

3 

Fecha 13 de julio de 2026 
Abril-Junio 

Soporte documental Valor documental 

Papel ~1e<--uunlU) A UJ C/F 

X · X X 

X X X 

X X 

X X 

x X 

X X 

Margarita Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

Maza Tel: (52) 55522899 17 Ext.- 2340-2047. www.hirnfg.edu.mx 

Vigencia 
documental 

AT AC Total 
de 

años 
2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

2 1 3 

6 6 12 

2 2 4 



Salud 
secretarra d. Salud 

7 HIMFG/8C/16/1/26 

8 HIMFG/11C/9/1/26 

9 HIMFG/9C/18/1/26 

10 HIMFG/3S/5/1/202 
6 

Folder 1 

Folder 1 

Folder 1 

Folder 1 

2 2 
año de 

Margarita 

Maza 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS O X X 5 
E INVENTARIO GENERAL 
POR EXPEDIENTE DE 
CARDIOLOGIA 2025 

INFORMES MENSUALES DE 6 X X 4 2 6 
ECOCARDIOGRAMAS, 
ELECTROCARDIOGRAMAS, 
INTERCONSULTAS y 
CATETERISMOS 

ENCUESTAS DE CALIDAD 31 X X 2 
HOSPITALARIA 

REALlZACION DE SERVICIO O X X 2 
SOCIAL Y DE PRACTICAS 
PROFESIONALES EN LA 
ENTIDAD 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

Te): (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 
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Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de t O expedientes del año 2026 -----
contenidos en --1Q folder , con un peso aproximado de 1 kilogramos. 

ELABORÓ 

ANAY~ZCO 
ARRE DON DO/ASISTENTE 
DEL DEPARTAMENTO DE 
CARDIOLOGIA 

2 26 
año de 

Margarita 

Maza 

Área de firmas 

REVISÓ 

RRO 
LOS/JEFE DEL 
RTAMENTO DE 

CARDIOLOGIA 

'IIrv./-,...n.RO 
. ..., ..... ~.,..., OS /JEFE DEL 

PARTAMENTO DE 
CARDIOLOGIA 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuaubtémoc, Ciudad de México. 

Te1: (52) 55522899 17 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Vo. Bo. 

DRA. ARMIDA GUADALUPE 
ESCALANTE ILlZALlTURRI/JEFA 

DEL DEPARTAMENTO DE 
HEMEROBIBLlOTECA y 

COORDINADORA DE ARCHIVOS 

3 



Salud 
S<!cretarra de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 
No. C;:ódigo de N,úmero 

clasificaci,ón de 
archivística expedient 

e ' 

1 HIMFG/1 C/6/1/2026 1 

2 HIMF.G/2C/3/1/2026 1. 

3 H IMFG/2C/12/1/2026 1 

4 HIMFG/2C/16/1/2026 1 

5 HIMFG/4C/8/1/2026 1 

6 HIMFG/4C/12/12026 1 

7 HIMFG/6C/4/1/2026 1 

, 
.. .. 

8. HIMFG/6C/6/1/2026 1 

9 H IMFG/6Ct17/1/2026 1 . 
10 HIMFG/6C/20/1/2026 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No 

Fecha 

1 
~-----

de . 3 
1 =-O=-E -cJ U'-"L--'-IOC:--=CO-E-2-02-"S-

----------------

. HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ . ABRIL A JUNIO DE 2026 
DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGíA 

Número <te ~ 
caja 

(consecutivo) 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CSRPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

6 

Descripción del asunto que Periodo de trámite N<?, " Soporte " 
del expediente 

, 
trata cada expediente total documental 

Fecha Fecha de Papel Electrónico 

injcio ' 

INVITACiÓN COMITES DE 
MORTALIDAD 
CODECIDAS 
CALENDARIOS 
INCORPORACiÓN DE 23 DE 

FIRMAS JUNIO DE 

2026 

OPINiÓN TÉCNICA 

PETICIONES 

CONTROL DE 
ASISTENCIA DEL 
PERSONAL ADSCRITO 
EVALUACiÓN DEL 26 DE 
PERSONAL ADSCRITO JUNIO DE 

2026 

. SOLICITUD DE PARA 
COMPRAS DE 
MATERIALES DE 
CURACIÓN ,; . 
LICITACIONES 
COPIA DE CONTRATOS 
ADQUIRIDOS 
INVENTARIO FISIGO . 

. SOLICITUD DE 
ABSTECIMIENTO DE 
MATERIAL MÉDICO Y . 

-Dr, MarqllcL 162. Co l. Docto.rc,. ( l' )(, " 
Td' (:'2) :552289917 Lxl.- 2340- ' I 

final fojas ' 

1 X 

1. X 

X 

1 X 

16 X 

2 X 

1 X 

X 

4 X 

3 · X 
: 

dhl {. lIallhlemoc Ciudad de "léxIco. 
,dH m, 

. 

Valor 
documental 
A UJ el 

F 

X X 

X X 

X X 
X X 
X 

X 

X 

X 

. X X 
X 

.,~------------------------~. 

'. 
-Vigencia documen,taI(4

) 

AT AC Total 
de 

años 
2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 

. 2AÑOS 4 AÑOS .6 AÑOS 

2AÑOS 4 AÑOS 6AÑOS 

2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 

2 AÑOS 1 AÑO 3AÑOS 

2AÑOS 2 AÑOS 4AÑOS 

2 AÑOS 4 AÑOS 6AÑOS 

, 

2AÑOS 4 AÑOS 6 AÑOS 

3A~OS 3 AÑOS 6AÑQS 

1 AÑO 1AÑO . 2AÑOS 

1 

, 



EQUIPO DE CURACiÓN, 

11 HIMFG/7C/5/1/2026 1 SOLICITUD DE ACCESO X X 2 AÑOS 2AÑOS 4AÑOS 

CARPETA VEHICULARA 
PONENTES y 
PROVEEDORES 

12 H I M F G/8C/16/1/2026 1 CONTROL Y 3 X X 2 AÑOS 3AÑOS 5AÑOS 

CARPETA CONSERVACiÓN DEL 
ARCHIVO DOC;UMENTAL 
DEL DEPARTAMENTO 

13 HIMFG/10C/15/1/2026 1 ENTREGA Y RECEPCiÓN 1 X X 2AÑOS 4AÑOS 6AÑOS 

CARPETA 

14 HIMFG/1S/1/1/2026, .. 1 .. DOCU~ENTACIÓN DE ,. .. 11 X .. X 4AÑOS 2 AÑOS 6AÑOS 

CARPETA GOBIERNO 
, , 

15 HIMFG/3S/1/1/2026 1 ROTACiÓN DE LOS 2 X X 4 AÑOS 2AÑOS 6AÑOS 

Cf.RPETA MÉDIGOS RESIDENTES 
JNTERNOS ,PROVENIENT 
ES DE OTRAS SEDES 
HOSPITALARIAS, 

16 HIMFG/4S/2/1/2026 1 RESUMENES MÉDICOS, 18 X X 4 AÑOS 2 AÑOS 6AÑOS 

CARPETA REPORTES INTERNOS 
. . . DE PACIENTES DE LA . . . . . 

' UNIDAD DE CUIDADOS 
INTENSIVOS 
NEONATALES, 
CALENDARIOS DE 
MÉDICOS ADSCRITOS 

Dr. Márqucl 162. (l'l )rctnrc, ( l' !lb 720 .. AJcaldla CuauhtCmoc. Ciudad de México. 

2026 re!: (52) 555228QQ 1- '; 1 ~ 'f,r \\ ww himti! edu.m" - ~ 2 
... 



Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta .de 3 fojas y ampara la cantidad de 16 expedientes de los años 2.026 
contenidos en 1 expedientes/ legajos/ folders/ carpetas/ cajas, con un peso aproximado de 2.100 Gramos/Kilogramos. 

APOYO ADMINISTRATIVO 

Área de firmas 

PERLA VIRG lA SANTIAGO. 
vÁ QUEZ 

JEFA DEL.: DEPTO. DE 
NEONA TOLOGíA 

.I)r \lárquu Ih2.lol [)QclOr~,.l'.I} -
·Iel 1-;2) ~5-;22~lJ<)171 \1- 2~~()-2n4-

PERL 
SANTIA O VÁZQUEZ 
JEFA DEL DEPTO. DE 

NEONATOLOGíA 

• .. Uhll:I11,,~. Ciudad d, \ k\ICO 

~ 

Vo.80. 

Coordinación General de Archivos 
Nombre, cargo y firma 

&6f'dl/)ú(fO/'O ~r?n<tra) 
de ffrcHl/o,5 

. -~ .. _.----------------------- 3 



. Secretaría de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 

Hospital Infantil de México Federico 0 '-, 

Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTA'RIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Servicio de Neonatología 

ec a: 
Hoja No 

F h 
1 

Ab "1 n - JUniO 

de _3=---___ _ 
2026 

No. Cópigo de Número Número d~ Descripción d~1 asunto Periodo de trámite del No. Soporte. Valor documental Vigenci¡3 
clasific¡;lción de carpeta que trata cadS) expepiente total, documental docjJmental 
archivística expediente . (conse<:;utivo) expediente Fecha Fecha final de Papel Electrónico 'A UJ C/F AT AC Tofal 

inicio fojas de 
años 

1 HIMFG/4C.3/1/2026 1 1 Carpeta Expediente Personal 14.05.2026 4 X X 20 5 25 

2 HIMFG/4CA/1/2026 1 1 Carpeta Registro y control de X X 2 4 6 
puestos y plazas 
Conservación de plaza. 

3 HIMFG/4C.6/1/2026 1 1 Carpeta Reclutamiento y selección 15.05.2026 1 X X 2 4 6 . . . de personal . . . . . . 
Solicitar personal de 
intendencia 

4 HIMFG/4C.8/1/2026 1 1 Carpeta Control de asistencias 3 X X 2 1 3 
de los jefes y médicos 
adscritos. 

" 

5 HIMFG/5C .3/1/2026 1 1 Carpeta Solicitud de pago de 1504-2026 5 X X 2 4 6 
reembolso 

., " 
., ., ., .. ., 

6 HIMFG/6C.17/1/2026 1 1 Carpeta Inventario fisico y control de 09.04.2026 28 X X 6 6 12 
bienes muebles 

7 HIMFG/6C.20/1/2026 1 1 Carpeta Disposiciones y sistemas de 4 X X 1 1 2 
abastecimiento y 
almacenes. 
Solicitud de hojas blanca 
Ucarta. 

8 HIMFGI6C.211112f: 
~ 

1 Carpeta Control de calidad de 21.04.2026 1 X X 2 4 6 

20 26 bienes e insumos 
- .~ 
,;~ ano al'.; 

Dr. 'vlárquc7 161. lol. DoctOres. c.p 06720. \Icalcha l'uauhtcllloc. Ciudad de rvlé~lcn. 
lel: (521 5552~899 1 7l ,1.- 2J~O -2(l~7 \\\\\\l1l1llf2cdu.lll'\ 

1 
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"; 

Salud I 
f , 

> Ho'p;tallofaot;! de Méx;co Fedoc;co Gómez ~ 
~' , 

Instituto Nacional de Salud '\.~, .#~ 
tO' Secretaria de Salud . . 

9 HIMFG/7C.11/1/2026 1 1 Carpeta Mantenimiento, 2 X X 2 2 4 
conservación e instalación 
de·mobiliario. 
Mantenimiento de cajón de . 
QCN;tnr;n 

10 HIMFG/8C.1 6/1/2026 1 1 Carpeta Administración y servicios 15.04.2026 3. X X 2 3 ' . 5 
de archivo 

11 HIMFG/8C.22/1/2026 1 1 Carpeta Procesos técnicos de los 29.06.2026 2 X X 2 4 6 
servicios de información, 
solicitamos correo 
institucional para la jefa del 

.. .. Dep'artamento ,. " . . .. 
12 HIMFG/11 C.8/1/2026 1 

, 
1 Carpeta Programas de acción. 

, 
X X 2 4 6 ' 

Principios y directrices de la ' 
Ley General de 
Responsabilidades. 

13 HIMFG/3S.3/1/2026 1 1 Carpeta Evaluación de la calidad de X X 4 2 6 
Ips programas educativos. 
Reporte del 4to semestre 
del área de Neonatología 

. . . con los probatorio;; . . . . 
14 HIMFG/3SA/1/2026 . 1 1 Carpeta Capacitación y 16,06.2026 1 X X 4 -2 6 

actualización del personal 
.médico y para medico 

15 HIMFG/3S.5/1/2026 l ' 1 Carpeta Prácticas profesionales 18.05.2026 1 X X 1 1 2 

16 HIMFG/4S.2/1/2026 1 1 Carpeta Servicios de Consulta 16.04.2026 2 X X 4 2 6 
externa y especialidades. 

-
17 HIMFG/4S.3/1/2026 1 1 Carpeta Expediente clínico 04.06.2026 8 X X 4 2 6 

Revisión y firma de 
resumen 

18 HIMFG/4SA/1/2026 1 1 Carpeta Servicios auxiliares de 33 X X 2 1 3 '. .. diagnóstico y tratamiento . 
Resultados de estudio 
posmortem 

, 19 HIMFG/4S.711f2026 1 , 1 Carpeta Vigilancia Epidemiológioa 15.05.2026 , 8 X , X , 4 2 6 , 

• . A ¡., AIF' 

,l ¿'lJ~40' 
. año de 
Margarita Dr. M:irqll~1 1".' • > • <..p 06720. Alcalcha C1I311htemoc. Ciudnd de \léxico. 

Tel : (52) 55' , ~flJ7 \\\\'\\.hilllfoedll.lll" 

Maza · . 2 
• > 

'l~ '." "'" , . ." _~ .L. . ~ .... k .... • " 
'. 



Sálud V· Hospitallnfantilde México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Secretarfa de Salud . . 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de _1..:....:9=----_ expedientes de los años 
contenidos en 1 carpeta, con un peso aproximado de 530 gr 

Área de fi rmas 

REVISÓ AUTORIZÓ 

,Evelia Olivia r:íguez Romero 

r~~oQ~ 
~~ ~_---..:D=in.::a:..,,:V...:.i:::lla=.:.:n:=u:.::e...:.v:=a~G=a.:,:rc::.:í:.::a:........:.~ 

Secretaria del Servicio del . . . Jefe del Servicio del Departamento .:Jefe del Servicio del 
Departamento de Neonatolog ía 

2026 
3ño de 

Margarita 

Maza 

de Neonatolog ía Departamento de Neonatolog ía 

DI' Marque7 162. Col. Doctores, c.P. (¡(, 720, Alcaldia ClInllhteml)c. Ciudad de '''léxico. 
Id. 152) 5552289917 bl - 23·fQ-20·P \\ \\ \\ htlllf!'..edu.l11x 

Abril - junio 2026 

Vo.80. 

1+rm;~cobt1k 
Armida Guadalupe Escalante 

. IIizaliturri,. 
. Jefa del Departamento de 

Hemerobiblioteca y Coordinadora 
General de Arch ivos del HIMFG 
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Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No 1 de 2 
Fecha Abril-Junio 2026 

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gómez -
Unidad administrativa Servicio de Hematología 
productora: 
No. Código de Número Número de 

clasificación de folders 
archivística expediente consecutivo) 

1 HIMFG/3S/4/212026 2 . Folder 1 

2 · HIMFG/4S/2/212026 2 Folder 2 

3 HIMFG/4S/4/2/2026 2 1 folder 3 

4 HIMFG/4C/4/2/2026 2 1 folder 4 

5 H I M F G/6C/4/2/2026 2 1 folder 51 

6 HIMFG/11 C/16/212026 2 1 folder 6 

~c: ano de 

~ Margaríta 

~Maza 

Descripción del asunto que Periodo de trámite No. Soporte 
trata cada expediente del expediente total de documental 

Fecha Fecha fojas Papel Electrónic 

inicio final o 

Rotaciones externas, cursos. 20/04/26 31/06/26 5 X 

Oficios áreas médicas 01 04/26 19/06/26 70 X 

Oficios Lab. Clínico (Queda 21/01/26 24/03/26 7 X 
igual) . 

Oficios nombramientos 27/04/26 13/0610/ 20 X 
2026 

Oficios para adquisición de 20/04/26 8/06/26 13 X 
medicamentos 

Informes laborales 29/06/26 29/06/26 2 X 

Dr. Márquez 162, Co l. Doctores, c. P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, C iudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg .edu.mx 

Valor 
documental 

A UJ C/F 

X 

X 

x 

X 

X 

X 

------

Vigencia 
documental 

AT AC Total 
de 

años 
4 2 6 
4 2 6 
2 1 3 

2 4 6 

2 4 6 

2 4 6 

1 



Salud 
Secretaría de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los años Abril -Junio 2026 
contenidos en 6 folders con un peso aproximado de 700 gramos 

en un 
archivero 

ELABORÓ 

María del Carmen Cedilla Chavira 
Apoyo administrativo en Salud A-6 

Área de firmas 

ila Médico Adscrito al 
e Hematología. 

Firma n ausencia de 
Aída Máshenka Moreno González 

Jefa de Servicio de Hematología con 
Fundamento al Art. 86 del Estatuto 

Orgánico del HIMFG. 

Abril Castillo guil r é ico Adscrito 
al Servi o de ema ología. 

Firma usb ncia de 
Aída Máshenka Moreno González 

Jefa de Servicio de Hematología con 
Fundamento al Art. 86 del Estatuto 

Orgánico del HIMFG. 

Dr. Márqllez 162. Col. Doctores. c. P. 06720, Alcaldía Cuallhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 55522899 17 Ex!.- 2340-2047. \Vww.himf!!.edu.mx 

Vo. Bo. 

Armida Guadalupe Escalante lIizaliturri .­
Jefa del Depto. de Hemerobiblioteca 

2 



, ~ ~t Salud 
~.. Secretarfa de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 
No. Código de Número 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ 
DEPARTAMENTO DE GASTROENTEROLOGIA y NUTRICION 

Número de Descripción del asunto que Periodo de trámite No. total , 
clasificación de expediente carpeta trata cada expediente del expediente de fojas 
archivística 

1 HIMFG/4C/8/~ 
026 

1 

2 HIMFG/4S/2/1/2 
026 

1 

3 HIMFG/6C/6/1/2 
026 1 

4 HIMFG/3S/5/1/2 
026 1 

(consecutivo) Fecha Fecha 

1 

1 

1 

1 

año de 
Margarita 

Maza 

inicio final 

CONTROL DE 
ASISTENCIA 
(VACACIONES, 40 
DESCANSOS Y 
LICENCIAS, 
INCAPACIDADES, ETC.) 

SERVICIOS DE 
CONSULTA EXTERNA Y 
ESPECIALIDADES 50 

CONTROL DE 
CONTRATOS 

30 

REALlZACION DE 
SERVICIO SOCIAL Y DE 
PRACTICAS 50 
PROFESIONALES DE 
ALUMNOS EN LA 
ENTIDAD 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcald ía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Hoja No __ 1 __ _ de 2 ------

Fecha: ABRIL A JUNIO DEL 2026. 

Soporte documental Valor documental Vigencia 
documental 

Papel Electrónico A UJ C/F AT AC Total 
, de 

años 
2 1 3 
AI'J AI'J AI'JO 

X X OS O S 

4 2 6 
AI'J AI'J AI'JO 

X X OS O S 
S 

2 4 6 
AI'J AI'J AI'JO 

X X OS O S 
S 

1 1 2 

X X AI'J AI'J AI'JO 
O O S 

1 



Salud 
Secretaria de Salud 

El presente inventario consta de 
contenidos en 1 

ELABORÓ 

- > arco Antonio eynoso 
Argue~ s 

Apoyo Administ tivo en Salud, 
Del Departamento de 

Gastroenterología y Nutrición. 

año de 
Margarita 

Maza 

2 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los años ABRIL A JUNIO 2026 

Gramos Carpeta con un peso aproximado de 1200 

Área de firmas 

Patricio Acosta 
ríguez Bueno 
partamento de 
ología y Nutrición 

los Patricio Acosta 
odríguez Bueno 
el Departamento de 

enterología y Nutrición 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Vo. Bo. 

Armida Guadalupe Escalante 
lIizaliturri 

Coordinación General de Archivos 
Encargada del Departamento de 
Hemerobiblioteca y Coordinadora 
General de Archivos 

2 



Sal 
Secretaría de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 

Código de Número 
No. clasificación de 

archivistica expediente 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

HIMFG/2S/1/1/2026 

HIMFG/5C/24/l/2026 

HIMFG/5C/27/1/2026 

HI M FG/4S/2/l/2026 

HIMFG/4S/3/l/2026 

HIMFG/4S/4/1/2026 

HIMFG/7C/l3/l/2026 

~ "'. 
. '+ 

2026 
<l<io de 

Margarita "",,-,-.. 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

Hospital Infantil de México Federico Gon 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No 
Fecha 

1 de 3 
A B R I L - JUNIO 2026 

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO 

DEPARTAMENTO DE NEUROLOGIA 
Número 

de 
carpeta 

Consecu 
tivo 

CARPETA 

6 

CARPETA 

3 

CARPETA 

3 

CARPETA 

2 

CARPETA 

2 

CARPETA 

2 

CARPETA 

5 

Periodo de trámite 
Soporte documental del expediente 

Descripción del asunto que No. 
trata cada expediente Fecha Fecha Total . 

inicio final de fojas 
Papel Electrónico 

PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN 
SOMETIMIENTOS 15 x 

ASENTIMIENTOS 

OFICIOS DE LOS ESTADOS DE X 

CUENTAS 1 

OFICIOS DE LOS FONDOS QUE 

SE MANEJAN EN EL 6 
X 

DEPATAMENTO 

INFORMES DE PACIENTES Y 
80 x 

FILTRO 

OFICIOS PARA HARMONI 
SOLICITUDES 190 X 
RECETARIOS 

INFORMES MENSUALES 
SOLICITUDES 8 x 

SOLICITUD DE PERMISOS 
ESTACIONAMIENTO O X 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores, c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52J 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfq.edu.mx 

Valor documental 

A UJ C/F AT 

x 4 

X x 2 

X x 2 

x 4 

x 4 

x 2 

X 2 

Vigencia 
documenta 

Total 
AC de 

años 

2 6 

4 6 

4 6 

2 6 

2 6 

1 3 

2 4 

1 



S 1 d , a u tl' 
~<, 

I .\,~~0.4~ Secretaría de Salud 

8 HIMFG/7C/ll/1/2026 1 
CARPETA 

5 

9 
HIMFG/7C/12/1/2026 

1 
CARPETA 

5 

CARPETA 
10 

HIMFG/3S/1/1/2026 
1 

5 

CARPETA 
11 H 1M FG/3S/2/1/2026 1 

5 

HIMFG/3S/1/ 2/ 2026 
CARPETA 

12 2 5 

13 HIMFG/3S/2/2/2026 2 
CARPETA 

5 
HIMFG/4C/3/l/ 2026 

1 
CARPETA 

14 2 

CARPETA 
15 HIMFG/4C/8/ l/2026 1 2 

16 HIMFG/4C/12/1/2026 1 
CARPETA 

2 

HIMFG/4C/13/1/2026 1 
CARPETA 

17 
2 

18 HIMFG/6C/4/1/2026 1 
CARPETA 

4 

19 HIMFG/6C/17/1/2026 1 CARPETA 
4 

20 HIMFG/6C/20/1/2026 1 
CARPETA 

4 

CARPETA 
21 HIMFG/2C/12/1/2026 1 

1 

22 HIMFG/2C/13/1/2026 1 CARPETA 1 

2026 
Margarita .. . - - -

Instituto Nacional de Salud -
, pltal lnfan'" de México Fede"co Góme, ~t 

SOLICITUD DE SERVICIOS 
O 

MANTENIMENTOS MOBILIARIO 
X 

MANTENIMIENTO EQUIPO DE 
X O 

COMPUTO 

PROGRAMAS UNAM X 
ROTACIONES 

53 

DOCUMENTOS DE 
ENSEÑANZA 26 X 

OFICIOS 

CURSOS DE RESIDENTES 
OFICIOS 32 X 

PROGRAMA OPERATIVO 

EVALUACIONES DE LA UNAM 
38 X 

DOCUMENTOS UNAM 

INCIDENCIAS 
10 X 

VACACIONES 

VACACIONES 
INCIDENCIAS X 

PERMISOS 15 

FORMATOS DE EVALUACIONES 
ANUALES O X 

DEL PERSONAL DEL AREA 

PRODUCTIVIDAD ASUNTOS 
INHERENTES DEL PERSONAL 

O X 

SEGUIMIENTOS DE COMPRAS 
6 X 

DEL AREA 

SOLICITUDES DE INVENTARIO Y 
CONTROL DE BIENES DEL 

O X 
DEPARTAMENTO 

OFICIOS 

SOLICITUDES DE 2 X 
ABASTECIMIENTO 

OFICIOS DE OPINIONES 
TECNICAS JURIDICAS 1 X 

PACIENTES 

OFICIOS PARA DESIGNAClON 4 X 
PERITO 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: [52J 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.hímfq.edu.mx 

X 2 2 

X 2 2 

X 4 2 

X 4 2 

X 4 2 

X 4 2 

X X 20 5 

X 2 1 

X 2 2 

X 2 2 

X 2 4 

X X 6 6 

X 1 1 

X X 2 4 

X X 2 4 

4 

4 

6 

6 

6 

6 

25 

3 

4 

4 

6 

12 

2 

6 

6 

2 



lud 
'e. retarla de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

Hospital Infa l1\l Gómez 
'."JO/ ál de Salud 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de __ -=2=2 __ expedientes de los meses ABRIL- JUNIO 
Contenido en ª- carpetas con un peso aproximado de 2 O O gramos. 

ELABORÓ 

Letic' Margado del Moral 
Apoyo Administrativo A 6 

2026 
d!1V de 

Margaríta .. ,,~-~ 

Área de firmas 

REVISÓ AUTORIZÓ Vo. Bo. 

~~ ~'" ArnI¿coloíJ~ 
Juan $ ' istain J~~rmida Guadalupe Escalante lIizaliturri 
Jefe del Departamento de ~~~~f.:, del Departamento de Jefa del Departamento de Hemerobiblioteca 
Neurología Neurología y coordinadora general de Archivos 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: [52]5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfq.edu.mx 
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Salud 
Secretarra de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 

; NO , ~de "e Número 
slficaClón de 

!Ji archivística expediente 

~~ ~ 

l ,t:*¡ 

1 HIMFG/4SI711/2026 1 

2 HIMFG/4Sf7I212026 2 

3 HIMFG/4SI713/2026 3 

4 HIMFG/4S171412026 4 

5 HIMFG/4S171512026 5 

6 HIMFG/4Sf7/612026 6 

7 HIMFG/4Sf7I712026 7 

Número de 
carpeta 

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GÓMEZ 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

SUBDIRECCiÓN DE ASISTENCIA MÉDICA 
DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGíA HOSPITALARIA 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

ABR-JUN 
Hoja No 
Fecha 

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ 

1 de 3 
ABR·JUN 2026 

DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGíA HOSPITALARIA 

Descripción de] asunto Periodo de trámite No. ¡" Soporte documental Vigencia 
que trata cada del 11lI: fotal de 

(consecutivo) expediente Fecha Fecha fojas Papel Electrónico 

~, "O 

. mi documental A' il,;L CIF AC Total 
inicio final 

~d· I~ I~ 
1 CARPETA EN 

REGISTRO DEL RESULTADO Y 
CONTROL DE ANÁLISIS DE ÁREAS 65 X X 4 2 6 ARCHIVERO 

VARIAS DEL HIMFG 

1 CARPETA EN REGISTRO DE VIGILANCIA DE 
30 X X 4 2 6 ARCHIVERO HEMODIÁLlSIS DEL HIMFG 

1 CARPETA EN 
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGiCA 

ARCHIVERO 
REPORTES BROTES DE 66 X X 4 2 6 

INFECCIONES NOSOCOMIALES 

1 CARPETA EN REGISTRO DE CAPACITACIONES 
200 X X 4 2 6 ARCHIVERO VARIAS DEL HIMFG 

4 CARPETAS EN 
REGISTRO DE COTEJO DE 

ARCHIVERO 
DISPOSITIVOS EN PACIENTES 2000 X X 4 2 6 

(APAPACHAR) DEL HIMFG 

REGISTRO DE BITÁCORA DE 
3 CARPETAS EN INGRESOS EPIDEMILOGICOS DEL 

2300 4 2 6 ARCHIVERO HIMFG X X 

1 CARPETA EN 
REGISTRO DE LESIONES POR 

ARCHIVERO 
PUNCiÓN O CORTE Y LAVADO DE 65 X X 4 2 6 

MANOS DEL HIMFG 



Salud 
Secre1':arra de Salud 

8 HIMFG/4Sf7I8/2026 
2 CARPETAS EN 

8 ARCHIVERO 

9 HIMFG/4SI7/912026 
2 CARPETAS EN 

9 ARCHIVERO 

10 HIMFG/4SI7/10/2026 
1 CARPETA EN 

10 ARCHIVERO 

11 HIMFG/4Sf7I1112026 11 1 CARPETA EN 
ARCHIVERO 

12 HIMFG/4SI7/12/2026 1 CARPETA EN 12 
ARCHIVERO 

13 HIMFG/4Sf7I1112026 13 
1 CARPETA EN 

ARCHNERO 

14 1 CARPETA EN 
HIMFG/6C/6/1 412026 14 

LIBRERO 

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GÓMEZ 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

SUBDIRECCiÓN DE ASISTENCIA MÉDICA 
DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGíA HOSPITALARIA 

RESUMEN DE PACIENTES Y 
1550 

RESULTADOS DE SARS-CoV-2 DEL X 
HIMFG (NOTIFICACIONES) 

RESUMEN DE PACIENTES Y 1600 
RESULTADOS DE SARS-CoV-2 DEL X 

HIMFG (NOTIFICACIONES) 

RED HOSPITALARIA DE 
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 

(RHOVES 2026) 
120 X 

RED HOSPITALARIA DE 
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 85 

(RHOVES DESCARTADAS 2026) 
X 

REGISTROS DE SESION DEL 
120 

SUBCOMITÉ DE MORTALIDAD DEL X 
HIMFG 2026 

REGISTROS DE CULTIVOS y 
ANALlS IS VARIOS LABORATORIO 50 

CLlNICO 
X 

CONTRATO DEL SERVICIO 
INTEGRAL DE DESINFECCION CON 185 X 

RAYOS UV-C PARA EL HIMFG 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 

X 4 2 6 



Salud 
Secr~arra de Salud 

El presente inventario consta 
de 
contenidos en 18 

-----

3 

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GÓMEZ 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

SUBDIRECCiÓN DE ASISTENCIA MÉDICA 
DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGíA HOSPITALARIA 

Hoja de cierre del inventario documental trimestral 

fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes de los años 

carpetas en librero, con un peso 
aproximado de 

65 kg. 

Área de firmas 

ELABORÓ REVISÓ Y AUTORIZÓ Vo. Bo. 

ANA EST 
JEFA DEL DE ARTAMENTO DE 

EPIDEMIOLOGíA HOSPITALARIA 

ARMIDA GPE. ESCALANTE ILlZALlTURRI 
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE 

HEMEROBIBLlOTECA y COORDINADORA 
GENERAL DE ARCHIVOS 

2026 



Salud 
Secretaria d. Salud 

CARPETA 1 
HIMFGJl C/16/1/2D26 

LIBRERO 

HIMFG/2CI7!1 /2D26 
CARPETA 1 
L1BRERIO 

HIMFG/4C/6/1/2D26 
CARPETA 1 
L1BRERIO 

CARPETA 3 
4 HIMFGJ4C/8/1/2D26 LIBRERO 

5 HIMFGJ4C/1 3/1/2D26 CARPETA 1 
LIBRERO 

6 HIMFG/5C/3/1/2D26 
CARPETA 1 

LIBRERO 

7 HIMFG/6C/4!1 /2D26 

añade 
Margarita 
Maza 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

2do. INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 
Hoja No 1 de 3 

Fecha 
ABRIL - JUNIO 2026 

---------------------------------

OFICIOS RELACIONADOS CON: 
-ACTUALIZACiÓN DE MIEMBROS COFAT. 
-CONSTANCIA DE PARTICIPACiÓN EN EL o X x X 2 4 6 
COMITÉ DE FARMACOVIGILANCIA. 

OFICIOS RELACIONADOS CON: 
-VALORACiÓN MÉDICA A PACIENTE POR o X x X 2 4 6 
SITUACIONES JURICAS. 
-SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE 

I I 

2 X X 2 4 6 

112 X X 2 3 

10 X X 2 2 4 

32 X X 2 4 6 

I I 
-RESPUESTA A INVESTIGACiÓN DE MERCADO 
PARA LA ADQUISICiÓN DE FRASCOS DE 
BOROSIUCATO. o X X 2 4 6 -ADQUISICIONES DE ETIQUETAS ADHERIBLES 
PARA FRASCOS VACUNAS (MATERIAL, 
ACCESORIOS Y SUMINITROS DE LABORATORIO. 
-ABASTO DE VIALES DE 

Dr: Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext- 2340-2047_ www.himfg.edu.mx 



-, , 

Salud Ho'p'a' 'ofam" de Mé,ioo Fede,ioo Góme, ., 
Instituto Nacional de Salud ' 

Secreta,la de Salud 

CARPETA 1 OFICIOS RELACIONADOS CON: 
12 8 HIMFG/6C/17/1/2026 1 

LIBRERO 
-BAJA DE MOVILlARIO. 8 X X X 6 6 

OFICIOS RELACIONADOS CON: 
-SOLICITUDES APOYO PARA INGRESO A 
LABORATORIOS CON SERVICIO DE CAFÉ. 
-AUTORIZACIONES DE INGRESOS DE EQUIPOS 
PARA CAPACITACION A RESIDENTES, 
-SEGUIMENTOS DE SOLICITUD PARA 

9 HIMFG17C/5/1/2026 1 CARPETA 1 REALIZAR INSTALACiÓN DE ALTA CARGA, 7 X X 2 2 4 LIBRERO -PRESTAMO TEMPORAL DE TANQUE DE 
OXíGENO. 
-REPORTE DE FALLA DE RED FRíA, 
-HORARIOS DE ATENCiÓN TELEFÓNICA, 
-SOLICITUD APOYO PARA ACCESO A VIDEOS 
DE CÁMARA DE VIGILANCIA POR QUEJA DE 
FAMILIAR 
OFICIOS ¡CON: 

10 HIMFG!8C/S/1/2026 1 CARPETA 1 -U", """,ur DE NECESIDADES DE O X X 2 4 6 LIBRERO CAPACITACiÓN EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA. 

CARPETA 1 OFICIOS RELACIONADOS CON: 
2 4 6 11 HIMFG/llC/16/1/2026 1 - SOLICITUD CORREOS INSTITUCIONALES A 1 X X LIBRERO p",,<>t"l"''' ,ADSCRITO, 

OFICIOS RELACIONADOS CON: 

12 HIMFG/l $ /1/2026 1 CARPETA 1 - CIRCULAR USO DE LA BITÁCORA 26/06/2026 4 X X 2 4 6 LIBRERO ELECTRÓNICA DE SEGUIMIENTO DE 
ADQUISICIONES (Módulo BESA), 

OFICIOS RELACIONADOS CON: 
- ler. INFORME TRIMESTRAL ARCHIVOS 2026, 
-REUNIONES DEL COMITÉ DE ENSEÑANZA, 
- SOLICITUDES DE CONSTANCIA A PONENTES 
INVITADOS A SESIONES ACADÉMICAS, 

13 HIMFG!3Sil /1/2026 1 CARPETA 2 - PERMISOS DE RESIDENTES PARA 14 X X 4 2 6 LIBRERO ASISTENCIA DE CONGRESO NACIONAL 
- PERMISOS DE RESIDENTES PARA 
ASISTENCIA DE CONGRESO INTERNACIONAL. 
- ler. INFORME TRIMESTRAL 2026, 
- DESIGNACiÓN COMO PROFESORES 

¡ DE LA F~PFr.IAI InAn 

CARPETA 2 OFICIOS RELACIONADOS CON: 
X 1 1 2 14 HIMFG!3S/S/1/2026 1 -ROTACIONES 2027-2028 RESIDENTES DE LA 1 X 

LIBRERO 
ESPECIALIDAD 

OFICIOS ¡CON: 
-MANTENIMIENTO PREVENTIVO EJERCICIO 
FISCAL 2027. 
-RESUMENES CLíNICOS POR MAYORIA DE 
EDAD. 
-MEDICAMENTOS PRÓXIMOS A CADUCAR, 
LENTO Y NULO MOVIEMIENTO. 
-CONTROL DE ASISTENCIA SEMANAL, 

15 HIMFG!4Si2l1/2026 1 CARPETA 2 -MINUTAS DE TRABAJO REUNiÓN JEFES DE 45 X X 4 2 6 LIBRERO DEPARTAMENTOS. 
-SESIONES DE FORMACiÓN TEORICA PARA 
ENFERMERíA. 
-INTEGRACiÓN DEL PAAAS EJERCICIO FISCAL 
2027, (NECESIDADES 2027). 

if:t ~O26 
--C~~l~~tI8& ~~~\W~~SPECIALES 
-AUTOTIZACI N DE FOLIO PARA APERTURA 

~M~~gfbE~JTN~~~~I~S¡8~2IENTE A 

añade 
Dr, Márquez 162, Col. Doctores, C. 06720, Alcaldía Cuauhu'.-n0c,Cludáddel\1éxico, Margarita Tel: (52) 5552289917 Ex!.- 2340-2047, www,himfg,edu.mx 
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Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 15 expedientes de los años 2026 
contenidos en 2 carpetas, con un peso aproximado de 800 G ramos/Kilog ramos. 

ELABORÓ 

Apoyo Administrativo "AS" 

2026 
año de 

Margarita 
Maza 

Área de firmas 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06i20, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Vo. Bo. 

~,~coICl/?-k 
Armida Guadalupe Escalante 

llizalitu rri 
Jefa del Departamento de 

Hemerobiblioteca y Coordinador 
General de Archivos 

3 



2 

3 

4 

5 

Salud 
Se<retarfa de Salud 

HIMFG/4C/8/1/2026 

HIMFG/6C/4/1/2026 

HIMFG/3S/4/1/2026 

HIMFG/4S/5/1/2026 

HIMFG/4S/7/1/2026 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No 1 de 2 --=------

con información 

nosocomiales y 
seguimiento preventivo 

correctivo 

11 

92 

12 

75 

43 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Te): (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu .mx 

Fecha 

x 

x 

x 

x 

x 

ABRIL - JUNIO 

---------------

x 2 3 

x 2 4 6 

x 4 2 6 

x 2 1 3 

x 4 2 6 

1 



Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 2/2 fojas y ampara la cantidad de 5 
contenidos en 1 caja con un peso aproximado de 

\A.lvarez García 
strativo en Salud 
A6 

Sergio Ruiz onzález 
Subdirector d Asistencia 
Quirúrgica 
Firma en ausencia el Dr. O iD Jorge Mario 
Malina Diaz, Encargado del espacho de la 
Subdirección de Asistencia Médica, de cont. 
Art. 86 del Estatuto Orgánico del HIMFG 

2026 

Área de firmas 

AUT 

Sergio Ruiz Gon 
Subdirector de A 
Quirúrgica 
Firma en ausencia el Dr. Darío Jor • Mario 
Malina Diaz, Encargado del despacho de la 
Subdirección de Asistencia Médica, de cont. Art. 
86 del Estatuto Orgánico del HIMFG 

expedientes de los años 
2.0 kg 

Abril - Junio 2026 

Vo. Bo. 

Armida Guadalupe Escalante lIizaliturri 
Jefa del Departamento de Hemerobiblioteca 
y Coordinadora General de Archivos 

año de 
Margarita 

Maza 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.p , 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

2 



Salud 
Secretaria de salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No ;::=::::::0~1=====--=de=--:===06====. 
Fecha I 

~------------------------~ 
14 de julio del 2026 

Fondo: H/",C'nit",' Infantil_<i~ -'\~~~)(tco F\::n..lc"\"vgór,,t::L 
Unidad administrativa Servicio de Oftalmología 
productora: 
No. Código de Número Número de Dt::;:'\JII~\J,ull del asunto que ,... de trámite No. total Soporte documental Valor do~;enci~f1A1 clasificación de expediente carpeta trata cada expediente r~~~uu ..1:',,,., de fojas documental(13) 111:::" ",ell ' ~J 

archivística (consecutivo) Fecha Fecha Papel Electrónico A UJ C/F AT AC Total 
inicio final de 

años 
1 HIMFG/4C/8/3/2 3 CARPETA Evidencias y actividades 07/04/2 7 X X 2 1 3 

026 de tareas en casa 026 

(jus~ificación de fa~~~L 
2 HIMFG/4C/4/2/2 2 CARPETA Solicitud de la plantilla de 07/04/2 1 X 2 4 6 

026 oftalmología, médicos y 026 
administrativos 

3 HIMFG/4C/8/4/2 2 CARPETA Informe sobre inasistencias 10/04/2 1 X X 2 1 3 
026 Y el no registros de salidas 026 

de médicos adscritos 

4 HIMFG/4C/8/5/2 3 CARPETA Informe para la elaboración 23/04/2 1 X X 2 1 3 
026 de papeletas para los 026 

médicos adscritos 

5 HIMFG/4C/8/6/2 4 CARPETA Hojas de control de 27/04/2 1 X X 2 1 3 
026 asistencia para médicos 026 

adscritos 

6 HIMFG/4C/4/2/2 2 CARPETA Oficio para ratificar 27/04/2 27/04/2 5 X X 2 1 3 
026 horarios de la plantilla de 026 026 

oftalmología 

7 HIMFG/4C/8/4/2 4 CARPETA Informe sobre inasi~tencia 1 X X 2 1 3 
026 de médico adscrito sin 

presentar documento 

~ 
oficial que avale su 

2C ,26 ausencia 

• .;. ano de 
Dr. Márquez 162. Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. Margarita 

Maza Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340·2047. www.himfg.edu.mx 

1 



... ~ r.;. 

Salud 9- t,. - .. 
\" ;~''i. 
~~, ..... SecretarIa de Salud 

8 HIMFG/4C/8/42 
026 

9 HIMFG/4C/8/4/2 
026 

10 HIMFG/5C/10f8/ 
2026 

11 HIMFG/6C/13/3/ 
2026 

12 HIMFG/6C/1411/ 
2026 

13 HIMFG/6C/17/1/ 
2026 

14 HIMFG/6C/17/1/ 
2026 

15 HIMFG/6C/17/3/ 
2026 

4 

4 

8 

3 

1 

1 

1 

3 

!J 
.~ 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

20 
año de 

Margarita 
Maza 

Hosp;,,"nfan';' de Méx;co F.oor;co Góme, ~ t 
Instituto Nacional de Salud 

Informe sobre inasistencia 2 X 
de médico adscrito sin 
presentar documento 
oficial que avale su 
ausencia 
Informe sobre inasistencia 3 X 
de médico adscrito sin 
presentar documento 
oficial que avale su 
ausencia 

Solicitud de Enseñanza de 39 X 
soporte documental del 
Convenio World Vision 
Mexico 
Notificación de falla a 22104/2 2 X 
Biomédica en manómetro I 026 
del tanque de nitrógeno en I 
quirófano 

Notificación a médicos 22104/2 27/04/2 1 X 
adscritos sobre el correcto 026 026 
proceso de ingreso de 
equipos externos 
Solicitud a CEyE si existe 16/06/2 2 X 
adeudo de instrumental de 026 
médico adscrito por pre 
jubilación 

Solicitud a Quirófano si 3 X 
existe adeudo de 
instrumental de médico 
adscrito por pre jubilación 
Solicitud para implementar 16/06/2 3 X 
libreta de control de 026 
instrumental quirúrgico 
tanto personal como 
institucional 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores, c.p, 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: [52) 5552289917 Ext,- 2340-2047. www,himfg,edu.mx 

X 2 1 

X 2 1 

X X 6 6 

X 2 4 

X 2 4 

X X 6 6 

X X 6 6 

X X 6 6 

-"' 

3 

3 

12 

6 

6 

12 

12 

12 

2 



f'.. ~ Salud f- . " 
! ,;.,,; I 
, •. f:.~.:'. -:..,.,... Secretaria de Salud 

16 HIMFG/6CI13/4/ 
2026 

17 HIMFG/6C/8/1/2 
026 

18 HI MFGnC/15!1/ 
2026 

19 HI MFGnC/6/212 
026 

20 HIMFG/8C/25/1 1 
2026 

21 HIMFG/12C/8/1/ 
2026 

22 H IMFG/3S/1 11 12 
026 

23 HIMFG/3S/4/4/2 
026 

24 HIMFG/3S/1/212 
026 

25 HIMFG/3Sf7I112 
026 

26 HIMFG/3S/1/3/2 
026 

27 HIMFG/3S/1/4/2 
026 

4 

8 

1 

2 

1 

1 

1 

4 

2 

1 

3 

4 

'" t·f ..¡ .. 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

202 
ano de 

Margarita 
Maza 

Hospital Infantil de Mé,ico Federico Gómez ~ 
I 

Instituto Nacional de Salud 

~ 
Respuesta a oficio para 24/06/2 5 X 
contratación de servicios 026 
de mantenimiento 
preventivo y correctivo 
para el ejercicio 2027 
Respuesta a solicitud vía 24/06/2 2 X 
correo electrónico por 026 
parte de la Dirección de 
Administración para la 
adquisición de equipo 
prioritario para el servicio 
Solicitud de préstamo de 17/04/2 1 X 
aula a enseñanza para 026 
clase 
Solicitud de exhaustivo en 13/05/2 2 X 
la oficina de oftalmología 026 
Solicitud de alta para 09/06/2 12/06/2 4 X 
administrativos en Harmoni 026 026 
para agenda de consultas 
para pacientes 
Entrega primer reporte 7 X 
trimestral 2026 enero a 
marzo 
Rol de rotaciones de 08/04/2 2 X 
médicos residentes del año 026 
2026-2027 
Infomle trimestral 3 X 
Enseñanza 
Cambio de rol de guardias 10/04/2 2 X 

026 
Cambio de fechas para 21/04/2 2 X 
médicos rotantes 026 
Organización de 27/04/2 1 X 
actividades académicas 026 
derivado de las nuevas 
disposiciones de descanso 
Cambio de profesor titular 25/05/2 1 X 
de alta especialidad por 026 
jubilación 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52]5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

X 2 4 

X X 2 4 

X 2 2 

X 2 2 

X 2 2 

X X 2 4 

X 4 2 

X 4 2 

X 4 2 

X 4 2 

X 4 2 

X 4 2 

, 

6 

6 

4 

4 

4 

6 

6 

6 

6 

6 

6 

6 

3 



Salud 
Secreurla de Salud 

28 HIMFG/3S/1/5/2 5 CARPETA 
026 

29 HIMFG/4SI2I1/2 1 CARPETA 
026 

30 HIMFG/4S/217/2 7 CARPETA 
026 

31 HIMFG/4S/218/2 8 CARPETA 
026 

32 HIMFG/4S/5/9/2 9 CARPETA 
026 

33 HIMFG/4S/5/101 10 CARPETA 
2026 

34 HIMFG/4S/5/111 11 CARPETA 
2026 

35 HIMFG/4S/5/101 10 CARPETA 
2026 

36 HIMFG/4S/2f9/2 9 CARPETA 
026 

37 HIMFG/4Sf7I1/2 1 CARPETA 
026 

38 I-iIMFG/AS/5/9/2 9 CARPETA 
026 

39 HIMFG/4S/5/101 10 CARPETA 
2026 

40 H IMFG/4S/2I1 01 10 CARPETA 
2026 r::- 1"", "'. ,-

",1:.' ¿l . .¿O 
afio d ":r 

Margarita 

Maza 

Actualización de programa 01/06/2 
académico 026 

Felicitación de paciente 

Verificación de cita a 09/04/2 
paciente en Harmoni 026 

Distribución de consulta 23/04/2 
entre médicos adscritos 026 

Informe sol:lre diferimientos 06/05/2 
de cirugía correspondiente 026 
a marzo-abril 
Solicitud a médico adscrito 19/05/2 
para conocer la 026 
procedencia de insumos 
utilizados en cirugía 
Informe al Comité de 21/05/2 
Trasplantes sobre 026 
trasplantes realizados por 
el servicio 
Respuesta de médico 
adscrito so~re la 
procedencia de los 
insumos utilizados en 
cirugía 
Estrategia para mantener 24/05/2 
la continuidad en la 026 
atención médica 
Actualización de guía de 26/05/2 
tratamiento antibiótico para 026 
I-'I\.yf¡:"",,¡;) quirurYI{;é:! 
Informe mensual sobre 
diferimientos de cirugía 
correspondiente a abril-
mayo 
Solicitud de material 28/05/2 
quirúrgico para paciente de 026 
1I O"I-"CO""" de cornea 
Respuesta a calidad sobre 04/06/2 
incidente 02 

04/06/2 25 
026 

4 

09/04/2 2 
026 

27/04/2 1 
026 

1 

1 

1 

20105/2 1 
026 

25/05/2 1 
026 

28/05/2 3 
026 

1 

1 

6 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52J 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

4 2 6 

4 2 6 

4 2 6 

4 2 6 

2 1 3 

2 1 3 

2 1 3 

2 1 3 

4 2 6 

4 2 6 

2 1 3 

2 1 3 

4 2 6 

4 



Salud 
Secretaria de Sal~d 

41 HIMFG/4S/5/101 
2026 

42 HIMFG/4S/5/101 
2026 

43 HIMFG/4S/5/2/2 
026 

44 HIMFG/4S/5/3!2 
026 

45 HIMFG/4S/5/9/2 
026 

10 

10 

2 

3 

9 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

CARPETA 

2 
ano de 

Margarita 

Maza 

Respuesta a solicitud 
escrita de material 
quirúrgico para paciente 
Respuesta a solicitud vla 
telefónica para solicitar 
material quirúrgico para 
paciente operado el mismo 
día 
Informe al Comité de 
Trasplantes sobre 
pacientes en lista de I 
espera 'i. traselantados 
Informe a la Subdirección 
de Asistencia Quirúrgica 
sobre pacientes en lista de 
espera y trasplantados I 

Informe sobre diferimientos 
de cirugía correspondiente 
a mayo-junio 

2 

1 

1 

1 

1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

X X 

X X 

X X 

X X 

X X 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores. CP. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.hjmfq.edu.mx 

2 1 3 

2 1 3 

2 1 3 

~ 1 3 

;2 1 3 

5 



Salud 
Secretaria de salud 

Hospital Infantil de México Federico G6mez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental (1 5) 

El presente inventario consta de 6 fojas y ampara la cantidad de 45 expedientes de los años 2026 ------=--='--------
contenidos en 1 carpeta ,con un peso aproximado de 

\\ .D 
~ELA ORÓ 

año de 
Margarita 

Maza 

REVISÓ 

l 
Zaira del Carm 

Jefa del Se icío de 
Oftalmología 

Área de firmas 

Zaira del Carme ernal Día 
Jefa del Servicio de 

Oftalmología 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: [52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfq.edu.mx 

3 Kilogramos. 

VO.Bo. 

Armida Guadalupe Escalante 
lIizaliturri 

Jefa del Departamento de 
Hemerobiblioteca y 

Coordinador General de Archivos 

6 



Salud 
HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

Secretaria de salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gómez 
~dad administrativa productora' Servicio de Olorril ~ología 

Oh' cóc!~ de Número I de 11 ~1I1-"-""" 1 ~~~:::_"~:~'''' del "Ioo4~1 
ArchMstica'*ll de folder Í' trata i!\ de'fojas 

expedf- tconsecutivoJ ,N Fecha Fecha final 

~1 
ente ;> lnicio "", tal, 1m k 

HIMFG/1C/16/1/2026 1 Folder 1 Listado de 2 
IIUlullllurtalidad quirúrgica2026 

02 HIMFG/2C/4/1/2026 1 Folder 2 Catálogos de firma, O 
actualización al Catálogo de 
Firmas para prescripción de .. ,. 

03 HIMFG/2C/16/1/2026 1 Folder 3 Seguimiento a 'v~ 33 
incidencias, quejas y 
felicitaciones internas y de 
familiares de 

04 HIMFG/3c/7/1/2026 1 Folder4 Programa Anual Operativo 2026 07/05/2026 22 
- 2027 del profesor titular del 
Servicio de " I 

05 H I M F G/4C/3/1/2026 1 Folder 5 Expediente de personal que 7 
contienen la documentación 
relativa a la historia laboral del 
personal activo, si causara baja 
en el Servicio, así como, 
documentación relativa al control 
de asistencia y permanencia 

06 H I M F r,/4r./~/1/2026 1 Folder6 Control de listas ""'"1<2'"'''''' 2 
07 HIMFG/4C/16/1/2026 1 Folder 7 Solicitud de vestuario O 
08 H I M FG/6C/4/1/2026 1 Folder8 Seguimiento adquisición de O 

reactivos, Seguimiento de 
Servicios Subrogados (equipos 
renta) y Seguimiento Adquisición 
de Medicamentos 

09 H 1M F G/6C/2211/2026 1 Folder 9 Seguimiento I la "finlli"i,..i':'l de 
equipo de quirófano 

O 

10 HIMFG/7C/7I1/2026 1 Folder 10 ~::~~~rJg~;~:d~:t~n~o~qUiPO 29 

2026 

de 3 -----Hoja No 
Fecha ABRIL - JUNIO - 2026 

Soporte ' \~p 
documental ",.,..nm' do %' lfi-Papel .......... VI~ 1" · l · C/F Al AC 

.. ~llzt 4'61ll' 
X X X 2 4 6 

X X X 2 4 6 

X X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X X 20 5 25 

X X 2 1 3 
X X 2 4 6 
X X 2 4 6 

X X 4 2 6 

X X 2 2 4 

año de 
Margarit:a Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México Tel: [52J 5552289917 Ext. 2033/2252 www.hirnfg,edu.mx 

Maza 0.( .... ·; ..... _ 1 ....1,.? 



Salud 
S«r~tlIrfa 4e·salud 

f~~~ 
NlImero 

de ,'e 
expedr- , 

' j iil'<:lt ente 

11 

12 

13 

14 
15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

HIMFG/7C/11/1/2026 1 

HIMFG/8c/1311/2026 1 

HIMFG/8c/16/1/2026 1 

HIMFG/8C/21/1/2026 1 
HIMFG/8C/25/1/2026 1 

HIMFG/9c/16/1/2026 1 

HIMFG/11/9/1/2026 1 

HIMFG/11/16/1/2026 1 

HIMFG/1 S/1/1/2026 1 

H I M FG/3S/411/2026 1 

HIMFG/3S/7/1/2026 1 

HIMFG/4S/2/1/2026 1 

'2026 
añade 

Margarita 
:Maza 

-fJtJ4~ 

Folder 11 

Folder 12 

Folder 13 

Folder 14 
Folder 15 

Folder 16 

Folder 17 

Folder 18 

Folder 19 

Folder 20 

Folder 21 

Folder 22 

I ~ 

HOSPITAL INFANTil DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

~~, 
~detrámitedel ~~-" ,-- ~, 
~final 'ü': L ® C/F" l' AT ,jIAC¡'~ 

'.'. ~ 18%@ 
proveedores 

l..alenUGlIlU de mantenimientos a O X X 2 2 4 
equipos. y de 
" 
Solicitud de e~~i~o de cómputo 14/05/2026 1 X X 2 4 6 
I.:~ra de 
UlOr nOlaringología 
Integración de Inventario 8 X X 2 3 5 
Documental 2025 - 2026 
l..lrCUlares varias 5 X X X 2 7 9 
Solicitudes de correos O X X 2 2 4 
electrónicos institucionales 

~~g:.~s GI"GlUCIIII"U" '1¡;'UCIIlC" 26/05/2026 14 X X 1 1 2 

C::nl;r;tlltl"" de estadísticas de 8 X X 4 2 6 

Informe Diferimientos de 10 X X 2 4 6 
cirugías (informe mensual) e 
Informe de actividades (informe 

Informes de para 3 X X 4 2 6 
Junta de Gobierno, informe de 
cumplimiento en Procedimientos 
endoscópicos, Implantes 
osteointegrados y cocleares, asi 
como laringotraqueoplatías 

en el trimestre 
Invitaciones a participar en 6 X X 4 2 6 
cursos de la Universidad 
n, 

Información de cursos de 12 X X 4 2 6 
especialización UNAM y 
rotaciones de diferentes 
;nc:t;t"I';nn"c: 

Actualización de 105 Servicios de 3 X X 4 2 6 
Consulta externa para Catalogo 
y Resúmenes Médicos 

Dr. Márquez 162, Col. DOdores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México Tel: [52)5552289917 Ext. 2033/2252 www.himfg.edu.mx 
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Salud 
secretaría de salud 

HOSPITAL INFANTil DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

Hoja de cierre del inventario documental trimestral 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de __ 2--'-2----:-__ 
contenidos en 22 folders, con un peso aproximado de _ _ ---=2'------__ kg. 

expedientes del año 2026 

Elaboró 

María de Carmen Peláez 
Acevedo 

Apoyo Administrativo 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Área de firmas 

Revisó 

Dr. Carios e la orre González 
Jefe del Servicio de 
Otorrinolaringología 

Firma en ausencia la Dra: Marisol Huante 
Guido, Médico Adscrito al Servicio de 

Otorrinolaringología, con fundamento en 
el artículo 86 del Estatuto Orgánico del 

HIMFG 

Autorizó 

Dr. Carios d a orre onzález 
Jefe del Servicio de 
Otorrinolaringología 

Firma en ausencia la Dra. Marisol Huante 
Guido, Médico Adscrito al Servicio de 

. Otorrinolaringología, con fundamento 
en el artículo 86 del Estatuto Orgánico 

del HIMFG 

Vo. Bo. 

Arminda Guadalupe Escalante 
llizaliturri 

Jefa del Departamento de la 
Hemerobiblioteca 

Dr. Márquez 162. Co l. Doctores. c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México Tel: [52J 5552289917 Ext. 2033/ 2252 www.himfg.edu.mx 
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,/ Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Unidad administrativa productora: Servicio de Cirugía Cardiovascular 

No. Código de Número Número de Descripción del Periodo de trámite del No. 

Hoja No 

Fecha 

Soporte 

1 de 3 
ABRIL - JUNIO 2026 

Valor Vigencia 
clasificación de expediente Carpeta asunto que trata expediente total documental documental documental 
archivística 

1 HIMFG/3C/3!1/2026 

2 HIMFG/4Cm1/2026 

3 HIMFG/4C/8/1/2026 

4 HIMFG/5C/1211/2026 

5 HIMFG/6C/4/112026 

6 HIMFG/6C/6/1/2026 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

'0 de 
Margarita k6 __ _ 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

cada expediente Fecha Fecha final de Papel 

inicio fojas 

Información 1 X 
Administrativa a 
servidores públicos 

solicitudes de 2 X 
información del 
personal adscrito 

Solicitudes de 9 X 
permisos. 
vacaciones y 
licencias del 
personal médico 

Solicitudes 03/Jun/2026 4 x 
presupuesta les y 
justificaciones 

Surtimiento de 10 X 
material quirúrgico 
y de papelería 

Solicitudes para la 38 X 
adquisición de 
material y equipo 
quirúrgico 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldla Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: [52)5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Electrónico A UJ C/F AT AC Total 
de 

años 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 1 3 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

I 



Salud 
Secretaria de ~Iud 

7 HIMFGf7C/3/1/2026 

8 HIMFG/11 C/6/1/2026 

9 HIMFG/1 S/1/1/2026 

10 HIMFG/3SI1/1/2026 

11 HIMFG/4S/2/1/2026 

12 HIMFG/4S/5/1/2026 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

026 
año de 

Margarita ... _--

1 

1 

1 

1 

1 

1 

Solicitudes de 
acceso al hospital a 
proveedores y 
solicitudes de 
limpieza 

Quejas y 
felicitaciones de 
familiares, 
verificaciones 
sanitarias, acceso a 
internet 

Solicitudes de 
información de 
pacientes y de 
equipo médico 

Solicitudes de 
información sobre 
Enseñanza, Cursos 
de Especialidad y 
asuntos residentes 

Solicitudes de 
información 
médica, reuniones 
de Mortalidad 

Informes 
trimestrales, 
solicitud de 
información, rol de 
guardias, listas de 
asistencia 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

2 X X 

22 X X 

O X X 

6 X X 

4 X X 

39 X X 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfq.edu.mx 

2 4 6 

2 4 6 

4 2 6 

4 2 6 

4 2 6 

2 1 3 



' 1 Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 12 expedientes de los años 2026 
contenidos en 1 carpeta, con un peso aproximado de 3.5 Kilogramos. 

ELABORÓ 

Irene Solana Barbosa 
Apoyo Administrativo 

REVISÓ 

Dra. Ma. Pueblíto Patricia 
Romero Cárdenas 

Encargada del Servicio de 
Cirugía Cardiovascular 

Área de firmas 

AUTORIZÓ 

Dra. Ma .~atriCia 
Romero Cárdenas 

Encargada del Servicio de 
Cirugía Cardiovascular 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldfa Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52)5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Vo. Bo. 

Dra. Armida Gpe. Escalante lIizaliturri 
Jefa del Departamento de 

Hemerobiblioteca y 
Coordinadora General de Archivos 



Salud 
SeCJ"l!t .. r. de S.lud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 
No. Código de Número 

clasificación de 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hospital Infantil de México, Federico Gómez 
Servicio de Tórax y Endoscopia 

Número de Descripción del asunto que Periodo de trámite del No. 
Gaveta trata cada expediente expediente total 

Hoja No __ 1 __ _ de 2 
ABRIL - JUNIO 2026 

Fecha -----------------------------

Soporte Valor documental Vigencia 
documental documental 

archivística expediente Fecha Fecha de Papel Electrónico A UJ C/F AT AC Total 

1 HI MFG/4S.5/1/2026 

2 HIMFG/4S.5/212026 

3 HIMFG/4S.5/3/2026 

4 HIMFG/4S.5/4/2026 

5 HIMFG/4S.5/5/2026 

6 HIMFG/4S.5/6/2026 

7 HIMFG/4S.5/7/2026 

8 HIMFG/4S.5/B/2026 

9 HIMFG/4S.5/9/2026 

10 HIMFG/4S.5/10/2026 

11 HIMFG/4S.5/11/2026 

12 HIMFG/4S.5/1212026 

13 HIMFG/4S.5/13/2026 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

año de 
Margarita 

Maza 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

inicio final fojas 

Oficios, Informes 31 X 
trimestrales y comunicados 
Formatos de 9 X 
procedimientos 
Formatos de --- X 
procedimientos 
Formatos de 7 X 
procedimientos 
Comunicados, oficios, 137 X 
circulares 
Formatos de 28 X 
procedimientos 
Formatos de --- X 
procedimientos 
Formatos de --- X 
procedimientos 
Reportes de cirugías y 41 X 
proced im ientos 
Formatos de 121 X 
procedim ientos 
Notas operatorias 108 X 

Formatos de 100 X 
procedimientos 
Oficios, cotizaciones 49 X 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 55522899 17 Ext.- 2340-2047. www.hirnfg.edu.rnx 

de 
años 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 
X 2 1 3 

X 2 1 3 

1 



Salud 
Se,",'.rJ. d@ Salud 

El presente inventario consta de 2 

Hoja de cierre del inventario documental 

fojas y ampara la cantidad de 13 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

expedientes de los años ABRIL - JUNIO 
2026 

contenidos en __ 1--=9=--a_ve_ta __ ' con un peso aproximado de 1.5 Kilogramos. 

Nombre, cargo y firma 
I 

a110 de 
Margarita 

Maza 

Área de firmas 

T.,.'II_~er orales 
crito al Servicio 

Endoscopia 
Nombre, cargo y firma 

Dr: Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Vo. Bo. 

fI.rrn ; cJ§c%nfe 
Armida Guadalupe Escalante 

I liza litu rri 
Jefa del Depto. de la Hemerobiblioteca y 

Coordinación General de Archivos 
Nombre, cargo y firma 

2 



Salud 
Secretarra de Sa lud 

Fondo: 
Unidad administrativa productora: 
!'Jo. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Código de 
c!a~ificación 
Archivística 

HIMFG/3C/5/1/2026 

H 1M F G/4C/4/1/2026 

H I M F G/5C/3/1/2026 

HIMFG/6C/17/1/2026 

H I MF G/6C/20/1/2026 

HIMFG/7C/12/1/2026 

HIMFG/7C/13/1/2026 

HIMFG/8C/16/1/2026 

_ HIMFG/8C/25/1/2026 

HIMFG/11 C/9/1/2026 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Número 
de 

expedien 
te 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

" 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No 

Fecha 

de 3 
----"''-------

ABRIL - JUNIO 2026 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
DEPARTAMENTO DE TRASPLANTES 

Número de Descripéfón' del ~sunto que ' Periodo de trámite No.· Soporte Valor dócurnental Vigencia 
Archivero trata caqa expediente del eXoediente total. de documental documental 

(consecutivo) Fech¡:¡ Fecha fojas Papel Electro A 10 UJ C/F AT AC Total 
inicio final :. nico de x l< 

K év 7 años 
1 expediente Oficio relación de proyectos y 2 X X 2 4 6 
en archivero mejoras en el Departamento 
1 expediente Oficios de reservación de 5 X X 2 4 6 
en archivero olazas 
1 expediente Oficios solicitando la compra 1 X X X 2 4 6 
en archivero medicamento, (Fondo) con . 

partida presupuestal 
1 expediente Oficios relaCionados con inicio 1 X X X 6 6 12 
en archivero de inventario del 

Departamento 
1 expediente Solicitud de Servicios y 3 X X 1 1 2 
en archivero Abastecimiento 
1 expediente Circulares de información de O X X 2 2 4 
en archivo Instalación de equipos de 

computación (programas) 
1 expediente Oficios relacionados para la O X X 2 2 4 
en archivero entrada de un vehiculo 
1 expediente Oficio de entrega de Inventario 6 X X 2 3 5 
en archivero General y guía simple del 

cuarto bimestre 2024 
1 expediente Oficio solicitando el correo 1 X X 2 2 4 

en archivo institucional de los jefe de 
departamento 

1 expediente Oficios Informativos y 40 X X 4 2 6 
en archivero alcances de Circulares 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alca ldía Cuauhtémoc, Ciudad de México Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx 



11 

12 

13 

14 

Salud 
Secretaria de Salud 

HIMFG/3S/4/1/2026 

HIMFG/3S/5/1/2026 

H I F G/4S/2/1/2026 

H I MF G/4S/2//2/2026 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

1 

1 

1 

2 

1 expediente 
en archivero 

1 expediente 
en archivero 

1 expediente 
en archivero 

1 expediente 
en archivero 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

Oficios Invitación para ·0 X X 
participar en el Curso de Pre 
Residencia 2025 
Oficios relacionados para 4 X X 

rotaciones de otros institutos, 
así como servicio social 
proceso de donación y 
trasplantes 
Oficio para dar información e 19 X X 
horarios para asistir a las 
consultas y solicitud de 
estudios de pacientes 
Oficio solicitud de revisión de 43 X X 
biopsias de los pacientes y 
reporte se anexa en el 
expediente clínico 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720; Aicaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México Tel: (5 2) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx 

4 2 6 

1 1 2 

4 2 6 

4 2 6 



Salud 
SecretarIa de Salud 

HOSPITAL INFANTIL DE MÉXICO FEDERICO GÓMEZ 
.. INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (15) 

El presente inventario consta de Tres fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes de los años 2026 
contenidos en Archivero . con un peso aproximado de 800 grms. 

ELABORÓ 

Ericka Leticia Manzano Portilla 
Apoyo Administrativo en Salud 

A-6 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Área de firmas 

José Al . n o rnández Plata 
Jefe de Servicio del 

Departamento de Trasplantes 

José 

Jefe de Servicio del 
Departamento de Trasplantes 

Vo. Bo. 

Armida Guadalupe Escalante 
Llizaliturri 

Jefa del Departamento de 
Hemerobiblioteca y Coordinadora 
General de Archivos del HIMFG 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alca ldía Cuauhtémoc, Ciudad de M éxico Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu .mx 
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Salud 
secretorIa d. saiud 

2026 
a"oUe 

Margarita 
Maza 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No 1 de 2 
Fecha ABRIL-JUNIO 

------~~~~~~-------

médico solicitado, quejas y 
felicitaciones para el personal 
medico, informe de cirugias y 
tratamientos atendidos en quirófano 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alealdia Cuaubtémoc, Ciudad de México. 
Tel : (52) 555228991 7 Ext.- 2340-2047. "'Vo-w.himfg .edu.mx 

1 



Salud 
Secret.",ra de saiWi ' 

,

' 0.. . . 
• ;.1>. Hospital Infantil de México Federico Gómez 

Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 
contenidos en Folder , con un peso aproximado de 600 grs 

__ ~6 ___ expedientes de los años 2026 

ELABORO 

Karen uz Serrano Velazquez 
Apoyo Administrativo 

2026 
año de: 

Margarita 
Maza 

Área de firmas 

REVISO AUTORIZO 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Te): (52) 555228991 7 Ext.- 2340-2047. www.hirnfg.edu.mx 

Vo.Bo. 

Armida Guadalupe Escalante llizaliturri 
Jefa del Departamento de 

Hemerobiblioteca y Coordinadora 
General de Archivo 

2 



Salud 
Secretaría de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No _---.:1~ __ de 2 -----==----

Fecha ABRILA JUNIO DE 2026 
----~~~~~~~~~--

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ 
Unidad administrativa 
productora: DEPARTAMENTO DE NEUROCIRUGIA 
No. Código de 

cI¡:¡sificación 
archiví¡¿tica 

'.' 

1 HIMFG/2C/7/1/2026 

2 HIMFG/4C/8/1/2026 

3 HIM/6C/6/1/2026 

4 HIMFG/6C/17/1/2026 

5 HIMFG/8C/16/1/2026 

6 HIMFG/3S/1/1/2026 

7 HIMFG/4S/5/1/2026 

Número Número eJe 
de expediente carpeta 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

- (consecutivo) 

1 CARPETA 

1 CARPETA 

1 CARPETA 

1 CARPETA 

1 CARPETA 

1 CARPETA 

1 CARPETA 

2026 
añ.o de 

Margarita 

Maza 

Descripdon del asunto que Periodo de trámite No. total Soporte docume¡ntal 
tr¡:¡ta cada expediente del expediente de Hojas 

Fecha Fecha Papel ., Electrónico 
, ,ji inicio final 

,c 1'1 ' 

INFORME DE 
PACIENTES 13 X 
CONTROL DE 
ASISTENCIA 21 X 
CONTRATACION DE 
EQUIPOS QUIRÚRGICOS 85 X 
INVENTARIO FISICO y 
CONTROL DE BIENES 
MUEBLES 85 X 
INVENTARIO GENERAL Y 
GUIA SIMPLE DE 
ARCHIVO O X 
INFORMACION DE LA 
ESPCIALlDAD EN 
NEUROCIRUGIA 19 X 
CONTROL DE 
PROCEDIMIENTOS 
QUIRURGICOS 112 X 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Cíudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext. - 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Valor ¡J'$" Vig!1ncia 
. , documental docurnent¡::¡1 

I ';:¡¡~~¡ l/J . 
',~~E AT ¡j,(¿ Totéll 

de 
años 

X X 2 4 6 

X 2 1 3 

X 2 4 6 

X X 6 6 12 

X 2 3 5 

X 4 2 6 

X 2 1 3 

1 

I 



('-\ Salud 
Secretaría de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los años ABR-JUN-2026 
contenidos en 1 carpeta, con un peso aproximado de 1,200 Gramos. 

ELABORÓ 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

Área de firmas 

REVISÓ AUTORIZÓ Va. Bo. 

Armida G. Escalante Elizaliturri 
Encargada del Departamento de 
Hemerobiblioteca y Coordinadora 
General de Archivos 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores , C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

2 



Salud 
Seueurfa de Salud 

2 HIMFG/4C/8/1/2 
026 

3 HIMFG/4C/13/1/ 
2025 

4 HIMFG/5C/3/1/2 
026 

5 HIMFG/3S/2/1/2 
026 

6 HIMFG/4S/2/1/2 
024 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No _-.:1=---__ de 2 ------'=----

Fecha ABR- JUN 
--------------

I-ll""\.onit::> I Infantil de México Federico Gómez 

Expediente relacionados 
ARCHIVO No. con el personal adscrito 

01 al Servicio. 

CARPETA Lista de asistencia. 07 X X 3 
ARCHIVO No. vacaciones. formato 

01 movimiento de 
CARPETA Evaluación del personal 05 X X 2 2 4 

ARCHIVO No. de servidores de mando 
01 

CARPETA Copias control de 17 X X X 2 4 6 
ARCHIVO No. servicios e insumas 

02 solicitados 
CARPETA Encuestas. calificaciones. 10 X X 4 2 6 

ARCHIVO No. cedula de evaluación. 
01 alumnos 

CARPETA Base de datos de 50 X X X 4 2 6 
ARCHIVO No. estudios médicos y 

01 consulta. resúmenes 
clínicos. interconsultas. 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldla Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: [52]5552289917 Ext.- 2340-2047. www himfq.edu.mx 

1 



7 

Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

SKreurla de Salud 

HIMFG/4S/5/1/2 
024 

CARPETA 
ARCHIVO No. 

01 

Oficios. informes 
semanal. informe 
trimestral, 
procedimientos 
endoscópicos. nota 
operatoria 

32 

Hoja de cierre del inventario documental 

x x 3 

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los años 2026 
contenidos en 1 Carpeta, con un peso aproximado de 1 Kilogramos. 

ELABORÓ 

Nom e, cargo y firma 
Erika amacho Ramírez 

Apoyo Administrativo 

2026 
año de 

Margarita 
Maza 

REVISÓ 

Nombre, cargo y firma 
Mario Díaz Pardo 

Jefe del Departamento de 
Urología 

Área de firmas 

AUTORIZÓ 

Nombre, cargo y firma 
Mario Díaz Pardo 

Jefe del Departamento de 
Urología 

Dr. Márquez 162. Col. Doctores, c.P. 06720. Alcaldla Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52]5552289917 Ext.- 2340-2047. www himfg.edu.mx 

Va. Bo. 

Nombre, cargo y firma 
Armida Guadalupe Escalante llizaliturri 
Departamento de Hemerobiblioteca y 
Coordinación General de Archivos. 

2 



Salud 
Secretaría de Salud 

Fondo: 
Unidad administrativa 
productora: 

No. Código de 
clasificación 
archivística 

1 HIMFG/1 C/16/1/202 
6 

2 HIMFGI7C/12/1/2026 

3 H I M F G/4S/4/1/2026 

4 H 1M FG/4S/4/2/2026 

5 H 1M FG/4S/4/3/2026 

6 HIMFG/4S/6/1/2026 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

de 2 -=-----
Hoja No _---=1'----__ 

Fecha 15 DE JULIO DE 2026 
~~~~~~~-----

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Subdirección de Servicios Auxi liares de Diagnóstico 

Número Número de 
de carpeta 

expediente (consecutivo) 

1 1 Carpeta en 
Archivero 

1 1 Carpeta en 
Archivero 

1 1 Carpeta en 
Archivero 

2 1 Carpeta en 
Archivero 

3 1 Carpeta en 
Archivero 

1 1 Carpeta en 
Archivero 

202 
año de 

Margarita 

Maza 

Descripción del asunto que Periodo de trámite No. Soporte 
trata cada expediente del expediente total de documental 

Fecha Fech fojas Pape Electrónico 

inicio a final I 

Invitación a eventos y O X X 
reuniones de los Comités 
Académicos 
Sol. de mantenimiento de 44 X X 
equipo 
Solicitudes de ingreso y 172 X X 
egreso de instrumental y 
material que se encuentra 
en calidad de comodato o 
bienes de tercero. 
Diagnósticos finales de 24 X X 
autopsias 
Solicitudes de apoyo 23 X X 
multidisciplinario para 
atención a pacientes . 
Información de Indicadores 27 X X 
para realizar informes. 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Valor Vigencia 
documental documental 

A UJ C/F AT AC Total 
de 

años 
X 2 4 6 

X 2 2 4 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 2 1 3 

X 10 5 15 

1 



Salud 
Secretaría de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los años 2026 
contenidos en 6 carpetas, con un peso aproximado 30 Kilogramos. 

ELABORÓ 

Área de firmas 

REVISÓ 

~= 
Benjamín Rom~ o avarro 

Subdirector de Servicios Aux. 
de Diagnóstico 

2026 

AUTORIZÓ Vo. Bo. 

Armida Guadalupe Escalante 
lIIizalitorri 

Jefa del Depto. de Hemerobiblioteca 
y Coordiandora General de Archivos 

año de 
Margarita 

Maza 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: (52) 5552289917 Ext. - 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

2 



Salud 
Secreurfa de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No __ 1'--__ _ de 3 
14-07-2006 

Fecha ______________ _ 

tondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ 
Jnidad administrativa productora: DIRECCION MEDICA BANCO DE SANGRE Y MEDICINA TRANSFUSIONAL 
~o. Código de Número Número de caja Descripción del asunto que Periodo de trámite No. total Soporte documental 

clasificación de expediente (consecutivo) trata cada expediente del ex!) ecIiente de fojas 
archivística 

1 HIMFG/4S/6/1/2026 1 

2 HIMFG/4S/6/1/2026 2 

-
3 HIMFG/4S/6/ 1/2026 3 

4 HIMFG/4S/6/1/2026 4 

5 HIMFG/4S/6/1/2026 5 

6 HIMFG/4S/6/6/2026 6 

7 HIMFG/4S/6/7/2026 7 

8 H 1M FG/4S/6/B/2026 8 

9 H 1M FG/4S/6/9/2026 9 

10 HIMFG/4S/6/1 0/2026 10 

Fechá Fecha 
inicio final 

1 CARPETA BAJAS POR PROBLEMA DE 48 
DONACION, CADUCIDAD y 
SEROLOGIA 

2 CARPETA INTERCAMBIO DE SANGRE 112 
DIFERENTES BANCOS 

3 CARPETA , CONCENTRADO DE 60 
IMÁGENES PAI RESUMEN 
DE ESTUDIOS ESPECIALES 

4 CARPETA REPORTE 179 
INMUNOHEMATOLOGIA 
RETlFICACON DE GRUPOS 

5 CARPETA CONTRO DE CALIDAD DE 63 
REACTIVOS EN COLUMNA 

DE GEL 

6 CARPETA INFORME DE RESULTADOS 1651 
DE SEROLOGIA 

7 CARPETA PRUEBAS SEROLOGICAS A 142 
DONADORES 

8 CARPETA NOTlFICACION DE 12 
RESULTADOS A PACIENTES 

9 CARPETA RESULTADOS PRUEBAS 56 
SUPLEMENTARIAS I 
CONFIRMATORIAS 

10 CARPETA HISTORIAS DE AFERESIS 279 

2026 
Dr. Márquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

año d e 
Margarita -,. 

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Papel Electr6nic 
o 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Valor documental(13) Vigencia 
documental(14) 

A UJ C/F AT AC Total 
de 

años 
X 5 5 

AÑO AÑO 
S S 

X 5 5 
AÑO AÑO 

S S 

X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

X 5 5 
AÑO AÑO 

S S 
X 5 5 

AÑO AÑO 
S S 

X X 10 5 15 
AÑO AÑ AÑO 
S OS S 

X X 10 5 15 
AÑO AÑ AÑO 

S OS S 
X X 10 5 15 

AÑO AÑ AÑO 
S OS S 

X X 10 5 15 
AÑO AÑ AÑO 
S OS S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 

S S 

1 



Salud 
Secrotarfa d. Salud 

~ 1 HIMFG/4S/6/11/2026 11 

12 H I M FG/4S/6/12/2026 12 

13 H I M FG/4S/6/13/2026 13 

14 HIMFG/4S/6/14/2026 14 

15 HIMFG/4S/6/1 5/2026 15 

16 HIMFG/4S/6/16/2026 16 

17 HIMFG/4S/6/17/2026 17 

18 H IMFG/4S/6/18/2026 18 

19 HIMFG/4S/6/19/2026 19 

11 CARPETA HISTORIAS DE 1111 
FLEBOTOMIA 

12 CARPETA ENTREGA DE PRODUCTOS 1529 
SANGUINEOS 

13 CARPETA PRUEBAS DE 443 
COMPATIBILIDAD 

14 CARPETA CONTRO DE CALIDAD DE 192 
RECTlVOS EN COLUMNA 
DE GEL 

15 CARPETA CONTROL DE CALIDAD 31 
PANEL VIRAL ESP 

16 CARPETA CONTROL DE CALIDAD 62 
ANTISUEROS ESO 

17 CARPETA CONTROL DE CALIDAD 29 
AFERESIS 

18 CARPETA CONTROL CALIDAD 135 
FLEBOTOMIA 

19 CARPETA ESP REACCIONES 104 

TRANSFUSIONALES 

2026 Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

año de 
Margarita -. 

Tel: (52) 5552289917 Exl. - 2340-2047. www.hirnfg.edu.mx 

l 

Ho,,;'a' '"'a"';' de Mex;", Fedec;co Gómez ~ 
Instituto Nacional de Salud 

X X 5 5 
AÑO AÑO 

S S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

X X 5 5 
AÑO AÑO 
S S 

2 



Salud 
Secretaria de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 19 expedientes de los años 2026 --- ---
contenidos en 7 cajas con un peso aproximado de 

ELABORÓ 

Área de firmas 

REVISÓ 

FERNANDO ZARCO ROMERO 
MEDICO ADSCRITO AL SERVICIO 
DE BANCO DE SANGRE Y 
MEDICINA TRANSFUSIONAL 

AUTORIZÓ 

MEDICO ADSCRITO AL SERVICIO 
DE BANCO DE SANGRE Y 
MEDICINA TRANSFUSIONAL 

2026 Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

año de 
Margarita -.. 

Tel: (52) 5552289917 Ext. - 2340-2047. www.hi rnfg.edu.rnx 

8 Kilogramos. 

Vo. Bo. 

ARMIDA GUADALUPE ESCLANTE ILlZALlTURRI 
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA 
HEMEROBIBLlOTECA 
y COORDINADOR GENERAL DE ARCHIVO 

3 



Salud 
SecretarIa de Salud 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 

Hoja No __ 1 __ _ de 2 ------

Fecha ABRIL - JUNIO 2026 

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Unidad administrativa Subdirección de Atención Integral al Paciente 
productora: 
No. Código de Número Número de cá)a Descripción del Periodo de trámite del No. Soporte 

clasifi~ci6n de (consecutivo) asunto que trata cada "G" expediente total de documental 
archivística expediente expediente Fecha Fecha fojas Papel Electrónico 

1 HIMFG/2C.6/1/ 1 

2026 

2 HIMFG/4C.16/1 1 
/2026 

3 HIMFG/llC.16/ 1 

1/2026 

!!! 

1 EXPEDIENTE EN 

CARPETA EN TERCER 

REPISA DE ESTANTE 

1 EXPEDIENTE EN 

CARPETA EN TERCER 

REPISA DE ESTANTE 

1 EXPEDIENTE EN 

CARPETA EN TERCER 

REPISA DE ESTANTE 

2026 
año de 

Margarita 

Maza 

inicio final ¡¡ 
"w "m 

ASISTENCIA, CONSULTA 17 JUNIO 2 X 

Y ASESORíAS 2026 

CONTROL DE 26 DE 1 X 
PRESTACIONES EN JUNIO 
MATERIA ECONÓMICA 2026 

INFORME DE LABORES 1 ABRIL 124 X 

2026 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, c.P. 06720, Alcald ía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 
Tel: [52J 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

Walor Vigeflcia documental(14) 
documenta¡('f3) ¡tw!¿ . 

A tlJ CIF AT AC Total 

I de 
i' @ ¡,fDt¡¡¡ años11 

X X 2 4 6 
AÑOS AÑOS AÑOS 

X X 2 4 6 
AÑOS AÑOS AÑOS 

X X 2 4 6 
AÑOS AÑOS AÑOS 

1 



Salud Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Secretaria de Salud 

Hoja de cierre del inventario documental (15) 

El presente inventario consta de 2 --=---- fojas y ampara la cantidad de --ª- expedientes de los años 

contenidos en __ -=3=-----__ carpetas, con un peso aproximado de _____ 5_0_0_G_r_a_m_o_s ____ _ 

Área de firmas 

ELABORÓ 

~ 
Sandra Hernández Arenas 

Apoyo Administrativo en Salud 

Nombre, cargo y firma 

REVISÓ 

~ . ' n cm o avarro =::::es:c: de la 
Subdirección de Atención Integral 

al Paciente 

Nombre, cargo y firma 

2026 

AUTORIZÓ 

'-6e~mTf'fnlRo evo Navarro 
Encargado del Despacho de la 

Subdirección de Atención Integral 
al Paciente 

Nombre, cargo y firma 

año de 
Margarita 

Maza 
Dr. Márquez 162. Col. Doctores. c.P. 06720. Alcaldía Cuauhtémoc. Ciudad de México. 
Tel: (52J 5552289917 Ext.- 2340-2047. www.himfg.edu.mx 

ABRIL-JUNIO 2026 

Vo. Bo. 

Rr-rn/~bnfrz 
Armida Guadalupe Escalante 

lIizaliturri 
Jefa del Departamento de 

Hemerobiblioteca 
Coordinación General de Archivos 

Nombre, cargo y firma 

2 



Fondo 
Unidad administrativa productora(4) 

Número 
Código de 

No 
clasificación 

de 
(5) expediente( 

archivística(6) 
7) 

1 HIMFG/2C/6/1/2026 1 

2 HIMFG/4C/5/1/2026 1 

3 HIMFG/4C/6/1/2026 1 

4 HIMFG/4C/20/1/2026 1 

S HIMFG/5C/3/1/1/2026 1 

6 HIMFG/4C/11/1/2026 1 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Deoartamento de Enfermería 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2026 
Hoja No 

Fecha 

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ 

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 

Periodo de No. Número de Descripción del trámite del Soporte documental(12) 
total caja asunto que expediente(lO) 
de 

(consecutivo)( trata cada fOjas(ll 
8) expediente(9) Fecha Fecha 

Papel Electrónico 
inicio final ) 

CARPETA OFICIOS VARIOS Y 
3 X 

CONVENIOS, 

NOTIFICACIONES 

CARPETA PAGOS DE FESTIVOS, 

TIEMPO EXTRA, 51 X DESCUENTOS POR FALTAS 

CARPETA SEGUIMIENTO DE 

CONTRATACION DE 

ENFERMERIA 11 X 

PRESTACIONES 

LABORALES, ESTATUS, 

CARPETA ACTAS ADMINISTRATI VAS 
62 X 

SUFIENCIENCIAS 

PRESUPUESTALES, 

CARPETA REEMBOLSOS POR GASTOS 
4 X 

DEL DEPARTAM ENTO 

1 CARPETA PREMIOS Y 
EST IMULaS A LA 

1 X 
CALIDAD D EL 
DESEMPEÑO 

1 de 3 

ABRIL-JUNIO 2026 

Valor 
docume Vigencia documental(14) 
ntal(13) 

A L C/F 
A 

AC 
Total de 

T años 

X X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X 2 4 6 

X X 2 4 6 

X X 2 4 6 

2026 
año de 

Margarita 
~II ,.,. _ ,.,. 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, CDMX. Tel: SS 5228 9917 Exts. 2301 -2302 www.himfg.edu.mx 



7 HIMFG/6C/4/1/1/2026 

8 HIMFG/7C/6/1 /2026 

9 HIMFG/7C/16/1/2026 

10 HIMFG/9C/3/1/2026 

11 HIMFG/3S/1/1/2026 

12 HIMFG/3S/5/1/2026 

Salud 
Secretarfa de Salud 

CARPETA 

1 

CARPETA 

1 

1 CARPETA 

1 CARPETA 

1 CARPETA 

1 
CARPETA 

2026 
año de 

Margarita 
~Jl"._". 

OETECCION DE 

NECESIDADES PARA 

COMPRA DE MATERIAL DE 

CURACiÓN, ETC. 

ACTIVIDADES DE LOS 
SERVICIOS DE LIMPIEZA Y 

LAVANOERIA 

CAPACITACION PARA El 

PERSONAL DE NUEVO 

INGRESO 

SOLICITUDES DE 

IMPRESIONES DE 

CARTElES, TRIPTICOS PARA 

CURSOS, TRANSMISIONES 

ACTUAlIZACION Al 

PERSONAL DE ENFERMERíA 

(CURSOS) 

SOLICITUDES PARA 
REAlIZACION DE 
SERVICIO SOCIAL Y 
ESPECIALIDADES 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Deoartamento de Enfermería 

10 X 

X 
07 

X 
06 

X 
12 

07 X 

03 X 

X 

X 

X X 

X 

X X 

X 

Dc. Márquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcald ía Cuauhtémoc, CDMX. Tel : 55 5228 9917 Exts. 2301 -2302 www.himfg.edu.mx 

2 4 6 

2 2 6 

2 2 4 

2 1 3 

4 2 6 

1 1 2 



Salud 
SecretarIa de Sa lu d 

El presente inventario consta de 3 

Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Instituto Nacional de Salud 

Deoart amento de Enfermería 

Hoja de cierre del inventario documental trimestral 

fojas y ampara la cantidad de 12 expedientes de los años 2026 

contenidos en 12 
carpetas, con un peso aproximado 

kg. 

ELABORÓ 

C. Honorina Casas Jaramillo 

Apoyo Administrativo en 
Salud A-7 

2026 
año de 

Margarita .... ""-,.,. 

de 5 

Área de firmas 

REVISÓ 

Miroslava lIiana Carrasco 

González 

Jefa del Departamento de 

Enfermería 

AUTORIZÓ 

Benjamín Romer I varro 
Encargado del espacho 

de la Subdirección Integral 
al Paciente 

Vo. Bo. 

Armida Guadalupe Escalante 

llizalitorri 

Jefa del Departamento de 

Hemerobiblioteca y Coordinadora 

General de Archivos 

Dr. Márquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldía Cuauhtémoc, CDMX. Tel: SS 5228 9917 Exts. 2301·2302 www.himfg.edu.mx 
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