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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
CENDI Inicial-Preescolar

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1
Fecha

de

3

01 octubre al 31 de
diciembre 2025

Fondo:

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Unidad administrativa productora:

Cendi Inicial-Preescolar

Codigo de Numero Numero de Descripcion del asunto que Periodo de No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion _ de carpeta trata cada expediente tramite del total documental documental documental
archivistica expediente | (consecutivo) expediente de . o '

Fecha i Electrénico L] CF | ATTAT Total |
inicio : . C de
; , ‘ ; afos

1 HIMFG/2C/15/1/2025 1 1 Notificacion de medidas de | 6-oct 6-oct 3 X X | X 2 4 6
seguridad del CENDI

2 HIMFG/2C/16/1/2025 1 1 Peticién de lugar en el CENDI 9-jul 19-sep 2 X X [ X 2 4 6

3 HIMFG/2C/16/2/2025 2 1 Justificacion de tiempo extra del 12-nov 9-dic 3 X X | X 2 4 6
personal

4 HIMFG/3C/10/1/2025 1 1 Solicitud de documentos de 19 jun 19 - jun 9 X X 2 4 6
seguridad estructural

5 HIMFG/4C/6/1/2025 1 1 Prérroga de nombramiento 4-feb 25-nov 15 X X 2 4 6

6 HIMFG/4C/6/2/2025 2 1 Cambio de servicio del personal 23 jun 23 -jun 1 X X 2 4 6

7 HIMFG/4C/8/1/2025 1 1 Firmas de entrada y salida 20-ene 1-dic 11 X X 2 1 3

8 HIMFG/4C/8/2/12025 2 1 Permiso para Ia salida del personal | 2 abr 2 abr 1 X X 2 1 3
del area de adscripcion

9 HIMFG/4C/8/3/2025 3 1 Cierre del servicio 21-jul 26 -sep 3 X X 2 1 3

10 HIMFG/4C/8/4/2025 4 1 Solicitud de vacaciones Segundo 2-oct 2-oct 1 X X 2 1 3
Periodo

11 HIMFG/4C/14/1/2025 1 1 Evaluacién del desempefio 14-mar 19-dic 2 X X 2 2 4

12 | HIMFG/4C/22/1/2025 1 1 Juntas CTE SEP 28-ene 1-dic 15 X X 2 4 6

13 HIMFG/4C/22/2/12025 2 1 Capacitacion del personal 19-mar 25-nov 8 X X 2 4 6

14 HIMFG/4C/22/3/2025 3 1 Autorizacién para ser sede de la 11 jun 18 jun 3 X X 2 4 6
Junta de CTE SEP

15 HIMFG/4C/22/3/2025 3 1 Necesidades de capacitacién 2026 | 18 jun 18 - jun 2 X X 2 4 6

16 HIMFG/4C/23/1/2025 1 1 Servicio social 5 - mar 5 - mar 1 X X 2 4 6

17 HIMFG/5C/20/1/2025 1 1 Compras directas 25-abr 5-dic 6 X X 2 4 6

18 HIMFG/6C/4/1/2025 1 1 Adquisicién de platos 12 -mar | 21 -mar 4 X X 2 4 6
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19 HIMFG/6C/4/2/2025 2 1 Deteccién de necesidades del 31-jul 11-sep 4 X X 2 4 6
servicio

20 HIMFG/6C/4/3/2025 3 1 Uniformes y calzado 31-ul 31-ul 5 X X 2 4 6

21 HIMFG/6C/6/1/2025 1 1 Contratacion de servicios externos | 23 jun 23-jun 1 X X 2 4 6

22 HIMFG/6C/17/1/2025 1 1 Inventario fijo 22 ene 23-jun 8 X X 6 6 12

23 HIMFG/6C/22/1/2025 1 1 Notificacién de observaciones de 21-ago 21-ago 5 X X 2 4 6
la SEP, constancia de seguridad
estructural

24 HIMFG/7C/3/1/2025 1 1 Mantenimiento de laminas 11-ago 11 - ago 1 X X 2 4 6

25 | HIMFG/7C/3/1/2025 1 1 Mantenimiento de plomeria y 7-oct 7-oct 2 X X 2 4 6
electricidad

26 HIMFG/7C/3/2/2025 2 1 Elaboracion de ponche 5-dic 5-dic 1 X X 2 4 6

27 HIMFG/7C/5/1/2025 1 1 Autorizacién de entrada de 8-ene 10-dic 12 X X 2 2 4
pasteles

28 | HIMFG/7C/5/2/2025 2 1 Autorizacién de entrada de 16-may | 16-dic 8 X X 2 2 4
personas

29 | HIMFG/7C/5/1/2025 1 1 Autorizacion de entrada de comida | 20-jun 20-jun 1 X X 2 2 4

30 HIMFG/7C/5/3/2025 3 1 Solicitud de camaras y 6-oct 31-oct 2 X X 2 2 4
videograbaciones del CENDI

31 HIMFG/7C/6/1/2025 1 1 Servicios de limpieza (exhaustivo) 14-may 14-may 1 X X 2 2 4

32 HIMFG/7C/6/2/2025 2 1 Revisién del patio 19-nov 19-nov 1 X X 2 2 4

33 HIMFG/7C/15/1/2025 1 1 Solicitud de aulas y auditorio 4 - mar 6-oct 7 X X 2 2 4

34 HIMFG/7C/16/2/2025 2 1 Solicitud de maestro de 19-may | 24-nov 2 X X 2 2 4
ceremonias

35 | HIMFG/7C/16/1/2025 1 1 Registro de brigadistas 27 feb 27-feb 35 X X 2 2 4

36 | HIMFG/7C/16/2/2025 2 1 Observaciones de la SEP del 19-jun 21-oct 4 X X 2 2 4
Programa de Proteccién Civil

37 HIMFG/8C/18/1/2025 1 1 Inventario Documental 10-abr 2-oct 10 X X 1 1 2

38 HIMFG/8C/23/1/2025 1 1 Actualizacion de firmas 20-ene 29-ene 2 X X 2 2 4
electrénicas

39 HIMFG/8C/23/2/2025 2 1 Autorizacion ingreso a grupos de 12 mar 13-mar 2 X X 2 2 4
WhatsApp

40 HIMFG/9C/16/1/2025 1 1 Invitacién a Chiquittinel de la 1 abr 1-abr 1 X X 1 1 2
ciencia 2025

41 HIMFG/11C/16/1/2025 1 1 Informe de funciones 6-oct 6-oct 3 X X 2 4 6

42 HIMFG/12C/7/1/2025 1 1 Informacién para el INAE 16-oct 16-oct 4 X X 1 1 2

43 HIMFG/4S/7/1/2025 1 1 Solicitud cubre bocas 16 ene 03-mar 4 X X 4 2 6

44 HIMFG/4S/7/1/2025 1 1 Consideracion del uso de 1 abr 4-abr 2 X X 4 2 6
cubrebocas

45 HIMFG/4S/7/2/2025 1 1 Seguimiento de exantema 29-sep 29-sep 2 X X 4 2 6

rgarita
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
CENDI Inicial-Preescolar

g

Salud ]

Secretarfa de Salud

Hoja de cierre del inventario documental 2025

El presente inventario consta 3  fojas y ampara la cantidad de 45 expedientes de los 2025
de afnos
contenidos en 1 carpeta, con un peso aproximado .995 kg.
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SALUD |

SECHEYARIA DEF SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Direccién de Investigacién

Departamento Auxiliar Administrativo

de Proyectos de Investigacion

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No 1 de 6
Fecha 12 ENERO 2026
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
_L}D_id_a_q_acwroductora: DEPARTAMENTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
No. - Codigo de Numero Numero de Descripcion del.-asunto que | Periodo de tramite | No. _Soporte Valor Vigencia
_ clasificacion . de caja trata cada expediente del expediente | total documental documental documental
archivistica expediente | (consecutivo) Fecha | Fecha | de | Papel | Electionico | A | L | CIF | AT | AC | Total
k k inicio final fojas ~ o de
e : afios.
1 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0390 AF-0390 1 Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 01-abr-25 | 02-jun-25 295 X X 4 6
/2025
2 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0391 AF-0391 1Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 01-abr-25 | 02-jun-25 195 X X 4 6
/2025
3 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0393 AF-0393 1Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 01-abr-25 | 02-jun-25 98 X X 4 6
/2025 -
4 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0392 AF-0392 1Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 01-abr-25 | 02-jun-25 166 X X 4 6
/2025
5 HIMEG/ 6C/ 6 / AF-0394 AF-0394 1Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 01-abr-25 | 02-jun-25 176 X X 4 6
/2025
6 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0395 AF-0395 1 Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 01-abr-25 | 02-jun-25 179 X X 4 6
/2025
7 HIMFG/ 6C/ 6 / MT-0203 | MT-0203 1 Exp. Archivero | INSTALACION, REPARACION Y 24-abr-25 | 31-may- 80 X X 4 6
/2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E 25
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
8 HIMFG/ 6C/ 6 / AG-0218 AG-0218 1 Exp. Archivero | PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA 09-may-25 | 30-nov-25 105 X X 4 6
/2025 ANIMALES
9 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0470 AF-0470 1 Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 13-may-25 | 05-ago-25 98 X X 4 6
/2025
10 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0471 AF-0471 1 Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 13-may-25 | 27-jun-25 116 X X 4 6
/2025
11 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0472 AF-0472 1 Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 13-may-25 | 02-jun-25 126 X X 4 6
/2025
12 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0473 AF-0473 1Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 13-may-25 | 27-jun-25 83 X X 4 6
/2025
13 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0503 AF-0503 1 Exp. Archivero | PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 22-may-25 | 21-jul-25 126 X X 4 6
/2025
14 HIMFG/ 6C/ 6 / AF-0504 AF-0504 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS | 22-may-25 | 21-jul-25 180 X X 4 6
/2025
15 HIMEG/ 6C/ 6 / AF-0505 AF-0505 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS | 22-may-25 | 19-sep-25 164 X X 4 6
/2025

Afio de
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SALUD

SELHETARIA {8 SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccion de Investigacion
Departamento Auxiliar Administrativo
de Proyectos de Investigacion

HojaNo 2 de 6
Fecha 12 ENERO 2026
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
o
productora:

No. Codigo de Numero NUmerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja , trata cada expediente ~del expediente total documental documental documental
archivistica expediente (consecutivo) L Fecha | Fecha de Papel | Electténico | A | L | CIF | AT | AC | Total

' , , , inicio final fojas ' de
. ; L ~ : , L ' : afios

16 HIMFG/ 6C/ 6 / AF- AF-0695 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 09-jun-25 09-jul-25 409 X X 2 4 6
0695 /2025

17 HIMFG/ 6C/ 6 / AF- AF-0696 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 09-jun-25 08-ago-25 134 X X 2 4 6
0696 /2025

18 HIMFG/ 6C/ 6 / AF- AF-0697 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 09-jun-25 08-ago-25 74 X X 2 4 6
0697 /2025

19 HIMFG/ 6C/ 6 / AF- AF-0698 1 Exp. Archivero SUBCONTRATACION DE SERVICIOS | 09-jun-25 08-ago-25 91 X X 2 4 6
0698 /2025 CON TERCEROS

20 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0862 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 305 X X 2 4 6
0862 /2025

71 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0863 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 22-sep-25 205 X % 2 4 6
0863 /2025

22 HIMFG/ 6C/ 6 JAF- AF-0864 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 108 X X 2 4 6
0864 /2025

23 HIMFG/ 6C/ 6 JAF- AF-0865 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-sep-25 176 X X 2 4 6
0865 /2025

24 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0866 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 29-sep-25 186 X X 2 4 6
0866 /2025

25 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0867 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 09-oct-25 189 X X 2 4 6
0867 /2025

26 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0868 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 90 X X 2 4 6
0868 /2025

27 HIMFG/ 6C/ 6 JAF- AF-0869 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 09-0ct-25 115 X X 2 4 6
0869 /2025

28 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0870 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 108 X % 2 4 6
0870 /2025

29 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0871 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICGS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 126 X X 2 4 6
0871 /2025

30 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0872 1 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 01-sep-25 136 X X 2 4 13
0872 /2025

31 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0873 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 28-sep-25 93 X X 2 4 6
0873 /2025

32 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0874 2 Exp. Archivero FRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 16-0ct-25 136 X X 2 4 6
0874 /2025

2025
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SALUD

SECHETAIA g

SALUE

Hospital Infantil de México Federico Gimez
Instituto Nacional de Salud
Direccion de Investigacién
Departamento Auxiliar Administrativo
de Proyectos de Investigacion

HojaNo 3 de 6
Fecha 12 ENERO 2026
Sl
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
roductora:
No. |  Cdbdigode Ntmero Numero de Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No. Soporte Valor Vigencia
| cdlasificacion _ de caja trata cada expediente del expediente . total documental ~ documgntal documental
archivistica expediente (consecutivo) Fecha | Fecha de | Papel | Fleconico | A | L | C/F | AT | AC | Total
~ inicio . final fojas | ‘ : de
, ~ : ; , ; ‘ . . ~ anos
33 HIMEG/ 6C/ 6 /AF- AF-0875 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 16-0ct-25 190 X X 2 4 6
0875 /2025
34 HIMFG/ 6C/ 6 JAF- AF-0876 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 15-sep-25 174 X X 2 4 6
0876 /2025
35 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0877 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 15-sep-25 419 X X 2 4 6
0877 /2025
36 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0878 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 15-sep-25 134 X X 2 4 6
0878 /2025
37 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0879 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 84 X X 2 4 6
0879 /2025
38 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0880 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 96 X X 2 4 6
0880 /2025
39 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0881 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-sep-25 298 X X 2 4 6
0881 /2025
40 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0882 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 12-sep-25 198 X X 2 4 6
0882 /2025
41 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0883 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 15-sep-25 101 X X 2 4 6
0883 /2025
42 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0884 2 Exp. Archivera PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 169 X X 2 4 6
0884 /2025
43 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- + AF-0885 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 179 X X 2 4 6
0885 /2025
44 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0886 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 15-sep-25 182 X X 2 4 6
0886 /2025
45 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0887 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 15-sep-25 83 X X 2 4 6
0887 /2025
46 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0888 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 01-sep-25 108 X X 2 4 6
0888 /2025
47 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0889 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 11-sep-25 101 X X 2 4 6
0889 /2025
48 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0890 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 06-oct-25 119 X X 2 4 6
0890 /2025
49 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0891 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-oct-25 129 X X 2 4 6
0891 /2025

Afo de
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SALUD

SECHETARIA OF SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccion de Investigacion
Departamento Auxiliar Administrativo

de Proyectos de Investigacion

Hoja No 4 de 6
Fecha 12 ENERO 2026
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
productora:

No. Cadigo de Numero Numero de Descripcion del asunto que Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente del expediente total documental documental documental
archivistica expediente (consecutivo) Fecha Fecha de Papel | Electrénico | A | L | C/F | AT | AC | Total

inicio final fojas de
anos
50 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0892 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 12-sep-25 86 X X 2 4 6
0892 /2025

51 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0893 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 13-0ct-25 129 X X 2 4 6
0893 /2025

52 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0894 2 Exp. Archivero PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS 14-ago-25 14-0ct-25 183 X 2 4 6
0894 /2025

53 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0895 2 Exp. Archivero MATERIALES, ACCESORIOS Y 14-ago-25 31-sep-25 167 X X 2 4 6
0895 /2025 SUMINISTROS MEDICOS

54 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0896 2 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 15-0ct-25 412 X X 2 4 6
0896 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

55 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0897 2 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 30-sep-25 127 X X 2 4 6
0897 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

56 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0898 2 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 15-0ct-25 77 X < x 2 4 6
0898 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

57 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0899 2 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 17-sep-25 89 X X 2 4 6
0899 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

58 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0900 2 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 12-sep-25 313 X X 2 4 6
0900 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

59 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0901 2 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 13-0ct-25 213 X X 2 4 6
0901 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

60 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0902 3 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 29-sep-25 116 X X 2 4 6
0902 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

61 HIMFG/ 6C/ 6 /AF-903 AF-0903 3 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 13-oct-25 184 X X 2 4 6

/2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

62 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0904 3 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 15-sep-25 194 X X 2 4 6
0904 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

63 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0905 3 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 13-0ct-25 197 X X 2 4 6
0905 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

64 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0906 3 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 01-sep-25 98 X 2 4 6
0906 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

65 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0907 3 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 15-sep-25 123 X X 2 4 6
0907 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

66 HIMFG/ 6C/ 6 /AF- AF-0908 3 Exp. Archivero MATERIALES ACCESORIOS Y 14-ago-25 15-sep-25 116 X X 2 4 6
0908 /2025 SUMINISTROS DE LABORATORIO

;"";.:rﬂ“"
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacicnal de Salud

Direccién de Investigacion

Departamento Auxiliar Administrativo

de Proyectos de Investigacion

SALUD |

BECHETAGIA 08 SALUD

HojaNo 5 de 6
Fecha 12 ENERO 2026
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
roductora:
No. |  Codigode Numero Niamerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite No. 1 Soporte . Valor Vigencia
- clasificacion de caja {rata cada expediente del expediente fotal documenta documental documental
- archivistica ‘expediente (consecutivo) ~ - Fecha Fecha de _Papel. | Eleclroni Al L | CIF AC | Total
‘ inicio final fojas ~ o de
, . A . | afios
67 HIMFG/ 6C/ 6 /MT- *MT-0308 3 Exp. Archivero INSTALACION, REPARACION Y 14-ago-25 31-sep-25 134 X X 4 6
0308 /2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
} LABORATORIO
68 HIMFG/ 6C/ 6 /MT- MT-0309 3 Exp. Archivero INSTALACION, REPARACION Y 14-ago-25 31-sep-25 144 X X 4 6
0309 /2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
69 HIMFG/ 6C/ 6 /AG- AG-0310 3 Exp. Archivero REFACCIONES Y ACCESORIOS 14-ago-25 31-sep-25 101 X X 4 6
0310 /2025 MENORES DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
70 HIMFG/ 6C/ 6 /AG- AG-0311 3 Exp. Archivero REFACCIONES Y ACCESORIOS 14-ago-25 28-sep-25 144 X X 4 6
0311 /2025 MENORES DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
71 HIMFG/ 6C/ 6 /MT- MT-0312 3 Exp. Archivero INSTALACION, REPARACION Y 14-ago-25 13-0ct25 198 X X 4 6
0312 /2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
72 HIMFG/ 6C/ 6 /MT- MT-0313 3 Exp. Archivero INSTALACION, REPARACION Y 14-ago-25 31-sep-25 182 X X 4 6
0313 /2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
73 HIMFG/ 6C/ 6 /MT- MT-0314 3 Exp. Archivero INSTALACION, REPARACION Y 14-ago-25 31-sep-25 427 X X 4 6
0314 /2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
: INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
74 HIMFG/ 6C/ 6 /MT- MT-0315 3 Exp. Archivero INSTALACION, REPARACION Y 14-ago-25 31-sep-25 142 X X 4 6
0315 /2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
75 HIMFG/ 6C/ 6 /MT- -«MT-0316 3 Exp. Archivero INSTALACION, REPARACION Y 14-ago-25 31-sep-25 92 X X 4 6
0316 /2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO

/ f" 2025
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SALUD |

SECHEVARIA 08 SALY

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

Direccién de Investigacion

Departamento Auxiliar Administrativo
de Proyectos de Investigacion

Hoja No 6 de 6
Fecha 12 ENERO 2026
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
productora:

No. Caodigo de Numero Nlmero de Descripcion del asunto que Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente del expediente total documental documental documental
archivistica expediente (consecutivo) Fecha Fecha de Papel | Electronico | A | L | C/F | AT | AC | Total

inicio final fojas de
anos

76 HIMFG/ 6C/ 6 /MT- MT-0317 3 Exp. Archivero INSTALACION, REPARACION Y 14-ago-25 31-sep-25 104 X o x 2 4 6

0317 /2025 MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
77 HIMFG/ 6C/ 6 /AG-318 AG-318 3 Exp. Archivero REFACCIONES Y ACCESORIOS 14-ago-25 13-sep-25 164 X X 2 4 6
/2025 MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO
78 HIMFG/ 6C/ 6 /AG- AG-0319 3 Exp. Archivero REFACCIONES Y ACCESORIOS 14-ago-25 03-sep-25 218 X X 2 4 6
0319 /2025 MENORES DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
Hoja de cierre de inventario trimestral
El presente inventario consta de 6 fojas y ampara la cantidad de 78 expedientes del afo 2025
contenidos en ARCHIVERO , con un peso aproximado de 70 kg.
Area de firmas
ELABORO AUTORIZO Vo. Bo.
4, \

7
N~/
N

™\

“

o
@A
=

M=

Nombre\.,‘cargc; y ﬁr;na
Suraya Borrego Kim

| e

2005

Indicena

pZ
Nombre, gargo y firma
Maria de Lourdes Cristobal Martinez
Jefa del Departamento Auxiliar
Administrativo de Proyectos de
Investigacion

Ano de

Nombre, cargo y firma

Rodrigo Vazquez Frias Subdirector

de Gestion de la Investigacion.

4007. www.himfg.edu.mx

, Héctor-Olivares Clavijo
_Jefe del Departamento-de Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos
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SALUD |

vEearis BE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gdémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
4to. INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 3 N
Fecha OCTUBRE - DICIEMBRE 2025  (2)
Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa SERVICIO DE ALERGIA E INMUNOLOGIA CLINICA
productora®:
Cadigo de clasiﬁscapién‘_ Nimero | Numerode | Descripcion del asunto que trata | Periodo de tramite del | No. | Soporte documental®® | Valor | Vigencia documental™®
_ archivistica®  de | caja , cadaexpediente® | expediente™ | total | . ‘documental{® ... ~
. ?Xasﬂem (consiguﬁyoii..k~ , o | Fecha } Fecha | de | Papel _Electronico. | A ] L |CF | AT | AC | Totalde
c ) , | iniclo | final | fojas | B E
OFICIOS RELAGIONADOS CON: —
« EVALUACION ANUAL DE
CARPETA 1 DESEMPERNO (ESTANDAR SQE. 9
1 HIMFG 4C/6/1/2025 1 N SQE.9.1). 08/01/2025 | 30112/2025 | 18 X X 2 4 6
« CALENDARIO DE CAPACITACION
PARA TRABAJADORES PARA EL
DESEMPENO INSTITUGIONAL.
2 HIMFG 4C/8/1/2025 ! Cﬁ?ﬁﬁgﬁs ?ngiiggt’}fgi'é’,‘g&ig&”i 02/01/2025 30/12/2025 78 X X 2 1 3
(VACACIONES, PERMISOS
INCIDENCIAS, ETC.).
HIMFG 4C3/1/2025 CARPETA1 | OFICIOS RELACIONADOS CON:
3 1 LIBRERO « CEDULAS DE EVALUACION (VALES). 06/01/2025 | 30122025 | 15 X X 2 2 4
4 HIMFG 5C/3/1/2025 1 CARPETAT | OFcios RELACIONADOS CON: 20/01/2025 | 3011272025 0 X X 2 4 6
OFICIOS RELACIONADOS CON:
« CALENDARIO DE SESIONES 2026
DEL COFAT. )
CARPETA{ | * REMISION DE ANEXOS TECNICOS
5 HIMFG 6C/7/1/2025 1 ARSI DE CONTRATACIONES ANTICIPADAS | 13/10/2025 | 30/12/2025 9 X X 2 4 6
PARA EL INICIO DEL EJERCICIO
FISCAL 2026, AUMENTO POR
CANTIDAD DEL MATERIAL CON
CODIGO 13100144,
OFICIOS RELACIONADOS CON:; 12
CARPETA 1 + SOLICITUD PARA LLEVAR A CABO METODO DE
6 HIMFG 6C/17/1/2025 1 R RERD T Il 28/02/2025 | 3011212025 | 6 X X | x 6 6 METODO DE
DE ALERGIA CUALITATIVO
OFICIOS RELACIONADOS CON:
+ SOLICITUDES APOYO PARA
HIMFG 7C/5/1/2025 CARPETA 1 INGRESO Y USO DEL
7 1 LIBRERO ESTACIONAMIENTO A PERSONAL 07/01/2025 | 30122025 | 5 X X 2 2 4
QUE OTORGA CAPACITACION A
MEDICOS RESIDENTES.

2025

Ano de
La Mujer
Indigena
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SALUD

suptania OF 3ALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

HIMFG 9C/14/1/2025 1

CARPETA 1

LIBRERO

QOFICIOS RELACIONADOS CON:

10/03/2025

30/12/2025

HIMFG 11C/8/1/2025 1

CARPETA 1

LIBRERO

OFICIOS RELACIONADAS CON:

o INFORME MENSUAL DE EXAMENES
DE LABORATORIO ALERGIA
(METAS).

* SOLICITUD PARA ENTREGA
OPORTUNA DEL INFORME MES
DICIEMBRE.

02/01/2025

30/12/2025

10

HIMFG 15/6/1/12025 1

CARPETA 2

LIBRERO

OFICIOS RELACIONADOS CON:
« QUEJAS.
« FELICITACIONES.

25/03/2025

30/12/2025

"

HIMFG 28/1/1/2025 1

CARPETA 2

LIBRERO

OFICIO RELACIONADO CON:

04/02/2025

30/12/2025

12

HIMFG 35/6/1/2025 1

CARPETA 2

LIBRERO

OFICIOS RELACIONADOS CON:

« ROTACIONES MEDICAS MEDICOS.

« SOLICITUD DE AULA PARA
SESIONES ACADEMICAS 2026.

« 3er. INFORME TRIMESTRAL 2025
JULIO-SEPTIEMBRE.

» ASPIRANTES ACEPTADOS CURSO
ESPECIALIDAD 2026 — 2028,

« MENCION HONORIFICA A MEDICOS
RESIDENTES DEL CURSO DE
ESPECIALIDAD.

«  SOLICITUD PARA AUTORIZACION DE
VACACIONES A MEDICOS DE
SERVICIO SOCIAL.

« EQUIPOS DE COMPUTO.

» PLAN DE TRABAJO ANO 2026,

13/01/2025

30/12/2025

12

HIM 4S/2/1/2025 1

CARPETA 2

LIBRERO

OFICIOS RELACIONADOS CON:

» SOLICITUDES DE RESUMENES POR
MAYORIA DE EDAD.

« 3er. INFORME DE PRODUCTVIDAD
ACADEMICA.

« MEDICAMENTOS PROXIMOS A
CADUCAR, LENTO Y NULO
MOVIMIENTO.

» ROL AREA DE RESPIRATORIOS.

« MINUTAS DE TRABAJO DE
REUNIONES DE JEFATURAS.

« PROGRAMA ANUAL DE
CAPACITACION (PAC) 2025.

07/01/2025

30/12/2025

43

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuaul

Ao de
La Mujer
Indigena

htémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gdémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

sgerETARIA OF SALUD

Hoja de cierre del inventario documental (%

El presente inventario consta de _3 fojas y ampara la cantidad de 13 _expedientes de los meses OCTUBRE — DICIEMBRE
de los afios __2025 contenidosen ___1 librero, con un peso aproximado de __4.400 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO A RIZO Vo. Bo.

so Gutiérrez

Y4 ) _— Lic. Hécto%’vares Clavijo
egartamento de Alergia Jore amento de

i P Hemerobiblioteca y
nologia Clinica Coordinador General de Archivos

Orvelia Vicentel Pére Dr. José

APOYO ADMINISTRATIVO Hernandez e/
Jefe de Deparfamento de Alergia Jefe

e Inmunologia Clinica eln

ﬁ‘ 2025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL OCTUBRE-DICIEMBRE 2025

Hoja No de O]
Fecha 14 de enero de 2026(2)
Fondo®: HIMFG
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS
' roducto ral:
: No R | Numero | Nimerod Descnpcaén del asunto que trata | Periodo de tramite | No. Valor | Vigencia
b on | d& |  cap cada exDBdlente | del exednente“") | total def documentai (1 _documental!¥
archlvfstlca(ﬁ) | expediente f(consecutw , Fec fo;as‘“’ 1 AT AC | Total
. o)a). ; | de
. ~'f;', [ .. . v < < ! , L L | afes
1 HIMFG/1C/10/1. | 1.14/2025 - | 1 Convenio de colaboracion  para | 18 de 18 de 6 X X X | x 2 4 |6
14/2025 Expediente | realizar actividades de suministré e | noviem | noviem
intercambio de unidades de sangre | bre de | bre de
y sus componentes, con fines | 2025 2030
terapéuticos.
2 HIMFG/1C/10/1. | 1.15/2025 | 1 Convenio de colaboracion  para | 17 de 17 de 12 X X X | x 2 4 16
15/2025 Expediente | canalizar pacientes a "EL INCAN" | noviem | noviem
con diagnostico de enfermedad | bre de | bre de
oncoldgica para que le proporcione | 2025 2030
atencion medica
3 HIMFG/1C/10/2. | 2.10/2025 | 1 Protocolo de aceptacion para el 14 de 14 de 5 X X ¥ | x 2 4 16
10/2025 Expediente | proyecto “Creacién de un modelo febrero | febrero
predictivo para identificar la de 2026
obesidad y el riesgo cardio 2025
metabdlico en nifios y adolescentes
mexicanos”
4 HIMFG/1C/10/2. | 2.11/2025 | 1 _ Convenio especifico para el 1de 1de 21 X X ¥ | x 2 4 |6
11/2025 Expediente | desarrollo de la investigacion ‘ agosto | febrero
denominada “Identificacion y de de
cuantificacion de miRNAs como 2024 2026
estrategia para el diagnostico y la
prevencion de riesgo cardiovascular
en poblacién infantil obesa”
5 HIMFG/M1C/10/2. | 2.12/2025 | 1 Convenio general de colaboracion 20 de 20 de 6 X X w |Ix 2 4 |6

2 02 5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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SECQETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL. DE SALUD

12/2025 Expediente | para que las partes conjuntaran octubre | octubre
esfuerzos y recursos para la de de
realizacién de diversas actividades | 2025 2030
relacionadas con la salud,
educacioén e investigacién
6 HIMFG/1C/10/2. | 2.13/2025 | 1 Enmienda No. 1 al contrato de 11de Al 8 X X X | x
13/2025 Expediente | investigador, al estudio de noviem | cumpli
“PEDISTAD, Estudio pediatrico de bre de miento
dermatitis atépica” 2025
7 HIMFG/1C/10/2. | 2.14/2025 | 1 Contrato de coedicién para la 23 de Al 5 X X X | x
14/2025 Expediente | primera edicion impresa en idioma octubre | cumpli
espanol de la obra denominada “la de miento
resistencia a los antimicrobianos: 2025
una vision horizontal”
8 HIMFG/1C/10/2. | 2.15/2025 | 1 Contrato de prestacion de servicios | 16 de 16 de 22 X X X | x
15/2025 Expediente | para la realizacién del “Estudio diciemb | diciemb
clinico fase 1V, re de re de
postcomercializacion, prospectivoy | 2025 2027
multicentrico para evaluar la
seguridad y efectividad de
somatropina solucion inyectable en
nifios mexicanos con trastornos del
crecimiento”
9 HIMFG/1C/10/3. | 3.13/2025 | 1 Convenio de apoyo para la 1de 28 de 21 X X % X
13/2025 Expediente | formacion de recursos humanos marzo febrero
para la salud, para que Emily , de de
Gabriela Aguirre Herrera realice el 2025 2028
curso en "Dermatologia pediatrica”
10 | HIMFG/1C/10/3. | 3.14/2025 | 1 Convenio de colaboracion parael | 19 de 18 de 25 X X % | x
14/2025 Expediente | intercambio de estudiantes de mayo mayo
posgrado para sujetarse al de de
programa de rotaciones externas 2025 2030
11 HIMFG/1C/10/4. | 4.18/2025 | 1 Contrato de Comodato para el usoy | 02 de 01de 11 X X X | x
1812025 Expediente | goce temporal del inmueble a diciemb | diciemb
Banco Mercantil del noroeste S.A re de re de
2024 2030
12 HIMFG/1C/10/4. | 4.19/2025 | 1 Contrato de confidencialidad para 01 de 1de 22
19/2025 Expediente | proteger la informacién durante las | octubre | octubre
negociaciones y operaciones entre | de de
las partes. 2025 2030

2025

Afo de
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SALUD |

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SECREVARIA DE SALUD
13 | HIMFG/M1C/10/4. | 4.20/2025 |1 Contrato de arrendamiento de uso 01de 31de 15 X X ¥ | x
20/2025 Expediente | de espacio fisico no hospitalario enero diciemb
para la operacion de cafeteria de re de
ubicado en el primer piso del 2026 2026
edificio Arturo Mundet lugar que
cuenta con superficie de 93.84
metros cuadrados
14 | HIMFG/1C/10/4. | 4.21/2025 |1 Contrato de arrendamiento de uso 01de 31de 6 X X X | x
2112025 Expediente | de espacio fisico no hospitalario enero diciemb
para la operacion de cafeteria de re de
ubicado en planta baja del edificio 2026 2026
de ensefanza lugar que cuenta con
superficie de 13.45 metros
cuadrados
15 2C. ASUNTOS 2C.17 1 Carpeta de Investigacion 20 de Indeter | Indeter | y X X | x
JURIDICOS C.l. Expediente octubre | minado | minado
FED/FEIL de
C/FEILC- ! 2025
CDMX/000
0073/2025
16 | 2C. ASUNTOS | 2C.17 1 Carpeta de Investigacion 20 de Indeter | Indeter | y X x | X
JURIDICOS C.l Expediente noviem | minado | minado
FED/CDM bre de
X/SPE/000 2025
5433/2025

i

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

/i SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental (9

El presente inventario consta de 04 fojas y ampara la cantidad de 16 expedientes de los afios 2025

contenidos en 01 gaveta, con un peso aproximado e 5 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO Vo. Bo.
|
o . i _’_4‘%‘&4 \’~i§\
“~"Rasa Olivera Garcia Ramoh IWandez —~Ramon Lopez-Nernandez ' _—Lic.Héctor Olivares Clavijo
Apoyo Administrativo en salud Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de
A6 Adscrita al Departamento de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos Hemerobiblioteca y
Asuntos Juridicos Coordinador General de Archivos

2 0%5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Salud

secretaria de Satud ARCHIVO DE TRAMITE Hospital Infantil de México Federico Gémez
INVENTARIO DOCUMENTAL CUARTO TRIMESTRAL Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrolle de Capital Humano
No. Pdgina 1
de 5
Fecha: ENERO - DICIEMBRE
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Unidad administrativa productora: Atencidén y Desarrollo de Capital Humano
o . - - - . | - . L Pagiodode;ré?ited‘e‘l’ - Soportedc‘ibume‘r’\‘t‘al‘
| Codigode clasificacién | Numero | Nomerodecaja | = - . _Sxpediente No. total | —
Not @ hM fica. | deexpediente :(Onsecuti\m) | Descripcion de) asunto que trata cada expediente , k‘hk - ; dekfojas ; B F
U;,akrc;_s"}f | }fp lente cons cutivol | . ; . Fecha echa el P L ouginal | Electronico
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
1 OF PERSONAL 4.C 41854 131 Documentos generales del empleado 01/04/2025 84 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
2 DE PERSONAL 4.C 6850 144 Documentos generales del empleado 01/01/1971 | 30/12/2025] 144 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
3 DE PERSONAL 4.C 8202 153 Documentos generales del empleado 01/04/1979 | 30/12/2025] 133 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
4 O PERSONAL 4.C 8284 155 Documentos generales del empleado 01/04/1980 | 30/12/2025| 140 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
5 DE PERSONAL 4.C 8612 162 Documentos generales del empleado 01/04/1983 | 30/12/2025| 105 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
6 S PERSOMN 4.C 8939 168 Documentos generales del empleado 16/02/1985 | 30/12/2025 78 X X X 25 5 30
AL
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
7 SE PERSONAL 4. 9313 175 Documentos generales del empleado 16/07/1985 | 30/12/2025 89 X X X 25 5 30
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
8 OE PERSONAL 4. 9320 176 Documentos generales del empleado 01/05/1985 | 30/12/2025 79 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
9 4.€ 9427 177 Documentos generales del empleado 01/04/1988 | 30/12/2025 97 X X X 25 5 30
DE PERSONAL
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
10 B PERSONAL 4.C 9501 179 Documentos generales del empleado 16/09/1987 | 30/12/2025 94 X X X 25 5 30
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
11 DE PERSONAL 4.C 9629 181 Documentos generales del empleado 16/08/1989 | 30/12/2025 96 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
12 BE PERSONAL 4.C 8751 183 Documentos generales del empleado 01/04/1990 | 30/12/2025| 108 X X X 25 5 30




Salud ﬁ

secretarfa de Salud ARCHIVO DE TRAMITE Hospital Infantil de México Federico Gémez
INVENTARIO DOCUMENTAL CUARTO TRIMESTRAL Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano
No. Pagina 2
de 5
Fecha: ENERO - DICIEMBRE
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora: Atencién y Desarrollo de Capital Humano
L i - . : , - ; , forlode de;rét:ﬂte o - *“a‘pp‘o'r‘tkéyydok«;ukméntaif | Valor dbcfdmental Wgéhéia ‘kd;kzkcufnen‘tal,
Cédigode ciasificacion | Nomero | Ndmerode caja | . ~ - __ fxpecionte No, total ‘ - e - £
No:| i L eediene | (coyisecuﬁvo)' Descripcion del asunto que trata cada expediente el e : — : - : - ’ ’
| e | ealerenE | vlEe . echs | rechn fnal | T | ongiont |electdnico| A | L | ok | AT | oAc |
; ; iniclo - | : | . ANOS
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
13 DE PERSONAL 4. 10024 189 Documentos generales del empleado 23/10/1987 | 30/12/2025} 132 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
14 DE PERSONAL 4. 10218 192 Documentos generales del empleado 24/11/1988 | 30/12/2025| 127 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
15 DE PERSONAL 4,C 10258 192 Documentos generales del empleado 21/04/1992 | 30/12/2025 106 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
16 DE PERSONAL 4.C 10259 192 Documentos generales del empleado 16/05/1992 | 30/12/2025} 141 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
17 BE PERSONAL 4.C 10266 192 Documentos generales del empleado 01/07/1992 | 30/12/2025| 137 X X X 25 5 30
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
18 DE PERSONAL 4.C 10488 195 Documentos generales del empleado 01/06/1995 | 30/12/2025| 127 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
19 DE PERSONAL 4.C 10588 196 Documentos generales del empleado 16/03/1995 | 30/12/2025| 166 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
20 DE PERSONAL 4.C 10638 197 Documentos generales del empleado 01/06/1995 | 30/12/2025| 107 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
21 DE PERSONAL 4.C 10641 197 Documentos generales del empleado 21/02/1995 | 30/12/2025 81 X X X 25 5 30
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
2 DE PERSONAL 4.C 10687 197 Documentos generales del empleado 01/09/1996 | 30/12/2025 96 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
23 DE PERSONAL 4.C 10858 199 Documentos generales del empleado 17/07/1995 | 30/12/2025| 164 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
24 D PERSONAL 4.C 10889 200 Documentos generales del empleado 01/11/1895 | 30/12/2025| 103 X X X 25 5 30




- Salud

Secretaria de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE Hospital Infantil de México Federico Gémez
INVENTARIO DOCUMENTAL CUARTO TRIMESTRAL Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

No. Pagina 3
de 5
EFecha: ENERO - DICIEMBRE
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora: Atencidn y Desarrollo de Capital Humano
1 - . - f’ k - ' : . | - . Fefiodo dedt.rér:)!te 0 ~ Soporte dotumental  Vvalor documéhial Vigencia - ddicu‘m'enta‘l
| Codigode clasificacién 1 Niimero | Ndmerode caja | = - - - 0 expeciente | No.total | . - - b ‘
Nol it deexpediente | [consecutivo) Descrincion del asunto que rala cada expediente | Fecha - | defojas. 1. ' | -
[ . e o ; . L o . inicio Fecha final | ‘ Originai Electrénico | A | L C/F | AT | AC
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
25 DE PERSONAL 4.C 11012 204 Documentos generales del empleado 01/09/1998 | 30/12/2025 93 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
26 DE PERSONAL 4.C 11128 204 Documentos generales del empleado 01/07/1997 | 30/12/2025| 136 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
27 B PERSONAL 4. 11133 204 Documentos generales del empleado 01/03/1991 | 31/10/2025| 268 X X X 25 5 30
4.C.3 EXPEDIENTE UNICO
28 SE PERSONAL 4.C 11627 214 Documentos generales del empleado 01/06/2022 | 31/10/2025 54 X X X 25 5 30
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
29 DE PERSONAL 4.C 53797 265 Documentos generales del empleado 01/02/1999 | 30/12/2025| 101 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
30 OE PERSONAL 4. 54232 269 Documentos generales del empleado 01/06/2001 | 13/10/2025| 130 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
31 OF PERSONAL 4.C 54690 273 Documentos generales del empleado 16/02/2007 | 30/12/2025 92 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
32 DE PERSONAL 4.C56349 285 Documentos generales del empleado 16/07/2022 | 31/10/2025 62 X X X 25 5 30
4 (.3 EXPEDIENTE UNICO
33 DE PERSONAL 4.C 56524 286 Documentos generales del empleado 01/01/2024 | 15/10/2025 49 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
34 DE PERSONAL 4.C 56608 286 Documentos generales del empleado 01/10/2024 | 31/10/2025 52 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
35 DE PERSONAL 4.C 56619 286 Documentos generales del empleado 01/10/2024 | 31/10/2025 70 X X X 25 5 30
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
36 DE PERSONAL 4.C97478 288 Documentos generales del empleado 01/09/2025 | 30/12/2025} 103 X X X 25 5 30
4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
37 OF PERSONAL 4.C 56575 286 Documentos generales del empleado 01/03/2024 | 15/06/2025 55 X X X 25 5 30




Salud ;

Secretarfa de Salud ARCHIVO DE TRAMITE Hospital Infantil de México Federico Gémez
INVENTARIO DOCUMENTAL CUARTO TRIMESTRAL Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencion y Desarrollo de Capital Humano
No. Pégina 4
de s
Fecha: ENERO - DICIEMBRE
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora: Atencién y Desarrollo de Capital Humano
; - - - . ;  Perlodo dedt;ré,rtnite del .  Soporte documental Valor documental | Vigencia ‘do‘wménta!
| Cédigode clasificacién. Nomero. | Namerode caja | L o . _ oKpeoiemte Nbo, total — ' - E= - —
No, _archivistica | deexpediente | [consecutio) Descripeion del asunto que trata cada expediente | . . defojas | L - ‘ . ~~ Tomt
o s peclel = ‘ ' el Fecha  final | o Original | Electrdnico | A L C/FE | AT | AC | DE
‘ - e ; inicio . . ‘ | i i AROS

4 C.3 EXPEDIENTE UNICO
38 DE PERSONAL 4.C 2453 16 Documentos generales del empleado 01/04/1954 | 19/11/2025 187 X X X 25 5 30

4 C.3 EXPEDIENTE UNICO

39 DE PERSONAL 4.C11641 215 Documentos generales del empleado 01/11/2023 | 31/10/2025| 45 X X x 25 5 30
a | | 4.c11133 205 |Documentos generales del empleado 01/03/1991 | 31/10/2025| 268 x x | x 25 | 5 | 30
a |12 ;XEPPEE;ESLE\LLJMCO 4.C 56575 286 Documentos generales del empleado 01/03/2024 | 15/06/2025] 55 x X X 25 5 30
ap |13 DTEREN N | 4.c 2453 16 Documentos generales del empleado 01/04/1954 | 19/11/2025| 187 x x | x 25 | 5 | 30
ol R Eﬁff;ig;igmco 4.C11641 215 Documentos generales del empleado 01/11/2023 | 31/10/2025| 45 X x X 25 5 1 30
a |13 EXEP:;:?)E\EN'CO 4.C 55951 282 Documentos generales del empleado 01/10/2019 | 13/11/2025| 67 X X X 25 5 30
a5 | 1CIBPEDIENTEUNICO | 56093 285 Documentos generales del empleado 01/09/2023 | 15/11/2025| 53 x x x 25 5 30

DE PERSONAL

4C.3 EXPEDIENTE UNICO )
46 OF PERSONAL 4.C 56684 286 Documentos generales del empleado 01/07/2025 | 20/11/2025 54 X X X 25 5 30




Salud

Secretarfa de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE Hospital Infantil de México Federico Gémez
INVENTARIO DOCUMENTAL CUARTO TRIMESTRAL Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

No. Pagina 5

de 5

Fecha: ENERO - DICIEMBRE
Hoja de cierre del inventario documental trimestral
El presente inventario consta de 5 fojas y ampara la cantidad de 46 expedientes de los afios 2025
contenidos en 2 cajas, con un peso aproximado de 52 kg.
Area de firmas
REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
> 7 7 ¢ (/\ //é; %——"e"/(:/' . -
‘%/_‘it’:_ /%_* : A
. - y —— -
C. Edgar Rosales Palma Lic. Martin Huescas Vergara Lic. Martin Huescas Vergara /,L'Lc./HéWs Clavijo
Enicargado del archivo de Jefe de Departamento de Jefe de Departamento de ——Jefedel Departamento de
personal. Atencién y Desarrollo de Capital Atencién y Desarrollo de Hemerobiblioteca y

Humano. Capital Humano. Coordinador General de Archivos




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

Salud

Secretar{a de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL CUARTO TRIMESTRE 2025

Hoja No 1 de 4
Fecha OCTUBRE-
DICIEMBRE
Fondo® = e Hospital Infantil de México Federico Gomez e
Unidad administrativa productora® . e ‘ - _ Departamento de Atenciény Desarrollo de Capital Humano
| Periodo de tramite del | yo | gooPorte Valor |  Vigencia
: . : : . dient w0y 0. documental do t ‘(13) d 2 ¢ I(M)
o Céd] d asifi o : : N" ; Namerode | Descripcion del expediente’ " tOtal S a2y ocumental: gocumenia
No.® go de clasmieacion | humero caja asuntoquetrata [ : de : ‘
, archivistica®.. de expediente” Se T L G o — -
St . (consecutivo)™ |- cada expediente " Focha o foja : Electr | o Total
‘ ' SE ‘Fechafinal | s“) | Papel 4 AL LJ|CFF | AT{AC | de
. inicio : : onico : b
~ ; ; - afos
1.REGISTRO Y 1 CARPETA EN SE INFORMA
1 HIMFG/2C/3/001/2025 CERTIFICACION DE ARCHIVERO SUPLENTES DE 22/01/2025 25/06/2025 X X 1 X 2 4 6
FIRMAS CARGO
JUNTAS DE
CONCILIACION Y
2.JUICIOS CONTRA 1 CARPETAEN ALBITRAJE /
2 HIMFG/2C/8/002/2025 LA ENTIDAD ARCHIVERO INFORME DE 07/01/2025 | 16/10/2025 2 X X | X 4 2 6
JUICIOS DE
TRABAJADORES
OPINION SOBRE
3. OPINIONES 1 CARPETAEN | CONTRATACION
3 HIMFG/2C/12/003/2025 TECNICO-JURIDICAS ARCHIVERO DE DESPACHOS 2710512025 27/05/2025 X X | X 4 2 6
JURIDICOS
i 4. 1 CARPETA EN OFICIOS DE
4 HIMFG/2C/16/004/2025 INCONFORMIDADES ARCHIVERO QUEJAS DE 24/01/2025 28/11/2025 4 X X | X 2 4 6
Y PETICIONES TRABAJADORES
OFICIO DE
5. DELITOS Y 1 CARPETAEN HECHOS
-
5 HIMFG/2C/17/005/2025 EALTAS ARCHIVERO SUCEDIDOS EN EL 20/03/2025 22/10/2025 1 X X | X 2 4 6
HOSPITAL
CATALOGO DE
6. EVALUACION Y CLAVES PARA SU
EJERCICIO
CONTROL DEL PRESUPUESTAL
g | MMFG/CI20/006/2025 EJERCICIO T CARPETA EN 2025 04/02/2025 | 04/02/2025 X X 2 | 4| 6
PRESUPUESTAL ARCHIVERO

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: [55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409
www.himfg.edu.mx
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Salud

Secretar{a de Salud

Departamento de Atencidén y Desarrollo de Capital Hurnano

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

OFICIOS DE
PRESTAMOS DE
7. EXPEDIENTE 1 CARPETA EN EXPEDIENTES Y
7 HIMFG/4C/3/007/2025 UNICO DE ARCHIVERO SOLICITUDES DE | 06/01/2025 | 31/12/2025 | 192 X X1 X 251 5 30
PERSONAL DOCUMENTACION
DEL PERSONAL
OFICIOS DE
RESERVAS DE
8. REGISTO Y
8 HIMF G/4C/4/008/2025 CONTROL DE 1:&5@5&5“ géﬁgs'ggggzgﬁ 00/01/2025 | 271202025 | 47 X X 2| 4| 6
PUESTOS Y PLAZAS e oE
NOMBRAMIENTOS
COPIAS DE
OFICIOS SOBRE
9. NOMINA DE PAGO | 1 CARPETAEN |  SOLICITUDES
9 HIMFG/4C/5/009/2025 o e, praniians e oon 24101/2025 | 081122025 | 43 X X 2| 4| 6
ABSORCIONES Y
DEVOLUCIONES
COPIAS DE
OFICIOS SOBRE
SOLICITUDES DE
10. CONTROL DE | 1 CARPETA EN COMEDOR,
10 | HIMFG/4C/8/0010/2025 Jranslincei Jranias CEaMEDOR e | 0702025 | 30m212025 | 81 X X 2 1 1] 3
PRESTACIONES,
CAMBIO DE
HORARIO
11, RELACIONES
LABORALES
(COMISIONES
MIXTAS, SINDICATO COPIAS DE
TRABAJADORES AL
11| HIMFGI4C/20/0011/2025 SERVICIO DEL 1 ESESI%,TE%(%N G%%ENSE"TSSUESSO 20/01/2025 | 14/11/2025 | 2 X X 2| 4| s
ESTADO POR COMISION
(CONDICIONES INDICAL
LABORALES)
12. CAPACITACION
CONTINUA Y
DESARROLLO
PROFESIONAL DEL
12 | HIMFG/4CI22/0012/2025 | pERSONAL DE 1;@5&5&%“ CAPACITACION | 18/03/2025 | 2911012025 | 27 X X 21 4| 6
AREAS
ADMINISTRATIVAS

Al

; % :
e Margarita
B
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Secretarla de Salud

Salud |

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

SOLICITUD PARA
13| HIMFG5C/22/00132005 | 13- CONTROLDE ) 1 CARPETAEN EXPEDIR 11/06/2025 | 15/07/2025 X X 2| 4| 6
CHEQUES ARCHIVERO
CHEQUES A
TRABAJADORES
CONTROL
14. ESTADO DEL | 4 o ARPETA EN PRDEESLUEPJ%E%E%O
14 | HIMFG/5C/26/0014/2025 EJERCICIO DEL 0410212025 | 15/09/2025 X X 2 | 4| s
IERCCI DT ARCHIVERO FISCAL 2025,
ESTRATEGIAS Y
ACCIONES
15 INVENTARIO
FISICO Y CONTROL | 1 CARPETA EN INICIO DE
15 | HIMFGIBCI17/0015/2025 0T SONT AR A EN | O D ps | 16/0512025 | 2211012025 | 5 X X | x 6 | 6 | 12
MUEBLES
16. SERVICIOS
| BASICOS (ENERGIA | 1 CARPETAEN | REPOSICION DE
16 | HiMFGITCnoter02s | B N | T VR St 29/01/2025 | 21/07/2025 X X 2 | 4| s
PREDIAL, ETC)
17. CONTROL Y SOL;QCE'I#RDAEARA
17 | HIMEGI7CI15/0017/2025 SERVICIOS EN TCARPETAEN | o A\NDADOS DE | 28/03/2025 | 01/04/2025 X X 2| 2| 4
AUDITORIOS Y ARCHIVERO
OALRS LOCKERS EN AREA
MEDICA
18. PUBLICACIONES | | oo OFICIOS
18 | HIMFG/9C/3/0018/2025 E IMPRESOS praiiliat CIRCULARES 04/02/2025 | 26/11/2025 | 16 X X 2 11| 3
INSTITUCIONALES INSTITUCIONALES
INVITACION A
GRUPOS
INFORMATIVOS DE
WHATSAPP,
19 | HIMFGIOC/16/0019/2025 ;%C%Y&’g&“ég fé\ggsggg'\' INVITACION A 07/03/2025 | 21/07/2025 X X 2 111 3
TOMA DE FOTO
PARA
ACTUALIZACION
DE PAGINA WEB
1 CARPETA EN
20 HIMFG/10C/3/0020/2025 20. AUDITORIA ARCHIVERO 04/03/2025 27/03/2025 | 03/10/2025 6 X X | X 2 4 6
OFICIOS DE CITAS
PARA ATESTIGUAR
Y DEJAR
CONSTANCIA DE
21 | HIMFG/0C/15/0021/2025 LGS 1;@5:5?;5“ ENTREGA 27/03/2025 | 15/09/2025 X X | x 21 4| 6

BYt I

Margarita
T £ oo s

Dr, Méarquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México
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Secretar(a de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrolio de Capital Humano

OFICIOS SOBRE
SISTEMA DE
22 | HIMFGHM2G/7/002212025 Tﬁiﬁgpﬂﬁé&f/\ 1§£§:|5£/;5N PORTALESDE | 07/01/2025 | 09/04/2025 X X | x
OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA
23 CLASIFICACION | | oo o OFICIOS DE
23 | HIMFGH2C/9/0023/2025 | DE INFORMACION | ! CARPETAE DATOS 10/01/2025 | 1010/2025 | 16 X x| x
CONFICENCIAL DOCUMENTALES

G a8
Margarita
| .

sy ¢l

www.himfg.edu.mx
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Salud

Secretar(a de Salud

El presente inventario consta de

carpetas en

contenidos en un archivero

ELABORO

“F

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Atencién y Desarrollo de Capital Humano

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (%

Brenda Dommguez Garcia
Apoyo Admmlstratlvo en Salud
- A4

{3

dnn de
Margarita
‘ ‘ a3 L aY

. . ; OCTUBRE-
5 fojas y ampara la cantidad de 23 expedientes de los meses DICIEMBRE
cajas, con un peso aproximado de 30 kg.
Area de firmas
REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Martin Huescas Vergara. Martin Huescas Vergara. _,——-l:re—Hec’ror-@hvﬁs Clavijo
Jefe del Departamento Jefe del Departamento Jefe del Departamento de
De Atencion y Desarrollo de De Atencion y Desarrollo de Hemerobiblioteca y
Capital Humano Capital Humano Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9043 Y 2409
www.himfg.edu.mx 5
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Hospital Infantit de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

DEPARTAMENTO DE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA

INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

Hoja No

Fecha

1

de 3

01 de octubre al 31 de diciembre 2025

4to TRIMESTRE

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
productora:

No. Codigo de Nimero Numero de Descripcién del asunto que | Periodo de tramite No. Soporte ~Valor - Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente del expediente total de documental documental documentaj(!4
archivistica expediente (consecutivo) Fecha Fecha fojas Papel | Electronico | A | 'L | CIF | AT | AC | Total

; inicio final ; de
: , anos

1 HIMFG/2C/8/1/20 1 1 CARPETA AMPAROS Y DICTAMENES 23 17 0 X X X 4AN | 2 6
25 enero | septiem | FOJAS 0s | AN | ANO

2025 bre 0] S

2025 S

2 HIMFG/3C/19/1/2 1 1 CARPETA OFICIOS RECIBIDIOS, 21 30 60 X X 2 4 6
025 ALTAS EN EL SISTEMA DE enero diciemb | FOJAS ANO | AN | ANO

IC Y AUXILIARES 2025 | re 2025 S |0s| S

3 HIMFG/4C/8/1/20 1 1 CARPETA OFICIOS VARIOS Y 08 15 4 X X 2 1 3
25 FALTAS enero | diciemb | FOJAS ANOC | A ANO

2025 | re 2025 s g S

4 HIMFG/5C/20/1/2 1 1 CARPETA OFICIOS Y 03 22 2 X X X 2 4 6
025 JUSTIFICACIONES DE enero | octubre | FOJAS ANO | AN | ANO

SOLICITUDES 2025 2025 S |08 | S

5 HIMFG/6C/6/1/20 1 1 CARPETA CONTROL DE 13 05 14 X X 2 4 6
25 CONTRATOS DE enero | diciemb | FOJAS ANO | AN | ANO

IMPLANTES Y AUXILIARES | 2025 | re 2025 § |08} S

CON LOS DFERENTES
PROVEEDORES
SOLICITUDES DE
MANTENIMIENTO A
EQUIPOS,




Hospital infantii cle

Instituto Nacional de

Ménic

o Fed

Saludd

DERPARTAMENTO DE AUDIOLOGIAY FONIATRIA

6 HIMFG/7C/6/1/20 1 CARPETA OFICIOS SOLICITUD DE 21 30 julio 0 X X 2 2 4
25 LIMPIEZA mayo 2025 | FOJAS ANO | AN | ANO

2025 S 0S S

7 HIMFG/8C/16/1/2 1 CARPETA OFICIOS VARIOS E 15 15 3 X 2 3 5
025 INFORMES DE ARCHIVOS | enero | octubre | FOJAS ANO | AN | ANO

2025 2025 s | 0S S

8 HIMFG/9C/16/1/2 1 CARPETA CIRCULARES Y 17 01 0 X 1 1 2
025 FELICITACIONES enero | octubre | FOJAS ANO | A ANO

2025 2025 0 S

9 HIMFG/11C/16/1/ 1 CARPETA | INFORMES MENSUALES Y 28 23 33 X 2 4 6
2025 TRIMESTRALES DEL enero | diciemb | FOJAS ANO | AN | ARO

AREA 2025 | re 2025 S |08 S

10 | HIMFG/1S/1/1/20 18 21 julio 0 X 4 2 6
25 febrero 2025 FOJAS ANO | AN | ANO

1 CARPETA INFORMES Y OFICIOS 2025 S |0s}| S

11 HIMFG/3S/4/1/20 1 CARPETA | OFICIOS Y SOLICITUDES 05 22 14 X 4 2 6
25 DE CAPACITACIONES Y enero | diciemb | FOJAS ANO | AN | ANO

CALIFICACIONES 2025 | re 2025 S %‘ S

12 | HIMFG/4S/2/1/20 1 CARPETA OFICIOS Y 10 15 8 X 4 2 6
25 CALENDARIZACIONES enero | diciemb | FOJAS ANO | AN | ANO

2025 | re 2025 S | 0§ S




Hospita! infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

DEPARTAMENTO DE AUDIOLCGIA Y FONIATRIA

Hoja de cierre del inventario documental (15

El presente inventario consta 3 fojas y ampara la cantidad de 12 expedientes de los afios 2025
de
contenidos en 1 capeta, con un peso aproximado 1109 gramos.
de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
7 et
ALEJANDRA jORTES CHAVEZ SILVIA ORTIZ RODRIGUEZ SIEVIA ORTIZ RODRIGUEZ P _Hécmf_Qiﬂares Clavijo
APOYO ADMINISTRATIVO A-5 JEFA DEL DEPTO DE JEFA DEL DEPTO DE Jefe del Departamento de
AUDIOLOGIA Y FONIATRIA AUDIOLOGIA Y FONIATRIA

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos



Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025
40. TRIMESTRE 2025

Hoja No 1 de 2
Fecha 8 de enero de 2026

Oct - dic 2025

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora: | Departamento de Bioestadistica y Archivo Clinico

No. | Codigode clasificacion | Numero | Node | Descripcion del asunto que trata | Periodo de tramite del | No. Soporte | Valor |  Vigencia
- archivistica _de | caja . cadaexpediente. | expediente | fotal |  documental | documenta | documental
- | expedien b ...~ =~ . de .1 '
. e _Fecha | Fecha | fojas | Papel [ Electénico |Al L 1 C/ | AT | AC | Total
- inicio frnad 0 E | de
1 HIMFG/11C/12/1/2025 1 1 Informes estadisticos de | 01-01-25 | 31-12-25 78 X X X 2 1 3
consulta externa, urgencias,
epidemiologia y hospitalizacion.
2 HIMFG/4S/3/1/2025 2 1 Relacién de documentacién | 01-01-25 | 31-12-25 72 X X 4 2 6
suelta para integrar los
expedientes clinicos.
3 HIMFG/4C/8/1/2025 3 1 Documentacién  referente  al | 01-01-25 | 31-12-25 68 X X 2 1 3
control de asistencia
(vacaciones, descansos y
licencias, incapacidades, etc)
del personal del departamento.
4 HIMFG/2C/7/1/2025 4 1 Documentacién relacionada a | 01-01-25 | 31-12-25 62 X X[ X 2 4 6
estudios, dictamenes e informes
del Departamento de Asuntos
Juridicos.
Margarita . .
MNMazo Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel. (52) 5552289917, ext. 2519/2222 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECHETARIA DE SALUD

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2025
contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 15 kg.
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

723

C. Enrique Martinez Rodriguez Dr. Férnando/Paz Camacho———___Lic."Héctor Olivares Clavijo
Auxiliar en Bioestadistica efe del Departamento de Jefe del Departamento de
Bigestadistica y Archivo Hemerobiblioteca y

Clinico Coordinador General de Archivos

P EY 2026
&2 Cano de
o Margarita

“ Maza Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel. (52) 5552289917, ext. 2519/2222 www.himfg.edu.mx




Salud

Secretarfa de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE

de 2 n
Fecha 13 DE ENERO DE 2026 @
OCTUBRE-DICIEMBRE
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE CARDIOLOGIA
| productora®:

No.®) Cédigo de Numerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No. | Soporte |  Valor Vigencia
clasificacion __caja | trata cada expediente® del expediente!® | total de documentall’® | documentall!® |  documentald?
archivistical® (consecutivo) . Fecha | Fecha | fojast!!) | Papel [ Electidnico [ A [ L | C/F | AT [ AC | Total

) ‘ inicio final ‘ i de
‘ anos
1 HIMFG/2CI7/1/25 ANAQUEL | RESUMENES Y DICTAMENES | 20.01.25 | 27/11/25 16 X A X 2 4 6
CHAROLA 1 CLINICOS
2 | HIMFG/2C/16/1/25 1 ANAQUEL | INCONFORMIDADES Y 15.0425 | 16/04/25 0 X A 2 4 6
CHAROLA 1 | PETICIONES
3 | HIMFG/3S/5/1/25 1 ANAQUEL | REALIZACION DE PRACTICAS | 19.02.25 | 6/11/25 7 X A 2 4 6
CHAROLA 1 | PROFESIONALES DE
ALUMNOS EN LA ENTIDAD
4 | HIMFG/3C/7/1/25 1 ANAQUEL | PROGRAMAS OPERATIVOS | 30.0625 | 30.06.25 9 X A P 2 6
CHAROLA 1| ANUALES
5 | HIMFG/4Cl4/1/24 1 ANAQUEL | REGISTRO Y CONTROL DE 240125 | 211025 12 X A 2 4 6
CHAROLA 1 | PUESTOS Y PLAZAS
6 HIMFG/4C/8/2/24 2 ANAQUEL CONTROL DE ASISTENCIA, 2.01.25 112125 26 X A 2 1 3
CHAROLA 1 | VACACIONES, DESCANSOS,
LICENCIAS, INCAPACIDADES,
ETC.
7 | HIMFG/5C/3/1/25 1 ANAQUEL | GASTOS O EGRESOS POR 11.02.25 | 30/12/25 30 X A 2 4 6
CHAROLA 1 | PARTIDA PRESUPUESTAL
8 | HIMFG/6C/4/1/25 1 ANAQUEL | ADQUISICIONES 17.0225 | 3012125 4 X A 2 4 6
CHAROLA 1
9 | HIMFG/7C/5/1/25 1 ANAQUEL | SERVICIOS DE SEGURIDAD Y | 16.01.25 | 9/08/25 0 X A 2 2 )
CHAROLA 1 VIGILANCIA
10 | HIMFG/7C/11/1/25 1 ANAQUEL | MANTENIMIENTO, 230425 | 61025 1 X A 2 2 6
CHAROLA 1 | CONSERVACION, E
INSTALACION DE MOBILARIO
11 | HIMFG/8C/16/1/25 1 ANAQUEL | ADMINISTRACION'Y 13.01.25 | 3M0/25 3 X A 2 3 5
CHAROLA 1 | SERVICIOS DE ARCHIVO
12 | HIMFG/9C/18/1/25 1 ANAQUEL | ENCUESTAS DE OPINION 29.01.25 | 1212025 11 X A 2 4 6
CHAROLA 1
13~ | HIMFG/11C/9/1/24 1 ANAQUEL | SISTEMAS DE INFORMACION | 22.01.25 | 26/12/25 6 X A 2 2 6
CHAROLA 1 | ESTADISTICA DE LA ENTIDAD
14 HIMFG/1S/7/1/25 1 ANAQUEL | SESIONES DEL COMITE DE 21.01.25 | 7110025 7 X A 2 1 3
CHAROLA 1 | ATENCION MEDICA
HOSPITALARIA




Salud l

Secretar(a de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('%

El presente inventario consta de 2 _ fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes del 2025
contenidos en 1_ anaquel, charola 1 con un peso de aproximado de 2 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Anayeli Orozco Arredondo IR fro Castellanos Jefe Ifaki rro Castellanos ——Héctor Olivares Clavijo
Asistente de Cardiologia | Departamento de del Departamento de Jefe del Departamento de
‘ Cardiologia Cardiologia Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos



Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

Hoja No 01

de 02

)
Fecha CUARTO TRIMESTRE

OCTUBRE - DICIEMBRE

Fondo®:

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Unidad administrativa productora®:

DEPARTAMENTO DE COMPRAS GUBERNAMENTALES GENERALES

ARo de
La Mujer
" Indigena

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfy edu.mx

: Codigode | Nomero | Numerode | Descripcion delasunto |  Periodo de tramitedel | No. |  Soporte . | Valor |  Vigencia
| clasificacion | deexpediente” |  caja |  quetratacada |  expediente® _total de | documental™ | documental™® | documental™*
- archivistica‘s) : | (consecutivo)®? expediente® | Fecha | Fechafinal fojas!'? | Papel Electiénico | A | L | CIF | AT | AC | Total
. afios

SERVICIO DE
MANTENIMIENTO

1 Hl“q’;—z(%/zeSCM/ RM-MT-0244/25 ARCHVEROS PREVENTIVO Y 01/07/25 30/11/25 648 X A 2 4 6
CORRECTIVO A
EQUIPOS DE
IMAGENOLOGIA
SERVICIO DE RENTA
DE UN EQUIPO

2 H]l\/2|f/:2(?z)/265()3/4/ RM-MT-0246/25 ARCHIVEROS DUPLICADOR DE ALTA 01/07/25 31/12/25 87 X A 2 4 6
RESOLUCION E
IMPRESION
SERVICIO DE
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y

3 H“\g'/:ZngﬁsCM/ RM-MT-0251/25 ARCHVEROS CORRECTIVO PARA 01/08/25 31/12/25 100 X A 2 4 6
MAQUINAS OFSET
MODELO 125 Y 1360
MULTILITH

O\ 2025




SALUD

cengvanla 0F SALUG

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Afio de

LICITACION PUBLICA
LA12NBG012NGB001-
N-68/2025 MANTENIMIENTO
RM-MT-0254/25 PREVENTITO Y
HIMFG/6C/4/ RM-MT-0255/25 CORRECTIVO A
4/2025 RM-MT-0256/25 ARCHVEROS DIVERSOS EQUIPOS 10/12/2025 31/12/2025 1993 X A
RM-MT-0257/25 MEDICOS DE
RM-MT-0258/26 INGENIERIA
RM-MT-0259/25 BIOMEDICA
RM-MT-0260/25
RM-MT-0261/25
ADQUISICION DE
HIMFG/6C/4/ RM-AG-0298 ARCHVEROS GUANTE DE LATEX 14/08/25 31/12/25 247 X A
5/2025 NATURAL
SERVICO DE
MANTENIMIENTO
PREVENTIVOY
H||Vg;§)/§g/4/ RM-MT-0300/25 ARCHVEROS CORRECTIVO A 15/08/25 31/12/25 174 X A
MICROSCOPIOS
QUIRURGICOS,
MARCA LARL ZEISS
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y
CORRECTIVO A
HW_‘,’;—ZC(;)/265C/4/ RM-MT-0320/25 ARCHVEROS VENTILADORES 29/08/25 31/12/25 28 X A
PULMONARES DE
DIVERSAS MARCAS Y
BLENDERS
LICITACION SERVCIO DFE
PUBLICA MANTENIMIETNO
HIMFG/6C/4/ PREVENTIVO Y
8/2025 LA-O129T;/82(3001-N- ARCHIVEROS CORRECTIVO A 04/12/2024 31/12/2025 1416 X A
EQUIPO
RM-MT-0338/25 DIGITALIZADOR CR
ﬁ; 2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfy edu.mx

La Mujer
Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

sgcneETAnia OE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental ®

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 08 expedientes del afo 2025

contenidos en  archivero , con un peso aproximado de QUINCE kilogramos.

Area de firmas

REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

ELABORO

Lilian Zavala Cortés Leonith Desireé’ Casillo Garcia Leonith Desireé Casillo Garcia “——Heéctor -Olivares=Clavijo

Encargada del Archivo de Jefa del DepZartamento de Jefa dél Departamento de Jefe del Departamento de

Tramite Compras Gubernamentales Compras Gubernamentales Hemerobiblioteca y
Generales Generales Coordinador General de Archivos

AR
; 2 Aoﬁo%es Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx

¥ 7'\ La Mujer
_IJde'}) Indigena

v



SALUD

SECRETARIA OB SALUD

CUARTO TRIMESTRE 2025
OCTUBRE A DICIEMBRE 2025

Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 7y
Fecha ~ '5DEENERODELZ2026(2)

Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa COMPRAS GUBERNAMENTALES FARMACEUTICAS
productora®®:
No.® |  Cédigode Namero | Namerode | Descripcion del asuntok%ue Periodo de tramite | * No. | = Soporte . Valor , Vigencia
~ . clasificacion . de ; caja | trata cada expediente® del g)_(p_@_diente“m total de documental™® __documertal(m) _ documental"®
_ archivistica® | expediente”? | (consecutivo)® - Fecha | Fecha | fojas! | Papel T Electonico | A | L [ CF | AT [ AC [ Total
e i b ' . . . . ~ g ~ afos
1 HIMFG/6C/6/1/20 | COMERCIAL | ARCHIVERO CONTRATO SOPORTE DE | 12/12/2 | 31/112/2 | 38 X X 2 4 6
25 [ZADORA CONTRATACION 5 5
DE DOCUMENTACION
MEDICAME ADMINISTRATIVA,
NTOSY SUFICIENCIA
MATERIAL PRESUPUESTAL
CURACION (REQUISICION,
ANTEQUER RECETARIOS,
A, S.A. DE COTIZACION, FO-CON-05
C.V. Y FO-CON-12)
2 HIMFG/6C/6/2/20 | COMERCIAL | ARCHIVERO CONTRATO SOPORTE DE | 22/09/2 | 31/12/2 | 30 X X 2 4 6
25 IZADORA CONTRATACION 5 5
DE DOCUMENTACION
MULTIPLES ADMINISTRATIVA,
PRODUCTO SUFICIENCIA
S ZAGAL, PRESUPUESTAL
S.A.DEC.V. (REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
3 HIMFG/6C/6/5/20 | ESPECIALIS | ARCHIVERO CONTRATO SOPORTE DE | 21/10/2 | 21/11/2 | 48 X X 2 4 6

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cnaultémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfg edu.nx
Ano de N—— - R— ] N . s

La Mujer T 1

Indigena




sterEanis OF SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

25 TAS EN CONTRATACION 5 5
APLICACIO DOCUMENTACION
NESY ADMINISTRATIVA,
SOPORTE SUFICIENCIA
TECNICO PRESUPUESTAL
MEDICO, (REQUISICION,
S.A.DECV RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
HIMFG/6C/6/6/20 | ESTERI- ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTE DE | 12/12/2 | 31/12/2 | 35 X
25 MEX, S.A. CONTRATACION 5 5
DE C.V. DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
HIMFG/6C/6/7/20 | FARMACEU | ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTE DE | 11/11/2 | 31/12/2 | 38 X
25 TICA CONTRATACION 5 5
MEDIKAME DOCUMENTACION
NTA, S.A. ADMINISTRATIVA,
DE C.V. SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
HIMEG/6C/6/8/20 | GADMAR, ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTEDE | 12/12/2 | 31/12/2 | 45 X
25 S.A.DE CONTRATACION 5 5
C.V.. DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
HIMFG/6C/6/11/2 | GRUPO ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTE DE | 24/10/2 | 31/12/2 | 48 X

2025

ARo de
La Mujer
Indigena

2

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuaubtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfy edu.mx
T




SECRETARIA OF SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

BIOJEMA, S.
DE R.L.. DE
C.V.

CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

HIMFG/6C/6/13/2
025

GTMK DE
MEXICO,
S.A. DEC.V.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE DE
CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

1211212
5

311212
5

45

HIMFG/6C/6/17/2
025

LEXFARMA,
SA DECV.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE DE
CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

1211212
5

3112/2
5

55

10

HIMFG/6C/6/212/
2025

MEDICAME
NTOS
INTERNACI
ONALES
MEDINTER,
S.A.DEC.V.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE DE
CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

24/10/

3111272
5

59

11

HIMFG/6C/6/18/2

MEL DE

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE DE

1211272

31/12/2

48

2025

Ano de
La Mujer
Indigena

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alealdia Cuaulitémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfg eduinx




SECREYARIA OF SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

025

MEXICO,
S.A.DE C.V.

CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

12

HIMFG/6C/6/19/2
025

NASATYA
HEALTH,
S.A.DEC.V.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE DE
CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

12112712
5

3112712
5

62

13

HIMFG/6C/6/22/2
025

PLAZA
MEDICA
JALISCO,
SA DECV

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE DE
CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

1111212
5

3111272
6

42

14

HIMFG/6C/6/254/
2025

PRODUCTO
SE
INSUMOS
PARA LA
SALUD, S.A.
DE C.V.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE DE
CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

24/10/2
5

3112712
5

55

15

HIMFG/6C/6/256/

PRODUCTO

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE DE

24/10/2

311272

78

2025

Ano de
La Mujer
Indigena

4

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. wwiv.himfg.edu.imx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

2025 S CONTRATACION 5 5
FARMACEU DOCUMENTACION
TICOS EKA, ADMINISTRATIVA,
S.A. DE C.V. SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
16 | HIMFG/BC/B/23/2 | REGA ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTE DE | 12/12/2 | 31/12/2 | 49 X
025 ESPECIALID CONTRATACION 5 5
ADES DOCUMENTACION
INTERNACI ADMINISTRATIVA,
ONALES, SUFICIENCIA
S.A.DEC.V. PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
17 | HIMFG/6C/6/24/2 | REPRESEN | ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTE DE | 23/12/2 | 31/12/2 | 56 X
025 TACIONES CONTRATACION 5 5
HOSPITALA DOCUMENTACION
RIAS DE ADMINISTRATIVA,
HIDALGO, SUFICIENCIA
S.A. DEC.V. PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
18 | HIMFG/8C/6/25/2 | REPRESEN | ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTE DE | 24/12/2 | 31/12/2 | 35 X
025 TACIONES CONTRATACION 5 5
OPV, S.A. DOCUMENTACION
DEC.V. ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)
19 | HIMFG/BC/6/26/2 | RYSE ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTE DE | 18/12/2 | 31/12/2 | 62 X

2025

Ao de
La Mujer
Indigena

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.inx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECREYARIA OF SALUD

025 MEDICA CONTRATACION 5 5
S.A.DEC.V. DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

HIMFG/6C/6/28/2 | TECSA ARCHIVERO | CONTRATO SOPORTE DE | 12/12/2 | 31/12/2 | 108 X X 2 4 |6
025 COMERCIAL ‘ CONTRATACION 5 5
NTD ,S.A. DOCUMENTACION

DE C.V. ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-05
Y FO-CON-12)

Y Aito de
® 72} La Mujer 6
#aat) Indigena

C“*
? i&\ 2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoe, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.~ 2340. www himfy edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

secperania OF SALUD

Hoja de cierre del inventario documental '

El presente inventario consta de 7 fojas y ampara la cantidad de 20 expedientes de los anos 2025

contenidos en ARCHIVERO cajas, con un peso aproximado de 18 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Martha Beatrizfbarra Vazquez Lcda. Graciela Villeda Gonzélez Lcda. Graciela Villeda __/_:_/I:t__c’r-‘l___,g_clo_r Ohﬁres Clavuo
Apoyo Administrativo en Salud Jefa del Departamento de Gonzalez Jefa del Jefe del Departamento de
A8 Compras Gubernamentales Departamento de Compras Hemerobiblioteca y
Farmacéuticas Gubernamentales Coordinador General de Archivos

Farmacéuticas

Ano de
La Mujer 7
Indigena

% 2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 3 O
Fecha Octubre a diciembre 2025 @
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Comunicacién Social y del CEMESATEL
productora®™:

No.® Cadigo de Ndmero Numero de Descripcion del asunto que Periodo de tramite del No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente® expediente('?) total | documental(! | documental('® documental(4)
archivistica® expediente | (consecutivo) de 2

® Fecha Fecha final | fojas | Papel [ Elect | A [ L [ CIF | AT | AC | Total
inicio ’°g‘° de

anos

1 HIMFG/2C/6/1/20 | 1 En carpeta Consulta para formato de 6/mar/25 26/nov/i25 | 2 X X | x 2 4 6
25 autopsia fojas anos

2 HIMFG/4C/3/1/20 | 1 En carpeta Constancia de hechos, 18/mar/25 | 05/dic/25 5 X X X 25 5 30

25 cambio de drea fojas afos

3 HIMFG/4C/5/1/20 | 1 En carpeta Pago de néminas de 29/ene/25 | 19/dic/25 160 X X 2 4 6
25 personal de honorarios fojas anos

4 HIMFG/4C/8/1/20 | 1 En carpeta Vacaciones 28/febl/25 10/dic/25 6 X X 2 1 3
25 fojas afos

5 HIMFG/4C/13/1/2 | 1 En carpeta Evaluacion de productividad | 31/ene/25 | 03/dic/25 11 X X 2 2 4
025 del personal fojas afos

6 HIMFG/4C/23/1/2 | 1 En carpeta Servicio social 07/ene/25 | 07/ene/25 | O X X 2 4 6
025 fojas anos

7 HIMFG/4C/26/1/12 | 1 En carpeta Solicitud de credenciales 09/ene/25 | 10/mov/25 | 2 X X 2 4 6
025 fojas anos

8 HIMFG/6C/4/1/20 | 1 En carpeta Adquisiciones de insumos, 23/ene/25 | 23/dic/25 37 X X 2 4 6
25 material, suficiencias fojas afos

presupuestales, contratacion
de servicios
9 HIMFG/6C/17/1/2 | 1 En carpeta Baja de equipo, salida de 09/ene/25 | 10/dic/25 3 X X | x 6 6 12

025 equipo para grabacién fojas afos

10 HIMFG/6C/20/1/2 | 1 En carpeta Abastecimiento de 23/ene/25 | 22/dic/25 3 X X 1 1 2
025 cubrebocas fojas afios

.

A

@
LA
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11 HIMFG/6C/21/1/2 En carpeta Equipos e insumos 25/feb/25 24/febl25 0 X X 6
025 necesarios para transmision fojas afos
12 HIMFG/7C/5/1/20 En carpeta Accesos 23/ene/25 | 02/dic/25 6 X X 4
25 fojas afos
13 HIMFG/7C/7/1/20 En carpeta Solicitud de transporte 20/ene/25 | 03/oct/25 1 X X 4
25 fojas afios
14 HIMFG/7C/11/1/2 En carpeta Solicitudes de servicio y 20/feb/25 02/dic/25 2 X X 4
025 reparaciones en el area fojas anos
15 HIMFG/7C/15/1/2 En carpeta Reservacion de espacios 09/ene/25 | 05/novi25 1foja | x X 4
025 afios
16 HIMFG/8C/16/1/2 En carpeta Inventario general por 15/ene/25 | 06/oct/25 4 X X 5
025 expediente, inventarios fojas afos
documentales
17 HIMFG/8C/25/1/2 En carpeta Accesos de dominio a 24/enel25 | 16/dic/25 15 X X 4
025 intranet fojas afos
18 HIMFG/9C/3/1/20 En carpeta Disefio de carteles, disefio 07/enel25 | 17/dic/25 234 X X 3
25 de oferta académica, fojas afios
infografias, fotografia, firmas
electrénicas,
19 HIMFG/9C/4/1/20 En carpeta Material multimedia 16/ene/25 | 15/dic/25 53 X X 3
25 Transmisiones, correos fojas afios (
institucionales, videos. \s
20 | HIMFG/9C/5/1/20 En carpeta Publicidad institucional en 03/ene/25 | 31/dic/25 162 X X 2 /? \
25 redes sociales, WhatsApp, fojas afios /
pagina web, intranet y _/
pizarrones
21 HIMFG/9C/6/1/20 En carpeta Solicitudes de entrevistas 12/feb/25 06/may/25 | 0 X X 3
25 fojas afios
22 HIMFG/9C/16/1/2 En carpeta Invitaciones vy felicitaciones 10/abr/25 11/dic/25 8
025 fojas
23 HIMFG/11C/16/1/ En carpeta Reportes mensuales o 08/ene/25 | 22/oct/25 13 X X 6
2025 trimestrales de actividades, fojas afios
solicitudes de informacion de
actividades.
24 HIMFG/11C/19/1/ En carpeta Sesion Clinico Patolégica 14/feb/25 11/sep/25 | O X X 6
2025 fojas afios
25 HIMFG/12C/7/1/2 En carpeta Solicitudes de informacion, 20/ene/25 | 22/oct/25 3 X x | X 2
025 actualizaciéon de SIPOT por fojas afos
trimestre

2 02 5 Dr Marquez 162 Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Cludad de México, Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340,
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26 HIMFG/12C/10/1/ En carpeta Numeros telefénicos para 02/ene/25 | 22/oct/25 1 foja | x X | x 2 4 6
2025 integracion de chat afos
institucional
27 HIMFG/12C/10/2/ En carpeta | Autorizacién de imagen de 20/feb/25 08/dic/25 61 X X | x 2 4 6
2025 padres de familia y fojas afos
trabajadores
28 HIMFG/3S/1/1/20 En carpeta Reuniones de trabajo 27/febl25 22/oct/25 4 X X 4 2 6
25 fojas afos
Hoja de cierre del inventario documental trimestral (%)
El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 28 expedientes de los afios 2025
contenidos en , CoNn un peso aproximado de 20 kg.
carpetas
Area de firmas
ELA REVISO/ UTORIZO/ Vo. Bo.
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SALUD |

SeHeTARIA BE GALUD
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025
Hoja No 1 de 9
Fecha Del 01 de octubre al 30 de
diciembre 2025
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa CONTABILIDAD
roductora: :
No. Codigode | Numero | Namerode | Descripcion del asunto que | Periododetramite | No. |  Soporte —I_ valor Vigencia
L _clasificacion | de . caja _trata cada expediente del expediente | totalde |  documental _dogumental __documental
| archivistica expediente | (consecutivo) | ~ Fecha | Fecha | fojJas | Papel | Electonico | A | L | C/F | AT | AC | Total
G : & o i - inicio final | i ; ‘ : : de
L _ , ; ; o i anos
1 ggggg/oszcsﬂm 9STAL | 7951 ALBOOO/ | ATI/PI/AE/NG gé‘ig@%ﬁ Egggggg DE ‘5””0/202 ?/‘0/202 650 X X X 2 4 6
y) Zl_r\gggés/ggzésom 8001 AL 8050/ | ATI/PYAG/N4 S(ED(I]_:;TAZ%\EE Egggsgé DE gmo/ 202 émo/zoz 650 X X X 2 4 6
3 23’;%?%1275/ 8051 8051 AL 8100/ ATI/PY/AB/N4 Egﬁg@%é Egggggé DE gmo/zoz ?/10/202 650 X X X 2 4 6
4 | HMESICTIBITAL | gioa giso/ | ATjpUagiG | RECISTROY CONTROLDE 00702 | SO02 [ gso | X x |2 |4 |e
5 | MPOSCIBIIAL | i aLs200/ | AT/PUAGING | REOISTROY CONTROLDE Oio7z02 | 002 [ gep | X x |2 |4 |e
6 :thgzgéf}gggs/ezm 8201 AL 8250/ ATH/PI/AG/N4 ‘;EGLEXZ%E ESSESSSL DE gmo/zoz gmo/ 202 1 650 X X X 2 4 6
7| HMECISCNSTAL | g5 aLsson | AUeviasing | ReoiSTROY CONTROLDE Q07202 | M0R02 | go5 | X x |2 [« |6
g | MMFOECITIRSO | gy aLsssol | aTUPAGING | RECISTROY CONTROLDE ™ 0VI0R02 | S0R02 | o051y X x |2 |4 |e
o) g%‘g/oz/égm B3STAL | gz51AL 8400/ ATV/PY/AB/N4 ggﬁ:i;@%ﬁ E(GJE‘ESRSSL DE gmo/ 202 ?/‘0/202 650 X X X 2 4 6
10 | RMECECTIBAT T gi0 aLgaso) | ATVPVAGING | RECISTRO Y CONTROL DE OVIO7202 | SVIOT202 [Tg50 | X x |2 |4 |s
11 | NMEGRCTBSOT | gsoraLassol | AM/PUAGING | RUSIROY CONTROL DE OViorz02 | SMO202 g5y | X x |2 |4 s

2025
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SALUD

SECHETARIA DF Sa0uD

Pl P P - il P N ISR ERE
NI TR R L e S P e CE SEEEN T
TR TR P - i e T N ENE
R i CT R S Nl NG R 3 C BENE
16 :'L"”‘B’;gé‘c;%‘gs/sm 8701 AL8750/ | ATI/PVAG/NA SE?{;E%EESSES&L DE 21/”/202 21/11/202 650 X X X 2 4 |6
17 | | sy | s | ST CoNTt e e | T || SN
18 Xt“g';g@%gé%m 8801AL 8850/ | ATI/PI/AE/N4 SEGL:ZZ%EESS;SSSL DE g]/n/zoz ?WZOZ 650 X X X 2 4 |6
1o | SRR A | o | s | BSSTO CONTOL B | e | T |y A ENERENE
20 | AT | ooy || BOSTIS T COTOLEE | W | S |y | x|z e s
21 | Bl P | sy | sminve | SOV o e | | S || e e
g Er e PO ) G el FUG A N E e e s
5 | BRI o s | s | SO oL [ | gy | S ENENEN PRE
24 ;igg/;%/igﬂﬁmm AL | qoraLaso/ | ATUPYAGINA ggﬁ:;;‘;%éégggggg DE g]/n/zoz ?m/zoz 650 X X X 2 4 |6
25 | P [ many | s | BT SOV e | T |y X e e
s | BAeTT |sonamor |smnne| SOETOT COILEE | W | S |y |5 X e e
N TR BTN e Pl B R E X e e
TREE . U P | it il Pl 3 ISR PRE
e C O C i il A 3 CN EENE
N L C T SR e il R E SIS ENENE
N TR ot S el T 2 e s
i L P ) G e G R E AENENEEE
i T R it il el R AN ENL
N i e PO itk il il R e s
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35| S0 [ s avorons [ arvenens | BERSTRTEONEGLP" [P TS Toso X IS BN EN
36| Soss | sonaomool | ameveas | ESUSROIERISLOT [ QTR [0 [0 [ I ENE
37 | Btgins | ovo ool | wmeasins | BESSROUCONTOTOE | QTR [0 [os0 | x I I EN BN EN
38| Saveposs | rsiacsmool | anuseis | BECEROIERIEGL T [ MR [P0 [0 [ I ES ENNE T
39 ;SxMFo/sc/lsms/zo 275/ ATI/P1/ASING S(EDCI?_:;TAZ%\F;(IZ‘\?GNRTERS%LSDE gmo/zoz gmo/zoz 650 X X X 2 4 |6
ao_| ORI | 27 TR e el Eli R R | x fz s s
41 | HIMFGRCNSRTIZ0 | oo ATI/PY/ABINS R ek . DE QUi0f202 | A10/202 1 g5 X X X |2 |4 |6
4y | OIS | o S e i il N E S INEN EN EN
43 | HIMFGACNBRI920 | e ATIPYAG/NS A - DE QUi0/202 | 31107202 | g5 X X X |2 |4 |6
40| TR [y D e il Eia N E: S INES ENENE
45 ?IMFG/SC/]B/ZST/Zoz 281/ ATUPY/AB/ING ggﬁ:izo‘j \é T?f\IOGNRTéQS%LSDE gvlo/zoz 21/10/202 650 % X % 2 4 16
I i B e i E N E S IS ENN E L
47| BTETORRY | g A R G N E S I NN EN BN G
18| OO |y e Faal Pl X E | x|z e e
P D S il A EN E G B O E
O il R P Pk I E < fx fe e e
N i e el Pkl R E I E R
N R e Pl ke I £ I K L L
53| TSRO | o e P FlG N E I ENNENEN
T e i Fileel X E 1 EN N N
S P Repe e Pl Pl KX E N IS N E
6| 5T | oy e Fa Fid X E G I ES ER s L
57| WO | A R Rl TN E I L R E C
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R Pl B SR e Hi FRG EN E S ENENENE
T i S e i BRI E S EN R ENE
o S SR e il R N E N ENENE
T A SR e il Rl N E | Ix Je |4 |
P P SR e i F G N E | e [z fe e
63 ;g MFG/5C/18/299/20 | bqq, CcAlA D SEGLELZ% \é ?SGNJSS%LSDE gmo/zoz ?/10/202 750 X X X 2 4 6
Y el N SN - S il il EZNE | |x Je 4 |
o D £ SR e il B N E | Ix Je |4 |
R e SR e i R N E S IENENENE
S B S e i Fl X | e fz e e
o e Y SR e i B E E SN ENE
o e e R e v il B N E | Ix Je 4 s
o R e i G N E RN
11| T | s et F Pl R SIS NN
77 | RO | s s e FG FG N E I N N E
73 | LRI | s S e Fie RGN E | x Je 4 |
7 il coon o Fe i I E S EEENENE
75 S!MFG/SC/?BBH/ZOZ 31/ CAIAZ gg?_ :;;ZOD \é 'C&NQSS%LSDE 21/11/202 go/ﬂ/zoz 750 X X X 2 4 5
o i k2 S e Fie B N E | x Je 4 [
77| RO |y onns rreion i Fil PG I E SN EENENE
7 | LRI | on e M Fll R E S E D ENE
g | SIVTORCTERECE | oo e bl Pl N E S EN DN ENE
go_| ST can S F il EE K S EN L
202
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1 [ O [y on A i Falaal LR E S E ENENE
27 IS-HMFG/SC/]8/318/202 318/ CAIAT EEGL;ZZ%EIC&NJSS%LS DE gl/n/zoz 30/11/202 750 X X X 2 4 6
g3 | 5 MFORCIORIE02 | 5 POLIZAS DE INGRESOS. gynvez | BN 1950 | X X AR L i
T i own S G G R L S E BN
s | T | . el e El L £ G T L LR LA L
6| T coon v il Pl IR E: S EENERE
v i B con S R G N E S ES EN N
B an e Flaa il X E I I ENN EN EN
By | S0 OISO | caon e R i Flel PN E S ES ERNEE
D il B crne ipeen e Gl b il N E S INEN N EN
1| SISO | 3 I e il Pl RN E S i ES EN ER
P i R e il il N I EN EN R
o3| S TOTE | s S e oo il Pl N SN ENENERE
ou_| SVFISTOIORY E e S Ll Pl RN T B ES ERN ER
g | SNFETETETE |5 I e e el il RN B SINEENENE
o _| W FPTO | 3 S e e e il RN E S EN ER
97 2H51MFG/5C/18/333/20 333/ AR §§?I§Z§%Ef§GNJ§5%LSDE 21/11/202 gom/zoz 750 X X X 2 4 6
o _| WSTR[y EECR e il Pl N NN RN
Pl P e SR e el PG RN E S INEN BN ENE
100 | LTI sy e R B N E < x|z [« s
101 | BTETEITR wnz e P E R E I ES EN ER L
107 | BT L H B R B NI EECEE
103 | BT [ S e e Ll B IR PN
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o [T [ o | S [0 s [ T T T
TR i RN ke G Nl ETT R SR
T i R L kS PG ETT R 2 I E N EE
to7 | B [ oy | Seevcae 6| S [y [ |5 T LT
S il TR C N |- i N ETT R N ST
109 | aTORCOBSRO ] 34y CAIAT DL 1755 DE NORESDS 012202 | 51121202 | 750 X X X |2 |4 |e
Tl kel R R i Nl T R S EREAE
TR il EUR CO | o1 R ETT N T
Tl RIS vk S NGl ET R T
TR i It LG T N P e P
Tl R L 1l kil L) EENE T T
Tl I i Fd BT SR NE
TR il e CO | S i) BT ZR | e
Tl il LR CO | oo B ETT R S ENENENE
T R R G R E SERCSENENE
TP il C N | e W B ZN LT
120 | baMF G/5¢/18/356/20 356/ CAIAT R o F Oi21202 | 3yp202 | 750 X X X 2 4 |6
R i COR il V) B ZR A CRENEAL
TN il ER EORT i S ) B N SEEONEE
s R CL i S Nl E N A NENONENE
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T R R e Nl T R e e s
T ki R C Rl e BT R E o
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SECRETARIA 18 SALUD

127 ;islMFc/sc/la/ze:s/zo 363/ CAIA2 ggﬁ :22% \é (KZISDGNJSSOOLS DE gmz/zoz /121202 | 750 % X X ) + e
N T CT s L e R E S ECEENEEE
129 | HIMFORCNBIES20 | 4 CAIA2 R ek o RO DF Q21202 | symap202 | 750 X X X |2 |4 |6
130 | HIMPOISCIITSAL | ane aLaize/ | ATYPYAZINZ POLIZAS DE DIARIO O10/202 | $10/202 | 954 X X X |2 |4 |6
131 ;‘m@%zcéi/ 4689 | sesoAL4Ts/ | ATVPYAZ/NZ POLIZAS DE DIARIO Oifiof202 3110202 750 X X X |2 4 |6
132 :rz&;%s/gggézfssa 4858 AL 4863/ | ATI/PI/A2/N2 POLIZAS DE DIARIO Oio/202 V0202 | 75, o o 1 . e
133 | HMFG/ECRS S0 | ooy ATIPY/A2/N2 POLIZAS DE DIARIO gihof202 301202 | 950 X X X 2 4 |6
134 2%;25%%5947 5947 AL5963/ | ATV/PI/A2/N2 POLIZAS DE DIARIO 0107202 | 31101202 | 754 X X X |2 4 |6
135 | MPORECIO026 | qo2 AL7029/ | ATIPYAZINZ POLIZAS DE DIARIO 0107202 | 3101202 754 X X X |2 |4 |6
136 | HAMFa/schef 744312 43y ATI/PYA2IN2 POLIZAS DE DIARIO OIi0/202 ) 21101202 | 950 X X X |2 4 |6
137 :‘thzgsggfs/“w 6367 AL 6369/ | ATI/PAZ/N2 POLIZAS DE DIARIO Q07202 | 3IM0/202 | 95 X X X |2 4 |6
138 | WMPCISCIOISTO | 6370 aL6374/ | ATIPVAZINZ POLIZAS DE DIARIO 0107202 | 10/202 1 755 X X x |2 |4 |e
139 2%‘;%3%295/6375 6375 AL 6380/ | ATI/PI/A2/N2 POLIZAS DE DIARIO gmo/ 202 émo/ 202 | 800 X X X 2 4 |6
140 g‘;g‘é}%@gﬂw G3BTAL | 3g1AL 6386/ | ATVPIAZ/NZ POLIZAS DE DIARIO gmo/ 202 ?/ 10202 | g5 X X X 2 4 |6
141 2&%@%295/4719 4719 AL 4754/ | ATI/PYA2/N2 POLIZAS DE DIARIO gl/ﬂ/ 202 'g‘om/ 202 | 800 X X X 2 4 |6
142 2115%5200/;:/19/ ABIAL | 3o AL 4156/ | ATUPIAZINZ POLIZAS DE DIARIO /202 307202 1 goo X X X |2 4 |6
143 :MZ%S/SQ%Z’BM 4864 AL 4870/ | ATI/PYA2/N2 POLIZAS DE DIARIO o202 30M202 | g0 X X X 2 4 |6
144 ;'SIMFG/ 5CN9/5212/20 | 5oy ATV/PYA2/N2 POLIZAS DE DIARIO ;ﬂ/ﬂ/ 202 20/”/ 202 1 g0p X X X 5 4 |6
145 21%534?551295/5964 5964 AL5979/ | ATV/PI/A2/N2 POLIZAS DE DIARIO o202 30M/202 | go0 X X X 2 4 |6
146 ;‘:.r\ggc;//sz%gg/ 7030 7030 AL703Y | ATIPYAZ/NZ POLIZAS DE DIARIO QU202 1 S0M/202 | gog X X X |2 14 |6
147 2%2%@%%6404 6404 AL 6406/ | ATI/PYA2/N2 POLIZAS DE DIARIO oV/202 20/”/ 202 | goo X X X 2 4 |6
148 21“25,%/35/%295/6394 6394 AL 6403/ | AT/PI/A2/N3 POLIZAS DE DIARIO Q202 1| 30MV202 | gog X X X |2 4 |6
149 :thggszcgss/ezm 6387 ALE393/ | ATI/PYA2/N3 POLIZAS DE DIARIO gV”/ 202 go/n/ 202 1 goo X X X 2 4 |6
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SALUD |

BRCEEYAEIA 118 SALUD

150 Z}'g;‘;%f;/‘g/ SSTAL L ps7aL 46l | ATIPYAZING POLIZAS DE DIARIO gmz/ 202 ?/‘2/ 202 | 800 X X X 2 4 |6
151 :'&5‘;@%55/4755 4755 AL 4787/ | ATI/PYAZING POLIZAS DE DIARIO 012202 | V21202 | 5o X X X |2 4 |6
152 :'L“’gggggé‘*m 4871 AL 4874/ | AT/PYAZ/N3 POLIZAS DE DIARIO gmz/ 202 ?/ 12/202 | 00 X X X 2 4 |6
153 ;‘2'%;:2%/;?/]9/ S2BAL L ez AL s/ AT/PY/A2/N3 POLIZAS DE DIARIO 21/12/202 21/12/202 800 X X X 5 4 6
154 | ¥ FG/SCNIT033/2 | 54z ATI/P1/A2/N3 POLIZAS DE DIARIO ng/ 202 gm 2202 | o0 X X X 2 4 |6
155 ;(]l_w;ggis/ggss/seaso 5980 AL5994/ | ATI/PYAZ/N3 POLIZAS DE DIARIO ng/ 202 gmz/zoz 800 X X X 2 4 |6
156 :‘thi%fg]zi/ 6407 6407 AL 6419/ | ATI/P1/A2/N3 POLIZAS DE DIARIO g1ﬂ2/202 21/‘12/202 800 X X X 5 4 6
157 2&@525%1295/6420 6420 AL 6425/ | ATI/PI/AZ/N3 POLIZAS DE DIARIO ng/ 202 zvmzoz 800 X X X 2 4 6

e

La Mujef Dr, 1:‘|lcl 62, Col. Dogtores. C.1. 06720, Alealdia Cuauhicmoc, Ciudad de México

Indlgena Tel: (321 5352289917 Ex( 9052 www.himfg edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 9 fojas y ampara la cantidad de 157 expedientes de los aflos  octubre a
diciembre 2025

contenidos en 20 cajas, con un peso aproximado de  516.251556 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO Vo. Bo.
5] N =t
Omar Attfizar Tovar C.P. Miguel &ngel Rodriguez CP.L arfugz Plaza —Lic. Héctor Olivares Clavijo
Encargado del Archivo de Barron Subdir r de Recursos Jefe del Departamento de
Tramite delDepartamento de Jefa del Departamento de ncieros Hemerobiblioteca y
Contabilidad Contabilidad Coordinador General de Archivos
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

Hoja No 1 de 8
Fecha Enero-diciembre 2025
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora: ~ Departamento de Desempeifio y Organizacion Institucional
[ ; - e _ [eriodode tramite del| Soporte |  Valor |  Vigencia
‘ Cdédigode . Numero de | Descripcidndelasunto | = expediente ;| documental | documental documental
No.| clasificacion - gy‘ggggmé _ caja quetratacada | . [ o t'zlt:l el - | | Total
_archivistica : p (consecutivo); expediente LT B o P [Electrénicol A | L | CIF | AT |AC | de
f - . , inicio | final | fojas| el I - e , b afios
Manual de Organizacién
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico del Departamento Enero Diciembre
V| MO/4120.1/2025 | 3C11MOMI20.4 | o a3 de Investigacion 2025 2025 | 32 | X A 2 |4 68
Farmacoepidemiolégica
Manual de Organizacion del
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Departamento Enero Diciembre
2 | Mor140.1/2025 | 3CIVMOMTA0T | oporolas | Administrativo de Controly | 2025 2025 | 32 | X A 2 14] 68
Gestidn a la Investigacion.
Manual de Procedimientos
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 del Departamento de Enero Diciembre
3 | Mo/120.1/2025 | SC-12/MP/4120.1 Charola 1 Investigacion 2025 2025 | 2| X A 2 141 68
Farmacoepidemioldgica
Manual de Procedimientos
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 del Departamento Enero  |Diciembre
4 | MO/a140.1/2025 | SC-12MPIAT401 1 o orola 1 | Administrativo de Controly | 2025 2005 | 82 | X A 2 1 4] 8
Gestion a la Investigacion.
Manual de Organizacion
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico de la Febrero |Diciembre
S | MOr2400.1/2025 | 3CTVMO24001 | “cpaiolas | Subdireccion de Asistencia | 2025 2025 | 3V X A 2 14 6
Quirlrgica
Manual de Organizacion del
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Departamento de Febrero |Diciembre
6 MO/4160.1/2025 3C.11/MO/4160.1 Charola 3 Informacién Estratégica en 2025 2025 33 X A 2 4 6
Investigacién.
Manual de Organizacién del .
HIMFG/3C/11/ Anagquel 1 . Febrero |Diciembre
7 MO/5310 1/2025 3C.11/M0O/5310.1 Charola 3 Departargzr;tgr:szervmlos 2025 2025 31 X A 2 4 6
8 HIMFG{3C/12/ 3C.12/MP/4160.1 Anaquel 1 Manual de Procedimientos Febrero [Diciembre| 62 X A 2 4 6
= Pl 1
A 2025
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

MO/4160.1/2025 Charola 2 del Departamento de 2025 2025
Informacién Estratégica en
Investigacién
Guia de Operacién del
9 HIMFG/3C/12/1/ 3C.1211/GO/ Anaquel 1 Departamento del Febrero |Diciembre 209 X A
GO/5310.1/2025 5310.1 Charola 2 Departamento de Servicios 2025 2025
Generales
HIMFG/4S/NO/30.1 Anaquel 1 Procedimiento para la Pre- Febrero |Diciembre
10 2025 4S/NO/30.1 Charola 2 Alta del Paciente. 2025 2025 | 18| X A
Manual de Organizacion
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico de la Marzo  |Diciembre
1] Mor200.1/2025 | SC-11MO22001 | cparola3 | Subdireccion de Asistencia | 2025 2025 | 40| X A
Médica
Manual de Organizacion
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico de la Marzo Diciembre
121 mor2s00.1/2025 | SC1MOS001 | epaoias | Subdireccion de Servicios 2025 2025 | 4B X A
Auxiliares de Diagndstico
Manual de Integracién y
Funcionamiento del Comité -
13 [IMFG/ACAA3ON 416 1439112025 | ANAAUE T | oo para el Uso y Cuidado | 2720 |Diciembre 4, A
12025 Charola 2 . . 2025 2025
de los Animales de Laboratorio
(CICUAL)
HIMFG/3S.5/NO/ Anaquel 1 Reglamento de Médicos Marzo |Diciembre
14 4.1 3S.5/NO/4 1 Charola2 | Residentes del HIMFG 2025 | 2025 | 19 | X A
Manual de Organizacion -
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 e Marzo  |Diciembre
15 MO/2300.1/2025 3C.11/MO/2300.1 Charola 3 Especifico del Departamento 2025 2025 31 X A
Reumatologia
Manual de Procedimientos .
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Marzo Diciembre
16 MP/2300.1/2025 3C.12/MP/2300.1 Charola 1 del ] Departamento 2025 2025 130 X A
Reumatologia
Manual de |Integracién vy
Funcionamiento del Comité -
17 | HIMEGIAC 14/ | 40 yang 10025 | APBIUEIT | nieino de Sistemas de | Maizo |Didlembre) 55 |y A
9.1/2025 Charola 2 . . 2025 2025
Manejo Ambiental y Uso
Eficiente de la Energia.
Manual de Organizacidn . -
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 . Abril Diciembre
18 MO/1010.1/2025 3C.11/M0O/1010.1 Charola 3 Especifico d,el. Departamento 2025 2025 52 X A
Asuntos Juridicos
Manual de Organizacién . .
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 ; . . Abril Diciembre
19 MO/2000.1/2025 3C.11/M0/2000.1 Charola 3 r\EAZ%?g;ﬁCO de la Direccidn 2025 5025 46 X A
Manual de Organizacion ) -
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 ] ; ) Abril Diciembre
20 MO/3000.1/2025 3C.11/M0O/3000.1 Charola 3 Ezz:ggf;ade la Direccion de 2025 5025 27 X A

2025
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Manual de Organizacion |, . -
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 ; bril Diciembre
21 1 'MO/3100.1/2025 PC-11/MO/3100.1 Charola 3 gigi?gg;én ‘o Edrfseﬁam;a 025 b025 a7 X A
Manual de Organizacién )
HIMFG/3C/11/ Anaqguel 1 E ifico del Depart t Abril Diciembre
?2 | Mor5230.1/2025 | 3CTMOBZ30Y 1 oparga g | (SPEONCO del Departamento | pnos | 2025 | 28 | X A
HIMEG/3C/12/ A y Manual de Procedimientos Abril Diciemb
naque del Departamento de r iIciembre
231 MPH010.1/2025 | SCIZMPIIOT0T 1 prarola | Asuntos Jirdicos 2025 | 2025 | 188 | X A
Guia de Operaciéon del
HIMFGI3C/12/1/ Anaquel 1 | Departamento del Abril  |Diciembre
24 | Go/5230.1/2025 | SC-12/M1/GOS230.1 | o ila1 | Departamento de | 2025 | 20058 | 3| X A
Almacenes
Manual de Integracién vy
HIMFG/11C.14/4 Anaquel 1 Funcionamiento del Abril Diciembre
25 0.1/2025 11C.14/40.1 Charola2 | Subcomité de Abasto del | 2025 | 2025 | 28 | X A
HIMFG
op | HIMFGHSINO/ | oo Anaquel 1 g”‘a o la Apertura del | Aps Ipiciembre ; x A
24.1/2025 : : Charola 2 xpediente. 2025 2025
IP— A » Manual de Organizacién M Diciemb
nhaque Especifico del Departamento ayo iIclempre
271 mor310.172025 | SC1MOR3I0A | Gharoias | ge Endosrinologia 2025 | 2025 | 20 | X A
P— A » Manual de Organizacion M I
nague Especifico del Departamento ayo iciembre
28 | MO/2430 172025 | SCIVMO2430.1 | ool 3 Ne‘f,mcimgia P 2025 | 2025 | 0 | X A
HIMFG/3G/12/ A 1 Manual de Procedimientos v Diciemb
naque del Departamento de ayo iclembre
291 mPr2310.1/2025 | SCT2MPZ3I0T 1 Gharoia 1| Endocrinologia 2025 | 2005 | B3| X A
HIMFG/3C/12/ A v Manual de Procedimientos M Diciermb
naque del Departamento de ayo iciembre
30 | MPr2430.1/2025 | 3C-12MPI24301 1 o0 a1 Neurocirug’?a 2025 | 2025 | 132 | X A
HIMFG/11C.14/3 A 1 Manual de Integraciin y M Diciemb
- naque Funcionamiento del Comité ayo iciemore
31 2.1/2025 1C.14/32.1 Charola 2 de Tecnovigilancia 2025 | 2025 | 8| X A
Guia de Infeccion por
VIH/SIDA  Diagnostico  y -
32 H'M;G{fz%%m/ 4S.2/NO/34 1 ’é’,‘gﬂé‘g; Tratamiento de la Infeccion ';"ggg D';gegbre 2% | X A
' por VIH/SIDA en Pediatria

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Manual Practico COVID 19
para la Prevencién,
Deteccién, Control y
HIMFG/48.7/NO/ Anaquel 1 Vigilancia de SARS-CoV-2 Mayo Diciembre
33 25112025 45.7/NO/25.1 Charola 2 Estrategia para Pacientes 2025 2025 X A
Hospitalizados
Trabajadores de Salud en un
Hospital Pediatrico
Manual de Organizacién . -
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 E ifico del Depart Junio Diciembre
34 | MO/2260.1/2025 | 3C11MO2260.1 1 oy ola 3 d:pﬁgor'faom,sgfaepa amento | Sop5 | 2025 | 28 | X A
Manual de Organizacién
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 | Especifico del Departamento | jynio | Diciembre
35 | MO120 172025 | 3CAIUMORI0A | i3 | de  Educacion  Medica | 2025 | 2025 | 2 | X A
Continua
HIMEG/3CA 2/ A y Manual de Procedimientos Juni Diciemb
naque del Departamento de unto iciembre
36 | MP/2260.1/2025 | SC12MPI22601 1 Gharola 1 | Neonatologla 2025 | 2025 | 190} X A
HIMEG/3CH 2/ A e Manual de Procedimientos Juni Diciemb
naque del Departamento de unio iciembre
37 | MP/3120.1/2025 | SC1ZMPRI20A | oraiola 1 | Educacion Médies Continua | 2025 | 2025 | 48 | X A
Manual de Integracién vy
Funcionamiento del Comité
HIMFG/11C.14/5 Anaquel 1 para la Deteccién y Control Junio Diciembre
38 .1/2025 11C.14/5.1 Charola 2 de Infecciones Asociadas a 2025 2025 40 X A
la Atencién de la Salud
(CODECIAAS).
Programa Medico del . -
HIMFG/48/NO/2 Anaquel 1 Junio Diciembre
39 1.1/2025 4S/NO/21.1 Charola2 | HIMFG 2025 | 2025 | /8| X A
HIMFG/4S/NO/2 Anaquel 1 Programa Meédico . Junio Diciembre
40 2.1/2025 4S/NO/22.1 Charola2 | Arquitecténico del HIMFG 2025 | 2005 | %8 | X A
HIMFG/3C/11/ Al 11 Manual de Organizacion Juli Diciemb
naque Especifico de  Servicios ulio iciempre
41| Mois201.4/2025 | SCAUMOB2011 1 o lia s | Farmecsuticos 2025 | 2025 | 27| X A
HIMFG/3C/11/ A |1 Manual de = Organizacion Juli Diciemb
naque Especifico de la Unidad de uiio iciemore
42 | Mos301.4/2025 | G TIMOSSOTT | Gharoia 3 | almentacion y Dietética 2025 | 2025 | 2| X A
Manual de Organizacion
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico del Departamento Julio Diciembre
43 | Mos320.1/2025 | 3C1UMOMB320.1 1 oparala3 | de Mantenimiento 2025 | 2025 | 27 | X A

B\ 2025
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Guia de Operacién de ; -
HIMFG/3C/12/1/ Anaquel 1 - A Julio Diciembre
441 Gos201.1/2025 | SCI2/MBOB0T1 1 oporolap | Servicios Farmaceuticos 2025 | 2025 | > X A 2
Gufa de Operacién de la . _
HIMFG/3C/12/1/ Anaquel 1 . . o Julio Diciembre
45 GO/5301 1/2025 3C.12/1/G0O/5301 .1 Charola 2 Umd’aq de Alimentacién y 2025 2025 81 X A 2
Dietética
Guia de Operacion del . -
HIMFG/3C/12/1/ Anaquel 1 Julio Diciembre
46 GO/5320.1/2025 3C.12/1/G0/5320.1 Charola 2 Departamento de 2025 2025 81 X A 2
Mantenimiento
Manual de Procedimientos de
HIMFG/4S/NO/2 Anaquel 1 Seguridad Radiolbgica Julio Diciembre
47 3.1/2025 4SINO23.1 Charola 2 (Radioterapia) Diciembre 2025 | 2025 | 298| X A 4
2025
Man Diciembre
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 2025ual de Organizacién Agosto | Diciembre
48 | Moi2220.1/2025 | SC1VMOR2201 | “oporiias | Especifico del Departamento | 2025 | 2025 | 30 | X A 2
de Infectologia
Manual de Organizacion
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico del Departamento Agosto | Diciembre
491 MO2280.172025 | SC1IMOR22801 | oporia3 | de Gastroenterologla  y | 2025 | 2005 | 30 | X A 2
Nutricién
Manual de Organizacion -
HIMFG/3C/11/ Anaqguel 1 . Agosto  |Diciembre
50 MO/5240 1/2025 3C.11/M0O/5240.1 Charola 3 Especifico qel Dep.artanjento 5025 5025 28 X A 2
de Inventario y Activo Fijo
Manual de Procedimientos -
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Agosto | Diciembre
51 MP/2220.1/2025 3C.12/MP/2220.1 Charola 1 del De’partamento de 5025 5025 138 X A 2
Infectologia
Manual de Procedimientos
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 del Departamento de Agosto | Diciembre
52| MP/2280.1/2025 | SC12/MPR2280.1 | ‘opoidlat | Gastroenterologia y| 2025 | 2025 | 13| X A 2
Nutricién
Guia de Operacion del -
HIMFG/3C/12/1/ Anaquel 1 . Agosto | Diciembre
53 GO/5240.1/2025 3C.12/1/G0O/5240.1 Charola 2 Depaﬁamsanto de Inventario 5025 2025 125 X A 2
: y Activo Fijo
Manual de Integracién vy -
HIMFG/11C.14/25.1 Anaquel 1 . : . Agosto | Diciembre
54 /2025 11C.14/25.1/2025 Charola 2 Funmonamlento del 'C(.)mlté 5025 2025 32 X A 2
de Farmacia y Terapéutica
HIMFG/3C/11/ A 11 Manual de = Organizacion Septiembre |Diciemb
haque Especifico del Departamento | @eptiembre jDiciemore
55 | Mosa110.1/2025 | SCIVMOMIIOA | oy rola 3 de‘fnvesﬁgacién o 2025 | 2025 | 28| X A 2
Manual de Organizacién
Especifico del Departamento . .-
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 p Septiembre | Diciembre
56 MO/6120.1/2025 3C.11/M0O/6120.1 Charola 3 de Tegpologlas de Ia 5025 5025 28 X A 2
Informacién y
Comunicaciones

Ao de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Manual de Procedimientos . .
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Septiembre |Diciembre
57 3C.12/MP/4110.1 del Departamento de 78 X A
MP/4110.1/2025 Charola 1 Investigacién Biomédica 2025 2025
Procedimiento para la
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Aceptacion, Recepcién, | Septiembre |Diciembre
58 NO/35.1/2025 3CM2/INO/35.1 Charola 2 Registro y Control de las 2025 2025 18 X A
Donaciones en Especie
HIMFG/11C.14/1 Anaquet1 | Manual de Integracion y septiembre | Diciembre
59 i 11C.14/13.1/2025 Funcionamiento del Comité 44 X A
3.1/2025 Charola 2 L o 2025 2025
de Etica en Investigacion
Lineamientos para Otorgar
el apoyo a la Difusién de los . -
60 | MMFGIOCANOT | gcsort1.1/2005 | P03 | Resultados — de  la | S0 Didlerore) 16 | X A
’ Investigacion 'y a la
Educacién Médica Continua
Manual de Organizacion -
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 e Octubre |Diciembre
61 MOI2520.1/2025 3C.11/M0O/2520.1 Charola 3 Especifico dgl De’parlamento 2025 2025 30 X A
de Laboratorio Clinico
Manual de Organizacion -
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 . Octubre |Diciembre
62 MO/2620.1/2025 3C.11/M0/2620.1 Charola 3 Especmcp del I_Departamento 2025 2025 27 X A
de Trabajo Social
Manual de Procedimientos .
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Octubre |Diciembre
63 3C.12/MP/2520.1 del Departamento de 118 X A
MP/2520.1/2025 Charola 1 Laboratorio Clinico 2025 2025
Manual de Procedimientos -
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Octubre |Diciembre
64 MP/2620 1/2025 3C.12/MP/2620.1 Charola 1 del ‘ Depgrtamento de 2025 2025 101 X A
Trabajo Sccial
o5 | HIMFGHCAON CAONOHA Anaquel 1 | Estatuto  Orgénico  del O:‘Z’Sge, Diciembre| ,, | A
0/1.1/2025 ’ ’ Charola 2 HIMFG 2025
Criterios para la Celebracion
de Actos Juridicos mediante
los cuales se podra otorgar -
66 HlMg?ggé%/NO/ 2C.5/NO/S.1 Aér;)aqu;sig el Uso de Espacios Fisicos O;:(t)uztgre Dg;(l)ezrgbre 16 X A
: arola No Hospitalarios en el
Hospital Infantii de México
Federico Gémez
Manual de Organizacion
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico del Departamento | Noviembre | Diciembre
67 | mor2340.1/2025 | SC1MO23401 1 eparoia s de Alergia e Inmunologia | 2005 | 2025 27 1 X A
linica

2025
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Manual de Organizacién
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico del Departamento | Noviembre |Diciembre
®8 | Mos110 172025 | SCAMOBIIOA | o3 | de Educacien de Pre y | o025 | 2025 | 26 | X A
Posgrado
Manual de Organizacion
Especifico del Departamento . —_
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 - Noviembre |Diciembre
691 moss110.1/2025 | SCIUMOBTIOT | oy ms [ de  Desempefio oy | T, S TU 0T 28 | X A
Organizacion Institucional
Manual de Procedimientos
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 del Departamento de Alergia | Noviembre |Diciembre
700 MP2340.1/2025 | SC12MPI23401 o lia 1 | e Inmunologia Clinica 2025 | 2025 | 15| X A
Manual de Procedimientos
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 del Departamento de | Noviembre |Diciembre
| wPa110.1/2025 | SCIZMPIBIIOT o it | Educacion  de  Pre y | 2005 | 2025 | 50 | X A
Posgrado
Manual de Procedimientos
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 del Departamento de | Noviembre |Diciembre
2 MPiB110.1/2025 | SC1ZMPBII0T | oy oim 1 | Desempefio y Organizacion | 2025 | 2025 | 108 | X A
Institucional
Manual de Organizacién . .
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 . Diciembre |Diciembre
73 MO/3140.1/2025 3C.11/MO/3140.1 Charola 3 Especifico dgl ‘Departamento 2025 2025 25 X A
de Hemerobiblioteca
Manual de Procedimientos - -
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Diciembre |Diciembre
74 3C.12/MP/3140.1 del Departamento de 50 X A
MP/3140.1/2025 Charola 1 Hemerobiblioteca 2025 2025
Procedimiento para la . -
HIMFG/3C.12/ Anaquel 1 . . Diciembre |Diciembre
75 MP/36.1/2025 3C.12/MP/36.1 Charola 1 Ell?rﬁgga;mén de Restmenes 2025 2025 11 X A
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El presente inventario consta de
contenidos en el archivero, con un peso aproximado de

ELABORO

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

8 fojas y ampara la cantidad de
27

75 expedientes de los afos Enero diciembre 2025

kg.

Area de firmas

REVISO

R

i
g

e

AUTORIZO Vo. Bo.

e R e

Margarita Flores Guerra
Apoyo Administrativo A-6

§ 009 2005

"

£ La Mujer
haln LGN incigers

Maria Milagros Sanchez Becerril

Jefa del Depto. Desempefio y Org.

Institucional

Maria Miladros Sanchez Becerril Hectgr,ojmapeyélamro
Jefa del Depto. Desempefio y Org. Jefedel Departamento de Hemerobiblioteca y
Institucional Coordinador General de Archivos
8
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Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud &
Departamento de Educacion de Pre y Posgrado

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

HojaNo 1
octubre-diciembre 2025

Fecha

de

2(1)

Fondo™:

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Unidad administrativa productora:

Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico

Departamento de Educacion de Pre y Posgrado

No Grr - Cadigo de ~ Ndmero Niimerode | Descripcion del asunto que Periodo de tramite del l Soporte Valor T Vigencia
| clasificacion. | de expediente!”’ _caja trata cada expediente( ) expediente!'? total documental’? documental’® | doct mental(1
| archivistica®® ‘ , (consecutivo) | - Fecha | Fecha | de | Papel | Electroni | A | L | C/F | AT | AC _Tot
‘ . ‘ inicio. final : foﬁ:x Tt co " al
o . ‘S( )‘ "dS
an |
1 HIMFG/3S/5/1/202 Oficios de 24 de 15 de X
5 solicitud y de 1 folder en Oficios de solicitud y de FEBRER | diciembre 5 1 1 2
renovacion de archivero renovacion de programas de 0 2025 2025 X X
Servicio Social servicio social IPN 2025
IPN 2025
2 Oficios de 1 folder en 28 DE 2 de 1 X
HIMFG/38/5/2/202 solicitud de archivero Oficios de solicitud de ENERO octubre 1 1 2
5 aperturay apertura y respuesta de 2025 2025 X X
respuesta de servicio social UNAM 2025
Servicio Social
UNAM 2025
Oficios de 1 folder en
HIMFG18.2.2/202 felicitaciones y archivero Oficios de respuesta de 9 de 17 de 1 1 2
3 5 quejas de felicitaciones y quejas de enero diciembre 14 X X X
médicos médicos residentes 2025 2025 2025
residentes 2025

ario de

T Margarita
ililale, NMaza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Educacion de Pre y Posgrado

s Salud ]

Secretaria de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ¥

El presente inventario consta 2 fojas'y ampara la 3 expedientes de los 2025
de cantidad de anos

contenidos Archivero , con un peso aproximado 800 kg.

en de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

A ey

Lic. Diandra%éril Ramirez (E/ff/Eﬁﬁa/r Ig(aj/as Colén /_Dbr Edgar Barajas Colon 1+ Wlavﬁo
eji

Mejia Jefe del,Departamento de Jefe del Departamento de =~ el Departamento de
Apoyo Administrativo A 6 Educacién de Pre y Educacién de Pre y Hemerobiblioteca y
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Salud

Secretaria de Satlud

Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Educacion Médica Continua

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

HojaNo 1 de 4
Fecha OCTUBRE A DICIEMBRE 2025

Fondo:

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Unldad admlmstratlva productora

DEPARTAMENTO DE EDUCACION MEDICA CONTINUA

: - - ' Penodo de tramite del No. | Soporte Valor
- Codxgo de. , Numero , ~ Numeyo de,; ’ Descnpcyon del asunto ; ex:)edsente - total documental . documental Vlgenma documental
o g’%ﬂgﬁgﬁgﬁ' | de expedlente "(c:oﬁggjciﬁvd)“:' , q%?(treaé?eﬁ?gaf' | Fecha rechéﬂnal _de [Pap [ Electroncc | A Lo | ar [ac | Toal
’ L s ; , X . Sapediente - inicio. fojas | ‘el 0 ‘ L . "~ | de anos
1 Cursos 1 carpeta Cultivo de Células de
1 HIMFG/35/4/1/2025 Monograficos Legajo 10 Investigacion 14/04/2024 | 30/12/2025 | 110 X X 4 2 6
XXVIHI Curso de
2 | HIMFG/35/4/2/2025 2 Cursos 1 carpeta Actualizacion en 13/05/2024 | 30/12/2025 | 6 X X 4 | 2 6
Monograficos Legajo 10 A .
nestesia
X! Encuentro de
Trabajo Social: La
3| HIMFGaS/305 | | SOUrSeS | L Cabela | qanaiologia como | 16/04/2024 | 3071212025 | 189 | x X 4 |2 6
9 93 herramienta de
intervencion social.
Enredos y Enredes, el
4 Cursos 1 carpeta arte de la
4 HIMFG/35/4/4/2025 Monograficos Legajo 11 comunicacion social 12/06/2024 | 30/12/2025 8 X X 4 2 6
en salud.
3er Curso Teorico-
Practico de Desarrollo
5 | HIMFG3S/4/5/2025 |, gng“ggéo ] | carpeid de modelos 06/06/2024 | 301272025 | 57 | «x X 4 |2 6
g gal experimentales en
cancer

Marggmﬁa

Maza




Salud

Secretaria de Salud H

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Educaciéon Médica Continua

Ultrasonido en el
tamizaje de la
6 | HIMFG/35/4/6/2025 Mgnguggios Eecz(%e{al displasia del 15/04/2024 | 30/12/2025 | 249 | x X 4 6
9 92 desarrollo de la
cadera
Curso Tedrico-
7 Cursos 1 carpeta P S
7 HIMFG/35/4/7/2025 Monograficos Legajo 12 Practtc&ﬁt@gwmaca 07/10/2025 | 30/12/2025 56 X X 4 6
8 Cursos 1 carpeta XXXVIl Jornadas de
8 HIMFG/35/4/8/2025 Monograficos Legajo 12 Enfermeria Pediatrica 14/04/2024 | 30/12/2025 145 X X 4 b
9 Sesiones 1 carpeta - .
9 | HIMFG/35/4/9/2025 Clinico Legajo 3 Of‘ggjifs‘asc‘%”gdos 231002024 | 301272025 | 71 | X X 4 6
Patologicas N
- 10 Sesiones
10 | MMPGRSI07202 Clinico  Carpela Sesiones finales | 23/10/2024 | 30122025 | 282 | X X 4 6
Patologicas gal
: Asignacion de
A 11 Sesiones '
11 | HIMPGRSMAMIR02 1 cgicg 1 carpeta Coordinadores, | 31002024 | 300202025 | 246 | X X 4 6
Patologicas egajo iscusores y
Resumen.
12 H'MFG/3§/4/12/202 Diplomados | 1 Carpeta Diplomados 23/1012024 | 301272025 | 70 | «x 4 6
13 | HIMFG/35.32025 | Evaluaciones | CorPet@ Evaluaciones 23/10/2024 | 3011272025 | 80 | X X 4 6
Valores Co
14 HIMFG/5C.7/2025 Financieros 1 carpeta Liquidaciones 2025 26/11/2024 | 30/12/2025 169 X X 4 6
Inventario
15 | HIMFG/6C.17/2025 Corirol ve 1 carpeta Asuntos 01/01/2025 | 301272025 | 2 | X X 6 12
: bienes Legajo 1 Administrativos
muebles
16 | HIMFG/9C.4/2025 Material 1 Carpeta | Asuntos 01/01/2025 30/12/2025 8 X X 2 3
Multimedia Legajo 1 Administrativos
17 | HIMFG/6C.4/2025 Adquisiciones 1 Carpeta | Asuntos 01/01/2025 30/12/2025 11 X X 2 6
Legajo 1 Administrativos
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Salud

Serretaris de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Educacién Médica Continua

18 | HIMFG/35/2025 Direccion de 1 Carpeta Asuntos 01/01/2025 30/12/2025 67 X X 2
Ensenanza Legajo 1 Administrativos

19 | HIMFG/25.4/2025 Organizacion 1 Carpeta Asuntos 01/01/2025 3 X X 4
de eventos Legajo 1 Administrativos
cientificos y
2cadémicos 30/12/2025
de
investigacion

20 | HIMFG/7C.6/2025 Servicios de 1 Carpeta Asuntos 01/01/2025 30 X X 2
lavanderia, Legajo 1 Administrativos
limpieza, 30/12/2025
higiene y
fumigacion

21 | HIMFG/4C.13/2025 | Productividad 1 Carpeta Asuntos 01/01/2025 30/12/2025 19 X X 2
en el trabajo Legajol Administrativos

22 | HIMFG/8C.16/2025 | Administracién 1 Carpeta Asuntos 01/01/2025 12 X X 2
y servicios de Legajo 1 Administrativos 30/12/2025
archivo

iargarita

Maza




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Educacién Médica Continua

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 22 Expedientes del cuarto trimestre 2025, contenidos en librero, con
un peso aproximado de 41 kg.

Area de firmas

REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

22\

3 %W
Nomb#€, cargo y firma Nombre, cargy y firma Nombre, ca‘rgé\@ma —ticHeéetor-Ovares Clavijo
Carmen Jacqueline Olazagasti Laura Analfa Cruy Garcfa Laura Analia CruzGarcia Jefe del Departamento de
Plascencia Jefa del Departamento de Jefa del Departamento de Hemerobiblioteca y
Apoyo Administrativo en Salud Educacion Médica Continua Educacion Médica Continua Coordinador General de Archivos
A-4

A d.'::i‘ w
arey e

Margarita

Maza




Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

Salud |

Secretarfa de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 3
OCTUBRE-DICIEMBRE 2025

Fecha

e ~ HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ.
Periodo de - Y
o ‘ , L ; . -  trdmite dekl ‘ ; Soporte . Valor . Vigencia
. _Cédigode |  Numero | - | Descripcion del e, w | No. | documental®™ | documental® | documental®)
' No, clasificacién . Nimero de caja | asuntoquetrata | SPECIENTE totalde | k‘ 0 | . .
g r | de | (consecutivo)® | cada e ' fojastt) | - T
1 archivistica®® ~expediente” | , | expadiente® ! Fecha | ' b o : L =
- - b pe o - exp‘edlente L : fi '] | ‘| Papel | Electrénico AL C/F | AT _AC de
ASISTENCIA, CONSULTAY | CARPETA OFICIOS VARIOS ¥ 17 20
1 HIMFG/2C/6/1/2025 ASESORIAS CONVENIGS, NOTIFICACIONES ENERO ggVIEMB 58 X X X 2 4 6
NOMINAS DE PAGO DE CARPETA PAGOS DE FESTIVOS, TIEMPO 02 31
2 HIMFG/4C/8/1/2025 PERSONAL EXTRA, DESCUENTOS POR ENERO DICIEMBRE 190
FALTAS X X 2 4 6
RECLUTAMIENTO Y CARPETA SEGUIMIENTO DE
3 HIMFG/4C/G/1/2025 SELECCION DE PERSONAL CONTRATACION DE E%ERO ZD?CIEMB 38 X x 2 4 6
ENFERMERIA RE
PRESTACIONES LABORALES,
ESTATUS, ACTAS 13 15
4 HIMFG/4C/20/1/2025 RELACIONES LABORALES, CARPETA ADMINISTRATIVAS ENERO DICIEMB 1 72 X X 2 4 6
RE

Dr. Mérguez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 2340 www.himfg.edu.mx

A 2025

La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretaria de Salud H

SUFIENCIENCIAS
PRESUPUESTALES,
17 18
HIMEG/5C/3/1/1/2025 GASTOS O EGRESOS POR CARPETA REEMBOLSOS POR GASTOS A
5 PARTIDA PRESUPUESTAL DEL DEPARTAMENTO FEBRER DICIEMSB 18
o RE X X
ESTIMULOS Y 1 CARPETA PREMIOS Y ESTIMULOS A LA
6 | HIMFG/4C/11/1/2025 £ 03 17 25 X X
RECOMPENSAS CALIDAD DEL DESEMPENO MARZO DICIEME
RE
7 HIMFG/6C/411/1/2026 ADQUISICIONES CARPETA DETECCION DE NECES{DADES 31 59
PARA COMPRA DE MATERIAL é?\lERO g:ECIEMB
DE CURACION, ETC. X X
13 26
HIMFG/7C/6/1/2025 SERVICIOS DE CARPETA ACTIVIDADES DE LOS
8 LAVANDERIA, LIMPIEZA, SERVICIOS DE LIMPIEZA Y ENERO g;EC[EMB 8 X X
HIGIENE Y FUMIGACION LAVANDERIA
9 HIMEG/7C/16/1/2025 PROTECCION CIVIL CARPETA CAPACITACION PARA EL 5 . 14 X X
PERSONAL DE NUEVO ! !
ENERO DICIEMB
INGRESO
RE
10 HIMFG/9C/3/1/12025 PUBLICACIONES £ CARPETA SOLICITUDES DE o o
IMPRESOS IMPRESIONES DE CARTELES, E?\JERO ;,CIEMB
INSTITUCIONALES TRIPTICOS PARA CURSOS, RE 10 X X
TRANSMISIONES
PROYECTO DE CARPETA PROTOCOLOS DE
11 HIMFG/25/1/1/2025 28 28 7 X X
INVESTIGACION INVESTIGACION FEBRER FEBRER
o] o}
12 HIMEG/3S/1/1/2025 DISENO DE PLANES CARPETA ACTUALIZACION AL PERSONAL 02 4o 42 X X
ACADEMICOS DE ENFERMERIA (CURSOS) ENERO DICIEMB
RE
CARPETA
HIMFG/35/5/1/2025 REALIZACION DE SERVICIO SOLICITUDES PARA
13 SOCIAL, PRACTICAS REALIZACION DE 14 3t 23 X X
PROFESIONALES EN LA SERVICIO SOCIAL Y FEBRER | DICIEMB
ENTIDAD ESPECIALIDADES 0 RE

Ano de

La Mujer
Indigena

2025
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfia de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (*°)

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 13 expedientes de los ailos 2025

contenidos en 13 . . 15 kg.
cajas, con un peso aproximado de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

o
%Mﬂh/ Ma/ﬁﬁm é
R ——— A —— o

C. Honorina Casas Jaramillo Ma. Luz Flores Constantino Benjamin Romeryf\lavarro ——tie-Héetor-Blivares Clavijo
Apoyo Administrativo en Salud Subjefa del Departamento de Encargado del Despacho de la Jefe del Departamento de
A-7 Enfermeria Subdireccién Integral al Hemerobiblioteca y
En ausencia de Angélica Maria Hernandez Paciente Coordinador General de Archivos

Tapia, Jefa del Depto. de Enfermeria, de
acuerdo con el art. 86 del Estatuto Organico
del HIMFG

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 2340 www.himfg.edu.mx

A\ 2025
% /') La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 2
Fecha Octubre-Diciembre/2025

Fondo:

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Unidad administrativa productora:

Hemerobiblioteca

- o Periodo de ; ' B L S
o . Nomero | Numerode | o tramite del  No ‘7do'Sc(L)1’r):e?rial | doc\L/x?rl)c:ntal ‘ dc\gg?rgrﬁal
N Codigo de clasificacion de | caja | Descripcion del asunto que trata expediente total ‘d‘e e - o . o .
T __ archivistica | expedien | (consecutivo |  cada expediente | Focha | Focha | foins ‘ . AL ~ | Total
- o te. oy = s (L L ja | Papel | Elecironico L | CE | AT | AC de
o inicio. | final |, o o ; : L
: : . - i : anos
Cajon 1 Convenios de préstamo 22 dic 22 dic
1 HIMFG/1C.10/1/2025 ! Archivero interbibliotecario 25 25 6 X X 2 4 6
Cajon 1 o 12 dic 19 dic
2 HIMFG/3C.12/1/2025 1 Archivero Manuales de organizacién 25 25 2 X X X 2 4 6
Cajon 1 Calendario de vacaciones del 10 dic 10 dic
F .
3 HIMFG/4C.8/1/2025 1 Archivero personal 25 25 3 X X 2 1 3
Cajén 1 Evaluacidn anual del desempefio 26 nov | 26 nov
4 HIMFG/4C.12/1/2025/ 1 Archivero del personal 25 25 28 X X 2 2 4
j6 Di icion ocedimientos
5 HIMFG/6C.6/1/2025/ 1 Cajgn 1 ispos c??ypr dimient 2%50ct | 18nov 3 M X 5 4 6
Archivero para recepcion de documentos/ 25 25
Cajon 1 - - 11nov | 11lnov
6 HIMFG/7C.11/1/2025/ 1 Archivero Solicitud de servicio 25 25 1 X X 2 2 4
7 HIMFG/8C.16/1/2025/ 1 Cajgn 1 Inventario documental trimestral 15 oct 15oct 5 X X 2 3 5
Archivero 25 25
Cajén 1 Ly 22 oct 22 oct
8 | HIMFG/10C.15/1/2025/ 1 Archivero Recepcion de facturas 25 25 1 X X | X 2 4 6
Cajon 1 . . . 01 oct 01 oct
9 HIMFG/3S.2/1/2025/ 1 Archivero Baja médicos residentes 25 25 1 X X 4 2 6

2025

ATO de
La Mujer
Indigena

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfe.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 9 expedientes de los afios 2025
contenidos en 1 gaveta, con un peso aproximado de _ 500 gr.

Area de firmas

or Olivares Clavijo or Olivares Clavijo

Responsable del archivo de tramite Responsable del archivo de tramite Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Hemerobiblioteca Hemerobiblioteca y
Nombre, cargo y firma Coordinador General de Archivos

- ‘ 2 9-“)%5 Dr. Miarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, wwyw himfy.edu.mx
”:’ TG > l
4 \ La Mujer

Indigena



INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

Hoja No 2
Fecha Octubre-Noviembre y
Diciembre 2025

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez

Unidad administrativa Departamento de Infectologia

productora:

No Caodigo de Namero Numero de. | Descripcion del asunto Periodo de tramite del Na. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja : que trata cada expediente total documental documental documental
archivistica expediente (consecutivo) expediente Fecha Fecha de de Papel | Eestrenico | A 1L | G/iF | AT | AC | Total

f inicio clarre fojas ' } de
—- ; : afios
1 1 Carpeta 4 Inconformidadesy 07/03/2025 | 23/12/2025 | 37 X X 2 4 6
HIMEG/2C/ 167172025 Peticiones
Resolucinnesy parte
legal de Pacientes
2 1 Carpeta 4 Control de asistencia, 24/01/2025 | 15/12/2025 | 35 X X 2 1 3
HIMFG/4C/8/1/2025 i vacaciones,
. Descansos,
. incapacidades,
' licencias
3 1 Carpeta 4 Prestaciones en 21/01/2025 | 05/12/2026 | 18 X X 2 4 6
HIMFG/4C/16/1/2025 . materia econdmica y
FONAC
4 1 Carpeta4 ' Inventarioy 23/01/2025 | 12/12/2025 | 5 X X 6 6 12
HIMFG/6C/17/1/2025 verificacion fisica de
bines muebles
5 | HIMFG/3S/4/1/2025 1 Carpeta 4 Calendario de 15/01/2025 | 21/12/2025 | 124 X X 4 2 ¢
programacion de
capaditacion
6 1 Carpeta 4 Tratamiento de 16/01/2025 | 28/12/2025 | 35 X X 2 ! 3
HIMFG/45/4/2/2025 pacientes




7] 1 Carpeta 4  Recursos Financieros | 02/01,/2025 | 20/12/2025 | 39 | X X T2
HIMIG/5C/13/1/2025 Créditos concedidos
8 | HIMFG/25/4/1/2025 1 Carpeta 4 18/02/2025 | 15/12/2025 | 13 X X ‘ 4 |2 6
. Investigacion
| organizacion de
. eventos cientificos y
académicos ‘
9 | HIMFG/7/C/1/2025 1 Carpeta 4 | Servicios de Transporte | 13/02/2025 | 15/12/2025 | 10 X X ‘ 2 |2 4
Hoja de cierre del inventario documental
El presente inventario constade 3 fojas y ampara la cantidad de 9 expedientes de los afos 2025
contenidosen 1 archivero, con un peso aproximado 1 kilogramos
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

e

=

tcSsS——

O O ==

Dulce Alheli Fernandez P.

Apoyo Administrativo en
Salud

___—tic_Heéctor Olivares Clavijo

Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Rodol%nénez Juarez Rodolfo imeénez Juarez
Jefe dél/Departamento de Jefe del Departamento de
Infectologia Infectologia



Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No 1 de 6

Fecha
OCTUBRE, NOVIEMBRE, DICIEMBRE 2025

Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa INGENIERIA BIOMEDICA
productora’: . _

No. Cédigo de Numero Ndmero de Descripcion del asunto %ue Periodo de tramite del No. Soporte Vanr Vlgen0|a
clasificacion de caja trata cada expediente'® expediente’” total | documental’® | documéntal’® | documental
archivistica® expediente‘ (consecutivo)(a) Fecha Fecha final | de : Papel | Electronico | A | L | C/IF | AT [ AC | Total

) inicio 4 foja , - ‘ de
St { ; : ‘ anos

COPIAS ORDENES DE
1 HIMFG/7C/8/001/2025 001 1 TRABAJO PARA EL 14/01/2025 | 29/12/2025 | 93 | X X 2 2 4
TRAMITE DE PAGO DEL
SERVICIO DE TELEFONIA
Y PAGOS CON FONDO
RECIBOS TELEFONICOS,
ALERGIA Y GASTRO DE
INVESTIGACION

SOLICITUDES DE
2 | HIMFG/7C/8/002/2025 002 1 SERVICIO PARA X X 2 2 |4
INSTALACION, CLAVES 13/01/2025 | 3/12/2025 | 2
DE LLAMADAS
TELEFONICAS,
SOLICITUDES DE
SERVICIO TELEFONIA E
INTERNET,

ACUSES GASTOS A
COMPROBAR PARA EL

3 | HIMFG/5C/20/001/2025 001 1 PAGO SERVICIOS DE DE | 18/02/2025 | 3/12/2025 | 44 | X X 2 |4 |6
MANTENIMIENTOS
CORRECTIVOS A
EQUIPOS MEDICOS Y DE
LABORATORIO
g @ 2025 Dr. Mirquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx @/
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

secREYARlA OF SALUD

OFICIOS DE SOLICITUDES

DE MANTENIMIENTO A 06/01/2025 | 10/12/2025 | 10 | X X
HIMFG/7C/11/001/2025 001 1 EQUIPOS MEDICOS

COPIAS DE ORDENES DE 14/02/2025 11/12/2025 91 X X 2 2 4
HIMFG/7C/11/002/2025 002 1 SERVICIO DE

MANTENIMIENTO
PREVENTIVO A INFUSORES
EQUIPOS EN COMODATO

COPIAS  DOCUMENTACION _ _ 4
003 1 PARA EL TRAMITE DE PAGO | 01/01/2025 | 19/08/2025 | 418 | x X 2 {92
HIMFG/7C/11/003/2025 DEL CTO. MANTENIMIENTO :

PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A ANGIOGRAFO BIPLANAR.
Y ORIGINALES ORDENES DE
SERVICIO DE
MANTENIMIENTO

COPIAS DOCUMENTACION
004 L BEL 16, MRNTENENTR.
HIMFG/7C/11/004/2025 DEL CTO. MA

PREVENTIVO —CORRECTIVO, | 01012025 | 12/03/2025 | 16 X X 2 ]2 |4
DE EQUIPO PACS RIS DE LA
MARCA CARESTREAM Y
ORDENES DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO
ORIGINALES

COPIAS DOCUMENTACION
HIMFG/7C/11/005/2025 005 1 PARA EL TRAMITE DE PAGO
PREVENTIVO —CORRECTIVO, | 01012025 | 15/03/2025 | 42 | X X 2 12 |4
A EQUIPO DEGITALIZADOR
CRY ORDENES DE
SERVICIO DE
MANTENIMIENTO
ORIGINALES

)

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
Ano de {
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA OF SALUD

COPIAS DOCUMENTACION
9 PARA EL TRAMITE DE PAGO
HIMFG/7C/11/006/2025 006 1 DEL CTO. MANTENIMIENTO | 01/01/2025 | 12/03/2025 | 32 | X X 2 |2 |4
PREVENTIVO ~CORRECTIVO.
A EQUIPO A
ESTERILIZADORES DE LA
MARCA STERIS Y ORDENES
DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO
ORIGINALES

COPIAS DOCUMENTACION

1 PARA EL TRAMITE DE PAGO
10 | HIMFG/7C/11/007/2025 007 DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO. i
A EQUIPOS DE 01/01/2025 31/03/2025
IMAGENOLOGIA DE LA
MARCA VILLA SISTEMI Y
ORDENES DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO
ORIGINALES

49 X X 2 2 4

COPIAS DOCUMENTACION
1 PARA EL TRAMITE DE PAGO 01/01/2025 28/02/2025 56 X X 2 2 4
11 HIMFG/7C/11/008/2025 008 DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A VENTILADORES
PULMONARES Y BLENDERS
DIVERSAS MARCAS Y
ORDENES DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO
ORIGINALES

COPIAS DOCUMENTACION
1 PARA EL TRAMITE DE PAGO X X o |2 |4
12 | HIMFGI7CI11/009/2025 009 DEL CTO. MANTENIMIENTO | 26/09/2025 | 09/12/2025 | oq
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A ESTERILIZADOR DE LA
MARCA MATACHANA Y
ORDENES DE SERVICIO DE
LOS MANTENIMIENTOS

&

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx %
Ano de
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

13

HIMFG/7C/11/010/2025

010

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A EQUIPO ACELERADOR
LINEAL.

10/12/2025

10/12/2025

57

14

HIMFG/7C/11/011/2025

011

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
Al CONMUTADOR,

09/10/2025

16/12/2025

56

15

HIMFG/7C/11/012/2025

012

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A ESTERILIZADORES DE LA
MARCA STERIS, DEL
SERVICIO DE CEYE

09/10/2025

29/12/2025

82

16

HIMFG/7C/11/013/2025

013

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A EQUIPOS DE
IMAGENOLOGIA DE LA
MARCA SIEMENS

02/10/2025

15/12/2025

244

17

HIMFG/7C/11/014/2025

014

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A VENTILADORES
PULMONARES Y BLENDERS
DIVERSAS

27/10/2024

04/11/2025

122

2025

Ano de
La Mujer
Indigena

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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HIMFG/7C/11/015/2025

015

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO

PREVENTIVO-CORRECTIVO.

A DESFIBRILADORES,

23/07/2025

15/12/2025

301

19

HIMFG/7C/11/016/2025

016

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO

PREVENTIVO-CORRECTIVO.

A UNIDADES
ELECTROQUIRURGICAS

15/12/2025

15/12/2025

165

20

HIMFG/7C/11/017/2025

017

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO

PREVENTIVO-CORRECTIVO.

A EQUIPOS DE
OFTALMOLOGIA

15/12/2025

15/12/2025

102

21

HIMFG/7C/11/018/2025

018

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO

PREVENTIVO-CORRECTIVO.

A EQUIPOS DE
IMAGENOLOGIA DE LA
MARCA SIEMENS

15/12/2025

15/12/2025

244

22

HIMFG/7C/11/019/2025

019

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO

PREVENTIVO-CORRECTIVO.

A CUNAS E INCUBADORA

08/12/2025

08/12/2025

75

23

HIMFG/7C/11/020/2025

020

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO

PREVENTIVO-CORRECTIVO.

A AUTOCLAVES DE
DIVERSAS MARCAS

15/12/2025

156/1/2025

242

2025

Ano de
La Mujer
Indigena
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HIMFG/7C/11/021/2025

021

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
CORRECTIVO MAYOR A
ACELERADOR LINEAL.

11/12/2025

11/12/2025

30

25

HIMFG/7C/11/022/2025

022

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
SISTEMA DIGITALIZADOR CR

19/11/2025

19/11/2025

47

26

HIMFG/7C/11/023/2025

023

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
MICROSCOPIOS PARA
CIRUGIA, MARCA CARL
ZEISS

16/12/2025

16/12/2025

64

27

HIMFG/7C/11/024/2025

024

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A ULTRACONGELADORES DE
DIVERSAS MARCAS

16/12/2025

16/12/2025

335

28

HIMFG/7C/11/025/2025

025

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A VENTILADORES

16/12/2025

16/12/2025

98

29

HIMFG/7C/11/026/2025

026

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO.
A LAMPARAS DE CIRUGIA

15/12/2025

15/12/2025

97

2025

Ano dg
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Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental "

El presente inventario consta de 6 fojas y ampara la cantidad de 29 ekpedieni‘es correspondientes al cuarto trimestre
2025, contenidos en una ccaja, con un peso aproximado de 5 Kilogramos

Area de firmas

ELABORO AUTORIZO Vo. Bo.
4 :QE*';/"\\‘D.\S\
Edith Patifio Gonzalez Ing. Juana Gabriela Barron Rosas M.I.C. Ahabel Vicencio Aduilar, I‘“,/Li-é—ﬂé‘ctﬁf@@a—rgs CIe(vijo
Afanadora Jefa del Depto. de Ingenieria Subdirectora de Mantenimignto <~ Jefe del Departamento de

Biomeédica Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

2 025 Dr. Mirquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Salud |

Secretarfa de Satud

Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL

Hospital Infantil de México Federico Gbnez

HOJANO _1_DE__ 2.

FECHA OCTUBRE A DICIEMBRE 2025

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Unidad administrativa Departamento de Inventario y Activo Fijo
productora
‘No. | Cedigode [  Numero [ Numerode | Descripcién delasuntoque | Periodo de (ramite del No. | Soporte |  Valor
_ clasificacion deexpediente | caja |  ftrata cada expediente _ expediente | total | documental | documental
archivistica -  (lomseoitvy . | Fecha | Fechafinal | de | Faodl L Ee | A ) |
_ ’9) . uumq&i‘; - hqas | nico
-SOLICITUDES DE BAJAS DE
HIMFG/ ACTIVO FIJO DE LAS ARES 167
1| 6CMB/01/01/2025 01.01 LIBRERO | MEDICAS, Y | 03/Ene/2025 | 23/12/2025 X X 1 1 2
ADMINISTRATIVAS DEL
HIMFG.
-INFORMACION REFERENTE
A LOS BIENES DE ACTIVO
HIMFG/ F1JO COMO:
2 | 6C/16/01/02/2025 01.02 LIBRERO | cr/\0ns INGRESOS ALTAS, | OY/ENe2025 | 31/12/2025 | 273 X X 1 1 2
CAMBIO DE RESGUARDO,
ASIGNACION.
-INVENTARIO  FISICO DEL
HIMFG/ INVENTARIO REALIZADO EN
3 | 607102012025 02.01 ARCHIVERO | S e EDICAs vy | 16/Ene/2025 | 31/12/2025 | 276 X X 6 6 12
' ADMINISTRATIVAS DEL
HIMFG.
INVITACION A LA PRIMERA
REUNION DEL COMITE DE
HIMFG/ BIENES MUEBLES. 173
4 | 5C/24/03/01/2025 03.01 ARCHIVERO "CANCELACION DE SESION 25/Enef2025 | 12/12/2025 X X 4 2 6
DEL COMITE DE BIENES
MUEBLES.
ARO i‘;& ;. Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

g Margarita
il N5~ o

Tel: {52) 5552289917 Ext. 2340.www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

HIMFG/ CONCILIACIONES DE OCTUBRE A
5C/23/04/01/2025 04.01 LIBRERO DICIEMBRE 12/Feb/2025 29/12/2025 169 X X 2 4 6
HIMFG/ 05.01 ARCHIVERO | ROBO Y EXTRAVIO DE BIENES | 22/ENe2025 1 45,5 5955 33 X 2 | 4 6
6C/17/05/01/2025
MUEBLES
Hoja de cierre del inventario documental trimestral
El presente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 6  expedientes del afio 2025
Contenidos en un librero y 2 archiveros con un peso de 5.0455 kg -
Area de firmas
REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

ELABORO

\X& 4 ' ; -J§x2 "TC;;#Q“Q Ca

MaricetaVlanzanares _— _Oscar R. Sanchez = %r R. Sanchez ~Hector Olivares €lavijo
Gaytan Bermudez Bermudez ~ Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y

Soporte Administrativo “C” Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de
del Departamento de Inventario y Activo Fijo Inventario y Activo Fijo Coordinador General de Archivos

Inventario y Activo Fijo

ano de

) Margarita
tilelie, N2

SO ST TR gt
ﬂl . Dr. Médrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340.www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gome:z
Instituto Nacional de Salud

:SALUD |

&
‘gt SECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 3
Fecha OCTUBRE A DICIEMBRE
2025 5,
Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA
productqra(“):

N T Var |
= documentaltt?
cumental®

HIMFG/5C/aM/2 | RECURSOS | 1LIBRERO | CIRCULARES VARIOS,

025 FINANCIERO ~ | SOLICITUD DE SUFICIENCIAS | ENERO | DICIEM

s , PRESUPUESTALES 2025 BRE
2025

2 | HIMFG/4S/2i1/2 | ATENCION 1 LIBRERO REPORTE TRIMESTRAL DE 7ENERO | 15 150 X X X X 4 2 6
025 MEDICAY HEMODIAFILTRACION, 2025 ‘| DICIEM
HOSPITALARI LISTAS DE ASISTENCIA DEL BRE

A PERSONAL MEDICO 2025
ADSCRITO AL
DEPARTAMENTO, LISTADOS
DE MEDICAMENTOS
PROXIMOS A CADUCAR,
ANALLISIS FODA
CORRESPONDIENTE AL
DEPARTAMENTO DE
NEFROLOGIA, , RELACION DE
PERSONAL SELECCIONADO
PARA TOMAR CURSOS,

2 QZ 5 Dr Mirquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémioe, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www .himfg.edu.mx
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i

Hospital Infantil de México Federico Gdémez

Instituto Nacional

de Salud

LISTAS DE CONTROL DE
ASISTENCIA DEL MES DE
OCTUBRE, NOVIEMBRE Y
DICIEMBRE PEDIATRIA
AMBULATORIA
REPROGRAMACIONES DE
CONSULTA EXTERNA,
INVITACIONES PARA CLASES
A ESTUDIANTES DE
UNIVERSIDAD
PANAMERICANA,
TRASPLANTE, INVITACIONES
PARA SESIONES

HIMFG/4S/5/1/2

| 025

SERVICIOS
QUIRURGICO
S

1 LIBRERO

REPORTE TRIMESTRAL DE
ASISTENCIA QUIRURGICA,
REPORTE MENSUAL DE
NUMERO DE HEMODIALISIS,
REPORTE MENSUAL

-NUMERO DE TRASPLANTES

TANTO DONADOR VIVO
RELACIONADO COMO
DONADOR CADAVERICO

7 ENERO
2025

5
DICIEM
BRE
2025

HIMFG/3Si1/472
025

ENSENANZA

1 LIBRERD

SOLICITUDES PARA
ROTACIONES POR EL
DEPARTAMENTO DE
MEDICOS EXTERNOS,
SOLICITUDES DE PERMISOS
PARA RESIDENTES ASISTAN
A CONGRESOS IMIN Y
JORNADAS MEDICAS DEL
HOSPITAL, INVITACIONES DE
FARTICIPACION EN COMITE
DE ENSENANZA

21
ENERO
2025

12
DICIEM
BRE
2025

18

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre dei inventario documental (!9

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los afios 2025 OCTUBRE
‘ A DICIEMBRE
contenidos en 3 carpetas cajas, con un peso aproximado de 940 kilogramos.
en librero

Area de firmas )
7 ~)
4 _

REVI UTORIZO Vo. Bo.

oy | / - P = ‘Q‘Q\ =T

/ i 7 E—
Irinea’Cortes Campos JOS%’Car'Os Romo Vézquez José Cérlos Wuez m ares Clavuo
Apoyo Administrativo Jefe del’'Departamento-de Nefrologia Jefe del Departal de Nefrologia

Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Méxice. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www. himfg.edu.mx
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ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 De . 5
Fecha 14 DE ENERO DE 2026
Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ OCTUBRE A DICIEMBRE DE 2025
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA
productora®: ' : :

No.® Cadigo de Ntmer Numero de caja Descripcion del asunto Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigengia -
clasificacion 0 (consecutivo)® que trata cada del.expediente”® | total de documental('? documental''® documental”?
archivistica® de expediente® Fecha Fecha | fojas!'" | Papel | Electénico | A [ L | CIF | AT | AC | Total

: expedi inicio final : ' de
. ente® . : afos -
1 HIMFG/2C/15/1/2025 1 CARPETA NOTIFICACION DE 25 DE 25 DE 5 X X | X 2 4 6
CASO MEDICO LEGAL | NOVIEM | NOVIE
BRE DE | MBRE
2025 DE
2025
2 HIMFG/4Cl4/1/2025° 1 CARPETA RESERVADE PLAZA {1 6DEE 6 DE X X 2 4 "1 6
NERO ENER
DE 2025 | ODE
2025
3 HIMFG/4C/8/1/2025 1 CONTROL DE 6 DEE 19 DE 27 X X 2 1 3
. ’ CARPETA ASISTENCIA DEL NERO DICIEM ’
’ PERSONAL ADSCRITO ‘| DE 2025 | BRE
AL DEPARTAMENTO DE
DE NEONATOLOGIA 2025
4, | HIMFG/4C/13/1/2024 1 CARPETA CEDULAS DE . 7 DE 7 DE - X X 2 2 4
PRODUCTIVA DEL ABRIL ABRIL
PERSONA ADSCRITO DE 2025 | DE
AL DEPARTAMENTO 2025
5 HIMFG/4C/22/1/2025 1 CARPETA PROGRAMA ANUAL DE | 8 DE 1 8 DE 4
CAPACITACION DEL OCTUB OCTUB
PERSONAL DEL RE 2025 | RE :
DEPTO. 2025
6 HIMFG/5C/20/1/2025 | 1 CARPETA COMPRAS DIRECTAS 25 DE 5DE 2 X X X 2 4 6
CON FONDO ACORN ABRIL NOVIE
) DE 2025 | MBRE

ansnar himfo oy vy




-

DE
. . .2025 .
7 HIMFG/5C/27/112025 CARPETA CANCELACION Y 12 DE 12 DE 2 6
PRORROGA DE MARZO | MARZ
CUENTA BANCARIA DE 2025 | ODE
: : 2025 :
8 HIMFG/6C/4/1/2025 SOLICITUD DE PARA 2 DE 9 DE 16 2 6
- : CARPETA COMPRAS DE - ENERO | DICIEM
MATERIALES DE DE 2025 | BRE
CURACION PARA LA DE
UNIDAD DE CUIDADOS 2025
INTENSIVOS ™
NEONATALES, ASI
COMO INVITACION A
LICITACIONES
PUBLICAS
9 HIMFG/6C/6/1/2025 CARPETA COPIA DE 19 DE 31DE | 25 2 6
CONTRATOS MARZO | DICIEM
ADQUIRIDOS POR DE 2025 | BRE
PARTIDAS ’ DE
PRESUPUESTALES 2025
SOLICITADAS
10 | HIMFG/6C/16/1/2025 CARPETA EQUIPO MEDICO 9 DE 9 DE 1 2
INVENTARIADO ENERO | ENER
OBSOLETO DE 2025 | O DE
‘ 2025
11 HIMFG/6C/18/1/2025 CARPETA INVENTARIO FISICO 30 DE 25 DE 8 12
DE BIENES MUEBLES | ABRIL NOVIE
DE 2025 | MBRE
DE .
2025
12 | HIMFG/ 6C/20/1/2025 SOLICTUD DE 2 DE 8 DE 9 1 2
CARPETA ABSTECIMIENTO DE ENERO | DICIEM
MATERIAL MEDICO Y DE 2025 | BRE
EQIPO DE CURACION |- DE
ASI COMO 2025
SURTIMIENTO DE LOS
MISMOS.
13 | HIMFG/7C/6/1/2025 CARPETA SOLICITUD DE 10 DE 10DE | 1 2 4




SERVICIO DE-

OCTUB |

. OCTURB-
LIMPIEZA RE DE RE DE
: 2025 2025
14 | HIMFG/7C/13/1/2025 SOLICITUD DE 5DE 11 DE
. , . GARPETA -ACCESO VEHICULAR FEBRER | NOVIE
: A PONENTES Y - | ODE MBRE
PROVEEDORES 2025 DE
2025
15 | HIMFG/8C/9/1/2025 CARPETA DESARROLLO 11 DE 11 DE
) . INFORMATICO, JULIO JULIO
CONEXION A 2025 2025
INTERNET
16 | HIMFG/8C10/1/2025 CARPETA SEGURIDAD 3DE 3DE
INFORMATICA, JULIO JULIO
RESPALDO DE 2025 2025
UNFORMACION
17 | HIMFG/8C/16/1/2025 CONTROL Y 15 DE 15 DE
CARPETA CONSERVACIONDEL | ENERO | OCTUB
ARCHIVO DE 2025 | RE DE
DOCUMENTAL DEL 2025
. . - DEPARTAMENTO - .
18 | HIMFG/9C/7/12025 ‘ BOLETINES Y 20 26 DE
CARPETA CIRCULARES PARAEL | ENERO | NOVIE
PERSONAL MEDICOY | DE 2025 | MBRE
ADMINISTRATIVO DE
. . . SEGUN SEA EL CASO 2025
19 | HIMFG/9C/9/1/12025 CARPETA DIFUSION POR PARTE | 28 DE 21 DE
’ DE COMUNICACION FEBRER | NOVIE
SOCIAL REFERENETE | O 2025 MBRE
A LOS DIVERSOS DE
PROGRAMAS DE LA 2025
UCIN
20 | HIMFG/SC/14/1/2025 CARPETA EVENTO 12 DE 12 DE
INTERNACIONAL EL MARZO | MARZ
PREMATURO DE 2025 | ODE
) ) ) 2025
21 HIMFG/9C/16/1/2025 CARPETA FELICITACIONES AL 13 DE 19 DE
PERSONAL ADSCRITO | FEBRER | SEPTI
A LA UNIDAS DE O DE EMBR
CUIDADOS . 2025 . E DE

wrana himfo ardo mv




INTENSIVOS 2025
. . . NEONATALES _ .
22 | HIMFG/1S/7/1/2025 CARPETA INVITACIONES, 23 DE 11DE |8
RECOMENDACIONES | ENERO | DICIEM
A COMITES DE DE 2025 | BRE
MORTALIDAD, POST | DE
MORTE, EXPEDIENTE 2025
~ ~ CLINICO, CODECIN :
23 | HIMFG/3S8/1/1/2025 CARPETA ROTACION DE LOS 4 15DE | 19
MEDICOS ENERO | DICIEM
RESIDENTES DE 2025 | BRE
“INTERNOS , ASI COMO .DE
LA SOLICTUD DE 2025
MEDICOS
RESIDENTES
PROVENIENTES DE
OTRAS SEDES
HOSPITALARIAS
24 | HIMFG/ 4S/2/1/2025 1 RESUMENES 2 DE 15DE | 33
CARPETA MEDICOS, REPORTES | ENERO | DICIEM
INTERNOS DE . DE 2025.| BRED
PACIENTES DE LA E 2025
UNIDAD DE CUIDADOS
INTENSIVOS
NEONATALES,
CALENDARIOS
CALENDARIOS DE
CONSULTA EXTERNA
25 | HIMFG/4S/7/1/2025 CARPETA REPORTES 30 DE 25DE |5
EPIDEMIOLOGICOS DE | ABRIL NOVIE
PACIENTES DE 2025 | MBRE
' ' . | DE

2025

wvana: hivada achi sy
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Hoja de cierre del inventario documental trimestral ¥

El pr‘esente inventari'o constade 5 fojas 'y ampara la cantidéd de 25 | expediehtes de los aﬁos' 2025

contenidosen 3 carpeta, con un peso aproximado  1.150 kg.
de

Area de firmas

ELARGRE REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
DR. RAUL VILLEGQ&SILVA DR. RAUL VILL GAS SILVA Lic. Haator
JEFE DEL DEP - JEFE DEL DERTO. DE
NEONATOLOGIA NEONATO GIA el Departamento de

. Hemerobiblioteca y-
Coordinador General de Archivos
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica

Departamento Neurologia

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 3
Fecha OCTUBRE-DICIEMBRE 2025
Fondo’ HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
| Unidad administrativa productora’ NEUROLOGIA
. - : T ; ‘ L : = . Periodo de tramite del No. | ‘Soporte documental | Valor documental vigencia
- No, - Cédigo de clasificacign - Ndmero Ndmerode caja | - Descripcion del asunto que trata cada expediente total, o0 : documental
, . archivistica ‘ de _{consecutivo) . expediente Fecha | Fecha | de I Papel | Electronico | A | L C/F | AT | AC | Total,
- ' ~ expediente . o - inicio final fojas 1 o - de
o . : . o ~ afos
1 HIMFG/25/1/1/2025 1 CARPETA PROYECTOS DE INVESTIGACION 06/01/20 | 31/12/25 40 X X 4 2 6
SOMETIMIENTOS
ASENTIMIENTOS
2 HIMFG/5C/24/1/2025 1 CARPETA OFICIOS DE LOS ESTADOS DE CUENTAS 06/01/20 | 31/12/25 8 X X X 2 4 6
3 HIMFG/5C/27/1/2025 1 CARPETA OFICIOS DE LOS FONDOS QUE SE 06/01/20 | 31/12/25 100 X X X 2 4 6
MANEJAN EN EL DEPATAMENTO
4 HIMFG/45/2/1/2025 1 CARPETA INFORMES DE PACIENTES Y FILTRO 06/01/20 | 31/12/25 138 X X 4 2 6
5 HIMFG/45/3/1/2025 1 CARPETA OFICIOS PARA HARMONI 06/01/20 | 31/12/25 200 X X 4 2 6
SOLUICITUDES ‘
RECETARIOS
6 HIMFG/4S/4/1/2025 1 CARPETA INFORMES MENSUALES 06/01/20 | 31/12/25 10 X X 2 1 3
SOLICITUDES
7 HIMFG/7C/13/1/2025 1 CARPETA SOLICITUD DE PERMISOS 06/01/20 | 31/12/25 0 X X 2 2 4
ESTACIONAMIENTO
Periodo de tramite del | No. | Soportedocumental | Valordocumental | = Vigencia

ARo de

2025

Dr. Méarquez 162, Edificio Federico Gémez Piso 3, Colonia Doctores, 06720 CDMX
Conm: 55 52289917 ext. 2147
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Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica

Departamento Neurologia

Salud

Secretar{a de Salud

- Codigo de clasificacién ‘Namero Numero de caja |~ Descripcion del asunto que trata cada expediente total, . documental
archivistica  de {consecutivo) ‘ expediente . ‘ Fecha Fecha | de papel [ Electronico | A | L [ ¢/ | AT | AC | Total,
, - ‘ -expediente ' inicio final. | fojas b ; de
No, o . : . L L . afios
8 HIMFG/7C/11/1/2025 1 CARPETA SOLICITUD DE SERVICIOS 06/01/20 | 31/12/25 0 X X X 2 2 4
MANTENIMENTOS MOBILIARIO
9 HIMFG/7C/12/1/2025 1 CARPETA MANTENIMIENTO EQUIPO DE COMPUTO 06/01/20 | 31/12/25 0 X X 2 2 4
10 HIMFG/35/1/1/2025 1 CARPETA PROGRAMAS UNAM 06/01/20 | 31/12/25 100 X X 4 2 6
ROTACIONES
11 HIMEG/35/2/1/2025 1 CARPETA DOCUMENTOS DE ENSENANZA 06/01/20 31/12/25 50 X X 4 2 6
OFICIOS
12 HIMFG/35/1/2/2025 1 CARPETA CURSOS DE RESIDENTES 06/01/20 | 31/12/25 0 X X 4 2 6
OFICIOS
PROGRAMA OPERATIVO
13 HIMFG/35/2/2/2025 1 CARPETA EVALUACIONES DE tA UNAM 06/01/20 | 31/12/25 0 X X 2 2 4
DOCUMENTOS UNAM
14 HIMFG/4C/3/1/2025 1 CARPETA INCIDENCIAS 06/01/20 31/12/25 30 X X 25 5 30
VACACIONES
15 HIMFG/4C/8/1/2025 1 CARPETA VACACIONES 06/01/20 | 31/12/25
INCIDENCIAS 100 X X 2 1 3
PERMISOS
16 HIMFG/4C/12/1/2025 1 CARPETA FORMATOS DE EVALUACIONES ANUALES 06/01/20 31/12/25 0 X X 2 2 4
DEL PERSONAL DEL AREA
17 HIMFG/4C/13/1/2025 1 CARPETA PRODUCTIVIDAD ASUNTOS INHERENTES 06/01/20 | 31/12/25 0 X X 2 2 4
DEL PERSONAL
o ~ L : G L : Periodo de tramite del No. ‘soporte documental. | Valor documental Vigencia
No, - Codigo de clasificacion’ Niimero Numerode caja Descripcion del asunto que trata cada expediente total, : : : : documental
. Dr. Mérquez 162, Edificio Federico Gémez Piso 3, Colonia Doctores, 06720 COMX
; ?% 2025 Conm: 55 52289917 ext, 2147
BE W N 0 e S S
G a N o g | La Mujer
| Indigena




Secretaria de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Direccion Médica

Departamento Neurologia

archivistica de (consecutivo) expediente Fecha Fecha de Papel Electrénico A L C/F AT [ AC Total,
expediente inicio final fojas de
ahos
18 HIMFG/6C/4/1/2025 1 CARPETA SEGUIMIENTOS DE COMPRAS DEL AREA 06/01/20 | 31/12/25 0 X X 2 4 6
19 HIMFG/6C/17/1/2025 1 CARPETA SOLICITUDES DE INVENTARIO Y CONTROL | 06/01/20 | 31/12/25 0 X X 6 6 12
DE BIENES DEL DEPARTAMENTO
OFICIOS
20 HIMFG/6C/20/1/2025 1 CARPETA SOLICITUDES DE ABASTECIMIENTO 06/01/20 31/12/25 8 X X 1 1 2
21 HIMFG/2C/12/1/2025 1 CARPETA OFICIOS DE OPINIONES 06/01/20 | 31/12/25 0 X X X 2 6
TECNICAS JURIDICAS PACIENTES
22 HIMFG/2C/13/1/2025 1 CARPETA OFICIOS PARA DESIGNACION PERITO 06/01/20 | 31/12/25 0 X X X 2 4 6
Hoja de cierre del inventario documental trimestral ey
El presente inventario consta de fojas y ampara la cantidad de 22 expedientes de los afios 2025
contenidos en 8 Carpetas, con un peso aproximado de  1.kg
Area de firmas
ELAB Vo. Bo.

/(eticia Morgado del Moral
Apoyo Administrativo A6
Nombre, cargo y firma

Jefe de Departamento de Neurologia

Nombre, cargo y firma

Juan Carlos Garcia Beristain

Jefe de Departamento de Neurologia

Nombre, cargo y firma

Dr. Marquez 162, Edificio Federico Gémez Piso 3, Colonia Doctores, 06720 CDMX

2025 Conm: 55 52289917 ext. 2147
ég;;?" Ano de
b g La Mujer

) .

Indigena

o

Wres Clavijo

epartamento de Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 2 O
Fecha 15 ENERO 2026 @
Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE ORTOPEDIA
productora®; - ;
No.® |  Cédigode | Numero | Numerode Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No. Soporte . Valor Vigencla
| clasificacion _de | caja | trata cada expediente® | del expedientel!® | totalde | documental’® | documental’® | documental!d
_archivistical® | expediente” | (consecutivo)® | o | Fecha | Fecha | fojas!!) | Papel | Electonico | A | L | G/F | AT | AC | Total !
, . L - ~ inicio | final . - | [ ds
. ~ . o L , , ‘ . L ' ' ~ anos
1 HIMFG/2C/6/1/20 1 Escritorio 1 Atencion al paciente de 23/10/25, | 23/10/25 | 1 X X 2 4 6
25 identidad reservada
2 HIMFG/2C/16/1/202 1 Escritorio 1 Quejas y felicitaciones para | 09/10/25 | 13/11/25 | 23 X X 2 4 6
5 personal medico
3 HIMFG/4C/4/1/20 1 Escritorio 1 Reservacion de plaza 12/12/25 | 1212125 | 1 X X 2 4 6
25 .
4 HIMFG/4C/6/1/20 1 Escritorio 1 Informes de rotacion 07/10/25 | 08/10/25 | 3 X X 2 4 6
25
5 HIMFG/4C/22/1/202 1 Escritorio 1 Cursos de capacitacion a 13/11/25 | 13/11/25 | 1 X X 2 4 6
5 todo el personal :
6 HIMFG/5C/3/1/20 1 Escritorio 1 Pago de insumos con 19/11/25 | 19/11/25 | 4 X X 2 4 6
25 convenio
7 HIMFG/6C/4/1/20 1 Escritorio 1 Anexos técnicos para la 31/110/25 | 21711725 | 22 X X 2 4 6
25 contratacién
8 HIMFG/6C/6/1/20 1 Escritorio 1 Contratacién de Servicios 29/10/25 | 29/10/25 | 1 X X 2 4 6
25 Hospitalarios
9 HIMFG/7C/5/1/20 1 Escritorio 1 Ingreso a proveedores 13/10/25 | 1111225 | 26 X X 2 2 4
25
10 HIMFG/7C/6/1/20 1 Escritorio 1 Limpieza en el servicio 24/10/25 | 24/10/25 | 2 X X 2 2 4
25 .
11 HIMFG/3S/1/1/20 1 Escritorio 1 Curso anual del 03/11/25 | 20/11/25 | 19 X X 4 2 6
25 Departamento de Ortopedia
12 HIMFG/3S/4/1202 1 Escritorio 1 Autorizacién de curso 10711125 | 10/11/25 | 4 X X 4 2 6
) 5 monogréfico de Ortopedia
23,
5 g‘ 29d25 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Cindad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www himfg.edumx
% no de
La Mujer

Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Pediatrica.
13 | HIMFG/3S/6/1/20 1 Escritorio 1 Aspirantes y rotantes del 6/1125 | 21/11/25 | 2 X X 2 2 |4
25 Servicio de Ortopedia
14 HIMFG/4S/2/1/20 1 Escritorio 1 Pacientes especificos para 24/10/25 | 02/12/25 | 4 X X 4 2 6
25 atencion medica
15 | HIMFG/4S/5/1/20 1 Escritorio 1 Ocupacion de quiréfanos 24/10/25 | 02/12/25 | 7 X X 2 1 |3
25
16 HIMFG/4S/6/1/20 1 Escritorio 1 Requerimiento de donares 30/10/25 | 30/10/25 | 1 X X 10 5 15
25 de sangre -
Hoja de cierre del inventario documental (9
El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 16 . expedientes de los afos 2025
contenidos en  Elescritorio | con un peso aproximado de 3 kilogramos.
Area de firmas
ELABORO ' REVISO AUTORIZO - Vo. Bo.
)7/// CZI/L | - - )C\,Qt:\x:\d
KAREN L/uz SERRANO VELAZQUEZ DR. RAUL FRIAS AUSTRIA DR. WP&% AUSTRIA ___—ticHéctor Olivares Clavijo
APOYO ADMINISTRATIVO EN JEFE DEL DEPARTAMENTO DE JEFE DEL/DEPARTAMENTO DE
SALUD A 6 ORTOPEDIA ORTOPEDIA Jefe del Departamento de

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Ano de

¢\ La Mujer
‘/J-‘& Indigena

¥
% 2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx



Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Presupuesto

Salud |

Secrevaria de Sajud i

Hoja No 1 de 2

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Fecha octubre — diciembre 2025

Fondo L Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora Presupuesto ‘ ‘
b - o eriodode | | , o
S e o - | Descripcidn ~P,”,i, P Soporte Valor Vigencia
. o . ‘ o tramite del No., :
‘ . Cdédigode Namero | Nuamerode del asunto , ~ documental = | documental documental
; L . ' . expediente total - ~ ‘ , ~
No. clasificacion de caja. que trata : de : - ——
' archivistica | expediente | (consecutivo cada _Fecha | Fecha o e ; . | ‘ot
o o | . | fojas | Papel | Electrénico | A | L | C/F | AT | AC | de
- ' | expediente | inicio | final | 2% | Pap tronico | A L C/F LAT L AC) d
B o ; 1 afios
1
Suficienci 01 octubre 31 X X
HIMFG/5C/3/T9/2025 | 1m0 9 LIBRERO presupuestales | 2025 | octwbre | 300 X 2| a | s
2025 2025
2 . 01 31 X X X
HIMFG/5C/3/T10/2025 TOMO 10 LIBRERO Suficiencias noviembre | noviembre 450 2 4 6
Presupuestales 2025 2025
2025
3 Presupuestales ) _Ol . .31 X
HIMFG/5C/3/T11/2025 TOMO 11 LIBRERO 2025 diciembre diciembre 500 ! X X 2 4 6
2025 2025
2026
S de;
Margarita Dr. Marquez No. 162, Col. Doctores CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX Tel: (55) 52289917 ext. 2503

Mara




Secretaria de Salud

El presente inventario consta

. Salud |

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Presupuesto

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

de 2 fojas y ampara la cantidad de 3 tomos de los afios 2025
teni
con :gldos 3 CARPETAS , con un peso aproximado de 0.081537 kg.
Area de firmas
ELABORO AUTORIZO/ Vo. Bo.
,/ '
/ /
/
W4 Y
/f 7 / / = N \
Karla Karina Flores Lmﬁ I\/Tarc{uez Plaza LL(;/Hector O‘/aLeg Clavijo
Mendoza Jefe del Departamento de Subd gctor de Recursos efe del Departamento de

Apoyo administrativo

2026

afin de

g_‘;‘

3 Margarita
T KV EYE

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Presupuesto {//Financieros

Dr. Marquez No. 162, Col. Doctores CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX Tel: (55) 52289917 ext. 2503



T osECRETARLL DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

Hoja No 1 De

Fecha Octubre — Diciembre 2025

@

3(1)

Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Umdad admlmstratwa productora“‘) De :)artamento de Ps&qulatrla y Medlcma del Adolescente
HIMFG/3S/3/1//2025 Evaluacién de los 1 Expediente Necesidades del 11 de 15 X X 3
programas en carpeta 1 Departamento de diciembre
educativos, Psiquiatria y 2025
programa de Medicina del
proyectos Adolescente
especiales Residencia de
Psiquiatria Infantil
HIMFG/2S.56/1/12025 intercambio 1 Expediente Congresos en 20 de 12 X X 2 3
Académico y en carpeta 1 el exiranjero octubre
Cientifico Chicago lllinois de 2025
HIMFG/2C.6/1/2025 Asistencia 1 Expediente Oficios de cuestion 8 de 9 X X 2 4
Constuilta y en carpeta 2 legal octubre
Asesorias 2025
HIMFG/2C15//1/2025 | Naotificaciones 1 Expediente Resumen médicoen | 8 de 9 X X 2 4
en carpeta 2 cuestion legal octubre
2025
HIMFG/4C8/1/2025 Control de 1 Expediente Vacaciones , 01 de 24 X X 2 3
Asistencia en carpeta 3 omisiones de entrada | octubre
y salida, dias 2025
econdmicos y
vacaciones
HIMFG/7C.11 Mantenimiento, 1.Expediente Instalacién de 9 de 9de 2 X X 2 4

2025

ARo dg
} La Mujer
Indigena

Dr. Mérquez 162, Col. Dactores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) §552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx




SALUD |

seCREYAnis O SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

1112025 conservacion e en carpeta 4 Cémara de Gesell y octubre octubre
instalacion de camaras de video de 2025 de 2025
mobiliario
HIMFG/9C.3/1 /12025 Publicaciones e 1 Expediente Comité de 1de 8 X X
impresos en carpeta 4 adquisiciones octubre
institucionales arrendamientos y de 2025

servicios

2025

ARO d‘f
La Mujer
Indigena

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

secnEvARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental (9

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 8 expedientes de los afios 2025
contenidos en 7 carpetas, con un peso aproximado 1 Kilogramos.
de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Araceli Farfan Martinez Maria Isabel Barrera Flores Maria Isabel Barrera Flores Lic. Héctor Olivares Clavijo
Apoyo Administrativo en Jefa del Departa Jefa del Departamegnto de Jefe del Departamento de
Salud A6 Psiquiatr i Hemerobiblioteca y
: / Adolescinte [ CouoldinadorGeneral de Archivos
Aol LA o/ AL, psdor oeTREL R et
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo ~__Nombre, cargoy firm

y firma

5 Ao de

| AA& Indigena

% 2 02 Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
2\ La Mujer



Hospital infantil de México Federico Gomez

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Instituto Nacional de Salud

HojaNo 01 de

05
CUARTO TRIMESTRE 2025.

OCTUBRE-DICIEMBRE

Fecha

Fondo: Hospital Infantil de México, Federico Gomez
Unidad administrativa productora: Departamento de Rehabilitacion
No. Cédigo de Numero Numero | Descripcién del asunto que Periodo de tramite del No. . Soporte Valor Vigencia
clasificacion de de caja | trata cada expediente expediente total documental documental documental
archivistica expediente Fecha Fecha de Papel | Electronico | A~ | L.{ CF |°AT | AC | Total
o inicio final fojas aggs‘
1 HIMFG/1S8/7/1/12025 1 Carpeta | Informacién diversa
1 relevante de Direccion | 15/ene/2025 | 06/oct/2025 03 X X 4 2 6
General y Direccion
Médica.
2 HIMFG/2C/17/1/2025 1 Carpeta | Reportes de las quejas del
1 personal acreedor a ellas. 03/ene/2025 | 25/nov/2025 12 X X X 2 4 6
3 HIMFG/28/1/1/2025 1 Carpeta | Protocolos de
1 Investigacion que se estan | 08/ene/2025 | 14/oct/2025 02 X X 4 2 6
levando a cabo en el
Departamento de
Rehabilitacién
4 HIMFG/3C/14/1/2025 1 Carpeta | Informacién de
1 capacitacion obligatoria de | 12/feb/2025 | 16/dic/2025 31 X X 2 4 6
los cursos, talleres y
constancias para llevar a
cabo la Acreditacién de
Calidad

2025

Aho de

La Mujer
Indigena

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52} 5552289917 Ext.- 2340.




Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

5 HIMFG/35/4/1/2025 1 Carpeta | Evaluacion del desempefio
1 de Médicos Residentes, | 02/ene/2025 | 30/nov/2025 134 X 4
que rotan en el
Departamento de
Rehabilitacién.
6 HIMFG/35/4/2/2025 2 Carpeta | Cartas de presentacion,
1 tramites de ingreso de los | 02/ene/2025 | 12/dic/2025 13 X 4
Médicos Residentes,
Solicitud de rotaciones.
7 HIMFG/35/5/1/2025 1 Carpeta | Cartas de presentacion,
2 Aceptacion de  Servicio | 14/ene/f2025 | 27/oct/2025 04 X 1
Social.
8 HIMFG/4C/4/1/2025 1 Carpeta | Prérroga de
2 Nombramientos, Tramites | 17/ene/2025 | 16/dic/2025 72 X 2
de Jubilacion, Cancelacion
de Nombramiento.
9 HIMFG/4C/8/2/2025 1 Carpeta | Permisos de incidencias
2 del personal del 4&rea, | 15/ene/2025 | 02/dic/2025 28 X 2
licencias, retardos,
suspensiones, etc.
10 | HIMFG/4C/8/2/2025 2 Carpeta | Comisién Oficial,
2 Vacaciones, Comision | 07/enef2025 | 31/12/2025 23 X 2
Académicas del personal
del drea meédica.
11 | HIMFG/4C/13/1/2025 1 Carpeta | Cédulas de Evaluacion de
2 Productividad mensual del | 02/ene/2025 | 30/nov/2025 04 X 2
personal administrativo del
area ylo Cédulas de
Evaluacioén del
Desempefio.

@*‘ 2025

Afio de
La Mujer
Indigena

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.




Hospital Infantil de México Federico GComez

Instituto Nacional de Salud

12 | HIMFG/4C/20/1/2025 Carpeta | Reportes  diversos  del
2 personal de terapias | 02/ene/2025 | 12/dic/2025 31 X 2
internos.
13 | HIMFG/4C/26/1/2025 Carpeta | Constancias de
2 Capacitacién del personal | 21/ene/2025 | 31/dic/2025 15 X 2
adscrito a Rehabilitacion
14 | HIMFG/4S/2/3/2025 Carpeta | Atencion a diversas
3 actividades y solicitudes | 08/ene/2025 | 10/dic/2025 14 X 4
del Departamento de
Rehabilitacién,
15 | HIMFG/4S/2/4/2025 Carpeta | Transferencias y
3 Resumenes Clinicos de | 08/ene/2025 | 10/dic/2025 08 X 4
pacientes dados de alta o
que concluyen del servicio
por edad, asi como
asignacion de hospitales
de segundo nivel.
16 | HIMFG/4S/4/1/2025 Carpeta | Prescripcion y aplicacion
3 de Toxina Botulinica a | 24/ene/2025 | 04/dic/2025 27 X 2
pacientes de
Rehabilitacién, asi como el
control de las aplicaciones
remitido a la Direccion
Médica.
17 | HIMFG/5C/12/1/2025 Carpeta | Cierre de ejercicio
3 presupuestario, 21/ene/2025 | 06/nov/2025 06 X X 2
informacion de
lineamientos en términos
de presupuesto.
18 | HIMFG/6C/20/1/2025 Carpeta | Solicitud de Farmacia, para
3 la peticion de insumos para | 20/feb/2025 | 20/oct72025 04 X 1
cubrir las necesidades del
servicio.

2025

Ano de
La Mujer
Indigena

Dr. Marquez 162, Cot. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.




Hospital Infantil de México Federico Goémez

Instituto Nacional de Salud

19 | HIMFG/7C/8/1/2025 1 Carpeta
3

Solicitud las diversas areas
del  Departamento de
Servicios Generales, para
buen desempefio del area,
tales como: limpieza
exhaustiva, fumigacién,
desperfectos varios,
carpinteria, plomeria,
electricidad, ingresos al
estacionamiento,
jardineria., etc.

29/enel2025

15/dic/2025

26

20 | HIMFG/8C/18/1/2025 1 Carpeta
4

Catélogo de Disposicion
Documental, Guia Simple
de Archivos, Inventario
General Expediente,
entrega de la informacion
de Archivo del area, oficios
de peticion para entrega
del mismo.

11/abr/2025

03/oct/2025

07

21 HIMFG/11C/16/1/2025 1 Carpeta
4

informes de Labores
mensuales del
Departamento de
Rehabilitacion entregados
a la Subdireccion de
Pediatria Ambulatoria,
cada fin de mes, asi como
el anual.

22/enef2025

30/dic/2025

40

22 HIMFG/11C/16/2/2024 2 Carpeta
4

informes de Labores
Trimestrales del
Departamento de
Rehabilitacién  entregados
a la Subdireccion de
Pediatria Ambulatoria.

07/mar/2025

22/dic/2025

02

2025

Anode
La Mujer
Indigena

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: [52) 5552289917 Ext.- 2340.




Hospital infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

£ SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 05 fojas y ampara la cantidad de 22 expedientes de los afios 2025

contenidos en 04 Carpetas, con un peso aproximado 6 kg.

Area de firmas

REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
I ~
Clara Escobedo Lépez Maria de Lourdes Martin Lépez Maria; de Lourdes Martin Logez Lic. Héctor-Olivares Clavijo
Apoyo Administrativo de Salud Jefa del Departamento de Jefa del Departamento de Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca
Rehabilitacion Rehabilitacion

y
Coordinador General de Archivos

b3
3 2 9%5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.
t ANo de

& 1 La Mujer
it Indigena




Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

&

SALUD |

AECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 4
Fecha OCTUBRE-DICIEMBRE 2025
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEX!CQ FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE SELECCION, CONTRATACION Y SEGUIMIENTO DE CAPITAL HUMANO
productora:
 No. | Cédigpde | Nomero |  Descripcion del asunto que ~ Vigencia
| Casifieaeion | de | _trata cada expediente documente

| archivistica | expediente

REGISTRO Y
CONTROL DE Oficios soportes de 0l/oct/ | 3l/oct/
1 HIMFG/4C/4/1/2025 PUESTOS Y ARCHIVERO movimientos de personal 2025 2025 355 X A 2 4 6
PLAZAS
REGISTRO Y
CONTROL DE Oficios soportes de 01/nov/ | 31/nov/
2 HIMFG/4C/4/2/2025 PUESTOS Y ARCHIVERO movimientos de personal 2025 2025 40 X A 2 4 6
PLAZAS
REGISTRO Y
CONTROL DE Oficios soportes de 01/dic/ | 31/dic/
3 HIMFG/4C/4/3/2025 PUESTOS Y ARCHIVERO movimientos de personal 2025 2025 26 X A 2 4 6
PLAZAS
REGISTRO Y -
Oficios de solicitud y .
4 | HIMFG/ac/ajar2005 | CONTROLDE e criviro autorizacion de Plazas Ooct/ | 3l/dic/ | ¢, X A 2 | 4| 4
PUESTOS Y Eventuales 2025 2025
PLAZAS
REGISTROY Cficios de conocimiento,
CONTROL DE tramites ante la SHCP, Ol/oct/ | 3l/oct/
5 HIMFG/4C/4/5/2025 PUESTOS Y ARCHIVERO plazas eventuales y 2025 2025 50 X A 2 4 4
PLAZAS permanentes
2 g)%s Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52} 5552289917 £xt.- 2340,
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' SALUD

SECRETARIA DE 5ALYD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

IDENTIFICACIO
NY e - .
6 | HIMFG/4C/7/1/2025 | ACREDTACIO | ARCHIVERo | Yerificacion de fa fuente original | 08/oct/ | 31/dic/ 7 X A
N DEL en titulos y grados profesionales 2025 2025
PERSONAL
IDENTIFICACIO
NY . - :
7 | HIMFG/4C/7/1/2025 | ACREDITACIO |  ARCHIVERO Cedulas f’f asignacion del 13/oc/ | 0/dic/ 4 X A
N DEL servicio de alimentacion. 2025 2025
PERSONAL
IDENTIFICACIO
NY - - .
8 | HIMFG/4C/7/2/2025 | ACREDITACIO |  ARCHIVERO Of'c'osse‘rjjcsfg"gg“cifnzgcofeso al 0%2?/ 2%‘;';/ 2 X A
N DEL : :
PERSONAL
PRODUCTIVIDA Documentacion de la comisién .
g | HIMFG/ 4‘;/ 13/3/202 DEN EL CAJA 4 mixta de productividad en el 021(/)(2’? 162/0‘12'2/ 1208 X A
TRABAIO trabajo.
HIMFG/4C/20/1/202 RELACIONES documentacion de fa comision | 09/oct/ | 31/dic/
10 5 LABORALES ARCHIVERO mixta de vestuario 2025 2025 120 X A
SERVICIO
SOCIAL DE Cartas de presentacion, cartas .
1 HIMFG/ 42/ 23/1/202 AREAS ARCHIVERO de aceptacion, oficios de 012/0(?2C5t/ 312/()(12'(5:/ 16 X A
ADMINISTRATI término, cartas de liberacién.
VAS
EXPEDICI D ..
HIMFG/4C/26/4/202 CONSfAﬁglAg Formatos de Solicitud de Ol/oct/ | 31/dic/
12 ARCHIVERO credencializacion para acceso 448 X A
5 Y temporal 2025 2025
CREDENCIALES poral.
EXPEDICION DE -
HIMFG/4C/26/5/202 | CONSTANCIAS Formatos de Solicitud de 24/oct | 31/dic/
13 ARCHIVERO credencializacién para acceso 230 X A
5 Y temporal 2025 2025
CREDENCIALES ’
ped 2025 N o Tet
Afo de . Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: [52) 5552289917 Ext.- 2340.
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

EXPEDICION DE
HIMFG/4C/26/6/202 | CONSTANCIAS Oficios de solicitud de 0t/oct/ | 31/dic/
1 5 Y ARCHIVERO elaboracion de credenciales. 2025 2025 617 A
CREDENCIALES
EXPEDICION DE
HIMFG/4C/26/3/202 | CONSTANCIAS Constancias de hechos y 01/oct/ | 31/dic/
15 5 Y ARCHIVERO bauchers de pago. 2025 2025 a7 A
CREDENCIALES
COORDINACIO
N LABORAL
CON Formatos de compatibilidad de
HIMFG/4C/27/1/202 | ORGANISMOS empleo (personal que cuenta 03/oct/ | 29/dic/
16 5 DESCENTRALIZ ARCHIVERO con dos empleos, cargos o 2025 2025 45 A
ADOSY comisiones)
PARAESTATALE
S
Documentacion y evidencia de
PLANES las actividades de difusidn de 08/oct/ | 08/dic/
17 HIMFG/11C/6/1/2025 NACIONALES ARCHIVERO acuerdo al programa de 2025 2025 36 A
PROIGUALDAD.
2 Aoﬁo%zs Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.

La Mujer
Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

:SALUD |

*  SECRETARIA DE SALUD ‘

Hoja de cierre del inventario documental

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 17 expedientes de los afios 2025

contenidos en 5 Archiveros.

Area de firmas

12O Vo. Bo.

Nydia @jséla Caldetén-Torres Mayely Montserrat Ibafiez Mayely Menfserrat Ibafiez Heéctor Ofivares ijo-
ApoygZAdministrativo en Salud argas Vargas - Jefedel Debaén%lr?ti/) de
Jefa del Departamento de Jefa del departamento de Hemerobiblioteca y
Seleccion, Contratacion y Seleccidn, Contratacién y Coordinador General de Archivos
Seguimiento de Capital Humano Seguimiento de Capital Humano

2025

Afio de Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: [52) 5552289917 Ext.- 2340.
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Secretarfa de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL
Octubre-Diciembre 2025

Hoja No

1 de

4

Fecha

Octubre — Diciembre 2025

Fondo:

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Unidad administrativa
| productora:

Departamento de Sueldos

No.

Cédigo de
clasificacion
archivistica®

£

Numero
de
expediente

Numero de
caja
(consecutivo)

Descripcion del asunto

 que trata cada expediente

| Periodo d

exp!

¢ tramite del
ediente

. Fecha
inicio

Fecha
ﬁ,nal‘

de fojas

Soporte
documental

Valor
documenta

No. tbtél

Papel | Eleciranico .

~ Vigencia
documentalt’®)

AT LTCFE

AT'] AC | Total
de

afios

HIMFG/2C/8/1/2025

4
Asuntos
Juridicos/2025

CARPETA # 1

Disposiciones en materia de
asuntos juridicos, Juicios contra
la entidad, Oficios relacionados

con laudos y certificacién de

documentos del departamento de
sueldos.

7/01/2025

04/11/2025

76

HIMFG/4C/16/1/2025

1
Recursos
Humanos/2025

CARPETA # 1

Disposiciones en materia de
recursos humanos de la Direccién
Médica, Control de Prestaciones
en Materia Econdmica Fonac,
Sistema de Ahorro para el
Retirg,Sequros.etc., Oficios
refacionados con personal de
atencion integral al paciente,
enfermeria, trabajo social y
relaciones publicas.

07/01/2025

01/12/2025

50

2025

AR dcf
La Mujer
Indigena
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

-Salud

Secretaria de Salud

Envio y recepcion de oficios
relacionados, con nombramientos
del personal de sueldos, recibos de
| pago de néminas de pago de
3 HIMFG/4C/5/1/2025 Recursos CARPETA # 1 persenal ordinarias y 07/01/2025 | 01/12/2025 107 X X 2 4
Humanos/2025 extraorq:narlas por Tesoreria,
convenio del programa Past,
rendicion de cuentas, nominas,
quinquenios.
Oficios de Tiempo Extraordinario
| 1 2025, Autorizacién y negativas de
4 HIMFG/4C/16/1/2025 Recursos CARPETA #1 pago de tiempo extra por la 17/01/2025 12/11/2025 119 X X 2 4
; Humanos/2025 direccién de administracion.
Coordinacién Laboral con
Organismos Descentralizados y
1 Paraestatales.
5 HIMFG/4C/27/1/2025 Recursos CARPETA# 1 Difusion de la normatividad emitida 08/01/2025 19/08/2025 0 X X 2 4
Humanos/2025 por el Gobierno Federal aplicable a
los Institutos Nacionales de Salud.
Oficios  Varios, Programas vy
; 2 Proyectos en materia de Recursos
6 HIMFG/4C/27/2/2025 Recursos CARPETA # 1 Humanos, Panxea, Mascp, Pat, 26/01/2025 14/11/2025 71 X X 2 4
Humanos/2025 Cocodi y Junta de Gobierno.
| ; Control _de __Asistencia, Actas
7| HMFGhcsi2025 Recursos | CARPETA#1 | comimistrativas, faltas injustificadas | o, 00005 | gg/07/2026 0 X X 2 1
| para actas.
Humanos/2025

2 5 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: {55) 52 28 99 17 Ext. 9048 Y 2403
02 www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departarnento de Sueldos

Salud

Secretarfa de Salud

Listados de faltas de operativos y
2 enfermeria de la primera quincena
8 HIMFG/4C/8/2/2025 Recursos CARPETA #1 de enero a la segunda de marzo | 20/02/2025 24/09/2025 0
Humanos/2025 2025.
| 1 Productividad en el Trabajo
’ Productividad Cedulas de Evaluacién de
9 H
IMFG/4C/13/1/2025 en el CARPETA # 1 Productividad del personal del 10/01/2025 31/12/2025 6
Trabajo/2025 Departamento de Sueldos.
Solicitud de cuentas por Ligquidar
] Certificadas.
Rechazos de némina
5 .
10 HIMFGISC/14/1/2025 FR‘*"”‘,SOS CARPETA # 1 disponibilidad presupuestal, | 17/01/2025 | 26/12/2025 60
mazrfm)gngros solicitudes de cheques para pago,
solicitud de creacién o
cancelacion de pasivos,
; 1 Disposiciones de Activo _Fijo,
Oficios con relacion a compras
HIMFG/6C/16/1/20 Recursos
11 Fe/ ?/1 /172025 Materiales y CARPETA#1 gubernamentales generales e 09/06/2025 23/10/2025 4
‘ Obra Publica inventario y activo fijo del
2025 Departamento de Sueldos.
Oficios con relacion a
1 Mantenimiento, _conservacién e
12 HIMFG/7G/1111/2025 g:;‘gf;f;s CARPETA # 1 instalacion de Mobiliario, servicios | 18/06/2025 | 07/11/2025 4
2025 generales e ingenieria biomédica
del departamento de sueldos.
3
Control y Oficios de Auditoria Interna,
. Auditorias de Externa, Quejas, Costo de
13 HIMFG/10C/3/1/2025 Actividades CARPETA #1 Titulares y Organo Interno de 31/01/2025 26/12/2025 48
Publicas/2025 Control.
1
Transparencia Solicitudes de Transparencia y
14 HIMFG/12C/6//2025 | YAccesoala CARPETA#1 | Aeoeso alainformacion, Atencion | 0 ngo5 | 44/11/2025 1
Informacion a la guia de operacion del
2025 departamento.

Afo de

2025
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Departarento de Sueldos

Salud

Secretarfa de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral
Octubre-Diciembre 2025

El presenteiinventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes de los afios 2025

contenidos en 14 carpetas, con un peso aproximado de 2.5 kg.

Area de firmas

i . . .
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

‘ LN Ll AAA K Z VAL
Ma del Carmen Ruiz Hernandez eZ Morales ' 4:_‘He't:'tor-0h¥afes'élavuo
Apoyo Administrativo en Salud nto de Sueldos d partamento de Jefe del Departamento de
1 uelflos Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

2 02 5 Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de México Tel: (55) 52 28 99 17 Ext. 9048 Y 2403
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Salud

Secretarfa de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 8
Fecha OCTUBRE - DICIEMBRE - 2025
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Departamento de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
productora’
No. | Cédigo de clasificacion | Nimero | ,r\iﬂmero de | Descripcién del asuntoque | Periododetramitedel | No. | Soportedocumental |  Valor Vigencia
__ archivistica de | caja __ trata cada expediente . expediente _ltotaldef - - | documental documental
- : , i e .. s . ...
_ente | ~ Fecha Fecha final | ; ] Papel | Electrénico | A | L | C/F | AT | AC | Total
- Inicio . - ; ' - - ' L ode
. . . . : | | ‘ L L R
1 HIMFG/2c/3/1/2025 1 Carpeta 1 Firmas autorizadas 06/05/2025 06/05/2025 0 X X | X 2 4 6
2 HIMFG/2¢/12/1/2025 | 1 Carpeta 1 Expedientes de 08/01/2025 01/10/2025 16 X X X 2 4 6

Confidencialidad, Solicitud
de Copias Certificadas y
Convenios de
Confidencialidad

3 HIMFG/2¢/16/1/2025 |1 Carpeta 1 Seguimiento a fallo en 14/01/2025 01/10/2025 4 X X X 2 4 6
equipos conectados a red
Institucional y Solicitud del
Sindicato para solventar la
problematica al Sistema

Harmoni

4 HIMFG/3¢/11/1/2025 1 Carpeta 1 Manual de Organizacién 24/07/2025 29/09/2025 0 X X X 2 4 6
Especifico de TIC's

5 HIMFG/4C/3/1/2025 1 Carpeta 1 Expediente de personal que 14/02/2025 23/12/2025 15 X X | X 25 5 3

contienen la documentacidon
relativa a la historia laboral del
personal activo si causarpa
baja en el Departamento, asf
como, documentacion relativa
al control de asistencia

2026

o ano dg
‘ Margarita ' :
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Salud

Secretaria de Salud

_ Cédigo de clasificacion | Numero | Numerode | Descripcién del asunto que Periodo de tramitedel | No. | Soportedocumental | ~ Valor |  Vigencia
' archivistica de caja | tratacadaexpediente  expediente | totalde - documental | documental
o ' expedl | (consecutivo) j - . _ . fojJas o o o -
ente o 0 o L  Fecha Fecha final | Papel | Electrénico | A | L | C/F | AT | AC | Tota
. .  Inicio T - | | de
: , o : : ‘ . : ; . G . : s afos
HIMFG/4C/6/1/2025 1 Carpeta 1 Solicitudes de 13/04/2025 29/09/2025 0 X X ' 2 4 6

contrataciones para el )
Departamentos de TIC's

7 HIMFG/4C/7/1/2025 1 Carpeta 1 Oficios de identificacién de | 09/01/2025 07/10/2025 1 X X 2 4 6
personal otras empresas

8 HIMFG/4C/12/1/2025 | 1 Carpeta 1 Evaluaciones Anuales de 09/01/2025 19/12/2025 17 X X 2 2 4
Desempefio

9 HIMFG/4¢/20/1/2025 | 1 Carpeta 1 Manual de Organizacion 08/04/2025 08/04/2025 0 X X 2 4 6
Especifico de TIC's

10 HIMFG/4c/22/1/2025 Carpeta 1 Deteccién de Necesidades | 18/06/2025 09/10/2025 10 X X 2 4 6
de Capacitacién

11 HIMFG/4¢/23/1/2025 | 1 Carpeta 1 Solicitudes para realizar 23/05/2025 18/12/2025 7 X X 2 4 6

servicios sociales, practicas
profesionalesy
seguimientos

12 HIMFG/4c¢/25/1/2025 | 1 Carpeta 1 Oficios de informacién del | 23/05/2025 | 23/09/2025 0 X X 2 41 6
personal de TIC's ' '
13 HIMFG/5C/12/1/2025 1 Carpeta 2 Solicitud de pagos de: 07/01/2025 23/12/2025 64 X X X 2 4 6

Uninet S.A. de C.V.,,
Estratec, SAA.de CV,,
Global Incom, S.A. de C.V,,
Incontact México, HD
Latinoamerica, S.A. de C.V,
y suficiencias de: Servicio
de Intenet Corporativo,
Licencias de Antivirus para
equipo de computo, Red

| de Comunicacién de vozy
datos, Servicio de
Mantenimiento Preventivo
y Correctivo Equipo
Eléctrico, Fondo de Apoyo
a la Investigacion

s e g 2 : :
[ L 4 ‘ .
&w@%éﬁ Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México  Tel: (52) 5552289917 Ext. 2513
at30 de - ’
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-Salud

Secretarfa de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Cotizaciones de rgfacciones,
Adquisicion de refacciones para
equipos de cdmputo y
telecomunicaciones,
Investigacién de mercado
servicio de Internet corporativo,
Servicio de Internet Corporativo
oficios y documentos diversos,
Proyectos para contratacion de
servicios varios, Servicio de
Mantenimiento preventivo y
correctivo a equipos eléctrico,
aires acondicionados equipos
tipo de servidos nodos
cableado, Servicio de
arrendamiento de equipos de
seguridad Firewall y Monitoreo,
Adqusiciones de servicios de
arrendamiento de equipo de
fotocopiado en blanco y negro,
color, Solicitud de contratacién
de servicio de fotocopiado e
impresién por 36 meses mds,
Solicitud de contrataciones de
TIC's, Proceso de compra de
equipos de cdmputo con
fondos propios, Proceso de
contratacién del Servicio de
admon. De continuidad de la
RED, Ampliacién de contrato
Global Incom, Penalizacién a
proveedor ESTRATEC, S.A. DE
CV.,

Cédigo de clasificacion | Nimero | Namerode | Descripcion del asuntoque |  Perlodo de tramite del "No. [ Soporte documental | valor _ Vigencia
__ archivistica de caja _trata cada expediente | expediente _|totalde| | documental | documental
- _expedi- | (consecutivo) - - . ~ _fojas | ; o ‘ ‘ .
ente | - . _Fecha | Fechafipal | Papel | Electronico | 1 AT
: s e - e | | 0
- o ; - - , . . ; . | aflos
14 HIMFG/5C/21/1/2025 | 1 Carpeta 3 Poliza de garantia de: 10/01/2025 28/02/2025 0 X X X 2 4 6
Braxem, S.A. de®C.V.
15 HIMFG/6¢/4/1/2025 1 Carpeta 4 Solicitudes y seguimiento a: 03/01/2025 22/12/2025 46 X X 2 4 6

2026

afio de
Margarita
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Secretaria de Salud

Salud

I3

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO EEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Cadigo de clasificacién
archivistica

Nidmero
de
expedi-
ente

Numero de
caja

{consecutivo) |

Descripcion del asunto que
trata cada expediente

Periodo de tramite del
expediente

No.
totalde |
fojas :

- Soporte documental

Fecha :

: Feché final
Inicio ’ ‘

Papel | "Electrémco

Al L] aF

Valor
documental

~ Vigencia
documental

AT

AC

Tota
de
afios

HIMFG/6C/6/1/2025

Carpeta 4

Seguimiento al contrato
Estratec, S.A. de C.V.

24/01/2025 | 09/12/2025

6

17

HIMFG/6c¢/17/1/2025

Carpeta 5

Asignacién de bienes
muebles

07/02/2025 19/12/2025

30

12

18

HIMFG/6¢/18/1/2025

Carpeta 5

Asignacion de bienes
muebles

05/02/2025 23/09/2025

12

19

HIMFG/7¢/3/1/2025

Carpeta 5

Solicitud para realizar
instalacion equipo
Fluoroscopia

04/07/2025 04/08/2025

20

HIMFG/7¢/11/1/2025

Carpeta 5

Solicitud de
mantenimiento a equipo
eléctrico del drea de TICS
tierras fisicas, Dafios en la
oficina del Departamento
de TICS, Incidentes en el
servicio de fotocopiado

04/02/2025 06/08/2025

21

HIMFG/7¢/12/1/2025

Carpeta 5

Solicitudes de revisiones
de equipos TICS

04/01/2025 29/10/2025

22

HIMFG/7¢/13/1/2025

Carpeta 5

Entrada a proveedoresy
visitantes distintos de TICS

16/01/2025 17/12/2025

23

HIMFG/8c/6/1/2025

Carpeta 6

Informacion de Redes 'y
Comunicaciones

09/10/2025 09/10/2025

24

HIMFG/8¢/11/1/2025

Carpeta 6

Desarrollo de Sistemas de:
Minutas de Reuniones,
Configuracion de
Programas, Pagos
BANORTE, Listados Estaticos
o Descentralizados del
Personal Médico, Protocolos
de Investigacion,
Programaciéon GRP y ECE,
Trabajos de Desarrollo de’
Software y Acceso a los
Servidores Informéticos.

18/07/2025 17/12/2025

61

a0 de
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Salud

Secretar{a de Salud

No. | Cédigo de clasificacién | Numero | Nimerode | Descripcién del asunto que Periodo de tramitedel | No. | Soporte documental Valor |  Vigencia
| archivistica | de |  caja | tratacadaexpediente | = expediente. total de. ‘ documental | documental
. u , . exped(_ ' “(ConSECutiVO) - i . - ' ' - ' : - g :
ente - Fecha | Fechafinal | Papel | Electrénico | A | L | C/F | AT | AC | Tota
- . Inicio : ' - 0 - _de
. - . ; b : . . . 0 . ~ ; ~ | aflos
25 HIMFG/8c¢/13/1/2025 | 1 Carpeta 6 Seguimiento de solicitudes | 04/02/2025 16/12/2025 5 X X 2 4 6
de multifuncionales e
impresoras, Reportes
miltifuncionales, Entrega
de equipos y Donato
3Carpeta 50 equipos de
Cémputo
26 HIMFG/8c/16/1/2025 1 Carpeta 6 Oficios de Conservacién de | 15/01/2025 24/11/2025 37 X X 2 3 5
o ' Archivos TIC'S y
Declaratoria para
validacién de instrumentos
de contro}
27 HIMFG/8¢/21/1/2025 | 1 Carpeta 6 Circulares varios, 07/01/2025 19/12/2025 22 X X X 2 7 9

Seguimiento Donacién de
Licencia HarmoniMD,
Usuarios altas bajas en
Sistema de Expediente
Clinico Electrénico (ECE
Harmoni), Incidencias
Harmoniy Seguimiento a
la atencién de altas y bajs
de usuarios en la
plataforma AAMATES

28 HIMFG/8¢/22/1/2025 | 1 Carpeta 7Y 8 | Anexos Técnicos para 10/04/2025 13/11/2025 4 X X 2 4 6
diferentes proyectosy
Respaldo de informacidn

29 HIMFG/8¢/5/1/2025 1 Carpeta 8 Atencién y seguimiento a 06/01/2025 23/12/2025 117 X X 2 2 4
: solicitudes de: Sistema .

Electrénico Hospital Infantil
de México (SEHIM),
Hipervinculo, Estatus
Seguridad Perimetral
(Firewall), Suprimir
contrasefias de equipo de

e é@% Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México  Tel: {52) 5552289917 Ext. 2513
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Salud

Secretar{a de Salud

o. | Cédigo de clasificacion | Numero | Ndmerode | Descripcién del asunto que Periodo de tramite del No. | Soporte documental valor |  Vigencia
' archivistica | de  caja | tratacadaexpediente |  expediente total de ; | documental documental
‘ ‘ | exped: | (consecutivo) _ . L . fojas , - ? .
__ente , . Fecha Fechafinal | Papel | Electrénico | A | L | C/E | AT | AC | Tota
' Iniclo i oy ‘ | de
~ afios

cdmputo , Sistema de
Administracién Hospitalaria
(SIAH), Seguimiento al
estatus de equipos de
cémputo obsoletos,
Difusiones por Correo
Electrénico, Solicitud de
Correo Institucional, Mesa
Ayuda Subdireccion de
Mantenimiento , Solicitud de
Nodos, Solicitudes de Acceso
a Internet, Solicitudes de
Acceso a la Red Institucional,
Impresoras Configuraciones
(Multifuncionales), Respaldo
de Informacién, Servidor
REDCAP y Imagenologia RIS
/ PAC Sistema de
Almacenamiento de
Imégenes Médicas

30 HIMFG/9¢/3/1/2025 1 Carpeta 8 Actualizacion de firmas 20/01/2025 08/08/2025 0 . X X 2 1a 3
electrénicas, Publicacién no
en la Pagina Web y
Modificaciones en la

Pagina Web
31 HIMFG/9c./6/1/2025 1 Carpeta 8 Invitaciones a Eventos 17/09/2025 17/09/2025 0 X X ‘ taft | 1a 2
o fio
4 | 6

32 HIMFG/10¢/3/1/2025 | 1 Carpeta 9 Seguimiento a la Solicitud 06/03/2025 30/06/2025 0 X X | X 2
de Informacién, Area de .

Quejas, Denuncias e
Investigacion (Software
Office), Observaciones
para contratacion de
Servicio de Internet
Corporativo y Auditoria

&@@i%ﬁ Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México Tel: (52) 5552289917 Ext. 2513
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Secretarfa de Salud

Salud |

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

_ Cédigo de clasificacion
. archivistica

Nimero | Ndmerode |

de

| expedi-
| ente

caja

Descripcion del asunto que

_ tratacada expediente |

(consecutivo) |

Periodo de trédmite del |
expediente

Fecha
Inicio

| totalde

o fojas

No.

_Fechafipal |

| soporte documental |
: ‘ .+ documental

Electrénico

Valor

: "Vigenciaf‘ =

_documental

MXGA

33

HIMFG/10C/4/1/2025

Carpeta 9

Presentacién de la
Declaracién Patrimonial de
Servidores Publicos

05/04/2025

30/04/2025

34

RIMFG/11¢/7/1/2025

Carpeta 9

Programa de Trabajo de
Control Interno y Matriz de
Riesgo PTAR

13/01/2025

05/12/2025

25

35

HIMFG/11¢/8/1/2025

Carpeta 9

Programa Anual de
Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
(PAAAS)

27/05/2025

27/05/2025

36

HIMFG/11¢/14/1/2025

Carpeta 9

Plan Institucional de
Tecnologias de la
Informacién (PITI)y
Portafolio de Proyectos de
Tecnologias de la
Informaciény
Comunicaciéon (POTIC)

07/02/2025

29/10/2025

31

37

HIMFG/11¢/16/1/2025

Carpeta 9

Informe de Actividades
TICS y Rendicién de
Cuentas de TICS

03/03/2025

15/10/2025

38

HIMFG/12¢/10/1/2025

Carpeta 9

Datos Abiertos y Datos
Personales

19/02/2025

10/10/2025

28

2026

afio de

Margarita
,& A oy my
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Salud

Secretaria de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 8 fojas y ampara la cantidad de 38 expedientes al mes
contenidos en 9 carpetas, con un peso aproximado de 9 Kg '

Area de firmas

diciembre

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
< \
\ S
\ >
{\*" /( ’
7 ’/‘\El"g-“‘ — N \ . K;
MARIA DE JESUS ROMERO SOLIS JOEL MARTINEZ SALAZAR HECTOR OLIVARES CLAVIJO
APOYO ADMINISTRATIVO SOPORTE ADMINISTRATIVO JEFE DE DEPARTAMENTO DE . JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIAS DE LA ' HEMEROBIBLIOTECA Y COORDINADOR
INFORMACION Y GENERAL DE ARCHIVOS
COMUNICACIONES
AU&(-} Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México  Tel: (52) 5552289917 Ext. 2513

ano de
Margarita
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfa de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

HojaNo 1 De 2 20
Fecha Octubre ~ diciembre 2025
Fondo®: Hospital Infantil de México, Federico Gomez
Unidad administrativa productora™: |Departamento de Terapia Intensiva
Nso.( Cddigo de Numero Numero de Descripcion del asunto que Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
) clasificacion de caja trata cada expediente® del expediente’™® | totalde | documental™® | documental® | documental™
archivistica®® expediente” | (consecutivo) Fecha | Fecha | fojas!"" [ Papel | Electrénico | A [ L [ C/F | AT | AC | Total
@ inicio final de
afios
1 1
Gastos o Solicitud para
HIMFG/5C/3/1 | Egresos por | Archivero tud pe 02/07/ | 3111212
. y Suficiencia 7 X X X 2 4 6
2025 Partida Cajon 1 2025 025
Presupuestal
Presupuest
al
2 y Entrega de Suficiencias
HIMFG/6C/4/1 o Archivero Presupuestales 02/07/ | 31/12/2
‘s . . 14 X X 2 4 6
2025 Adqu;ncnon Cajon 1 | Entrega Dictdmenes de | 2025 025
Adquisiciones
3 1
Control de Oficios de Inventario de
H H Mobiliario Existente en el
HIMFG/6C/17/1 Bienes Archlvero Departamento ozzégg/ 31(;;2/2 10 x x | x 6 6 12
2025 Muebles Cajon 1 Oficios de Equipo y Mobiliario
(Inventario que se da de Bajo
Fisico)

La Mujer
Indigena




Salud

Secretarfa de Salud

El presente inventario consta de

contenidos en 1

cajas, con un peso aproximado de

ELABORO

izpm Monsz Pega

1/Hoja de cierre del inventario documental trimestra

fojas y ampara la cantidad de

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

| (19

Area de firmas

3 expedientes de los afios ~ octubre - septiembre
2025
kg.
AUTORIZO Vo. Bo.

Miriam Munoz Pena

Apoyo Administrativo A7

2ar3

La Mujer
Indigena

g€ Lourdes Marroquin

del Departamento de
Terapia Intensiva

Maria de Lourdes Marroquin Héctor Ofivares Clavijo
Yariez ;ﬁefiqdel-rDep mento de
Jefa del Departamento de Hemerobiblioteca y
Terapia Intensiva Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémioc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx




Salud

Secretar{a de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 3
Fecha OCTUBRE - DICIEMBR - 2025
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora’ TRASPLANTES
_ Codigode Numero.. | Numero de—h Descripcién del asunto que | Periodo de tramite No. -~ Soporte rk  Valor Vigencia
| clasificacion | de _caja | trata cada expedientel® del expedientel!® | totalde | documental!® | documental!® | documental!'®
| archivistica® | expediente® | (consecutivo | - Fecha | Fecha | fojas"! | Papel | Electiénico | A | L | CFF | AT | AC | Total
. o . . )(a) ; inicio final - e S dei
- ... _=_=_ = _~_=_=_ . ~ ; , ; . b - ; anos
1 HIMFG/3C/5/1/20 1 1 expediente | Oficio relacién de informe de 06 Mar | 18 Ago 0 X X 2 4 6
25 en archivero | actividades que integran los 2025 2025
asuntos del Comité Interno de
Trasplantes
2 HIMFG/3C/12/1/2 1 1 expediente | Oficio dar seguimiento a una 18 Feb | 19 Sep 0 X X 2 4 6
025 en archivero | felicitacidon al departamento de | 2025 2025
pacientes
3 HIMFG/4C/4/1/20 1 1 expediente | Oficios de reservacién de 21 May | 10 Dic 3 X X 2 4 6
25 ' en archivero | plazas 2025 2025
4 HIMFG/4C/8/1/20 1 1 expediente | Oficios relacionados con las 23 Ene | 05 Nov 8 X X 2 1 3
25 en archivero | evaluaciones anual de 2025 2025 -
Desemperfio del persona del
Departamento
5 HIMFG/5C/3/1/20 1 1 expediente | Oficios relacionados con la 27 Ene | 18 Dic 14 X X 2 4 6
25 en archivero | compra con cargo a los fondos | 2025 2025
6 HIMFG/6C/17/1/2 1 1 expediente | Oficios relacionados con inicio | 10 Mar | 30 Jul 0 X X 6 6 12
025 en archivero | de inventario del 2025 2025
Departamento
7 HIMFG/6C/20/1/2 1 1 expediente | Solicitud de Servicios y 16 Ene | 01 Dic 5 X X 1 1 2
025 en archivero | Abastecimiento 2025 2025
8 HIMFG/7C/12/1/2 1 1 expediente | Circulares-de informacién de 02 Mar | 29 May 0 X X 1 1 2
025 en archivo equipos para impresién: 2025 2025
9 HIMFG/7C/13/1/2 1 1 expediente | Oficios relacionado para la 10 Feb | 10 Feb 0 X X 2 2 4
025 en archivero | entrada de un vehiciilo del 2025 2025
CENATRA dra. Asiste a'una
platica '

2026

ano de Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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Salud

Secretarfa de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

10 HIMFG/8C/6/1/20 1 expediente | Oficios solicitando los datos de | 20 Ene | 03 Mar 0 X X
25 en archivero | los médicos para solicita la 2025 2025
firma electrénica para las
actividades laborales
11 HIMFG/8C/16/1/2 1 expediente | Oficio de entrega de Inventario | 15 Ene | 08 Oct 5 X X
025 en archivero | General y guia simple del 2025 2025
cuarto bimestre 2024
12 HIMFG/11C/9/1/2 1 expediente | Oficios Informativos y 21 Ene | 18 nov 5, X X
025 en archivero | alcances de Circulares 2025 2025
13 HIMFG/11C/14/1/ 1 expediente | Invitacién y Oficios de 28 Ene | 10 Dic 4 X X
2025 en archivero | seguimiento de acuerdos 2025 2025
14 HIMFG/3S/4/1/20 1 expediente | Oficios Invitacion para 15 Ene | 29 Jul 0 X X
25 en archivero | participar en el Curso de Pre 2025 2025 '
Residencia 2025
15 HIMFG/3S/5/1/20 1 expediente | Oficios relacionados para 10 Ene | 156 Oct 1 X X
25 en archivero | rotaciones de otros institutos 2025 2025
asi como servicio social
proceso de donacion y
trasplantes
16 HIFG/4S/2/1/2025 1 expediente | Oficio invitacién para darunas | 06 Ene | 11 Dic 2 X X
en archivero | platicas de un curso 8to 2025 2025
semestre dela carrera de
medicina de la Universidad
Panamericana
17 HIMFG/4S/3/1/20 1 expediente | Oficio solicitud de revisién de 28 Ene | 16 Dic 7 X X
25 en archivero | biopsias de los pacientes 2025 2025
18 HIMFG/4S/4/1/20 1 expediente | Oficios en relacionado con el 10 Oct 1 X X
25 en archivero | catalogo de firmas para 2025
prescribir estudios de
laboratorio de los médicos del
Departamento de Trasplantes
19 HIMFG/4S/1/1/20 1 expediente | Oficios solicitando e 06 Ene | 05 Nov 18 X X
25 en archivero | informando de la Direccién 2025 2025
General y contestacién de los
turnos enviados
20 HIMFG/45/2/1/20 1 expediente | Oficios solicitud de 14 Ene | 29 Dic 11 X X
25 en archivero | informacién requerida de 2025 2025
varias partidas
21 HIMFG/4S/3/1/20 1 expediente | Presentacion de casos de los 11 Mar | 02 Dic 15 X X
25 en archivero | pacientes para el comité de 2025 2025
trasplantes
22 HIMFG/4S/4/1/20 1 expediente | Roles de guardia de los residentes | 15 Ene | 28 Nov 3 X X

2026
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HOSMTALmWANﬂLDENﬁXKO?EDHﬂODGONEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Secretarfa de Salud

| 24 I [ en archivero | querotan en los departamentos | 2025 | 2025 | l | [T 1 ] | |

Hoja de-cierre del inventario documental trlmestral (12)

El presente inventario consta de Tres fojas y ampara la cantidad de 22 expedientes de los afios 2025

contenidos en  Archivero , con un peso aproximado de 750 grms.

Area de firmas

ELABORO Vo. Bo
Ericka Leticia Manzano Portilla Gust ela Fascinetto /ﬁ?gvo Varela Fascinetto.—___ Lic. Héctor Olivares Clavijo
Apoyo Administrativo en Salud Eneargado de la Jefatura del Encdrgado de la Jefaturadel ~ Jefe det-Departamento de
A-6 Departamehto de Trasplantes Departamento de Trasplantes Hemerobiblioteca y
Director del Programa de Director del Programa de Coordinador General de Archivos
Trasplante Hepatico Trasplante Hepatico

2026
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja 1 de 4t
No
Fecha OCTUBRE- DICIEMBRE 2025(2)
Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa URGENCIAS
productora®
~No | Codigo de clasificacion Numero Numero de caja’ | Descripcion del asunto gue trata Periodo de tramite No. total: Soporte. - Valor - Vigencia
o archivistica® de (consecutivo)® cada expediente® del expediente® o de documental’? documental? documental{®
‘ ' expediente® : - Fecha Fecha fojas® | Papel | Electronic | A L | CIF AT | AC | Total
inicio final () ~ - de
~ ‘ ' ~ anos
1 HIMFG/2C/16/1/2025 INCONFORMI | ARCHIVERO QUEJAS Y 22 15 36 X 4 6 10
DADES Y RECOMENDACIONES AL ENERO | DICIEM ANO | AN | ANO
PETICIONES PERSONAL DEL HIMFG 2025 BRE S 0sS | S
2025
2 HIMGF/3C/12/1/2025 REGISTRO ARCHIVERO PROYECTOS DE TRABAJO 5 8 22 X 4 6 12
PROGRAMAT DEL HIMFG MARZO | OCTUB ANO | AN | ANO
ICO DE 2025 RE 2025 S 0os | S
PROYECTOS
INSTITUCION
ALES
3 HIMFG/4C/3/1/2025 EXPEDIENTE | ARCHIVERO EVALUACION DE 02 31 26 X 25 5 30
UNICO DE DESEMPENO, ENERO | DICIEM ANO | AN | ANO
PERSONAL CONTRATACION DE 2025 BRE S 0OS | S
PERSONAL 2025
4 HIMFG/4C/8/1/2025 CONTROL DE | ARCHIVERO REPORTE DE ASISTENCIA DE | 13 8 45 X 1 3 4
ASISTENCIA MEDICOS, GUARDIAS, ENERO | DICIEM ANO | AN | ANO
(VACACIONE LICENCIAS E 2025 BRE 0S | 8
S, INCAPACIDADES 2025
DESCANSOS,

& Max."g\a’rzta
AMaza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2064 www himia.edu
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

LICENCIAS,
INCAPACIDA
DES 2025)

5 | HIMFG/5C/3/1/2025 GASTOS O ARCHIVERO SUFICIENCIAS 22 18 10 4 6 |12
EGRESOS PRESUPUESTALES Y ENERO | NOVIEM ARO | AR | ARO
POR COMPRAS CONSOLIDADAS | 2025 BRE S os |'s
PARTIDA 2025
PRESUPUES
TAL

6 | HIMFG/6C/18/1/2025 INVENTARIO | ARCHIVERO ALTAS, BAJAS Y TRASLADO | 23 5 8 6 6| 12
FISICO Y DE EQUIPO DENTRO DEL ENERO | DICIEM ARO | AR | ARO
CONTROL DE HIMFG 2025 BRE s oS | s
BIENES 2025
INMUEBLES
2025

7 | HIMFG/6C/20/1/2025 DOSPISICION | ARCHIVERO DONACIONES Y MATERIAL 15 12 0 1 T2
ESY ADQUIRIDO DE OTRAS ENERO | SEPTIE ANO | AN | ANO
SISTEMQA INSTITUCIONES 2025 MBRE o |s
DE 2025
ABASTECIMI
ENTO Y
ALMACENES

8 | HIMFG/7C/11/1/2025 MANTENIMIE | ARCHIVERO OFICIOS DE MANTENIMIENTO | 14 5 9 2 2 |4
NTO, DE QUIPO, REPARACIONES, | ENERO | DICIEM ARO | AN | ARO
CONSERVACI ETC. 2025 BRE s os | s
ONE 2025
INSTALACION
DE
MOBILIARIO

9 | HIMFG/9C/5/1/2025 PUBLICIDAD | ARCHIVERO DOCUMENTOS PARA 20 12 12 1 T 2.
INSTITUCION DIFUNDIR AL PERSONAL DEL | ENERO | DICIEM ARO | AR | ARO
AL 2025 HIMFG 2025 BRE o |s

2025

10 | HIMFG/9C/16/1/2025 INVITACIONE | ARCHIVERO INVITACIONES Y 15 12 5 T 1. 2.
SY FELICITACIONES AL ENERO | NOVIEM ARO | AR | ARO
FELICITACIO PERSONAL DEL HIMFG 2025 BRE o |s
NES 2025

S *?
Margarita

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc,
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2064 www himfg.edu.mx
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

11 | HIMFG/11C/12/1/2025 CAPTACION, | ARCHIVERO INFORMACION ESTADISTICA | 6 31 4 2 1 3
PRODUCCIO DE PACIENTES ENERO | DICIEM ANO | AN | ARO
NY 2025 BRE S O S
DIFUSION DE 2025
LA
INFORMACIO
N
ESTADISTICA
2025
12 | HIMFG/11C/14/1/2025 GRUPO ARCHIVERO ACTAS Y MINUTAS DE LOS 23 13 1 4 2 6
INTERINSTIT DIFERENTES COMITES DE LA | ENERO | NOVIEM ANO | AN | ANO
UCIONAL DE INSTITUCION 2025 BRE S 0S | S
INFORMACIO 2025
N (COMITES)
13 | HIMFG/11C/1/1/2025 INDICADORE | ARCHIVERO ACTIVIDADES MENSUALES 3 30 16 2 4 6
S ENERO | DICIEM ANO | AN | ANO
2025 BRE S 0SS | S
2025
14 | HIMFG/35/1/1/2025 DISENO DE ARCHIVERO OFICIOS REFERENTES A 13 24 17 2 4 6
PLANES MEDICOS RESIDENTES Y ENERO | DICIEM ANO | AN | ANO
ACADEMICO ADSCRITOS DEL HIMFG 2025 BRE DE S OSs | s
S 2025
15 | HIMFG/4S/1/1/2025 ATENCION ARCHIVERO OFICIOS REFERENTES A 3 22 67 2 1 3
DE PACIENTES DEL HIMFG ENERO | DICIEM ANO | AN | ARO
URGENCIAS 2025 BRE S O S
2025
16 | HIMFG/4S/2/1/2025 SERVICIO DE | ARCHIVERO OFICIOS DE LAS 20 20 2 4 2 6
CONSULTA DIFERENTES ENERO | ENERO ANO | AN | ANO
EXTERNAY ESPECIALIDADES DEL HIMFG | 2025 2025 S oS | S
ESPECIALIDA
DES

» GE

Margarita

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urgencias

Secretaria de Salud

Salud |

Hoja de cierre del inventario documental (1

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 16 expedientes de los afios
contenidos en 1 cajas, con un peso aproximado de 4 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

, o pba s o Lpbali,

Viridiaita-Judrez Barajas " Carlos R. Bafiuelos Ortiz 'Ricardo Gil Guevara ———*ic-Héetor Olivares Clavijo
Apoyo Administrativo A 5 Jefe del Servicio de Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de
Urgencias Urgencias Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

ano de =T s eSS W s e e T = e e s e e

Margamta , _
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Ma Zda Tel: (52) 5552289917 Ext. 2064 www.himfg.edu.mx




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

[nstituto Nacional de Salud

Direccién Médica

Departamento de Urologia

ARCHIVO DE TRAMITE 2025
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

HojaNo 1 de 2
Fecha OCT - DIC @
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa Urologia
productora': N
N Codigode _Numero | NOomerode caja | Descripcion del _Periodo de trdmite del No. Soporte _ Valor | Vigencia
ol | clasificacion  de [consecutivo)® | asuntoquetratacada |  expediente!® | total | documental® | documentall®! documentall¥
3 | archivistical® expediente” | - expedientel® Fecha Fecha | de | Papel | Eecronico | A | L | C/F | AT | AC | Total
; ‘ . . , T , , ! = . anos
1 | HIMFG/4C/3/1/2025 Expediente CARPETA Expediente 10/02//25 11/11/25 58 X X X 25 5 30
unico de ARCHIVO No. 01 | relacionados con el
personal /1 personal adscrito al
Servicio.
2 | HIMFG/4C/8/1/2025 Control de CARPETA Lista de asistencia, 08/01/25 31/12/25 58 X X 2 1 3
asistencia / 1 ARCHIVO No. 01 | vacaciones, formato
movimiento de
personal.
3 | HIMFG/4C/13/1/2025 Evaluacion del CARPETA Evaluacion del 03/0325 31/11/25 93 X X 2 2 4
desempefio ARCHIVO No. 03 | personal
de servidores
de mando /1
4 | HIMFG/5C/3/1/2025 Gastos o CARPETA Copias control de 29/04/25 5/11/25 167 X X X 2 4 6
Egresos por ARCHIVO No. 02 | servicios e insumos
/ partida solicitados
presupuestal /1
5 | HIMFG/35/2/1/2025 Expediente CARPETA Encuestas, 08/01/25 15/12/25 95 - X X 4 2 6
Alumnos /1 ARCHIVO No. 01 | calificaciones, cedula
de evaluacion,
Expediente alumnos

SEEY La pajer
Indigena

EASR VRS 152

2025
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Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica
Departamento de Urologia

procedimientos
endoscopicos, nota
operatoria

HIMFG/4S/2/1/2024 | Servicios de CARPETA Base de datos de 01/01/25 15/12/25 46 X X 4 2 6
consulta ARCHIVO estudios médicos y
Externay No. 01 consulta, resimenes
Especialidades clinicos, interconsultas,
/1 oficios unificado de
. Gestion (SUG)
HIMFG/4S/5/1/2024 | Servicios CARPETA Oficios, informes 05/01/25 15/12/25 304 X X 2 1 3
Quirurgicos / 1 ARCHIVO semanal, informe
No. 01 trimestral,

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (')

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los aflos 2025
contenidos en 3 Carpeta, con un peso aproximado de 25 kg.
' Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
@Q d;) - \L — A=\

Erika Camacho Ramirez
Apoyo Administrativo

g%ﬁ‘ 2025

S e

5\ La MWiujer
Indigena

Dr. Mario Difaz Pardo
Jefe del Departamento de

Dr. Mario Diaz Pardo
Jefe del Departamento de

Urologia Urologia

~Lic. Héctor Ofivares Clavijo
Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr. Marguer 162, Col. Dactor es, C P OSF 20, Alcaldia Cuauhteémoo, C DM Tel.: 55 5258 9917 ext O T2
e Jh Do e o ol o



Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

No. De Hojas: 1 DE 20

Fecha: OCTUBRE- DICIEMBRE, 2025

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gobmez
Unidad Administrativa Productora: DIRECCION DE ADMINISTRACION
Periodo de tramite Soporte Valor Vigencia
No. | Cédigo de clasificacion Numero del Numero de Descripcion del del expediente No. Documental documental documental
Archivistica expediente Salai asunto que trata cada Total, 5
consecutivo ; 3 3
expediente Fecha Fecha | Fojas 5 = C/ A | Total,
Inicio Final & = A L E Cc de
o & anos
i
INSTRUMENTOS CONVENIOS Y
JURIDICOS ESTANTE CONTRATOS 07 23
1 HIMFG/1C/10/001/2025 CONSENSUALES CELEBREDOS CON ENE DIC 20 X X 4 6
DIFERENTES
INSTITUCIONES Y
DEPENDENCIAS
REGISTRO Y
CERTIFICACION DE ESTANTE COPIAS PARA SER 04 10
2 HIMFG/2C/3/002/2025 FIRMAS CERTIFICADAS FEB DIC 6 X X 4 6
REGISTRO Y REGISTRO Y
3 HIMFG/2C/4/003/2025 CERTIFICACION DE ESTANTE CERTIFICACION DE 20 10 3 X X 4 6
FIRMAS FIRMAS ENE OCT
ACREDITADAS ANTE
LA ENTIDAD

ano de
Margarita
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ACTUACIONES Y EDIFICIOS OCOTLAN 06 12 04
HIMFG/2C/5/004/2025 PRESENTACIONES EN ESTANTE Y PRAGA FEB DIC
MATERIA LEGAL
CALENDARIO
ASISTENCIA, MENSUAL DE 03 30 14
HIMFG/2C/6/005/2025 CONSULTAS Y ESTANTE AUDIENCIAS ENE SEP
ASESORIAS LABORALES
ESTUDIOS, DICTAMENTES 02 27
HIMFG/2C/7/006/2025 DICTAMENES ESTANTE DIVERSAS AREAS, ENE NOV 06
E INFORMES OPINION JURIDICA
DIVERSOS JUICIOS
ESTANTE LABORALES, 03 24
HIMFG/2C/8/007/2025 JUICIOS CONTRA JURIDICOS, ENE DIC 24
LA ENTIDAD MERCANTILES EN
CONTRA EL HIMFG.
SEGUIMIENTO DE
DIVERSOS JUICIOS 03 19
HIMFG/2C/8/1/008/2025 LAUDOS Y PAGOS ESTANTE LABORALES DE ENE DIC 27
EXEMPLEADOS DEL
HIMFG.
SOLICITUD DE PAGOS
PARA LOS SERVICIOS
REQUERIMIENTOS DE SUBROGACION 02 12 04
HIMFG/2C/8/2/009/2025 DE PAGOS, ESTANTE POR SERVICIOS ENE DIC
SUBROGADOS MEDICOS
OTORGADOS A
DIFERENTES
INSITUCIONES

ino de

2020
Margarita
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

NOTIFICACIONES

PARA PRESENTARSE 07 31
A JUZGADOS, ENE DIC 89
10 | HIMFG/2C/15/010/2025 NOTIFICACIONES ESTANTE FISCALIAS PARA
DESAHOGO DE
PRUEBAS
LINEAMIENTOS O 15 20
11 HIMFG/2C/16/011/2025 | INCORFORMIDADESY | ESTANTE | RESPONSABILIDADES | ENE SEP 06
PETICIONES
INVESTIGACIONES
SOBRE 25 15
12 | HIMFG/2C/17/012/2025 DELITOS Y FALTAS ESTANTE IRREGULARIDADES, FEB DIC 16
ROBOS DENTRO DE
LA INSTITUCION.
PROGRAMAS ESPANTE DETECCION DE 06 05
13 HIMFG/3C/7/013/2025 OPERATIVOS NECESIDADES ANUAL | FEB DIC 02
ANUALES (PAAS)
INTEGRACION Y SOLICITUES DE
DICTAMEN DE ACTUALIZACIONES DE
MANUALES, NORMAS MANUALES DE 23 16
14 | HIMFG/3C/12/014/2025 | Y LINEAMIENTOS DE ESTANTE PROCEMIENTOS DE ENE SEP 12
PROCESOS Y DIFERENTES AREAS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVAS
CERTIFICACION DE PROGRMAS DE
CALIDAD DE RECERTIFICACION 04 07 02
15 | HIMFG/3C/14/015/2025 PROCESOS Y ESTANTE ESTANDARES DE ABR AGO

SERVICIOS ADMONS.

CERTIFICACION DE
HOSPITALES

s 2020

Margarita
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

16

HIMFG/3C/15/016/2025

DESCONCENTRACION
DE FUNCIONES

ESTANTE

ACTUALIZACION DE
CATALOGOS DE
SERVIDORES 21 21
PUBLICOS CON FEB AGO 12
FACULTADES DE
REQUERIR
CONTRATACIONES,
ARRENDAMIENTOS
DE UNBIENY O
SERVICIO, MASCP.

17

HIMFG/4C/3/017/2025

EXPEDIENTE UNICO
DE PERSONAL

ESTANTE

RENUNCIAS,
ESTRANAMIENTOS Y 26 26
COMPATIBILIDAD DE FEB FEB 07

EMPLEOS

18

HIMFG/4C/4/018/2025

REGISTRO Y
CONTROL DE PLAZAS

ESTANTE

BAJAS, ALTAS,
CAMBIOS DE
DEPARTAMENTO, 02 23 54
RESERVAS, ENE DIC
MOVIMIENTOS DE
PLAZAS DE
PERSONAL

19

HIMFG/4C/5/019/2025

NOMINAS DE PAGO
DE PERSONAL

ESTANTE

PAGOS DE NOMINAS,
TIEMPO EXTRA,
TURNOS, PAGOS 15 23
EXTRAORDINARIOS, ENE DIC 23
DESCUENTOS DE
PENSION VIA NOMINA

20

HIMFG/4C/6/020/2025

RECLUTAMIENTO Y
SELECCION DE
PERSONAL

ESTANTE

PERFILES DE
PERSONAL DE LA 02 21 03
INSTITUCION ENE NOV

U L0
1o de

Margarita
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SaIUd Hospital Infantil de México Federico Gomez
Secretaria de Salud Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION
HONORARIOS Y
21 HIMFG/4C/6/1/021/2025 CONTRATO LABORAL ESTANTE SERVICIOS 09 02 20
DE PERSONAL PROFECIONALES ENE DIC
CREDENCIALIZACION,
IDENTIFICACION Y REGISTRO DE FIRMAS 13 30
22 HIMFG/4C/7/022/2025 ACREDITACION DE ESTANTE PARA USURIOS DE FEB SEP 04
PERSONAL MODULOS,
IDENTIFICACION DE
PERSONAL
LICENCIAS
SINDICALES,
23 HIMFG/4C/8/023/2025 CONTROL DE ESTANTE VACACIONES, 08 31
SISTENCIA FALTAS, EXENCION ENE DIC 109
DE CHECAR
ASISTENCIA
INCIDENCIAS, 05 19
24 HIMFG/4C/8/1/024/2025 INCIDENCIAS DE ESTANTE CONFLICTOS FALTAS FEB DIC 110
ASISTENCIAS EN EL INSTITUTO
SOLICITUDES PARA
25 HIMFG/4C/8/2/025/2025 GUARDERIAS ESTANTE INGRESAR A 07 20 04
MENORES EN LA JUL AGO
GUARDERI
PAGOS DIVERSOS
26 HIMFG/4C/11/026/2025 ESTIMULOS Y ESTANTE (DIA DE REYES, DIA 20 16
RECOMPENSAS DE LA MADRE PAGOS, FEB DIC 20
ANTIGUEDAD, VALES,
ETC)

ano de

Margarita

Maza
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

27 HIMFG/4C/12/027/2025 EVALUACIONES Y ESTANTE POSTULACIONES A 22 15
PROMOCIONES PUESTOS DE MAY DIC 02
ESCALAFON
28 HIMFG/4C/13/028/2025 PRODUCTIVIDAD EN ESTANTE PREMIOS, CEDULAS 12 12 04
EL TRABAJO DE EVALUACION MAY DIC
EVALUACION DEL EVALUACIONES DE
DESEMPENO DE METAS DE MMYS, 10 11 02
29 HIMFG/4C/14/029/2025 SERVIDORES DE ESTANTE EVALUACION ANUAL ENE DIC
MANDO PUBLICOS DEL DESEMPENO
CONTROL DE LIQUIDACIONES DEL 02 16 22
30 HIMFG/4C/16/030/2025 PRESTACIONES EN ESTANTE FONDO DEL AHORRO ENE DIC
MATERIA ECONOMICA CAPITALIZABLE
JUBILACIONES Y ESTANTE TRAMITES PARA 10 10
31 HIMFG/4C/17C/031/2025 PENSIONES JUBILIACIONES Y AGO OCT 02
PENSIONES
CONTROL DE BECAS 13 15 03
32 HIMFG/4C/19/032/2025 BECAS ESTANTE OTORGADAS AL FEB OCT
PERSONAL DEL
HIMFG.
COMISIONES MIXTA,
33 HIMFG/4C/20/033/2025 RELACIONES SEGURIRDAD E 04 02 20
LABORALES ESTANTE HIGIENE, FEB DIC
CAPACITACION
’>O) 20
) ﬂ.‘:‘ o’ :‘71{>‘|T;'1J
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¢ Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

QUEJAS Y ACTAS 10 28
34 HIMFG/4C/20/1/034/2025 DENUNCIAS ESTANTE ADMINISTRATIVAS FEB OCT 34 6
LABORALES
SERVICIOS SOCIALES
Y CULTURALES DE ESTANTE COMISION MIXTA DE 10 10
35 HIMFG/4C/21/035/2025 SEGURIDAD E SEGURIDAD FEB FEB 01 3
HIGIENE EN EL
TRABAJO
CAPACITACION INVITACIONES DE 10 13
36 HIMFG/4C/22/036/2025 CONTINUAY ESTANTE DIVERSOS CURSOS ENE NOV 11 6
DESARROLLO DE QUE OFRECE LA
PERSONAL INSTITUCION AL
PERSONAL
GASTOS O EGRESOS DISTRIBUCION
37 HIMFG/5C/3/037/2025 POR PARTIDA ESTANTE PRESUPUESTO X 16 30 21 6
PRESUPUESTAL CAPITULO Y PARTIDA ENE SEP
PRESUPUESTAL
38 HIMFG/5C/10/038/2025 FINANCIAMIENTO ESTANTE PAGOS 03 28 04 12
EXTERNO SUBRROGADOOS ENE AGO
REGISTRO DE 10 07
39 HIMFG/5C/11/039/2025 ESQUEMAS ESTANTE USUARIOS ENE NOV 03 12
FINANCIEROS EN SIAF-REFAS,
SICOP

2020
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Margarita
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ASIGNACION Y ASIGNACION Y 04 12
40 HIMFG/5C/12/040/2025 OPTIMIZACION DE ESTANTE REINTEGRO DE FEB NOV 03
RECURSOS RECURSOS
FINANCIEROS
SOLICITUD DE
41 HIMFG/5C/12/1/041/2025 SUFICIENCIAS ESTANTE SUFICIENCIAS 01 30
PRESUPUESTALES PRESUPUESTALES ENE DIC 213
PARA SU
AUTORIZACION
CREDITOS
42 HIMFG/5C/13/042/2025 CONCEDIDOS ESTANTE PAGOS DE 13 16
PROVEEDORES QUE FEB NOV 02
NO SON EN SU
TOTALIDAD
CUENTAS
43 HIMFG/5C/14/043/2025 PORLIQUIDAR ESTANTE CUENTAS POR 08 04 22
CERTIFICADAS LIQUIDAR ENE DIC
CERTIFICADAS
SOLICITUD DE
44 HIMFG/5C/16/044/2025 AMPLIACION DE ESTANTE AMPLIACIONES DE 07 22 105
PRESUPUESTO PRESUPUESTO UN ABR DIC
20 %
REPORTES DE
45 HIMFG/5C/20/045/2025 COMPRAS DIRECTAS ESTANTE COMPRAS DIRECTAS 03 05 02
ENE SEP
CUMPLIMIENTO AL
GARANTIAS, FIANZAS PLAZO DE ENTREGA 08 18
46 HIMFG/5C/21/046/2025 Y DEPOSITOS ESTANTE DE LA GARANTIA DE ENE DIC 18
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO

Y0 WA &
_.;U dow N\
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ENVIO DE FACTURAS

47 HIMFG/5C/22/047/2025 CONTROL DE ESTANTE PARA PAGO Y 10 19 36
CHEQUES EMISION DE ENE DIC
CHEQUES
SOLICITUD DE
CUENTAS APERTURAS DE 07 01
48 HIMFG/5C/22/1/048/2025 BANCARIAS ESTANTE CUENTAS BANCARIAS ENE DIC 04
HIMFG Y PAGOS DE
REEMBOLSOS CON
CARGO A FONDOS.
CONCILIACIONES
49 HIMFG/5C/23/049/2025 CONCILIACIONES ESTANTE MESUALES DE CFDI'S 19 22 02
Y RECIBOS ENE JUL
INFORMES DE
ESTADOS ESTADOS 14 03
50 HIMFG/5C/24/050/2025 FINANCIEROS ESTANTE FINANCIEROS ENE DIC 01
DICTAMINADOS POR
EL AUDITOR
EXTERNO
AUDITORES ESTANTE REQUERIMIENTOS DE 02 02 02
51 HIMFG/5C/24/1/051/2025 EXTERNOS INFORMACION PARA MAY MAY
EL AUDITOR
EXTERNO
DISPOSICIONES DE
52 HIMFG/5C/26/052/2025 ESTADOS DEL ESTANTE CIERRE DE 21 19 03
EJERCICIO DEL EJERCICIO ENE DIC
PRESUPUESTO
SOLICITUDES DE
53 HIMFG/5C/27/053/2025 FONDO ROTATORIO ESTANTE FONDOS FIJOS Y 13 30 36
COMPROBACION DE ENE ENE
GASTOS

2020
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

54

HIMFG/5C/28/054/2025

PAGO DE DERECHOS

ESTANTE

PAGOS DE
DERECHOS ANTE EL 19 12 02
D.O.F. FEB MAR

55

HIMFG/6C/4/055/2025

ADQUISICIONES

ESTANTE

SOLICITUDES DE
COMPRAS DIVERSAS 15 22 23
DE DIF. AREAS. ENE DIC
ADMINISTRATIVAS Y
MEDICAS

56

HIMFG/6C/4/1/056/2025

ESTUDIOS DE
MERCADO

ESTANTE

COTIZACIONES,
EVALUACIONES 15 31 295
TECNICAS, ANEXOS ENE DIC
TECNICOS

57

HIMFG/6C/4/2/057/2025

CONSOLIDADAS
INSABI

ESTANTE

PROCEDIMIENTOS
CONSOLIDADAS
(DIVERSAS) DE
MEDICAMENTOS,
INSUMOS, MATERIAL 02 23
DE CURACION, ENE DIC 164
BIENES
TERAPEUTICOS Y
EQUIPO)
EFECTUADAS POR EL
INSABI-UNOPS-
PLATAFORMA
AAMATES.

58

HIMFG/6C/4/3/058/2025

CENTRO DE MEZCLAS

ESTANTE

PROCEDIMIENTO 14 12
CENTRAL DE MAR OCT 02
MEZCLAS HIMFG

LU LO
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; Salud

Secretaria de Salud

wouse

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

59

HIMFG/6C/4/4/059/2025

LICITACIONES

ESTANTE

PROCEDIMIENTO DE
INVITACION A
CUANDO MENOS 3
PERSONAS
ELECTRONICA
NACIONAL
E INTERNACIONAL,
ADJUDICACION
DIRECTA

13
ENE

31
DIC

52

60

HIMFG/6C/6/060/2025

CONTROL DE
CONTRATOS

ESTANTE

RELACION DE
CONTRATOS DE
COMPRAS
GUBERNAMENTALES
GENERALES Y
FARMACEUTICAS
MODIFACIONES Y
AMPLIACIONES

03
ENE

31
DIC

151

61

HIMFG/6C/6/1/061/2025

COPIAS DE PENAS
CONVENCIONALES

ESTANTE

COMUNICADOS A
PROVEEDORES
ACREEDORES A

SANCIONES, PENAS
CONVENCIONALES
POR
INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

20
ENE

10
DIC

245

62

HIMFG/6C/7/062/2025

SEGUROS Y FIANZAS

ESTANTE

ASEGURADORAS Y
ASEGURAMIENTOS
DEL HOSPITAL

05
ENE

10
OCT

09

ano de
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

DIRECCION DE ADMINISTRACION

CONSERVACION Y
63 HIMFG/6C/13/063/2025 MANTENIMIENTO ESTANTE CONSERVACION DE 21 21
DE LA EXTERIORES FEB FEB 17 6
INFRAESTRUCTURA
FISICA
DECRETO PUBLICADO
REGISTRO DE D.O.F. DE 01 10
64 HIMFG/6C/14/064/2025 PROVEEDORES Y ESTANTE PROVEEDORES ENE DIC 06 6
CONTRATISTAS SANCIONADOS PARA
NO CELEBRAR
CONTRATOS
DISPOSICIONES DE DESIGNACION 26 04 01
65 HIMFG/6C/16/065/2025 ACTIVO FIJO ESTANTE DE BIENES FEB DIC 2
RESGUARDO,
66 HIMFG/6C/17/066/2025 INVENTARIO FISICO Y ESTANTE CAMBIOS Y BAJAS DE 14 12 11 12
CONTROL DE BIENES BIENES ENE SEP
INVENTARIADO
TRAMITES DE
INVENTARIO FISICO INDAABIN, ALTAS Y 21 09
67 HIMFG/6C/18/067/2025 DE BIENES MUEBLES ESTANTE BAJAS EN EL PADRON ENE OoCT 01 12
DE RESPONSABLES
INMOBILIARIOS
RECUPERACION DE
ALMACENAMIENTO, EQUIPOS, ENTRADAS 11 11
68 HIMFG/6C/19/068/2025 CONTROL Y ESTANTE Y SALIDAS DE BIENES FEB AGO 04 6
DISTRIBUCION DE MUEBLES, CONTROL
BIENES MUEBLES DE RESGUADO EN
LAS AREAS

& LU L0
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Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

DISTRIBUCION DE

DISPOSICION Y ALIMENTOS
SISTEMAS DE ESTANTE INGRESADOS AL 18 29 01
69 HIMFG/6C/20/069/2025 ABASTECEMIENTO Y ALMACEN DE SEP OCT
ALMACENES VIVERES
INFORMES DE
ALMACENES
DONATIVOS
70 HIMFG/6C/20/1/070/2025 DONATIVOS ESTANTE DIVERSOS RECIBIDOS 02 11 09
EN EFECTIVO Y ENE DIC
ESPECIE
CENSIDA RELACION DE
(MEDICAMENTOS MEDICAMENTOS 02 05 13
71 HIMFG/6C/20/2/071/2025 RETROVIRALES) ESTANTE RETROVIRALES, ENE DIC
FARMACIA PRESCRIPCION
MEDICA
RECEPCION DE
CONTROL DE BIENES E INSUMOS 14 12
72 HIMFG/6C/21/072/2025 CALIDAD DE BIENES ESTANTE RECIBIDOS EN LOS ENE DIC 464
E INSUMOS ALMACENES DE
FARMACIA, GENERAL
Y VIVERES
CONTROLY SOLICITUDES DE
SEGUIMIENTO TRAMITE DE OBRAS 03 24
73 HIMFG/6C/22/073/2025 DE OBRAS Y ESTANTE REMODELACIONES, MAR NOV 01
REMODELACIONES URGENCIAS,
RESIDENCIAS
SESIONES COMITES
COMITES Y DE ADQUISICIONES, 13 13
74 HIMFG/6C/23/074/2025 SUBCOMITES DE ESTANTE ARRENDAMIENTOS Y ENE AGO 05

ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

SERVICIOS,
SUBCOMITE REVISOR

2026

Margarita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx




Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

SISTEMAS DE
MANEJO AMBIENTAL 15 09
75 HIMFG/7C/3/075/2025 SERVICIOS BASICOS ESTANTE Y USO EFICIENTE DE ENE DIC 06
LA ENERGIA, LUZ
AGUA, PREDIAL
76 HIMFG/7C/5/076/2025 SERVICIOS DE ESTANTE SERVICIOS DE 13 09
SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y FEB DIC 12
VIGILANCIA VIGILANCIA DEL HIM
SERVICIOS DE ORDENES DE
77 HIMFG/7C/6/077/2025 LAVANDERIA, ESTANTE SERVICIO DE 22 25 04
LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION ENE AGO
FUMIGACION
SOLICITUD DE
78 HIMFG/7C/11/078/2025 MANTENIMIENTO, MANTENIMIENTO A 28 11 09
CONSERVACION E ESTANTE MOBILIARIO EN LOS MAR DIC
INSTALACION DE SERVICIOS DE
MOBILIARIO MANTENIMIENTO
MANTENIMIENTO Y MANTENIMIENTO
CONSERVACION DE ESTANTE CORRECTIVOS Y 04 04 12
79 HIMFG/7C/12/079/2025 EQUIPOS DE PREVENTIVOS DE ABR JUN
COMPUTO EQUIPOS DE
COMPUTO
MANTENIMIENTO
MANTENIMIENTO DE ESTANTE CORRECTIVOS Y 02 02 39
80 HIMFG/7C/12/1/080/2025 EQUIPOS MEDICOS PREVENTIVOS DE ENE DIC
EQUIPOS MEDICOS
DE DIVERAS AREAS.

()76

‘1,"‘ AV YA
& ino de

: o Margarita
A Ma Z.Q _DrMérauez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel

1555228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx




Salu d Hospital Infantil de México Federico Gémez
Secretaria de Salud Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION
SOLICITUDES DE 22 29
HIMFG/7C/13/081/2025 PARQUE VEHICULAR ESTANTE ESTACIONAMIENTO ENE OCT 09
81 (TARJETONES)
CONTROL Y SERVICIO ESTANTE SOLICITUD PARA 12 25
82 HIMFG/7C/15/082/2025 DE AUDITORIO Y SALAS RESERVAR LA SALA MAY JUL 02
DE JUNTA O
EL AUDITORIO
CODIGOS DE 03 03 03
83 HIMFG/7C/16/083/2025 PROTECCION CIVIL ESTANTE SEGURIDAD, AREAS MAR MAR
DE RESGUARDO
21 11
DESARROLLO DE CORREOS MAR DIC 11
84 HIMFG/8C/4/084/2025 INFRAESTRUCTURA DE ESTANTE ELECTRONICOS.
TELECOMUNICACIONES
DESARROLLO DE RENOVACION DE RED 25 25 01
85 HIMFG/8C/6/085/2025 INFRAESTRUCTURA DE ESTANTE HOSPITALARIA JUN JUN
COMUNICACION PLURIANUAL
CONTROL Y CENSO DE EQUIPO 05 05
86 HIMFG/8C/13/1/086/2025 DESARROLLO DEL ESTANTE DE COMPUTO, MAR MAR 01
PARQUE INFORMATICO LAPTOP Y CPU
CURSO
INTRODUCCION A LA
LEY GENERAL DE 15 14
87 HIMFG/8C/16/087/2025 ADMINISTRACION Y ESTANTE ARCHIVOS, ENE OCT 02
SERVICIOS DE INVENTARIOS
ARCHIVO GENERAL POR
EXPEDIDENTE Y GUIA
SIMPLE
g 2020
& ano de
Margarita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx




Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

REGISTROS Y PAGOS 27 20
88 | HIMFG/8C/21/088/2025 INSTRUMENTOS DE ESTANTE DE FACTURAS FEB NOV 03
CONSULTA DIFERENTES
PROVEEDORES (SIAH)
HADWARE Y
SERVICIOS Y SOFWARE
PRODUCTOSDE ESTANTE SERVICO Y FALLAS 18 11
89 | HIMFG/8C/25/089/2025 | INTEERNET E INTRANET DE INTERNET EN EL SEP DIC 04
HOSPITAL
LICENCIAS DE
MICROSOFT PARA
OFICE.
SOLICITUDES DE 04 13
90 | HIMFG/8C/25/1/090/2025 | SOLICITUDES ALAREA | ESTANTE INSTALACION DE MAR NOV 02
DE SISTEMAS NODOS DE RED.
PUBLICIDAD
PUBLICACIONES E ESTANTE ANUNCIOS
91 HIMFG/9C/3/091/2025 IMPRESOS COMUNICADOS 14 03 01
INSTITUCIONALES AUNCIOS AGO ocT
EDUCATIVOS
INDICACIONES DE
AREAS
NOTAS
ENCUESTAD DE ESTANTE INFORMATIVAS, 20 29 06
92 | HIMFG/9C/18/092/2025 OPINION ENCUESTAS EN EL ENE DIC
HOSPITAL
AUDITORIAS
AUDITORIAS ESTANTE PRACTICADAS POR 11 01 02
93 | HIMFG/10C/3/093/2025 PRACTICADAS POR LAASF., FEB DIC
LAASF. SEGUIMIENTO A
RECOMENDACIONES

Y OBSERVACIONES

FAW FAS
mno de

Margarita
Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx




422 Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

94

HIMFG/10C/3/1/094/2025

INFORMES PARA
AUDITORIAS

AUDITORIA INTERNA
HIM

ESTANTE

SEGUIMIENTO DE
AUDITORIAS
PRACTICADAS LAS
AREAS
DEPENDIENDIENTES 10
DE LA DIRECCION DE FEB

ADMINISTRACION
POR DIVERSOS
ORGANOS
FISCALIZADORES

18
JUL

12

95

HIMFG/10C/3/2/095/2025

ORGANO INTERNO
DE CONTROL

ESTANTE

JUICIO DE NULIDAD
PROMOVIDOS POR
EMPRESAS 28
NOTIFICACIONES ENE
INVESTIGACION QUE
DERIVAN DE
EXPEDIENTES POR
PRESUNTAS
IRREGULARIDADES
BUZON DE QUEJAS

28
ENE

01

96

HIMFG/10C/3/3/096/2025

SEGUIMIENTO DE
OBSERVACIONES

ESTANTE

SEGUIMIENTOS DE
OBSERVACIONES 26
DEL OIC AGO

23
SEP

05

97

HIMFG/10C/14/097/2025

DECLARACIONES
PATRIMONIALES

ESTANTE

DECLARACIONES 21
PATRIMONIALES, ABR
EMPLEADOS

21
ABR

11

ano de

2020

Margarita

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx

Maza




Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

98

HIMFG/10C/15/098/2025

ESTREGA
RECEPCION

ESTANTE

RENDICION DE
CUENTAS DE LA
ADMINISTRACION
PUBLICA

31
ENE

28
OCT

05

99

HIMFG/11C/8/099/2025

PROGRAMAS
DE ACCION

ESTANTE

PROGRAMA DE
TRABAJO DE
ADMINISTRACION DE
RIESGOS
(TRIMESTRAL), PTAR

02
ENE

22
DIC

42

100

HIMFG/11C/8/1/100/2025

PTCI

ESTANTE

PROGRAMA DE
TRABAJO DE
CONTROL INTERNO
(TRIMESTRAL)

10
ENE

11
DIC

03

101

HIMFG/11C/11/101/2025

NORMAS DE
ALABORACION ACTAS
DE INFORMES
ESTADISTICOS

ESTANTE

CATALOGOS DE
CLAVES DE
ADSCRIPCION
CATALOGO DE
FIRMAS

25
JUN

24
NOV

02

102

HIMFG/11C/14/1/102/2025

COCODI

ESTANTE

INFORMES PARA
COMITE DE CONTROL
Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL
(CcocoDl)

27
ENE

22
DIC

21

103

HIMFG/11C/14/2/103/2025

COCASEP

ESTANTE

COMITE DE CALIDAD
Y SEGURIDAD DEL
PACIENTE COCASEP
SESIONES
ORDINARIAS DEL
COMITE

19
MAR

28
NOV

07

A0 .
& FA VNS
& ano de

Margarita

Maza

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx




¢ Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

EVALUACION DE

104 HIMFG/11C/15/104/2025 PROGRAMAS DE ESTANTE MATRIZ DE RIESGOS 13 10 05
ACCION ENE DIC
105 HIMFG/11C/19/105/2025 INDICADORES ESTANTE INDICADORES DE 30 30 02
RIESGOS OCT OCT
COMITE DE SESIONES COMITE DE
106 HIMFG/12C/5/106/2025 TRANSPARENCIA ESTANTE TRANSPARENCIAS 13 13 03
FEB FEB
SOLICITUD DE SEGUIMIENTO
107 HIMFG/12C/6/107/2025 ACCESOA LA ESTANTE SOLICITUDES DE 09 26 01
INFORMACION ACCESOA LA ENE NOV
INFORMACION
PORTAL DE CURSOS DE 17 17
108 HIMFG/12C/7/108/2025 TRANSPARENCIA ESTANTE CAPACITACION DE FEB OCT 01
TRANSPARENCIA
INTEGRACION DE
109 INFORMACION PARA 24 19
HIMFG/1S/1/109/2025 SESIONES DE JUNTA ESTANTE CARPETA DE JUGO MAR NOV 01
DE GOBIERNO SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS
ADOPTADOS
PACIENTES
110 REFERIDOS
SERVICIO DE CATALOGO DE 16 16
HIMFG/4S/2/110/2025 CONSULTA EXTERNA ESTANTE INTERVENCIONES, ENE ENE 14
Y ESPECIALIDADES TRATAMIENTOS,

SERVICIOS
AUXILIARES DE
DIAGNOS PARA
INTERCAMBIO,

CARTAS COPROMISO

2020
ano de
Margarita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx
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- Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gormez

Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

CUENTA DE CUENTAS Y CARTAS
111 HIMFG/4S/2/1/111/2025 ENFERMOS DE COMPROMISO DE 28 28 01
CARTAS ESTANTE LOS PACIENTES QUE ENE ENE
COMPROMISO SE DAN DE ALTA
TRANFUCION 20 20
112 HIMFG/4S/6/112/2025 SANGUINEA ESTANTE BANCO DE SANGRE OCT OCT 02
113 VIGILANCIA CONTROLY 03 27
HIMFG/4S/7/113/2025 EPIDEMIOLOGICA ESTANTE PREVENCION DE JUL NOV 07
INFECCIONES

El presente inventario consta de 20 fojas y ampara la cantidad de 113 expedientes de los meses de OCTUBRE A DICIEMBRE DEL 2025,
correspondiente al cuarto trimestre del 2025, contenidos y ubicados en un estante.

Elaboro

am

Reviso6

Autorizo Vo. Bo.

L0

”"jﬁ', — Aol

—

C. Rogelio Cardenas Sanchez

C. Carmen Marquez Orozco

Yo Y
),

PAO YA
ano de

Margarita

Maza

, Lic. Héctor-Olivares Clavijo
Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivo

Mtro. Noe Paz Cruz
Director de Administracion

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, CP.06720, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. Tel: 55 5228 9917 Ext. 9016 Y 2098 www.himfg.edu.mx




Secretaria de Salud

Salud [

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Direccidén de Ensefianza y Desarrollo Académico

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No

Fecha

4(1)

16 de enero de 2026 @

Octubre - Diciembre

Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa productora™: DIRECCION DE ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO
No.* Codigo de Numero | Nimero de caja | Descnpcxon delasunto | Periodo de tramlte del 0. Soporte ~ Valor Vtgenma
. | clasificacion de | (consecutivo)® que trata cada expediente'? fotal de. documenta | documental!’® _ documental'¥
archivistica®® expediente” | _expediente® . foas2 )} ¢ .
‘ ' ' o - ~ . Fecha Fecha final .| Pape | Flect A [ L C/IF |- AT | AC | Total
_inicio - : | | e | de
. anos
1 27 DE 23
1 H[MF%LE;” o INSTRUMENTO | CARPETAS #1 CONVENIOS, BASES DE MARZO DICIEMBRE " X X X 2 |8
S JURIDICOS COLABORACION 2025 2025
CINSENSUALE
S
CASOS ESPECIALES,
2 HIMEG/2C/16/1) | INCONFORMID INCONFORMIDADES Y 14 DE 12 DE
2025 ADESY CARPETAS #1 QUEJAS AGOSTO | DICIEMBRE 5 X X 5 s
PETICIONES 2025 2025
HIMEG/4CI3/1]2 EXPEDIENTE DOCUMENTOS DEL 2 8
3 025 UNICO DE CARPETAS #1 PERSONAL DE LA 44 X X
PERSONAL DIRECCION DE 24 DE 22 DE
ENSENANZA'Y ENERO DICIEMBRE
DESARROLLO 2025 2025
ACADEMICO
RECLUTAMIEN
HIMFG/4Cl6/1]2 TOY PROCESO DE 22 DE 27 DE
4 025 SELECCION DE | CARPETAS #1 SELECCION DE AGOSTO | NOVIEMBR 6 X X X 4 |6
PERSONAL NUEVOS RESIDENTES 2025 E 2025




Secretaria de Salud

Salud

Hospital Infantil de México Federico Gdémez

Instituto Nacional de Salud

Direccién de Ensefianza y Desarrollo Académico

HIMFG/4C/8/1/2 | CONTROL DE CARPETA #1 LISTAS DE ASISTENCIA 21 DE 11 DE 49
025 ASISTENCIA A CLASES DE LOS AGOSTO | DICIEMBRE
MEDICOS RESIDENTES 2025 2025
6 | HIMFG/5CI3/1/202 | GASTOS O
5 EGRESOS POR SUFICIENCIAS 20 DE 22 DE 23
PARTIDA CARPETA #1 PRESUPUESTARIAS DE JUNIO DICIEMBRE
PRESUPUESTA EDUCACION MEDICA 2025 2025
L CONTINUA
PROCESOS DE
7 HIMFG/5C/20/1/20 | COMPRAS COMPRA TERMINADOS 17 DE 24 DE 10
25 DIRECTAS CARPETA #1 DIVERSAS AREAS ENERO OCTUBRE
FONDO DE EDUCACION 2025 2025
MEDICA CONTINUA
HIMFG/5C/20/2/20 |  COMPRAS CARPETA #2 PROCESOS DE
8 25 DIRECTAS COMPRA TERMINADOS 31 DE 15 DE 65
DIVERSAS AREAS ENERO | DICIEMBRE
FONDO RECURSOS 2025 2025
PROPIOS BANORTE
9 | HIMFGI5CI20/3/120 |  COMPRAS CARPETA #3 COMPRAS EN
25 DIRECTAS PROCESOS DE 13 DE 188
DIVERSAS AREAS FEBRERO
FONDO RECURSOS 2025
PROPIOS BANORTE
10 | HIMFGI7CI5//202 | SERVICIOS DE | CARPETA #1 ACCESOS, 11 DE 18 DE
5 SEGURIDAD Y RESGUARDOS, ETC SEPTIEMB | DICIEMBRE
VIGILANCIA RE 2025
2025
HIMEGI8C/M6/1/ | ADMINSTRACI REPORTES 26 DE 10 DE
11 2025 ONY CARPETA #1 TRIMESTRALES MARZO OCTUBRE 4
SERVICIOS DE INVENTARIO 2025 2025
ARCHIVO DOCUMENTAL
12 | HIMFG/9C/16/1/ | INVITACIONES 15 DE 27 DE
2025 Y CARPETA #1 REUNIONES, AGOSTO | NOVIEMBR | 15
FELICITACION INAUGURACIONES Y 2025 E 2025
ES CONGRESOS
13 | HIMFG/M0C/14/ | DECLARACION DIVERSAS 9 DE MAYO 25 DE 65
112025 ES CARPETA #1 DECLARACIONES 2025 MAYO
PARIMONIALES 2025




Sucretaria de Salud

‘Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Direccién de Ensehanza y Desarrollo Académico

14 HIMEG/11C/8/1/] | PROGRAMAS CARPETA #1 PROGRAMA BIENESTAR 25 DE 19 DE 50
2025 DE ACCION RESIDENTES JULIO DICIEMBRE
2025 2025
DIVERSOS
15 HIMFG/3S/2/1/2 EXPEDIENTE CARPETA #1 DOCUMENTOS QUE 06 DE 6 DE 2
025 DEL ALUMNO CONTIENEN MAYO AGOSTO
INFORMACION DE 2025 2025
MEDICOS RESIDENTES
CAPACITACION
Y
16 HIMFG/3S/4/1/2 ACTUALIZACIO CAPACITACION Y 15 DE 15 DE
025 N DEL CARPETA #1 ACTUALIZACION DE DICIEMBRE | DICIEMBRE 7
PERSONAL MEDICOS RESIDENTES 2025 2025
MEDICO Y
PARAMEDICO
HIMFG/4S/3/1/202 EXPEDIENTE CARPETA #t1 HARMONI 06 DE 18 DE 87
17 5 CLINICO JUNIO DICIEMBRE
2025 2025




Salud

Secretaria de Salud

El presente inventario consta de
carpetas

contenidos en

4
, Con un peso aproximado de

Hospital Infantil de México Federico Gdmez

Instituto Nacional de Salud

Direccién de Ensefianza y Desarrollo Académico

Hoja de cierre del inventario documental (1%

fojas y ampara la cantidad de 16
10 Kilogramos.

Area de firmas

REVISO

AUTORIZO

expedientes de los afios 2025

Vo. Bo.

Lic. Fernando QImedo Ortega
Responsable del archivo de
Tramite

L 7
"Dra. Claudia Gutiérrez
Camacho
Directora de Ensefianza y
Desarrollo Académico

Dra. Claudia Gutiérrez
Camacho
Directora de Ensefianza 'y
Desarrollo Académico

ﬁaféﬁmiﬁ@gﬁTﬁﬂm
——JefedetDepartamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos



Hospital Infantil de México Federico Godmez
Instituto Nacional de Salud
Direccidn de Ensefianza y Desarrollo Académico

Salud }

Secretaria de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025
Hoja No. 1 De 2

Fecha 1 DE OCTUBRE AL31 DE

DICIEMBRE DE 2025

Fondo®); Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora®: | Direccidén de Ensefianza y Desarrollo Académico
No.® |  Cédigode Namero | Numerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite No. - Soporte | Valor Vigencia
‘ . clasificacion . | de caja. | tratacada expedientet®. | del expediente!!® | totalde | documentalt’? documentalt!3) documentalt!®.
_ archivistica® expedientel”) | (consecutivo)® - o Fecha | Fecha | fojas!’" | Papel | Electroni | A | L | C/F | AT | AC | Total
. ‘ | . - inicio | final . co . ; de
. o 1 . o L ; . 7 : : ‘ 0 - anos:
1 HIMFG/15/6/1/20 | 1 LIBRERO 1/N4 | COMITE DE CONTROL Y 27-01- 13-10- 2 X X 4 2 6
25 DESEMPENO 2025 2025
INSTITUCIONAL
2 | HIMFG/1S/M/2/20 | 1 LIBRERO 1/N4 | JUNTA DE GOBIERNO 13-03- | 1-10- |2 X X 4 2 |6
25 2025 2025
3 | HIMFG/1S//320 | 1 1 CARPETA/ | INFORME DE 02-01- | 31-12- |3 X X 4 |2 |8
25 LIBRERO 1/N4 | ACTIVIDADES 2025 2025
4 HIMFG/M11CM9/M1/ | 1 1 CARPETA/ INDICADORES 03-01- 31-12- 80 X X 2 4 &
2025 LIBRERO 1/N4 | PRESUPUESTALES 2025 2025
6 HIMFG/35/6/2120 | 1 1 CARPETA/ PROGRAMA DE 06-06- 109 X X 4 2 6
25 LIBRERO 1/N4 | ESTIMULOS A LA 2025
CALIDAD DEL
DESEMPENO DEL
PERSONAL DE SALUD
EJERCICIO 2025

afio de
Margarita

azZa Tel: (52) 5552289917 Ext. 2380/2342 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico

Secretaria de Salud

Salud ]

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (15)

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afios 2025
contenidos en 6 , con un peso aproximado de 0.91 kg.
CARPETAS

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

icl Esmeralda Pérez Dra. Claudia Gutiérrez Dra. Claudia Gutiérrez //Lm,l:leefo S Clavuo
Echeverria Camacho Camacho = € del Departamento de

Apoyo Administrativo en Directora de Ensefianzay Directora de Ensefianza y Hemerobiblioteca y
Salud A7 Desarrollo Académico Desarrollo Académico Coordinador General de Archivos

“ Mhadrgarlta Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.F. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
aAza Tel: (52) 5552289917 Ext. 2380/2342 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfa de Salud

Direccién de Investigacion

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL CUARTO TRIMESTRE 2025

Hoja No 1 de 22
Fecha Octubre - Diciembre

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gbmez
Unidad administrativa productora: | Direccidn de Investigacién

 aovisioa | expediente | (con

Evaluacion del uso de la
ecografia con administracion

1| HIMFGI2S/1/001/2025 | 001 152:;‘}‘;’;" intravenosa e intravesical de 01/01/2025 | 31122025 | & X X X 4 2 6
contraste en pacientes
pediatricos

Estudio de las fibras musculares
del corazdn, por medio de la

2 | HIMFG/281/002/2025 002 L gfgf:{"‘;g‘e técnica del tensor de difusion, 01/01/2025 | 3111212025 5 X X X 4 2 6
para la validacién y confirmacién
de Miocardiopatias.

Creacién de un modelo
1 Expediente predictivo para identificar
3 | HIMFG/25/1/003/2025 003 P obesidad y riesgo : 15/01/2025 | 31/12/2025 99 X X X 4 2 6
Credenza " p .
cardiometabdlico en nifios y
adolescentes mexicanos.

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel (52) 55 52 28 99 17 Ext. 4005 y 4109
www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfa de Salud

Direccién de Investigacion

Hoja No 2 de 22

Cambios cinematicos de rodilla y
tobillo en escolares con obesidad
después de un programa de 31/01/2025 | 31/12/2025 4 X X X 4 2
reduccion de peso corporal.
Estudio antes-después.

1 Expediente

4 | HIMFG/28/1/004/2025 004
Credenza

Estudio de fase 3, aleatorizado,
doble ciego, controlado con
placebo y multicéntrico para
1 Expediente | investigar la eficacia, seguridad y

Credenza | tolerabilidad de LP352 en el 01/0212025 | 311212025 | 13
tratamiento de crisis epilépticas
en nifios y adultos con sindrome
de Dravet

5 | HIMFG/25/1/006/2025 005

SEGMENTACION Y
CLASIFICACION DE
IMAGENES POR RESONANCIA
1 Expediente | MAGNETICA EN TUMOR
Credenza | CEREBRAL DE PACIENTES
PEDIATRICOS UTILIZANDO
APRENDIZAJE PROFUNDO
(REDES NEURONALES)

6 | HIMFG/25/1/006/2025 006 01/02/2025 | 31/12/2025 3 X X X 4 2

Estudio de fase 3, aleatorizado,
doble ciego, controlado con placebo
1 Exoed y multicéntrico para investigar la
xpediente | eficacia, la seguridad y la

7 | HIMFG/25/1/007/2025 007 Credenza tolerabilidad de LP352 en el 16/02/2025 | 3112/2025 13 X X X 4 2
tratamiento de crisis epilépticas en
nifios y adultos con encefalopatias
epilépticas y del desarrollo

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel (62) 55 52 28 99 17 Ext. 4005y 4108
www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfa de Salud

Direccién de Investigacion

Hoja No 3 de
Estado de salud 6sea en nifios y
1 Expediente adolescentes con
8 | HIMFG/25/1/008/2025 008 C endocrinopatias en el Hospital 15/02/2025 | 31112/2025 4 X X X 4 2
redenza : " .
Infantil de México Federico
Gomez

Efecto de una intervencion
educativa dirigida hacia el
cuidador primario del paciente
9 | HIMFG2S/1/00912025 009 1 Expediente | pediatrico con tratamientode | yeinon005 | 311122005 | 3 X X X 4 2

Credenza quimioterapia ambulatoria sobre
las complicaciones relacionadas
al catéter central de insercion
periférica.

Frecuencia de alelos y haplotipos

del sistema HLA clase | y ll en

10 | HIMFGI2S1/010/2025 010 ! EXpediente | padientos pedatricos con 03032025 | 311202025 | 4 X X X 4 2
redenza enfermedades hematoldgicas en

protocolo de trasplante

hematopoyético.

RAZONAMIENTO MORAL,

RAZONAMIENTO PROSOCIAL

1 Expediente Y SU RELACION CON

11 | HIMFG/2S/1/011/2025 011 Credenza VARIABLES PSICOSOCIALES 03/03/2025 | 3112/2025 5 X X X 4 2
EN ESTUDIANTES DE NIVEL

MEDIO SUPERIORDE 15A 18

ANOS

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel (52) 55 52 28 99 17 Ext. 4005 y 4109
www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfa de Satud

Direccién de Investigacion

Hoja No 4 de

Cambios en la composicion
corporal como factor pronéstico
1 gxpedleme dg morb:ﬁmortahdad d.urante el 03/03/2025 | 3111212025 4

redenza primer afio de tratamiento en
nifios y adolescentes con LLA en
el HIMFG

12 | HIMFG/25/11/012/2025 012

Empoderando a las escuelas con
1 Expediente | herramientas educativas

Credenza actualizadas para la diabetes tipo 15/03/2025 | 3111212025 4
1 (ESCUELA DT1)

13 | HIMFG/28/1/013/2025 013

Estudio de seguimiento de la
{ransicién hacia el uso de
1 Expediente | Dolutegravir pediatrico en la

Credenza poblacion menor de 6 afios 1510312025 | 3112/2025 2
viviendo con VIH en
Latinoamérica

14 | HIMFG/25/1/014/2025 014

PREVALENCIA DE PACIENTES
1 Expediente | PEDIATRICOS CON

Credenza DEFICIENCIA DE HORMONA
DE CRECIMIENTO EN MEXICO

15 | HIMFG/25/1/015/2025 015 15/03/2025 | 31112/2025 3 X X X 4 2

RELACION ENTRE
COMPETENCIAS
1 Expediente | CULTURALESY EL

Credenza COMPORTAMIENTO
EMPATICO, EN ENFERMERAS
DE UN HOSPITAL PEDIATRICO

16 | HIMFG/25/1/016/2025 016 15/03/2025 | 31112/2025 3 X X X 4 2
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Secretarfa de Salud

Direccidn de Investigacion

Hoja No 5 de 22

EVALUACIONCOMPARAT!VA
DE LA FUNCION RENAL
MEDIANTE CKIDU25,
1 Expediente | SCHWARTZ 2009 Y

Credenza GAMMAGRAFIA CON DTPA EN
PACIENTES SIN AFECCION
RENAL DEL HOSPITAL
INFANTIL DE MEXICO

17 | HIMFG/25/1/017/2025 017 01/04/2025 | 31/12/2025 8 X X X 4 2 6

Efecto de la vitamina D y
melatonina en la calidad de 2
1 Expediente | suefio en enfermeras y su

Credenza correlacion con factores 3 01/04/2025 | 3171212025 8 X X X 4 2 6
cognitivos, inmunes y
metabblicos

18 | HIMFG/25/1/018/2025 018

Anélisis del Impacto del COVID-

HIMFG/2S/1/SR/001/ SROO1 1 Expediente | 19 en el cerebro infantil por 01/04/2025 | 31/12/2025 68 « X X 4 9 6

19 2025 Credenza resonancia magnética

Uso problematico de Redes
sociales en Adolescentes de la
1 Expediente consulta de Adolescentes del
Hospital Infantil de México 01/04/2025 | 31/12/2025 7 X X X 4 2 6
Credenza X .
Federico Gomez: desentaces en
salud y probables factores
protectores.

20 | HIMFG/25/1/019/2025 018
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Secretarfa de Salud

Direccién de Investigacidn

Hoja No 6 de

Asociacion de la produccion de
IL-17 e IL-22 con la
1 Expediente | concentracidn de IGF-1,y la

Credenza expresion leucocitaria de IGFR-1 01/04/2025 | 31122025 15
en pacientes con esponditoartritis
de inicio juvenil y de inicio adulto)

21 | HIMFG/25/1/020/2025 020

Evaluacion de estrategias e
intervenciones para prevencion y
HIMFG/2S/1/SR/002/ 1 Expediente | control de infecciones asociadas

2025 SR002 Credenza ala atencidn de la salud y brotes 06/05/2025 | 3112/2025 3
en el Hospital Infantil de México
Federico Gémez

22

ANALISIS INSTRUMENTADO

DE LA MARCHA EN NINOS

1 Expediente | POSTOPERADOS DE MEDULA
Credenza ANCLADA EN EL HOSPITAL

INFANTIL DE MEX!CO,

FEDERICO GOMEZ

23 | HIMFG/28/1/021/2025 021 02/06/2025 | 31/12/2025 5 X X X 4 2

EFICACIA DEL USO DE
SUPLEMENTOS DE PROTEINA
EN POLVO EN LA
RECUPERACION
1 Expediente | NUTRICIONAL Y

Credenza | COMPOSICION CORPORAL DE
LOS PACIENTES
PEDIATRICOS CON FIBROSIS
QUISTICA

24 | HIMFG/25/1/022/2025 022 02/06/2025 | 3111212025 8 X X X 4 2
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Secretarfa de Salud

Direccién de Investigacion

Hoja No 7 de

Evaluacion del efecto de

nanoparticulas funcionalizadas
1 Expediente | con metformina en el

25 | HIMFG/25/1/023/2025 023 Credenza transcriploma de IncRNAs y 02/06/2025 | 31/12/2025 8 X X X 4 2

mRNAs en lineas celulares de

cancer de mama.

Estudio clinico fase IV, post-
comercializacién, prospectivo y
1 Expediente multicéntrico para evaluar la
26 | HIMFG/25/1/024/2025 024 Credenza seguridad y efectividad de 16/06/2025 | 3112/2025 10 X X X 4 2
somatropina solucion inyectable
(xerendip®) en nifios mexicanos
con trastornos del crecimiento

Aislamiento y Caracterizacion de
Bacteriofagos con Actividad
1 Expediente | Litica en Cepas de Escherichia

Credenza coli Formadoras de Biopelicula y 16/06/2025 | 31/12/2025 3
Causantes de Infecciones
Recurrentes del Tracto Urinario.

27 | HIMFG/25/1/025/2025 025

Oficios de dictamen de la
convocatoria para el Ingreso,
Promocion y la Permanencia at
HIMFG/2S/2IDGPIS/ DGPIS 1 Expediente Sistema Instiluciona} de. 2000512025 | 3111212025 33 « X 4 ?

2025 Credenza Investigadores en Ciencias
Médicas de la Secretaria de
Salud 2025 y nombramientos de
los investigadores.

28
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Instituto Nacional de Salud
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Secretarfa de Salud

Direccién de Investigacion

Hoja No 8 de

Aislamiento y caracterizacion de
1 Expediente | bacteriéfagos con actividad litica

Credenza contra las especies bacterianas 1110812025 | 3171212025 !
pertenecientes al grupo ESKAPE

29 | HIMFG/2S/1/026/2025 026

Impacto de las variantes
rs1544410 y rs7975232 del gen
1 Expediente | vdr en el perfil inflamatorio, la

Credenza hipovitaminosis d y la funcion 110812025 | 31/12/2025 6
pulmonar en nifios y
adolescentes con asma

30 | HIMFG/251/028/2025 028

Estudio multicéntrico para la
evaluacion del tamiz metabélico
ampliado, aplicando las técnicas
1 Expediente de f]uorometria y cromatografia

Credenza liquida acoplada a 11/08/2025 | 31/12/2025 10 X X X 4 2

espectrometria de masas en

tandem (lc-ms/ms), utilizando los
equipos, autotrfia-4 analyzery
bgi Imsg-100.

31 | HIMFG/2S/1/029/2025 029

1 Expediente Macréfagos asociados a tumor
32 | HIMFG/25/1/030/2025 030 Cref) denza como biomarcadores y blancos 11/08/2025 | 31/12/2025 6 X X X 4 2
terapéuticos en cancer de mama ,
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Secretarfa de Salud

Direccién de Investigacién

Hoja No 9 de

Estudio de 16 semanas,
multicéntrico, intervencional, de fase
3, aleatorizado, doble ciego,
1 Expediente controlado con placebo y de grupos
33 | HIMFG/25/1/031/2025 031 Crad paralelos para investigar la eficaciay | 11/08/2025 | 31/12/2025 8 X X X 4 2
feaenza la seguridad de abrocitinib en nifios
de 6 a menos de 12 afios de edad
con dermatitis atdpica de moderada
agrave

Validacion del triage utilizado en
1 Expediente | el servicio de urgencias del

Credenza | Hospital Infantil de Meéxico 110812025 | 3171212025 | S
Federico Gémez (HIMFG)

34 | HIMFG/25/1/032/2026 032

Frecuencia de masa 6sea
disminuida en pacientes con
trastornos endocrinolégicos en 11/08/2025 | 3112/2025 66 X X X 4 2
una unidad de tercer nivel de
atencién

HIMFG/2S/1/SR/003/ SRO03 1 Expediente

35 2025 Credenza

Reversion de una mutacion

puntual en el mRNA de la

1 Expediente | subunidad betade la
Credenza hemoglobina, mediante el

sistema de edicion CRISPR-

Cas13bADAR2

36 | HIMFG/25/1/034/2025 034 11/08/2025 | 31/12/2025 5 X X X 4 2
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Hoja No 10 de

Frecuencia de cataratas y
disminucion de la densidad
mineral 6sea en pacientes
1 Expediente | pediatricos con sindrome 11/08/2025 | 3111212025 4

Credenza nefrotico bajo tratamiento
prolongado con esteroides en el
Hospital Infantil de México
Federico Gémez

37 | HIMFG/2S/1/035/2025 035

Impacto del monitoreo continuo
de glucosa como complemento a
una intervencion educativa digital
1 Expediente | sobre el control glucémico en

Credenza nifios y adolescentes con 1100872025 | 3111212025 4
prediabetes o diabetes tipo 2:
ensayo clinico aleatorizado
abierto

38 | HIMFG/25/1/036/2025 036

IMPACTO DE LA DISFUNCION

DEL FACTOR DE

1 Expediente | TRANSCRIPCION p63 EN EL
Credenza | DESARROLLODELTIMOY LA

RESPUESTA INMUNE DE LAS

CELULAST

39 | HIMFG/25/1/037/2025 037 11/08/2025 | 31/12/2025 5 X X X 4 2

Estudio abierto de fase 3,
multicéntrico, a largo plazo, para
evaluar la eficacia y la sequridad
1 Expediente de abrocitinib, con o sin

Credenza medicamentos topicos, 25/08/2025 | 31/12/2025 8 X X X 4 2

administrados en participantes

pediatricos de 2 afios de edad o
més con dermatitis atdpica de
moderada a grave

40 | HIMFG/25/1/038/2025 038
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Hoja No 11 de

Evaluacion multidimensional del

. impacto de la encefalopatia

! xpediente | epiépiica y deldesarrollo en 250812025 | 311212025 | 7 X X X 4 2
pacientes pediatricos: costos,

calidad de vida y carga familiar

41 | HIMFG/25/11/039/2025 039

Anélisis
inmunometabologendmico de la
transferencia mitocondrial de
células estromales de médula
6sea hacia células leucémicas 11/08/2025 | 31/12/2025 7 X X X 4 2
para el hallazgo de nuevos
blancos terapéuticos contra la
leucemia linfoblastica aguda
pediatrica

1 Expediente

42 | HIMFG/25/1/040/2025 040
Credenza

Gendmica comparativa de cepas
1 Expediente | clinicas de UPEC productoras de

Credenza betalactamasas aisladas de 1082025 | 311212025 5
nifios con ITUs complicado

43 | HIMFG/25/1/041/2025 041

Caracterizacion de
biomarcadores potencialmente
accionables no invasivos

1 Expediente | comparando el contenido
44 | HIMFG/25/1/042/2025 042 Credenza mIRNOMICO en plasma y orina 11/08/2025 | 31/12/2025 4 X X X 4 2
de pacientes afectados por
retinoblastoma y el efecto de la
enucleacion sobre estos miRNAs
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Hoja No 12 de

Andlisis de la subpoblacion

1 Expediente | inmunoldgica Th17 y el
45 | HIMFG/25/1/043/2025 043 Credenza | microambiente inflamatorio en el 11/08/2025 | 31/12/2025 5 X X X 4 2

rechazo crénico renal infantil

Recambio plasmatico terapéutico
1 Expediente | en enfermedades autoinmunes

Credenza en un Hospital Pediatrico de 1110812025 | 31/1212025 2
tercer nivel en México

HIMFG/25/1/SR/004/

46 2025

SR004

Caracteristicas clinicas, de
laboratorio e histopatoldgicas de
HIMFG/2S/1/SR/005/ 1 Expediente | la nefritis [ipica pediatrica: un

2025 SR005 Credenza estudio retrospectivo en un 1/08/2025 | 311212025 2
centro nacional de referencia en
México

47

Andlisis de costos directos de la
1 Expediente | atencion médica de los

Credenza adolescentes que viven con 1/08/2025 | 3171212025 2
diabetes tipo 2

HIMFG/28/1/SR/006/

2025 SR006

48
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Hoja No 13 de

Distribucion de islas de
1 Expediente patogenicidad en cepas de
49 | HIMFG/25/1/044/2025 044 P Escherichia coli Extraintestinales | 25/08/2025 | 31/12/2025 6 X X X 4 2
Credenza : . iop
aisladas de pacientes pediatricos
en el HIMFG

Caracterizacién del repertorio de
receptores inmunes (BCR/TCR)
antes y después de frasplante de
1 Expediente | érganos solidos mediante

Credenza secuenciacién masiva: 25/08/2025 | 311212025 5
Implicaciones en el rechazo
agudo del injerto y manejo de fa
inmunosupresion

50 | HIMFG/25/1/045/2025 045

Eficacia y seguridad del

biosimilar Bevacizumab

1 Expediente | (MVASI®) y Aflibercept
Credenza (WETLIA®) en el tratamiento de

{a Retinopatia del Prematuro en

Meéxico

51 | HIMFG/25/1/046/2025 046 25/08/2025 | 31/12/2025. 10 X X X 4 2

IMPACTO DE LA HIPERGLUCEMIA
EN LA EXPRESION DE
PROTEINAS DE CELULAS DE LA
y CRESTA NEURAL CARDAACA
1 Expedienle | DURANTE SU MIGRACION DESDE

Credenza 1 0S ARCOS FARINGEOS HASTA 25/08/2025 | 31112/2025 4 X X X 4 2
SU INCORPORACION AL TRACTO
DE SALIDA CARDIACO Y SU
RELACION CON EL SEGUNDO
CAMPO CARDIACO (Isl1+)

52 | HIMFG/25/1/047/2025 047
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Hoja No 14 de

Desarrollo inicial de una vacuna
contra el zika usando la

53 | HIMFG/2S/1/048/2025 048 15:5;;’{'}22" tecnologia de vector viral no 25/08/2025 | 31/1212025 4 X X X 4 2
replicante

Generacion de anticuerpos

monoclonales humanizados de

1 Expediente | vida prolongada contra las
Credenza proteinas F y G del Virus Sincitial

Respiratorio como una estrategia

terapéutica

54 | HIMFG/25/1/049/2025 049 25/08/2025 | 31112/2025 6 X X X 4 2

Prediccion y caracterizacion de

péptidos penetradores de

1 Expediente membrana y antimicrobianos

55 | HIMFG/25/1/050/2025 050 Credenza mediante modelos de 25/08/2025 | 31/12/2025 47 X X X 4 2
aprendizaje automético, modelos

de lenguaje y simulacion de

din&mica molecular

Efecto del tratamiento de apnea
HIMFG/2S/1/SR/007/ 1 Expediente | obstructiva del suefio en la

2025 SRo07 Credenza hipertensién pulmonar en 25/08/2025 | 31/12/2025 60
pacientes pediétricos

56
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Hoja No 15 de

Minicelulas que expresan en su

superficie un minianticuerpo

1 Expediente contra el receptor de transferrina

57 | HIMFG/2S/1/051/2025 051 Credenza 1 incrementan su retencién y 08/09/2025 | 31/112/2025 6 X X X 4 2
actividad antitumoral en un

modelo in vivo de Linfoma no

Hodgkin

EVALUACION DE LA
ADHERENCIA TERAPEUTICA
1 Expediente | DE PACIENTES PEDIATRICOS

Credenza ATENDIDOS EN UNA
INSTITUCION DE TERCER
NIVEL

58 | HIMFG/2S/1/052/2025 052 08/08/2025 | 31112/2025 5 - X X X 4 2

Andlisis del potencial de un
borocarbohidrato sintético en la
1 Expediente _modullamon de' la microbiota 081092025 | 31/12/2025 6
Credenza intestinal y el riesgo
cardiovascular durante la
obesidad: Estudio piloto in vivo

59 | HIMFG/25/1/053/2025 053

Identificacion de microplésticos
1 Expediente | en células de méduia dsea de

Credenza pacientes pediatricos con 08/09/2025 | 3111212025 4
leucemias agudas

60 | HIMFG/25/1/054/2025 054
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Hoja No 16 de

Applicate por tu mente:
Desarrollo y efectividad de dos
aplicaciones méviles universales
de promocion de la salud mental, | 08/09/2025 | 3112/2025 7 X X X 4 2
bienestar y deteccion temprana
de trastornos de salud mental
para adolescentes y sus tutores

1 Expediente

61 | HIMFG/25/1/055/2025 055 Credenza

Impacto de las baclerias
1 Expediente multirresistentes responsables
P de IAC en el desenlace de 08/09/2025 | 311122025 5 X X X 4 2
Credenza X i
pacientes pediatricos de un
tercer nivel de atencién

62 | HIMFG/251/056/2025 056

Generacidn de modelos
1 Expediente epileliales gastricos con infeccion
P latente por el Virus de Epstein- 08/09/20256 | 31/12/2025 4 X X X 4 2
Credenza ' -
Barr mediante mutagénesis
dirigida

63 | HIMFG/25/1/067/2025 057

Caracterizacion inmunofenotipica
) y funcional de las células
1 Expediente | jiovoides innatas en la infeccion | 08108/2025 | 311212025 | 3 x x X 4| 2
Credenza o : .
crénica activa por el virus de
Epstein-Barr (CAEBV)

64 | HIMFG/25/1/058/2025 058
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Efecto del benzofghiperileno, el
contaminante mas abundante de
1 Expediente la atmésf@ra de la CDMX, en I:_a
65 | HIMFG/25/1/059/2025 059 Credenza modificacion de genes del reloj 22/09/2025 | 31/12/2025 6 X X X 4 2 6
molecular del ritmo circadiano y
en la inflamacion, en cultivo de
células bronquiales NL20

ESTUDIO MULTICENTRICO,
ABIERTO, NO CONTROLADO PARA
EVALUAR LA FARMACOCINETICA,
FARMACODINAMICA, SEGURIDAD,
1 Exoedi TOLERABleIDAD Y ACTIVIDAD DE
xpediente | ZILUCOPLAN EN PARTICIPANTES

Credenza PEDIATRICOS DEL ESTUDIO DE 2 A 22109/2025 | 31/12/2025 10 X X X 4 2 6
MENOS DE 18 ANOS DE EDAD CON
MIASTENIA GRAVE GENERALIZADA
POSITIVA PARA EL ANTICUERPO
CONTRA EL RECEPTOR DE
ACETILCOLINA

66 | HIMFG/25/1/060/2025 060

CORRELACION DEL TIEMPO

DE CIRCULACION

1 Expediente | EXTRACORPOREA CON
Credenza | FLUJO SANGUINEO

CEREBRAL MONITORIZADO

POR ULTRASONIDO

67 | HIMFG/25/1/061/2025 061 221082025 | 3112/2025 4 X X X 4 2 6

PAPEL DEL ACIDO

1 Expediente LISOFOSFATIDICO SOBRE EL

68 | HIMFG/25/1/062/2025 062 Credenza CRECIMIENTO TUMORAL EN 22/09/2025 | 31/12/2025 8 X X X 4 2 6
UN MODELO DE

MEDULOBLASTOMA
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Estudio de |a via de respuesta al
estrés del reticulo endoplasmico
1 Expediente | (ERSR) asociada ala

Credenza quimiorresistencia en la leucemia 2200912025 | 3111212025 4 X X X 4 2
linfoblastica aguda infantil (LLA-
B)

69 | HIMFG/25/1/063/2025 063

INCIDENCIA DE ARRITMIAS EN

1 Expediente PACIENTES PEDIATRICOS CON

ENFERMEDAD RENAL CRONICA 01/10/2025 | 31/12/2025 4 X X X 4 2

Credenza | EsTADIO 5 EN TERAPIA DE
REEMPLAZO RENAL

70 | HIMFG/258/1/064/2025 064

Anélisis de la densidad 6sea y
composicion corporal en nifios,
1 gxpedxeme nifias y gdolescentes trgns y de 01102025 | 31/1212025 14
redenza género diverso que reciben
tratamiento hormonal de
afirmacion de género

71 | HIMFG/25/1/065/2025 065

1 Expediente Experiencia de afrontamiento del

72 | HIMFG/2S/1/066/2025 066 P personal de enfermeria ante la 01/10/2025 | 31112/2025 6 X X X 4 2
Credenza o s

muerte del nifio hospitalizado

Estudio de fase 2/3
ininterrumpido para evaluar {a
sequridad, eficacia y
1 Expediente | farmacocinética de decanoato de
Credenza enlicitida en participantes
pediatricos con
hipercolesterolemia familiar
heterocigota

73 | HIMFG/25/1/067/2025 067 01/10/2025 | 3112/2025 11 X X X 4 2
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Hoja No

19

de

22

74

HIMFG/25/1/SR/008
12025

SR008

1 Expediente
Credenza

Transicion de la atencidn médica
en pacientes con enfermedades
pediatricas cronicas dentro de
las entidades de la comisién
coordinadora de Institutos
Nacionales de salud y Hospitales
de alta especialidad
(CCINSHAE): caracterizacion del
proceso y tiempos de referencia.

01/10/2025

3111212025

214

75

HIMFG/25/1/068/2025

068

1 Expediente
Credenza

Desarrollo de un biosensor para
la identificacion y cuantificacion
de miRNAs como estrategia para
el diagnostico y prevencién de
riesgo cardiovascular en
poblacién infantil obesa

01/10/2025

3111212025

14

76

HIMFG/25/1/069/2025

069

1 Expediente
Credenza

ESTUDIO DE EXTENSION
ABIERTO PARA EVALUAR LA
SEGURIDAD, TOLERABILIDAD,
FARMACOCINETICA,
FARMACODINAMICA Y
ACTIVIDAD A LARGO PLAZO DE
ZILUCOPLAN EN
PARTICIPANTES PEDIATRICOS
DEL ESTUDIO CON MIASTENIA
GRAVE GENERALIZADA
POSITIVA PARA EL
ANTICUERPO CONTRA EL
RECEPTOR DE ACETILCOLINA

01/10/2025

311212025

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, G.P. 08720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel (52) 55 52 28 99 17 Ext. 4005 y 4109

www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Direccién de Investigacion

77

HIMFG/25/1/070/2025

070

1 Expediente
Credenza

Estudio posterior a la
comercializacidn para evaluar el
riesgo de invaginacion intestinal
tras la inmunizacion con la
vacuna oral de virus vivos
atenuados contra el rotavirus
humano de GlaxoSmithKline
Biologicals (GSK) en lactantes
menores de 1 aflo en América
Latina.

01/10/2025

311212025

194

78

HIMFG/25/1/071/2026

07

1 Expediente
Credenza

ESTUDIO DE LA PLASTICIDAD
DE LAS CELULAS T
REGULADORAS Y DE SUS
MECANISMOS DE
ACTIVACION DURANTE EL
PROCESO DE
DIFERENCIACION A TH17
PARA REDUCIR LA
INMUNOSUPRESION EN
LEUCEMIA LINFOBLASTICA
AGUDA

01/10/2025

311212025

79

HIMFG/25/1/072/2025

072

1 Expediente
Credenza

Incidencia de diarrea asociada al
uso de antibiéticos en pacientes
pediatricos hospitalizados en el
érea de pediatria médica del
Hospital [nfantit de México
Federico Gomez

0111/2025

3111212025

120

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel (52) 55 52 28 99 17 Exi. 4005 y 4109
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Direccién de Investigacion

Hoja No

de

22

80

HIMFG/28/1/073/2025

073

1 Expediente
Credenza

Salud digital para la infancia:
telemedicina en epilepsia
refractaria como modelo de
atencion equitativa en la Ciudad
de México

01/11/2025

311212026

81

HIMFG/25/1/074/2025

074

1 Expediente
Credenza

Establecimiento de organoides
renales derivados de tumores
como un modelo tridimensional
celular para la bisqueda de
biomarcadores gue permitan
mejorar la clasificacién de los
pacientes con Tumor de Wilms

01/11/2025

31/12/2025

82

HIMFG/28/1/002-
$2/2019

§2002_2019

1 Expediente
Credenza

Estudio no intervencionista de la
seguridad posterior a la
autorizacién basado en un
registro para evaluar la
seguridad a largo plazo de
dupifumab en nifios de 26 meses
a <6 afios con dermatitis atopica
de moderada a grave mediante
el uso del registro PEDISTAD: un
disefio de cohortes. PASS de
DUPI basado en el registro
PEDISTAD

01/11/2025

311212025

50

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Tel (52) 55 52 28 99 17 Ext. 4005 y 4109
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfa de Salud

Direccién de Investigacion

Hoja No 22 de 22

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 22 fojas y ampara la cantidad de 82 expedientes del  4to Trimestre 2025

contenidos en 1 credenza, con un peso aproximado de 11 Kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
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|
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Apoyo Administrativo A Soporte Administrativo B Subdirector de Gestion de Jefe del Departamento de

la Investigacién Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos
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www.himfg.edu.mx



WRIDOS 4,

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 4
Fecha 01/10/2025 al 31/12/2025
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora: Direccién de Planeacion
No. Cadigo de clasificacion Nimero Numero de Descripcion del asunto Periodo de tramite del No. Soporte Valor Vigencia
archivistica de expediente caja que trata cada expediente® total documental documental documental
(consecutivo) expediente! Fecha Fecha final de Papel | Electrénico [ A [ L [ C/F | AT [ AC | Total
inicio fojas de
anos
1 HIMFG/1S/1/1/12025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 27/02/2025 | 14/11/2025 15 X X 4 2 6
cajon 1 RELACIONADOS CON
JUNTA DE GOBIERNO
2 HIMFG/2C/7/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 08/01/2025 19/12/2025 10 X X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS A
ASUNTOS JURIDICOS
3 HIMFG/3C/5/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 13/01/2025 20/11/2025 20 X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS CON
MECANISMOS DE
PLANEACION
4 HIMFG/3C/12/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 15/01/2025 23/12/2025 96 X X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS A
MANUALES
5 HIMFG/3C/20/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 19/12/2024 23/12/2025 34 X X 2 4 6
cajon 1 SOLICITANDO
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
6 HIMFG/4C/20/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 02/01/2025 | 31/12/2025 39 X X 2 4 |6
cajon 1 RELACIONADOS A
TEMAS DEL
PERSONAL
4 HIMFG/4C/20/2/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 21/02/2025 | 03/12/2025 13 X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS A
CIRCULARES
INFORMATIVAS
8 HIMFG/4S/3/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 22/01/2025 19/12/2025 12 X X 4 2 6
cajon 1 RELACIONADOS A LA
INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE

Sap

Ano de

La Mujer
Indigena

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.




SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Godmez

Instituto Nacional de Salud

Hoja No

2 de
Fecha 01/07/2025 al 30/09/2025

Fondo®:

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Unidad administrativa

productora®:

Direccion de Planeacion

No.
archivistica

Codigo de clasificacion

Niumero
de expediente

Numero de caja
(consecutivo)

Descripcion del asunto que
trata cada expediente

Periodo de tramite del
expediente”

Fecha

Fecha final

No.
total

Soporte
documental

Valor
documental

Vigencia
documental

Papel Electrénico

A

L

C/F

AT

AC Total

fojas de
anos

inicio

COPIA DE OFICIOS
RELACIONADOS A LA
INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE

Archivero 06/01/2025 29/12/2025 22 X X 4 2 6

cajon 1

9 HIMFG/4S/3/1/12025 1

COPIA DE OFICIOS
RELACIONADOS AL
TEMA DE
ADQUISICIONES DE RED
DE VOZ, INTERNET Y
COTIZACION DE
DIVERSOS SERVICIOS

Archivero 21/01/2025 30/12/2025 88 X X 2 4 6

cajon 1

10 HIMFG/6C/4/1/2025 1

COPIA DE OFICIOS
RELACIONADOS AL
TEMA DE INVENTARIO
DE LA DIRECCION DE
PLANEACION

Archivero 15/01/2025 | 28/10/2025 6 X X 1 1 2

cajon 1

11 | HIMFG/6C/16/1/2025 1

COPIA DE OFICIOS
RELACIONADOS AL
TEMA DE
INFRAESTRUCTURA

1 Archivero 13/01/2025 11/12/2025 10 X X 2 2 4

cajon 1

12 HIMFG/7C/5/1/2025

OFICIOS
RELACIONADOS AL
TEMA DE SOLICITUDES
DE SERVICIO DE
INTERNET Y
CONEXIONES A LA RED
SIGHO

Archivero 31/12/2025 23/12/2025 159 X X 2 4 6

cajon 1

13 HIMFG/8C/9/1/2025 2

2/\0_%5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.
no de

La Mujer
Indigena
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETAR(A DE SALUD

Hoja No 3 de 4
Fecha 01/07/2025 al 30/09/2025
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Direccion de Planeacion
productora(4):
No. Cadigo de clasificacion Numero Numero de caja | Descripcion del asunto que Periodo de tramite del No. Soporte Valor Vigencia
archivistica de expediente (consecutivo) trata cada expediente expediente!” total documental documental documental
Fecha Fecha final de Papel | Electrénico | A L | C/F | AT | AC | Total
inicio fojas de
anos
14 HIMFG/9C/16/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 07/01/2025 18/12/2025 4 X X 1 1 2
cajon 1 RELACIONADOS A
INVITACIONES A
CURSOS
15 HIMFG/10C/3/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 06/01/2025 19/12/2025 39 X X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS A
AUDITORIAS Y
OBSERVACIONES DEL
OlIC
16 HIMFG/11C/8/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 07/01/2025 23/12/2025 102 X X 2 4 6
cajoén 1 RELACIONADOS A
TURNOS DE LA
DIRECCION GENERAL
17 HIMFG/11C/14/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 21/012/2025 | 03/12/2025 1 X X 4 2 6
cajon 1 RELACIONADOS AL
COMITE DE CALIDAD Y
SEGURIDAD
18 HIMFG/11C/14/2/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 06/01/2025 05/12/2025 55 X X 4 2 6
cajon 1 RELACIONADOS AL
COMITE DE CONTROL Y
DESEMPENO
19 HIMFG/11C/14/3/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 07/01/2025 11/12/2025 25 X X 4 2 6
cajon 1 RELACIONADOS A
VARIOS COMITES COMO
CAAS

2A0'd25 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.
no de

g . 2 \
{0 ¢ | La Mujer
&.‘a\n A Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja No 4 de 4
Fecha 01/04/2025 al 30/06/2025
Fondo": Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Direccion de Planeacion
productora®:
No. Caédigo de clasificacion Nimero Numero de caja | Descripcion del asunto que Periodo de tramite del No. Soporte Valor Vigencia
archivistica de expediente (consecutivo) trata cada expediente expediente!'? total documental documental documental
Fecha Fecha final de Papel | Electrénico | A L [ C/IF | AT | AC | Total
Inicio fojas de
anos
20 HIMFG/11C/15/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 06/01/2025 05/11/2025 5 X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS A
QUEJAS, MUESTREO DE
AGUA, TODO

RELACIONADO CON LA
CALIDAD HOSPITALARIA

21 HIMFG/11C/16/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 09/01/2025 | 30/12/2025 178 X X 2 4 6
cajéon 1 RELACIONADOS A
INFORME DE

ACTIVIDADES TECNICAS
Y DE POBLACION
ATENDIDA POR EL

DEPARTAMENTO DE

TRABAJO SOCIAL
22 | HIMFG/11C/19/1/2025 1 Archivero COPIA OFICIOS 21/01/2025 | 09/12/2025 1 X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS A
INFORME DE
INDICADORES
HOSPITALARIOS
23 HIMFG/12C/6/1/2025 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 03/01/2025 19/12/2025 70 X X | X 2 4 6
cajéon 1 RELACIONADOS CON

SOLICITUDES Y
RESPUESTAS DE
TRANSPARENCIA

£ 2 Aod25 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.
. ¥ & no de

é La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 5 fojas y ampara la cantidad de 24 expedientes de los afios el

2025
contenidos en Caja 1 cajas, con un peso aproximado de 4 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
%O
AQ\CC O )? p | | o
A U = o | — — .
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Claudia Roque Rivera Maria Gabriela Pérez Dra. Miriam Guadalupe __—tic HéctorOlivares Clavijo
Apoyo Administrativo en Jiménez Herrera Segura Jefe del Departamento de
Salud A6 Soporte Administrativo B Directora de Planeacion Hemerobiblioteca y
Coordinador General de

Archivos

¥
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Hospital Infantii de Meéxico Federico
Gémez

Instituto Nacional de Salud

Direcciéon General

 Salud |

Secretar(a de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja 1 de 16
Fecha oct-dic-2025

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez Instituto Nacional de Salud
Unidad administrativa productora: Direccion General '
Periodo de tramite No Soporte Valor Vigencia
Cadigo de NGaro Numero de Descripcion del del expediente totai documental documental documental
No. clasificacion ; caja asunto que trata : Total
P de expedient . ; de -
archivistica pediento (consecutivo) cada expediente Eepr_]a il ; Papel | Electrénico AflL Vo [ AT AC de
inicio final fojas =
anos
ASUNTOS JURIDICOS
INSTRUMENTOS Comunicaciones
JURIDICOS oficiales emitidas o ;
HIMFG/1C/10/1/2025 CONSENCUALES . recibidas por el 2-ene- 30-dic-
1 (CONVENIOS, BASES Archivero1 Departamento de 2025 2025 A X A 2 |-+ @
DE COLABORACION, Asuntos Juridicos con
ACUERDOS, ETC. areas del HIMFG e
instituciones externas
CONVENIOS 8-ene- 29-dic-
‘IJTJSFJSIL(J:%ESNTOS Contratos firmados por 2025 2025
CONSENCUALES el director general en su
2 HIMFG/1C/10/2/2025 (CONVENIOS, BASES Archivero 1 calidad de 776 X X X 2 4 6
DE COLABOR,ACI(‘)N Representante legal y
ACUERDOS, ETC ! contratos celebrados por
’ ) diferentes dreas
2-ene- 31-dic-
2025 2025
PACIENTES JURIDICO
ESTUDIOS, Solicitudes, dictdmenes
3 HIMFG/2C/7/1/2025 DICTAMENES E Archivero 1 e informes que responde 450 X X X 2 4 6
INFORMES el area juridica de casos
medico legales
ESTUDIOS, ' PETICION CIUDADANA 2-ene- 24-nov-
4 HIMFG/2C/7/2/2025 DICTAMENES E Archivero 1 Solicitudes, dictdmenes 2025 2025 118 X X X 2 4 6
INFORMES e informes que se
JUL)
ano de [Tt o= == o S _ & ___ SR B S Bl B teee e Lo T . EoSRACE m  Bes fGBet e ien SN e

-
=

Margarlta Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 9010, 2173,
Maza www.himfg.edu.mx




. Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantili de Meéxico Federico
Gémez
Instituto Nacional de Salud

Direcciéon General

responde a diversas
autoridades
INMUEBLES OCOTLAN 2-ene- 17-dic-
ESTUDIOS, Y PRAGA 2025 2025
g | HIMFGRCTIS2025 | picTAMENES E Archivero 1 Documentos 5 X X | x
INFORMES relacionados con pagos
de dichos predios
SECRETARIA DE 4-ene- 5-sep-2025
SALUD 2025
6 HIMFG/3C/3/1/2025 PROCESOS DE . Comunicaciones y/o
PROGRAMACION Archivera1 instrucciones oficiales 3 X X
emitidas por dicha
Institucién
SECRETARIA DE LA 4-ene- 5-sep-2025
FUNCION PUBLICA 2025
HIMFG/3C/3/2/2025 PROCESOS DE i Comunicaciones y/o
7 INFORMACION Archivero 1 instrucciones oficiales = X X
emitidas por dicha
Institucién
SECRETARIA DE 8-ene- 5-sep-2025
HACIENDA Y CREDITO 2025
PUBLICO
8 HIMFG/3C/3/3/2025 ﬁ\lﬁ%%iﬂsﬁ%slgﬁ Archivero 1 Comunicaciones y/o 5 X X
instrucciones oficiales
emitidas por dicha
Institucién
SUBSECRETARIA DE 9-ene- 9-ene-2025
INTEGRACION Y 2025
DESARROLLO
9 | HIMFG/3CKMI2025 | PROSEATE D Archivero 1 Comunicaciones y/o 4 X X
instrucciones oficiales '
emitidas por dicha
Institucién
DIRECCION DE 8-ene- 31-dic-
ACCIONES DE ADMINISTRACION 2025 2025
10 | HIMFG/CH3M/2025 | MODERNIZACION Archivero 1 Comunicaciones 346 X X
ADMINISTRATIVA oficiales internas y
externas de esta area
CALIDAD (QUEJAS, 3-feb- 10-dic-
giﬁgig’gg'o"’ B CERTIFICACIONES Y 2025 2025
11 | HIMFGI3CM4M/202 | ppocESOS Y Archivero 1 VALIDACIONES) 15 X X
SERVICIOS Corpumcaclones
ADMINISTRATIVOS oficiales internas y
s externas de esta area
CERTIFICACION DE QUEJAS PACIENTES 7-ene- 12-dic-
4 | HIMPGISGH4/212025 | 1 ipAD DE Archivero 1 HIMFG 2025 2025 19 X X
. PROCESOS Y Gestiones ante

% o Margarita
Al \aza

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX. Tel: 55 5228 9917 Exts. 9010, 2173,
www.himfg.edu.mx




: Salud |

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico
Gémez

Instituto Nacional de Salud

Direccién General

SERVICIOS inconformidades por la
ADMINISTRATIVOS atencioén proporcionada
a pacientes
CONTROL DE 6-ene- 30-dic-
ASISTENCIA SUBDIRECCION DE 2025 2025
13 (VACACIONES, RECURSOS HUMANOS
HIMFG/4C/8/1/2025 DESCANSOS Y Archivero 1 Comunicaciones 183 X X
LICENCIAS, oficiales internas y
INCAPACIDADES, externas de esta drea
ETC)
CONTROL DE PERMISOS 2-ene- 17-dic-
ASISTENCIA Permisos solicitados a la 2025 2025
(VACACIONES, Direccién General por el
14 HIMFG/4C/8/2/2025 DESCANSOS Y Archivero 1 personal médico de la 81 X X
LICENCIAS, Institucién para asistir a
INCAPACIDADES, congresos, vacaciones,
ETC) etc.
BECAS 28-ene- 28-ene-
15 HIMFe/AC/19/112026 BECAS Archivero 1 Becas otorgadas a 2025 2025 15 X X
médicos
RELACIONES 2-ene- 3-dic-2025
LABORALES CENDI-GUARDERIA 2025 X
(COMISIONES : Servicios escolares
16 HIMFG/4C/20/1/2025 MIXTAS, SNTSSA, Archivero 1 otorgados a los hijos de 1 X
CONDICIONES los trabajadores
LABORALES
RELACIONES 2-feb- 15-di-2025 X
LABORALES SINDICATO 2025
(COMISIONES " Solicitudes en apoyo y
17 HIMFG/4C/20/2/2025 MIXTAS, SNTSSA, Archivero 1 beneficio de la base 39 X
CONDICIONES trabajadora
LABORALES
RELACIONES SINDICATO 7-mzo- 3-nov-2025
LABORALES INDEPENDIENTE DE 2025
(COMISIONES 7 INVESTIGADORES
18 HIMFG/4C/20/3/2025 MIXTAS, SNTSSA, Archivero 1 Comunicaciones 14 X X
CONDICIONES oficiales de
LABORALES investigadores
SUBDIRECCION DE 2-ene- 31-dic-
RECURSOS 2025 2025
FINANCIEROS
GASTOS O EGRESOS (CONTABILIDAD Y
19 HIMFG/5C/3/1/2025 POR PARTIDA Archivero 1 PRESUPUESTO) 174 X X
PRESUPUESTAL Comunicaciones
oficiales de dicha area
con areas del HIMF e
instituciones externas

ano .i'v’

Margarita

Maza
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. Salud |

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico
Gémez

Instituto Nacional de Salud

Direccion General

referentes a presupuesto

20

HIMFG/5C/22/1/2025

CONTROL DE
CHEQUES

TESORERIA 3-ene- 23-dic-
Manejo de fondos y 2025 2025 140 X X
tramites bancarios

Archivero 1

21

HIMFG/5C/24/1/2025

ESTADOS
FINANCIEROS

ESTADOS DE CUENTA 4-mzo- 5-nov-2025
Y FONDOS 2025
Informacién relacionada 3 X X
con los fondos bancarios
institucionales

Archivero 1

22

HIMFG/5C/24/2/2025

ESTADOS
FINANCIEROS

REEMBOLSO 5-mzo- 3-dic-2025
Gastos urgentes 2025

realizados por la 2 X X
Direccién General

Archivero 1

23

HIMFG/5C/25/1/2025

AUXILIARES DE
CUENTAS

ANALISIS Y COSTOS 14-ene- 31-dic-
Realizacion de analisis 2025 2025
de costos de 9 X X
medicamentos de alto
costo

Archivero 1

24

HIMFG/5C/25/2/2025

AUXILIARES DE
CUENTAS

SUBROGADOS 2-ene- 31-dic-
Comunicaciones 2025 2025
oficiales emitidas por las
diferentes instituciones

de atencién en salud 40 X %
que tiene contrato de
servicios subrogados
con el HIMFG

Archivero 1

25

HIMFG/6C/4/1/2025

ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE 3-ene- 11-dic-
RECURSOS 2025 2025
MATERIALES
Comunicaciones

oficiales relacionados 12 A X
con compras generales
farmacéuticas y
generales

Archivero 1

26

HIMFG/6C/9/1/2025

BITACORA DE OBRA
PUBLICA

OBRA PUBLICA 5-ene- 24-dic-
Comunicaciones ’ 2025 2025
oficiales relacionados

con las adecuaciones y o A A
remodelaciones de
areas de la Institucion

Archivero 1

11

27

HIMFG/6C/16/1/2025

DISPOSICIONES DE
ACTIVO FIJO

ACTIVO FIJO 28-ene- 10-jun-
Comunicaciones 2025 2025 1
relacionadas con los

bienes de la Institucion

Archivero 1

28

HIMFG/6C/20/1/2025

DISPOSICIONES Y
SISTEMAS DE
ABASTECIMIENTO Y

ALMACENES 3-ene- 30-dic-
Comunicaciones 2025 2025 318 X X
relacionadas con

Archivero 1

Mafgarita
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: } Hospital Infantil de México Federico
: Salud | Gomez
‘ Secretarfa de Salud T Instituto Nacional de Salud
Direccién General
ALMACENES movimientos de material
e insumos que se
utilizan en la Institucion
DISPOSICIONES Y FARMACIA 17-ene- | 9-dic-2025
HIMFG/6C/20/2/22025 | SISTEMAS DE i Registro y manejo de los 2025
2 ABASTECIMIENTO Y | Archivero 1 medicamentos utilizados 8 X X
ALMACENES para los pacientes
SUBDIRECION DE 10-ene- 19-dic-
MANTENIMIENTO Y 2025 2025
SERVICIOS BASICOS L -
(ENERGIA . =S
30 HIMFG/7C/3/1/2025 ELECTRICA, AGUA, Archivero 1 Cc;mymczcxones = 18 X X
PREDIAL, ETC) relacionadas con todos
los servicios relativos al
mantenimiento de la
Institucién
SERVICIOS BASICOS MANTENIMIENTO 13-ene- 29-dic-
(ENERGIA . Solicitudes de arreglos y 2025 2025
31 HIMFG/7C/3/2/2025 ELECTRICA, AGUA, Archivero 1 mejoras a las dreas de 63 X X
PREDIAL, ETC la Institucién
COORDINACION DE 1-ene- 30-dic-
SERVICIO DE SEGURIDAD Y 2025 2025
az- | HIMFGITCISI/2025 | geGyRIDAD Y Archivero 1 VIGILANCIA 272 X X
VIGILANCIA Comunicaciones de
ingreso de vehiculos
SERVICIO DE GENERALES o | o
LAVANDERIA, ! ; 3
33 HIMFG/7C/6/1/2025 d Archivero 1 Oficios relacionados con 48 X X
LIMPIEZA, HIGIENE Y las & de intendenci
FUMIGACION as areas de intendencia,
RPBI y Lavanderia
. AUTORIZACION 13-ene- 8-dic-2025
CONTROL Y LOBBY Y SALON DE 2025
SERVICIOS DE . USOS MULTIPLES
34 HIMFG/7C/15/1/2025 AUDITORIOS Y Archivero 1 Solicitudes para hacer 18 X X
SALAS uso del Lobby y
Auditorio
PROTECCION CIVIL 13-ene- 25-ago-
Comunicaciones de las 2025 2025
35 HIMFG/7C/16/1/2025 PROTECCION CIVIL Archivero 1 " actividades de ; 15 X X X
capacitacion sobre
proteccién civil
TECNOLOGIAS Y 1-ene- 24-dic-
CONTROL Y SERVICIOS DE LA 2025 2025
HIMFG/8C/13/1/2025 DESARROLLO DEL : INFORMACION
36 PARQUE Archivero 1 Comunicaciones 43 X X
INFORMATICO referentes con la red,
expediente electrénico e

)

,;\[. e
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Hospital Infantil de México Federico
Gémez

Instituto Nacional de Salud

Direccién General

. Salud |

Secretarfa de Salud

internet

ADMINISTRACION Y HEMEROBIBLIOTECA 8-ene- 9-dic-2025

; Solicitudes de articulos y 2025
37 HIMFG/8C/16/1/2025 ﬁE(R)\IfIII?IIgS DE Archivero 1 forviates. dal archive:de

expedientes

44 X X 2

INSTITUTO DE SALUD 10-ene- 22-oct-
PARA EL BIENESTAR 2025 2025
(INSABI)
Archivero 1 Oficios de solicitud de 1 X X 2
informacién sobre
pacientes que no tienen
derechohabiencia

HIMFG/8C/21/1/2025 INSTRUMENTOS DE

88 CONSULTA

FARMACIA 7-ene- | 3-sep-2025
GRATUIDAD 2025
Comunicaciones y/o
instrucciones emitidas
Archivero 1 por la CCINSHAE, 5 X X 2
respecto a la
implementacion del
Programa de Farmacia
Gratuita

HIMFG/8C/21/2/2025 INSTRUMENTOS DE

a9 CONSULTA

COMISION 3-ene- 30-dic-
COORDINADORA DE 2025 2025
INSTITUTOS
NACIONALES DE
SALUD Y HOSPITALES
HIMFG/8C/21/3/2025 INSTRUMENTOS DE Archivero 1 DE ALTA

CONSULTA ESPECIALIDAD
(CCINSHAE)
Oficios de peticién de
Informacién de todas las
actividades que realiza
la Institucién

40 92 X X 2

CENTRAL DE 7-ene- 7-ene-2025
MEZCLAS HIMFG 2025
INSTRUMENTOS DE s Comunicaciones

CONSULTA Archivers 1 relacionadas con las £ X X 2
actividades del Centro
de Mezclas

41 HIMFG/8C/21/4/2025

CENTRAL DE 3-mzo- 3-mzo-
MEZCLAS 2025 2025
ONCOLOGICAS-INCAN
Archivero 1 Oficios relacionados con 2 X X 2
las actividades conjuntas
realizadas con el Centro
de Mezclas del INCAN

INSTRUMENTOS DE

42 HIMFG/8C/21/5/2025 CONSULTA

43 HIMFG/8C/21/6/2024 INSTRUMENTOS DE Archivero 1 DIRECCION GENERAL X X 2

) R A e e e e S eSS e S S SR W e Sy =L et i |
Margarita
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% Salud |

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico
Goémez
Instituto Nacional de Salud

Direccién General

CONSULTA

DE PROGRAMACION Y 2-ene- 16-dic-
PRESUPUESTO 2025 2025
(DGPyP) 4
Oficios de solicitud y
respuesta de peticiones
presupuestarias

44

HIMFG/8C/21/7/2025

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

DIRECCION GENERAL
DEL PATRIMONIO DE
LA BENEFICENCIA
PUBLICA 1 X X
Oficios de solicitud de
apoyo a pacientes de la
Institucién

27-oct-
2025

27-ene-
2025

Archivero 1

45

HIMFG/8C/21/8/2025

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

DIRECCION GENERAL
DE RECURSOS
HUMANOS

Oficios relacionados con
los movimientos de
plazas y comisiones

7-mzo-
2025

7-mzo-
2025

Archivero 1

46

HIMFG/8C/21/9/2054

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

DIRECCION GENERAL
DE CALIDAD Y
EDUCACION EN
SALUD 8 X X
Comunicaciones
relacionadas con los
médicos residentes

21-abr-
2025

29-ene-
2025

Archivero 1

47

HIMFG/8C/21/10/2025

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

FUNDACION RIO 14-ene- 10-sep- .
ARRONTE 2025 2025
Solicitudes de apoyo 6 X X
para la adquisicién de
equipo médico

Archivero 1

48

HIMFG/8C/21/11/2025

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION Y
DESARROLLO EN
SALUD (DGPLADES)
Comynicacnones 4 X X
relacionadas con el
programa anual de
trabajo de procesos de
mantenimiento de la
unidad médica

19-dic-
2025

10-ene-
2025

Archivero 1

49

HIMFG/9C/3/1/2025

PUBLICACIONES E
IMPRESOS
INSTITUCIONALES

COMUNICACION 3-ene- 12-dic-
SOCIAL Y CEMESATEL 2025 2025
Comunicaciones

relacionadas con la 2 K A
difusién interna de la
Institucién

Archivero 1

N0 de
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Salud |

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de Meéxico Federico
Gémez
Instituto Nacional de Salud

Direccién General

50

HIMFG/9C/3/2/2025

PUBLICACIONES E
IMPRESOS

CIRCULARES 10-ene- 23-dic-
Oficios emitidos para 2025 2025
conocimiento de 15 X X
actividades de todo el
personal del HIMFG

Archivero 1

51

HIMFG/9C/14/1/2025

ACTOS Y EVENTOS
OFICIALES

INVITACIONES 10-feb- 19-dic-
Invitaciones a diferentes 2025 2025 68 X X
eventos dentro y fuera
de la institucién

Archivero 1

52

HIMFG/9C/14/2/2025

ACTOS Y EVENTOS
OFICIALES

FELICITACIONES Y 11-ene-
AGRADECIMIENTOS 2025
Oficios de felicitacion o 4 X X
agradecimiento a los
trabajadores de la
Institucién

9-dic-2025

Archivero 1

53

HIMFG/9C/16/1/2025

INVITACIONES Y
FELICITACIONES

PREMIO AARON 3-ene-
SAENZ 2025
Convocatoria y
documentos del 4 X X
personal médico que
desee para participar por
dicho premio

3-ene-2025

Archivero 1

54

HIMFG/9C/16/2/2025

INVITACIONES Y
FELICITACIONES

ACADEMIAS, 10-feb- 10-feb-
ASOCIACIONES Y 2025 2025
CONSEJOS
Comunicaciones
oficiales para asistencia
y participacion a eventos

Archivero 1

55

HIMFG/9C/16/3/2025

INVITACIONES Y
FELICITACIONES

ASOCIACION DE 22-oct- 22-oct-
MEDICOS DEL HIMFG 2025 2025

Participaciones en
Jornadas Medicas

Archivero 1

56

HIMFG/10C/3/1/2025

AUDITORIA

OFICINA DE 7-mzo- 16-dic-
REPRESENTACION 2025 2025
Comunicaciones
oficiales sobre
informacién general de

la Institucién y 219 X X
seguimiento de
inconformidades
interpuestas por el
personal de la Institucién

Archivero 1

57

HIMFG/10C/3/2/2054

AUDITORIA

AUDITORIA SUPERIOR 7-ene- 10-sep-
DE LA FEDERACION 2025 2025

Comunicaciones 18 X X
oficiales sobre solicitud
de auditorias realizadas

Archivero 1

Margarita
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. Salud 4

Secretarfa de Salud

Hospital
Gémez

Infantil

de México

Instituto Nacional de Salud
Direccion General

Federico

a las éreas de la
Institucién

58

HIMFG/10C/3/3/2054

AUDITORIA

Archivero 1

AUDITORES
EXTERNOS
Comunicaciones
oficiales de dicha area
con dreas del HIMFG y
las contestaciones que
se le dan_

10-ene-
2025

5-feb-2025

59

HIMFG/11C/6/1/2025

PLANES
NACIONALES

Archivero 1

DIRECCION
PLANEACION
Coordinar al Integracién
de los informes
presentados ante la
Junta de Gobierno,
Metas e indicadores, asi
como resultado de
programas y curso que
debe realizar el personal

8-ene-
2025

19-dic-
2025

238

60

HIMFG/11C/7/1/2025

PROGRAMAS A
MEDIANO PLAZO

Archivero 1

SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y
DISENO
OGANIZACIONAL
Comunicaciones
oficiales emitidas y
recibidas por la SSPyDO
con dareas del HIMFG e
instituciones externas

2-ene-
2025

26-dic-
2025

108

61

HIMFG/18/1/1/2025

SESIONES DE LA
JUNTA DE GOBIERNO

Archivero 1

DIRECCION GENERAL
(DEPARTAMENTO DE
GESTION)

Oficios relacionados con
el drea de Gestidn

16-ene-
2025

1-dic-2025

62

HIMFG/1S/1/2/2025

SESIONES DE JUNTA
DE GOBIERNO

Archivero 1

INFORME DE
GOBIERNO

Toda la informacién que
se remite o recibe
relacionada con la Junta
de Gobierno del HIMFG

14-ene-
2025

11-dic-
2025

63

HIMFG/1S/1/3/2025

MINUTAS DE JUNTA
DE GOBIERNO

Archivero 1

INFORME DE
GOBIERNO

Toda la informacién que
se remite o recibe
relacionada con la Junta
de Gobierno del HIMFG

14-ene-
2025

1-dic-2025

18

64

HIMFG/1S/2/1/2025

SESIONES DEL

Archivero 1

PATRONATO-
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Hospital Infantil de Meéxico Federico
Goémez

Instituto Nacional de Salud

Direccién General

: Salud

Secretarfa de Salud

PATRONATO FUNDACION AMIGOS 23-ene- 19-jun- 17
HISTORICOS DEL 2025
HIMFG 2025
Informe sobre las
actividades realizadas
por el HIMFG con
fondos del Patronato

PATRONATO EQUIPO 14-ene- 14-ene-
SESIONES DEL Archivero 1 Adquisicién de equipo 2025 2025
PATRONATO para el HIMFG con
fondos del Patronato

65 HIMFG/1S/2/2/2025 15 X X 2

VOLUNTARIAS 24-ene- 19-jun-
Toda la informacién que 2025 2025
se remite o recibe

relacionada con el L X X 4
Grupo de Voluntarias del
HIMFG

HIMFG/18/2/3/2025 SESIONES DEL

PA1TRONATO Archivero 1

66

COMITE DE CONTROL 6-ene- 27-oct-
Y DESEMPENO 2025 2025
SESIONES DEL INSTITUCIONAL
HIMFG/1S/4/1/2025 CONSEJO TECNICO Archivero 1 (cocobl)

DE ADMINISTRACION Toda la informacién que
1 Y PROGRAMACION se remite o recibe
relacionada con el
COCOCI del HIMFG

67 18 X X 4

COMITES 8-ene- 11-dic-
Toda la informacion que 2025 2025
se remite o recibe

relacionada con los 28 X X 4
diferentes Comités del
HIMFG

SESIONES DEL
COMITE MEDICO Archivero 1
HOSPITALARIA

68 HIMFG/18/7/1/2025

DIRECCION DE 3-ene- 12-dic-
INVESTIGACION 2025 2025
Toda la informacién que
Archivero 1 se remite o recibe 504 X X 4
relacionada con
protocolos y proyectos
de investigacién

69 HIMFG/28/1/1/2025 PROYECTOS DE
INVESTIGACION

DIRECCION DE 7-ene- 14-dic-
ENSENANZA Y 2025 2025
DESARROLLO
ACADEMICO
Archivero 1 Toda la informacién que 87 X X 4
se remite o recibe
relacionada con la
ensefianza de médicos
residentes, rotaciones

EVALUACION DE LA
HIMFG/3S/3/1/2025 CALIDAD DE LOS
PROGRAMAS
EDUCATIVOS

70

o
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~: Salud

Secretarfa de Salud

Hospital
Gémez

Infantil

de México

Instituto Nacional de Salud
Direccion General

Federico

coordinacion de cursos,
etc.

7

HIMFG/3S/7/1/2025

VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

Archivero 1

UNIVERSIDAD
NACIONAL
AUTONOMA DE
MEXICO
Comunicaciones
relacionadas con la
ensefianza del personal
médico de la Institucién

3.
enero20
25

25-jun-
2025

72

HIMFG/3S/7/2/2025

VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

Archivero 1

CENTRO NACIONAL
PARA LA SALUD DE LA
INFANCIAY LA
ADOLESCENCIA
(CENSIA)
Comunicaciones sobre
la medicina de la
infancia y la
adolescencia

2-feb-
2025

30-oct-
2025

73

HIMFG/3S/7/3/2025

VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

Archivero 1

CENTRO NACIONAL
DE PROGRAMAS
PREVENTIVOS Y
CONTROL DE
ENFERMEDADES
(CENAPRECE)
Comunicaciones entre el
HIMFG y dicha
institucién

18-ene-
2025

21-nov-
2025

74

HIMFG/3S/7/4/2025

VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

Archivero 1

CENTRO NACIONAL
DE EXCELENCIA
TECNOCLOGICA
ENSALUD (CENETEC)
Comunicaciones entre el
HIMFG y dicha
institucién

14-ene-
2025

7-mzo-
2025

18 X

75

HIMFG/3S/7/5/2025

VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

Archivero 1

COMISION FEDERAL
PARA LA
PROTECCION
CONTRA RIESTOS
SANITARIOS
(COFEPRIS)
Comunicaciones sobre
alertas sanitarias

7-ene-
2025

21-nov-
2025

76

HIMFG/3S/7/6/12025

VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

Archivero 1

COMISION NACIONAL
DE SEGURIDAD
NUCLEARY
SALVAGUARDIAS

23-ene-
2025

5-dic-2025

ano f
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: Salud

Secretaria de Salud

Hospital
Gémez

Infantil

de Meéxico

Instituto Nacional de Salud
Direccion General

Federico

(CNSNS)
Comunicaciones entre el
HIMFG y dicha
institucién

77

HIMFG/3S/7/7/2025

VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

Archivero 1

CONSEJO DE
SALUBRIDAD
GENERAL
Comunicaciones
emitidas y recibidas
entre las Instituciones

3-ene-
2025

23-oct-
2025

78

HIMFG/3S/7/8/2025

VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

Archivero 1

SISTEMA NACIONAL
DE PROTECCION
INEGRAL DE NINAS,
NINOS Y
ADOLESCENTES
SIPINNA'Y PRIMERA
INFANCIA
Comunicaciones de
prevencién médica de la
infancia y la
adolescencia

27-feb-
2025

3-mzo-
2025

79

HIMFG/4S/2/1/2025

SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA
Y ESPECIALIDADES

Archivero 1

DIRECCION MEDICA
Toda la informacién que
se remite o recibe
relacionada con las
areas médicas de la
Institucién

3-ene-
2025

29-dic-
2025

94

80

HIMFG/48/2/2/2025

SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA
Y ESPECIALIDADES

Archivero 1

SUBDIRECCION DE
PEDIATRIA
AMBULATORIA

Toda la informacién que
se remite o recibe
relacionada con esa
Subdireccion y las areas
a su cargo

2-ene-
2025

19-dic-
2025

44

81

HIMFG/4S/2/3/2025

SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA
Y ESPECIALIDADES

Archivero 1

SUBDIRECCION DE
ATENCION INTEGRAL
AL PACIENTE

Toda la informacién que
se remite o recibe
relacionada con esa
Subdireccion y las areas
a su cargo

2ene-
2025

9-ene-2025

82

HIMFG/48/2/4/2025

SERVICIOS DE
CONSULTA EXTERNA
Y ESPECIALIDADES

Archivero 1

ENFERMERIA

Toda la informacién que
se remite o recibe
relacionada con el areas

20-ene-
2025

24-dic-
2025

31
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: Salud

Secretarf(a de Salud

Hospital Infantil de México Federico
Goémez
Instituto Nacional de Salud

Direccién General

SERVICIOS DE TRABAJ.O SOCIAL 2-ene- 30-dic-
83 HIMFG/4S/2/5/2025 CONSULTA EXTERNA | Archivero 1 Toda Ia} |nforme30|6n que 2025 2025 77 X X
Y ESPECIALIDADES se remite:o recibe
relacionada con el area
RELACIONES 27-feb- 23-dic-
SERVICIOS DE PUBLICAS 2025 2025
gq | MIMFG/ASI2/612025 | SONSULTA EXTERNA | Archivero 1 Toda la informacién que 33 X X
Y ESPECIALIDADES se remite o recibe
relacionada con el dreas
SUBDIRECCION DE 10-ene- 24-dic-
SERVICIOS 2025 2025
SERVICIOS AUXILIARES DE
AUXILIARES DE DIAGNOSTICO
85 HIMFG/4S/4/1/2025 Archivero 1 Toda la informacién que 163 X X
DIAGNOSTICO Y : :
TRATAMIENTO se remite o recibe
relacionada con la
Subdireccion y las areas
a su cargo
SERVICIOS BANCO DE SANGRE 6-ene- 11-dic-
AUXILIARES DE . Toda la informacién que 2025 2025
86 HIMFG/4S/4/2/2025 DIAGNOSTICO Y Archivero 1 6 foriiteo recibe 24 X X
TRATAMIENTO relacionada con el drea
SERVICIOS IMAGENOLOGIA 2-ene- 12-dic-
HIMFG/4S/4/3/2025 AUXILIARES DE ; Toda la informacién que 2025 2025
4 DIAGNOSTICO Y Achiyerd | se remite o recibe 8 X A
TRATAMIENTO relacionada con el area
SERVICIOS LABORATORIO 8-ene- 24-dic-
HIMFG/4S/4/4/2025 AUXILIARES DE . Toda la informacién que 2025 2025
88 DIAGNOSTICO Y Archivero 1 se remite o recibe g% X =
TRATAMIENTO relacionada con el drea
SERVICIOS PATOLOGIA 2-ene- 2-feb-2025
AUXILIARES DE K Toda la informacién que 2025
89 HIMFG/4S/4/5/2025 DIAGNOSTICO Y Archivero 1 se remite o recibe 4 X X
TRATAMIENTO relacionada con el drea
SUBDIRECCION DE 6-ene- 30-dic-
ASISTENCIA MEDICA 2025 2025
Toda la informacién que
90 HIMFG/45/5/1/2025 35?!&%8[%08 Archivero 1 se remite o recibe 147 X X
relacionada con la
Subdireccién y las areas
a su cargo
EPIDEMIOLOGIA 2-ene- 26-dic-
HIMFG/4S/5/2/2025 SERVICIOS : Toda la informacién que 2025 2025
o QUIRURGICOS Archivero 1 se remite o recibe 54 X X
relacionada con el drea
HIMFG/4S/5/3/2025 SERVICIOS ; RADIOTERAPIA 2-ene- 22-oct-
2 QUIRURGICOS Archivero 1 Toda la informacién que | 2025 2025 B X X

{ B {
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- Salud |

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico
Gémez

Instituto Nacional de Salud

Direccién General

se remite o recibe
relacionada con el drea

93

HIMFG/48/5/4/2025

SERVICIOS
QUIRURGICOS

HEMATO-ONCOLOGIA 17-ene- 30-oct-
Toda la informacién que 2025 2025
se remite o recibe
relacionada con el drea

Archivero 1

94

HIMFG/4S/5/5/2025

SERVICIOS
QUIRURGICOS

TRASPLANTE MEDULA 7-ene- 7-oct-2025
OSEA 2025
Archivero 1 Toda la informacién que 6 X X
se remite o recibe

relacionada con el drea

95

HIMFG/4S/5/6/2025 SERVICIOS

QUIRURGICOS

SUBDIRECCION DE 2-ene- 31-dic-
ASISTENCIA 2025 1015
QUIRURGICA

Toda la informacién que
se remite o recibe
relacionada con la
Subdireccion y las areas
a su cargo

Archivero 1 82 X X

96

HIMFG/48/5/7/2025 SERVICIOS

QUIRURGICOS

TRASPLANTES 13-ene- 15-dic-
Toda la informacién que 2025 2025
se remite o recibe 16 X X
relacionada al
CENATRAYy al area de
trasplantes del hospital

Archivero 1

N

Margarita

Maza
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El presente inventario consta de 15 fojas y ampara la cantidad de 96 expedientes de los afios 2025
contenidos en 3 archiveros, con un peso aproximado de 200 kilogramos.
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD

GSEORETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja 1 de 15
Fecha: OCTUBRE - DICIEMBRE

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Unidad Administrativa

DIRECCION MEDICA
Productora:

Perlododetamite | _ Soporle

- o . ! ; - .  Valor Documental Vigencia Documental
| Numerode caja | Descripcion det asunto que rata. del expedienie documental 9 -

Cadigo de clasificacion

 oichivisics - qu‘emndgexped;enlgh . Givo) cadaexpediente. —— = s - - — 1 e e ol de
- ' - - - - - , o _F final | Papel feadneo| A 1L b er I AT | oaC e

1- INSTRUMENTOS JURIDICOS
1 HIMFG/1C/10/1/2025 CONSENSUALES’(CONVENIOS, BASES ARCHIVERO 1C.10/TOMO 4 06/10/2025 | 30/12/2025 130 X X X X 2 4 6
DE COLABORACION, ACUERDOS, ETC.)
2 HIMFG/2C/7/1/2025 t- ESTUHS’:S('JQ:S[;SAMENES E ARCHIVERO ZCAZS;?QS\ESA?J%‘IJEED%US 1011272025 | 2471212025 4 X X X X 2 4 6
3 HIMFG/2C7/1/2025 1- ESTUﬂﬁfégﬁgéMENEs E ARCHIVERO e i@ﬁiﬁgg‘\sm osttarons | soranos | 13 X X X X 2 4 6
4 HIMFGI2G711/2025 1- ESTUDI',?FS(')%\EQMENES E ARCHIVERO e ALé’T'ISI;\AAGL/E;’:‘:TERA toiosrz0zs | 2onam0zs | 2 X X X X 2 4 6
5 HIME GI2C/7/1/2025 1- ESTUDI'SFSég"\(;gSAMENES E ARCHIVERO e MOggQEEZSP'NOSA seazons | 2omonos | 2 X X X X 2 4 6
6 HIMFG/2C/7/1/2025 t- ESTU‘jlﬁfégﬁggMENEs E ARCHivERO | 267 EVA([J"AEYPDC;ESN GARCIA | ¢ ooas | soramozs | 3 X X X X 2 4 6
7 HIMFG/2C/T/1/2025 1- ESTU[)I;E)FS(SE’:\%{;QMENES E ARCHIVERO 2C.7/ ANDRYK TV. 2arnzs | aonoes | 2 X X X X 2 4 6




1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E

2C.7/ ALAN DONOVAN

8 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO SANCHEZ ALCANTARA 2611212025 | 29/12/2025 2
9 HIMFGI2C/7/1/2025 1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/ MMM, senvaiz0zs | 2erz0es | 1
INFORMES
10 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/PACIENTES 19/05/2025 | 2311212025 13
INFORMES
11 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUDI’SFSC')E:\EQMENES E ARCHIVERO | 2C.7/ JULIAN LOPEZ ROCHA | owosr202s | 20rmam0zs | 6
12 HIMF G/2C/7/1/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/VOLANTES onoar2025 | 2301202025 | 150
INFORMES
1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ EDUARDO ALARCON
13 HIMFG/2C77/1/2025 INFORMES ARCHIVERO MORALES 04/11/2025 | 19/12/2025 54
1- ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ WAN EMILIANO SANCHEZ
14 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO GARCIA 30/04/2025 | 19/12/2025 10
15 HIMEG/2C/711/2025 1-ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/ ZAVALA NUREZ 120025 | 2an2m025 | 42
INFORMES
1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C7/V.S.S., C.TMJ, TBLCVY
16 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO DR.Y - INGESTA DE CLORO 2771012025 | 17/12/2025 5
17 HIMFGI2C/T/1/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO | 2C.7/ NICOL GARCIA SALGADO | 1si0s7202s | 1er12005 | 16

INFORMES




1 - ESTUDICS, DICTAMENES E

2C.7/ OSWALDO YESHUA

18 HIMFG/2C/7T1/2025 INFORMES ARCHIVERO CONTRERAS PEREZ 06/03/2025 | 101122025 23
19 HIMFGI2CI7/1/2025 1'ESTUD£§(')2:$;§MENES E ARCHIVERO  |2C.7/ HELLENA HERING BRAVO | 1112008 | 1610005 | 8
20 HIMFG/2C/7/1/2025 1-ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/AERM 211172025 | 12/12/2025 5
INFORMES
1- ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ DESSIRE ALEJANDRA
21 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO ACOSTA JUNQUERA 04/11/2025 | 11/112/2025 8
. 2C.7/KAREN BETZAVETHRR,
22 HIMFG/2CITH 12025 1-ESTUDIOS, DIGTAMENES E ARCHIVERO | BRAYAN NICOLAS M.P, EYMY | trvz025 | 11mzmozs | 33
INFORMES
NICOLE M.R
23 HIMFGI2C/71/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO | 2C.7/LUCIA CORNEJO DIAZ | 1orrarz02s | 11zmazs | 8
INFORMES
1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E
24 HIMFG/2C/711/2025 INFORMES ARCHIVERO 2C.7/LAB.G 0144012025 | 10/1212028 10
1- ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ GENESIS ESTEFANIA
25 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO VELARDE CERVANTES 03/12/2025 | 10/12/2025 3
. 2C.7/ FERNANDO URIEL
26 HIMFG2C7/1/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO VELARDE CERVANTES | owiz202s | 1onaozs | 3
INFORMES
(FUV.C)
27 HIMFGI2CITI/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C7/BRISENOCAMPOS 1 | onmozs | 3

INFORMES

E{THAN EMMANUEL




1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E

28 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO 2C.7ICRISTHIAN DANIEL A. R. | 01/12/2025 | t1/1272025 6
29 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUD‘I’\?FSC’)Q:SEQMENES E ARCHIVERO ZC'WBRAN[?UO(;\‘U?EA‘T SALAS 27/01/2025 | 03/12/2025 8
30 HIMFG/2C/7/1/2025 1AESTU2§§B§5€éMENESE ARCHIVERO ZC]ISEQ§$QS§MANO 0211272025 | 10/12/2025 23
31 | HIMEGI2C7A/2025 - ESTUDl'SFSC')g’SgéMENES E ARCHIVERO  |2C.7/ HECTOR RAMSES PEREZ | 2511112025 | owrrorozs | 10
32 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUD]I:J)FS(,JE:\%;'QMENES E ARCHIVERO 2C.71 ALICIA 2:‘55" BECERRIL 03/12/2025 | 03112/2025 2
33 | HIMFGI2C/7/2025 - ESTU‘)IﬁfégﬁgéMENES E ARCHIVERO | 2C.7/TESTIGOS DE JEHOVA | osizaozs | owizmoos | 2
34 | HIMFGI2C/7I1/2026 1- ESTUDIOS, DICTAMENES £ ARCHIVERO | 2C.7/ DONOVAN RAFAEL M.P | 20112025 | oartzmoos | 10
INFORMES
35 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUDI',\?FSC')Q:&QQMENES E ARCHIVERO 2C7IMMLL. 06/11/2025 | 01/12/2025 2
36 HIMFG/2C/7/1/2025 t- ESTUDISF%E:\%;—@MENES E ARCHIVERO ZC"”S;?;I?_ESSMORA 2614112025 | 28/14/2025 2
37 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/ EIMY ANDEA LOPEZ 2511142025 | 03122025 13

INFORMES

CARRERA




1- ESTUDIOS, DICTAMENES E

38 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO 2C.7/RAMS 2011412025 | 28/11/2025 6
39 HIMFG/2C/711/2025 - ESTUD}EFS(')E'SESAMENES E ARCHIVERO | 2C.7/SAULBRUNO GARCIA | zsmizoms | 2mieaes | 5
40 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUDI‘I\?FSC')FDQ:\%ESAMENES E ARCHIVERO Gi%;%\gggo;\ﬁgé:is 24/11/2025 | 27/11/2025 4
41 HIMFG/2C/7/11/12025 1 ESTU%‘SgégﬁgéMENES E ARCHIVERO 2C.7/EAGR 26/11/2025 | 26/11/2025 1
42 HIMEGI2C/T1/2025 1 ESTUqﬁfégﬁgéMENES E ARCHIVERO | 2C7 ZQE&AEN“Q’E’ELNQUANO tiioss | animons | 2
4 | HIMFGrRCI7MR025 1- ESTU%ﬁfégﬁgéMENES E ARCHIVERO | 2C7/ N G DER | asrians | amveozs | 2
44 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTU%EFSC')Q:\%EQMENES E ARCHIVERO 2C'7QAE;EE§E£\Y2;§\IOTINA 19/11/2025 | 2611112025 10
45 HIMFG/2C/7/1/2025 1 ESTUC’Iffég:jgéMENES E ARCHIVERO 2C7/SEGH s | 2mmveoes | 4
46 | HIMFGRC/MI2025 1 ESTUDI',\IOFS(')Q:%QMENES E ARCHIVERO | 2C7/ gét?gé%é&@fg INEZ | o iomoas | stromons | @
47 HIMFG/2G/T/1/2025 1- ESTUDIOS, DIGTAMENES £ ARCHIVERQ | 2C-T/AURAMARIAORTEGA | 0ot el g

INFORMES

ORTEGA




1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E

2C.7/ EMANUEL SANTILLAN

48 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHWERO HERNANDEZ 07/11/2025 | 13/11/2025 7
A 2C.7/SERVICIO CORRECTIVO
49 | HIMFGRCTM2025 1-ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO PARA EL SUMINISTRO DE | osnuzezs | omrivzcas | 3
INFORMES
AGUA
50 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.71KJJB 30/09/2025 | 06/11/2025 2
INFORMES
1-ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ ALEXIS DAVID RAMIREZ
51 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO GONZALEZ 2411072025 | 06/11/2025 5
1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ DULCE MARIA MALAGON
52 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO FLORES 04/11/2025 | 10711/2025 7
53 | HIMFGRCTI2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C7FERC osrtiiz0zs | osnaoas | 2
INFORMES
1- ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ ZOE YUMIKO CASTRO
54 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO ISIDRO 2011012025 | 06/11/2025 46
1-ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ ALISSON DENISSE TIRO
55 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO VAZQUEZ 04/11/2025 | 04/11/2025 1
1- ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ YAMILETH JIMENEZ
56 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO ESTEFANIA 03/11/2025 | 0311172025 1
57 HIMFG/2C/7/1/2025 1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C7IDAMS Diego Alonso | oo | oinonos | 6

INFORMES

Manriquez Soto




1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E

2C.7/IMEREDITH MAHELET

58 HIMFG/2C/7/1/12025 INFORMES ARCHIVERO LORA LOPEZ 23/10/2025 | 2471072025 4
59 | HIMEGRCTM2025 1-ESTUDIOS, DICTAMENES £ ARCHIVERO  |2C.7/ AXEL JUAREZ GONZALEZ | 1srorzozs | zmmomzoes | 35
60 HIMFG/2Cr7/1/2025 7 - ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/MJ.8.0 13/10/2025 | 27/40/2025 16
INFORMES
2C.7/ JESUS ENRIQUE REYES
1- ESTUDIOS, DICTAMENES E JUAREZ, HECTOR ALEJANDRO
61 HIMFG/2C/7/1/12025 INFORMES ARCHIVERO PEREZ Jl‘JAREZ ALEXIS URIEL | 1371072025 | 2811012025 <]
GONZALEZ HERNANDEZ
1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E
62 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO 2C.7/N.AAS 17/10/2025 | 2711012025 2
63 | HIMFGR2CTA2025 1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/J.GRV asnozezs | 2anoaozs | 1
INFORMES
1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/LUIS DAVID ESTRADA
64 HIMFG/2C/7/1/2025 INFORMES ARCHIVERO BAUTISTA 23/1012025 | 2711012025 7
1- ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ MARIA DOLORES POTOT
65 HIMFG/2C/7/1/12025 INFORMES ARCHIVERO VERA Y MZPV. 24/10/2025 | 24/10/2025 3
66 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.77LCD 14/10/2025 | 1711012025 5
INFORMES
67 HIMFG/2C/T/1/2025 1-ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C7IOSCARRODRIGO |0 oc | onanoos | 8

INFORMES

RAMIREZ IBARRA




1 - ESTUDIOS, DICTAMENES E

2C.7 MARCO ANTONIO

68 HIMFG/2C/71/2025 INFORMES ARCHIVERO ROMERO ESCOBAR (M.R E) 18/09/2025 | 0811072025 2 2 6
60 | HIMFGRCTAI025 1- ESTUD,'SE&E:\%ETQMENES E ARCHIVERO 2CTI MARLSUADALUPE | aanorons | ommoraes | 13 2 6
70 | HIMFG2CI7M/2025 1- ESTUD‘E’FSég:\fETSAMENES E ARCHIVERQ | 2C7/TEXMAR MAXIMILANG | 102025 | aaromons | 1 2 6
7 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTU%‘;’%EI’\%QMENES E ARCHIVERO 2C.7/ EMERSON LR 2020z | ozrtooes | 4 2 6
72 HIMFG/2C/7/1/12025 1- ESTUD!E)FS(')E:\%';(QMENES E ARCHIVERO ZC://"L?LASSOSJOOSQAAN 04/04/2025 | 03/10/2025 2 2 6
73 HIMFG/2C/7/1/2025 1- ESTUDIOS, DICTAMENES E ARCHIVERO 2C.7/ TOMO 3 01/07/2025 | 01/10/2025 2 2 6
INFORMES
74 HIME GI2C/7/1/2025 1- ESTU%’S%Q%QMENES E ARGHIVERO | 2C7/ SELVABOR ROBLERO 1 gris20as | somozoes | 6 2 6
75 HIMEGI2C/7/1/2025 T ESTUDIE)FS(')Q:\%@MENES E ARCHIVERO | 267/ ';'E;EZA (L/_\Z\’_Lpég ;?'ANA 200072025 | oartorzozs | 4 2 6
76 HIMFG/2C/15/1/2025 1- NOTIFICACIONES ARCHIVERO 2C.15/ TOMO 4 2471012025 | 18/12/2025 4 2 6
7 HIMFGI4C/3/1/2025 | 1 - EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL |  ARCHIVERO 4C.3/ TOMO 4 20z | 2smveoes | 2 25 30




78

HIMFG/4C/4/1/2025

1- REGISTRO Y CONTROL DE
PUESTOS Y PLAZAS

ARCHIVERO

4C.4/ TOMO 4

24108/2025

24/1212025

109

79

HIMFG/4C/8/1/2025

1- CONTROL DE ASISTENCIA
(VACACIONES, DESCANSOS Y
LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)

ARCHIVERO

4C.8/ TOMO 4

03/10/2025

24112/2025

122

80

HIMFG/4C/20/1/2025

1 - RELACIONES LABORALES
(COMICIONES MIXTAS, SINDICATO
NACIONAL DE TRABAJADORES AL

SERVICIO DEL ESTADO (CONDICIONES
LABORALES)

ARCHIVERO

4C.20/ TOMO 4

02/10/2025

18/12/2026

69

81

HIMFG/4C/20/1/2025

1- RELACIONES LABORALES
(COMICIONES MIXTAS, SINDICATO
NACIONAL DE TRABAJADORES AL

SERVICIO DEL ESTADO (CONDICIONES
LABORALES)

ARCHIVERO

4C.20/LUISA MIRAVETE

SALINAS

01/0872025

1610/2025

82

HIMFG/4C/22/1/2025

1- CAPACITACION CONTINUA Y
DESARROLLO PROFESIONAL DEL
PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS

ARCHIVERO

4C.22/ TOMO 4

0771012025

181172025

83

HIMFG/5C/3/1/2025

1- GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA
PRESUPUESTAL

ARCHIVERO

5C.3/TOMO 4

02/10/2025

3012/2025

446

84

HIMFG/6C/3/1/2025

1- GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA
PRESUPUESTAL

ARCHIVERO

5C.3/ TOMO 1

02/0112025

3011212025

85

HIMFG/5C/3/1/2025

1- GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA
PRESUPUESTAL

ARCHIVERO

5C.3/TOMO 3

04/06/2025

01/1072025

86

HIMFG/6C/27/1/2025

1- FONDO ROTATORIO

ARCHIVERO

5C.27/ TOMO 4

08/10r2025

19/12/2025

59

87

HIMFG/6C/4/1/2025

1- ADQUISICIONES

ARCHIVERO

6C.4/ TOMO 4

2311012025

3011272025

40




88 HIMFG/6C/4/1/2025 1- ADQUISICIONES ARCHIVERO 6C.4/TOMO 3 02/07/2025 | 15/10/2025 3 6
89 HIMFG/6C/13/1/2025 1- gg ?EEIEI\TQ/F:\ fég?;&g?ﬂ;ihﬁggwo ARCHIVERO 6C.13/ TOMO 4 071072025 | 10/12/2025 30 6
90 | HMFarc/7rz0zs | 1T INVENTARIOFISICO ¥ CONTROLDE | srchivero 6C.17/ TOMO 4 o2rioces | sorznons | 16 12
91 HIMFG/6C/20/1/2025 1 /;; Assﬁ_gg:fnz(ézEg \Y( i:_SJEyQSE%E ARCHIVERO 6C.20/ TOMO 4 011012025 | 30/12/2025 | 223 2
92 HIMFG/7C/5/1/2025 1- SERVIC\I/O‘SIBSN%?SURDAD Y ARCHIVERO 7C.5/TOMO 4 28/10/2025 | 23/12/2025 4 4
93 | HMFercezozs | o SERVIEOS BE \ﬂ\(;/?\ah:gigligh. ARCHIVERO 7C.6/ TOMO 4 2012025 | 2onvizces | 2 4
o4 | HIMFarCHa20s | 1TCONIROLY BESARROLFODEL | arcHivero 8C.13/ TOMO 4 orrtorzozs | 282005 | 146 6
o5 | HIMFGIBCHe/i2025 | |- ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE | pociivero 8C.16/ TOMO 4 osrionozs | oertonozs | 18 5
ARCHIVO
96 HIMFG/9C/16/1/2025 1 - INVITACIONES Y FELICITACIONES ARCHIVERO 9C.16/ TOMO 4 061012025 | 30/12/2025 41 2
97 HIMFG/11C/14/1/2025 1- GRUPQ INTERINSTITUCIONAL DE ARCHIVERC 11C.14/ COMITE DE FARMACIA 23/12/2025 | 23/12/2025 1 6

INFORMACION (COMITES)

Y TERAPEUTICA




1- GRUPOQ INTERINSTITUCIONAL DE

98 HIMFG/11C/14/1/2025 INFORMACION (COMITES) ARCHIVERO 11C.14/ COCODI 30/06/2025 | 2311212025 24
99 HIMFG/11C/14/1/2025 t- GTSES}J?ATA%TéBILS(T(;ELﬁ;%g\L DE ARCHIVERO FA;;Aié‘g\ﬁgmg\?CIA 01/07/2025 | 19/12/2025 5
100 HIMFG/11C/14/1/2025 1- GTSEgAE&%Tg:?gQﬁ:%’;;\L DE ARCHIVERO 11C.14/ CIMITE DE ENSENANZA | 110872025 | 1511212025 3
101 | HIMFGHICH4no2s | 1T G’TSE ggmﬁ&%gﬁgx" DE | arcHivero | V1G4 CS{Y‘E'TB%%E BIENES | oousoos | 1zmamoos | 4
02 | HMeG1Catnozs | 1 CRUPONTERNSTIUGIONALDE | pcuveno | MORTADAD | mowss | s | 22
RECOMENDACIONES

103 | HIMFGiCA4anozs | 1T OTYE 8;&;%’?&%3&%’;& DE | ARCHIVERO ”;8;%3’::;385 zooerauzs | 1onazes | 2
104 HIMFG/11C/14/1/2025 1- G‘TSE ggu}%’?&%ﬁg&&ﬂ%@;\l‘ DE ARCHIVERO ADL;SIQ?(/JI%?\IBI;?(EC?A!;S) 03/06/2025 | 10/12/2025 6
105 HIMFG/11C/14/1/2025 i Gf?'h)'f g;u;%?é%sggi%%g;u DE ARCHIVERO Té:}il(;‘\‘//lgﬁmlﬂTCEt A 05/08/2025 | 05/12/2025 1

106 | HIMFGI1C/14/4/2025 1'thfgguﬂgﬂmﬁggﬁﬂ%§¢LDE ARCHIVERO 11C.14/ COCASEP vtr12r202s | oorvamozs | 2

107 | HIMFG/1CH4n/2025 | | GRUPOINTERINSTITUCIONALDE | \poyvero | 11C14/COMITEDEOBRAS | 0 10 ool s

INFORMACION (COMITES)

PUBLICAS




1 - GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE

11C.14/ SUBCOMITE DE
TRASPLANTES DE CELULAS

108 HIMFG/11C/14/1/2025 INFORMACION (COMITES) ARCHIVERC PROGENITORASHEMATOPOYE | 00912025 | 10/11/2025 3
TICAS
1- GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE 11C.14/COMITE DE
109 HIMFG/11C/14/1/2025 INFORMACION (COMITES) ARCHIVERO MORTAUDAD - INVITACIONES | 100172025 | oart1i2025 1
1- GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE
110 HIMFG/11C/14/1/2025 INFORMACION (COMITES) ARCHIVERO 11C.14/ TOMO 4 221012026 | 22102025 4
11| HIMFGr1CHS//2025 | 1 EVALUACION DE PROGRAMASDE | spopivero 11C.15/ TOMO 4 vzrtonzozs | osnozezs | 23
12 | HIMFG/1CA5N/2026 | 1~ EVALUACION DE PROGRAMASDE | - speiivero 11C.15/ TOMO 3 ovorrzozs | canoozs | 4
113 HIMFG/11C/16/1/2025 1 - INFORME DE LABORES ARCHIVERO 11C.16/ TOMO 4 02/10/2025 | 30/12/2025 22
114 HIMFG/11C/19/1/2025 1- INDICADORES ARCHIVERO 11C.19/ TOMO 4 017102025 | 30/12/2025 88
1- SOLICITUDES DE ACCESC A LA
115 HIMFG/12C/6/1/2025 INFORMACION ARCHIVERO 12C.6/ TOMC 4 06/10/2025 | 10/10/2025 18
116 HIMFG/15/1/1/2025 1- SESIONES DE LA JUNTA DE ARCHIVERO 1S1/TOMO 3 08/07/2025 | 18/11/2025 2
GOBIERNO
1 - SESIONES DEL CONSEJO TECNICO
117 HIMFG/1S/4/1/2025 DE ADMINISTRACION Y ARCHIVERO 15.4/ TOMO 4 07/10/2025 | 11/12/2025 30

PROGRAMACION




118 HIMFG/38/1/1/2025 1- DISENO DE PLANES ACADEMICOS ARCHIVERO 38.1/TOMO 4 27/10/2025 | 271102025 4
1 - EVALUACION DE LA CALIDAD DE
19 HIMFG/38/3/1/2025 LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS ARCHIVERO 3S.3/TCMO 3 02/09/2025 | 15/10/2025 1
1- CAPACITACION Y ACTUALIZACION
120 HIMFG/3S/4/1/2025 DEL PERSONAL MEDICO Y ARCHIVERO 3S.4/ TOMO 4 02/10/2025 | 18/12/2025 9
PARAMEDICO (EDUCACION CONTINUA)
121 HIMFG/4S/1/1/2025 1- ATENCION DE URGENCIAS ARCHIVERO 48.1/TOMO 4 16/12/2025 | 19/12/2025 4
122 HIMFG/4S/1/1/2025 1 - ATENCION DE URGENCIAS ARCHIVERO 4S.1/TOMO 3 09/07/2025 | 15/10/2025 1
1- SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA
123 HIMFG/4S/2/1/2025 Y ESPECIALIDADES ARCHIVERO 45.2/ TOMO 4 07/04/2025 | 30/12/2025 | 321
1- SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA
124 HIMFG/4S/2/1/2025 Y ESPECIALIDADES ARCHIVERO 45.2/ TOMO 3 02/04/2025 | 01/1072025 3
125 HIMFG/4S/3/1/2025 1- EXPEDIENTE CLINICO ARCHIVERO 4S5.3/ TOMO 4 02/1012025 | 3011272025 22
1 - SERVICIOS AUXILIARES DE
126 HIMFG/4S/4/1/2025 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO ARCHIVERO 4S.4/ TOMO 4 17/10/2025 | 29/12/2026 10
127 HIMFG/4S/5/1/2025 1 - SERVICIOS QUIRURGICOS ARCHIVERO 4S.5/ TOMO 4 04/1172025 | 1711212025 | 101




128

HIMFG/4S/7/1/2025

1 - VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

ARCHIVERO

48.7/ TOMO 4

21/10£2025

1211272025

51




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA OF SALUD
Hoja de cierre del inventario documental trimestral ®
El presente inventario consta de 15 fojas y ampara la cantidad de 128 expedientes de los afios 2025
contenidos en 6 €ajas, con un peso aproximado de 50 kg.
Area de firmas
ELABORO AUTORIZO Vo. Bo.
/‘ l - < "'_’% o

Diana Karen Rodriguez Guzman Vic fivar L(’)p?}% Vic fiv. Lopez _—_Lic. Héctor Qlivares Clavijo

Apoyo Administrativo en salud A6 irector Médico irector Médico Jefe del Departamento de

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos



Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL 40. TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 5 M
Fecha  OCTUBRE-DICIEMBRE @

Fondo®: HIMFG
Unidad administrativa LABORATORIO DE INVESTIGACION EN BACTERIOLOGIA INTESTINAL
productora®:

No.™ Cédigo de Nmero Numero de Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No. Soporte Valor Vigencia
clasificacién de caja trata cada expediente® del expediente’® | totalde | documental™® | documental’® | documental"”
archivistica® | expediente” | (consecutivo)® Fecha | Fecha | fojas"" | Papel | Electiénico | A | L | CFF | AT | AC | Total

inicio final de
. anos
1 HIMFG/4C/12/1/2 | EVALUACIO 1 EVALUACION ANUAL AL 11-12- 11-12- 14 X X | X 2 2 4
025 NESY EXPEDIENTE DESEMPERNO DEL 2025 2025
PROMOCIO EN LIBRERO PERSONAL ADSCRITO A
NES LA UNIDAD
2 HIMFG/4C/26/1/2 | EXPEDICIO 1 SOLICITUD DE 22-01- 27- X X 2 4 6
025 - NDE EXPEDIENTE CREDENCIALES PARA 2025 08.202
CONSTANCI | EN LIBRERO LOS ALUMNOS DEL LIBI 5
ASY
CREDENCIA
LES
3 HIMFG/5C/3/1/20 | GASTOS O SOLICITUD CANCELACION | 05-11- 05-11- 1 X X 2 4 6
25 EGRESOS 1 DE PAGO DE 2025 2025
POR EXPEDIENTE PUBLICACION
PARTIDA EN LIBRERO
PRESUPUE
STAL
4 HIMFG/5C/12/1/2 | ASIGNACIO 1 SOLICITUD PAGO DE 11-03- 11-03- X 2 4 6
025 NY EXPEDIENTE PUBLICACION 2025 2025
OPTIMIZACI EN LIBRERO
ON DE

2025

Ao dcz
La Mujer
Indigena

1. Marquez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 4500 Y 4506,
www.himfg.edu.mx




{ /SALUD|

IETARIA DE SALU

Hospital Infantil de México Federico Goémez

Instituto Nacional de Salud

RECURSOS

FINANCIER
0os
HIMFG/5C/21/1/2 | GARANTIAS | EXPEDIENTE | SOLICITUD INFORME DE 11-02- | 11-02- X
025 , FIANZAS Y | EN LIBRERO CUMPLIMIENTO DE 2025 2025
DEPOSOTO CONTRATO
S
HIMFG/6C/4/1/20 | ADQUISICIO 1 DEMANDA DE VESTUARIO | 19-02- | 19-02- X
25 NES EXPEDIENTE | PARA EL PERSONAL DEL 2025 2025
EN LIBRERO LIBI
HIMFG/6C/16/1/2 | DISPOSICIO 1 INDICACIONES PARA 28-11- | 28-11- X
025 NES DE EXPEDIENTE TRAMITE DE BAJA DE 2025 2025
ACTIVO EN LIBRERO EQUIPO
FIJO
HIMFG/6C/20/1/2 | DISPOSICIO 1 ENTREGA DE 01-02- 3-11- X
025 NES Y EXPEDIENTE | CUBREBOCAS FEBRERO 2025 2025
SISTEMAS EN LIBRERO Y MARZO 2025
DE
ABASTECIM
INTO Y
ALMACENE
S
HIMFG/7C/5/1/20 | SERVICIOS 1 PERMITIR ACCESO A 09-10- | 15-10- X
25 DE EXPEDIENTE PONENTES PARA 2025 2025
SEGURIDAD | EN LIBRERO coLoQuio
Y
VIGILANCIA

La Mujer
Indigena

2025

Ario de

Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 4500 Y 4506.

r.
www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

SERVICIOS

10 1 SOLICITUD DE CAFETERA | 09-10- 09-10- X
25 DE EXPEDIENTE Y MESAS PARA EVENTO 2025 2025
LAVANDERI | EN LIBRERO
Al
LIMPIEZA,
HIGIENE Y
FUMIGACIO
N
11 HIMFG/8C/16/1/2 | ADMINISTR 1 SOLICITUD Y ENTREGA 15-01- 09-10- X X | X
025 ACION Y EXPEDIENTE DEL INVENTARIO 2025 2025
SERVICIOS EN LIBRERO GENERAL POR
DE EXPEDIENTE 4°.
ARCHIVO TRIMESTRE 2024
SOLICITUD DEL
INVENTARIO GENERAL
POR EXPEDIENTE 1er.
TRIMESTRE,2° y 3°.
12 HIMFG/9C/14/1/2 ACTOS Y 1 ENTREGA DE 24-10- 24-10- X
025 EVENTOS EXPEDIENTE | FOTOGRAFIAS COLOQUIO 2025 2025
OFICIALES EN LIBRERO | INFECCIONES URINARIAS
2025
13 HIMFG/9C/16/1/2 | INVITACION 1 AGRADECIMIENTOS 13-11- 13-11- X
025 ESY EXPEDIENTE | COLOQUIO INFECCIONES 2025 2025
FELICITACI EN LIBRERO URINARIAS 2025,
ONES
14 HIMFG/11C/12/1/ | CAPTACIO, 1 SOLICITUD DE 03-06- 03-06- X
2025 PRODUCCI | EXPEDIENTE EXPEDIENTES CLINICOS 2025 2025
ONY EN LIBRERO
DIFUSION
DE LA
INFORMACI
ON
ESTADISTIC
A
16 HIMFG/28/1/1/20 | PROYECTO 1 SOLICITUD DE 23-01- 19-12- X
25 S DE EXPEDIENTE REPOSICION DE 2025 2025
INVESTIGA | EN LIBRERO REGULADORES,
CION SOLICITUD PAGO DE
1. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52] 5552289917 Ext.- 4500 Y 4506.
2 0 2 5 www.himfg.edu.mx
Ano de
La Mujer

Indigena
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E SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

ARTICULO
4° INFORME TRIMESTRAL
DE PRODUCTIVIDAD
16 HIMFG/2S/2/1/20 | EVALUACIO 1 SOLICITUD CARTA DE 11-03- | 03-04- X
25 N DE LOS | EXPEDIENTE ADSCRIPCION 2025 2025
INVESTIGA | EN LIBRERO
DORESPOR
LAS
COMISIONE
S
EXTERNAS
DE
INVESTIGA
CION
17 HIMFG/2S/4/1/20 | ORGANIZAC 1 SOLICITUD DE 29-01- | 15-10- 57 X
25 |ON DE EXPEDIENTE CONSTANCIAS Y 2025 2025
EVENTOS | EN LIBRERO MATERIAL DE APOYO
CIENTIFICO PARA EL EVENTO DEL
SY CHIQUITUNEL
ACADEMIC ORGANIZACION DEL
0S DE COLOQUIO INFECCION DE
INVESTIGA VIAS URINARIAS 2025
CION
11 HIMFG/2S/5/1/20 | INTERCAMB 1 FECHAS DE SEMINARIOS | 20-05- | 11-12- 1 X
25 l0S EXPEDIENTE ACTIVIDADES DE 2025 2025
ACADEMIC | EN LIBRERO INVESTIGACION
osY
CIENTIFICO
S
18 HIMFG/3S/4/1/20 | CAPACITAC 1 INGRESO AL POSGRADO | 16-01- | 13-11- 3 X
25 ION Y EXPEDIENTE | AUTORIZACION CURSO 2025 2025
ACTUALIZA | EN LIBRERO MONOGRAFICO
CION DEL FECHAS DE CURSOS DE
PERSONAL CAPACITACION
MEDICO Y
PARAMEDIC
0
19 HIMFG/38/5/1/20 | REALIZACIO 1 CARTAS DE ACEPTACION | 24-01- | 05-12- 8 X

248

2025

Ano d(:*
La Mujer
Indigena

1. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 4500 Y 4506.




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SECRETARIA D&

25 N DE EXPEDIENTE Y TERMINACION DE 2025 2025
SERVICIO EN LIBRERO ALUMNOS DE SERVICIO
SOCIAL Y SOCIAL

DE

PRACTICAS

PROFESION
ALES DE
ALUMNOS

DE LA

IDENTIDAD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral '

El presente inventario consta de 5 fojas y ampara la cantidad de 19 expedientes de los afios 2025
contenidos en 1 librero, con un peso aproximado de 1 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

- j f
R(,'(hmu(z (/a:}t,f;c Jvaua

LIC./T.S. JUANA RODRIGUEZ DR. JUAN XICOHTENCATL CORTES _LIC-HECTOR OLIVARES CLAVIJO
CASTILLO JEFE DEL LAB TORIO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
PROF. EN TRABAJO SOCIAL INVESTIGACION EN HEMEROBIBLIOTECA Y
BACTERIOLOGIA INTESTINAL BACTERIOLOGIA INTESTINAL COORDINADOR GENERAL DE ARCHIVOS

1. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 4500 Y 4506.
2 02 5 www.himfg.edu.mx
Ano de
La Mujer
Indigena




ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Fecha

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Hoja No 1 de
octubre - diciembre de 2025

Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa Laboratorio de Investigacion en Enfermedades Infecciosas y Parasitarias
productora®:
No.™ Cédigo de Nimerode | Descripcion del asunto que | Periodo de framite Soporte Valor ncia
clasificacion _caja | tratacadaexpediente™ | del expediente!” documental™® | documental al'®
_ archivistica® (consecutivo)® - Fecha | Fecha (Eleclronico | A [ L [ CIF Total
- - inicio | final : ‘ ' ' | de
‘ - . ; . - | anos
1 HIMFG/4C/8/01/ Caja1/2025 Incidencias / Maria de 30/abril | 16/12/ X 3
2025 Lourdes Caballero Garcia 12025 2025
2 HIMFG/4C/8/02/ Caja 1/2025 Incidencias / Apolinar Cano | 02/abril | 16/12/ X 3
2025 Estrada 12025 2025
3 HIMFG/4C/8/03/ Caja 1/2025 Incidencias / Adrian Cortés | 25/mar/ | 25/11/ X 3
2025 Campos 2025 2025
4 HIMFG/4C/8/04/ Caja 1/2025 incidencias / Maria del Pilar 30/07/ 16/12/ X 3
2025 Crisostomo Vazquez 2025 2025
5 HIMFG/4C/8/05/ Caja 1/2025 Incidencias / Alma Rosa 09/abril | 16/12/ X 3
2025 Diaz Alvarez 12025 2025
4] HIMFG/4C/8/06/ Caja 1/2025 Incidencias / Leticia Eligio 18/mar/ | 16/12/ X 3
2025 Garcia 2025 2025
7 HIMFG/4C/8/07/ Caja 1/2025 Incidencias / Andrés Flores | 17/ene/ | 10/12/ X 3
2025 Luna 2025 2025

La Mujer
Indigena

ARo de




Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

8 HIMFG/4C/8/08/ 8 Caja 1/2025 Incidencias / Victor Alberto 04/feb/ | 16/12/ 10 X 3
2025 Maravelez Acosta 2025 2025

9 HIMFG/4C/8/09/ 9 Caja 1/2025 Incidencias / Carmen Rocio | 13/ene/ | 16/12/ 17 X 3
2025 Méndez Medel 2025 2025

10 HIMFG/4C/8/10/ 10 Caja 1/2025 Incidencias / Maria Irene 10/ene/ | 16/12/ 11 X 3
- 2025 Plascencia Mata 2025 2025

11 HIMFGH4C/8/11/ 11 Caja 172025 Incidencias / Oscar Jests 13/ene/ | 16/12/ 19 X 3
2025 Regalado Valdés 2025 2025

12 HIMFG/4C/8/12/ 12 Caja 1/2025 | Incidencias / René de la Luz | 20/ene/ | 16/12/ 14 X 3
2025 Sanchez 2025 2025

13 HIMFG/4C/8/13/ 13 Caja 172025 incidencias / Dr. Fortino 28/mar/ | 16/12/ 11 X 3
2025 Solérzano Santos 2025 2025

14 HIMFG/4C/13/01/ 1 Caja 1/2025 Cédulas de productividad, 04/feb/ | 03/12/ 6 X 4
2025 personal adscrito al 2025 2025

Laboratorio de Investigacién
en Enfermedades
Infecciosas y Parasitarias

15 HIMFG/4C/14/01/ 1 Caja 1/2025 Cédulas de evaluacidn al 23/ene/ | 30/10/ 13 X 4
2025 desempefio 2024 y 2025 2025 2025

16 HIMFG/6C/17/01/ 1 Caja 1/2025 Inventario de Bienes 07/ulio/ | 1012/ 3 X X 12
2025 Muebles 2025 2025

17 HIMFG/6C/20/01/ 1 Caja 172025 Pedidos mensuales O4d/feb/ | 0112/ 7 X 2
2025 Material de Laboratorio y 2025 2025

Oficina

18 HIMFG/7C/11/01/ 1 Caja 1/2025 Solicitudes de servicio de 10/ene/ | 26/11/ 14 X 4

2025 mantenimiento a Equipo de 2025 2025
Laboratorio

19 HIMFG/8C/16/01/ 1 Caja 1/2025 Inventario documental 2025 | 15/ene/ | 07/10/ 7 X 5

2025 2025 2025

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.hinfe.edu.mx

Anio de

La Mujer

B Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

20 HIMFG/2S/3/01/ Caja 172025 Tramites ante la Direccidn 28/ene/ | 19/11/ 8 X X
2025 de Investigacion 2025 2025
21 HIMFG/2S/3/02/ Caja 1/2025 Tramites diversos del 25/feb/ | 21/11/ 4 X X
2025 Laboratorio de Investigacion 2025 2025
en Enfermedades
Infecciosas y Parasitarias
22 HIMFG/38/2/01/ Caja 1/2025 Tesis 06/10/ | 08/10/ 2 X X
2025 Licenciatura y Maestria 2025 2025
23 HIMFG/3S/4/02/ Caja1/2025 Logistica del Curso 11/junio | 01/12/ 1 X X
2025 “Problemas de salud 12025 2025
emergentes y reemergentes
para México”
24 HIMFG/3S/4/04/ Caja 1/2025 Propuestas para cursos 02/abril | 10/11/ 6 X X
2025 2026 12025 2025
25 HIMFG/3S/5/03/ Caja1/2025 Estadias Profesionales 09/10/ | 03/11/2 5 X X
2025 3er Cuatrimestre 2025 025
(Universidad Tecnolégica de
Tecamac)
26 HIMFG/3S/5/04/ Caja 1/2025 Servicio Social 13/ene/ | 06/11/ 2 X X
2025 1. Escuela Nacional de 2025 2025
Ciencias Biolégicas, IPN
2. Universidad Durango
Santander
27 HIMFG/3S/5/05/ Caja 172025 Practicas Profesionales 03/mar/ | 01/10/ 5 X X
2025 Escuela Médico Militar de 2025 2025
Graduados de Sanidad)
Universidad Simén Bolivar

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuaultémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfe.edu.mx

Aflo de

La Mujer

) Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental (15)

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 27 expedientes de los afios oct — dic 2025

contenidos en una caja, con un peso aproximado de 3.5 Kilogramos.

Area de firmas

ELABORO AUTORIZO Vo. Bo.

/

Maria Irene Plascencia Mata Dr. Fortjfo/ Sdlérzano Santos Dﬁ?ﬂ@b Solérzano Santos - ‘-Lic."Hé(%t%r_@vares Clavijo
Apoyo Administrativo en J | Laboratorio de fe del Laboratorio de Jefe del Departamento de
Salud A6 Investigaciéon en] Enfermedades Investigacién en Hemerobiblioteca y
Infecciosas y Parasitarias Enfermedades Infecciosas y Coordinador General de Archivos

Parasitarias

2, Ano de
4.\ La Mujer
o S Indigena

LA
% 2025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.inx




Secretaria de Salud

Salud j

Hospital Infantil de México Federico Gémez
instituto Nacional de Salud
Laboratorio de Investigacién en Ciencias Omicas
y Epidemiologia Microbiana

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No

de

Fecha

Octubre - Diciernbre

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Laboratorio de Investigacion en Inmunoquimica
productora:
No. | Codigo de clasificacion Numero Numerode | Descripcion del asunto | Periodo de tramite del No. Soporte Valor Vigencia
- archivistica de caja que trata cada ‘ expediente totalde | documental | documental | documental
. _expediente | consecutivo _expediente Fecha | Fechafinal | fojas | Papel T Elecinic | A [ T [ CFF [ AT 1 AC | Total
‘ ‘ , . inicio - ~ 2 ' de
L ~ ~ . - ~ . ~ ; ; ‘ | anos
1 HIMFG/28/1/1/2025 1 1 gabeta INFORMACION DE 21-Feb- 20-Dic- 27 X X 4 2 6
PROTOCOLOD, 2025 2025
ADQUISICIONES E
INFORME DE
INVESTIGACION.
2 HIMFG/3S/5/1/2025 1 1 gabeta REALIZACION DE 20-Mar- 20-Dic- 6 X X 1 1 2
SERVICIO SOCIAL Y 2025 2025
DE PRACTICAS
, PROFESIONALES
3 HIMFG/4C/3/1/2025 1 1 gabeta ENTRADA Y SALIDA 10-Ene- 20-Dic- 17 X X 20 5 30
DE OFICIOS AL 2025 2025
LABORATORIO Y
HOJAS DE
PRODUCTIVIDAD
4 HIMFG/6C/20/1/2025 1 1 gabeta SOLICITUDE DE 7-Ene- 20-Dic- 12 X X 1 1 2
MATERIAL Y 2025 2025
LIMPIEZA Y
FARMACIA.
LY 2026
2 anio de

; Margarita
iiiglie. Nz

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2000 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

Laboratorio de Investigacién en Ciencias Omicas
y Epidemiologia Microbiana

Salud |

Secretaria de Salud

HIMFG/7C/11/1/2025 1 1 gabeta SOLICITUDES DE 24-Ene- | 20-Dic- 5 X X 2 2
REPARACIONES Y 2025 2025
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO

HIMFG/8C/16/1/2025 1 1 gabeta ADMINISTRACION Y 10-Ene- | 20-Dic- 14 X X 2 3
SERVICIO DE 2025 2025
ARCHIVOS

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de _6 _ expedientes de los meses Octubre-

Diciembre- 2025 contenidos en__1  gabeta con un peso aproximado de _ .300 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
]
ROSALJA HERNANDEZ ARIADNNA CRUZ ARIADNNA CRUZ }J:leetorUpg%aEs Clavijo
CHAVEZ JEFA DEL LABORATORIO JEFA DEL —_Jefe del-Departamento de
APOYO ADMINISTRATIVO DE INVESTIGACION EN LABORATORIO DE Hemerobiblioteca y
EN SALUD A-6 INMUNOQUIMICA INVESTIGACION EN Coordinador General de
INMUNOQUIMICA Archivos
Mz‘aaxx};areita
Ma Za Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2000 www.himfg.edu.mx




SALUD

SECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE

|
|

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 3
Fecha 13-01-2026
Fondo): HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
 Unidad administrativa productora: DIRECCION MEDICA BANCO DE SANGRE Y MEDICINA TRANSFUSIONAL
No. Cédigo de Numero | Numerode caja | Descripcién del asunto que | Periodo de tramite | No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de (consecutivo) _ trata cada expediente del expediente total de documental documental documentalt!®
archivistica | expedien ~ Fecha | Fecha | fojas Papel | Electtonico | A [ | | CIF | AT | AC | Tot
' . le inicio final ~ al
‘ de
‘ . ano
1 HIMFG/4S/6/1/2025 1 1 CARPETA BAJAS POR PROBLEMA DE 01 31 53 X 5 5
DONACION, CADUCIDAD Y ENERO DICIEMB ANO ANO
SEROLOGIA 2025 RE 2025 S )
2 HIMFG/4S/6/2/2025 2 2 CARPETA INTERCAMBIO DE SANGRE o1 31 36 X 5 5
DIFERENTES BANCOS ENERO DICIEMB ANO ANO
2025 RE 2025 S s
3 | HIMFG/4S/6/3/2025 | 3 3 CARPETA CONCENTRADO DE 01 31 33 X 5 5
IMAGENES PAI RESUMEN DE | ENERO | DICIEMB ANO ANO
ESTUDIOS ESPECIALES 2025 RE 2025 S S
4 HIMFG/4S/6/4/2025 4 4 CARPETA REPORTE 01 31 351 X 5 5
INMUNOHEMATOLOGIA ENERO DICIEMB ANO ANO
2025 RE 2025 S S
5 HIMFG/45/6/5/2025 5 5 CARPETA CONTRO DE CALIDAD DE 01 31 112 X 5 5
REACTIVOS EN COLUMNA DE | ENERO DICIEMB ANO ANO
GEL 2025 RE 2025 S S
6 HIMFG/4S/6/6/2025 6 6 CARPETA INFORME DE RESULTADOS 01 31 591 X X 10 5 15
DE SEROLOGIA ENERO DICIEMB ANO | ANO | ANO
2025 RE 2025 S S S
7 HIMFGI45/6/7/2025 7 7 CARPETA PRUEBAS SEROLOGICAS A 01 31 157 X X 10 5 15
DONADORES ENERO DICIEMB ANO | ANO | ANO
2025 RE 2025 S S S
8 HIMFG/4S/6/8/2025 8 8 CARPETA NOTIFICACION DE 01 31 <] X X 10 5 15
RESULTADOS A PACIENTES ENERO DICIEMB ANO | ANO | ANO
2025 RE 2025 s s S
9 HIMFG/45/6/9/2025 9 9 CARPETA REGISTRO DE RESULTADOS DE | 01 31 32 X | X 10 5 15
VIH, HB, VHC, SIFILIS, CHAGAS ENERO | DICIEMB ANO | ANO | ANO
2025 RE 2025 S s s

ano de

2026
Margarita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

SALUD

:
SECREVARIA DE SALUD l

10 HIMFG/45/6/10/2025 10 10 CARPETA RESULTADOS PRUEBAS 12 31 37 X | X 10 . 15
SUPLEMENTARIAS / AGOSTO | DICIEMB ANO | ANO | ANO
CONFIRMATORIAS 2025 RE 2025 S S s
11 HIMFG/4S/6/11/2025 1" 11 CARPETA HISTORIAS DE AFERESIS 01 31 249 X 5 5
ENERO DICIEMB ANO ANO
2025 RE 2025 S S
12 HIMFG/4S/6/12/2025 12 12 CARPETA HISTORIAS DE FLEBOTOMIA | 01 31 1944 X 5 5
ENERO DICIEMB ANO ANO
2025 RE 2025 s s
13 HIMFG/4S/6/13/12025 | 13 13 CARPETA ENTREGA DE PRODUCTOS 01 31 1424 X 5 5
SANGUINEOS ENERO DICIEMB ANO ANO
2025 RE 2025 s s
14 HIMFG/4S/6/14/2025 | 14 14 CARPETA PRUEBAS DE 01 31 442 X 5 5
COMPATIBILIDAD ENERO DICIEMB ANO ANO
2025 RE 2025 S S
15 | HIMFG/48/6/15/2025 | 15 15 CARPETA CONTRO DE CALIDAD DE 01 31 192 X 5 5
RECTIVOS EN COLUMNA DE | ENERO DICIEMB ANO ARO
GEL 2025 RE 2025 S S
16 HIMFG/45/6/16/2025 | 16 16 CARPETA CONTROL DE CALIDAD 01 31 121 X 5 5
PANEL VIRAL OCTUBR | DICIEMB ANO ANO
E 2025 RE 2025 S S
17 HIMFG/4S/6/17/2025 17 17 CARPETA CONTROL DE CALIDAD 01 31 257 X 5 5
ANTISUEROS OCTUBR | DICIEMB ANO ANO
E 2025 RE 2025 S S
18 HIMFG/4S/6/18/2025 18 18 CARPETA CONTROL DE CALIDAD o1 31 117 X 3 3
AFERESIS OCTUBR | DICIEMB ANO ANO
E 2025 RE 2025 s s
19 HIMFG/4S/6/19/2025 19 19 CARPETA CONTROL CALIDAD 01 31 543 X 3 3
FLEBOTOMIA OCTUBR | DICIEMB ANO ANO
E 2025 RE 2025 S S

Maza

o T e £ Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

3
¢ SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 19 expedientes de los afios OCTUBRE A
DICIEMBRE 2025

contenidos en 7 cajas, con un peso aproximado de 76 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

- — | B
7

Y T T e

>

//gankﬁ‘o GODOY FRIAS ALICIA BELEM LOPEZ VICTORIA ALICIA BELEM LOPEZ VICTORIA Lic. Héctor Olivares CTévijo
: Nombre, cargo y firma JEFA DEL SERVICIO DE BANCO DE JEFA DEL SERVICIO DE BANCODE ~_— 5
ik SANGRE Y MEDICINA SANGRE Y MEDICINA < I_/,Jef.?f eg%rl’ga:nent e
TRANSFUSIONAL TRANSFUSIONAL emerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Y N g Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
s 2026
aio de
Margarita

AMaza



Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Servicio de Calidad

Salud

e
Secretarfa de Salud }

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 3
oclibre-diciembre 2025

Fecha
Fondo Hospltal Infantil de México Federico Gémez
Unidad admmlstratlva productora - o ~ Serv:cm Calidad
. - - , ; Perlodo de ‘
- , Lo ; Soporte Valor ; Vlgencm
- Cédigo‘de Niimoro Ntimero de ‘ Descrlpcgon ; trémite del ‘ No, .~ documental documental 1 docunenta
“No. clasificacion Numero de caja del asunto que ‘expedlente ‘tota‘i , 0 ; ,
Y it _expediente (consecutwo) trata cada iy }";*h de - e : - : ‘Toital
| e - expediente | T€CNA | FECNA | fojas | papel | Electrénico | A | L | CIF | AT | AC | de
.. . | inicio | final e - e e
1 HIMFG/35/4/1/ Ensefianzal/ Archivero Logistica . 02 de | 09- 4 X X 4 2 6
2025 Capacitacion gestién enero | dic-25
actualizacién documental 2025
personal médico
2 HIMFG/4S/2/1/ Atencion Médica Archivero Oficios varios 01de | 16- 11 X X 4 2 6
2025 Hospitalaria/ areas médicas, enero | dic-25
Servicios de 2025
Consulta
Externa
3 HIMFG/45/3/1/ Atencion Médica Archivero MECIC, informe | 01 de | 02- 10 X X 4 2 6
2025 Hospitalaria/ mensual, oficios | enero | dic-25
Evaluacion del varios 2025
expediente
clinico
4 HIMFG/4S/5/1/ Atencién Médica Archivero Informes , 01de | 19- 10 X X 2 1 3
2025 Hospitalaria/ solicitudes enero | dic-25
Servicios 2025
Quirdrgicos
5 HIMFG/2C/15/1/ | Asuntos Archivero olC 01de | 15- 4 X X | X 2 4 6
2025 Juridicos / enero | dic-25
Notificaciones 2025
6 HIMFG/2C/16/1/ | Asuntos Archivero Personal y 01de | 28- 5 X X 2 4 6
2025 Juridicos/ usuarios enero | nov-
Inconformidade 2025 | 25

2026

ano de
Margarita

Maza

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Cindad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx




- Salud t

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Servicio de Calidad

s y Peticiones

7 05-
HIMFG/8C/16/1/ | Recursos Archivero Bienes muebles | 01 de | dic-25 |7
2025 Materiales/ e inmuebles, enero
Disposiciones bajas 2025
de activo fijo
8 Servicios Archivero Funcionamiento, | 01 de | 30- 14
HIMFG/7C/6/11 Generales/ reportes, enero | dic-25
2025 Lavanderia incidentes 2025
9 HIMFG/9C/5/1/ Comunicacion Archivero Tripticos 01de | 05- 7
2025 Social/ carteles , enero | dic-25
Publicidad comunicados 2025
institucional
10 HIMFG/9C/16/1/ | Recursos Archivero Ponencias, 01de | 26- 4
2025 Humanos/ cursos enero | dic-25
Invitaciones y 2025
Felicitaciones
11 HIMFG/11C/15/1/ | Planeacién, Archivero Minutas, 01de | 19- 12
2025 Informacién / informes enero | dic-25
Grupo 2025

Interinstitucional
de informacién
(COMITES)

)
L

ano de‘
Margarita

dazZa

Dr. Miarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/23 54 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Servicio de Calidad

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 11 expedientes de los meses  Octubre-Dic 2025

contenidos en Archivero , CON un peso aproximado de

4 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
\ -
Lucero|Caballero Aguilar Jusd Herdandez Arias JuarrHernandez Arias ——Héctor-Olivares€lavijo
Afanadora Encargado del Despacho del Encargada. spacho del Jefe del Departamento de

Servicio de Calidad

2026

ano de

&

Servicio de Calidad

A Mﬁrgarlta Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

aza Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfe.edu.mx

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos
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Secretaria de Salud
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

Hoja No

1

3

Fecha OCTUBRE - DICIEMBRE 2025

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa Servicio de Cirugia Cardiovascular
productora:

No. Cadigo de Numero Numero de Descripcién del asunto Periodo de tramite del No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de expediente caja que trata cada expediente total documental documental documental
archivistica (consecutivo) expediente Fecha Fecha final de Papel | Electrénico | A | L | C/IF | AT | AC | Total

inicio fojas de
afios
1 HIMFG/3C/3/1/2025 | Procesos de Archivero Informacion 21/ene/f2025 | 13/oct/2025 6 X X 2 4 6
Programacion Administrativa a
servidores publicos
2 | HIMFG/4C/7/1/2025 | Identificacién y Archivero solicitudes de 07/ene/2025 | 08/dic/2025 38 X X 2 4 6
Acreditacion informacién del
de Personal personal adscrito
3 HIMFG/4C/8/2/2025 | Control de Archivero Solicitudes de permisos, | 27/ene/2025 | 15/dic/2025 41 X X 2 1 3
Asistencia vacaciones y licencias
(vacaciones, del personal médico
descansos,
licencias,
incapacidades,
etc.)
4 | HIMFG/5C/12/1/2025 | Asignacion y Archivero Solicitudes 23/ene/2025 | 19/nov/2025 20 X X X 2 4 6
Optimizacion presupuestales y
de Recursos justificaciones
Financieros

!a GI

ano de

Margarita
A Vaza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2223/2226 www.himfa.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Secretaria de Salud

; Salud |

5 | HIMFG/6C/4/1/2025 | Adquisiciones Archivero Surtimiento de material | 24/feb/2025 | 11/nov/2025 61
quirtirgico y de
papeleria
6 | HIMFG/6C/6/2/2025 | Control de Archivero Solicitudes para la 06/ene/2025 | 29/dic/2025 321
Contratos adquisicion de material
y equipo quirtrgico
7 | HIMFG/7C/3/1/2025 Servicios Archivero Solicitudes de acceso al | 28/abr/2025 | 15/dic/2025 6
Basicos hospital a proveedores
y solicitudes de limpieza
8 | HIMFG/11C/6/1/12025 | Planes Archivero Quejas y felicitaciones 09/ene/2025 | 29/dic/2025 78
Nacionales de familiares,
verificaciones
sanitarias, acceso a
internet
9 HIMFG/1S/1/1/2025 | Sesiones de la Archivero Solicitudes de 29/ene/2025 | 08/dic/2025 24
Junta de informacién de
Gobierno pacientes y de equipo
médico
10 | HIMFG/2S/1/1/2025 | Proyectos de Archivero Informe sobre 25/mar/2025 | 11/dic/2025 7
Investigacion evaluacion de
protocolos
11 | HIMFG/3S/1/1/2025 | Disefio de Archivero Solicitudes de 14/ene/2025 | 17/dic/205 83
Planes informacién sobre
Académicos Ensefianza, Cursos de
Especialidad y asuntos
residentes
12 | HIMFG/4S8/2/1/2025 | Servicios de Archivero Solicitudes de 06/enef/2025 | 15/dic/2025 78
Consulta informacion médica,
Externa y reuniones de Mortalidad
Especialidades
13 | HIMFG/4S/5/1/2025 | Servicios Archivero Informes trimestrales, 06/ene/2025 | 29/dic/2025 81
Quirdrgicos correspondencia
recibida y emitida, rol de
guardias, lista de
asistencia

ano de

- &
é,

.2%2& »
Margarita
ik \iaza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2223/2226 www.himfa.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

. Salud |

Secretaria de Salud

HIMFG/48/5/2/2025 Servicios Archivero Informacion sobre 30/Jul/2025 | 30/jul/2025 2 X X 2 1 3
Quirdrgicos trasplantes

Hoja de cierre del inventario documental

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes de los afios 2025

contenidosen 1 archivero, con un peso aproximado 8 kilogramos

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

Irene Solana Barbosa Dra. Ma. Pueblito Patricia Dra. Ma. Pueblito Patricia

Apoyo Administrativo en Salud Romero Cardenas Romero Cardenas Jefe del Departamento de
Encargada del Servicio de Encargada del Servicio de Hemerobiblioteca y
Cirugia Cardiovascular Cirugia Cardiovascular Coordinador General de Archivos
@ 2026

o M;?ig'a(ﬁta Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

A Maza Tel: (52) 5552289917 Ext. 2223/2226 www.himfa.edu.mx




Salud |

Secrataria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Servicio de Térax y Endoscopia

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja de 2
'%CT - DI
Fecha 2025
Fondo™: Hospital Infantil de México Federico Goémez
Unidad administrativa productora™: Cirugia de Torax y Endoscopia
No. Codigo de clasificacion Numero Numero de Descripcion del asunto gue Periodo de tramite del No. Soporie Valor Vigencia
archivistica® de expediente!”! caja trata cada expediente® expediente!’? total documental!’® documental™? l documental™
{consecuti Fecha Fecha de Papel | Electronic | A | L | CF AT | AG | To
vo)®® inicio final fojas"! 0 d
) an
1 HIMFG/4S/5/1/2025 1. Asistencia 1 Oficios, Informes trimestrales 23 ene 05 dic 73 X X 2 1 3
quirargica cajon de y comunicados 2025
archivero
2 HIMFG/48/5/2/2025 2.Broncoscopias 1 Formatos de procedimientos 08 ene 16 dic 04 X X 2 1 3
cajon de 2025
archivero
3 HIMFG/45/5/3/2025 3.Colangiopan 1 Formatos de procedimientos 09 ene 27 nov 10 X X 2 1 3
creatografias cajon de 2025
archivero
4 HIMFG/45/5/4/2025 4.Colonoscopias 1 Formatos de procedimientos 30 ene 28 nov 12 X X 2 1 3
cajén de 2025
archivero
5 HIMFG/4S/5/5/2025 5 1 Comunicados, oficios, 13 ene 22 dic 261 X X 2 1 3
Correspondencia cajon de circulares 2025
interna archivero
6 HIMFG/4S/5/6/2025 6 Cuerpos 1 Formatos de procedimientos 03 ene 19 dic 15 X X 2 1 3
extrafios via aérea | cajén de 2025
y digestiva archivero
.
e Margarita Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
“ L Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www. himfg.edu.mx




Secretaria de Salud

Salud |

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Servicio de Térax y Endoscopia

7 HIMFG/4S/5/7/2025 7 Gastrostomias 1 Formatos de procedimientos 09 ene 16 may 04 X X
endoscoépicas cajon de 2025
archivero
8 HIMFG/4S/5/8/2025 8 Ingesta de 1 Formatos de procedimientos 23 ene 31 mzo 02 X X
causticos cajon de 2025
archivero
9 HIMFG/4S/5/9/2025 9 Informe semanal 1 Reportes de cirugias y 3 ene 25 dic 63 X X
cajon de procedimientos 2025
archivero
10 HIMFG/4S/5101/2025 10 Laringoscopias 1 Formatos de procedimientos 3 ene 22 dic 180 X X
cajon de 2025
archivero
11 HIMFG/4S/5/11/2025 11 Operaciones 1 Formatos de procedimiento 07 ene 18 dic 163 X X
cajon de 2025
archivero
12 | HIMFG/4S/5/12/2025 12 Panendoscopia 1 Formatos de procedimientos 03 ene 22 dic 222 X X
cajon de 2025
archivero
13 HIMFG/4S/5/13/2025 13 Servicio 1 Oficios, cotizaciones 16 ene 26 dic 211 X X
Integral cajon de 2025
Endoscopia archivero

Hoja de cierre del inventario documental "

El presente inventario consta de 2/2 fojas y ampara la cantidad de 13 expedientes de los afos OCT - DIC 2025
contenidos en 1 archivero con un peso aproximado de kilogramos.

Area de firm

REVISO Vo. Bo.

dWavijo

___LicHéctor

Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y

io Mario J. Peia Ga
Nombre, cargo y firma Médico Adscrito/af SeryiCid de
Térax y Epdoscopia

sl‘ - }}'}"{" '».f’«— wp
A Margarita Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

aAZa Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx



Hospital Infantil de México Federico Gomez

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Instituto Nacional de Salud

Hoja No

Fecha

1

de

octubre a diciembre del 2026

Fondo®:

Hospital Infantil de México Federico G6mez

Unidad administrativa

Servicio de Dermatologia

productora®:
N Codigo de clasificacion Nime | Namer | Descripcion del asunfo que trata | Periodo de tramite del | No. Soporte Valor Vigencia
0. archivistica © ro o de cada expediente expediente (10 total | documental (2 | documental (3 documental (14
® de caja Fecha Fecha de Papel | Electr6 | A L | CF | A | AC | Total
exped | consec inicio final fojas( e T de
iente utivo ) afios
Lista asistencia, permisos y rol de - »
1 HIMFG/4C/8/1/2025 1 folder vacaciones médicos adscritos 01.01.25 | 31.12.25 65 2 1 3
Evaluacion participacion * *
2 HIMFG/4C/4C.11/2025 1 folder Programa Estimulos 26.03.25 30.11.25 15 2 4 6
3 | HIMFGM4C/AC2211/2025 | 1 | folder Capacitacion y desarrollo 10.01.25 | 06.1025 | 1 * * 2| 4| 6
Adscritos
Medicamentos préoximos a
4 HIMFG/6C/4/1/2025 1 folder caduear 30.01.25 | 28.11.25 | 33 " . 2| 4 6
) Compras T o
Necesidades
5 | HIMFGITCI5/1/2025 1 | folder | Permisode a;f,?ssl‘t’ai proveedores | ») 0125 | 04.12.25 | 2 . . 12| 2| 4
Proceso Técnico en Servicios de . "
6 HIMFG/8C/8C.22/1/2025 1 folder informacion 03.02.25 | 10.12.25 2 2 3 ]

ind

Ao de

La Mujer
Indigena

2025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

7 HIMFG/9C/ 16 / 1 /2025 1 folder Invitaciones a eventos y clases 09.06.25 | 21.11.25 2 & b 2
Felicitaciones
8 HIMFG/ 11C/ 16/ 1 /12025 1 Folder Informes 10.01.25 | 31.12.25 5 * * 4
9 HIMFG/ 3S/ 2/ 1 /2025 1 folder | Vacaciones médicas residentesy | 24,0125 | 15.12.25 | 38 & * 6
calificaciones
10| HIMFG/ 38/ 4/ 1/2025 1 | foder | PermisosAcadémicosdelos | 456905 | 101225 | 15 . .
médicos residentes y e e 6
calificaciones
Evaluaciones * *
11 HIMFG/3S/3S.6/1/2025 1 folder de la UNAM 29.01.25 | 10.11.25 8 4
Avisos e indicaciones para la 4 .
12 HIMFG/ 45/ 21 112025 1 folder shsuita Exierma 14.01.25 | 12.12.25 4 6
13 HIMFG/ 45/ 3/ 1/2025 1 folder Acuses de restiimenes clinicos 14.01.25 | 30.12.25 61 3 * 6
gaﬁ % 29%5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.mx
s 2 \ La Mujer
" /A
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ECRETARIA DE SALU

Hoja de cierre del inventario documental (1)

El presente inventario consta 3 fojas y ampara la cantidad de 13 expedientes de los afios 2025
de

contenidos en 13 folders, con un peso aproximado 1.200 kilogramos.

A de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

Apoyo Administrativo Jefe dg Servicio de Jefe defServicio de Jefe del Departamento de
Dermatologia Dermatologia Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

C. Berenice7Medina Sandoval Carlos Alfredo Mena Cedillos Carlos Alfre;zé Mena Cedillos . —— Héctor Otivares Clavijo

5,
g é\ 2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.mx
>
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Salud

Secretaria de Sslud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccidn de Administracion
Subdireccién de Mantenimiento
Departamento de Servicios Generales

Servicio de Intendencia

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 2
Fecha OCTUBRE-DICIEIMIBRE 2025
Fondo’ HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa productora’ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES -SERVICIO DE INTENDENCIA
0 - , ‘ - ‘ . Periodo de No. - Soporte  Valor Vigencia
No | Cddigo de clasificacion Numero : ~Ntimero Descripcion del asunto quetratacada _ tramite del . total,. _documental ~ documental documental
archivistica de expediente: de caja : expediente o expediente de . : - ,
o ' . (consec - L . Fecha Fecha fojas Papel | Electronico | A F L L C/FE L AT [ AC 4 Totalde
- . utivo) ; ; ; ; . . inicio  fipal . S d afios
1 HIMFG/7C/6/1/2025 SERVICIOS DE CARPETA COMUNICADOS INTERNOS AL PERSONAL 17/10/25 173 X X 2 2 4
LAVANDERIA, LIMPIEZA, AFANADOR, OFICIOS DE RESPUESTA A LOS
HIGIENE Y FUMIGACION SERVICIOS RELACIONADOS CON LA LIMPIEZA
2 | HIMFG/9C/18/1/2025 ENCUESTAS DE OPINION, | CARPETA ENVIO DE ENCUESTAS DE CALIDAD A LOS 2/10/25 148 X X 1 1 2
SOLICITUDES DE CALIDAD SERVICIOS MEDICOS Y FAMILIARES POR PARTE
DEL SERVICIO DE CALIDAD, MEDIANTE LOS
CUALES SOLICITAN SE INFORME LAS MEDIDAS
PARA CORREGIR LOS ERRORES
3 HIMFG/9C/16/1/2025 FELICITACIONES CARPETA CARTAS DE FELICITACION DIRIGIDAS A 0 X X 1 1 2
PERSONAL DEL SERVICIO DE INTENDENCIA POR
SU EXCELENTE ACTITUD Y APTITUDES PARA SU
TRABAJO
4 HIMFG/4C/8/1/2025 RECURSOS HUMANQOS CARPETA OFICIOS RELACIONADOS CON RECURSO 8/10/25 46 X X 2 2 4
HUMANO DEL SERVICIO DE INTENDENCIA
5 HIMFG/4C/13/1/2025 PRODUCTIVIDAD EN EL CARPETA EVALUACIONES DE PRODUCTIVIDAD DEL 0 X X 2 2 4
TRABAJO PERSONAL DE INTENDENCIA
6 | HIMFG/4C/5/1/2025 NOMINAS DE PAGOS AL | CARPETA SOLICITUD DE PAGO POR TIEMPO EXTRA 14/10/25 6 X 2 4 6
PERSONAL
7 | HIMFG/4C/6/1/2025 RECLUTAMIENTO Y CARPETA SE ENVIA OFICIO CON EL FORMATO 0 X 2 4 6
SELECCION DE PERSONAL DEBIDAMENTE REQUISITADO CORRESPODIENTE
A LOS UNIFORMES DE LOS AFANADORES Y
PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO DE
INTENDENCIA
Periodo de No. | Soporte Valor. Vigencia

2025

Afo de
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Dr. Mérquez 162, Edificio Federico Gémez Piso 3, Colonia Doctores, 06720 CDMX
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.~ Salud

C oY secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccién de Administracién
Subdireccién de Mantenimiento
Departamento de Servicios Generales
Servicio de Intendencia

No | Cddigo de clasificacion NUmero NUmero Descripcion del asunto que trata cada tramite del total, documental documental documental
archivistica de expediente de caja expediente expediente de
(consec Fecha Fecha fojas Papel | Electrénico A L C/F | AT AC | Totalde
utivo) inicio final afios
8 HIMFG/6C/18/1/2025 INVENTARIO FISICO Y CARPETA | SE INFORMA LOS BIENES MUEBLES DESTINADOS | 20/11/25 1 X ol 1 2
CONTROL DE BIENES AL SERVICIO DE INTENDENCIA
MUEBLES
9 HIMFG/6C/20/1/2025 DISPOSICIONES Y CARPETA | HOJAS DE ABASTECIMIENTO DE HOJAS TAMARO 0 X 1 1 2
SISTEMAS DE CARTA COLOR BLANCO PARA EL SERVICIO DE
ABASTECIMIENTO Y INTENDENCIA
ALMACENES
10 | HIMFG/25/1/2025 INVESTIGACION CARPETA OFICIOS RECIBIDOS POR LA DIRECCION DE 9/10/25 1 X 4 2 6
INVESTIGACION RELACIONADOS CON LA
SOLICITUD DE LIMPIEZA DE UNIDADES DE
INVESTIGACION, AREA ACADEMICA Y
LABORATORIOS
11 | HIMFG/3S5/1/2025 ENSENANZA CARPETA OFICIOS RECIBIDOS POR LA DIRECCION DE 0 X 4 2 6
ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO
RELACIONADOS CON LA SOLICITUD DE LIMPIEZA
DE LA UNIDAD DE ENSENANZA, AUDITORIO,
LOBBY QUE ES UTIIZADO PARA EVENTOS
12 | HIMFG/452/5/1/2025 SERVICIOS QUIRURGICOS | CARPETA OFICIO RECIBIDO PARA LIMPIEZA EXHAUSTIVA 04/11/25 13 X 2 4 6
EN LA CONSULTA DE OFTAMOLOGIA
13 | HIMFG/4S2/5/1.2/ 2025 H CUERPO DE CARPETA | OFICIO PARA APOYO CON MESAS Y LIMPIEZA DE | 18/1125 1 X 2 4 6
VOLUNTARIAS LOBBY DEL AUDITORIO PARA LA CELEBRACION
DEL DIA DE LA MADRE Y PADRE
14 | HIMFG/4S52/7/1/2025 VIGILANCIA CARPETA | OFICIOS MEDIANTE LOS CUALES INFORMAN DE | 17/10/25 31 X 2 4 6
EPIDEMIOLOGICA PACIENTES ALTAMENTE CONTAGIOSOS
Hoja de cierre del inventario documental trimestral (15
El presente inventario consta de: 2 fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes del afio 2025-contenidos en 14 carpetas, con un peso aproximado de 1.5 kg
Area de firmas
ELABORQ EV AUTORIZO o Vo. Bo.
¢ -
/Z ﬁ—h\, —)‘ G_r—;“ W\;'\j — C
Christian G. Elias Contreras Paaé?’ﬁ?cfa Francisco _Lic, luan.Carlas-Perea-Cosme e} jc. Héctor-Olivares.Clavijo
Jefe deServicio de Intendencia Jefe de Departajnento de Servicios Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca y
Ger{grales Coordinador General de Archivos
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SALUD

EX IR ]

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

1 INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

Hoja No 1

E—

Fecha Octubre-Diciembre 2025

Fondo®:

Hospital Infantil de México Federico Gémez.

Umdad admlnlstratlva productora(4)

Serwc&o ’de Medlcma del Adolesoente

Des , e | Periododetramite | No, |  Soporte = |  Valor |  Vigencia
; ; trata cada expedlente(9 del expediente!’® | total de documental“z) documental 13) documental(14
() ,‘(COHSGGUUVO) ‘ Fecha  Fecha | fojas!t) | Papel | Eleclidnico | A | L | CFF ‘
I ) lnimo fal .
1 | HIMFG/1C/10/1/2025 Instrumentos 1Enmdmnm Convenio de Colaboracion 2de 2de 11 X X
juridicos en carpeta 1. | para la Atencién Médica de Diciem Diciem
consensuales Alta Especialidad. bre bre
(convenios, 2025 2025
base de
colaboracién,
acuerdos, efc)
2 | HIMFG/4C/8/1/2025 Control de 1 Expediente | Vacaciones, omisiones de 2de 16 de 23 X X 1 3
asistencia en carpeta 2. | entrada y salida, dias Enero Diciem
econdmicos y vacaciones. 2025 bre
2025
3 | HIMFG/4C/13/1/2025 Productividad | 1 Expediente | Informe de actividades. 7 de 8 de 3 X X 2 4
en el trabajo. en carpeta 2. febrero | Diciem
2025 bre
2025
4 | HIMFG/4C/25/1/2025 Censo de 1 Expediente | Extensién de nombramiento | 28 de 7 de 1 X X 4 6
personal. en carpeta 2. | de personal médico. Enero Octubr
2025 e 2025
5 | HIMFG/7C/12/1/2025 | Mantenimiento | 1 Expediente | Retiro de impresora con 3de 3de 1 X X 2 4
, conservacion | en carpeta 3 | dictamen de desecho. Octubr | Octubr
e instalacién e 2025 | e2025
de equipo de
computo

2025
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SALUD

sECREYARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto

Nacional de Salud

6 | HIMFG/8C/16/1/2025 | Administracion | 1 Expediente | Inventario documental. 15 de 10 de X X | X
y servicios de en carpeta 4 Abril Octubr
archivo. 2025 e 2025
7 | HIMFG/9C/3/1/2025 Publicaciones | 1 Expediente | Acreditacion de curso Ftica 17 de 13 de X X
e impresos en carpeta 4. | e integridad Publica para un | Julio Noviem
institucionales. buen Gobierno e 2025 bre
Introduccion a la 2025
Administracién Pablica
Federal.
13 | HIMFG/25/11/1/2025 | Intercambio 1 Expediente | Invitacion a pariicipar en 2 de 6 de X X
académico y en carpeta 7 | congresos. Mayo Noviem
cientifico. 2025 bre
2025,
8 | HIMFG/45/4/1/2025 Presentacion 1 Expediente | Rol de guardia de 20 de 20 de X X
del servicio. en carpeta 7 | vacaciones de diciembre. Noviem | Noviem
bre bre
2025 2025.
9 | HIMFG/45/4/1/2025 Presentacion 1 Expediente | Reorganizacion de la 11 de 11 de X X
del servicio. en carpeta 7 | consulta externa. Diciem | Diciem
bre bre
2025 2025.
10 | HIMFG/45/4/3/2025 Presentacion 1 Expediente | Principales diagnésticos 21 de 21 de X X
del servicio. en carpeta 7 | atendidos en el servicio. Agosto | Octubr
2025 e 2025
2 925 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www.himfg.edu.nx
node
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Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental (5

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los afos 2025
contenidos en 7 carpetas, con un peso aproximado de 1 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO /7 Vo. Bo.
- . " t\%{/&%/

e e
Laura Ledén Hernandez Maria Ofelia Mendoza Rojas Dra. Maria Isabel BarreralFlores  — ——
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Nombre, cargo'y firma __Lic. Héctor Olivares Clavijo

Apoyo Administrativo en Salud Adscrita al Servicio de Medicina Jefa del Departamento de Jefe del Departamento de
A7 del Adolescente. Psiquiatria y Medicina del Hemerobiblioteca y

Adolescente. Coordinador General de Archivos

i Ano de

£ /') La Mujer
4‘% Indigena

% 2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica

Departamento Neurologla

Salud

Secretarfa de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

ooode
OCTUBRE-DICIEMBRE 2025

Hoja No .
Fecha

Fondo’ o HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ , , T
Unidad administrativa productara’ NEUMOLOGIA PEDIATRICA
Periodo da trémlte del N, Soporté documental | Valor docurmental Viganela
No. Cddigo de clasiflcacién Nomero Nomero da caja Descilpeidn del asunto que trata cada expediente total, docurmental
archivistica de (consacutiva) axpadiente Fecha Fecha de Papel | Electrdnico | A | L | CF | AT | AC | Total,
expediente inlelo final fojas de
Sl : afios_|
1 HIMFG/4Clg/af2025 | 4 CARPETA CAMBIO DE AREA DE EMPLEADO | oa/oa/25 3afaafas | 1 X X - a2 | 6 ]
2 HIMFG/4C/6/1/2025 1 CARPETA RESERVA DE PLAZAY o2foif25 | 31/13/25 4 X X 2 4 6
IR DR R N _ NOMBRAMIENTO . I i N
3 HIMIG/4C/B/aj20a5 1 CARPETA LISTAS DE ASISTENCIA oafoif2s | 32/33/15 4 X X 1 1 3
4 HIMFg/ng_-Lzlalams | a | TCARPETA | CAPACITACION DELPERSONAL | oajosfas | ahajas | 2 | X _ | X I TN A
5 HIMFG/6C/4/aj2025 | 4 | CARPETA o ADQUISICIONES | oafosf2s | afazfas | 1 X | X 2 4 6|
6 H|MFG/7C/5=/3/2035 i | CARPETA ENTRADA DE EQUIPO 0afoif25 | 31/12/25 3 | X X A la [
7 HIMFG/Claajaja02s i | CARPETA EQUIPO DE COMPUTO | oafoifas | 3af1zfas 2 X X 2| 2 4
8 HIMFG/aiC/16/1/a025 4 CARPETA MINUTAS o2foif25 | 31/13/25 4 X X 2 4 6
9 HIMFG/35/3/1/2025 1 CARPETA T ASPIRANTES ¥ SOLICITUD DI oafoif25 | 3/i2/25 3 X X 4 2 6
I ) R DOCUMENTOS I |
10 HIMFG/35/4/2/20 j__ L a CARPETA _CONGRESOS Y CURS0S | oafoyfas | 3ajaafas 4 X X 1 4 2 6
11 HIMFGRS/ifaf2035 | a | CARPETA ROTACIONES | oafoifas | 3afazjag 6 X X 1 1 2
12 HIMFG/45/af2/2025 i CARPETA ~ ACTIVIDADES VARIAS RELACIONADAS oaforf2s | 31/12/25 30 X X 4 2 6
, ) B o . CONEL SERVICIO ) .
13 HIMFG/4S]4/2/2025 1 CARPETA MEDICAMENTQS, VACUNAS, ofifoif25 | 31/12/25 15 X X X 2 1 3
B RESUMENS c:LlecaS, ETC,

Dr. Mirquez 162, Edlficlo Federlco Gdmiez Plso 3, Colonta Dactores, 06730 COMX
Conimi fifs 5228927 0xt, 2147

2025
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica

Secretaria de Salud Departamento Neurologia

Salud |(¥)

Hoja de clerre del inventario docurmental trimestral ¢5)

El presente inventarlo consta de . folasyampara la cantidad de 49 expedientes de los afios Octubre - Diciembre 2025
contenldos en 1 Carpetas, con un peso aproximada de 1, kg

Arean de firmas

AUTORIZO

ELABQO& - F—

: : i u i - :
Viridtana détc, Trujano Rodriguez Viridiana deét€ Trujano Rodriguez Lourdes M. C. Jamaica Balderas| Lic, ares Clavijo
Responsable del archiva Rasponsable del archivo Jafa del Servicio de Neumologia Pediatrica Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca y
Sarvicio da Neumologfa Servicio da Neurmologla ' Coordinador General de Archivos
Dr. Mérquez a6z, Edificlo Fedarico Gomez Piso 3, Colonla Doctores, aizzo COMY
2025 Conmy §5 52289917 ext, 2447
r 4 A
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INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

Hoja No

1
Fecha Octubre a Diciembre de 2025

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

de

Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Servicio de Oftalmologia
productora):
"‘No® [ Cédigods | Numero | Nomerode [ Descripcion del asunto que [ Periododetramite [ No. |  Soporte |  Valor |  Vigencia
| clasificacien | de |  caja | tatacadaexpediente® | delexpediente(® | totalde | documental’® | documental’® | documentalt
 archivistica® | expediente | (consecutivo)® | | Fecha | Fecha | fojas! | Papel | Electionico | A | L | C/F | AT
1 HIMFG/2C/5/1/2025 1 CARPETA Firma de Convenio con la 20/03/25 | 06/10/25 9 X X | X 2 6
Fundacion Hospital
Nuestra Sefiora de la Luz
2 HIMFG/4C/4/1/2025 1 CARPETA Solicitud de remplazo de 08/01/25 | 20/10/25 1 X X 2 6
personal por jubilacidén
3 HIMFG/4C/4/2/2025 2 CARPETA Prorroga de nombramiento | 08/01/25 | 07/10/25 1 X X 2 6
y contratacién del personal
al Servicio de Oftalmologia
4 HIMFG/4C/4/3/2025 3 CARPETA Prorroga de nombramiento | 08/01/25 | 07/10/25 1 X X 2 6
y contratacién del personal
al Servicio de Oftalmologia
5 HIMFG/4C/8/1/2025 1 CARPETA Solicitud de record de 08/01/25 | 14/10/25 1 X X 2 3
asistencia e incidencias
6 HIMFG/4C/4/4/2025 4 CARPETA Confirmacién sobre 08/01/25 | 18/11/25 1 X X 2 6
cambio temporal de
departamento de personal
administrativo
7 HIMFG/4C/4/5/2025 5 CARPETA Prorroga de nombramiento | 08/01/25 | 28/11/25 1 X X 2 6
y contratacién del personal
al Servicio de Oftalmologia

Anode

2025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 55652289917 Ext.- 2340.
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

HIMFG/5C/21/1/2025

1

CARPETA

Liberacién de garantia a
Proveedora Integral S.A.
de C.V.

08/01/25

30/11/25

HIMFG/5C/20/1/2025

CARPETA

Cotizacién para evaluacion
cumple o no cumple para
la adquisicién de
materiales, accesorios y
suministros médicos

08/01/25

20/10/25

10

HIMFG/5C/20/2/2025

CARPETA

Solicitud de suficiencia
presupuestal para la
adquisicién de 10 piezas
de Contellation 25+ Total
Plus Vitrectomy Pack

08/01/25

22/10/25

11

HIMFG/5C/10/1/2025

CARPETA

Solicitud de liberacion de
pago a Oftélmica
internacionatl a través del
proyecto: Convenio World
Vision

31/10/25

31/10/25

12

12

HIMFG/5C/20/3/2025

CARPETA

Autorizacién presupuestal
para la adquisicién de 10
piezas de Contellation 25+
Total Plus Vitrectomy Pack

08/01/25

10/11/25

13

HIMFG/5C/10/2/2025

CARPETA

Solicitud de liberacion de
pago a Especialistas en
Esterilizacién y Envases a
través del proyecto:
Convenio World Vision

13/11/25

13/11/25

12

14

HIMFG/5C/10/3/2025

CARPETA

Solicitud de fiberacion de
pago a Comercializadora
Jaerza a través del
proyecto: Convenio World
Vision

19/11/25

19/11/25

12

16

HIMFG/5C/10/4/2025

CARPETA

Solicitud de liberacion de
pago a Comercializadora
Jaerza a través del
proyecto: Convenio World
Vision

19/11/25

19/11/25

12

) La Mujer

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doclores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (62) 55652289917 Ext.- 2340.

Ano de

Indigena




SALUD
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

16

HIMFG/5C/20/4/2025

4

CARPETA

Autorizacién presupuestal
para la adquisicién de 10
piezas de Contellation 25+
Total Plus Vitrectomy Pack

08/01/25

21/11/25

17

HIMFG/5C/10/5/2025

CARPETA

Solicitud de liberacién de
pago a Comercializadora
Jaerza a través del
proyecto: Convenio World
Vision

24/11/25

24/11/25

12

18

HIMFG/5C/10/6/2025

CARPETA

Solicitud de liberacién de
pago a Comercializadora
Jaerza a través del
proyecto: Convenio World
Vision

24111725

24/11/25

12

19

HIMFG/6C/10/7/2025

CARPETA

Solicitud de liberacién de

pago al proveedor Oscar

Ruiz Chacén a través del
proyecto: Convenio World
Vision

26/11/25

26/11/25

12

20

HIMFG/5C/20/56/2025

CARPETA

Autorizaciones
presupuestales para la
adquisicion de 10 piezas
de Contellation 25+ Total
Plus Vitrectomy Pack

08/01/25

28/11/25

21

HIMFG/5C/20/6/2025

CARPETA

Cotizacion para evaluacion
cumple o no cumple para
la adquisicion de 10 piezas
de Contellation 25+ Total
Plus Vitrectomy Pack

08/01/25

28/11/25

22

HIMFG/5C/10/8/2025

CARPETA

Solicitud de liberacién de
pago a Comercializadora
Jaerza a través del
proyecto: Convenio World
Vision

03/12/25

03/12/25

12

23

HIMFG/5C/10/9/2025

CARPETA

Solicitud de liberacion de
pago a Comercializadora
Jaerza a través del
proyecto: Convenio World
Vision

03/12/25

03/12/25

12

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

24

HIMFG/6C/17/1/12025

1

CARPETA

Entrega de llave de la
oficina a apoyo
administrativo

09/01/25

01/10/25

25

HIMFG/6C/17/2/2025

CARPETA

Baja de dos maquinas de
escribir por falta de uso

09/01/25

12

26

HIMFG/6C/14/2/2025

CARPETA

Acceso a empresa
AFARMEX para
demostracion de equipo

09/01/25

24/11/25

27

HIMFG/12C/5/1/12025

CARPETA

Informe trimestral para la
Hemerobiblioteca 3er
trimestre

08/01/25

09/10/25

28

HIMFG/12C/5/2/12025

CARPETA

Informe mensual
septiembre - octubre sobre
cancelacién de cirugias

08/01/25

29/10/25

29

HIMFG/12C/5/3/2025

CARPETA

Informe mensual octubre-
noviembre sobre
cancelacién de cirugias

08/01/25

01/12/25

30

HIMFG/35/4/1/2025

CARPETA

3er informe trimestral de
ensefanza

09/01/25

13/10/25

31

HIMFG/35/7/1/2025

CARPETA

Aceptacién de médicos
residentes de Alta
Especialidad al Servicio de
Oftaimologia

09/01/25

29/10/25

32

HIMFG/45/2/1/2025

CARPETA

Respuesta a Subdireccién
de Pediatria Ambulatoria
sobre solicitud de criterios
de aceptacion de
pacientes de primera vez

25/02/25

09/10/25

33

HIMFG/45/2/2/2025

CARPETA

Oficio respuesta sobre
atencién a la paciente de
iniciales Z.Y.C |

22/10/25

03/11/25

34

HIMFG/45/2/3/2025

CARPETA

Nota informativa sobre
atencioén a paciente
enviado del Hospital
General de Chimalhuacan

25/02/25

05/11/25

Ao de
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

35 HIMFG/45/2/412025 4 CARPETA Contestacion a oficio de 25/02/25 | 13/11/25 X X
Calidad sobre las
felicitaciones para los
médicos de oftalmologia

36 HIMFG/45/2/5/2025 5 CARPETA Contestacion a oficio de 25/02/25 | 01/12/25 X X

Calidad sobre las
felicitaciones para los
médicos de oftalmologia

£\ La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gémez =
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental (19

6 fojas y ampara la cantidad de 36 expedientes de los anos 2025
El presente inventario consta de
contenidos en 1 carpeta cajas, con un peso aproximado de 2 Kilogramos.

Area de firmas

LAQOR() REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

JesUs varﬂ( | Gutlerrez Zaira del Carfpent Bernal Diaz Zaira del C n Bernal Diaz W-Heﬁar-@iwara%lawm
Apoyo Adninistrativo A4 Jefe delServicio de Jefe d rvicio de Jefe del Departamento de
Oftalmologia Oftalmologla Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

3 E 2 025 Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alealdia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfp edu.mx
# Ano de viv.himlg.edu.mx
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Salud

Secretarfa de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No

1

de

4

Fecha

OCTUBRE — DICIEMBRE - 2025

Fondo:

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Unidad administrativa productora’
' Codigo de clasificacion | Numero

_ No.

Servicio de Otorrinolaringologia

- archivistica

| de
. expedi-
_ ente.

Numero de caja
_ [consecutivo} |

Descripcion del asunto gue
trata cada expediente

Periodo de tramite del
expediente

. Fecha
: ‘ Inicio

| Fecha final

_de fojas!

No. total |

Soporte
documental

~ Vvalor
documentall

Papel

tlectrénico

A

L

C/F

Vigencia
documental

01

HIMEG/2C/4/1/2025 | 1

‘ Fdlder 1

Catédlogos de firma, actualizacién
al Catalogo de Firmas para
prescripcién de medicamentos

24/02/2025

24/02/2025 | 0

X

X

X

02

HIMFG/2C/16/1/20256 | 1

Folder 2

Seguimiento a notificaciones,
incidencias, quejas y felicitaciones
internas y de familiares de
pacientes

08/01/2025

30/12/2025 31

X

03

HIMFG/3c/14/1/2025 | 1

Folder 3

Informe de asignacion de curso
certificacion de formas
defunciones

05/09/2025.

05/09/2025 0

04

HIMFG/4C/3/1/2025 1

Folder 4

Expediente de personal que
contienen la documentacién
relativa a la historia laboral del
personal activo, si causara baja en
el Servicio, asi como,
documentacion relativa al control
de asistencia y permanencia

21/01/2025

28/11/2025 4

25

05

HIMFG/4C/6/1/2025 1

Folder 5

Solicitud personal para turmno

‘vespertino

30/05/2025

30/05/2025

06

HIMFG/4C/8/1/2025 1

Folder 6

Control de guardias en
respiratorios

04/03/2025

04/03/2025

07

HIMFG/4C/12/1/2025

—_

Folder 7

Evaluaciones de Desempefio
Anuales

10/02/2025

28/11/2025

08

HIMFG/4C/16/1/2025

Folder 8

Solicitud de vestuario

20/02/2025

O N O O

20/02/2025

09

HIMFG/5C/12/1/2025

Folder 9

Suficiencias Presupuestales e
Informe de los estados de cuenta

24/01/2025

04/12/2025

—

10

HIMFG/6C/4/1/2025

R BN N

Folder 10

Seguimiento a la adquisicién de
tubos de ventilacion, Necesidades
para el ejercicio 2028,
Necesidades de equipo quirdrgico,
y Seguimiento a la adquisicién de
fresas cortantes y diamantadas

16/01/2025

-
o] o™

12/11/2025

XXX Xp X X

XXX X[ x| X

N NN N NN

Ao IDTN

D O Al W O

S

A

afto de
Margarita

Maza
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Secretarfa de Salud

Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

No.

Codigo de clasificacion
archivistica '

.| ~Nomero | Namero de caja |
. de [consecutivo)

éxpedi- -

ente

Descripcion deél asunto que
. lrata ca‘dya expediente o

_ Periodo de tramite del .
__expediente

Fecha
Inicio

_ Fecha final

No. total

de fojas!

Soporte
documental

Papel

.~ Valor
documental!
' C/E

Electronico | A | L AT

Vigencia
| documental .

Total
de
anos

11

HIMFGI6C/6/1/2025

Folder11hk M

Seguimieﬁto de firma de contrato
de RM-AF-0348/25

25/03/2025

25/03/2025

X

X 2 4

6

12

HIMFG/6C/17/1/2025

Folder 12

Oficlos varios de Activos que se
tienen en el servicio y movimiento de
equipos

10/03/2025

23/09/2025

12

13

HIMFG/7C/6/1/2025

Folder 13

Solicitud de intendente para el
Servicio de Otorrinolaringologia

02/10/2025

02/10/2025

14

HIMFG/7C/7/1/2025

Folder 14

Salidas y entradas de equipo para
cirugia de distintos proveedores

04/04/2025

12/12/2025

15

HIMFG/7C/11/1/2025

Folder 15

Calendario de mantenimientos a
equipos y necesidades de.
mantenimientos

21/01/2025

29/09/2025

16

HIMFG/8¢/16/1/2025

Folder 16

| Integracion de Inventario

Documental 2025

10/10/2025

10/10/2025

17

HIMFG/8C/21/1/2025

Folder 17

Solicitudes de usuarios HARMONI
y Circulares varios

16/01/2025

18/11/2025

18

HIMFG/9¢c/14/1/2025

Folder 18

Relacién de areas para realizar el

- evento Festejo de enfermeras

Quirdrgicas

01/12/2025

01/12/2025

19

HIMFG/9c/16/1/2025

Folder 19

Reconocimientos, felicitaciones at
personal del Servicio de
Otorrinolaringologia

13/10/2025

13/10/2025

20

HIMFG/11¢/8/1/2025

Folder 20

Informe semanal de cirugias

13/01/2025

24/08/2025

o

21

HIMFG/11c/16/1/2026

Folder 21

Informe de Actividades de Curso
Cochlear, Fecha reprogramadas
de cirugias durante el periodo
indicadores de la CCINSAHE,
Informe de Gestidn
Gubernamental reporte trimestral
de actividades

10/01/2025

13/10/2025

34

22

HIMFG/11/19/1/2025

Folder 22

Informe de Actividades de Curso
Cochlear, Fecha reprogramadas
de cirugias durante el pericdo
indicadores de la CCINSAHE,
Informe de Gestién
Gubernamental reporte trimestrat
de actividades

24/07/2025

24/07/2025

23

HIMFG/18/1/1/2025

Folder 23 .

Informes de Actividades para
Junta de Gobierno, informe de
cumplimiento en Procedimientos
endoscépicos, Implantes
osteointegrados y cocleares, asi
como laringotraqueoplatias
realizados en el trimestre

13/01/2025

05/12/2025

24

HIMFG/18/7/1/2025

Folder 24

Oficio de fecha Clinicas de

implantes Cocleares y Oseos

16/01/2025

25/06/2025

L SRY

Margarita

azZa
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Salud

Secretarfa de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

No. | Cddigo de clasificacién | Numero | Numerode caja | Descripcidn def asunto que Periodo de trémite del. - | No, total Soporte valor Vigencla.
- archivistica _de {consecutivo)  trata cada expediente __expediente. de fojas’ - documental , ‘do‘cumental‘ documental
‘ ‘ expedi- o . Fecha - Fecha final Papel | Electronico | A L | C/F | AT | AC | Total
. ente nicio | ; - 1 L 1 de
~ - . L ; ‘ ; . o ~ ©. | abos
25 | HIMFG/28/1/11/2025 1 Folder 25 EOHCMU? de extraccion de bloques | 25/06/2025 | 25/06/2025 0 X X 4 2 6
e parafina
26 | HIMFG/3s/1/1/2025 1 Folder 26 Solicitudes de documentos 01/10/2025 | 20/10/2025 8
complementarios Profesores de la”
: UNAM
27 | HIMFG/3S/4/1/2025 1 Folder 27 Invitaciones a participar en cursos 10/01/2025 | 27/08/2025 0
de la Universidad Panamericana,
actualizacién de profesores
Titulares
28 | HIMFG/3S/5/1/2025 1 Folder 28 Solicitudes y seguimientos de 01/10/2025 | 01/10/2025 1
servicios social y practicas
profesionales
29 | HIMFG/3S/7/1/2025 1 Folder 29 Sloliciiudes para rotacion de 01/01/2025 | 10/10/2025 6
alumnos
30 | HIMFG/4S/2/1/2025 1 Folder 30 Restimenes clinicos solicitados por | 10/02/2025 | 15/12/2025 3
pacientes y aceptacion de
pacientes primera vez
31 HIMFG/45/3/1/2025 1 Folder 31 fEJamZi_OS tde Apertura de 02/06/2025 | 02/06/2025 0
xpediente
32 | HIMFG/45/4/1/12025 1 Folder 32 30‘“0{2“1 de grabacion de estudio 06/10/2025 | 06/10/2025 1
el oldo

e N

i,

DO

ano de

Margarita

Maza
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Salud

Secretarfa de Salud

El presente inventario consta de
folders, con un peso aproximado de

contenidos en 32

ELABORO

|

P

/

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

4 fojas y ampara la cantidad de 32

1 kg.

Area de firmas

REVISO

AUTORIZO

expedientes del afio

2025

Vo. Bo.

{
Maria 'de-Carmen Pelaez
Acevedo
Apoyo Administrativo

ario de
Margarita

Maza

Dr. Carlos de la Torre
Gonzalez

Jefe del Servicio de

Otorrinolaringologia
Firma en ausencia la Dra. Marisol Huante
Guido, Médico Adscrito al Servicio de
Otorrinolaringologia, con fundamento en
el articulo 86 del Estatuto Orgdnico del
HIMFG

Dr. Carlos de la Torre
Gonzalez

Jefe del Servicio de

Otorrinolaringologia
Firma en ausencia la Dra. Marisol
Huante Guido, Médico Adscrito al
Servicio de Otorrinolaringologia, con
fundamento en el articulo 86 del
Estatuto Organico del HIMFG

ivares Clavijo
Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

_—TLic. Héctor O

T R T e S T e Ty B e e e O e OO N S e e e e
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 4
Fecha 10. de octubre al 31 de diciembre de 2025
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora: Servicio de Pediatria del Desarrollo y la Conducta
No. Cadigo de Numero Numero de Descripcién del asunto que trata Periodo de tramite del | No. total Soporte documental Valor documental | Vigencia documental
clasificacion de expediente caja cada expediente expediente de fojas
archivistica (consecutiv Fecha Fecha Papel Elect | A L CIF AT AC Total
0) inicio final rénic de
o anos
1 HIMFG/1C/10/1/2025 Instrumentos juridicos 1 carpeta Convenios formalizados con 10- 25-julio- 0 X X X 2 4 6
consensuales... Fundacion Rio Arronte IAP, para enero- 2025
la realizacion del proyecto bajo el 2025
esquema de coinversion.
2 HIMFG/2C/6/1/2025 Asistencia, consultas 1 carpeta Documentacion de menores para 21- 26-mar- 0 X X X 2 4 6
y asesorias juicios de controversias enero- 2025
2025
3 HIMFG/3C/7/1/2025 Programas operativos 1 carpeta Andlisis de situacion del servicio 16- 7-oct- 3 X X 2 4 6
anuales de pediatria del desarrollo y la enero- 2025
conducta (FODA) e informe de 2025
actividades 2025
4 HIMFG/4C/6/1/2025 Reclutamiento y 1 carpeta Contrataciones que se realizan en 31- 12-oct- 0 X X 2 4 6
seleccién de personal el servicio y plazas existentes enero- 2025
2025
5 HIMFG/4C/8/1/2025 Control de asistencia 1 carpeta Control de asistencia, vacaciones, 13 - 2-dic- 6 X X 2 1 3
permisos, etc. enero- 2025
2025
6 HIMFG/4C/16/1/2025 Control de 1 carpeta Tarifas de potenciacién del seguro | 10-junio- 12-junio- 0 X X 2 4 6
prestaciones en de responsabilidad profesional 2025 2025
materia econémica...
7 HIMFG/6C/16/1/2025 Disposiciones de 1 carpeta Bajas de bienes muebles e 10- 12-dic- 3 X X 6 6 12
activo fijo inmuebles enero- 2025
2025
8 HIMFG/6C/20/1/2025 Disposicién y 1 carpeta Medicamentos préximos a 7-feb- 12-dic- 6 X X 1 1 2
sistemas de caducar de lento y nulo 2025 2025
abastecimiento y movimiento
almacén
9 HIMFG/6C/26/1/2025 Comisiones 1 carpeta Listado de vestuario y tallas del 17-feb- 11-julio- 0 X X 4 2 6
consultivas mixtas de personal del servicio 2025 2025
abastecimiento

202

Ano de

La Muj

\/ﬁ
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja No 2 de 4
Fecha 10. de octubre al 31 de diciembre de 2025
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora: | Servicio de Pediatria del Desarrollo y la Conducta
No. Codigo de Numero Numero de caja | Descripcion del asunto que trata Periodo de tramite No. total | Soporte documental Valor Vigencia
clasificacion de expediente (consecutivo) cada expediente del expediente de fojas documental documental
archivistica Fecha Fecha Papel Electrénico A L CIF AT | AC | Total
inicio final de
anos
10 HIMFG/6C/23/1/2025 Comites y 1 carpeta Procesos de contratacion bajo 14-feb- 3-nov- 1 X X 4 2 4
subcomités de licitacion 2025 2025
adquisiciones,
arrendamiento
y s.
11 HIMFG/7C/6/1/2025 Servicios de 1 carpeta Fumigaciones por mes solicitadas 12- 2-sep- 0 X X 2 2 4
lavanderia, marzo- 2025
limpieza, 2025
higiene y
fumigacion
12 HIMFG/7C/13/1/2025 Control de 1 carpeta Entrada de vehiculos externos 8 abril 8-abril- 0 X X 2 2 4
parque 2025 2025
vehicular
13 HIMFG/8C/16/1/2025 Administracion 1 carpeta Inventario documental de archivos 2 abril 8-oct- 4 X X 2 3 5
y servicios de 2025 2025 2025
archivo
14 HIMFG/8C/3/1/2025 Normatividad 1 carpeta Normatividad para el uso de 26- 20-mayo- 0 X X 2 4 6
tecnologica fotocopiadoras marzo- 2025
2025
15 HIMFG/9C/4/1/2025 Material 1 carpeta Semblanzas del servicio 13- 15-oct- 1 X X 2 1 3
multimedia marzo- 2025
2025
16 HIMFG/9C/16/1/2025 Invitaciones y 1 carpeta Felicitaciones para el jefe del 22- 2-oct- 3 X X 1 1 2
felicitaciones servicio y para el servicio enero- 2025
2025
17 HIMFG/12C/7/1/2025 Portal de 1 carpeta Quejas, sugerencias y 3-marzo- 5-dic- 15 X X 1 1 2
transparencia felicitaciones para el servicio y 2025 2025
personal del servicio

J %/:D

2025

Ano de
La Mujer
Indigena
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Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 3 de 4
Fecha 1o. de octubre al 31 de diciembre de 2025
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora: |Servicio de Pediatria del Desarrollo y la Conducta
No. Cadigo de Numero Namero de caja | Descripcion del asunto que trata Periodo de tramite No. total | Soporte documental Valor Vigencia
clasificacion de expediente (consecutivo) cada expediente del expediente de fojas documental documental
archivistica Fecha Fecha Papel Electronico A L CIF AT AC | Total
inicio final de
anos
18 HIMFG/38/3/1/2025 Evaluacion de 1 carpeta Constancias de aprendizaje de los 24- 21-julio- 0 X X 4 2 6
la calidad de profesores titulares marzo- 2025
los programas 2025
educativos
19 HIMFG/38/4/1/2025 Capacitacion y 1 carpeta Rotaciones, capacitaciones y 10- 11-dic- 11 X X 4 2 6
actualizacion solicitudes para capacitaciones enero- 2025
del personal 2025
médico y
paramédico...
20 HIMFG/3S8/7/1/2025 Vinculacion 1 carpeta Vinculacién interinstitucional 21- 25-nov- 12 X X 4 2 6
interinstituciona enero- 2025
| 2025
21 HIMFG/48/2/1/2025 Servicio de 1 carpeta Horarios de atencién y fechas de 12- 16-dic- 27 X X 4 2 6
consulta apertura de consulta durante el marzo- 2025
externay afio 2025
especialidad

\IM

Ano de
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Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 21 expedientes de los afos 2025

contenidos en 1 cajas, con un peso aproximado de 5 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

Flor Barrera Angeles Dr. Anto izzoli Cérdoba Dr o Rizzoli Cérdoba

Apoyo Admo. en Salud A-7 Servicio de PDyC e del Servicio de PDyC ————Lic. Héctor Olivares Clavijo
Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Ano de
La Mujer
Indigena
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Salud ;

Secretaria de Salud

Hospital

de

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Salud

Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional

HojaNo 1 de M
Fecha _ OCTUBRE A DICIEMBRE 2025 @
R " " - . P
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa Servicio de Terapia Respiratoria
productora®:
; Periodo de tramite} - No. ¢ Soporte Valor Vigencia
Cédigo de L Namero de L del expediente’? | total| documental’® | documental’™® | documental’'?
) : S Numero caja Descripcion del asunto que —
No. clasificacion | 4o expediente (consecutivo)|  trata cada expediente®™ Fecha | Fecha | de | FPapel | Flechnico Total
- archivistica'® P ) P inicio | final foj?s‘ AlL/|cF | AT |AC]| de
) anos
OFICIOS DE SOLICITUD DE
RECONTRATACION, CUBRIR
: PLAZAS, NUEVOS HORARIOS,
CARTA DE RECOMENDACION, , 4
1| HIMFGHC/12025 | N GLUTAMIERTO A%%g’ﬁ'go REPORTES DE INASISTENCIA DEL | 07 ene 32105'5‘3 7 X aﬁﬁs af r?
PERSONAL PERSONAL DEL AREAY | 2025 X os | A0S
' SOLICITUDES DE INTERVENCION
EN CONFLICTOS
INTERPERSONALES.
OFICIOS DE SOLICITUDES DE
COMPRAS GENERALES Y ENVIO
DE DICTAMENES.
. 4
1 ARCHIVERO| OFICIOS DE SOLICITUDES DE | 09 ene | 09 dic 2 | 6
2 |HIMFGRCMN2025 | \poUISICIONES | CAJON3 | COMPRAS FARMACEUTICAS | 2025 | 2025 | 3 | X X afios | 2 | afios
(INSUMOS, MEDICAMENTOS Y 0s
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
DE EQUIPOS) ASI COMO ENVIO
DE DICTAMENES.
OFICIOS DE SOLICITUDES DE
SERVICIO, PETICIONES ACCESO
1 DE PROVEEDORES,
OFICIOS SOLICITUDES DE
MANTENIMIENTO, . 2
3 |HIMFG/7C/11/1/2025| CONSERVACION E |PRCHIVERO| SERVICIO, FORMATOS DE | g | 10dic | X X 2 lan| 4
MOBILIARIO EQUIPOS, LISTADOS
SEGUIMIENTOS DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO.
1 X
4 [HIMEGAICHN205] ISTEMAS DY ARCHIVERO|  INFORMES SOBRE LA 27enel 31 di 10 X 4 | 2] s
ESTADISTICA pE | CAJON 3 ESTADISTICA DEL AREA. 2025 afios os | @fos

CEE RS LA
Margarita

Maza




: Salud

' Instituto Nacional de Salud
Secretaria de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('®

Hospital Infantil de México Federico Gomez

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los OCTUBRE-
contenidosen 1 cajas, con un peso aproximado de 0.1 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO A/UJ'—G Vo. Bo.

&< <

/

e — A%i\f..,\jf —-

César Augusto Bravo
Recoder Encargado del
Servicio de Terapia
Respiratoria

César 'Ifugu to Bravo Recoder
Encargado del Servicio de
Terapia Respiratoria

Nisa Paola Sanchez Meza
Apoyo administrativo del
Serv. de Terapia Respiratoria

“» ':‘V\'s' » [/1'-':;
& PP Q{h.y e
-5 ano de
e

Margarita
ik Moz

——Tic. Hector Olivares €lavijo

Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD

ECREYARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de 6
Fecha OCTUBRE-DICIEMBRE 2025

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gobmez
Unidad administrativa Servicios Farmacéuticos
productora:
No” |  Codigode | Namero Numero de Descnpc;én del asunto %ue Periodo deftrémlte No. - Soporte. : Valor Vigencia.
| clasificacin | = de . caja trata cada exped:ente del expediente!’° totalde _documental? documertal(13’ _documental™®
- ~ archivistica® | expediente!” (COnseCLtIVO)(B) - ‘ , Fecha | ~‘Fecha fO_laS " I "Papel [ Electionico | A [ L [ 6F | AT [AC [ Total
- o . o ~ ... - . - . . B . ' L anos
1 HIMFG/4S/2/6.19/ 6.19 1 RECETAS SURTIDAS A 01/10/2 | 15/10/2 | 231 X X 4 2 6
2025 PACIENTES 025 025
AMBULATORIOS 1ra. Qna.
OCTUBRE 2025
2 HIMFG/4S/2/6.20/ 6.20 1 RECETAS SURTIDAS A 16/10/2 | 31/10/2 | 212 X X 4 2 6
2025 PACIENTES 025 025
AMBULATORIOS 2da. Qna.
OCTUBRE 2025
3 HIMFG/4S/2/8.21] 6.21 1 RECETAS SURTIDAS A 02/11/2 | 14/11/2 | 185 X X 4 2 6
2025 PACIENTES 025 025
AMBULATORIOS 1ra. Qna.
NOVIEMBRE 2025
4 HIMFG/4S/216.22/ 6.22 1 RECETAS SURTIDAS A 17M11/2 | 28/11/2 | 199 X X 4 2 6
2025 PACIENTES 025 025
AMBULATORIOS 2da. Qna.
NOVIEMBRE 2025
5 HIMFG/48/2/6.23/ 6.23 RECETAS SURTIDAS A 011212 | 15/12/2 | 228 X X 4 2 6
2025 1 PACIENTES 025 025
AMBULATORIOS 1ra. Qna.
DICIEMBRE 2025
6 HIMFG/4S/2/6.24/ 6.24 1 RECETAS SURTIDAS A 16/09/2 | 31/12/2 | 174 X X 4 2 6
2025 PACIENTES 025 025
AMBULATORIOS 2da. Qna.
DICIEMBRE 2025

Ano de
La Mujer
Indigena
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SEERETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

7 HIMFG/4S/2/30/2 30 1 REPORTE DE FACTORES 10/01/2 | 19M12/2 | 23 X
025 DE COAGULACION 2025 025 025
8 HIMFG/45/2/31/2 31 1 INCIDENTES ADVERSOS 07/03/2 | 19/11/2 | 28 X
025 RELACIONADOS A LA 025 025
MEDICACION 2025
9 HIMFG/4S/2/29.1 29.10 1 NOTAS DE VENTA 01/10/2 | 31/10/2 | 257 X
0/2025 OCTUBRE 2025 025 025
10 HIMFG/45/2/29.1 29.11 1 NOTAS DE VENTA 01/11/2 | 30/11/2 | 223 X
1/2025 NOVIEMBRE 2025 025 025
11 HIMFG/45/2/29.1 29.12 1 NOTAS DE VENTA 01/12/12 | 311272 | 192 X
2/2025 DICIEMBRE 2025 025 025
12 HIMFG/6C/6/1.10/ 1.10 2 REGISTROS DE ENVIO 01/10/2 | 01/10/2 | 3 X
2025 SAFE OCTUBRE 2025 025 025
13 HIMFG/6C/6/2.10/ 2.10 2 CONCENTRADO DE 01/10/2 | 01/10/2 | 2 X
2025 REGISTROS DE ENVIO 025 025
SAFE OCTUBRE 2025
14 HIMFG/6C/6/13.4/ 13.4 2 BITACORA DE 01/10/2 | 31/12/2 | 14 X
2025 SEGUIMIENTO DE 025 025
MEZCLAS OCTUBRE-
DICIEMBRE 2025
15 HIMFG/6C/20/2.1 2.10 2 REPORTE DIARIO DE 01/10/2 | 31/10/2 | 323 X
0/2025 SALIDAS MEDICAMENTO 025 025
CONTROLADO OCTUBRE
2025
16 HIMFG/6C/20/2.1 2.1 2 REPORTE DIARIO DE 01/11/2 | 30/11/2 | 292 X
1/2025 SALIDAS MEDICAMENTO 025 025
CONTROLADO
NOVIEMBRE 2025
17 HIMFG/6C/20/2.1 212 2 REPORTE DIARIO DE 01/12/12 | 3112/2 | 283 X
2/2025 SALIDAS MEDICAMENTO 025 025
CONTROLADO
DICIEMBRE 2025
18 HIMFG/6C/20/3.4/ 3.4 2 DEVOLUCION DE 01/10/2 | 31/12/2 | 67 X
2025 MEDICAMENTOS E 025 025
INSUMOS OCTUBRE-
DICIEMBRE 2025
19 HIMFG/6C/20/4.4/ 4.4 2 CARRO DE PARO 01/10/2 | 31/12/2 | 68 X
2 9(]25 Dr. Mirquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www himfe edu.mx
110 de
La Mujer

Indigena




SALUD

SECREYARIA DE SALUD

:

|

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

2025 OCTUBRE-DICIEMBRE 025 025
2025
20 HIMFG/6C/20/1.4/ 1.4 2 SISTEMAS 01/10/2 | 31/12/2 | 38 X
2025 AUTOMATIZADOS DE 025 025
DISPENSACION
OCTUBRE-DICIEMBRE
2025
21 HIMFG/45/2/17 .1 17.10 3 LABORATORIO DE 01/10/2 | 31/10/2 | 481 X
0/2025 FARMACIA 025 025
PRODUCTIVIDAD
OCTUBRE 2025
22 HIMFG/4S/2/17 .1 17.11 3 LABORATORIO DE 01M11/2 | 29M11/2 | 502 X
1/2025 FARMACIA 025 025
PRODUCTIVIDAD
NOVIEMBRE 2025
23 HIMFG/4S/2/17 .1 17.12 3 LABORATORIO DE 01/12/2 | 30/12/2 | 493 X
2/2025 FARMACIA 025 025
PRODUCTIVIDAD
DICIEMBRE 2025
24 HIMFG/6C/20/5.1. 5.1.1 3 LABORATORIO DE 02/01/2 | 31/12/2 | 249 X
1/2025 FARMACIA SOLICITUDES 025 025
DE MEDICAMENTO
PREPARACION NFENC
2025
25 HIMFG/eC/21/1/2 21.1 3 LABORATORIO DE 02/01/2 | 30/12/2 | 25 X
0256 FARMACIA CONTROL DE 025 025
LIMPIEZA DE
LABORATORIO 2025
26 HIMFG/6C/21/2/2 21.2 3 LABORATORIO DE 08/01/2 | 22/12/2 | 78 X
025 FARMACIA DEVOLUCION 025 025
DE NOTAS DE VENTA
2025
27 HIMFG/6C/21/3/2 21.3 3 LABORATORIO DE 02/01/2 | 311122 | 215 X
025 FARMACIA DOSIFICACION | 025 025
DE RETROVIRALES 2025
28 HIMFG/6C/21/4/2 21.4 3 LABORATORIO DE 29/01/2 | 30/12/2 | 35 X
025 FARMACIA CONTEO DE 025 025
MEDICAMENTO
SOBRANTE 2025
29 HIMFG/6C/21/5/2 215 3 LABORATORIO DE 02/01/2 | 31/12/2 | 138 X
025 FARMACIA ENTREGA DE 025 025
2 9%5 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340, www himfp edumx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

MEDICAMENTO A PISO
2025
30 HIMFG/6C/21/6/2 21.6 3 LABORATORIO DE 02/01/2 | 31/12/2 | 253 X
025 FARMACIA REGISTROS 025 025
DE PEREPARACION DE
NFFNC
31 HIMFGI6C/21/7]2 21.7 3 LABORATORIO DE 06/01/2 | 15/12/2 | 83 X
025 FARMACIA SOLICITUD DE | 025 025
SUSTANCIAS Y MATERIAL
2025
32 HIMFG/6C/21/8/12 21.8 3 LABORATORIO DE 02/01/2 | 31/12/2 | 8 X
025 FARMACIA BITACOROA 025 025
DE TEMPERATURA 2025
33 HIMFGI6C/20/5.4/ 54 3 ORDENES DE 01/10/2 | 31/12/2 | 194 X
2025 PREPARACION Y 025 025
SURTIMIENTO DE NFFNC
OCTUBRE-DICIEMBRE
2025
34 HIMFG/45/2/4.10/ 410 4 RECETAS DE 01/10/2 | 31/10/2 | 556 X
2025 QUIMIOTERAPIA 025 025
AMBULATORIA OCTUBRE
2025
35 HIMFG/4S/2/4.11/ 4.11 4 RECETAS DE 01/11/2 | 30/M11/2 | 388 X
2025 QUIMIOTERAPIA 025 025
AMBULATORIA
NOVIEMBRE 2025
36 HIMFG/48/2/4.12/ 4.12 4 RECETAS DE 01/12/2 | 31/12/2 | 357 X
2025 QUIMIOTERAPIA 025 025
AMBULATORIA
DICIEMBRE 2025
37 HIMFG/4S/2/5.10/ 5.10 4 QUIMIOTERAPIA 01/10/2 | 31/10/2 | 311 X
2025 CONFIRMADAS OCTUBRE | 025 025
2025
38 HIMFGI4S/2/56.11/ 511 4 QUIMIOTERAPIA 01/11/2 | 30/M11/2 | 369 X
2025 CONFIRMADAS 025 025
NOVIEMBRE 2025
39 HIMFG/48/2/5.12/ 5.12 4 QUIMIOTERAPIA 01/12/2 | 30/12/2 | 409 X
2025 CONFIRMADAS 025 025
DICIEMBRE 2025
40 HIMFG/4S/2/1.10/ 1.10 4 SOLICITUDES AL CENTRO | 01/10/2 | 31/10/2 | 240 X
2025 DE MEZCLAS INCAN 025 025
2 AO'%S Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www him{y.edu.mx
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CONFIRMADAS 025 025
DICIEMBRE 2025
40 HIMFG/4S/2/1.10/ 1.10 4 SOLICITUDES AL CENTRO | 01/10/2 | 31/10/2 | 240 X 4
2025 DE MEZCLAS INCAN 025 025
OCTUBRE 2025
41 HIMFG/4S/211.11] 1.11 4 SOLICITUDES AL CENTRO | 01/11/2 | 30/11/2 | 223 X 4
2025 DE MEZCLAS INCAN 025 025
NOVIEMBRE 2025
42 HIMFG/4S/2/1.12/ 1.12 4 SOLICITUDES AL CENTRO | 01/12/2 | 31/12/2 | 220 X 4
2025 DE MEZCLAS INCAN 025 025
DICIEMBRE 2025

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.~ 2340. www.himfg edu.mx

Afio de
La Mujer
Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental

El presente inventario constade & fojas y ampara la cantidad de 42 expedientes de los afios 2025
contenidos en 4 cajas, con un peso aproximado de 80 kilogramos.

Area de firmas

AUTORIZO Vo. Bo.

Mtro. Juan Antonio Gama

: Jefa de Servicios Subdirector de Recursos ! s ‘%’_ - g
Tramite Farmacéuticos Materiales —F =
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Lic. Héctor Ofivares Clavijo

——Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

2 025 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALU

BECRETHADRIA D

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

WA LR

Hoja1de 3
Fecha: OCTUBRE - DICIEMBRE
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICC GOMEZ
Unidad Administrativa DIRECCION MEDICA
Productora:
| asunto qua rats |
| cadaexpedients .
1- ESTUDIOS, DICTAMENES E 2C.7/ ESTUDIOS, DICTAMENES
1 HIMFG/2CI711/2025 INFORMES ARCHIVERO & INFORMES 22072025 | venoa0zs | 8 X X X X 2 4 6
1 - REGISTRO Y CONTROL DE 4C.4/ REGISTRO Y CONTROL
2 HIMFG/AC/4/172025 PUESTOS Y PLAZAS ARCHIVERO DE PUESTOS Y PLAZAS 28m820%5 | 2anz02s | 16 X X X 2 4 6
1 - RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE 4C.6/ RECLUTAMIENTO Y
3 HIMFG/4C/6/1/2025 PERSONAL ARCHIVERO SELECCION DE PERSONAL | 19072028 | wsmamozs | 2 X X X 2 4 3
1- GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA 5C.3/ GASTOS O EGRESOS
4 HIMFGISCI3/1/2025 PRESUPUESTAL ARCHIVERC POR PARTIDA PRESUPUESTAL | 0110772025 | 261202025 87 X X X X 2 4 6
5 HIMFG/ECI411/2025 1 - ADQUISICIONES ARCHIVERG 6C.4/ 6C.4 ADQUISICIONES | zomerze2s | 2512025 | 50 X X X 2 4 &
6C.6/ CONTROL DE
6 HIMFG/EC/6/1/2025 1 - CONTROL DE CONTRATOS ARCHIVERG CONTRATOS armrrozs | sonmozs | 51 X X X 2 4 3
6C.17/ INVENTARIO FISICO Y
7 HIMFGIECI7/12025 | | - INVENTARIO FISICO Y CONTROLDE | s oryivero CONTROL DE BIENES | 2210025 | osnizrecas | 4 x X x X 6 ] 12
BIENES MUEBLES
MUEBLES
6C.20/ DISPOSICIONES Y
1- DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE SISTEMAS DE
8 HIMFG/6C/20/1/2025 ABASTECIMIENTO Y ALMAGENES ARCHIVERO ABASTECIMIENTO Y 1umrrazs | 2220025 | 49 X X X 1 1 2
ALMACENES
7C.11/ MANTENIMIENTO,
9 HIMEGI7CH 1172025 |1 M?ﬂgf:{xzig;%E‘:a"o’:i?x;go“ Bl arcHIveRo CONSERVACION £ sanrnozs | ananons | 33 x X X 2 2 4
INSTALACION DE MOBILIARIQ
8C.3/ NORMATIVIOAD
10 HIMFG/8CI3r1/2025 1- NORMATIVIDAD TECNOLOGICA ARCHIVERQ TECNOLOGICA 20082025 | 1201212025 37 X X X 2 4 8
1 - PUBLICACIONES E IMPRESOS 9C.3/ PUBLICACIONES &
11 HIMFG/SCI3/172025 INSTITUCIONALES ARCHIVERO IMPRESOS INSTITUCIONALES 02712025 | 161272025 4 X X X 2 1 3
12 HIMFG/10C/3/1/2025 1- AUDITORIA ARCHIVERO 10C.3/ AUDITORIA on1zazs | omoes | 2 x X X X 2 4 5
11C.14/ GRUPO
13 | HIMFGMICHae2s | 1T G’Tﬁfg;a:‘é?&s‘ggﬁg:“ PE | arcivErO INTERINSTITUCIONAL OE | zomerzozs | osnzzozs | 1 X X X 4 2 5
( ) INFORMACIGN (COMITES)
1 - EVALUACION DE PROGRAMAS DE 11C.15/ EVALUACION DE
14 HIMFG/11C/15/1/2025 ACCION ARCHIVERO PROGRAMAS DE ACCION 268/07/2025 | 1911272025 12 X X X 2 4 6
15 HIMFG/11C/16/1/2025 1 - INFORME DE LABORES ARCHIVERO | 11C.16/ INFORME DE LABORES | c107r2025 | 17nar2025 | 46 X X X 2 4 3




11C.17/ INFORME DE

16 | HIMEGIICHTAR025 1. INFORME DE EJECUCION ARCHIVERO o omrzozs | zmamezs | 64 2
17| HiMFGHMiCHerz02s 1 - INDIGADORES ARCHIVERO 11C.19/ INDICADORES | avorroas | sonaness | 16 2
15 7/ SESIONES DEL COMITE
1- SESIONES DEL COMITE DE
18 HIMFGHMS71112025 ARCHIVERQ DE ATENCION MEDICA 03/07/2025 | 11122025 32 4
ATENCION MEDICA HOSPITALARIA =
1 - CAPACITACION Y ACTUALIZACION 3§gx:§§§gg‘;‘"ggg
19 HIMFGI38/4/172025 DEL PERSONAL MEDICO Y ARCHIVERO R o oanmons | zvnomzs | 9 4
PARAMEDICO (EDUCACION CONTINUA) VAV
45.2/ 452 SERVICIOS DE
20 HIMFGHs2M2005 | 1T SERV'C\:%SSEEC?SL":EESE’; EXTERNA|  ARcrIVERO CONSULTAEXTERNAY | ozormzons | zomamozs | 183 s
ESPECIALIDADES
45.4/ SERVICIOS AUXILIARES
21 HIMFG/4S/4/1/2025 ;'Aéﬁg\éﬁfosfgéﬂﬁﬁ:@% ARCHIVERO DE DIAGNOSTICO Y oamraozs | sonzaezs | 11 2
TRATAMIENTO
2 HIMFGIASI7/172025 1 - VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ARCHIVERO 3571 VIGILANGIA 26m6025 | 022025 | 108 4

EPIDEMIOLOGICA




' Intil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
jpdireccion de Asistencia Médica

Secretarfa de Salud

- Salud ;

Hoja de cierre del inventario documental trimestral '

El presente inventario consta de 3 _ fojas y ampara la cantidad de 22 _expedientes del 2025
contenidos en 1 _ archivero, con un peso de aproximado de 85 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

——

st

/ Marcela Aguirre Dario Jorge Marlp Molina Dario Jorge Mario Hécto’r’@livaf avijo
Arredondo Diaz Encargadp del Molina Diag Encargado Jefe del Departamento de

Afanadora despacho de del despacho de la Hemerobiblioteca y
Subdireccion de Subdireccion de Coordinador General de
Asistencia Médica Asistencia Médica Archivos

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 9113
www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Salud

Secretarfa de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

HojaNo 1 de 2
Fecha OCTUBRE-DICIEMBRE
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Subdirecciéon de Asistencia Quirurgica
productora:
No. | Cddigode ~ Namero Numerode | Descripcion del asunto | Periodo de tramite No. ! Soporte _ Valor | Vigencia
| clasificacion de expediente caja. que trata cada - .. del expediente total de ~documental | documental | . documental
| archivistica - (consecutivo) expediente Fecha | Fecha | fojas Papeﬂ Electrénico | A | L 1 CIF | AT
. . - _inicio final 0 o
CONTROL DE
ASISTENCIA
(VACACIONES,
HIMFG/4C/8/1/2025 | DESCANSOS Y Oficios relacionados con el
1 LICENCIAS, CAJON 1 personal dependiente de la ENE 21 DIC 4 7 X X 2 1 3
INCAPACIDADES, Subdireccién.
ETC.).
il
Oficios relacionados con el
programa anual de
2 | HIMFGIBCHMI2025 | ADQUISICIONES CAJON 1 adquisiciones, ~ copias | ENE2 | DIC 16 27 X X 2 | 4] 8
solicitudes suficiencia
presupuestal
GRUPO
INTERINSTITUCION
HIMFG/11C/M3/1/20 | ALDE Invitaciones y oficios de
3 25 INFORMACION CAJON 1 seguimiento acuerdos ENE 9 DIC 19 2 X X 4 2 6
(COMITES)
il
CAPACITACION Y
ACTUALIZACION
DE!T PERSONAL
OMEDICO Y Oficios relacionados con
4 HIMFGI3S/4/1/2025 PARAMEDICO CAJON 1 informacion académica MZO 11 NOV 19 3 X X 4 2 6
(EDUCACION
CONTINUA)
"

ane de '
Margarita

Maza

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52} 5552289917 www.himfg.edu.mx




» Salud |

" Secretar(a de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

SERVICIOS Oficios que  contienen
5 | HIMFG/4S/5/1/2025 | QUIRURGICOS CAJON 1 seguimiento areas | ENE3 | DIC29 32 X 2 | 1 3
" adscritas a Subdireccion
VIGILANCIA Documentacion relativa a
infecciones nosocomiales
6 | HIMFGI4S/7/1/2025 /E1P|DEMIOLOGICA CAJON 1  sequilsrits frevenliay | T2 | Biog 18 X 4 | 2 6
correctivo
Hoja de cierre del inventario documental trimestral
El presente inventario consta de 2/ 2 fojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afios  Octubre-
Diciembre 2025
contenidos en 11 cajon, con un peso aproximado 3. 300 kg.
de
Area de firmas
REVISO Q AUTORIZO Vo. Bo
| ﬂ/ ,
— | \ | S w—
Alvatez Garcia UIZ GONZALEZ SERGIO RUJZ/GONZALEZ r-Ofivares Clavijo
ministrativo en —Jefe del Departamento de

alud A6

e Asistencia Subdir de Asistencia
Mﬁca

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

! : 9' .&U.&ﬁ Tel: (52) 5552289917 www.himfg.edu.mx

afio de

Margarita
g Maza

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos



Salud

Secretarfa de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Subdireccion de Atencion Integral al Paciente

INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

Hoja No 1 De 2
Fecha OCTUBRE A DICIEMBRE 2025
Fondo®: HIMFG
Unidad administrativa Subdireccion de Atencion Integral al Paciente
productora®:
No.® b clasificacion Numero Numero de Descripcion del asunto que | Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
vistica® de caja trata cada expediente!® del expediente!’® | totalde documental(1? documental(® documentall?
expediente™ | (consecutivo)® Fecha | Fecha | fojas(!) | Papel | Electénico | A [ L | CF | AT [ AC [ Total
inicio final de
anhos
HIMFG/7C.1/1/ 1 OFICIOS
.| 2025 EXPEDIENTE, | RELACIONADOS CON | goero | obicore
1 rRepisa peL | EI PERSONAL 2025 2025 16 X X 2 4 6
ESTANTE | DEPENDIENTE DE LA
SUBDIRECCION
HIMFG/11C.1/ 1 DISP. EN MATERIA DE
1/2025 PLANEACION,
SRR | PROGRAMAS, 13de | 19de o lal e
2 1 REPISADEL | PROYECTOS EN febrero | noviemb | 6 X X
ESTANTE MATERIA DE
POLITICA, COCASEP,
COCODI1

A é‘ \ La
Jmsr} Indigena

2025

Ano de

Mujer

Biha Cusehitdmor, (DY




Salud

Secretar(a de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Subdireccion de Atencion Integral al Paciente

Hoja de cierre del inventario documental ('9

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios OCTUBRE -
DICIEMBRE 2025

contenidos en 1 cajas, con un peso aproximado de 0.5 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma ombre, cargo ¥ frma  —Lic. Héctor Olivares Clavijo,
Benjamin Romero Benjamin Romero Jefe del Departamento de
Sandra Hernandez Navarro Navarro Hemerobiblioteca y
Arenas Encargado del Despacho de Encargado del Despacho Coordinador General de Archivos
Apoyo Administrativo en la Subdireccion de Atencion de la Subdireccion de
Salud Integral al Paciente Atencion Integral al

Paciente

Dr. Midrquez No.162, Col. Doctores, CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, CDVIN. @

é @ y3 fel, 55 5228 9917 ¢XT.9001 www.himfg.com,mx
: ) ujer
/H-Jﬂ .JA Indigena
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Secretaria de Salud

|

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccion de Ensefianza

INVENTARIO DOCUMENTAL 2025

HojaNo 1 de 2 (1)
Fecha 14 DE ENERO DEL 2026 @
Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE ENSENANZA
productora®:
No® [ "Coadigo de Nimero | Nomerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No, Soporte Valor Vigencia
- clasificacion - | de . caja - | trata cada expedientel® del expediente!®. | fotal documental'® | documental’®) documentalt!¥)
archivistica® | expediente”) | (consecutivo)® | ' ' | Fecha | Fecha | de [ Papel | Electénico | A [ L T ¢F | AT [ AC [ Total
- ‘ __inicio | final fojast! . - ‘ o de
. ‘ . - . ) . | afos
1 4C.5 1 GABETA 1 CHEQUES DE PAGO QUE | 10-ENE | 25-DIC- | 48 X X 2 4 6
UNIVERSIDAD ENVIA LA UNAM PARA 2025 2025
AUTONOMA DE LLOS PROFESORES COMO
MEXICO INVESTIGADORES
2 18.6 MINUTAS 1 GABETA 1 HOJA DE REGISTRO DEL 12- 20 OCT- | 18 X X 4 2 6
DEL COMITE DE PERSONAL QUE ASISTE FEB 2025
ENSENANZA AL COMITE, MINUTA DE 2025
LA SESION
3 38.2 3 GABETA 1 DOCUMENTOS 2-ENE 31-DIC | 83 X X 4 2 6
EXPEDIENTE DE PERSONALES, 2025 2025
ALUMNO ACADEMICOS Y
COMPROBANTES DE
PAGO DEL CURSO
FAS WA
afo de
Margarita

SEBisie N

aza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México




Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccién de Ensefianza

Salud ]

Secretaria de Salud

Hoja de cierre del inventario documental ('

El presente inventario 2 fojas y ampara la 4 expedientes de los 2025
consta de cantidad de afnos

contenidos UNA  GABETA con un peso 2 kilogramos.

en aproximado de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Nombrg/ cargo y firma Kombr€ €argo y firma ~ Lic_Héetor OlivaresClavijo
Miriam Arredondo Dra. Diana Aideé ta. Diana Aideé =~ = Jefe del Departamento de
Cervantes Guerrero Reséndiz Guerrero Reséndiz Hemerobiblioteca y
Administrativo en Salud Subdirector de Subdirector de Coordinador General de
A- Ensefianza Ensefanza Archivos
EY 2026
= a0 Lt
. Margarita Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

aza Tel: (52) 5552289917 Ext. 2380/2342 www.himfg.edu.mx
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SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Subdireccion de Pediatria Ambulatoria

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de © 2
Fecha 14 enero de 2026
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa productora: Subdirecciéon de Pediatria Ambulatoria
No.® Codigo de - Namero Nimero de - |- Descripcion del asunto %ue -Periodo de trémite - | “ No. " ‘Soporte - Nalor V|genCia ‘
clasificacion : caja trata cada expedlente ~del expediente'® total de documental“z’) | ‘documental™®" documental B
archwnstxca 5 expediente!”! (consecutivo). Fecha Fecha: fojas(m Papel - | Electronico.*| “A oL CIF2) AT ACH Total
» RCORE inicio fnal : A soo e el B Sl e
ST ey e N o : - . , (= | afos.
1 HIMFG/4.C/8/1/25 4C.Recursos 1folder 4C .8/Control de 02/0125 31/12/25 746 X X 2 1 3
Humanos Asistencias
2 HIMFG/6C/17/1/25 6C.Recursos 1folder 6C.17/Inventario y 07/01/25 31/12/25 618 X X 6 6 12
Materiales y Control de vienes
Obra Plblica
3 HIMFG/8C/1/1/25 8C.Técnolog 1folder 8C.16/Disposicion y 06/01/25 | 3112125 | 669 | X X 1 1 2
ias y servicios de la
Ser‘“[c'os de Informacién
a
Informacion
4 HIMFG/1S5/1/2025 | 1S.Comités 1folder 1S5.6/ Comités de 09/01/25 1112/25 612 X X 4 6 2
de Ensefanza
Ensehanza
5 HIMFG/4S/2/2025 | 4S.2/Atencio 1folder 4S.2/Atencion Médica 16/01/25 11712125 663 X X 4 8 2
n Médica Hospitalaria
Hospitalaria




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

- SALUD |

sECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental "

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 5 folders expedientes de los afios 2025

contenidos en librero cajas, con un peso aproximado de 2 kilogramos.

Area de firmas

REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
C. Lucia De Gante Lopez Dr. Jt{:;n José Luis Sienra Dr. Jt.:an J sé Luis Sienra ..LIC He”tz’)r Olwares Clavuo
Monge/Subdirecctor de Mohge/Subdirector de € del Departamento de

Pediatria Ambulatoria Pediatria Ambulatoria Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

2%%5 Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.

La Mujer
"~ Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

i SALUD |

SECRETARIA DE SALUD i

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

HojaNo 1 de 2
Fecha OCTUBRE-DICIEMBRE

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
productora:

_ Codigo de Ntimero Ntmero de Descripcion del asunto que No. Soporte Valor Vigencia
__ clasificacion de caja _trata cada expediente del expediente total de documental documental documental
archivistica ___expediente (consecutivo) ~ Fecha | Fecha fojas Papel | Electronico | A | | | C/F | AT | AC | Total
. ~ inicio. | de
. ~ ~ afnos
1 | HIMFG/5Ch2/2025 1 Archivero QZ'%Z?S;ZQ’SE;'Q;Z?;O” 2/01/25 | 3112/25 | 120 X X X | 2 | 4] 7

Comités, Subcomités de

HIMFG/6C/23/1/20 1 Archivero Adquisiciones, 3/01/25 | 31/12/25 | 110 X X X 2 4 7

2 25 Arrendamientos y Servicios
HIMFG/0C/3/1/20 . Control de Auditorias de
3 25 ] Archivero Actividades Publicas 3/01/25 | 3112/25 | 80 X X 2 4 7

2025

Ario de
La Mu)er Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Mexico
Indigena 1 (52 5552289917 Ext. 9052 www.himfa.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de = fojas y ampara la cantidad de 3 expedientes de los afios 2025
contenidos en  Archivero cajas, con un peso aproximado de 4 kg.

Area de firmas

Vo. Bo.

ELABORO

—

farquez Plaza —— Lic. Héctor Dlivares Clavijo

Elizabeth-Castillo Mendoza C.P. Lulé Marquez Plaza C.P. Luig N
Encargada del Archivo de Subdiyector de Recursos Subdireltdr de Recursos el Departamento de
Tramite de la S.R.F. Financieros Financieros Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

2025

Arno de
La Mujer Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Indigena 1o (52) 5552289917 Ext. 9052 www.himfa.edu.mx




Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccion de Recursos Humanos

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No

1

de

5(1)

Fecha

OCTUBRE-DICIEMBRE @?

Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa productora®: SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
NOmerards Periodo de tramite del doScouF:"l)gsta Valor Vigencia
No.( Cadigo de N e Descripcion del asunto expediente(!®) No. ((12) documental('3) documental4)
5) clasificacion de expediente | (conse cJutivo)(s que trata cada total de —— Total
gt (6) i (9) ias(1) ec
archivistica ) expediente Tr?i?;?: Fecha final fojas Palpe T A L cF | AT | AC T
0 afios
CONVENIOS DE
1 COLABORACION
" | HIMFG/1CMOM/2 | LEGISLACIONI20 | aooeracy | FAMISA CONSUBANCO | 20107/2025 | 3111212025 | 4, X X 4 | 2] 6
025 25 FCAPITAL
LISTADO DE
PERTENENCIAS
2 NN AP S ENLA | 2210412025 | 1671212025
HIMFG/2C/6/1/20 1 ASUNTOS SUBDIRECCION DE X
25 JURIDICOS /2025 | CARPETAS#1 | Locibec i ioe 20 X X o | 4 6
HIMFG/2C/9/1/20 1 JUICIOS DE LA FISCALIA TIEMPO
3 25 ENTIDAD CARPETAS #1 EXTRA 14/04/2025 31/12/2025 20 X X X 4 2 6
HIMFG/2C/9/1.1/2 | 1 JUICIOS DE LA CARPETAS #1 FISCALIA TIEMPO
4 025 ENTIDAD DE 2 EXTRA 14/04/2025 31/12/2025 20 X X X 4 2 6
HIMFG/2C/9/1.2/2 | 1 JUICIOS DE LA CARPETAS #2 FISCALIA TIEMPO
5 025 ENTIDAD DE 2 EXTRA 14/04/2025 31/12/2025 20 X X X 4 2 6
INCONFORMIDADES Y
6 HIMFG/2C/16/1/2 1 ASUNTOS 05/02/2025 31/12/2025
025 JURIDICOS /2025 CARPETA #1 PETICIONES 400 X X X 2 4 6
HIMFG/2C/16/1/2 TIEMPO
7 025 1 ASUNTOS CARPETA #1 EXTRAORDINARIO 26/06/2025 31/12/2025 700 X X X 4 2 6
JURIDICOS /2025 DE 2 JURIDICO
HIMFG/2C/16/1/2 TIEMPO
8 025 1 ASUNTOS CARPETA #2 EXTRAORDINARIO 26/06/2025 31/12/2025 700 X X X 4 2 6
JURIDICOS /2025 DE 2 JURIDICO
OFICIO DE PETICION,
9 HIMFG/4C/4/1/20 1 REGISTRO Y DICTAMENES DE 01/01/2025 26/12/2025 500
25 CONTROL DE CARPETAS #1 AUTORIZACION Y
T2 Y br. Marquez 162, Col. Doctores, Alcaidia Cumihiémoc, C.P. 06720, Clucad da México Tk [ §5] 52 21 99 17 Ext. 5048 Y 2403
IACYAS W him 1g el 1
1o de B o P R T B B T T e IS o Sy e sy T,
Margarita

| W (PRSP




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Subdirecciéon de Recursos Humanos

Salud

Secretarfa de Salud

PLAZAS Y MEMORIAS DE X X
PUESTOS CALCULO
SISTEMA INTEGRAL DE
1 RECURSOS NOMINA 2025,
10 | HIMFG4CI5M/20 | oot s o | GARPETA#1 | PROPUESTAANGXO | 19/0212025 | 12001212026 |
25 TECNICO X X
1 ) FIRMA ELECTRONICA
IDENTIFICACIO DE PERSONAL CORREO
HIMFG/4CI7/1/20 NY INSTITUCIONAL
. ! 2
1 25 ACREDITACION | CARPETA #1 ACCESO POR EL 2000172025 | 3171202025 | 100 | x X
HOSPITAL GENERAL
DE PERSONAL HACIA SISTEMA
COLECTIVO METRO
HIMFG/4CI7/1/20 | 1 CARPETA #1
25 IDENTIFICACIO | DE 2 SO'—'%'E“L,JIEES DE
12 NY ’ EXTRAGEDINARIO DE | 13/01/2025 | 31/12/2025 | 400 " %
ACREDITACION by
DE PERSONAL
HIMFG/4CI7/1/20 | 1 CARPETA #1
25 IDENTIFICACIO | DE 2 SO'—'%’gkjggS DE
13 NY ’ EXTRAGEDIARIO DE | 13/1/2025 | 311122025 | 400 X X
DE PERSONAL
CONTROL DE
ASISTENCIA
1 RECURSOS (VACACIONES,
4 | HIMFG/4C/8M/20 | HUMANOS /2025 | CARPETA #1 DESCANSOS Y 2L0T2025 || SNA2028 | 43 X X
25 LICENCIAS,
INCAPACIDADES, ETC.
ADQUISICION
CONSOLIDADA DE
MEDALLAS Y ROSETAS,
INVITACION A SESION
15 | HIMFG4CM1//202 | 1 ESTIMULOS Y COMISION 10/03/2025 | 31/12/2025
5 RECOMPENSAs | CARPETA#1 | byh| UADORA PARA EL 56 X X
OTORGAMIENTO DE
PREMIOS DE
ANTIGUEDAD

A

ano de

Margarita
ARfAemn

br. Marquez 162, Col. Dociores; Alcaidia Cuauhtamoc, CP. 06720, Cludad da Méxioo Tek [§5] 52 20 99 7 Ext. 5048 Y 2403

vy him g edo.mx




~ Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccién de Recursos Humanos

COMPROBACION DE
MONEDEROS
ELECTRONICOS
MEDIDAS DE FIN DE
ANO DE 153 TARJETAS,
"SERVICIO DE
SUMINISTRO DE VALES

16 ngggfggﬁir\l DE DESPENSA, 10/02/2025 | 31/12/2025 | 200
Sl ELECTRONICOS Y/O
HIMFGIAC/6M/202 | LM TERA | ‘ IMPRESOS EN PAPEL,
5 CARPETA #1 PARA LAS
(FONAC, X X
SEBURLG, LTC) PRESTACIONES
: MENSUALES Y/O DE
UNICA OCASION, PARA
EL EJERCICIO 2026"
CONTROL DE
17 aE M LEE TABULADORES 01/01/2025 | 31/12/2025 30
HIMFG/4C/16/1/202 MpTER
5 ECONOMICA CARPETA #1
(FONAC, X X
SEGUROS, ETC.)
RELACIONES
LABORALES
18 | HIMFG/4ci20//202 | | RECURSOS gﬁc“ﬂ'gl\%EﬁA“é'fém‘et 13/01/2025 | 31/12/2025
4CI20/1/20
o HUMANOS /2025 | CARPETA #1 iR TRASAADORES 12 X X
CONDICIONES
LABORALES)
CAPACITACION
CONTINUA Y
DESARROLLO
9| nimFercizaimizoz | | RECURSOS i PROFESIONAL DEL | 0%/03/2025 1 31122028 11y | 5
5 PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS
ORGANIGRAMA
INTERNO Y CATALOGO
20 | HIMFGIaC/25/1/202 | 1 CENSO DE S —— DE CLAVES DE 30/01/2025 | 31/12/2025 20 " %
5 ‘PERSONAL ADSCRIPCION
SERVICIOS DE
21 1 RECURSOS SEGURIDAD Y 24/01/2025 | 31/12/2025 30
HIMFGI7C/511/2025 | HUMANOS /2025 | CARPETA #1 VIGILANCIA X X

Margarita
| Y -

br. Mirquez 162, Col. Doctores Alcaidla Cuauihémoc, C.P. 06720, Cludad da Méxioo Tek [ 65] 52 28 99 17 Ext. 5048 Y 2403

www.him 1g ed.mx




Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccién de Recursos Humanos

 Salud

Secretarfa de Salud

SERVICIOS Y
1 RECURSOS PRODUCTOS EN 13/03/2025 | 31/12/2025 8
HIMIFGIBCI2SII202 | LyMANOS /2025 | CARPETA#1 | INTERNET E INTRANET X X o | 4
PUBLICIDAD
1 RECURSOS 11/03/2025 | 31/12/2025 5
HIMFGI9C/51/2025 | | L MESIRSOS | GARPETA #1 INSTITUCIONAL X X o | 4
ACTOS Y EVENTOS
1 RECURSOS 21/07/2025 | 31/12/2025 10
HIMFGI9G/ 142025 | L BESIRSOS | CARPETA# 1 SOCIALES X X o | 4
1 INVITACIONES CEREMONIA DE
HIMFG/9C/16/1/202 Y R——— CLAUSURA 2025 26/peianzs | St12i2026 15
5 FELICITACIONES X X 1 1
Abgﬁ"c'ﬁfs" gE AUDITORIAPARAEL | (oo | 31/12/2025
HIMFGI10C/3/1/202 CARPETA #1 EJERCICIO 2025 150
. ACTIVIDAD S X x | x 2 | 4
PUBLICA / 2025
2 CONTROL Y
HIMFGHoC/3/2i202 | AUPITORIASDE 1 () ppera 40 AUDITORIA PARAEL | 07/02/2025 | 31/12/2025 60
5 AGTIVIDAD DE #2 EJERCICIO 2025
PUBLICA / 2025 X X X 2 | 4
GRUPO
:Npll‘ggaﬁg'lgﬁ' INTERINSTITUCIONAL
HIMFG/1C/14/1/20 ! DE INFORMACION 01/04/2025 :
o EVALUACIONY | GCARPETA #1 [EOHITESS: 065 27/06/2025 0 X X 2 | 4
POLITICA
1 PLANEACION,
INFORMACION, 29/09/2025 | 31122025 | 120
HIFGIICHANAIZ | EalUAGIONY | CARPETA# cocoDl
POLITICA X X 2 4
1
TEC';‘\%%;RS%NE' SOLICITUDES DE
30 o ACCESO A LA 01/04/2025 | 30/06/2025
HIMFGI12C/6/11202 | |\ romuncion | CARPETA#1 INFORMACION: 0 X X x | 2 | 3
5 DE #2 ASUNTOS VARIOS
2025
”7) 2 L& ) - br. Marquaz %2, Col. Doctores, Alcadia Cumnhémoc, CP. 06720, Cludad da Maxioo Tek|[55] 52 20 99 7 Exv. 5048 Y 2403
& y.h &l A Y him g eck.mx
;_ ano (i( 3 N N N =N T A S N SR AT~ P TP s oo B T WY T T e S e e
2> Margarita
“ ~ o




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Subdirecciéon de Recursos Humanos
2 SOLICITUDES DE
31 gxggzggﬂ“& ACCESO A LA 31112/2025 | 500
HIMFGM2G/61.1/20 | (X it CARPETA #2 INFORMACION:
25 ASUNTOS VARIOS X X | X
12025
OFICIOS VARIOS SRH
1 PLANEACION, 2025, CLUB DEPORTIVO
32 INFORMACION, SHCP, APROBACION 31/12/2025 25
SANEIEE 12250’ 1011720 | EyALUACION Y CONVENIO, SOLICITUD X X
POLITICA CONVENIO, SINDICATO
SOLICITUDES
33 JUNTA DE GOBIERNO: "
HIMFGMS/1/1/20 | 1GOBIERNO/ | oooconc SOPORTE, 28/04/2025 « X
25 2025
aa 31/12/2025
H. JUNTA DE GOBIERNO 200
HIMFG/1S/1/1/20 | 1GOBIERNO/ | o cor—rc 4 X X
25 2025
SESIONES DEL COMITE
DE ATENCION MEDICA
35 gggigg&;ggg 31/12/2025
HIMFG/1S/7/1/20 | 1 GOBERNO | cARPETAS#1 | INDICADORES 11Y 12, 96 X X
25 COCASEP INDICADOR
EXPEDIENTES DE
ALUMNOS 68
FORMATOS DE
26 INGRESO DE MEDICOS —— B
RESIDENTES PARA SU
HIMFG/3S/2/1/20 1 GOBIERNO ALTA ADMINISTRATIVA X X
25 /2025 DE PAGO DE BECA
CICLO 2025-2026
Y50\ A
L\J LV

ano de
Margarita

o amw N

Pr. Marquez 162, Col. Dociores, Alcaidia Cumihiamoc, C.P. 06720, Cludad da Méxioo Tek [§5] 52 21 89 17 Ext. 5048 Y 2403
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccion de Recursos Humanos

Salud ‘

Secretarfa de Salud

Hoja de cierre del inventario documental (%

El presente inventario consta de 6 fojas y ampara la cantidad de 36 expedientes de los afios 2025
contenidos en carpetas cajas, con un peso aproximado de 30 Kilogramos.

Area de firmas

ELABORO Vo. Bo.
/
|
Lic. Crystal Argag'a Guevara M.A.SS\y£.D’ Mayely M.A.SS. y L.D, Mayely ___Lie—Héctor Olivares Clavijo
Responsable del archivo de Montserrat Ibafiez Vargas Montserrat Ibanez Vargas = Jefe del Departamento de
Tramite Encargada del Despacho de la Encargada del Despacho de Hemerobiblioteca y
Subdireccién de Recursos la Subdireccion de Recursos Coordinador General de Archivos
Humanos Humanos

o Tale YT~ br. Miarquez 162, Col. Doctores, Alcaidia Cumihwémoc, C.P. 06720, Cludad da Maxioo Tak [ §5] 52 20 99 7 Bxt. 9048 Y 2403
& ‘{, i;‘* vy him g ede.mx

ano de N S = e T S R T R T S (T e e e e U R T AT
Margarita

AMAaemn




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Subdireccién de Recursos Materiales

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hoja No 1 de ¥
~ DICENMBRE
Fecha 2025 (2)
Fondo® : HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
productora’ o o ~ : 5
Cod‘lgo‘d.e’; N‘u‘mgr Numero de L Perlododetrany(t))e No. Roporie (12) Valor Vigencia documental
No. clasnﬁca\jc:o o i Descripcion del del expediente’ total | documental | documenta = - -
(5) n de - | L asunto que trata | ' de - ~ -
archivistica' | expedi :(CQI’IS((?BC):utIVO)‘ cada expediente® Fecha | Fecha ,fojas | Electr o - -
8 entel”) . ; fee e L) Papel | 7 . A L AT | AC | Totaldea
ente ; inicio final - | onico . _ i
1 | HIMFG/2C/16/5 | 5200/02 | ARCHIVERO CONSTANCIAS HECHAS, | 02/01/2025 | 31/12/25 | 31 X X X 2 4 6
200/02/2025 VARIOS PROVEEDORES
2 | HIMFG/3C/11/5 | 5200/37 | ARCHIVERO INTEGRACION Y 25/02/2025 | 31112125 | 1 X X X 2 4 6
200/37/2025 DICTAMEN DE
MANUALES DE
ORGANIZACION
3 | HIMFG/3C/14/5 | 5200/03 | ARCHIVERO CERTIFICACION DE 13/01/2025 | 31/12/25 | 24 X X 2 4 6
200/03/2025 CALIDAD Y DEMAS
COPIAS
4 | HIMFG/3C/19/5 | 5200/30 | ARCHIVERO ANALISIS FINANCIEROS | 03/01/2025 | 31/12/25 | 61 X X 2 4 6
200/30/2025 Y DEMAS COPIAS
5 | HIMFG/4C/6/52 | 5200/16 | ARCRIVERO RECLUTAMIENTO, 02/01/2025 | 31/12/25 | 4 X X 2 4 6
00/16/2025 SELECCION DE
PERSONAL ASI COMO
COPIAS VARIAS
6 | HIMFG/4C/7/52 | 5200/18 | ARCHIVERO IDENTIFICACION DE 30/01/2025 | 31/12/25 | 12 X 2 4 6
00/18/2025 PERSONAL, COPIAS
VARIAS
7 | HIMFG/5C/3/52 | 5200/33 | ARCHIVERO PARTIDAS 32/02/2025 | 31/12/25 | 185 X X 2 4 6
00/33/2025 PRESUPUESTALES
8 | HIMFG/5C/5/52 | 5200/32 | ARCHIVERO ESTADOS FINANCIEROS | 06/01/2025 | 31/12/25 | 2 X X X 6 6 12
00/32/2025 COPIAS VARIAS
9 | HIMFG/5C/21/5 | 5200/31 | ARCHIVERO GARANTIAS, FIANZAS Y | 03/01/2025 | 31/12/25 | 23 X X X 2 4 6
200/31/2025 COPIAS VARIAS




Salud

Secretarfa de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Subdireccién de Recursos Materiales

31/12/25
10 HIMFG/6C/4/52 | 5200/21 ARCHIVERO OFICIOS 02/01/2025 766
00/21/2025 ABASTECIMIENTO
MEDICAMENTOS
11 | HIMFG/6C/6/52 | 5200/20 | ARCHIVERO UTILES DE OFICINA 03/01/2025 | 31/12/25 | 852
00/20/2025 ENTRE OTROS
12 | HIMFG/6C/16/5 | 5200/23 | ARCHIVERO ENTRADAS Y SALIDAS 02/01/2025 | 31/12/25 | 70
200/23/2025 DE ACTIVO FIJO
13 | HIMFG/6C/20/5 | 5200/22 | ARCHIVERO ESCRITOS DE 02/01/2025 | 31/12/25 | 970
200/22/2025 INSTRUMENTAL Y
COPIAS VARIAS
14 | HIMFG/7C/6/52 | 5200/25 | ARCHIVERO SERVCICIOS 11/03/2025 | 31/12/25 | 51
0012512025 LAVANDERIA,
VIGILANCIA COPIAS
VARIAS
16 | HIMFGI7C/8/52 | 5200/27 | ARCHIVERO SERVICIOS DE 08/01/2025 | 31/12/25 | 122
00/27/2025 EXTENCIONES,
TELEFONIA
16 | HIMFG/7C/16/5 | 5200/29 | ARCHIVERO PROTECCION CIVIL 17/01/2025 | 31/12/25 | 1
200/29/2025
17 | HIMFG/8C/3/52 | 5200/38 | ARCHIVERO TECNOLOGIAS DE LA 08/01/2025 | 31/12/25 | 57
00/38/2025 INFORMACION
18 | HIMFG/8C/16/5 | 5200/11 ARCHIVERO SERVICIOS DE ARCHIVO | 19/02/2025 | 31/12/25 | 43
200/11/2025
19 | HIMFGIOC/3/52 | 5200/11 ARCHIVERO PUBLICACIONES, 03/03/2025 | 31/12/25 | 8
00/11/2025 COPIAS VARIAS
20 | HIMFG/11C/22/ | 5200/22 | ARCHIVERO MODELOS Y 15/01/2025 | 31/12/25 | 11
5200/35/2025 PROGRAMAS DE
ORGANIZACION
21 | HIMFG/15/1/520 | 5200/01 ARCHIVERO SESIONES JUGO 21/01/2025 | 31/12/26 | 49
0/01/2025
22 | HIMFG/25/1/520 | 5200/12 | ARCHIVERO PROYECTOS DE 09/01/2025 | 31/12/25 | 4
0/12/2025 INVESTIGACION Y

COPIAS VARIAS




Hospital Infantil de México Federico G(’)méz
Instituto Nacional de Salud
Subdireccidon de Recursos Materiales

Salud

Secretar(a de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral *

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 22 expedientes de los afios 2025

contenidos en  ARCHIVERO , con un peso aproximado de 7 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

ST O =

C.P-izeth Romero Palacios MTRO. Juan Antonio Gama MTRO. Juan Antonio Gama /@m Clavijo
Enlace Administrativo C Gomez Gomez Jefe del Departamento de
Subdirector de Recursos Subdirector de Recursos Hemerobiblioteca y

Materiales Materiales Coordinador General de Archivos
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SALUD |

i sECHETARIA OE SALUD

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

o

Hoja No 1 de 5
Fecha  Octubre-Diciembre 2025
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Subdireccion de Seguimiento Programatico y Disefio Organizacional
productora:

1 HIMFG/11C/7/1/2025 1.Programa de Repisa Programa de Trabajo de 22/10/2025 11112125 39 X X 2 4 6
Trabajo de Control Interno 2024-2025
Control Interno
2025
2 HIMFG/3C/7/2/2025 1. Repisa Documentacion 18/06/2024 31/12/2025 198 X X A 2 4 6
Documentacié relacionada con la
n relacionada integracion del
conla Programa Operativo
integracion del Anual
Programa
Operativo
Anual
3 HIMFG/11C/7/2/2025 1. Programa de Repisa Documentacién 03/01/2025 31/12/2025 130 X X A 2 4 6
capacitacién, relacionada con el
Investigacién, e Seguimiento del Programa
informes sobre de capacitacion, .
Perfil de Investigacién, Oficios e
Poblacién informes sobre Perfil de
Atendida Poblacién Atendida y de
Bioestadistica y Archivo

2025
Ano de

r } La Mujer
7 Indigena

Dr. Mdrgquez No, 162, Col. Doctores, CP, 06720, Alcatdia Coavhtémpe, Civdad de Mdxico. Tel: ($5) S22B 8517 ent 2505

hetps:ffwsvay. himfg.edu. msf




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIS DE 3ALUD

@

~ Cédigode . I Numero | Numerode | Descripciéndelasunto |  Periododetramitedel | No 1| Soportedocumental |  Valor - | Vigencia
_Clasificacién . | deexpediente | = caja | guelratacadaexpediente | = expediente | ‘ - documental |  documental
. archivistica |} | (consecutvo) ¢ _ Fecha | Fechafinal | de | Electroni | LI CFE | /

Clinico
4 HIMFG/11C/19/2/2025 1. Matriz de Repisa Matriz de Indicadores para | 03/01/2025 31/12/2025 61 X X A 2 4 6
Indicadores para resultados (MIR). Oficios e
resultados informes de Seguimiento a
(MIR). los indicadores de la MIR
5 HIMFG/11C/8/1/2025 1.SINERHIAS Repisa Programa de informacién 17/01/2025 18/12/2025 2 X X 2 4 6
de Recursos Humanos y
Equipo Médico
6 HIMFG/11C/8/3/2025 | 3. Actualizacién Repisa Actualizacién SIPOT, 08/01/2025 02/10/2025 2 X X 2 4 6
SIPOT cumplimiento con las
obligaciones de
transparencia al publicar
informacion publica en la
Plataforma Nacional de
Transparencia
7 HIMFG/11C/14/1/2025 1. COCODI Repisa i Documentacion - 22/01/2025 25/11/2025 :
presentada en COCODI. 85 X X 2 4 6
8 HIMFG/11C/16/1/2025 1. Informes de Repisa Oficios y seguimiento para | 20/01/2025 29/12/2025
Autoevaluacion. la integracién de los
Ene-Jun 2025 Informes de 9 X X 2 4 6
Autoevaluacion. Ene-Jun
2025
9 HIMFG/11C/16/1/2025 1. Programa Repisa Programa Institucional 02/10/2025 03/10/2025
Institucional 2025-2030 del HIMFG
2025-2030 del 29 X X 2 |4 ¢
HIMFG
10 HIMFG/11C/19/1/2025 1. Indicadores Repisa Iindicadores de 31/01/2025 08/12/5025
de Desempefio Desempefio Hospitalario
Hospitalario CCINSHAE 18 X X 2 (4] 6
CCINSHAE
11 HIMFG/11C/11/1/2025 1.Auditorfas Repisa Oficios, (l')égula de 29/01/2025 19/12/2025 119 X X
resultados
12 HIMFG/12C/6/26/2025 | 1.Solicitudes de Repisa Carpeta 4. Solicitudes de 01/10/2025 08/01/2026 350 X X
acceso acceso 340015400010125
3400154000101 a 340015400020825.
25a L~
3400154000208 /]

o

2025 Dr. Médrguez MNo. 162, Col. Doctores, CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémer, Civdad de Ménicn. Tel: {55) 522838817 eat.2505
Ao https:ffvasaw. himfg.edu.mx/

La Mujer
Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECAETARIA DE SALUD

25

13 HIMFG/12C/6/21/2025 1. Comité de Repisa Carpeta 28?2 Extraordinaria | 21/10/2025 21/10/2025 23 X X 4 2 6
Transparencia28
a Extraordinaria
14 HIMFG/12C/6/22/2025 1. Comité de Repisa Carpeta 292 Extraordinaria | 03/11/2025 03/11/2025 102 X X 4 2 6
Transparencia29
2 Extraordinaria
15 HIMFG/12C/6/23/2025 1. Comité de Repisa Carpeta 302 Extraordinaria | 14/11/2025 14/11/2025 33 X X 4 2 6
Transparencia30
2 Extraordinaria
16 HIMFG/12C/6/24/2025 1. Comité de Repisa Carpeta 312 Extraordinaria | 24/11/2025 24/11/2025 24 X X 4 2 6
Transparencia31
@ Extraordinaria
17 | HIMFG/12C/6/25/2025 1.Comité de Repisa Carpeta 32 Ordinaria 27/11/2025 27/11/2025 268 X X 4 2 6
Transparencia3?
Ordinaria

202 Dr. Mdrguez Np. 1 62, Col. Dactores, CF. 06720, Alcaldia Cusuhtémoc, Civdad de Méuicn. Tei: (55) 522B 9817 ent.2505

Prvierd hrtps:ffvans himig. edu.msf

La Mujer
Indigena




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 17 expedientes de los afios  Cuarto trimestre 2025
contenidos en Carpetasy  cagjas, con un peso aproximado de 10 kg.

Expedientes

en librero

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
&)
4 7, / - ﬁ —
| 4 \i s w |
Mtro. Omar Eduardo Solano Gamboa Mtra. Maria del Carmen Medina Garcia Mtra. Maria del Carmen Medina — Lic. HéqtorQIivares,Glav.ijg\
Subdirectora de Seguimiento Garcia Jefe del Departamento de
Programatico y Disefio Organizacional Subdirectora de Seguimiento Hemerobiblioteca y

Programatico y Disefio

Lo Coordinador General de Archivos
Organizacional

Dr. Mdrquez No. 162, Cal. Dactares, CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Méxica. Tel: (55) 522B 9817 ext.2505
https:ffivvnv.himfg.edu.msf




' 'SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL 4°. TRIMESTRE 2025

Hoja No 1 de ? ()
Fecha OCTUBRE - DICIEMBRE 2025 @
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa Subdireccién de Servicios Auxiliares de Diagnostico
productora®:

No.®) Cadigo de Numero Numero de Descripcion del asunto que Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente®) del expediente!® total documental(12) documental('3) documental¥
archivistica® expediente | (consecutivo)® Fecha Fecha de Papel | Electronico | A | L [ C/F | AT | AC | Total

& inicio final fojas(! de
W) afios
1 HIMFG/3S/4/1/2025 1 1 Carpeta en Invitacion a eventos y 24- 22112125 | 2 X X X 4 2 6
Archivero reuniones de los Comités 02/25
Académicos
2 HIMFG/7C/12/1/2025 1 1 Carpeta en Sol. de mantenimiento de 8/01/25 | 31112/125 | 76 X X X 2 2 4
Archivero equipo
3 HIMFG/4S/4/1/2025 1 1 Carpeta en Solicitudes de ingreso y 3/01/25 | 31/12/25 | 148 X X X 2 1 3
Archivero egreso de instrumental y
material que se encuentra
en calidad de comodato o
bienes de tercero.
4 HIMFG/4S/4/2/2025 2 1 Carpeta en Diagnésticos finales de 6/01/25 | 31/12/25 | 27 X X X 2 1 3
Archivero autopsias
5 HIMFG/4S/4/3/2025 3 1 Carpeta en Solicitudes de apoyo 14/01/2 | 24/12/25 | 27 X X X 2 1 3
Archivero multidisciplinario para 5
atencién a pacientes.
6 HIMFG/4S/6/1/2025 1 1 Carpeta en Informacion de Indicadores 6/01/25 | 31/12/25 | 21 X X X 10 5 15
Archivero para realizar informes.

©

La Mujer
Indigena

Ano de

2 025 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.

www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

7 SALUD ‘

" SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental (9

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afos 2025
contenidos en 1 archivero, con un peso aproximado 30 kilogramos.
de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

T ¥

2 AN

Dr. Benjamin Romero Navarro Dr. Benjamin Romero Navarro /LIC ”Hector‘Q‘Mres Clavijo
Subdirector de Servicios Subdirector de Servicios —Jefe del Departamento de
Aucxiliares de Diagnostico Auxiliares de Diagnéstico Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

b % 2/\0%5 Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
: o de
(e La Mujer
u \ (| A Indigena
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SECRETARIA OF SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025 40 TRIMESTRE

Hoja No 1 de

2()

Fecha OCT-DIC

Fondo®. - t

Hospital Infantil de México Federico Gémez.

rat

Unidad administrativa producto

No.' | cedigo de clasificacion
9 L archivistica® | exnadient
1 - L a0

_ Nomero de
caja
(consecutivo)

 Descripcion del

. asunto que trata
_cada expediente®

-~ Fecha

_ UNIDAD DE ALIMENTACION Y DIETETICA

Valor

Periodo de tramite del
‘ documental?®

expediente!' Soporte documental®?

inidio Fe‘ch‘a fl‘nal' ~P’a1pel | Electronico | ‘A e

1 HIMFG/4C/8/2025 1 ARCHIVERO

RECONTRATACION
CAMBIOS DE
HORARIOS, LICENCIAS
CON Y SIN GOCE DE
SUELDO, CAMBIO DE
TURNOS

10/ENE/2025 02/DIC/2025

48 X X

‘ V_kig‘ehcia documental‘'¥ k

Total l
d

afios

HIMFG/4C/13/2025 2 ARCHIVERO

SERVICIO SOCIALY
BECAS, LICENCIAS
CON GOCE DE SUELDO

17/DIC/2025 X X 2
28

27/ENE/2025

3
ARCHIVERO
HIMFG/6C/4/2/2025 3

ACTA DE FALO,
PROPOSICIONES
TECNICAS, ACTA
JUNTA ACLARACION,
PROPUESTAS A
LICITACION,

01/ENE/2025 | 02/DIC/2025 106 X X 2

HIMFG/7C/6/1/2025 1 ARCHIVERO

EXAMENES DE
ALIMENTOS,
SOLICITUD DE
SUFICIENCIA, ESTUDIO
DE MERCADO,
SOLICITUD DE
CONTRATACION

23/ENE//2025 16/DIC/025 30

80

5 HIMFG/9C/1/ 1 ARCHIVERO

1/2025

COMUNICADOS PARA
DIRECTORES,
SUBDIRECTORES,
JEFES Y SUBJEFES

10/ENE/2025 08/DIC/2025 32 X X

2025

Ao tk;
La Mujer
Indigena

Dr. Mirgnez 182, Col. Doctares, Alcaldis Cuanhiémas, C.B. D672, Ciudad de Méxice Tel: {35) 52 28 52 17 Ext. 2542 Y 2443 1
wwwv kimfyede max




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (°)

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 5 expedientes de los afios 2025

contenidos en 1 archivero, con un peso aproximado de 5 kg.

Area de firmas

REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

—

N re, cargo y firma MA. XOCHITL ALEJO R\%!Es SUBJEFE DE MA. XOCHITL ALEJO AVILES SUBJEFE DE ] Hector r Olivares Clavijo
ssica Rosales Palma LA UNIDAD DE ALIMENTACION Y LA UNIDAD DE ALIMENTACION Y = Je’r’e del Departamento de
DIET.ETICA Flrlma por a.usenma de Martha DIETETICA Fl.rr.na por zlnusencla .cle Hemerobiblioteca y
Patricia Hernéandez Ruiz, con fundamento Martha Patricia Hernandez Ruiz, con c dinatlor & | de Archi
en el Art. 86 del Estatuto Organico del fundamento en el Art. 86 del Estatuto oordinador (seneral dé Archivos
HIMFG Organico del HIMFG
Dr. Mirguez 162, Col. Doctares, Alcaldia Cuauhtémac, C.B. 06720, Ciudad de México Tel: {55) 52 28 82 17 Ext. 2542 Y 2443 2
2 02 5 wwiv him fz_edu.mx
Ano de

2 | La Mujer
‘A Indigena



SALUD |

SEGRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025

Hospital Infantil de México Federico
Gomez

Hoja No 1 de 2
Fecha OCTUBRE-DICIEMBRE

Fondo:

HIMFG

productora:

Unidad administrativa

UNIDAD DE INVESTIGACION EN BIOLOGIA COMPUTACIONAL Y DISENO DE FARMACOS

1 HIMFG/8C/ ADMINISTR | 1 CARPETA ENTREGA DEL 15-1-25 | 21-10- X X 2 3 5
16/1/2025 ACION Y EN LIBRERO | INVENTARIO GENERAL 25
SERVICIOS POR EXPEDIENTE
DE
ARCHIVO
2 HIMFG/2S/ ORGANIZAC | 1 CARPETA ORGANIZACION EVENTOS | 20-1-25 | 31-12- X X 4 1 6
4/1/2025 ION DE EN LIBRERO | CIENTIFICOS 25
EVENTOS
CIENTIFICO
SY
ACADEMIC
OS DE
INVESTIGA
CION
3 HIMFG/6C/ ADQUISICIO | 1 CARPETA ADQUISICION DE 3-4-25 | 31-12- X X 2 4 6
4/1/2025 NES EN LIBRERO | EQUIPOS PARA EL 25
LABORATORIO
4 HIMFG/2S/ "ASESORIAS | 1 CARPETA CONSULTAS Y 3-12-25 | 3-12-25 X X 4 2 6
3/1/2025 EN EN LIBRERO | SOLICITUDES A o
MATERIA : DIRECCION DE
DE INVESTIGACION O
INVESTIGA JEFATURA DPTO.
-CION INVETIGACION
. BIOMEDICA

2026

afto de

Margarita

Maza

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico

|} SALUD |

©  SECRETARIA DE SALUD Gomez
5 HIMFG/8C/ SERVICIOS | 1 CARPETA SERVICIOS Y 16-12- | 16-12- |1 X X X 2 2 4
25/1/2025 Y EN LIBRERO PRODUCTOS EN 25 25
PRODUCTO INTERNET E INTRANET
SEN
INTERNET E
INTRANET

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 5 expedientes de los afios 2025

contenidosen 1 carpeta, con un peso aproximado de 0.4 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Dr. Diego Prada Gracia Dra. Liliana M. Moreno Vargas Dr. Diego Prada Gracia
Responsable de la Unidad de Investigadora de la Unidad de Responsable de la Unidad Jefe del Departamento de
Investigacién en Biologia Investigacion en Biologia de Investigacion en Hemerobiblioteca y
Computacional y Diseiio de Computacional y Disefio de Biologia Computacional y Coordinador General de Archivos
Farmacos Farmacos Diseio de Farmacos :

2026

Margarita
aza Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2264/2354 www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL 40. TRIMESTRAL 2025
HojaNo 1 de 3 M
Fecha  OCTUBRE-DICIEMBRE @
Fondo®: HIMFG
Unidad administrativa UNIDAD DE INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA EN ENDOCRINOLOGIA Y NUTRICION
productora™:

No.® Codigo de Numero Numero de | Descripcion det asunto que Periodo de tramite Na. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de expediente’” caja trata cada expediente® del expediente’” | totalde | documental™ | documental’® | documental¥
archivistica® (consecutiv Fecha | Fecha | fojas!” [ Papel | Electiénico | A | L | CIF | AT | AC | Total

0)® inicio final de
anos
1 HIMFG/1C/10/1/2 | INSTRUMENTO 1 INFORME AL PATRONATO | 27-01- 27-01- X X | X 2 4 6
025 S JURIDICOS EXPEDIEN FUNDACION AMIGOS 25 25
CONSENSUAL TE EN HISTORICOS DEL
ES ARCHIVER HOSPITAL INFANTIL AC
(CONVENIOS, O
BASE DE
COLABORACIO
N, ACUERDOS,
ETC.)
2 HIMFG/4C/8/1/20 CONTROL DE 1 CAMBIO DE HORARIO DE 01-09- 17-12- 14 X X | X 2 1 3
25 ASISTENCIA EXPEDIEN PERSONAL 2025 2025
(VACACIONES, | TEEN
DESCANSOS Y | ARCHIVER
LICENCIAS, e}
INCAPACIDADE
s, ETC)
3 HIMFG/4C/12/1/2 | EVALUACIONE 1 EVALUACION ANUAL AL 02-12- 02-12- 1 X X | X 2 2 4
025 SY EXPEDIEN DESEMPENO DEL 2025 2025

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

2025 Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 . www.himfg.edu.mx )
ol A e R S D e e S 0 P S s TR S S A I i
= é La Mujer
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

PROMOCIONE TE EN PERSONAL ADSCRITO A
S ARCHIVER LA UNIDAD
O
HIMFG/6C/4/1/20 | ADQUISICIONE 1 DEMANDA DE VESTUARIO | 19-02- 19-02- X
25 S EXPEDIEN | PARA EL PERSONAL DEL 2025 2025
TE EN LiBI
ARCHIVER
O
HIMFG/6C/18/1/2 INVENTARIO 1 PERMITIR SALIDA DE 14-03- 01-12- X
025 FISICOY EXPEDIEN MATERIAL 25 2025
CONTROL DE TEEN
BIENES ARCHIVER
INMUEBLES ®)
HIMFG/7C/5/1/20 | SERVICIOS DE 1 AUTORIZACION DE 27-01- 24-09- X
25 SEGURIDAD Y | EXPEDIEN | ENTRADA A DIFERENTES 25 25
VIGILANCIA TE EN PERSONAS
ARCHIVER
O
HIMFG/8C/16/1/2 | ADMINISTRACI 1 SOLICITUD Y ENTREGA 16-01- 15-10- X X | X
0256 ONY EXPEDIEN DEL INVENTARIO 2025 2025
SERVICIOS DE TE EN GENERAL POR
ARCHIVO ARCHIVER EXPEDIENTE 4°.
(@] TRIMESTRE 2024
SOLICITUD DEL
INVENTARIO GENERAL
POR EXPEDIENTE 1er., 2°
y 3° TRIMESTRE 2025
HIMFG/8C/25/1/2 SERVICIOS Y 1 SOLICITUD DE 10-04- 10-04- X
025 PRODUCTOS EXPEDIEN AMPLIACION DEL 2025 2025
EN INTERNET TE EN SERVICIO DE INTERNET
E INTRANET ARCHIVER
0]
HIMFG/9C/3/1/20 | PUBLICACIONE 1 SOLICITUD Y 20-01- 20-01- X
25 SE EXPEDIEN | ELABORACION DE FIRMA 25 25
IMPRESIONES TE EN ELECTRONICA
INSTITUCIONA | ARCHIVER
Dr. Mérguez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
2025 Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 ,.www.himfg.edu.mx
Ano de
La Mujer

Indigena
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ETARIA DE S

LuUD

Hospital Infantil de México Federico Goémez
Instituto Nacional de Salud

LES o
10 HIMFG/25/1/1/20 | PROYETOS DE 1 CONTRATO DE 27-01- | 14-08- 1 X X 4 2 6
25 INVESTIGACIO | EXPEDIEN PERSONAL, SOLICITUD 25 2025
N TEEN DE SERVICIO
ARCHIVER
0
11 HIMFG/28/5/1/20 | INTERCAMBIO 1 TRABAJO 16-05- | 09-10- X X 4 2 6
25 8 EXPEDIEN INTERNACIONAL DEL 2025 2025
ACADEMICOS TEEN PROYECTO SCOLARS
Y CIENTIFICOS | ARCHIVER VISITA DE ALUMNOS
O

El presente inventario consta de

contenidos en

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

3

fojas y ampara la cantidad de

1 cajoén, con un peso aproximado de

ELABORO

O

1

Area de firmas

REVISO

(15)

11 expedientes de los afios 2025

kg.

AUTORIZO Vo. Bo.

R — =<

MARIA GRACIELA SILVA AGUIRRE
APOYO ADMVO. EN SALUD A-6

JE

NY VY/CHIS GIL
JEFA DE LA UNIDAD DE

INVESTIGACION EPIDEMICLOGICA
EN ENDOCRINOLOGIA Y

2025

Aro de
La Mujer
Indigena

NUTRICION

JEUNY VIZCHIS GIL WRES CLAVIJO

JEFA A UNIDAD DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION HEMEROBIBLIOTECA Y
EPIDEMIOLOGICA EN COORDINADOR GENERAL DE ARCHIVOS

ENDOCRINOLOGIA Y NUTRICION

Dr. Médrquez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52

) 55522839917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx




