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ARCHIVO DE TRÁMITE 
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2025 

 
Hoja No       1 de 3 

Fecha  Abril-Junio-2025 

                                                                                                                                                                   
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Unidad administrativa 
productora: 

 
Coordinación General de Archivos 

No. Código de  
clasificación 
archivística 

Número  
de expediente 

Número de  caja 
(consecutivo) 

Descripción del asunto 
que trata cada 

expediente 

Periodo de trámite del 
expediente 

No. 
total 
de 

fojas 

Soporte 
documental 

Valor 
documental 

Vigencia 
documental 

Fecha  
 inicio 

Fecha 
final  

Papel  Electró
nico 

A 
 

L C/F AT AC Total 
de 

años 
 
 

1 

 
 

HIMFG/8C/16/1/2025 

 
1 

Administración 
y servicios de 

Archivos 

 
 

Carpeta 1 
Anaquel 

 
Inventarios 

documentales 
trimestrales  

1er. trimestre 

 
 

15/04/2025 

  
 

352 

 
 

X 

  
 

X 

   
 

2 

 
 

3 

 
 

5 

 
2 

 
HIMFG/8C/16/2/2025 

 
2 

Administración 
y servicios de 

Archivos 

 
Carpeta 2 
Anaquel 

 
Notificación de 
ejecución de 

verificación del registro 
nacional de archivos 

 
 
23/04/2025 

  
 

4 

 
 

X 

 
 

 
 

X 

 
 
 

  
 

2 

 
 

3 

 
 

5 

 
 
 3 

 
 

HIMFG/8C/16/3/2025 

 
3 

Administración 
y servicios de 

Archivos 

 
 

Carpeta 2 
Anaquel 

 
 

Cédula de visita de 
verificación del registro 

nacional de archivos 

 
 

25/04/2025 

  
 

3 

 
 

X 

  
 

X 

   
 

2 

 
 

3 

 
 

5 

 
 

4 

 
 

HIMFG/8C/16/4/2025 

 
4 

Administración 
y servicios de 

Archivos 

 
 

Carpeta 2 
Anaquel 

 
 

Solicitudes de destino 
final correspondientes 
a bajas documentales 

 
 

30/04/2025 

  
 

1 

 
 

X 

  
 

X 

   
 

2 

 
 

3 

 
 

5 
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5 

 
 

HIMFG/8C/16/5/2025 

 
5 

Administración 
y servicios de 

Archivos 

 
 

Carpeta 2 
Anaquel 

 
 

Solicitud de asesoría 
para dar documentos 

de baja 

 
 
30/04/2025 

  
 

1 

 
 

X 

  
 

X 

   
 

2 

 
 

3 

 
 

5 

 
 
  6 

 
 
HIMFG/8C/16/6/2025 

 
6 

Administración 
y servicios de 

Archivos 

 
 

Carpeta 2 
Anaquel 

 
 

Información de 
volumetría de 

documentación 
rezagada de archivo de 
trámite y concentración 

 
 

14/05/2025 

  
 

4 

 
 

X 

  
 

X 

   
 

2 

 
 

3 

 
 

5 

 
 

7 

 
 

HIMFG/12C/7/1/2025 

 
1 Sistema de 
Portales de 

Obligaciones 
de 

Transparencia 
(SIPOT) 

 
 

Carpeta 2 
Anaquel 

 
Acuses de respuesta 

ante la Plataforma 
Nacional de 

Transparencia (PNT) y 
el (SIPOT) 

 
28/04/2025 

  
1 

 
X 

 
 

 
X 

 
X 

  
1 

 
1 

 
2 
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INVENTARIO DOCUMENTALTRIMESTRAL 2024 
 

Hoja No       1 de 3 
Fecha Abril-Junio/2025 

                                                                                                                                                                   
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gómez 
Unidad administrativa productora: Hemerobiblioteca 

1

No. Código de  clasificación 
archivística 

Número 
de 

expedien
te 

Número de  
caja 

(consecutivo
) 

Descripción del asunto que trata 
cada expediente 

Periodo de 
trámite del 
expediente No. 

total de 
fojas 

Soporte 
documental 

Valor 
documental 

Vigencia 
documental 

Fecha  
 inicio 

Fecha 
final  

Papel  Electrónico A 
 

L C/F AT AC Total 
de 

años 

1 HIMFG/1C.10 /1/2025 1 Cajón 1 
Archivero 

Convenios de préstamo 
interbibliotecario  

   X  X   2 4 6 

2 HIMFG/2C.3/1/2025 1 Cajón 1 
Archivero 

Personal autoriza a recibir 
información vía WhatsApp 

   X  X   2 4 6 

3 HIMFG/2C.5/1/2025 1 Cajón 1 
Archivero 

Suplente para comité de 
transparencia 

   X  X   2 4 6 

4 
HIMFG/3C.20/1/2025 

1 
Cajón 1 

Archivero 
Suplente para comité de 
transparencia 

30 
mayo 

25 

 1 X  X   2 4 6 

5 HIMFG/4C.7/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Acreditación  de firmas electrónicas    X  X   2 4 6 

6 HIMFG/4C.12/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Evaluación anual del desempeño 
del personal 

   X  X   2 4 6 

7 HIMFG/4C.20/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Tallas del uniforme del personal    X  X   2 4 6 

8 HIMFG/4C.21/1/2025 
                                              

1 
Cajón 1 

Archivero 
Seguridad e Higiene en el 
trabajo 

30 jun 
25 

 1 X  X   2 1 3 

9 HIMFG/4C.22/1/2025 
 

1 
Cajón 1 

Archivero 
Detección de Necesidades de 
Capacitación (DNC)           

23 jun 
25 

 6 X  X   2 4 6 

10 HIMFG/5C.3/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Normatividad de cierre de ejercicio 
2024 

   X  X   2 4 6 
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11 
HIMFG/5C.11/1/2025/ 

1 
Cajón 1 

Archivero 
Información financiera 23 

may 
25 

 
2 

X  X   5 6 11 

12 HIMFG/6C.4/1/2025/  1 Cajón 1 
Archivero 

Solicitud de equipo  30 jun 
25 

 1 X  X   2 4 6 

13 HIMFG/6C.15/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Uso oficial de las fotocopiadoras    X  X   2 4 6 

14 
HIMFG/6C.17/1/2025/ 

1 
Cajón 1 

Archivero 
Inventario y control de 
bienes y muebles 

  
4 X 

 X   6 6 12 

15 HIMFG/6C.20/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Solicitud de abastecimiento   1 X  X   1 1 2 

16 HIMFG/7C.6/1/2025/ 
1 

Cajón 1 
Archivero 

Fumigación 27 jun 
25 

 5 X 
 X   2 2 4 

17 HIMFG/7C.11/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Solicitud de servicio     X  X   2 2 4 

18 HIMFG/7C.13/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Solicitud de lugar de 
estacionamiento para externos 

   X  X   2 2 4 

19 HIMFG/7C.16/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Brigadas de protección civil    X  X   2 2 4 

20 
HIMFG/8C.3/1/2025/ 

1 
Cajón 1 

Archivero 
Homologar necesidades de 
equipos TIC 

  
 X 

 X   2 2 4 

21 HIMFG/9C.4/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Solicitud para subir a la plataforma 
el Inventario 2024 

   X  X   2 1 3 

22 
HIMFG/9C.3/1/2025/ 

1 
Cajón 1 

Archivero 
Elaboración de letreros de 
señalización 

  
1 X 

 X   2 1 3 

23 
HIMFG/10C.14/1/2025/  

1 
Cajón 1 

Archivero 
Declaraciones patrimoniales 21 

mayo 
25 

 
1 X 

 X   2 4 6 

24 HIMFG/11C.10/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Estadística Hemerobiblioteca 2024 
INGI 

   X  X   4 2 6 

25 HIMFG/11C.16/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Informe Trimestral de  actividades  
de la Hemerobiblioteca 

  4 X  X   2 4 6 

26 HIMFG/2S.1/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Tesis dirigidas por Dr. Adrián 
Chávez 

   X  X   4 2 6 

27 HIMFG/2S.1/2/2025 1 Cajón 1 
Archivero 

Tesis  alumnos de posgrado    X  X   4 2 6 
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28 HIMFG/3S.2/1/2025/ 1 Cajón 1 
Archivero 

Baja médicos residentes   2 X  X   4 2 6 

29 HIMFG/3S.2/2/2025 1 Cajón 1 
Archivero 

Carta de no adeudo de material 
bibliográfico 

   X  X   4 2 6 

30 HIMFG/3S.5/1/2025 1 Cajón 1 
Archivero 

Alumnos de posgrado con derecho 
a fotocopias 

  1 X  X   1 1 2 

 
 
 
 
 

Hoja de cierre del inventario documental 
 
 
 

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 30 expedientes de los años 2025 
contenidos en 1 gaveta, con un peso aproximado de 1 Kg.  
 

 
 

Área de firmas 
 
 
 

 
Alejandra Bedolla Corona 

 
Alejandra Bedolla Corona 

    

Responsable del archivo de tramite  
Nombre, cargo y firma 

 Responsable del archivo de tramite  
Nombre, cargo y firma 

 Jefe del Departamento de 
Hemerobiblioteca 

Nombre, cargo y firma 

 Jefe del Departamento de 
Hemerobiblioteca y 

Coordinador General de Archivos 
 

 




































































































